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1. Ingreso al Sistema

Para su ingreso al sistema Banner SCT, usted debe seguir las siguientes indicaciones:

1.

Ejecutar el Internet Explorer e ingresar a la pagina de la universidad www.uninorte.edu.co. Con

lo cual aparecera la siguiente pagina

A :: Universidad del Norte :: Barranquilla, Colombia - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicin  Ver  Favoritos

Q = B h Dssaeds 5z raenes €2

Herramientas  Ayuda

Direccidn | @] http: ffwew, uninorte  edu.cof v r

ENGLISH VERSION

UNIVERSIDAD
EL NORTE

» EVENTOS ¥ ACTIVIDADES:

Informacitn General «
Nuestro Campus <

Areas, Divisiones e «
Institutes Académicos

Investig
Publicaciones «
Ediciones Uninorte
Observatorios «
Cooperacién Internacional <
¥ Convenios Nacionales

+ Admisiones
+ Planes de Financiacion

Bananails, 2007

» Programas Académicos
» Extensién

teratu

» Proyeccién Social

* Uninorte f.m. estéreo

* Unipagos, Portal de pagos
» Coliseo Cultural y

Bamanquills Septiembre 4 5.6 del 2007

Deportive Centro Cultural Caena y 2 Corparacion Cinefilia  mimony
* Museo Virtual de Estética
» Biblioteca Digital BananquillSeptiembre 6 7 del 2007
2 do Fmnrendimiontn "Mannc lininarrofiae’ =

Convacatoria de contratacién de profesores.

Bananquills,Abri 15 al Novierbre 14 dl 2007
Ley an Viridiana. Un espacio para leer teatra,

i n de Ciencias Juridicas en el marco de los
25 afios del Programa de Derecho.,

III Muestra Itinerante de Cine Ambiental Invitan

vineulos

icias Uninorte Estudio sebre sexualidad de los jéven:

Buscar:[ | en: [UNINORTE %

Comentarios « * Contactos

K5 Via Puerto Golombia - Tel; 57 5 3503503 - Baranquila, Galornbia

Derechos Reservados © 2003, Universided del Norte,

&] httpsfiumw.uninarte.edu, cofpartal_funcionarios

+5 Inicio

Archivo  Edidén  Ver  Favaritos

(€ LTRES @ @ \r;j pB\]suueda \;":(Favontos &

CE D

Gao, |Em | e [Dic

Herramientas  Ayuda

Bs | s

2 |-

% Intranet local

Inicio de Sesion

Usuaria:

BANNER ACADEMICO
FINANCIERQ
1SOLUCION

Diveccicn | &] hitp:fwew, uninorte. edu.cofportal_funcionariosf

Miércoles, 05 de septiembre de
2007

Y8

vinculos

SUGERENCIAS Y
(OPORTUNIDADES DE ME|

SOBRE LUMINIS

+ £0ué es Luminis?
Luminis es un portal que inteqra todos los servicios de Internet que
ofrece |2 universidad 3 la comunidad Uninortefia

+ iA qué tengo acceso en Luminis?
» Correo electrinico
» Calendaric personal
» Grupos de discusian
» Moticias de interés
» Bisquedas en la Web

* Sistema de Informacion
Académica (Aurora]

+ Sistemas de Informacién
Bibliografico (sibilz)

* Acceso o Catdlage Web v

Aula Virtual »Prastame de Recursas
+ Problemas par: [

Sitiene dificultades para iniciar sesidn an ol Porcal de
¥ profesores Uninorte, Haaa click aqui,

©2004, Todos |05 derechos reservados, Universidad del Nore

NOTICIAS | NOVEDADES

Personaje Uninorte

“El vigje de OTTO™

El jusves 23 de Agasto Fut la primers viits
de Otto 3 Barranguils, v u segunds salids
de Bogotd, en sus ence afics de vida,
Logros en el Ciberespacio
EDUCACION SUPERIOR PARA LOS
MEJORES

Enla ceremonia de premiacién del I Premio
de Periodisme Construir Caribe, perioditas
de Barranquilla y Cartagena ganaron
estudios en maesiria, especialiacion
Cubrimiento Especial

DISEIi0 CREATIVO DE MUEBLES ENl
CARTON

En un informe publicada por un centro de
cibermelria espaficl quedaran en evidencia
I eficacia y las Falencias de los stios web
utiizaddos por lss universidads

FESTIVAL UNINORTE DE LA CANCION
Reportaje del gran evento urinorteio aue
canvocalo mejor de la misica niversitaria
nacional y local para el deleite de propios y

La Ciuda
COMO ESTAN CRECIENDO LAS
SEMILLAS EH UNINORTE

“Las semillros son e crisol donde se
encuba el fuuro, y como tal deben ser

cullivados y profegidos con todo en esmero
posible.

Anuncios Online

FOTOUNINORTE

La U en imégenes. .. participa t también
enviendo tus Fatos y resefics
incampus@uninorte edu.co

~

(E3

universia
o portal o 0s unversitarios

rtranet local
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3. Dar clic en el botén de BANNER ACADEMICO FINANCIERO con lo cual se abrira la siguiente

ventana

A Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer =3
[ ==

Ventana ORAC

Database:
(] (o)

74 Inicio 56 @ ” 3§ oradesppiceti.. | AL Aurora . [T mAMUALDEUSLL., ES &) 1295pm,

4. En el campo Username debe colocar su identificacién, dada por el administrador del sistema.

Ej: sirius12

5. Luego teclee en el campo de Password su clave secreta de acceso. En el campo aparecera lo

siguiente: Ej. *x#kxrrx

6. Ahora, escriba en el campo de Database las letras correspondientes al tipo de base de datos:

PROD (para la base de datos de produccion) o DESA (para la base de datos de desarrollo).

7. Si esta seguro que la informacion digitada en cada uno de los tres campos es la correcta,
coloque el cursor en el boton Connect y haga click con el mouse, e inmediatamente

aparecera la pagina principal de banner.
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3 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer

Archive Editar Opeiones Blogue Elemento Registro Consulta Heramientas Ayuda

EBYB ReAEE %ol & I A IR
"2 Meni genet L2007
IrA... (7] Bienvenido(4), VJIMENEZ Productos: [~] Wend | Mapa de =1 Ayuda
[S2Mi Banner Mis Enlaces
(S4SCT Banner
(LIsistema AURORA Carnbiar Contrasefia

([ Desarrollo/Ex-Alumnos Leer Mensajes de Banner
(I sistema SIRIUS
(JRecursos Humanos.
OGeneral

(OMeni del Sistema de Recursos Tangibles Enlace Personal 3

Enlace Personal 1

Enlace Personal 2

(Osistema de Bienestar Universitario UN

(IMendi del Sistema de Apoyo al Accese al Campus
(IMeni de Paréametros del Sistema SIGNUS. Enlace Personal 5
(IMeni Gestion de Desarrollo Académico

Enlace Personal 4

Enlace Personal 6

Mi Institucitn

Envio de Mensajes de Banner m i ﬁ
D P | LT b |
Z 2

3 Lunis Flaform T AnAL DE UL

8. En caso contrario debe corregir la informacién o colocar el cursor en el botén Cancel y hacer

click izquierdo del mouse. Entonces debe iniciar el proceso desde el principio.

9. Silainformacién digitada es incorrecta, aparecera en la pantalla el mensaje de abajo. Ahora
haga click izquierdo del mouse en el boton OK y nuevamente aparecera la ventana de ingreso

de datos, entonces realice los pasos indicados desde el numeral 4.

A Oracle Application Server Forms Services - WebU'til - Microsoft Internet Explorer

Ventana

g ORA-1017: invalid usernamelpassword; lonon denied
4

v

[Mostrar conos oeultos
4 Inicio & > [ Lumi n E Sicati, i Aurora T MaNUAL DE USU es @) 1249 pm.
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2. Cambio de Contrasefia
Si usted desea cambiar su contrasefia debe en el campo Ir A, de la pagina principal de Banner,

escribir GUAPSWD. Se presentara entonces la siguiente pantalla:

A Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Infernet Explorer

Archivo  Edicien Ver Favortos Hemamisntas  Ayuda o

Qs - © \ﬂ @ D ) Bisaueda ‘?'/\:(Favmitm @ R :\7 -6

oirzcain (€] o v By uncues ?
~

Archivo Editar Opciones Blogue Elementn Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC

(BYE AEERE Y9 REE @& MM & 4@ X

"7 Forma de Cambio de Contrasefia Oracle GU

ID Usuario Oracle: |AFERNAND

Contraseia de Oracle:

Base de datos: DEsA

Nueva Contrasefia Oracle:
Verificar Contrasefia:

< I >
&] abriendo o b1 S Intranet lacal

P ——
74 Inicio

En el campo de Contrasefia de Oracle debe escribir su contrasefia actual, en el campo Nueva
Contrasefia Oracle se debe escribir su nueva contrasefia y en el campo Verificar Contrasefia se
debe repetir esta nueva contrasefia. Se da clic en el icono de El disquete y esto hace que le

aparezca la siguiente ventana:

3 Oracle Application Server, Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer,

Archivo  Edicidn  Wer Favortos  Heramientas  Ayuda

Qarss ~ () - [¥] [F] @0 DOsisweds pravoitos €0 -l - | )G
bire "

@ S B s
Verifique Nusva Contraseffa Oracle.
Record: 141 I 1 | <osc~
]
< | 2
&) Abriendo bfL 3 Intranet local

*4 Inicio e @

Se debe dar clic en el botdn ok y retornara a la pagina principal de Banner.
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Si la informacién de la nueva contrasefia no es igual en los dos Ultimos campos la contrasefia no
se cambia y le aparecera este mensaje en la barra de mensajes:

A Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer [BEE
Archivo  Edickén Ver Faveritos  Herramierkas  Ayuda "
Qs - - [x] @ @ Pewaess Sferaones & (2- 2 @ - | @

Direccion [ o o | Br | vinces

~

ID Usuario Oracle: |AFERNAND.

Contrasefia de Oracle:

Base de datos: DEsa

Nueva Contrasefia Oracle:

Verificar Contrasefia: fr

& X
“ERROR" Contrasefia no verificada; por favor reingrese su conirasefia
Record: 141 | | | | =08C=
]

< | >
(€] Abriendo ori

+4 Inicio CEw Mm@ e
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3. ELEMENTOS DE UNA FORMA

La siguiente figura muestra los elementos que aparecen en las formas.

Barra de menu

Lista desplegable

Botén de icono

Barra de botones

£ Banner de SCT -DESA

Archivo Editar Cpciones Elog  Elem Registro  Co

sulta  Window  Ayuda

£ Forma de Reservas de Recursos Tangibles ZRAOLR {DESA)

s |
s

ﬁﬂﬂ

Solicitante: |?21 63978 IF'iene Jullizrd Armador

Reserva:

Estado de |la

INueva vll:n:id Reser: IF‘SUUU'I 474

Rezervas H Detalles Reservas l SupervizaresiAfesores l Perzonas Adicionales l Informacan Solicitante l Soparte l Disponikilickzd l

Cod Reserva: [RS0001474  Orgn. Solic:[f11053

Fecha Reserva:
[YYYYMM{DD) I2DD4.-"D?.-"1D - I2UU4;D?;1D

Reserva Indefinida:

MHo =

Tipo Recurso Reser:
Reserva con Detalle:

Ind. lﬁ
Externa: No

Periodo: 200430

de |a Asignatura:

|PF|DDUEEIDN ALDIOVISUAL

Detalle Dias - Horas:

Tipo de servicio:

Horario dedctividad | ledaid o
‘alor a Pagar Calculadp:

NRLC: I

Flazo Pago Autorizado:

Sobrepaso Paga:
FecjHora Sobrepaso:

I
[ =

Ind. Aprobacion:

‘Walor a Pagar Digitadol

Flazo Pago Solicitado:
Estado Reserva:
Aprobada:

Fec/Hora Reserva:

Fecha Haras Dia
2004/07410 |00:00 |00:28 |5

l—
IND Definido
I_ Impr Res: I_ Impr Wal: l_
| |

A

Motivo de la Reserva:

Comentarios:

Reserva Completa: |

Reserva En Borrador:

.@

(N -

1

Tipo de Recurzo a Reservar

[Record: 141 [ [ <05Cx [<DBG: |

Ealnicio”J a8 L'Q] -3 ”J 3 banner

| @Manuald...l @Dibujo-

(e

ber | @OracleF...l |<Ej§ueb§§@ 2:15

Campo

Es una de las barras

las formas

importantes en banner, debido a que
nos informa continuamente cualquier

eventualidad durante la ejecucion de

mas

Cuando los registros aparecen con
letras azules oscuro-, indica que al
dar doble clic sobre su campo
aparecera una tabla de validacién

o busqueda.
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4, BOTONES ESTANDAR

Estos botones con icono estandar se encuentran en la barra de herramientas horizontal:

Reg. Anterior

. [ feg. Siguiente
Insertar Registro Bloque Anterior Mostrar
rE"mmar Registro rE’.quue Siguienler Imprimir Teclas Salir
— ! 1
ECOT we 5
= :
Guardar | Ingresar ConsultaJ Ver/Enviar J InrormaciOnJ Librero J
Deshacer Ejecutar Consulta Mensaje de Grafica Ayuda en
Seleccionar Anular Consulta Linea

Save ﬂ

Sirve para guardar informacion

Rollback i:l

Limpia la informacién, dejando a la forma o tabla disponible para el ingreso de nueva informacion.
Select i‘

Sirve para la seleccién de un registro. Posicionandose sobre un campo de una tabla de validacién
(Registros detras de un campo en azul o icono Searchﬁ ) dando click en esta opcién, trae la
informacion del camno seleccionado a la forma anterior.

Insert Record E

Se utiliza para insertar un nuevo registro en donde se ingresara informacion

Delete Record }_‘j

Sirve para borrar un registro de informacién en una tabla o forma. Se borra totalmente cuando
guarda.

Enter Query %

Sirve para el ingreso de informacién para consulta. Ver punto 6 (CONSULTAS)

Execute Query @i

Se utiliza para realizar una consulta. También puede realizarse una consulta utilizando <F8>. Si la
busqueda es mas restringida, utilice la primera o mas letras de la informacion deseada seguido del
simbolo % y presionamos la Tecla F8. Ver punto 6 (CONSULTAS).

Cancel Query L@{

Cancela una conéulta.

Previous Record a*=

Sirve para devolverse un campo dentro de la forma de validacion.

Next Record :g

Sirve para adelantar campos en las formas.

N
Previous Block _[:JJ

10
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Se utiliza para retroceder o devolverse de bloques y ventanas en una misma forma.

Next Block _ﬁ'

Sirve para avanzar blogues y ventanas en una misma forma.

Exit E

Se utiliza para salir de las formas, y si nos encontramos en el menu principal nos permite salir del
sistema BANNER SCT.

11
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1. FLUJO DE FORMAS — GESTION DE DESARROLLO ACADEMICO

Manual para Crear Proyecto
ZGAPROY

Manual para Crear Presupuesto-
ZGAPRES

Manual para Crear Adicion o
—————————————— Cambios a Presupuesto ZGAACPP

Manual para Actividad y
—————————————— Presupuesto ZGAADAP

Manual para Conciliar Gastos del
Proyecto ZGACONC

Manual para Conciliar Gastos de
—————————————— Patrocinadores ZGACONP

Manual para Modificar Conciliacién
ZGAMCON

12



ii SISTEMA DE GESTION DE DESARROLLO ACADEMICO
UNIVERSIDAD DEL NORTE
MANUAL DEL USUARIO

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

1.1 Descripcion del Flujo de Formas de Gestion de Desarrollo Académico

El administrador es quién guarda la informacion del proyecto (ZGAPROY) y crea el presupuesto
correspondiente (ZGAPRES).

Una vez completo, el proyecto, no se puede modificar el presupuesto inicial, se deben realizar
adiciones o ajustes a éste (ZGAACPP). Para adicionar actividades (ZGAADAP).

La conciliacion se hara con los gastos generados por el presupuesto del proyecto, contra los
movimientos contables del sistema financiero (ZGACONC) y ésta podra ser modificada

(ZGAMCON).

Adicionalmente, se pueden conciliar los gastos de los patrocinadores del proyecto (ZGACONP).

13
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2. CONFIGURACION DE PARAMETROS

2.1 Manual para Crear los Tipos de Gasto (ZGATIGA)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo ZGATIGA se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran los tipos de gastos que se utilizan en el

presupuesto.

e Campo: Cdédigo: Digitamos el codigo de tipo de gasto. Es secuencial
e Campo: Titulo: Digitamos el titulo 0 nombre de la prueba.

e Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista. Activo o Inactivo.

Para Guardar Presionamos .Ej

Para salir Presionamos E

14
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2.2 Manual para Configurar Tasas de Cambio (ZGATACA)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGATACA se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran las tasas de cambio por tipo de moneda y fecha.

e Campo: Moneda: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Afo: Digitar el afio actual. O el afio a consultar.

Presionar _‘ﬁ]

e Campo: Tasa de Cambio: Digitar valor de la tasa de cambio.

e Campo: Fecha: Digitar la fecha que corresponde dicha tasa de cambio.

Para Guardar Presionamos .E]

Para salir Presionamos E

15
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2.3 Manual para Configurar FOAPAL por Tipo de Gastos (ZGAGAFO)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAGAFO se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se configuran los FOAPALES por tipo de gastos

e Campo: Tipo de Gasto: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Afo: Digitar el afio actual. O el afio a consultar.

Presionar _ﬁ]

e Campo: Fondo: Digitar valor del Fondo o hace doble clic para llamar lista de valores.

e Campo: Orgn: Digitar valor de la Organizacion o hace doble clic para llamar lista de valores.
e Campo: Cuenta: Digitar valor de la Cuenta o hace doble clic para llamar lista de valores.

e Campo: Prog: Digitar valor del Programa o hace doble clic para llamar lista de valores.

Para Guardar Presionamos .E]

Para salir Presionamos E

16
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2.4 Manual para Crear Actividades (ZGAACTV)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAACTV se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran las actividades del proyecto y su tipo de actividad.

e Campo: Nombre Actividad: Digitar titulo de la actividad

e Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista. Estado del registro.

Presionar _ﬁ]

e Campo: Tipo de actividad: Digitar titulo del tipo de actividad

e Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista. Estado del registro.

Para Guardar Presionamos AEI]

Para salir Presionamos Exit E
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2.5 Manual para Crear los Estados del Proyecto (ZGAESOL)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESOQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAESOL se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran los tipos de estados del proyecto.

e Campo: Cdédigo: Digitar titulo de la actividad.
e Campo: Titulo: Nombre del estado.

e Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista. Estado del registro.

Para Guardar Presionamos .E]

Para salir Presionamos Exit _E'_'i
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3. OPERACION

3.1 Manual para Crear un Proyecto (ZGAPROQY)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAPROY se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registra la informacién basica de un proyecto.

e Campo: Cdéd Proyecto: Dejar en blanco. Para crear un nuevo proyecto. Para modificar un
proyecto existente, presionamos el icono Searché escoger el codigo deseado dando
doble click en el campo.

Presionamos Next Block ﬁl

e Campo: Descripcion: Escribir descripcion del proyecto.
e Campo: Orgn: Escribir organizacion o hacer doble clic para listar organizaciones.

e Campo: Periodo Proyecto: Escribir fecha en que inicia el proyecto.

e Campo: Hasta: Escribir fecha en que finaliza el proyecto.

e Campo: Observaciones: Escribir observaciones o comentarios acerca del proyecto.

Para revisar la informacién de los beneficiarios del proyecto hacemos click en la opcién

Informacién Beneficiarios del ment Options

Options 5 Forma de Creacion de Proyecto ZGAPROY 5.3. (DESA) B [ o< |
nformacidn
-Eenelicialins ) Cad Proyecta: | PRODO000G g
Actividades — -
De: |La Fundacién Universidad defMorte =
Informacidn .
Presupuesto Descripcion
G uardar Progesto Orgn |_4 CEMTAO DE INFORMATICA,
Periodo Proyecto IUNUL'ZUU5 Hasta; [91-DEC-2008
Obseracianes: Este proyects esté diigdn a tados aquellos docentes que no dominan una segurds lengua
Tipo Moneda Walor Walor Pesos
Monto Proyecto -> [5G35 Estadounidense TO000[0S [ $234.783.00 =
Euro 10,380.00 [E $31,282.343.40
Pesos 56,000.00 f$ $56.000000
$67.080.00 $31.573132.40
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Campo: Nombre: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Searché , damos
click sobre Buscar Persona (SOAIDEN), se abre la ventana Forma de Blsqueda de
Persona, presionamos Execute Query @ o F8, y escogemos el codigo deseado
dando click en el campo ID del item seleccionado.

Para revisar la informacién de las actividdes del proyecto hacemos click en la opcion Informacion

Actividades del mena Options

Options BR[| 55 Forma de Creacién de Proyecto ZGAPROY 5.3. (DESA) 1 [ 5 |
Informacion
Beneficiarios Cbd Proyecto: | PRODO000S ﬁ
Informacisn
clividade:
De [La Fundacion Uriversidad del Nonts =
Presupuesto Descripcion 1 nda lengua para docentss
Guordar Progecto Orgn [F CENTRO DE INFORMaTICA
Periodo Proyecto: |D1JUL—2DDE Hasta, [31-DEC-2008
Ohbservaciones Este proyecto esté diigdo a todos aquellos docentes que no dominan una segunda lengus
Tipo Moneda Valor Valor Pesos
Monto Proyecto -> 555 Estadounidense 1000005 [ s23% 700 -
Euro 10,380 DDF 3126234540
Pesos 56,000 UU|$_ [ sse00000
$E7.06000 [ 93157313240

Campo: Tipo Actividad: Selecciona de la lista de valores el nombre de la actividad.
Presionar el icono Search é , escoger el codigo deseado dando click en el campo del
item seleccionado.

Campo: Nombre Actividad: Escribir nombre de la actividad.

Campo: Titulo a obtener: Escribir titulo a obtener.

Campo: Desde: Escribir fecha en que inicia la actividad.

Campo: Hasta: Escribir fecha en que finaliza la actividad..
Campo: Duracién afos: Escribir duracién en afos de la actividad.

Campo: Duracién meses: Escribir duracién en meses de la actividad.

Campo: Num Sem: Escribir duracion en semestres de la actividad.

Campo: Institucién: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search é ,
damos clic sobre Buscar Proveedor (FTIIDEN), se abre la ventana Forma de Blsqueda
de Nombre/ID, presionamos Execute Query @ 0 F8, y escogemos el cddigo deseado
dando clic en el campo ID del item seleccionado.

Campo: Ciudad: Digitar el nimero de ID o hacer doble clic sobre se abre la ventana
Forma de Validacion de Cédigo Postal, presionamos Execute Query @ oF8,y
escogemos el cddigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionédo. O escribir

el nombre de la ciudad.
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e Campo: Pais: Digitar el numero de ID o hacer doble clic sobre se abre la ventana Forma
de Validacién de Codigo Postal, presionamos Execute Query @o F8, y escogemos
el cédigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionado. O escribir el nombre
del pais.

e Campo: Estado de aplicacion: Escribir detalladamente el estado en que se encuentra la

aplicacion de la actividad.
e Campo: Justificacion: Escribir la justificacién para realizar dicha actividad.

e Campo: Enfasis de los estudios: Escribir el énfasis de los estudios.

e Campo: Observaciones: Escribir observaciones o comentarios acerca de la actividad.

Para revisar la informacion del presupuesto del proyecto hacemos click en la opcién Informacion
Presupuesto del menu Options

Options B E | 55 Forma de Creacién de Proyecto ZGAPROY 5.3. (DESA) I o] < |
Informacién
Beneficiarios Cod Prayecto: | PROCO000S ﬁ
Informacién
Actividades —
De |La Fundacian Uriversidad deftore |
Informacién ,
resupuesto Descripcian
Guardar Pragacta Qrgn [fCENTRO DE INFORMATICA.
Periodo Froyecto.  |01-/UL-2005 Hasta: [F1-DECZ006
Observaciones Este proyecto esté diigdo a todos aquellos docentes que no dominan ura segunda lengua
Tipa Honeda Valor Valor Pesos
Monto Proyecto = B Eaadounidense Tooma[UE [ sz reR 0 -
Euo 10,580 00fF [$31.282.345 40
[Fesas 56,000 Uurs $55.000.00 -
$67.08000 [ $31573,13240

e Campo: Actividad: Presionamos el icono Searchﬁ , 'y escogemos el cédigo deseado

dando clic en el campo seleccionado.

e Campo: Coéd. Presupuesto: Dejamos en blanco para crear un nuevo presupuesto o
Presionamos el icono Search ﬁ , 'y escogemos el codigo deseado dando clic en el

campo seleccionado, para consultar uno que ya existe.

Presionamos Next Block ﬁ]

e Campo: Desc Presupuesto: Escribir una descripcion para el presupuesto.

e Campo: Fecha Inicio Presupuesto: Escribir fecha en que inicia el proyecto.

e Campo: Fecha Fin: Escribir fecha en que finaliza el proyecto.
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e Campo: Afio: Escribir afio para el cual se crea el presupuesto.

e Campo: Observaciones: Escribir observaciones o comentarios acerca del presupuesto.

Presionamos COPIAR PRESUPUESTO EI , para copiar la informacion de un presupuesto

gue ya existe.

£ Creacién de Presupuesto: Copiar 2GAPRES 5.3. (DE _ o x|

COFIAR DESDE

Presupuesto
Actividad, IEUHSD DE IMGLES ﬂ

ok Anular

e Campo: Presupuesto: Presionamos el icono Searché , Y escogemos el cddigo deseado
dando clic en el campo seleccionado.
e Campo: Actividad: Presionamos el icono Searché , Y escogemos el cédigo deseado

dando clic en el campo seleccionado.

Presionamos 4IDK para guardar el nuevo presupuesto. O — =M | para

cancelar.

Para revisar la informacion de la financiacion del proyecto hacemos click en la opcion Informacion

Financiacion del mena Options

Options B E| 55 Forma de Presupuesto de Proyecto ZGAPRES 5.3. (DESA) =101 =]
Infomacion ™ Cod Proyecto: [FROINE Actividad; [FTFET BF WALES =
inanciacion @
Céd Presupuesto IPHEUUUUUB COFIAR
Consultar H PRESUPUESTO

DescPresupuesta:

Fecha Inicio Presupuesto: IDHAN-EDUS Fechs Fin: [F0-AN-2005

Afio: |D5
Observaciones: i]
-
Activicad Afio Tipo Moneda “alor “alor Pesos
CURS0 DE INGLES 2005 (Délar 35.00(US $82.174.05 =

CURSO DE INGLES 2005 |Euro 2480.00E $7.065,534, JU|

TOTAL ---> $2515.00 57,147 .766.45

e Campo: Institucién: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search é ,

damos clic sobre Buscar Empresa (SOACOMP), se abre la ventana Forma de
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Busqueda de Empresas, presionamos Execute Query @i o F8, y escogemos el

codigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionado.

Presionamos Next Block ﬁ

Campo: Concepto: Seleccionar valor de la lista de valores.
Campo: Tipo Moneda: Seleccionar valor de la lista de valores.

Campo: Valor: Escribir valor correspondiente al concepto.

Tasa Cambio:

Presionamos el icono Search&, se abre la ventana Tasa de Cambio.

Valor Tasa: Presionamos el icono Search , esct =4mos el cddigo deseado dando clic
en el campo del item seleccionado.

Valor Pesos: Valor correspondiente en pesos.

Campo: Fecha entrega: Escribir fecha en que se registra la transaccion.

FOAPAL:

Presionamos el icono Searchﬁ, se abre la ventana FOAPAL de Gastos.

Fondo: Escribir fondo o Presionamos el icono Searchﬁ , se abre la ventana Forma de
Validacién de Cédigo de Fondo (FTVFUND), presionamos Execute Query @i o0F8,y
escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado.

Orgn: Escribir organizacion o Presionamos el icono Search é , se abre la ventana
Forma de Validacion de Codigo de Organizacién (FTVORGN), presionamos Execute
Query L@i o0 F8, y escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Cuenta: Escribir cuenta o Presionamos el icono Searc\ﬁ , Se abre la ventana Forma de
Validacion de Cédigo de Cuenta (FTVACCT), presionamos Execute Query @i o F8,
y escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado.

Programa: Escribir programa o Presionamos el icono Search , se abre la ventana
Forma de Validacién de Cdédigo de Programa (FTVPROG), presionamos Execute
Query @i 0 F8, y escogemos el cédigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Porcentaje: Porcentaje que corresponde al FOAPAL.

Campo: Comentarios: Comentarios acerca del concepto.
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Para Guardar Presionamos .Ej

Para revisar la informacion de contacto de la institucion que financia hacemos click en la opcién

Informacidon Contacto del ment Options

Options BRI 55 Detalle del Proyecto ZGAPRES 5.3. (DEGA) =iolx
'E".fﬂ'a".liil;’.?., Id Institucion: [B010168T | gfFUNDACION UNIVEREIDAD DEL NORTE
Actividad: IEUHSD DE INGLES Cad. Fresupuesta: IPHEDDDDDS
gntacts Concepto Tipa Moneda Valor C.I:aan:;iu g:t?;‘gaa FOAPSL Comentarios
Consultar |[bwitoEstada [+ [Ewo | S0 g [15-JUN-2008
Presupuesto
IMalricu\a j |Eum j| 1,500.00 QJ1 S-JUN-2005
I\mpueslo de salida dj IDo’Ial Estadujl 35.00 gl'l SnJUIN-2005
| | =l &l
| | =l &l
| i | [ &)
| i | [ &)
Totales
Tipo Moned i al “alor Py
Dolar Esf:ﬂnu?::e:se aoals o aoéz,:;isna j Total Pesos
714776845
Euro 248000 7.0E5.594.40 ‘v
e Campo: Tipo de ayuda: Seleccionar valor de la lista de valores.
e Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista de valores.
e Campo: Contacto: Escribir nombre de persona que es el contacto.
e Campo: Direccidn: Escribir direccion de la institucion.
e Campo: Teléfono: Escribir teléfono de la institucion.

e Campo:

Fecha ultimo contacto: Escribir fecha del ultimo contacto con la institucién.

Para regresar a la informacion general del presupuesto hacemos click en la opcién Informacion

Encabezado del mend Options

Optio B B} 55 Detalle del Proyecto ZGAPRES 5.3. (DESA) o] A
Anformacion on: [BIOTONEST FONDALION UNIVERSIDAD DEL NORTE
@ Id Institucidn ﬁ_
Actividad: [FURST DEINGLES Cod Presupussto: [PRE0D000E
Contacto Concepto TipoMoneds  Valr 132 Fecha  pnapal  Comentsrios
Cambin_Entraga
Consultar I[eudio Estadia =] [Euro =l 5000 Q150N 2005 -

Presupuesta

[Matricula = [Ewo [ Ts0n0n w200
[Impuesta de salida d = ] [Délar Estado = | 3500 G 0n 2005 g

[ ] | i |
[ ] | i |
[ ] | i |
[ ] | i |
Totales i
Tipa Maneds Valor Valor Pesos
[paarEeadoundznse | TOO[ Eral Total ;’5?‘;‘8 =
[Eur [ ZaE0m[ 7S s —
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Para generar un reporte de la informacion del presupuesto hacemos click en la opcién Consultar
Presupuesto del menu Options. Desde la informacion general del presupuesto.

Options B 55 Forma de Presupuesto de Proyecto ZGAPRES 5.3. (DEGA) =1001x]
Informacidn b Prayscto: [FROI000G Actividac: [FOFS0 DE INGLES =
Financiacién @

Cod Presupuesto IF‘F!EDDDUUS COPIAR
Enun:ultal > L PRESUPLESTO

Desc Presupuesto

Fecha Inicio Presupuesto;  [V12AN-2005 Fecha Fin; [30-AN-2005
Afia; |5

Ohservaciones ﬂ

Actividad Afin Tipo Moneda “alor “Yalor Pesos
CURSO DE INGLES 2006 |Dglar 3R.00(US $82174.05 =
CURSO DE INGLES 2006 |Eurg 2480000 | $7 0BG 534 40
TOTAL ---> $2515.00 7,147 76645

O desde la informacion de financiacion del presupuesto.

Lnég:;:.;:;o Id Institucicn:  [FTTOTEET WDAEIUN UNIVERSIDAD DEL NORTE
ividad: [CURSO DE INGLES 4 [FRECDOO0G
L. 3 Actividad: I Cad. Presupuesto
Contacto Concepto TipoManeda  Valar g;;;io E:lfgsa FOAPAL  Comentarios
onsultar I[pufoEsiada  =][Ewo  [=]] 98000 g [T5JUN-2005
\Presupuesto
IMatricuIa j|gum j| 1,500 nnngsmN-znns
Ilmpuesto de salida dleé\al Esladujl . UUQT_WUN-ZUEB
[ =l = &
| HI [~ | KJ
| I = J
| = = <l
Totales
Tipo Moneda Walor Valor Pesos
[pe Estadouriderae | B[ w1 Total Pesos
714776845
[Eure | 24000 7oessaedn

Para salir Presionamos Exit E

Para guardar o completar el proyecto hacemos click en la opcién Guardar Proyecto del menu
Options
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Dptio B B 55 Forma de Creacin de Proyecto 2GAPROY 5.3. (DESA) i [] [o5

Informacidn

Beneficiarios Cbel Proyects: | PROBOONE | g}

Actividades -
De [La Fundacién Uriversidad del More =

Presupuesto Descripcian: |Beca para Fierre Juliard
@ Qrgn 4 CENTRO DE INFORMATICA,

Periodn Prayecto;  [11-AN-2005 Hasta: [15J0N-2008

Ohservaciones

Tipa Moneda Valor Valor Pesos
Monto Proyecto -> ense) /o0[us $82.174.05 =
Eun 248000 [ 47,085,534 40
$2.515.00 $7.147 768.45

A Terminacion _ 3l x|

Completa:_d EnPrDc:esn:

En proceso, guarda la informacion del proyecto y permite su posterior modificacion.

Completa, guarda la informacion del proyecto y una vez completo no se puede modificar.

Para salir Presionamos Exit !:I
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3.2 Manual para Crear Adicion o Cambio a Presupuesto (ZGAACPP)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAACPP se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran una nueva actividad y su presupuesto, a un

proyecto que ya ha sido completado.

Campo: Cédigo Proyecto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cédigo deseado
dando doble click en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cédigo deseado dando
doble click en el campo.

e Campo: Céd. Presupuesto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el codigo deseado

dando doble click en el campo.
e Campo: Patrocinador: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cddigo deseado
dando doble click en el campo.

Presionamos Next Block ﬂ

e Campo: Fecha de Ajuste: Escribir fecha en que se realiza el ajuste al presupuesto.

e Campo: Tipo Ajuste/Adicién: Escoger el tipo de ajuste Aumento/Disminucion de Dinero o

Modificacion a la Duracién del Proyecto.
o En la modificacién de la duracion del proyecto se piden:
= Campo: Fecha de Inicio: Escribir la fecha de inicio nueva. Por defecto
coloca la fecha inicial actual del proyecto.
= Campo: Fecha de Fin: Escribir la fecha de finalizacién nueva. Por defecto

coloca la fecha final actual del proyecto.
Presionamos Next Block ﬂ

e Campo: Justificacion: Escribir la justificacion del ajuste al presupuesto del proyecto.
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Si se desea guardar el ajuste hasta donde va, sin completarlo, se oprime el botén En proceso.
Un ajuste solo se completa, cuando ya se hayan grabado todos sus detalles.

Justificacion: [PUSTIFICACION DEL AJUSTE] -

Cormpletar: ﬂ En proceso: @l

Para ingresar los detalles del ajuste, se escoge la opcién de Detalle de Ajustes al
Presupuesto del menu Options.

£ Banner de 5CT -DESA 1ol x|

Archivo  Editar Opciones Bloque Elem Registro Consulta  Window  Awuda

Sl == EECEEE L

Options un £ Forma de Adicién o Cambio al Presupuesto del Proyecto ZGAACPP 5.3. (DESS - |E||ﬂ

Detalle de Ajustes
al Presupuesto

]

Consultar Ajustes al
Presupuesto

Codigo Proyecto IF'F!DDDDDQ ﬂIBEC. DOC Almanza Camnilo

Actividad: IDDETDHADD EM ECOMOMIA ﬁ

Cod Presupuesto: IPHEDUm 52 ﬂ IZDD4 Doctorado en Economia

Patrocinador IBSD‘ID‘IBS‘I IFUNDAEIDN UMIMERSIDAD DEL MORTE é

Mro Ajuste I 3 ﬁ

Fecha Ajuste: |D2‘JUN'2DDB AjusT;p,-’ic?iiién: IAumenlU / Disminucion de Dinero j

DURACION DEL PROYECTO
Fecha de inicio I Fecha de fin I

Justificacian:  MUSTIFICACION DEL AJUSTE] -

Cornpletar: °| En proceso: @l

|Recard: 141 <05C> [<DBG: |

Esta opcion, llama a la Form de Adicién o Cambio al Presupuesto del Proyecto
ZGADACP, en la cual se ingresan los detalles:
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J=TE

Archivo Editar Cpoiones  Blogue Elem  Registro Consulta Window  Ayuda

2la~| E= EEEEEFITEE MER?

¢ Forma de Adicién o Cambio al Presupuesto del Proyecto ZGADACP 5.3. (DE =1o ]
Nro Ajuste |T Tipo de Ajuste: [Fumerta 7 Disminucien d Dinera
Proyecto: [BEC. DOC. Almanza Camia Actividad: [POCTORADD EN ECONOMIA
Presup: [P00% Dectorado en Econcmia Patrocinadar [FUNDACION UNVERSIDAD DEL NOF

L;E?te Tipo Gasto Tipo Maneda Walor Eifr';za FOARAL  Comentario Guardar
35 e | | e el SR = [
[+ Zl|merevistos<][Ewe  w|f 100000 Y bttt
[ = i | 2| =)
[ = = 2| &
[ = = | &
[ = | 2| = ]
[ = i | 2| =)
[ = = 2| &

|Record: 172 [<05Cs kDBG: |

e Campo: Tipo de Ajuste: Seleccionar valor de la lista de valores. Aumento (+), Disminucién
()-

e Campo: Tipo Gasto: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Tipo Moneda: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Valor: Escribir valor correspondiente al concepto.

Tasa Cambio:
Presionamos el icono Searchﬁ, se abre la ventana Tasa de Cambio.

e Valor Tasa: Presionamos el icono Search ﬁescogemos el codigo deseado dando doble
click en el campo del item seleccionado.

e Valor Pesos: Valor correspondiente en pesos.

e Campo: Fecha entrega: Escribir fecha en que se registra la transaccion.

FOAPAL.:

Presionamos el icono Search , se abre la ventana FOAPAL de Gastos.

i
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Fondo: Escribir fondo o Presionamos el icono Search , se abre la ventana Forma de
Validacién de Codigo de Fondo (FTVFUND), presionamos Execute Query @ 0F8,y
escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado.

Orgn: Escribir organizacién o Presionamos el icono Search é , se abre la ventana
Forma de Validacion de Codigo de Organizacion (FTVORGN), presionamos Execute
Query @ 0 F8, y escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Cuenta: Escribir cuenta o Presionamos el icono Searc\ﬁ , Se abre la ventana Forma de
Validacion de Cédigo de Cuenta (FTVACCT), presionamos Execute Query @ o F8,
y escogemos el cédigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado.

Programa: Escribir programa o Presionamos el icono Search , Se abre la ventana
Forma de Validacién de Cédigo de Programa (FTVPROG), presionamos Execute
Query @ o F8, y escogemos el cédigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Porcentaje: Porcentaje que corresponde al FOAPAL.

Campo: Comentarios: Comentarios acerca del concepto.

Para Guardar Presionamos .-EI]

Luego nos regresamos a la pantalla anterior presionando el botén Exit E de la forma.

Se oprime el botén Completar, para finalizar el ajuste y actualizarlo.

Completar: ®|

Para generar un reporte de la adicion hacemos click en la opcién Consultar Adicién del mend

Options

Para salir Presionamos Exit H

30



‘i SISTEMA DE GESTION DE DESARROLLO ACADEMICO
UNIVERSIDAD DEL NORTE
MANUAL DEL USUARIO

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

3.3 Manual para Adicionar Actividad y Presupuesto (ZGAADAP)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAADAP se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se registran las adiciones o cambios al presupuesto de un

proyecto que ya fue completado.

e Campo: Cod Proyecto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cédigo deseado dando

click en el campo.
Presionamos Next Block ﬁ

e Campo: Fecha Adicidn: Escribir la fecha de la adicién. Por defecto coloca la del sistema.

e Campo: Justificacién: Escribir la justificacion de la adicion.
Presionamos Next Block ﬁ

e Campo: Tipo Actividad: Selecciona de la lista de valores el nombre de la actividad.
Presionar el icono Search ﬁ , escoger el codigo deseado dando click en el campo del
item seleccionado.

e Campo: Nombre Actividad: Escribir nombre de la actividad.

e Campo: Titulo a obtener: Escribir titulo a obtener.

e Campo: Desde: Escribir fecha en que inicia la actividad.

e Campo: Hasta: Escribir fecha en que finaliza la actividad..

e Campo: Duracién afios: Escribir duracién en afios de la actividad.

e Campo: Duracién meses: Escribir duracion en meses de la actividad.

e Campo: Num Sem: Escribir duracién en semestres de la actividad.

e Campo: Institucién: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search ﬁ ,
damos clic sobre Buscar Proveedor (FTIIDEN), se abre la ventana Forma de Blsqueda
de Nombre/ID, presionamos Execute Query @ 0 F8, y escogemos el cédigo deseado

dando clic en el campo ID del item seleccionado.
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e Campo: Ciudad: Digitar el nimero de ID o hacer doble clic sobre se abre la ventana
Forma de Validacion de Coédigo Postal, presionamos Execute Query @ o F8,y
escogemos el cédigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionado. O escribir
el nombre de la ciudad.

e Campo: Pais: Digitar el numero de ID o hacer doble clic sobre se abre la ventana Forma
de Validacion de Cddigo Postal, presionamos Execute Query @o F8, y escogemos
el cédigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionado. O escribir el nombre
del pais.

e Campo: Estado de aplicacién: Escribir detalladamente el estado en que se encuentra la

aplicacién de la actividad.
e Campo: Justificacién: Escribir la justificacion para realizar dicha actividad.

e Campo: Enfasis de los estudios: Escribir el énfasis de los estudios.

e Campo: Observaciones: Escribir observaciones o comentarios acerca de la actividad.

Para Guardar Presionamos .E]

Para revisar la informacion del presupuesto hacemos click en la opcion Informacién Presupuesto

del menu Options.

Options B E || 58 Forma de Adicién de Actividad y Presupuesto a Proyecto 2GAADAP: ==l
@ Cad Proyecto PRO00ODT0 ﬂ
resupuesto
C:
dicidn Sec: I_ Tipo Activiclac Im l—ﬂ
MNambre A:tividad:l H
Titulo a obtener |
Ooste [ oo [ Ogpein [ Qusotn [ in [
Institucian I I ﬁ
Ciudad: | [ Pais | |
Estado de Aplicacian: Justificacian:

Enfasis de los estudios: Observaciones:

e Campo: Céd. Presupuesto: Dejamos en blanco para crear un nuevo presupuesto o

Presionamos el icono Search ﬂ , 'y escogemos el codigo deseado dando clic en el

campo seleccionado, para consultar uno que ya existe.
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Presionamos Next Block ﬂ

e Campo: Desc Presupuesto: Escribir una descripcién para el presupuesto.

e Campo: Fecha Inicio Presupuesto: Escribir fecha en que inicia el proyecto.

e Campo: Fecha Fin: Escribir fecha en que finaliza el proyecto.
e Campo: Afo: Escribir afio para el cual se crea el presupuesto.

e Campo: Observaciones: Escribir observaciones o comentarios acerca del presupuesto.

Para revisar la informacion de la financiacion del proyecto hacemos click en la opciéon Informacion

Financiacion del mena Options

e Campo: Institucién: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search ﬁ ,
damos clic sobre Buscar Empresa (SOACOMP), se abre la ventana Forma de
Busqueda de Empresas, presionamos Execute Query L@ o F8, y escogemos el

cédigo deseado dando clic en el campo ID del item seleccionado.
Presionamos Next Block ﬂ

e Campo: Tipo de Ajuste: Seleccionar valor de la lista de valores. Aumento (+), Disminucion
()-

e Campo: Tipo Gasto: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Tipo Moneda: Seleccionar valor de la lista de valores.

e Campo: Valor: Escribir valor correspondiente al concepto.

Tasa Cambio:

Presionamos el icono Searchﬁ, se abre la ventana Tasa de Cambio.

e Valor Tasa: Presionamos el icono Search , esoﬁmos el cédigo deseado dando clic
en el campo del item seleccionado.

e Valor Pesos: Valor correspondiente en pesos.
e Campo: Fecha entrega: Escribir fecha en que se registra la transaccion.

FOAPAL.:

Presionamos el icono Search&, se abre la ventana FOAPAL de Gastos.

A
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Fondo: Escribir fondo o Presionamos el icono Search , se abre la ventana Forma de
Validacién de Codigo de Fondo (FTVFUND), presionamos Execute Query @i o0F8,y
escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado.

Orgn: Escribir organizacién o Presionamos el icono Search é , se abre la ventana
Forma de Validacion de Codigo de Organizacion (FTVORGN), presionamos Execute
Query @i 0 F8, y escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Cuenta: Escribir cuenta o Presionamos el icono Searc\ﬁ , Se abre la ventana Forma de
Validacion de Cédigo de Cuenta (FTVACCT), presionamos Execute Query { o F8,
y escogemos el cédigo deseado dando clic en el campo del item seleccionado. v
Programa: Escribir programa o Presionamos el icono Search , Se abre la ventana
Forma de Validacién de Cédigo de Programa (FTVPROG), presionamos Execute
Query @ 0 F8, y escogemos el codigo deseado dando clic en el campo del item
seleccionado.

Porcentaje: Porcentaje que corresponde al FOAPAL.

Campo: Comentarios: Comentarios acerca del concepto.

Para Guardar Presionamos ‘EI]

Para revisar la informacion de contacto de la institucién que financia hacemos click en la opcion

Informacién Contacto del menud Options

Campo: Tipo de ayuda: Seleccionar valor de la lista de valores.
Campo: Estado: Seleccionar valor de la lista de valores.

Campo: Contacto: Escribir nombre de persona que es el contacto.
Campo: Direccion: Escribir direccion de la institucion.

Campo: Teléfono: Escribir teléfono de la institucion.

Campo: Fecha ultimo contacto: Escribir fecha del Gltimo contacto con la institucion.

Para regresar a la informacion general del presupuesto hacemos click en la opcién Informacion

Presupuesto del menu Options

Para generar un reporte de la informacion del Proyecto hacemos click en la opcion Consultar

Adicion del menua Options. Desde la informacion general del Proyecto.
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Para regresar a la informacion de actividad hacemos click en la opcion Informacién Actividad del

men( Options. Desde la informacion general del presupuesto.

Para completar el proyecto hacemos click en la opcién Completar Adicion del mena Options.
Luego pregunta si desea cerrar el presupuesto y completar la adicién. Si se oprime Aceptar,

completa la adicion. Si se oprime Cancelar, no completa la adicion y permite seguir modificandola.

Formas SCT Banner il

& Desea cerrar el presupuesto v complekar la adician

i|  Cancelar |

Para salir Presionamos Exit E
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3.4 Manual para Conciliar Gastos del Proyecto (ZGACONC)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGACONC se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se genera la conciliacion de gastos del proyecto con los

movimientos registrados en el movimiento financiero.

e Campo: Afo: Escribir afio o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el codigo
deseado.

e Campo: Periodo Inicial: Escribir periodo inicial o hacemos doble click sobre el campo y
escogemos el codigo deseado.

e Campo: Periodo Final: Escribir periodo final o hacemos doble click sobre el campo y
escogemos el codigo deseado.

e Campo: Consultar por: Seleccionar valor de la lista de valores.

FOAPAL

e Campo: Catalogo: Escribir catdlogo o hacemos doble clic sobre el campo.

e Campo: Fondo: Escribir fondo o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el
cbdigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Orgn: Escribir organizacibn o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el codigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Cuenta: Escribir cuenta o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos
el cadigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Programa: Escribir programa o hacemos doble clic sobre el campo y

escogemos el codigo deseado. Espacios si son todos.

PERSONA

Campo: Catélogo: Escribir catdlogo o hacemos doble clic sobre el campo.
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Campo: Fondo: Escribir fondo o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el
cbdigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Orgn: Escribir organizacibn o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el cédigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Cuenta: Escribir cuenta o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos
el cédigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Programa: Escribir programa o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el cédigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: |D: Digitamos el numero de ID o presionamos el icono Search ﬁ damos
clic sobre Buscar Persona (SOAIDEN), !se abre la ventana Forma de Busqueda de
Persona, presionamos Execute Query |5 0 F8, y escogemos el codigo deseado

dando clic en el campo ID del item seleccionado.

CONCEPTO

Campo: Concepto: Escribir concepto a consultar.

Presionamos Next Block _ﬁl

Nota Importante: Un movimiento se puede conciliar con uno a mas gastos del presupuesto del

proyecto.

Presionamos AA se abre la ventana Conciliar Gastos.
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£ Conciliar Gasto ZGACONC 5.3 (DESA) x|

— Rezumen Mavimienta a Canciliar

Sec: |1_ Cod Dioc: I":":'?':I2I31 Yalor Tranzaccidn; 4.520,334.00
Yalor Conciliado: I 0 Pendiente por Conciliar: 4.520.334.00

— FPravecta a Conciliar
Proyecto: [FRO000042 |BEE. DOC. ALMANZA CatILD g

Actividad: [POCTORADD EM ECOMOMIA
Presupuesto; [PREOODTSZ |2EIEI4 DOCTORADO EM ECONOMIA
Financia: | FUMDACION UMMERSIDAD DEL MORTE

r Beneficianio de la Conciliacion
Adicionar 0] M orbre Tipo Selecc
7ANINTE3  [lmanza Ramirez, Camilo [T

-
B
B

.

-

v
-
-
-

r Tipo de Gaszto a Conciliar

Tipo Gasto:

Walor a conciliar:

Comentarios:

Conciliar |

Bloque de Proyecto a Conciliar:

Campo: Proyecto: Presionar el icono Searchﬁ escoger el cddigo deseado dando click
en el campo.
Campo: Actividad: Presionar el icono Search.ﬁ escoger el codigo deseado dando click
en el campo.
Campo: Presupuesto: Presionar el icono Search é escoger el cédigo deseado dando

click en el campo.

Bloque de Beneficiarios de la Conciliacién:

Campo: ID: Aparecen los beneficiarios del proyecto y permite adicionar nuevos. Se
escribe el ID directamente o se presiona el icono Search & para escoger el cédigo
deseado, buscando como Persona, Empresa, ID Alterno o en los Beneficiarios del
Proyecto (los cuales se muestran por defecto y son los Tipo I, o Iniciales)

Campo: Selecc: Se escoge con un chulo, los beneficiarios de la conciliacion.
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Bloque de Tipo de Gasto a Conciliar:
e Campo: Tipo de gasto: Presionar el icono Search éescoger el cédigo deseado dando

doble click en el campo. Al escoger el tipo de gasto se muestran los detalles de

Movimiento,

#f Detalle Movimiento ZGACONC 5.3 (DESA)

Tipo de Gasto W alor Moneda ETa;SbE:D “alor Pezoz  Yalor Conciliado Eoellqgi;:ct:ﬁiar Fecha Entrega 'anfli Dceotﬁle P pr,;?;
I-’-\uxilio de Estadia I 3.800.00 IEum &I 12.873.900.00 I .DEII 12,873.900.00 I31-DET-2DE|4 QJ -[D Ad r
| —— | | =i
| —— ] | | | S
| —— | | e

x|

Si se oprime el botdn Info Adicional QJ muestra los comentarios del detalle.
Si se oprime el botdn Detalle Conc. _[D muestra la indformacién del FOAPAL del detalle.
Si se oprime el botén Aceptar Ad se devuelve a la pantalla de Conciliar Gasto.

e Campo: Valor a conciliar: Valor que se va a conciliar del detalle. Por defecto coloca el

valor restante por conciliar, pero se puede modificar.

e Campo: Comentarios: Comentarios de la conciliacion.

Conciliar

Presionamos para conciliar el tipo de gasto. Se reparte el valor entre los

beneficiarios del proyecto escogidos.

Para generar un reporte de los registros conciliados del proyecto hacemos click en el botén de

Congultar
Conciliacidn

1

Consultar Conciliacién

Para generar un archivo Excel hacemos click en el boton de Exportar a Excel Exportar

a Excel

3¢

Para salir Presionamos Exit _E
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3.5 Manual para Conciliar Gastos de Patrocinadores (ZGACONP)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGACONP se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se concilian los gastos de los patrocinadores del presupuesto

del proyecto.

e Campo: Proyecto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el codigo deseado dando doble
click en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Searcrﬁ escoger la Actividad deseada dando
doble click en el campo.

e Campo: Presupuesto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cédigo deseado dando
doble click en el campo.

e Campo: Financia: Presionar el icono Search ﬁ escoger el codigo deseado dando doble

click en el campo.

Presionamos Next Block ﬁl
Presionamos en el detalle, el botén Conciliar _‘A , Se abre la ventana de Conciliar Gasto.

£ Conciliar Gasto ZGACONP 5.3 (DESA) =31 x|

r Fiesumen del Item a conciliar

Sec: [1 Velor: | 3605132612
Walor Eonciliado:l 00 walar F'endiente:l 3685132612

r Beneficiarios de la Conciliacion

Adicionar [ Hombre Tipo Selecc

ﬁm_ maya Mier, Feng II_ v =

4 i
r Conciliacian
Yalor a conciliar: I 36,851.32612
Comentarios:

Conciliar |
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Bloque de Beneficiarios de la Conciliacion:

e Campo: ID: Aparecen los beneficiarios del proyecto y permite adicionar nuevos. Se
escribe el ID directamente o se presiona el icono Search é para escoger el cédigo
deseado, buscando como Persona, Empresa, ID Alterno o en los Beneficiarios del
Proyecto (los cuales se muestran por defecto y son los Tipo I, o Iniciales)

e Campo: Selecc: Se escoge con un chulo, los beneficiarios de la conciliacion.

Bloque de Conciliacion:

e Campo: Valor a conciliar: Valor que se va a conciliar del detalle. Por defecto coloca el

valor restante por conciliar, pero se puede modificar.

e Campo: Comentarios: Comentarios de la conciliacion.

Conciliar

Presionamos para conciliar el tipo de gasto. Se reparte el valor entre los

beneficiarios del proyecto escogidos.

Para generar un reporte de los registros conciliados del proyecto hacemos click en el boton de

Congultar
Conciliacidn

=1

Consultar Conciliacion

Ewpartar
a Excel

b

Para generar un archivo Excel hacemos click en el botén de Exportar a Excel

Para salir Presionamos Exit H
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3.6 Manual para Modificar Conciliacion (ZGAMCON)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGAMCON se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se modifica la conciliacion de gastos del presupuesto del

proyecto.

e Campo: Proyecto: Presionar el icono Search é escoger el cédigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Searcrﬁ escoger la Actividad deseada dando
doble click en el campo.

e Campo: Presupuesto: Presionar el icono Search ;ﬁ escoger el cédigo deseado dando
click en el campo.

e Campo: Financia: Presionar el icono Search é escoger el codigo deseado dando click

en el campo.

Presionamos Next Block ﬁ]

Muestra los detalles del presupuesto que han sido conciliados. Si se presiona el botén Mas Datos_@

se muestran el detalle de la conciliacién del registro seleccionado:

£ Detalle ZGAMCON 5.3 (DESA) ]

Fonda Orgn Cuenta  Frog
m_Pzzns |51EI553 |999999

Dezcripcidn
I[B]D.J.-’-‘-.EE!.& GMVISA TRAMSP ESTAD TOEF

Fecha Walar 0/C
|22-FEB-I]5 | 4.520,334.00 |+_

Beneficiano de la Conciliacidn
I?S'I AN7R3 Iﬂqlmanza R arnirez, Camilo
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Si presionamos el boton Anular M se abre la ventana Comentarios

Presionamos Aceptar | para borrar la conciliacion.

Para generar un reporte de los registros conciliados del proyecto hacemos click en la opcién

Consultar Conciliacion del mena Options

Para salir Presionamos ExilE
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3.7 Manual para Descompletar el Proyecto (ZGADESP)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGADESP se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se cambia el estado a un proyecto.

e Campo: Cod Proyecto: Presionar el icono Search _ﬁ escoger el cédigo deseado dando
doble click en el campo.

Presionamos Next Block ﬁ]

e Campo: Comentarios: Escribir comentarios acerca del cambio de estado.

Descompletar el Proyecto

Comentarios: I !

Para Descompletar el proyecto, se oprime el botén !

Para salir Presionamos Exit E:i
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3.8 Manual para el Recalculo de Saldos de un Proyecto (ZGARESA)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA

BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGARESA se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se realiza el recélculo de los saldos de un proyecto, modificando

actualizando los valores de conciliacion y calculando los + y — de los detalles de los presupuestos.

e Campo: Cod Proyecto: Presionar el icono Search é escoger el cédigo deseado dando

doble click en el campo.

Presionamos Next Block ‘ﬁl

Se muestran los datos bésicos del proyecto escogido, en una pantalla como sigue:

Descripoidn:
Orgn:
Feriodo Froyecto:

Observaciones:

£ Forma de Recalculo de Saldos de un Proyecto ZGARESA 5.3. (DESA) N [l o4
Cod Provecto: I FROOODD4Z &
Estado Provecto: FiECUCi'f'”
De: ILa Fundacion Univerzidad del Morte j

IBEE. DOC. Almanza Camilo

2720

DEFARTAMERNTO DE ECOMOMIA

[f5-0CT-2004 Hacte: [15-0CT-2008

Euros anuales por 2 afios [Colfuturo), libros por 875 Euros anuales por 2 afios [Colfuturo),
gastoz de inztalacian por 1.350 Euros [Colfutura): 500 Euroz menzuales para loz dos

El becario liene beca crédito de Colfuturo - DAAD, la cual cubre: Segura de zalud por 450 ﬁ

Monto Proyecto ->

Tipo Moneda W alor Walor Pesos

Euro

79502001 W250136.102.00 =

$73.502.00 250.136.102.00

RECALCULAR S5ALDOS
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Si se presiona el botén RECALCULAR SALDOS, se realiza el proceso pidiendo una
confirmacion inicial:

Formas 5CT Banner ﬂ

& DESEA RECALCULAR LS SALDOS DEL PROYECTO!

Si se escoge el botén NO, se cancela el proceso. Si se escoge el boton Sl, el proceso continla,

realizando el recélculo de todos los saldos y valores de conciliacion. Y al finalizar, se presenta
una segunda confirmacion:

Formas SCT Banner El

ESTA SEGURO DE RECALCLULAR. DE LOS SALDOS DEL
PROYECTC: PROOOODOG: ¥¥#yeys

= | []

Si se escoge el boton NO, se cancela el proceso. Si se escoge el botdén Sl, el proceso actualiza
los datos en el sistema y se actualizan en pantalla los valores mostrados.

Formas SCT Banner El

5e Realizd el Recaloulo de Saldos (ZGRSAPR, ZGRPRED] del
Proyecto: PROOOOO4Z

Si hubo diferencias en los saldos, éstas se muestran en una pantalla scroll, que sélo esta
disponible temporalmente para su revision.
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7 Diferencias en los Saldos del Proyecto (Taba 2GRSAPR)

=3

Zadigo Descripoion Codigo Descripoion

Provecto del Provecto Presupuesto del Presupues
m EEC. DOC. Almanza Camilo

FREOOOTSS 2007 Doctorado en Economia

CERRAR X |

Al desplazarse hacia la derecha en el scroll, se muestran los valores en los cuales se
encontraron diferencias:

A Diferencias en los Saldos del Proyecto (Taba 2ZGRSAPR)

=18 x|
Yalor Inicial Yalar Inicial Yalor Ajuskes Yalor Ajustes Yalor Conciliadao Yalor Conciliada
Ankes Después Ankes Después Ankes Después
12.00 16,350,000.00
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Si se oprime el boton CERRAR, se regresa a la pantalla de los datos del proyecto.

Si deseamos ver el scroll de diferencias encontradas del recalculo de los saldos del proyecto
(siempre y cuando no hayamos cambiado el proyecto), hacemos click en la opcién Diferencias
Saldos (ZGRSAPR) del menu Options.

Para generar un reporte del datos del proyecto hacemos click en la opcién Consultar Proyecto
del menu Options.

Para salir Presionamos Exit E
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4. CONSULTAS

4.1 Manual para Consultar un Proyecto (ZGIPROY)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIPROY se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta la informacién del proyecto.

e Campo: Cod Proyecto: Presionar el icono Searchﬁ escoger el codigo deseado dando

click en el campo.
Presionamos Next Block ﬁl

Para revisar la informacion de los beneficiarios del proyecto hacemos click en la opcién

Informacién Beneficiarios del meni Options

Optio B Bl 58 Forma de Consulta de Proyecto 2GIPROY 5.3. (DESA) e )|
Ciad Proyecto: [ PRODIOO0E g

Informacion
Actividades

De: La Fundacidn Universidad del Morte:

Informacion

Presupuesto Descripcion |F‘rnya:yn p0000007
Historial de Orgn: 31102 DIR.GESTION Y DESARROLLO ACADEMICOS
Estados
Periodo Provecto | Hasta:
Observaciones ﬂ
Tipo Moneda Walor Walor Pesos

Monto Proyecto -> j

Para revisar la informacién de las actividdes del proyecto hacemos click en la opcion Informacion

Actividades del menu Options
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Dptions 4 Forma de Consulta de Proyecto ZGIPROY 5.3. (DESA) =loix]

Informacién

Beneficiarios Ctel Prayecto: [ PAODD0NE | ]

Informacidén
tActividades

De: |_a Fundacion Universidad del Norte
Informacién "
Presupuesto Desctipcion |Prnye-:yu 000007
Historial de Orgn: 31102 DIRGESTION ¥ DESARROLLO ACADEMICOS
Estados

Perindo Proyecto: Hasta: I

Observaciones: E]
-

Tipo Moneda Valar Yalor Pesas

Monto Proyecto ->

Para revisar la informacion del presupuesto del proyecto hacemos click en la opcién Informacion
Presupuesto del menu Options

Dptions B[ ;% Forma de Consulta de Proyectn ZGIPROY 5.3. (DESA) I 3

Informacidn

Beneficiarios Céel Proyecto [ FRODI0E | 8]

Informacidn
Actividades
De 4 Fundacicn
finformacidn o
@ Dascripoién: |Prnym:yu 0000007
Historial de Qrgn: 31102 DIRGESTION ¥ DESARROLLO ACADEMICOS
E stados

Periodo Proyecto Hasta:

Observaciones: j
=

Tipo Moneda Walar Walor Pesos

Monto Proyecto -»

Para salir Presionamos Exit E

Para revisar los estados del proyecto hacemos click en la opcion Historial de Estados del menu
Options
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Dptions B E([ 55 Forma de Consulta de Proyecto 2GIPROY 5.3. (DESA) =151

Informacion
Beneficiarios Cod Prayecto: | PROGODICE | |

Informacidn
Actividades

De

La Fundacion Unive

Informacidn
Presupuesto Descripcion |Proy5cyo 0000007

Tlistorial de Orgn: 31102 DIRGESTION Y DESARROLLO ACADEMICOS
stados

Periodo Provecto: I Hasta:

Ohservaciones i]
=

Tipo Moneda Walor Walor Pesos

Monto Proyecto ->

Para salir Presionamos Exit E
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4.2 Manual para Consultar Estados del Proyecto (ZGIEPRO)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIEPRO se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta los estados del proyecto.

e Campo: Num. Proyecto: Presionar el icono Search ﬁoger el codigo deseado dando
clic en el campo.

Presionamos Next Block ﬁ

Para salir Presionamos Exit E
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4.3 Manual para Consultar de Adicién / Cambio a un Presupuesto (ZGIACPP)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIACPP se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consultan las adiciones o cambios al presupuesto de un

proyecto.

e Campo: Cdbdigo Proyecto: Presionar el icono Search i escoger el cédigo deseado
dando click en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Searché escoger el codigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Cdbd. Pres: Presionar el icono Searcké escoger el codigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Id Institucién: Presionar el icono Search ﬁibre la ventana Informacién de

Financiacion, escoger el cddigo deseado y presionar Ad .

£ Informacién de Financiacion 2€ _ |3 x|
1D Mombre

290101681 |FUNDACION UNIVERSIDAD DEL NORTE

8999959296 | COLCIEMCIAS

e Campo: Nro. Ajuste: Presionar el icono Search ﬁ escoger el codigo deseado dando
click en el campo.

Presionamos Next Block ﬁ]

Para generar un reporte de la adicion hacemos click en la opcion Consultar Adicion del menu

Options

Para salir Presionamos Exit H
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4.4 Manual para Consultar Distribucion de Presupuesto (ZGIDIPR)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESOQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIDIPR se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consultan la distribucién del presupuesto del proyecto.

Campo: Cédigo Proyecto: Presionar el icono Search -ﬁ escoger el cédigo deseado
dando click en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Search_ﬁ escoger el codigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Céd. Presupuesto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el codigo deseado

dando click en el campo.

e Campo: Patrocinador: Presionar el icono Searchﬁ escoger el codigo deseado dando
click en el campo.

e Campo: CDC: Escribir catalogo de cuentas ‘U’.

e Campo: Fondo: Escribir fondo, hacer doble clic sobre el campo y escoger el cédigo
deseado.

e Campo: Orgn: Escribir organizacion, hacer doble clic sobre el campo y escoger el cédigo
deseado.

e Campo: Cuenta: Escribir cuenta, hacer doble clic sobre el campo y escoger el cédigo
deseado.

e Campo: Programa: Escribir programa, hacer doble clic sobre el campo y escoger el

cédigo deseado.
Presionamos Next Block ﬂ

Para revisar la informacién del proyecto hacemos click en la opcién Informacion Proyecto del
menu Options

Para revisar la informacién del presupuesto hacemos click en la opcién Informacién Presupuesto

del mend Options
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Para revisar los totales del presupuesto hacemos click en la opcion Totales Presupuesto del
men( Options

Para salir Presionamos Exit H
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4.5 Manual para Consultar Totales de Presupuesto (ZGITOPR)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGITOPR se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consultan los totales del presupuesto.

e Campo: Cod Proyecto: Presionar el icono Search ﬁescoger el codigo deseado dando
clic en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Searcrﬁ escoger el cédigo deseado dando clic
en el campo.

e Campo: Patrocinador: Presionar el icono Searchﬁ escoger el cddigo deseado dando

clic en el campo.
Presionamos Next Block ﬁ

Para revisar la informacién del proyecto hacemos click en la opcién Informacion Proyecto del
menu Options

Para revisar la informacion del presupuesto hacemos click en la opcién Informacién Presupuesto
del menud Options

Para salir Presionamos Exit H
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4.6 Manual para Consultar Detalle de Presupuesto (ZGIDEPR)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESOQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIDEPR se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta el detalle del presupuesto del proyecto.

e Campo: Cdbdigo Proyecto: Presionar el icono Search ﬁ escoger el cddigo deseado
dando click en el campo.

e Campo: Actividad: Presionar el icono Searché escoger el codigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Cobd. Pres: Presionar el icono Searck@ escoger el codigo deseado dando click
en el campo.

e Campo: Patrocinador: Presionar el icono Search.ﬁse abre la ventana Informacién de

Financiacion, escoger el codigo deseado y presionar Ad .

£ Informacidn de Financiacion 2E _ 3 x|
D Maombre

290101681 |FUNDACION UNIVERSIDAD DEL NORTE

8999959296 | COLCIEMCIAS

Presionamos Next Block ﬁl

Para revisar la informacién del proyecto hacemos click en la opcion Informacion Proyecto del
menu Options

Para revisar la informacion de totales del presupuesto hacemos click en la opcién Totales

Presupuesto del menu Options

Para salir Presionamos Exit !'_'i
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4.7 Manual para Consultar Proyectos por Patrocinador (ZGIPRPA)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESOQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIPRPA se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta los proyectos por patrocinador.

e Campo: Patrocinador: Presionar el icono Searchﬁ escoger el cddigo deseado dando
click en el campo.

e Campo: Estado: Seleccionar valor a consultar.

Presionamos Next Block ﬁ

Para revisar la informacién del proyecto hacemos click en la opcién Informacion Proyecto del
menu Options

Para salir Presionamos Exit _H
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4.8 Manual para Consultar Proyectos por Organizacion (ZGIPROR)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIPROR se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta los proyectos por organizacion.

e Campo: Organizacién: Presionar el icono Searchﬁ escoger el codigo deseado dando
click en el campo.

e Campo: Estado: Seleccionar valor a consultar.

Presionamos Next Block ﬂ

Para revisar la informacion del proyecto hacemos click en la opcién Informaciéon Proyecto del
menu Options

Para salir Presionamos Exit E
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4.9 Manual para Consultar Proyectos por Persona (ZGIPEPR)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGIPEPR se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consulta los proyectos por persona.

e Campo: Nombre: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search , ﬁlos
click sobre Buscar Persona (SOAIDENq\, se abre la ventana Forma de BuUsqueda de
Persona, presionamos Execute Query ks o F8, y escogemos el cddigo deseado
dando click en el campo ID del item seleccionado.

Presionamos Next Block _ﬁl

Para revisar la informacion del proyecto hacemos click en la opcién Informaciéon Proyecto del
menu Options

Para salir Presionamos Exit _E'_'i
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4.10 Manual para Consultar Conciliacion de Gastos del Proyecto (ZGICONC)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER

NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los
que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZGICONC se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma consulta la conciliacion realizada con los movimientos

registrados en el movimiento financiero, de un proyecto.

e Campo: Afo: Escribir afio o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el codigo
deseado.

e Campo: Periodo Inicial: Escribir periodo inicial o hacemos doble click sobre el campo y
escogemos el codigo deseado.

e Campo: Periodo Final: Escribir periodo final o hacemos doble click sobre el campo y
escogemos el codigo deseado.

e Campo: Consultar por: Seleccionar valor de la lista de valores.

FOAPAL

e Campo: Catalogo: Escribir catdlogo o hacemos doble clic sobre el campo.

e Campo: Fondo: Escribir fondo o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el
cbdigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Orgn: Escribir organizacibn o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el codigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Cuenta: Escribir cuenta o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos
el cédigo deseado. Espacios si son todos.

e Campo: Programa: Escribir programa o hacemos doble clic sobre el campo y

escogemos el cédigo deseado. Espacios si son todos.
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Presionamo

PERSONA

Campo: Catalogo: Escribir catdlogo o hacemos doble clic sobre el campo.

Campo: Fondo: Escribir fondo o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos el
cédigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Orgn: Escribir organizacion o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el codigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Cuenta: Escribir cuenta o hacemos doble clic sobre el campo y escogemos
el cadigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: Programa: Escribir programa o hacemos doble clic sobre el campo y
escogemos el codigo deseado. Espacios si son todos.

Campo: ID: Digitamos el nimero de ID o presionamos el icono Search ﬁ damos
clic sobre Buscar Persona (SOAIDEN), lse abre la ventana Forma de BlUsqueda de
Persona, presionamos Execute Query h: o F8, y escogemos el cddigo deseado

dando clic en el campo ID del item seleccionado.

CONCEPTO

Campo: Concepto: Escribir concepto a consultar.

s Next Block ﬁ

Nota Importante: Un movimiento se puede estar conciliado con uno a mas gastos del presupuesto

del proyecto.

En esta forma se muestran todos los registros financieros y su correspondiente conciliacion en el

sistema. La i

nformacion se muestra en un scroll.
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£ Forma de Consulta de Conciliacion de Gastos del Proyecto ZGICONC 5.3 (DESA) o ] B |
Afo: 05 Catdloga: IU_ Expartar
Perindo Iriciak m Fondo: [FCAP  Fondo de Capacitacidn a Excel
Perioda Final: |Febreno vI Oragr: | gl
Tipo Cuenta: |GASTOS. j Cuenta: Cansultar
Consultar por: |Persona j Programa: [ Concliecion
D [3534748 ﬁ]abba talinares Daladier EJ
Descripcidn FOAPAL: gl Proveedar: gl Fecha Fecha Valor ConcCanc Movim \alor
Sec Fondo Oign Cuenta Prog Descripoicn Trangac  Grabac D/C Contablidad  Parc Totalprade  Cohcliado
jl'l_m_ 22206 [510563 (999939 |BID JABBA GMVISA-TRAN22-FEB-05  |22-FEB-05 42030 T B o £.436.350.00
1 |FCaP  |22206 (510563 |993339 |[BID.JaBBA GMISA-TRAMZZFEE-O5 |22-FEB-05 4 520,334.00 FFE 6.436,950.00
2 |FCAP  |22206 [510563 (999999 |(BID.JABBA GVISA-TRAN22-FEE-05 |05-4PR-05 |CR 4520300 T T .aa
3 |FCAP  |22206 |539543 3993333 ([BID.JABBA GMISA-TRANZZ-FEE-05  |05-APR-05 452033400 T .ag
! [ ol 0
I I
rrr
(I
5 I I
4] | *
1 Forma de Consulta de Conciliacidn de Gastos del Proyecto ZGICONC 5.3 (DESA) ;|g|5|
Afic: E Catalogo: IU_ Exportar
Periodo Inicial m Fondo - [FCAP  Fondode Capacitacidn a Excel
Periada Final: | Febrero v| Orar: | gl
Tipo Cusnta: |GASTOS. = Cuenta: Consultar
Consultar por; |Persona - Programa: [ Conciliacion
- |0 [B534748 &Jabba Molinares D aladier EJ
W' alor Acunulado Falta por Mum Tipo
onciliado Conciliado Conciliar Deta  Proyecto  Presupuesto Tipo Gasto Actividad Benef Beneficiario
43695000 6.436.950000( -1.916.616.00| 1 |PRO0O0OO4Z |PREQOOMSZ |Auxiio de Estadiz|DOCTORADD EM ECOM | | [Almanza Ramirez Camila
H3695000( 12,873,900.00( -B,353,566.00|ULT [PRO0O0OO4Z |PREQOOSZ |Auxiio de Estadi=|DOCTORADD EM ECOM |A [Rodiguez Figueroa Ana
a0 ] L0fULT #
an .an A0fULT ®
.oa .og 0juLT *
4 [»]
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Para generar un reporte de los registros conciliados del proyecto hacemos click en el botén de

Consultar Conciliacién Conzultar
Conciliacidn

&

Ewpartar
Para generar un archivo Excel hacemos click en el boton de Exportar a Excel a Excel

3¢

Para salir Presionamos Exit E
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5. REPORTES

5.1 Ejecucién de Reportes (ZRAURPT)

DIRIGIDO A: Funcionarios de UNINORTE que tengan conocimientos basicos del SISTEMA
BANNER
NOTA IMPORTANTE: Se deberéan llenar solamente los campos que se mencionen aqui, los

que no, se dejan en blanco

INGRESQ: Escribir en el campo de Acceso directo ZRAURPT se presiona Enter.

PROCEDIMIENTO: En esta forma se consultan y ejecutan los reportes sobre los cuales se tiene

permiso.
e Campo: Médulo: Escoger el codigo deseado dando clic en el campo.
Presionamos Next Block ﬂ

Presione el botén a la izquierda de cada reporte para ejecutarlo. Luego se ejecuta el reporte y

aparece su pantalla de parametros.

H ZGRACPP: Runtime Parameter Form =] 4]

File Edt View Help

TR PIEEE

Parametros del Reporte
Cédigo Prapecta: l—
Nio Ajuste: li

: ‘8 :
Presionamos '} para ejecutar reporte.

Presionamos para pasar a la siguiente.

v

Presionamos para pasar a la ultima pagina.
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]

Presionamos para pasar a la primera pagina.

Presionamos para pasar a la primera pagina.

X

Presionamos para salir del reporte.
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