
MANUAL DE USUARIO – EJECUCIÓN REPORTE ARGOS 

 

Para ejecutar reportes de Argos se debe ingresar al portal de funcionarios y realizar los siguientes 

pasos: 

1. Ingresar a la pestaña “Mis Servicios” en el portal interno.  

 

2. Seleccionar el sistema “Sistema para la Generación de Reportes – ARGOS” 

 

3. Seleccionar  el Botón “Argos Web Viewer” o el Botón “Argos” 

 

4. Navegar por las carpetas requeridas hasta llegar al nivel donde se encuentra el reporte. La 

navegación comienza desde la carpeta Uninorte. 

 

 
 

 Si ingresa por “Argos Web Viewer” la ruta se va desplegando en la parte superior de la 

pantalla. 



 

 Si el ingreso se realiza por “Argos” esta se desglosa en forma jerárquica.  

 

 

5. Seleccionar el reporte a ejecutar. 

 

En “Argos Web Viewer” presione doble click sobre el nombre del reporte. 

En “Argos” presione click sobre el botón “Run Dashboard” 

 

a. Reportes pdf o csv  

 

 En “Argos Web Viewer” se debe realizar los siguientes pasos: 

 

 

 



 En “Argos” se debe realizar los siguientes pasos: 

 

El resultado puede visualizarse inmediatamente, guardar en archivo, enviar por correo 

electrónico y se puede imprimir.   

 

b. Reportes OLAP ( Similar a tablas dinámicas de Excel)  

 

Se deben realizar los pasos indicados en la imagen  

 
 

El resultado se presenta en forma de tabla con las filas, columnas y medidas definidas para 

el reporte. 

 

La visualización de los resultados se puede cambiar modificando las dimensiones y medidas 

desplegadas. 

 

 En “Argos Web Viewer” se visualizan las dimensiones que están indicadas en la sección 

“Dimensions” 



 

Para cambiar la visualización de los datos se presiona click en la opción “Dimensions” y 

aparecen las dimensiones disponibles. Para adicionar se selecciona la dimensión de las 

sección  de “Available”  y se arrastra a la sección “Rows”. Para eliminar dimensiones se 

selecciona y arrastra en sentido contrario. Luego se presiona el botón “Apply” para que 

los resultados sean desplegados nuevamente.  

 

Para cambiar los resultados de las medidas se selecciona la Sección “Measures”. 

 

Luego se permite seleccionar o desmarcar variables de medida que se desean visualizar. 

Finalmente se presiona el botón “Apply” 

 



En el encabezado de la tabla se encuentran iconos que presentan resultados adicionales 

 

 Permite expandir o contraer los resultados de las dimensiones, Pasa de “- “ a “+” o 

viceversa. 

 Permite ordenar ascendente o descendentemente los resultados de la variable 

dimensión 

 Permite visualizar la medida de manera gráfica. 

Permite exportar  a Excel. 

 

 En “Argos” se visualizan los datos con las dimensiones que están indicadas en el margen 

izquierdo de la tabla (Dimensiones desplegadas).  

 

Para cambiar la visualización de los datos se pueden descargar o cargar las dimensiones 

deseadas.  Para adicionar se selecciona la dimensión de las sección  de “Dimensiones 

adicionales”  y se arrastra al margen de “Dimensiones desplegadas”. Para eliminar 

dimensiones se selecciona y arrastra en sentido contrario. Luego del cambio los 

resultados son desplegados nuevamente.  

En el encabezado de la tabla se encuentran iconos que presentan resultados adicionales 



 

 Permite seleccionar o desmarcar variables de medida que se desean visualizar. 

 
 

 Permite expandir o contraer los resultados de las dimensiones, Pasa de “- “ a “+” o 

viceversa. 

 

 Permite ordenar ascendente o descendentemente los resultados de la variable 

dimensión 

 

 Permite visualizar la medida de manera gráfica. 

 

El resultado desplegado puede ser exportado a Excel o impreso. Se presiona botón 

derecho del mouse dentro de la tabla de resultados. 

 


