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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA

Omeka es una plataforma de publicacién web libre, flexible y de cédigo abierto, pensada para
mostrar colecciones y exposiciones de bibliotecas, archivos, museos y cualquier otro tipo de
centro cultural. Este sistema permite fortalecer la administracién y la presentacién al mundo de
los contenidos digitales producidos o custodiados por la Universidad del Norte mediante el uso
de exposiciones ricas en narrativa para aumentar la visibilidad de tales contenidos.

2. OBIJETIVOS DEL SISTEMA
Exposicidn, divulgacion de archivos de caracter histdrico custodiados por la Universidad del
Norte.

3. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL
Este manual esta dirigido al usuario administrador del sistema.

4. CONTENIDO DE ESTE MANUAL
Este manual presenta en detalle cada una de las funcionalidades del sistema y la forma de
operar en él. Ademas, se presentan los posibles errores y las respuestas a las preguntas que con
mas frecuencia puede plantearse un nuevo usuario del sistema.

5. DETALLES DE COMPLEMENTOS EN OMEKA

5.1. Ingreso al sistema: El usuario Super User debe ingresar al sitio
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin o uninorte.edu.co/mvcc/admin y luego

autenticarse con el usuario y claves asignados en la instalacion (ver grafica 1y 2).


http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin
uninorte.edu.co/mvcc/admin
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/users/login

Omeka

Nombre de hullogue
usuario™®
Contrasena™*

sesssnnsens

¢Recordar mi
contrasena?

(¢Perdiste tu contre

nplementado con Omeka | Version 2.4

Grdfica 1.

Una vez autenticados podemos visualizar listados la mayoria de los complementos
descargados y configurados en el baner izquierdo (recuadro naranja) en el panel principal
podemos ver de primero la cantidad de items catalogados, la cantidad de colecciones
existentes, la cantidad de tags utilizados, la cantidad de plugins instalados, la cantidad de
usuarios (activos y solicitantes), el tema utilizado (Thanks, Roy) para este caso y la cantidad
de exposiciones creadas (recuadro amarillo); En area delimitada por la linea azul
encontramos los Ultimos items y colecciones creadas asi como el enlace
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/oai-pmh-repository/request con el cual podemos
enviar una coleccidn a otro sistema recolector como puede ser el caso del sistema DSpace

o otra instalacion de Omeka (ver gréfica 2).


http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/oai-pmh-repository/request
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

NS Panel de Control Gl

Elementos

Disponible una nueva version de Omeka. Actualizaa 2.5.1

Colecciones
Tipos de |
El t
Soin 140 4 11 26 17 Thanks, Roy 1

Etiquetas items collections tags plugins users tema exposiciones
Exposiciones 3 z 3

Elementos recientes Coleccionesrecientes
Simple Pages

adel Carmen Editar Imagenes Editar

Collection Tree

Boulevard Central, Boulevares Norte y Sur Editar Bibliote Editar
YouTube Import
History Logs Parque Santander Editar Fotos Editar
Neatline Time Residencia Familia Ujueta Editar Fondo Parrish Editar
Simple Vocab Postal Hotel El Prado Editar Anade una nueva coleccion
OAI-PMH
Flarvester Anadir nuevo item
Embedded Items
s OAI-PMH Repository

e Harvester can access metadata from this site

Contribucién

http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/oai-pmh-
Comments I repository/request
Mapa
Neatline Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Versién 2.4 | Informacion del sistema

Grdfica 2.

5.2. Consulta de items:
Una vez dentro del sistema es posible la busqueda a través del panel de Busqueda la
cual es posible filtrar por item o elemento, archivo, coleccidn, presentacion, pagina de
la exposicidn, pagina estdtica o comentarios también es posible realizar una busqueda
avanzada (recuadro azul) donde podemos hacer una busqueda solo de elementos,
combinando los pardmetros mencionados anteriormente y por ID del elemento (ver

grafica3y4)
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cacao.uninorte.edu.co/mvecc

Plugins Apariencia Usuarios

Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucion
Comments
Mapa

Neatline

Panel de Control

Disponible una nueva versién de Omeka. Actualiza a 2.5.1

140 4 11 26 17
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Elementos recientes

Edita

Edita
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Residencia Familia Ujueta Editar
ostal Hotel El Prado Editar

Anadir nuevo item
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Harvester can access metadata from this site

Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda

Grdfica 3.

Buscar utilizando este tipo de
consulta:

® Palabra clave
Booleano

Than]* Coincidencia exacta

ter  Buscar solo este tipo de registros:

Elemento

Archivo

Coleccion

Presentacion

Pagina de la exposicion
Pagina estatica
Comments

Coleccio

SN E®

IBu;que:‘a av elementos) I

ndo Parrish

Anade una nueva coleccién

Version 2.4 | Informacion del sistema
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dmin/items/

cacao.uninorte.edu.co/mve

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super
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Elementos
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Colecciones clave
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Simple Pages 2

(ejemplo: 1-4,156,79)
Eolectonzes Buscar por coleccion Seleccione Debajo v
YouTube Import

Buscar por tipo Seleccione Debajo v
History Logs
Neatline Time Buscar por usuario Seleccione Debajo v
Simple Vocab 2

Buscar por etiquetas
OAI-PMH
Harvester o S -

Piblico/No-Piblico Seleccione Debajo v
Embedded Items

Destacados/No- Seleccione Debajo v
Guest Users

Destacados
Contribucién Buscar por exposicion Seleccione Debajo v
Comments :
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Mapa

Neatline
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Grdfica 4.
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5.3. Complemento Elementos: En esta opcidn es posible el despliegue de todos los elementos
gue se encuentran contenidos en el sitio, al seleccionar esta opcidn, podemos listarlos por
Titulo, Autor, Tipo y Fecha de agregacion, tal como podemos ver en el recuadro naranja,

en el recuadro amarillo encontramos las opciones a través de las cuales podemos Agregar
un nuevo elemento, Mostrar los detalles de los elementos listados, Buscar elementos y

editar o eliminar los elementos seleccionados a través del

cacao.uninorte.edu.co/r

‘admin/items?sort_field=added&sort_dir=d

Plugins Apariencia Usuarios Configur n

checkbox (ver gréfica 5):

Bienvenido. Super Us

Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiguetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucion
Comments
Mapa

Neatline

Navegar por los elementos (140 total)

Filtro Rapido

Titulo

Postal Iglesia del Carmen

Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Boulevard Central, Boulevares Norte y

= Sur

Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Parque Santander
Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Residencia Familia Ujueta
Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Postal Hotel El Prado
Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Residencia de Rodolfo Eckardt
Detalles - Editar - Eliminar
No document identifier.

Interseccidn Boulevard Central y Calle
Jaen1920

Autor

Biblioteca Karl C. Parrish

Compania Urbanizadora EL
Prado

Compania Urbanizadora EL
Prado

Compania Urbanizadora EL
Prado

Biblioteca Karl C. Parrish

Compania Urbanizadora EL
Prado

Compania Urbanizadora EL
Prado

Grdfica 5.

1 de 14

Fecha de agregacion

Tipo

Still 32016
Image

Still 3M/2016
Image

Still 3M20e
Image

Still 3/M2016
Image

Still 3206
Image

Still 21112016
Image

Still 2112016
Image

5.3.1. Agregar elemento: Para agregar un elemento o item es necesario diligenciar la
mayor cantidad de metadatos correspondiente al modelo de metadatos Dublin Core
Extended, el cual estd conformado por 55 metadatos descritos en el recuadro naranja;

También debemos seleccionar si se tratard de un elemento publico y destacado

(recuadro azul); Es necesario seleccionar a que coleccidén pertenecera el elemento a
crear (recuadro amarillo) (ver gréfica 6).

Cerrar sesion
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Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs
Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién

Comments

Mapa

Neatline

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion

Bienvenido, Super User Cerrar sesi

Dublin Core

El conjunto de metadatos Dublin Core es comin a todos los registros Omeka, incluyendo
items, archivos y colecciones. Para obtener mas informacién, consulte

http://dublincore org/documents/dces/.

Social Media Elements  Archivos Etiquetas

Titulo El nombre dado al recurso

Cloaie o |

Use HTML
Materia La materia del recurso
Anadir Entrac Select Below v
Descripcion Una presentacion del contenido del recurso
Afadir Entrada
4
Use HTML

Grdfica 6.

I Publico: Destacado: I
Coleccion
Seleccione Debajo v

Una vez diligenciados los metadatos correspondientes a la pestafia Dublin Core,
procedemos a diligenciar los metadatos arrojados en la pestafia Metadatos de tipo
de elemento, los cuales son generados dependiendo del tipo de elemento escogido,
entre los cuales podemos encontrar desde archivos de sonido, imagenes hasta
software entre otros 13 tipos de elementos (Ver grafica 7)
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Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Tipo de elemento
Etiquetas

Exposiciones

Simple Pages

Collection Tree

YouTube Import

Implementado con Omeka |

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion

Bienvenido, Super User Cerrar sesion

Metadatos de tipo de elemento

Seleccione Debajo
Seleccione Debajo
Dataset

Email

Event

Hyperlink
Interactive Resource
Lesson Plan
Moving Image
Oral History
Person
Physical Object
Service
Software
Sound

Still Image
Text

Website

Grdfica 7.

Publico:

Destacado:

Coleccion

Seleccione Debajo v

| Versidn 2.4 | Informacién del sistema

Luego continuamos diligenciando los metadatos correspondientes a la pestafa
Social Media Elements en la cual podemos relacionar el elemento con algunas de

las redes sociales manejadas por la biblioteca por ejemplo @BiblioUniNorte para el

caso de Twitter

(o]

https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-

Universidad-del-Norte-147656025253875/ para el caso de Facebook (ver grafica 8)



https://twitter.com/BiblioUniNorte
https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-Universidad-del-Norte-147656025253875/
https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-Universidad-del-Norte-147656025253875/
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Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesi6

Panel de Control

Elementos S . A - - .
DublinCore Metada podeelemento ESCEEIRNELIERARWISNGE Archivos

Colecciones

Social Media Elements

Tipos de
Elemento

Social Media IDs

Etiquetas Pablico: Destacado:

Exposiciones Twitter Username, e.g. patrick_mj

- Coleccion
Simple Pages

Seleccione Debajo v
Collection Tree 4

YouTube Import Use HTML

History Logs

Neatline Time Facebook Username, e.g. HagleyMuseumandLibrary
Simple Vocab

OAI-PMH p

Harvester
Use HTML
Embedded Items

Guest Users
Instagram Nombre de usuario

Contribucién

Comments

Mapa

Use HTML

Neatline

Grdfica 8.

En la pestafia Archivos procedemos a hacer la carga del archivo o archivos que
conformaran el elemento o item; Debemos tener en cuenta que el archivo no debe
tener un tamafio superior de 1.024 MB ver recuadro amarillo grafica 9.
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cacao.uninorte.edu.co/mvce

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesién

SN Agregar un elemento Q-]
Elementos o - - S L

Dublin Core = Metadatos de tipo de elemento ements Eti
Colecciones
E—— Archivos

‘Agregar elemento
Elemento
Agregar nuevos archivos
Etiquetas Pdblico: Destacado:
~= El tamano méximo del fichero es 1.024 MB.
Exposiciones
: Buscar un archivo Seleccionar archivo | No se eligié archivo Coleccion
Simple Pages P ——— ;
Seleccione Debajo v
OOIIeCtion Tree
YouTube Import
History Logs
Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 9.

En la pestaia Etiquetas podemos ingresar una a una las etiquetas que haran parte del
nuevo elemento ingresado, estas etiquetas facilitaran la diferenciacion y busqueda del
elemento (ver recuadro amarillo de la grafica 10).
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Bienvenido, Super User Cerrar sesién

SNl A gregar un elemento

Elementos T e Mz
Social Media Elements

datos de tipode e

Dublin Core

Colecciones

P Etiquetas

Elemento 2
Agregar Etiquetas

Etiquetas Separar etiquetas con ,

Simple Pages

Collection Tree

YouTube Import

Impl Omeka | Documentacion | Foros de ayuda

History Logs

Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 10.

Piblico: Destacado:
Coleccion
Seleccione Debajo v

Version 2.4 | Inforr

Por ultimo podemos asignar en el mapa un lugar relacionado con el item/elemento tal

cual cdmo podemos observar en la gréfica 11.
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Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesién

SERRSeN A\ gregar un elemento [a -
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Dublin Core
Colecciones
Mapa
Tipos de p
Elemento
Encontrar una
Etiquetas localizacion por Publico: Destacado:
direccion:
Exposiciones
Mapa Satélite Coleccion
Simple Pages >
Seleccione Debajo v
Collection Tree
YouTube Import
History Logs Ba "iwi"a {90}
Soledad
Neatline Time
Malambo
Simple Vocab 190A Baranoa
e Santo Tomas n
+ 0
OAI-PMH ’l“
Harvester (90 ~/ Sabanalarga ) -
G | Luruaco.
Embedded Items o g € Datos del mapa ©2017 Google  Condiciones del servicio  Informar un error en el mapa
Guest Users - p ‘ |
: Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema

Contribucién

Comments

Mapa

Neatline

Grdfica 11.

Por ultimo, damos clic en el botdn verde Agregar elemento (visible en las anteriores
graficas) con esto quedara creado el elemento dentro de la coleccidn establecida y
con los metadatos y archivos cargados.

5.4. Complemento Colecciones: Al seleccionar esta opcion podemos ver listadas todas las
colecciones creadas las cuales podemos visualizar por ordenadamente por Titulo o por
Fecha de agregacién tal como podemos ver en los recuadros amarillo de la gréafica 11;
También es posible agregar una nueva coleccion a través del botdn dentro del recuadro
naranja de la grafica 12.
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Bienvenido, Super User Cerrar sesion

Panel

Elementos
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Tipos

Navegar por las colecciones (4 total)

Elemento

de Control
de Titulo = Colaboradores
B ca Karl C. Parrish (Privado) Sin colaboradores

Edita

Etiquetas

Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

Familia Parrish
Parrish & Cia.

Fondo Parrish (Privado)
Editar

Familia Parrish, Parrish & Cia.

Sin colaboradores

OAI-PMH
Harvester

on Omeka | Documentacion | Foros de ayuda

Embedded Items

Guest

Users

Contribucién

Comments

Mapa

Neatline

5.4.1.

Grdfica 12.

Fecha de agregacion Namero total de Elementos

26/10/2016 0

18/10/2016

18/10/2016

26/10/2016 7

Version 2.4 | Inform, del sistema

Agregar una coleccion: Al seleccionar esta opcidon procedemos a diligenciar la

mayor cantidad de metadatos en la pestaia Dublin Core descrita en el drea sefalada
por el recuadro amarillo de la grafica 12; También debemos escoger como se describe
en el recuadro naranja si se trata de una coleccidn publica y si va a ser una coleccion

destacada ver grafica 13.
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cacao.uninorte.edu.co/mvce

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

SN Agregar una coleccién (a .. |

=
Elementos 3 AR L et — T e 2 ’
iRl Social Media Elements  Coleccion jerarquica superior

Colecciones
Dublin Core

Tipos de

Elemento , 2 G R .
El conjunto de metadatos Dublin Core es comin a todos los registros Omeka, incluyendo

Etiquetas items, archivos y colecciones. Para obtener mas informacion, consulte pablico Destacado

http://dublincore.org/documents/dces/.

Exposiciones

pnletaces Titulo El nombre dado al recurso

Collection Tree m

YouTube Import

History Logs Use HTML

Neatline Time

Simple Vocab

Materia La materia del recurso

OAI-PMH
Harvester

Anadir Entrada

Embedded Items B
Guest Users Use HTML

Contribucién

Comments Descripcion Una presentacion del contenido del recurso

Mapa Anadir a

Neatline P

Grdfica 13.

Una vez diligenciados estos metadatos procedemos a continuar diligenciando los
metadatos correspondientes a la pestafa Social Media Elements, en la cual
podemos relacionar la coleccidon con algunas de las redes sociales manejadas por la
biblioteca por ejemplo @BiblioUniNorte para el caso de Twitter o
https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-Universidad-del-Norte-
147656025253875/ para el caso de Facebook (ver recuadro amarillo grafica 14)



https://twitter.com/BiblioUniNorte
https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-Universidad-del-Norte-147656025253875/
https://www.facebook.com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-Universidad-del-Norte-147656025253875/
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/ac

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido. Super User Cerrar sesior

PN Agregar una coleccién [a |

Elementos : g - S e . .
Dublin Core [JEVSEIBVENERALIVOINEN Coleccion jerarquica superior

Colecciones

Social Media Elements

Tipos de
Elemento

Afiade una coleccion

Social Media IDs

Etiquetas Piblico Destacado
Exposiciones Twitter Username, e.g. patrick_m]j

Simple Pages ‘Anadir Entrada @BiblioUniNorte

Collection Tree

YouTube Import Use HTML

History Logs

Neatline Time Facebook Username, e.g. HagleyMuseumandLibrary

Simple Vocab https://www facebook com/Biblioteca-Karl-C-Parrish-

Universidad-del-Norte-147656025253875/
OAI-PMH

Harvester

Use HTML |
Embedded Items

Guest Users

e, Instagram Nombre de usuario
Contribucion
adir a

Comments

N

Mapa

Use HTML
Neatline

Grdfica 14.

Continuamos con la pestafia Coleccidn jerarquica superior seleccionando en que
jerarquia debe ir la coleccién a crear con respecto a las colecciones ya creadas ver
recuadro amarillo grafica 15.
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/collections/add

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

MPRSEN A gregar una coleccién (a .|

Elementos X . o FrRg ey o .
Dublin Core Social Media Elements Coleccion jerarquica superior

Colecciones

Coleccion jerarquica superior

Tipos de
Elemento 7 2 R X =5 =
Selecciona una Una coleccién no puede ser jerarquica superior de si misma, ni
Etiquetas coleccion jerarquica puede ser asignada a otra coleccion en su misma jerarquia. piblico Datias
superior - e o -
Sin coleccion jerarquica superior v

Exposiciones

Sin coleccion jerarquica superior
Simple Pages Fondo Parrish
- Fotos
i ibli i |
Eollection Tree mplementado con Omeka | | B'bh?teca MaiC Pakieh | Versién 2.4 | Informacion del sistema
| - Imagenes |

YouTube Import

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 15.

Por ultimo, damos clic en el botén verde Afiade una coleccion (visible en la anterior
grafica) con esto quedara creada la coleccion.

5.5. Complemento Tipos de Elemento: Diligenciando esta opcidn podemos ingresar un tipo
nuevo de elemento que no se encuentre listado en la lista a continuaciéon y que sea
necesario ingresar para la adecuada creacién de un elemento (ver gréfica 16 a
continuacion)
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/item-types

Bienvenido,

Panel de Control

Elementos

Colecciones

Tiposde
Elemento

Etiquetas

Exposiciones

Simple Pages

)25, Of |

ncl

¥ de animations, movies. television programs, videos, zostro
Collection Tree from a simulation

YouTube Import A resource containing historical information cbtained in interviews with persons having firsthand O
knowtedge

History Logs

A resource primarily intendesd to be heard Examples include a music playback file format. an

Neatline Time audic compact disc, and recorded speech or sounds

Simple Vocab 2l representation. Examples include paintings, drawings, graphic designs, plans and 135
mmended best practice is to assign the type Text to images of textual matenals.
OAI-PMH
Harvester \ z A resource comprising of a web page or web pages and all related assets ( such as images, sound  C
and video files, etc. )
Embedded Items
A non-persistent. time-based occurrence. Metadata for an event provides descnptive 0
Guest Users inform that is the basis for & the purpose, location, duration, and respon

agents associal
Contribucién workshop. open day

h an event. Examples include an exhibition, webcast, conference,
performance, battle, tial, wedding, tea party. conflagration.

Comments A resource containing textual messages and binary attachments sent electronicaily from one 0
person to another or one person to many people

pe

Mapa

A resource that gives a detailed desonption of a course of instruction. O

Neatline

resource on the intemet. U

A link, or reference, to anot

An individual. <

¢ to be understood, executed, or expenenced 0
muitimedia learning cbjects, chat s

ng interaction from the us:
1 Web pages, ap,

A resource requi

tar surrogates for, these objects should use Moving Image. Still Image, Text or one of the o

types.

Examples includs

A system that provides one or more functi 2
erlbrary loans, 3 Z3

banking senace. an authentication senac

photocopying senice. a C
50 or Web server

a
2

mputer program in rce of compiled form. Examples include a C source file. MS-Windows O

exe executable, or Pe

Grdfica 16.
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5.6. Complemento Etiquetas: En esta opcidon podemos ver listadas todas las etiquetas utilizadas
en los elementos creados y en la cantidad de elementos que han sido utilizadas, también
es posible desde esta opciodn listar las etiquetas desde la mds reciente a la mas antigua, por
orden alfabético, y de menor a mayor uso tal como podemos ver en la grafica 17 a
continuacion.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/adm

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

SN Cditar Etiquetas (11 total) [a] ]

Elementos

Q Tipo de registro: Item

Colecciones

Editando Etiquetas

Tipos de

Bt Tipo de registro Méas Menos Alfabético = Reciente

Etiquetas

L1 —— 13l
Exposiciones 1 2 3
Simple Pages 1. Para ver todos los elementos

etiquetados con un término, pulsa

Collection Tree 5
sobre el nimero.

YouTube Import 2. Para editar la etiqueta, c.llca el
nombre y empieza a editar, luego

History Logs pulsa "intro” para guardar. Para

cancelar una edicion, pulsa la tecla

Neatline Time ESC o clica fuera de la etiqueta.

w

Para borrar una etiqueta, pulsa

Simple Vocab

sobre la X. Borrar una etiqueta no
OAI-PMH borrara los elementos etiquetados
Harvester con ese término.

Embedded Items

Guest Users Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema
Contribucion

Comments

Mapa

Neatline

Grdfica 17.

5.7. Complemento Exposiciones: En esta opcidn podemos ver listadas todas las exposiciones
creadas por titulo o por fecha de agregacion (ver grafica 18 a continuacidn).
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/exhibits

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

RSN Navegar Exposiciones (1 total) [a ]
Elementos

Colecciones : SIEEAPCSIESIE

Tipos de Titulo Etiquetas Tema Fecha de agregacion

El t
i Exposiciones Tema publico usado actualmente 25/8/2016

T PRADO - El r
Etiquetas Editar - Elimina

Exposiciones

Simple Pages

Implementado con Omeka | Documentacién | Foros de ayuda Versién 2.4 | Informacién del sistema
Collection Tree

YouTube Import

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 18.

5.7.1.Crear una exposicidn: Para esto debemos dar clic sobre el botdén verde mostrado en
la grafica 18 de nombre “Crear una exposicidon”, una vez hecho esto procedemos a
diligenciar los datos requeridos para la creacién de la exposicién, datos descritos en el
recuadro amarillo en la grafica 19. Una vez diligenciados estos datos debemos
seleccionar si se va a tratar de una exposicion publica y si se va a tratar de una
exposicién destacada.
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/exhibits/add

Bienvenido, 5

RPN [\ 7iadir una exposicion. [

Elementos Exposiciones s

Anadir una exposicion

Colecciones

Mostrar metadatos

= e —
Elemento

Titulo
Etiquetas I Publico: I
Exposiciones Slug No estan permitidos los espacos ni los caracteres especiales
Simple Pages
Collection Tree
Créditos
YouTube Import
History Logs Descripcion BZ U EFESE == Faragraph | s
Neatline Time
Simple Vocab
OAI-PMH
Harvester
Embedded Items
Guest Users
Etiquetas
Contribucién
Comments Tema Tema piblico usado actualment v
Mapa
Utilizar pagina de Iréciar la exhibicion en la pagina de resumen. Sino es
Meatline resumen? confirmada, comenzar con | primera pagina de exposiciones, si
existe.
v
Cover Image Choose a fite to represent this exhibit. The selected file will serve
as the thumbnat for the exhibit.
Omeka will use the first attached file as the cover image.
Paginas

No hay paginas

P S e |
pagna

Anadir una

Grdfica 19.
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5.7.1.1. Aiadir una pagina: Para afadir una pagina a la exposicion damos clic sobre

el botén que se encuentra en el recuadro naranja, una vez hecho esto
diligenciamos los datos requeridos en el recuadro amarillo de la gréfica 20 a
continuacién, entre los datos a diligenciar esta escoger un tipo de plantilla, las
cuales permiten afadir items o elementos a nuestra pagina o archivos, texto,
mapas, archivos con texto y lineas de tiempo previamente creadas. Por ultimo
en el recuadro naranja de la grafica 20 tenemos la opcién de afiadir otra pagina
a la exposicidén o de guardar la

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/exhibits/add-p

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar

Anadir una pagina
Panel de Control

Elementos Exposiciones > prueba > Afiadir una pagina

Caleeclones Titulo de pagina

Tipos de
Elemento

Slug de pagina No estan permitidos los espacios ni los caracteres especiales
Etiquetas

Exposiciones

Simple Pages Contenido Expandir todos | Colapsar todos

Collection Tree

YouTube I t
e S Nuevo bloque

History Logs

Neatline Time Selecciona plantilla

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Eubeadeditens Archivo con texto Galeria Texto

Guest Users

Contribucién

Comments

Mapa Archivo Neatline Time Mapa de geolocalizacion

Neatline

Neatline

Grdfica 20.
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5.8. Complemento Simple pages: Al seleccionar esta opcidn, encontramos listadas en orden
alfabético o por fecha de modificacién todas las paginas creadas tal como podemos ver en
la gréfica 21 a continuacidn; También es posible tener una vista jerarquica de las paginas
creadas.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admir

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesién

Panel de Control

Elementos Vistadelista Vista
Colecciones
"ll'ﬂl'ﬂ
Tipos de
Elemento -
Titulo Slug Ultima modificacion
Etiquetas ¥
q Elementos Dest elementos-destacados hulloque el 10/11/16 9:49
ditar - Elimina
Exposiciones Editar - Eliminas
Simple Pages
Collection Tree o con Omeka | Documentacion | For Version 2.4 | Informacion d

YouTube Import

History Logs

Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 21.

Para crear una pagina damos clic en el botéon ARadir una pagina una vez hecho esto
diligenciamos los datos requeridos para la creacion de la misma, al momento de diligenciar
estos datos tenemos la opcidn agregar cddigos abreviados los cuales nos permiten ingresar
animaciones y demas funciones que podemos ver en el enlace
http://omeka.org/codex/Shortcodes. En el recuadro amarillo podemos establecer la
jerarquia de la pagina a crear y orden que tendrd con respecto a pdginas de la misma
jerarquia; por ultimo, podemos establecer si se tratara de una pagina publica y guardar la
creacion de la péagina (ver grafica 22)



http://omeka.org/codex/Shortcodes
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cacao.uninorte.edu.co/m

Bienvenido, Sup

PRSI  Simple Pages | Afadir una pagina cE

Elementos
Titulo™ Nombre y titulo de la pagina (obligatorio)

Tiposde
Elemento

: 2 Padre
R Slug El"slug” es la parte de la URL que identifica a esta pagina. Esta

uetas P 3 & R ] TS e
- parte de la URL sera creada automaticamente a partir del titulo si Pagina Principal (No Padre ¥
Exposicinces no se especifica una. Esta permitada la utilizacion de letras, La pagina superior
ndmeros, guiones bajos, guiones y barras inclinadas.
Simple Pages
Orden

Collection Tree =

YouTube Import {Usar editor HTML? Marcar para afiadir una barra de edicion HTML para crear HTML % =
facilmente Elorden de la pagina con

History Loga respecto al resto de las
paginas con la misma jerarquia

Neatline Time
Texto Agregar contenido a la pagina. Este campo soporta shortcodes.
Simple Vocab - ic 5di viados disponibles. acud , 2 S

imple Vocal Pafa-?ot?n?r Pr]a lista de codigos abreviados disponibles, acuda iPublicar esta pagina?
al Omeka Codex. Marca esta casilla para hacer la
pagina pablica.

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items

Guest Users

Contribucion

Comments

Mapa

Grdfica 22.

5.9. Complemento Collection Tree: En esta opcidon podemos ver una vista jerarquica de las
colecciones creadas tal como podemos ver en la grafica 23 a continuacion.
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/collection-t

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion

Bienvenido, Super User Cerrar sesion

Panel de Control

Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribuciéon
Comments
Mapa

Neatline

5.10.

Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda

Grdfica 23.

Versién 2.4 | Informacién del sistema

Complemento YouTube Import: En esta opcién podemos asignar un video de

YouTube a una coleccién; Esto lo podemos hacer diligenciando el formulario descrito en la
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grafica 24 a continuacién.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

SRS YouTube Import | Import Video (a .|
Elementos

Youtube URL* Paste the full url of the Youtube video you would like to import
Colecciones
Tipos de
Elemento

Coleccion To which collection would you like to add the YouTube video?
Etiquetas

Assign No Collection v

Exposiciones
Simple Pages User Role Which role does the Youtube user/channel play in the creation of

the new Omeka item?

Collection Tree

Editor v
YouTube Import

History Logs Public Visibility Would you like to make the video public in Omeka?

L4
Neatline Time

Simple Vocab port Um

OAI-PMH
Harvester

Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema
Embedded Items
Guest Users

Contribucion

Comments

Mapa

Neatline

Grdfica 24.

5.11. Complemento History Logs: En esta opcion es posible ver un registro de las
ediciones realizadas sobre items/Elementos (recuadro amarillo graficas 25) o colecciones
(recuadro naranja graficas 25); Estos registros los podemos ordenar por fecha, tipo, ID,
Elemento/Coleccidn, usuario o accion como se puede apreciar en la grafica 25; Al dar clic
sobre un dato del campo “Part of” obtenemos una descripcion de lo realizado en este
elemento o coleccion (ver grafica 26 a continuacidn).
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cacao.uninorte.edu.co/mvce/admin/history-log

Bienvenido. Sup

5 Aparienci: n

Panel de Control

Curation History Log (1162 total)

Elementos
|
Advanced Reports Filtro Rapido 1 | del12 |2
Tiposde
Hlemento Fecha Tipo Id Part of User GET=T Changes
Etiquetas . o
2017-06-21 File 252 ltern 102 Aaron Rosemberg Eliminar
Exposiciones 10:36:44 Deleted record (arosemberg)
B Prae 2017-06-21 File 381 ltern 102 Aaron Rosemberg Create Created
10:36:33 (arosemberg) manually by user
Collection Tree
2017-06-21 File 228 ltern 139 Aaron Rosemberg Eliminar
YouTube Import 10:35:54 Deleted record (arosemberg)
ey e 2017-06-21 File 380 ltern 139 Aaron Rosemberg Create Created
10:35:45 (arosemberg) manually by user
Neatline Time
2017-06-21 File 249 lten 103 Aaron Rosemberg Eliminar
Simple Vocab 10:34:39 Deleted record (arosemberg)
OAI-PMH 2017-06-21 File 379 lten 103 Aaron Rosemberg Create Created
e 10:33:58 (arosemberg) manually by user
Embedded Items 2017-06-21 File 219 lte 130 Aaron Rosemberg Elirminar
10:33:20 Deleted record (arosemberg)
Guest Users
2017-06-21 File 378 lten 130 Aaron Rosemberg Create Created
Contribucién 10:33:1 (arosemberg) manually by user
o 2017-06-21 File 226 ltern 137 Aaron Rosemberg Eliminar
10:29:12 Deleted record (arosemberg)
Mapa =
2017-06-21 ltern 137 Collection ~ Aaron Rosemberg Update  Deleted: Original
Neatline 10:29:05 Residencias Barrio Modelo de San.. 5 (arosemberg) Forrmat

Grdfica 25.
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/items/log/103

Plugins

Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

epposslll  Curation History Log

Elementos

Curation History
Last Changes for Item #103

Colecciones

Tipos de

Elemento
Time User Action

Etiquetas
2016-11-03  Marlem Uribe = Update

Exposiciones 13:02:38 (mauribe)

2016-11-02  Ana Posada Create

Simple Pages
1:36:27 (amposada)

Collection Tree
YouTube Import
implementado con Omeka | Documentacion

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Detalles

Deleted: Original Format

Created: Title, Subject, Description, Creator, Publisher, Date, Contributor, Rights,
Relation, Format, Language, Type. Original Format, Physical Dimensions

Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema

Grdfica 26.

5.12. Complemento Neatline Time: En esta opcidon podemos ver listadas las lineas de
tiempo creadas, ademds podemos crear una linea de tiempo conformada por
items/elementos creados previamente, diligenciando los datos requeridos al seleccionar a

opcion afadir una secuencia; Debemos de

tener en cuenta que en un item/elemento el

formato fecha debe ser el siguiente 1945-01-01 con el fin de que pueda ser utilizado por

este plugin Netline Time (ver gréfica 27).
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neatline-time

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

SR Neatline Time | Buscar Secuencias Q.. |

Elementos

" Afiadir una secuencia |

Colecciones

Tipos de Titulo Descripcion

Elemento
Lorem ipsum dolor sit amet. cum munere quaerendum sadipscing at...

Bt Editar metadatos - Editar campo de consulta - Eliminar
tiquetas

Exposiciones MIW

Simple Pages

Collection Tree .. =

Implementado con Omeka | Documentacién | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacién del sistema
YouTube Import

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucion
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 27.

5.13. Complemento Simple Vocab: Esta opcidn nos permite personalizar las opciones de
los metadatos que debemos diligenciar al crear un elemento; Un claro ejemplo de un
lenguaje controlado creado en esta opciéon Simple Vocab lo vemos al momento de
diligenciar el metadato autor cuando estamos creando un item/Elemento (ver grafica 28
recuadro amarillo); En la grafica 29 recuadro naranja vemos cdmo podemos crear un
lenguaje controlado para cada uno de los metadatos que hacen parte del modelo de
metadatos Dublin Core diligenciando cada uno de los campos generados, en esta grafica
28 también podemos ver que aquellos metadatos que tengan el simbolo * al lado es debido
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a que se les ha asignado un lenguaje controlado.

cacao.uninorte.edu.co/mvecc/admin/items/add

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido. Super U

Panel de Control Vs
Agregar elemento
Use HTML

Elementos
Piblico: Destacado
Colecciones
Trasedn Autor Entidad responsable de la creacion del recurso. »
Elemento Coleccion
Anadir Entrada Select Below v
Seleccione Debajo v
Etiquetas
Foto Heumann

Exposiciones Compariia Urbanizadora El Prado =k

foee Biblioteca Karl C. Parrish S
Simple Pages [P S —— Universidad del Norte

S ——
Collection Tree

g
Grdfica 28.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/simple-vocab

Plugins Apariencia

Panel de Control Simpl e VOCElb m

Elementos
Elemento Seleccionar a continuacion M
Seleccionar a continuacion adir/Editar vocabulario
Dublin Core

Tiposde

Resumen
Elemento

Derechos de acceso
Etiquetas Accrual Method

Tull’ Accrual Periodicity
Términos del .

Exposiciones Accrual Policy

Titulo alternativo
Simple Pages Audiencia

Audience Education Level
Collection Tree Referencia bibliografica

Conforms To
YouTube Import Colaborador *

Cobertura
History Logs Autor *

-

Neatline Time Fecha

Date Accepted

Date Available

Fecha del ight
borrarelvoca| oo 2 OF cop\_.r_rlg
OAI-PMH Fecha de creacian -

Simple Vocab Anade los tér

Harvester - = .
Pulsa aqui para mostrar la lista de textos para el elemento seleccionado que actualmente

Embedded tems constan en Omeka. Puedes utilizar esta lista como referencia para construir el vocabulario.
No obstante, ten en cuenta que:

Guest Users

* Los términos del vocabulario no deben contener mas de una linea (sin saltos de
Contribuc linea)

® Los términos de un vocabulario suelen ser cortos y concisos. Si los valores de esta
Comments . L
campo no lo son, descarta utilizar un vocabulario controlado para este elemento.

* Los términos del vocabulario deben ser idénticos a los valores del campo

Mapa

correspondiente.
Neatline * Los valores existentes de cada elemento no incluidos en el vocabulario se

mantendrén, pero no podran ser seleccionados en la pagina de edicién del elemento

Grdfica 29.
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5.14. Complemento OAIl — PMH Harvester: A través de esta opciéon podemos traer
elementos de algun repositorio o instancia de Omeka a nuestra instalacién, para esto
debemos colocar el enlace request que permite, traer estos elementos por medio del
protocolo OAl — PMH (ver recuadro amarillo de la grafica 30 lugar donde debemos
colocar el enlace mencionado).

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/oaipmh-harvester

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido, Super User Cerrar sesion

PPN OAI-PMH Harvester (a..|

Elementos

Data Provider

Colecciones

. Base URL The base URL of the OAI-PMH data provider.
Tipos de
Elemento
Etiquetas
Exposiciones |ew"
Simple Pages
Harvests

Collection Tree

YouTube Import There are no harvests.

History Logs

Implemer con Omeka | Documentacion Version 2.4 | Informacion de

Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucion
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 30.
5.15. Complemento Embedded Items: Esta opcidn permite incrustar elementos como
un iframe en otros sitios.
5.16. Complemento Guest Users: Esta opcidon permite a los usuarios que visitan la vista

publica del sitio, crear un perfil de invitado, diligenciando el formulario descrito en la
grafica 31 a continuacidn; Una vez diligenciamos este, nos es enviado un correo de
confirmacion (invitado). Esta solicitud a su vez requiere de la aprobacion de un Super User
del sistema Omeka, una vez tengamos esta aprobacidon podemos hacer contribuciones de
archivos los cuales requieren de la aprobacién de un Super User. En la grafica 32 podemos
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observar tanto las solicitudes aprobadas como aquellas que requieren de aprobacién.

cacao.uninorte.edu.co/mvce/guest-user/use

Q¥ % 0

Crearuna cuenta|

Memefia g VIfUAL

colombiano

|Crear una cuenta

Nombre de usuario

Elnombre de usuario puede tener hasta 30 caracteres. No se permiten espacios en blanco.

Nombre en pantalla. Nombre tal y como aparecerda en la pantalla.
» Contribuir un elemento
e-mail ‘ ‘
Contraseiia ‘ ‘
Neatline
ﬂ again for match ‘ ‘

I Crear una cuenta

Grdfica 31.



MANUAL DE USUARIO OMEKA Memoria Visual del Caribe Colombiano MVCC

MACROPROCESO: Gestion de Tecnologia Informatica

COD: GETI-AX-109 VERSION 1

cacao.uninorte.edu.co/mvec

admin/auest
cc/adm ue

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion

Bienvenido. Super User Cerrar sesion|

Panel de Control

Navegar por la lista de usuarios (12 total)

Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree

YouTube Import

History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucion
Comments
Mapa

Neatline

5.17.

Q guest
Filtro Rapido

ID Nombre de usuario

19 hectorulloque
Editar - Eliminar

® Usernames

Real Name

hectorulloque

Grdfica 32.

Real names

Email addresses

e-mail Rol

hectorulloque@gmail.com Guest

tal4@hotmail.com

sebassolanosalazar@gmail.com Guest

Complemento Contribution: En esta opcidon podemos ver instrucciones de como

configurar el proceso de contribucién; En la pestafia “Tipos de contribucidon” de esta opcidn
podemos establecer que tipo de elementos pueden ser enviados por medio de
contribuciones. En la pestafia “Ajustes de presentaciéon” son configurados todos los
mensajes relativos al proceso de contribucién ademas que nos permite establecer la

coleccion que albergara las contribuciones: Por uUltimo, en la pestafia “Contribuciones” es

posible ver listadas todas las contribuciones realizadas.

5.18.

realizados sobre los elementos previamente a su publicacion.

5.19.

Complemento Comments: En esta opciéon podemos administrar los comentarios

Complemento Mapa: En esta opcidon podemos realizar la busqueda de items

utilizando la ayuda de filtros como palabras claves, ID etc. Y navegando a través del mapa

en el cual se encuentran etiquetados los lugares donde se asignaron items/elementos al
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momento de su creacidn, tal como podemos ver en la grafica 33 a continuacion.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/geolocation/map/browse

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido. Su

NS Navegar elementos en el mapa (9 total) (|

Elementos
Encontrar un m
elemento en el mapa

Colecciones

Mapa Satélite '-J,' m

Tipos de B o . &
Piscina Olimpica

Elemento Iglesia del Carmen

Etiquetas
Parque Santander
Exposiciones uvaHle

DEL-NORTE
Henry Wallace con placa

2 KATC Parh

/ \ conmemorativa
\ Monumento a los Martires de la

aviacion

Simple Pages
Collection Tree

YouTube Import

Piscina Olimpica en el parque 11
de Noviembre

History Logs
Fachada Country Club

Neatline Time

Hotel El Prado 1929

Simple Vocab

OAI-PMH Hotel El Prado desde la azotea

Harvester Colegio de Lourdes

N Datos de| mapa  Condiciones del serwcw | Informav un error en el mnpa ¥

Embedded Items i
Basqueda de palabras

Guest Users clave

< |

Contribucién Reducir por un campo ‘7SVerlrerchri;)ne 'Derbaior v | ééi?(dqne Debaié
especifico

Clarpmncamo |

Buscar por intervalo de
nameros de ID

Comments

Mapa

Neatline

Grdfica 33.

5.20. Complemento Neatline: Esta opcién facilita la representacion de la informacién
geoespacial en Omeka a través de trazados en un mapa, también por medio de la
instalacion de sub-pluguins que permiten la agregacién de funcionalidades; En la grafica 34
a continuacion podemos ver un claro ejemplo de la interaccién del plugin Neatline con los
sub-pluguins NeatlineFeatures (permite trazar areas en el mapa y asociarlas a
items/elementos creados en la instalacion de Omeka) Neatline Widget — Waypoints (Afiade
lista de elementos asociados en la presentacion creada en Neatline utilizando
NeatlineFeatures; Esta lista nos permite ).



MANUAL DE USUARIO OMEKA Memoria Visual del Caribe Colombiano MVCC m

- B - - UNIVERSIDAD
MACROPROCESO: Gestion de Tecnologia Informéatica COD: GETI-AX-109 VERSION 1 DEL NORTE
cacao.uninorte.edu.co/mvcc/nea w/pru Q% @
Memefia ’ VifUAL
colombiano
Puntos claves NeatlineFestures Neatline Widget - Waypoints
i e, ; “ Vista Boulevard Central o
a Formato 1920 §
image/tif X 2
o Hotel del Prado 3
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Grdfica 34.

6. ADMINISTRANDO PLUGUINS/COMPLEMENTOS OMEKA.

6.1. Plugins: Al seleccionar esta opcion ver recuadro amarillo de la grafica 35, encontramos
listados todos los plugins que trae por defecto la herramienta en su instalacién siendo estos
solo 3, y encontramos listados también los plugins que han sido instalados por el Super
User; para que un plugins aparezca listado en esta seccion debemos descargar su version
comprimida del sitio oficial de Omeka; En el enlace a continuacién encontramos listados
los distintos plugins disponibles para las distintas versiones de Omeka
http://omeka.org/add-ons/plugins/. Una vez descargado el plugins escogido procedemos
a descomprimirlo y guardarlo en la carpeta [Ruta instalacion sitio mvcc]/admin/plugins,
una vez hecho esto aparecerla listado tal cual como se muestran los plugins en la grafica
34; Una vez hecho esto solo resta configurar, desactivar o desinstalar el plugins cabe
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resaltar que no todos necesitan de una configuracién para poder ser instalados.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/plugins

Apariencia Usuarios Config

uracion Bienvenido. Super User Cerrar sesion

Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Plugins (27 total)

Clean Url

Version 2.14 por Daniel Berthereau

Displays clean and readable URLs like
http://example.com/my_collection/dcidentifier.

Soporte

COinS
Version 2.0.3 por Roy Rosenzweig Center for History and New Media
Adds COInS metadata to item pages, making them Zotero readable.

Soporte

Collection Tree
Version 2.0.2 por Roy Rosenzweig Center for History and New Media
Gives administrators the ability to create a hierarchical tree of their collections

Soporte

Commenting
Version 2.0 por Roy Rosenzweig Center for History and New Media
Allows commenting on Items, Collections, Exhibits, and more

Soporte

Contribution
Version 3.0.3 por Roy Rosenzweig Center for History & New Media
Allows collecting items from visitors

Soporte

Grdfica 35.

6.2. Apariencia: En esta opcidon podemos escoger entre las plantillas disponibles para el sitio,
por defecto hay 3 distintas opciones al momento de instalar la herramienta, estas permiten
una variedad en cuanto a presentacién de elementos, colecciones, exposiciones y colores

del sitio; La plantilla escogida para el sitio es la plantilla Thanks Roy; De necesitar otra

plantilla podemos hacer descarga de estas en el siguiente enlace http://omeka.org/add-
ons/themes/, una vez descargada procedemos a descomprimirla y a llevar la a la carpeta
[Ruta instalacién sitio mvcc]/themes, una vez alli la podremos ver listada entre las plantillas
disponibles para su uso, para escogerlas solo debemos dar clic en el botéon Usar esta
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MANUAL DE USUARIO OMEKA Memoria Visual del Caribe Colombiano MVCC m
|

MACROPROCESO: Gestion de Tecnologia Informatica COD: GETI-AX-109 VERSION 1

plantilla  tal

cacao.uninorte.edu.co/m

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido. Super User Cerrar sesion

Panel de Control Aparie nCia m

Elementos £ Z
JJEVHIEEE Navegacion

Colecciones

Tipos de Plantilla activa

Elemento

Thanks, Roy

Remembering Roy Rescrrweig, 1950-200

Etiquetas

Thanks, Roy

Exposiciones

Recently Added Items

Featured Item

A tribute to Roy Rosenzweig, with updated typography and
Simple Pages responsive styles.

Collection Tree Soporte

YouTube Import

History Logs

Configurar plantilla
Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH Agrega nuevas plantillas descargandolos desde el directorio de plantillas de Omeka, o disena el tuyo!

Harvester

Embedded Items

Guest Users e
Contribucién —— e e

Comments

Mapa

Neatline Seasons

Berlin

Grdfica 36.

6.2.1. Navegacion Index: En esta pestafia de la opcion “Apariencia” podemos establecer el
orden en que seran desplegadas las distintas funcionalidades y paginas afadidas al
sitio ademas de poder escoger que pagina serd la pagina de inicio del sitio (ver grafica
37 a continuacién).
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/a

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesi

Panel de Control AparienCia m

Elementos : . K -
= = 7‘:\11;77-211‘: :

Colecciones

Compruebe los enlaces a mostrar en la barra de navegacion principal. Pulsa y arrastra los

Tiposde vinculos en el orden de visualizacion deseado. Guard:
Elemento

v
Etiquetas Navegar por los elementos »
Selecciona una pagina de inicio
Exposiciones )
¥ Navegar por las colecciones » index v
Simple Pages
Collection Tree ¥ Navegar exposiciones 4
YouTube Import Restablecer navegacion
¢ Arbol de colecciones »
History Logs
Neatline Time
¥ Mapa >
Simple Vocab
OAI-PMH ¢ lineas de tiempo »
Harvester
Embedded Items ¥ Contribuir un elemento »
Guest Users
¥ index [
Contribucién
Comments
¢ Elementos Destacados »
Mapa
Neatline ¢ Neatline »
Grdfica 37.

6.2.2. Apariencia Configuracion: En esta opcidn podemos establecer el tamafio de las
imagenes que haran parte los items/elementos ingresados y la cantidad de resultados
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que se desplegaran en una busqueda ver grafica 38 a continuacion.

cacao.uninorte.edu.co/mvc

dmin/appearance/edit-settings

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Super User Cerrar sesi

Panel de Control

Elementos

Plantillas  Navegacion [Eefeldilsiictaten
Colecciones
: Limitaciones derivadas del tamafo —
Elemento Imagenes de tamaiio Restriccion de tamano de imagen completo (en pixeles).
- completo®
Etiquetas 800
Exposiciones
Simple Pages Tgmaﬁo de imagenes Restriccion de tamano para imagenes miniatura {en pixeles)
miniatura®
Collection Tree 200
YouTube Import — I < ¥ .
Tamario de imagenes Restriccion de tamano para imagenes miniatura cuadradas (en
History Logs miniatura cuadradas* pixeles)
Neatline Time 200
Simple Vocab
Configuracion de pantalla
OAI-PMH
BERTEES Resultados por Pagina  Limite el nimero de resultados que se muestran en la pagina de
Frobedded Items {admin) administracion
Guest Users 10
Contribucién ey - -
Resultados por pagina  Limite el nimero de resultados que se muestran por paginaen la
Comments (pablico)* web piblica.
Mapa 10
Neatline
Mostrar los elementos
vacios
Mostrar los Sets de e
Elementos
(Metadatos)

Grdfica 38.

6.3. Usuarios: En esta opcion encontramos listados todos los usuarios que hacen parte del
sistema omeka (ver grafica 39) desde los Super users hasta los usuarios que visitan la vista
publica y hacen solicitud de un usuario Guest con el fin de poder realizar aportes a la
coleccién; En esta opcién también podemos ingresar un nuevo usuario dando clic sobre el
botdon “Agregar un usuario” y diligenciando los datos el formulario descrito en la gréfica
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(ver

cacao.uninorte.edu.co/mv

grafica

Flugins Apariencia Us

Bienvenido, Super U:

Fanel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Fages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs
Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién

Comments

Mapa

Neatline

Navegar por la lista de usuarios (17 total)

" Agregar un usuario |

Nombre de usuario
hulloque
Editar

hectorulloque
Editar - Eliminar

amposada
Editar - Eliminar

mauribe
Editar - Eliminar

® Nombre de usuario

Nombre en pantalla.

Super User

hectorulloque

Ana Posada

Marlern Uribe

I
[
i

Grdfica 39.

Nombre en pantalla.

e-mail

e-mail

hulloque@uninorte edu.co

hectorulloque@gmail. com

amposada@uninorte edu.co

mauribe@uninorte edu.co

de 2

Rol

Super

Guest

Admin

Super

de 2
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/ad

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién

Anfadir un nuevo usuario

Panel de Control
Elementos
* campo obligatorio
Colecciones g
Nombre de usuario®
Tipos de
Elemento
Etiquetas
Exposiciones Nombre en pantalla.*
Simple Pages
Collection Tree
e-mail*
YouTube Import
History Logs
iy Rol*

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

on Omeka| | Colaborador

'Agregue un Usuario

El nombre de usuario puede tener hasta 30 caracteres. No se
permiten espacios en blanco.

Nombre tal y como aparecera en la pantalla.

Los roles describen los permisos que tiene el usuario. Lee la
mentacion para saber mas.

Super v
Admin ‘
| Investigador

Version 2.4 | Informacion del sistema
| Guest

Grdfica 40.

6.4. Configuracion: En esta opciéon podemos configurar opciones como correo electrdnico del
administrador del sitio, titulo del sitio, descripcidon, y demds datos informativos

Bienvenido, Super User Cerrar sesion
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relacionados con el sitio que podemos ver descritos en la gréfica 41.

cacao.uninorte.edu.co/rr

Flugins Apariencia Usuarios|

Panel de Control Pane]. de COI‘ltI' @] l m

Elementos

Disponible una nueva version de Omeka. Actualiza a 2.

w

Colecciones

Tipos de
Ele te
S 140 4 11 26 17 Thanks, Roy 2

Etiquetas items collections tags plugins users terma exposiciones
Exposiciones . . .

Elementos recientes Coleccionesrecientes
Simple Pages ) B ) )

Postal Iglesia del Carmen Editar Imagenes Editar
Collection Tree

Boulevard Central, Boulevares Norte y Sur Editar Biblioteca Karl C. Parrish Editar
YouTube Import

rate e L fitar {itar

Fistoros Parque Santander Edita Fotos Edita
FTertitsr T Residencia Familia Ujueta Editar Fondo Parrish Editar
Simple Vocab Postal Hotel El Prado Editar Afade una nueva coleccion
OAI-PMH
[erenstar Anadir nuevo item
Embedded Items

OAI-PMH Repository

Guest Users

5 e Harvester can access metadata from this site
Contribucién ) )
hittp:/fcacao.uninorte.edu.co/mvec/oai-pmh-

Comments repository/frequest

Mapa

Neatline mplementado con Omeka | Documentacién | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema

Grdfica 41.

6.4.1.Configuracion Seguridad: En esta opcién podemos establecer cudles serdn las
extensiones permitidas para la carga de archivos, la clave tanto publica como privada
para poder Captcha lo cual ayudara en la seguridad de los formularios publicos,
también podemos configurar las etiquetas y atributos HTML permitidas en el sitio tal



MANUAL DE USUARIO OMEKA Memoria Visual del Caribe Colombiano MVCC m

MACROPROCESO: Gestion de Tecnologia Informatica COD: GETI-AX-109 VERSION 1

como podemos ver en la grafica 42 y 43 a continuacion.

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/s

tings/edit-security

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido. Héctor Ulloque Cerrar sesion

Panel de Control
Elementos
Colecciones

Tipos de
Elemento

Etiquetas
Exposiciones
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import
History Logs

Neatline Time

Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Configuracién (o]

Validacion de archivos.

Desactivar la Marque este campo si desea permitir que cualquier archivo sea
validacién de subida subido a Omeka.
de archivos

Extensiones de archivo  Lista de extensiones permitidas para la carga de archivos

permitidas
aac.aif.aiff asf,asx.avi,bmp.c cc.class.css.divx,doc,docx.exe,
gif gz.gzip h.ico,j2k jp2 jpe.jpeg.jpg. m4a.mdb,mid,midimo
v.mp2,mp3,mp4,mpampe mpegmpgmpp,odb,odc,odf.o
dg.odp.ods,odt,ogg, -
pdf png pot,pps.ppt.pptx.qt.ra,ram.rif rtx swi tar.tif tiff txt.
Tipo de archivos Lista de tipos MIME que se permite subir a Omeka
permitidos

application/msword.application/ogg application/pdf.applic
ation/rtf application/vnd.ms-access.application/vnd.ms-
excel application/vnd.ms-
powerpoint.application/vnd.ms-
project.application/vnd.ms-
write,application/vnd.oasis.opendocument.chart applicati
on/vnd.oasis.opendocument.database application/vnd.oa
sis.opendocument formula.application/vnd.oasis.opendoc
ument.graphics,application/vnd.oasis.opendocument.pres
entation,application/vnd.oasis.opendocument.spreadshee
t.application/vnd.oasis.opendocument text,application/x-
ms-wmp,application/x-ogg, application/x- =
gzip,application/x-msdownload.application/x-shockwave-

Grdfica 42.
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cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/settings/

Plugins Apariencia

suarios Configuracién

Tar sesién

Panel de Control

Captcha
B Clave publica

Colecciones ReCaptcha

Tipos de
Elemento

Etiquetas y
Clave privada

Exposiciones ReCaptcha
Simple Pages
Collection Tree
YouTube Import Fi[tl’O HTML
History Logs 2 2

it Activa el filtro HTML
Neatline Time
Simple Vocab
AL TIALT E(em?r:os HTML
e permitidos.
Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments

Atributos HTML

Mapa permitidos

Neatline

Introduzca la clave publica de recaptcha.net. Esta clave, asi como
la clave privada, han de ser introducidas para asegurar la
seguridad de los formularios pablicos.

6LfhQSgTAAAAANXDu3zgp_zdusX160yAz4kyPQ8 _

Introduzca la clave privada de recaptcha.net. Esta clave, asi como
la clave publica, han de ser introducidas para asegurar la
seguridad de los formularios publicos.

6LfhQSgTAAAAAF4reimaMtCVOMRapPTLBH%e8v2Q

Marque esta casilla si desea que se filtren elementos HTML o
atributos desde el formulario de entrada.

v

Lista de elementos HTML permitidos en el formulario.

p.br strong.em,span,div,ulollia,h1h2 h3 h4h5 hé address pr
e table tr.td blockquote thead tfoot tbody.th,dl dt,dd.q,small,
strike sup,sub b, big,small tt

Vs

Lista de atributos HTML permitidos en el formulario.

* style.* class.a href atitle a target

Grdfica 43.

6.4.2.Configuracién Buscar: En esta opcidon podemos configurar sobre cuales registros se
pueden realizar bisquedas por ejemplo item/Elemento, archivo etc. (ver grafica 44 a
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continuacion)

cacao.uninorte.edu.co/mvc

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Héctor Ulloque Cerrar sesi

Panel de Control
Elementos
Colecciones
Buscar Tipos de Personalizar los tipos de registros en los que se podran realizar
ZTiposde Registro bisquedas en Omeka.
Elemento
¢ Elemento o -
Etiquetas @ Archivo Indice de Registros
e ¢ Coleccion
0SIClOnes 2
Erp ¢ Presentacion
Simple Pages ¢ Pagina de la exposicion
¥ Pagina estatica
Collection Tree ¢ Comments
YouTube Import
Indice de Registros Pulsa sobre el boton "Indexar registros” para reindexar los
History Logs registros del repositorio.
Neatline Time Elindexado significa colectar, parsear y guardar datos para
facilitar busquedas rapidas y definidas. Omeka automaticamente
Simple Vocab indexara entradas individuales tal y como son guardadas, pero
hay situaciones en la que tus datos no son indexados, por
OAI-PMH : )
ejemplo, cuando actualizas desde una version anterior de
Harvester ‘ 3 e X 2
Omeka o después de definir qué datos seran indexados.
Embedded Items
Guest Users
o on Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema
Comments
Mapa
Neatline
Grdfica 44.

6.4.3.Configuracion Set de Elementos (Metadatos): En esta opcién podemos restructurar
el orden en que son desplegados los metadatos para su diligenciamiento al momento
de crear un item/Elemento, también podemos personalizar la descripcién de los
metadatos con el fin de dar una mayor guia a los creadores de items/Elementos. (ver
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grafica a continuacién)
cacao.uninorte.edu.co/mvcc/admin/element

Plugins Apariencia Usuarios Configuracién Bienvenido, Héctor Ulloque Cerrar sesién

el Configuraciéon

Hementos eneral Seguridad Buscar [EIXERACINGHIVERGEIGSE Tipo de element

Colecciones
: Nombre Descripcion
Tipos de
Elemento Dublin Core El conjunto de metadatos Dublin Core es comin a todos los registros Omeka, incluyendo items,
Editar archivos y colecciones. Para obtener mas informacion, consulte http//dublincore org/documents/dces/.

Etiquetas
Social Media Elements  Social Media IDs
Exposiciones Editar - Eliminar

Simple Pages

Collection Tree

ementa on Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion

YouTube Import

History Logs

Neatline Time
Simple Vocab

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items
Guest Users
Contribucién
Comments
Mapa

Neatline

Grdfica 45.

6.4.4.Configuracion Tipo de elemento: En esta opcidon podemos editar la descripcion de los
metadatos.
6.4.5.Configuracion API: En esta opcién podemos realizar la activacién de la APl y
encontramos la tabla con descripcién de permisos por parte de las aplicaciones.
6.5. Edicion Usuario: En esta opcion podemos editar correo, nombre de usuario, contrasea,
clave API etc. Ver grafica 46 a continuacion.
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cacao.uninorte.edu.co/m

Plugins Apariencia Usuarios Configuracion Bienvenido

RRpResell Editar usuario #1: "hulloque”

Elementos
General

Colecciones

* campo obligatorio

Tipos de ’
Elemento Nombre de usuario* El nombre de usuario puede tener hasta 30 caracteres. No se m

permiten espacios en blanco.

Etiquetas
hulloque
Exposiciones
Simple Pages Nombre en pantalla.* Nombre tal y como aparecera en la pantalla.

Collection Tree Héctor Ulloque

YouTube Import

—mail*
History Logs e mail hulloque@uninorte.edu.co
Neatline Time
Simple Vocab
Implementado con Omeka | Documentacion | Foros de ayuda Version 2.4 | Informacion del sistema

OAI-PMH
Harvester

Embedded Items

Guest Users

Contribucion

Comments

Mapa

Neatline

Grdfica 46.
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7. MANEJO DE ERRORES
403: Forbidden
Sorry, you do not have permission to access this page.
If you think you should have permission, try contacting the site administrator.

Grdfica 47.

Este mensaje puede suceder porque:
e El usuario intenta entrar a una opcién a la cual no tiene acceso
e El usuario intenta realizar una operacidn para la cual no tiene acceso

La solucién para este error consiste en que el usuario con el rol “Supe User”, ingrese a la opcién de
administracién de usuarios y asigne el rol requerido.

Omeka has encountered an error

To learn how to see more detailed information about this error, see the Omeka Codex page on

Grdfica 48.

Este mensaje puede aparecer por cualquier razén que cause mal funcionamiento en la aplicacién.
Para poder solucionar los problemas que ocasionan este mensaje, se recomienda seguir los
siguientes pasos para hacer los mensajes de error mas descriptivos, ya que estan desactivados de
forma predeterminada, pero se pueden utilizar durante la produccidn de un sitio Omeka:
e Abrir el archivo htaccess en la raiz de la instalacion Omeka, buscar la linea siguiente y
quitar el comentario (es decir, quitar el signo '#'):

# Desarrollo SetEnv APPLICATION_ENV

e Después de habilitar los mensajes de error, se debe volver a la pdgina en Omeka que esta
causando el error y hacer lo posible por repetir lo que causo el error.

e Si el error no es lo suficientemente descriptivo, debe enviar el mensaje de error que se
muestra en la pantalla al Roy Rosenzweig Center for History and New Media
(chnm@gmu.edu)

e Unavez que se resuelva el problema, se debe comentar nuevamente la linea ajustada.
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8. PRUEBAS
e Para verificar que el sistema esté funcionando correctamente se debe ingresar a la URL:
http://uninorte.edu.co/mvcc

http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc

El resultado esperado es el sitio de Memoria Visual del Caribe Colombiano (ver grafica 48).

cacao.uninorte.edu.co/mvce, o

Bienvenido, Héctor Ulloque  Administracion de Omeka Cerrar sesion|

Memorias de El Prado

avegar por las colecciones

Navegar exposiciones L =l |
ﬂi iémj ﬁ Pres
PEEL PRADO

ARQUITECTURA Y URBANISMO

EXPOSICION
FOTOGRAFICA

A e (G e, RS © hetp:/,/uninorte.edu.co/mvec

Memorias de El Prado Presentacién —

Grdfica 49.

e También debemos verificar el buen funcionamiento del visor de imagenes UniversalViewer
el cual permite hacer zoom y conocer mayor detalle de los archivos correspondientes a un
item en la grafica y enlace a continuacién vemos un ejemplo del buen funcionamiento de lo
mencionado. (ver grafica 49)
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/items/document/94#?c=0&m=08&s=08&cv=0



http://uninorte.edu.co/mvcc
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/items/document/94%23?c=0&m=0&s=0&cv=0

MANUAL DE USUARIO OMEKA Memoria Visual del Caribe Colombiano MVCC m

MACROPROCESO: Gestion de Tecnologia Informatica COD: GETI-AX-109 VERSION 1

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/items/docume

Henry Wallace con placa conmemorativa

-

2

Henry Wallace con placa conmemorativa

NOLLYWHO NI 3HOW

Contribuir un elemento

Grdfica 50.

e También debemos verificar el comportamiento de la animacién Corousel asociada a la
pagina “Elementos Destacados” animacidn descrita en el enlace y grafica a continuacidn;
En dicha pagina también debemos encontrar un listado de las exposiciones publicas
creadas. (ver grafica 50)
http://cacao.uninorte.edu.co/mvcc/elementos-destacados

cacao.uninorte.edu.co/mvcc/elementos-des

QA% @

Cerrar sesion

Bienvenido, Héctor Ulloque  Adm

Memeria ’ Vifual

colombiano

> Elementos Destacados

Elementos Destacados

Elementos Destacados Memoria Visual del Caribe Colombiano.

B cposiciones

“ELPRADO

Grdfica 51.
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