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1 Mdodulo central

El médulo de central es el que constituye la base del Sistema de Acreditacion en
Linea. Comprende las funcionalidades principales necesarias para organizar la
informacion documental, la gestién de usuarios, miembros, dependencias, etc.

El interfaz general de la aplicacion se divide en las siguientes secciones 0 zonas
funcionales:

El &rea de cabecera es la zona superior del interfaz, donde se encuentra el logo de
la Universidad, asi como una miga que indica la seccion que se esté visitando en ese
momento y el acceso al perfil del Usuario logueado actualmente en el sistema.

-.UNIVERSIDAD DEL NORTE

@E cristanmartinez ¢ > Dependencias
Mi cuenta Mis Dependencias
Perfi DIR. TECNOLOGIA INFO DIRECCION DE CALIDA © Crear contenido 3, Opciones q Buscar
My dashboard RECTORIA UNINORTE
Editar

@T @ & T

Notificaciones

Cerrar sesion

El &rea de acceso a mdodulos es la zona inmediatamente posterior al area de cabecera. A
la izquierda se encuentran los iconos de acceso al resto de médulos a que tenga privilegios
concedidos el usuario actualmente logueado. A la derecha los accesos a menus para Crear
contenidos, configurar opciones de la Dependencia actual y Buscar contenidos en la
plataforma.

Dl X

La siguiente zona la ocupa el area de opciones contextuales. En este area se encuentran
las opciones que tienen que ver con el contexto en que actualmente nos encontremos, es
decir, estan relacionadas con el contenido actual que se esta visitando

Directoric  Mis Dependencias  Organigrama  Archive  Mi cuenta

La siguiente zona, es la mas relevante, en cuanto a espacio y contenido de la plataforma, el
area principal de contenido. Esta area sirve para mostrar la informacién que hayamos
solicitado visitar en el sistema y su composicion es variable en funcién del tipo de contenido.
En la imagen, por ejemplo, se puede observar el listado de Dependencias junto a su
distribucion en el Organigrama de la institucion.



Creado Miembros Organigrama

DIR TEGNOLOGIA INFORMATICA ¥ COMUNICACION 1207205 - 0040 4 S

DIRECCION DE CALIDAD Y PROYECTOS ACADEMICOS 06/06/2015 - 16:27 9 Organizar

RECTORIA 060062018 - 16:27 2 E'thhC-R'E

UNINORTE 0% - 1545 1 EI'C.ONSEJG DIRECTIVO
ZRECTORIA

ESECRETARIA ACADEMICA
EAUDITORIA GENERAL
EYICE-RECTORIA ACADEMICA

EYICE-RECTORIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

H'SECRETARIA GENERAL

EQOFICINA COMUNICACIONES Y
RELACIONES PUBLICAS

EEXTENSION
EPLANEACION

“DIR. INVESTIGACIONES,
DESARROLLO E INNOVACION

HDIRECCION COOPERACION Y
DESARROLLO INTERNACIONAL

2 Mddulo de indicadores

El médulo de indicadores se encuentra a nivel de Dependencia.

“UNIVERSIDAD DEL NORTE

£ B Cristian Martinez .3

©) Crear contenido &, Opciones Q_ Buscar

Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica
indicadores” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.



By term  Caracteristicas Editar Difusion  Archive Desarrollo

m Sobreescrituras

adjuntos Activo v

Adjuntos

Blog de Atrium Desactivado

El blog le permite entablar una conversacion con su equipo sobre un tema

determinado.

Documentos de Calidad Activo v Opciones

La utiidad bloc de notas le permite almacenar y compartir informacion y adjuntos

Calendario de Atrium Desactivado ¥
El calendario le permite compartir eventos y reuniones con su equipo

Miembros de Atrium Activo v
Member directory and tools for adding and managing users

Panel de Mensajes de Atrium Desactivado
El panel de mensajes proporciona un micro-blog paral equipo.

Indicadores Activo v | Opciones
Gestion de Indicadores

Spaces Dashboard Desactivado v | Opciones
A dashboard space on User pages

Sirve para ingresar los datos relacionados con cada tipo de indicador admitido por el
sistema.

2.1 Crear dependencias

Para crear Dependencias accedemos a la opcién adecuada en el menu “Crear
contenido”.

[+ JuUETRINIEVINGY A, Opciones Q, Buscar

Formularios

fTmoRE€

Directorioc  Mis Dependencias  Organigrama  Archivoe Mi cuenta

Dependencia

Documentos de Calidad

Enlace

Y Y

Adjunto

En el formulario podemos ingresar la informacion relativa a la nueva Dependencia, asi
como establecer cual es su antecesora en el Organigrama de la institucion.

Crear Dependencia

NOMERE: *
DEFAULT ROLE FOR NEW MEMBERS:
<default= v

Padre
PADRE:

UNINORTE v v

RUTA: *
http//172.16.22 .50/



3. Mddulo de miembros

El médulo de miembros se encuentra a nivel de Dependencia. Los miembros son
los usuarios que se han adherido a una Dependencia.

i.UNIVERSIDAD DEL NORTE

# > Dependencias

@) Crear contenido X\, Opciones Q_ Bi

HCEEX - @eeTyvemT

Directoric  Mis Dependencias  Organigrama Archive Mi cuenta

Creado Miembros  Tipo Organigrama

Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica
“Miembros” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.

# > Dependencias > RECTORIA &

©) Crear contenido X, Opciones ‘Q_ Buscar

By term  Caracteristicas Editar Difusion Archivo Desarrollo

adjuntos Activo v

Adjuntos

Blog de Atrium Desactivado +

El blog le permife entablar una conversacion con su equipe sobre un tema

determinado.

Documentos de Calidad Activo v | Opciones

La utilidad bloc de notas le permite almacenar y compartir informacion y adjuntos

Calendario de Atrium Desactivado ¥
El calendario le permite compartir eventos y reuniones con su equipo

Miembros de Atrium Activo v
Member directory and tools for adding and managing users

Panel de Mensajes de Atrium Desactivado
El panel de mensajes proporciona un micre-blog paral equipo.

Indicadores Activo ¥ | Opciones
Gestion de Indicadores

Sirve para ingresar los datos relacionados con cada miembro adherido a la
Dependencia.



3.1 Visualizar y Editar miembros de las
dependencias

En la vista principal del médulo de miembros podemos acceder al listado actual de
miembros adheridos a la dependencia. En esta vista también podemos agregar a
otros usuarios como miembros usando el formulario “AfRadir usuarios existentes”.
También podemos quitar miembros mediante la opcion “Remover suscripcion” y
definir a usuarios como administradores de la Dependencia.

WS VRERE & > Dependencias > RECTORIA &

€) Crear contenido X, Opciones Q_ Buscar

OTHO@TOImE EHOOR

Directoric  Todos los usuarios  Usuarios bloqueados  Asignar Roles en Dependencia  Crear usuario

Cristian Martinez Prueba de Roles Afiadir usuarios existentes
?"|L Remover suscripcion . Remover suscripcion
Administrador: Crear Administrador: Crear NOMBRE DE USUARIO:

Afadir a Nanandanria

3.2 Asignar roles en la dependencia

La opcion Asignar Roles en la Dependencia nos permite definir el rol o roles que
tienen un miembro dentro de la dependencia. Esta operacién definira en parte los
privilegios con que contara el miembro dentro de la dependencia.

m €

Directoric  Todos los usuarios  Usuarios bloqueados ~ Asignar Roles en Dependencia  Crear usuario

GAPAdministradores GAP.Grupo GAP Plantilla
Cristian Martinez

Prueba de Roles

Guardar

3.3 Anadir nuevos usuarios

Para crear nuevos usuarios haremos uso de la opcion “Afadir usuario” donde
podremos definir los datos principales de la nueva cuenta de usuario.



Directoric  Todos los usuarios Usuarios blogqueados  Asignar Roles en Dependencia  Crear usuaric

HOMERE DE USUARIC: =

CORREC ELECTRONICO: *

E-MAIL (CONFIRM]: *

ROLES DE USUARIO:

« Usuano autentcsdo
GAF.Administradores
GAFAdministrador_Funcional
GAP Adrinistrador_Tecnico
GAF Auxiliares
GAF.Consuta

GAF.Directores

MENSAJE DE EIENVENIDA:

3.4 Editar perfil de usuario

Para editar nuestro perfil de usuario debemos acceder a la opcién apropiada en el
menu de la cuenta de usuario, Mi cuenta > Editar > Perfil

“ UNIVERSIDAD DEL NORTE

gl crivanmerine: A > Dependencias > RECTORIA &

Mi cuenta Mis Dependencias
Parf DIR TECNOLOGIA INFO. DIRECCION DE CALIDA © Crearcontenido 3 Opciones  Q Buscar

H& SR

heia  Crear usuars

RECTORIA UNINORTE

En esta vista podemos editar los datos de nuestro perfil de usuario.



Perfil My dashboard Caracteristicas Registro de Mensajes Mensajes Hotificaciones

PRIMER NOMBRE:

Cristian

SEGUNDD NOMEBRE:
PRIMER APELLIDO: *
Martinez

SEGUNDO APELLIDO:

DIRECCION:

CIUDAD:
- Minguno - v

EXTENSION:

TELEFOMNO:

4 Modulo de indicadores

El médulo de indicadores se encuentra a nivel de Dependencia.

il univERSIDAD DEL NORTE

Crear contenido %, Opciones  Q Buscar

Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica
“Indicadores” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.



By term Caracteristicas = Editar Difusion Archivo Desarrollo

Configurar JEsf]

adjuntos Activo T
Adjuntos

Elog de Atrium Desactivado ¥
El blog le pamite entablar una conwarsacion con su equipo sobre un tema
deteminada.

Documentos de Calidad Activo ¥ | Opciones
La utilidad bloz de natas le permite almacenar y compartr informaeion y adjmntos

Calendario de Atrium Desactivado ¥

El calendario k= permite comparts eventos y r2umniones con su equipo.

Miembros de Atrium Activo v

Member directory and toods for adding and managing users.

Panel de Mensajes de Atrium Desactivado ¥
El panel de mensaje

porciona wn micro-blog paral equipo.

Indicadores Activo ¥ | Opciones
Gestidn de Indicsdores

Spaces Dashboard Desactivado ¥ | Opciones
A dashboard space on wser pages.

PAGINA INICIAL PREDETERMINADA:

=0tro..» v

4.1 Crear indicadores

Para crear indicadores accedemos a la opcién adecuada en el menu “Crear
contenido”.

) Crear contenido [IENETETT RS Q Buscar

@ Documentos de Calidad

4/ Enlace g #

B Adjunto

By term  Caracteristicas =~ Editar  Difusion  Archivoe Desarrollo & Indicador

z Plan de Mejoramiento

Configurar JE=fib]
Plantillas de documentos de calidad
. Solicitudes
adjuntos Active “
Adjuntos w# Proceso de Seguimiento
Blog de Atrium Desactivadd .l Programa Académico
El blog bz parmita entablar una conversacidn con su equipo sobre un tema = Formulario
determinado.

En funcion del tipo de indicador que seleccionemos el sistema nos solicitara datos

diferentes en funcién de este.
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Crear Indicador

NOMERE: *

DEFINICION: *

TIPO DE INDICADOR: *

De Opinign ¥

Definicion del indicador

Tiempos Asociados a la Medicién

Aspectos Metedoldgicos

Fuidanrias

Aparte de los datos generales que definen al indicador el sistema permite relacionar,
como Evidencias, otros indicadores, archivos adjuntos y enlaces ya definidos en el

sistema.
Explorar E‘
Mombre
| Aplicar
Table
Mode Id Nombre Tipo Last changed date Usuario Publicada
1250  Prueba de Indicador Estadistico Indicador 29/10/2018 - 14:23 =
5687  indicador de prusba sabry Indicador 26/10/2018 - 16:37 delahozd =h
4763 TOP 10 del ICFES Indicador DE&/DS/2018 - 14:52  Cristian Martinez Si
4787  Indicador de Prueba Indicador 230/08/2018 - 11:35  Tatiana Larios =h
4756  Indice de Selectividad Pregrado Indicader 15/08/2018 - 16:1%  Cristian Martinez Si
4780  Relacidn Estudiantes / Profesores TCE  Indicador 12/08/2018 - 00:42  Cristian Martinez  Si
n 2 3 4 = Siguiante
OK Canecalar

11




4.2 Visualizar indicadores

Al visualizar un indicador encontramos la informacion que lo define, los documentos
en que ha sido referenciado en el sistema y a una serie de utilidades que se explican
a continuacion.

Ver  Editar

Andnima

Prueba de Indicador Estadistico ¥ 02:20 11 Mayo, 2017
CATEGORIAS:  Gramos
DEFINICION:  Para probar gue sirva...

TIFO DE INDICADOR:

Estadistico
Definicidn del indicador

OBJETIVO: Hacer una prusba
FORMULA:

za = 5h/(5) e
UNIDAD DE MEDIDA:
Gramos
FUENTE DE LA INFORMACION:  Un am igo me dijo
META:  100.00
RANGO DE TOLERANGCIA GPTIMO:
90.00
RANGO DE TOLERANCIA ACEPTABLE:
20.00
RANGO DE TOLERANCIA NO ACEPTABLE:
70.00
VALCR MINIMO DE ALARMA:  70.00
VALOR MAXIMO DE ALARMA:  100.00

Tiempos Asociados a a Medicidn

FRECUENCIA DE LA MEDICION:  Semestral

La seccion de Responsables muestra los Usuarios definidos como tal en el indicador.

Aspectos Metodoldgicos

TIPO DE ACTUALIZACION:  Manual
BRUPGS RESPONSABLES:
ADMINISTRACION DE EMPRESAS
DIRECCION DE CALIDAD Y PROYECTOS ACADEMICOS
RECTORIA

El Histérico de Valores permite agregar valores concretos en fechas determinadas
del indicador en cuestion. Ademas, facilita la visualizacion de valores historicos, asi
como la edicién y eliminacion de los mismos. También permite exportar a un archivo
Excel los valores del indicador.

12



Historico de Valores

Programa Académico: - Todos - v  Fecha: Valor: Ariadir Exportar a XLS
Programa Académico Usuario Fecha de Carga Fecha del Valor- Valor Operaciones
Cristian Martinez 17:43 30 Ago, 2018 00:00 30 Ago, 2018 69.00 Editar Eliminar
Cristian Martinez 17:44 30 Ago, 2018 00:00 30 Ago, 2018 100.00 Editar Eliminar
Tatiana Larios 11:11 4 Sep, 2018 00:00 3 Sep, 2013 7400 Editar Eliminar
Prueba de Rolas 21:28 6 Sep, 2013 00:00 6 Sep, 2013 50.00 Editar ~ Eliminar
Ingenieria Mecanica Cristian Martinez 18:29 23 Oct, 2018 00:00 3 Oct, 2018 5.00 Editar Eliminar
Derecho Cristian Martinez 18:29 23 Oct. 2013 00:00 13 Oct, 2013 6.00 Editar Eliminar

La Gréfica en el Periodo permite visualizar una grafica que representa los valores
introducidos en el indicador, ademas permite acotar las fechas que se representan de
la misma

Grafica en el Periodo

Fecha del Valor 01/01/1970
N1/01/2500

Aplicar

Grafica en el Periodo

00:00 30 Ago, 2018 00:00 30 Ago, 2018 00:00 3 Sep, 2018 00:00 6 Sep, 2018 00:00 3 Oct, 2018 00:00 13 Oct, 2018

4.3 Buscar indicadores

En la pagina inicial del médulo de Indicadores se permite la busqueda de indicadores
por medio de una serie de filtros definidos en el sistema.

13




Tipo Nombre
Seleccionar Todos

De Opinion

Documental

Estadisfico

Grupos Responsables

ACTIVIDADES CULTURALES
ADMIMISTRACION COLISEO
ADMINISTRACION DE

EMPRESAS

ADMIMISTRATIVO Y

FINANCIERA

ADMISIONES

ALIMENTOS Y BEBIDAS
ALMACEN

ALMACENES 7

Aplicar

Tipo: Estadistico

oo Indicador
Estadistico TOP 10 del ICFES

Estadistico Tasa de desercion por cohorte

En esta seccion se permite, ademas, la Exportacion a Excel de los valores de acuerdo
al filtro realizado. También se puede acceder en esta seccidon a la herramienta de
Importacion de Valores desde CSV, pudiendo introducir un archivo con valores de
diferentes indicadores y que se cargaran automaticamente en el indicador referido en
cada fila.

5 Enlaces

El modulo de enlaces se encuentra a cualquier nivel ya que los enlaces no
pertenecen a una Dependencia y pueden ser relacionados desde cualquier contenido
publicado en cualquier Dependencia.

14



-UNIVERSIDAD DEL NORTE

SISy M > Dependencias > UNINORTE &

@ Crear contenido &, Opciones Q, Buscar

5.1 Crear enlaces

Para crear enlaces accedemos a la opcién adecuada en el menu “Crear contenido”.

@ Crear contenido [ aT /T2 Q Buscar

@ Documentos de Calidad

& Adunto
& Indicador

(2] Plan de Mejoramiento

Plantillas de documentos de calidad
BB Solicitudes

& Proceso de Seguimiento

Numero de Enlaces: 3

Buscar ll Programa Académico

- . lucionales (0}
Aplicar =/ Fomulario = :
yrio Educacion Nacional

En el formulario de introduccion de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido “Enlace”.

15



Crear Enlace

ERLACE: =
L= i Con. -

=k EdEar - efdar - Ve Formaio - Tabla - Harramaant -
B Fr Y 5 &;: Fomatos = Times New ... = 1Zp8 -~ N i L = =
EEXE I = ix F OB BE- T E-E-— 0 H & & # @ <« A~ W~ 4
o

LCAI EGIHEAS ENLACES: ©

e i il LURL

5.2 Buscar enlaces

En la vista principal del médulo de Enlaces podemos acceder al listado actual de
Enlaces ingresados en el sistema, asi como a un formulario para hacer busquedas de

textos y filtrar el listado.

Buscar
Aplicar
Mombre Descripcion Urd Categorias  Fecha de modificacion
como funciona el estrategias para profesores https:/fwww.unin 230772018 - 10:07
orte_ edu.co/

aprendizaje

16



5.3 Definir categorias

En la vista principal también podemos acceder al bloque de administracion de
Categorias. Con el que podremos administrar los términos en que se pueden

categorizar los Enlaces.

Categorias

Acreditacion (0)
Actas (0)
Documentos Institucionales (0)

Normativa Ministerio Educacion Nacional
(MEN) (0}
Registro calificado (0)

[ Administrar Categorias |

6 Modulo de adjuntos

El médulo de adjuntos se encuentra a cualquier nivel ya que los adjuntos no
pertenecen directamente a una Dependencia y pueden ser relacionados desde
cualquier contenido publicado en cualquier Dependencia.

‘.UNIVERSIDAD DEL NORTE

# > Dependencias > CONSEJO DIRECTIVO &

© Crear contenido &, Opciones Q, Buscar

17



6.1 Crear adjuntos

Para crear enlaces accedemos a la opcion adecuada en el menu “Crear contenido”

[+ JUEEIEEIEOIEY &, Opciones Q Buscar

g Documentos de Calidad
4 Enlace

& Indicador

En el formulario de introduccién de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido “Adjuntos”.

Crear Adjunto

TiTULO: *

DESCRIPCION:

Archivo~ Editar~ Inserfar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Herramientas ~

Formatos = HelveticaN... + 10pt ~ 6 ¥ O D
2ol BE- T =-=2-— 0 0 M &£ 2 @ © A~ A~ )

m o
-~

I 1<
<
lil

52l

N‘

p
Desactivar texto enriquecido
Texto plano() Messaging plain text®) Texto enriquecido’) PHP code(”) Full HTML

yuda

ARCHIVO: *

Explorar

6.2 Crear adjuntos

En la vista principal del moédulo de adjuntos podemos acceder al listado actual de
Adjuntos ingresados en el sistema, asi como a un formulario para hacer basquedas
de textos y filtrar el listado.

18



Mimero de Adjuntos: 49

Buscar
Aplicar

Mombre Descripcion

[ adjunto de prueba Descripcidn de prueba sabrina

sabrina

6.3 Definir categorias

Categorias Fecha de modificacion

Anexos 23102018 - 10:22

En la vista principal también podemos acceder al bloque de administracion de
Categorias. Con el que podremos administrar los términos en que poder categorizar

los Adjuntos.

Nimero de Adjuntos: 49

Buscar
Aplicar
Nombre Descripcion Categorias
[ adjunte de prueba  Descripcidn de prueba sabrina Anexos
sabrina
[ Resolucién Reglamentos

Categorias

Documentos Institucionales (10)

Normativa Ministerio Educacién Nacional
(MEN]) (0}
o Registro calificado (18)
Fecha de modificacion

2310/2018 - 10:22 [ Administrar Categorias

24/07/2018 - 15:54

7 Modulo de documentos de calidad

El médulo de documentos maestros se encuentra a nivel de Dependencia. Los
documentos maestros sirven como guia o plantilla para la elaboracién de otros tipos

de documento

19



‘.UNIVERSIDAD DEL NORTE

f > Dependencias

©) Crear contenido &, Opciones Q Buscar

Directoric  Mis Dependencias  Organigrama  Archive Mi cuenta

Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica
“Documentos de Calidad” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.

By term  Caracteristicas Editar Difusion Archive Desarrollo

m Sobreescrituras

adjuntos Activo v
Adjuntos

Blog de Atrium Desactivado ¥
El blog le permite entablar una conversacién con su egquipo sobre un fema

determinado

Documentos de Calidad Activo v Opciones
La utilidad bloc de notas le permite almacenar y compartir informacion y adjuntos

T DR SRS D -

Sirve para ingresar los datos relacionados con cada tipo de Documento Maestro
admitido por el sistema.

7.1 Crear plantilla de documento de calidad

Para crear una plantilla de documento de calidad accedemos a la opcién adecuada en
el menu “Crear contenido”.

Crear contenido Opciones Buscar
p

@ Documentos de Calidad

4 Enlace g

Adjunto

Crear Plantillas de documentos de calidad & Indicador

[é'] Plan de Mejoramiento

NOMBRE: * Plantillas de documentos de calidad

BB Solicitudes

En el formulario de introduccién de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido una plantilla de documento de calidad.

20



Crear Plantillas de documentos de calidad

NOMBRE: *

DESCRIPCION: *

ACTIVO:
No v

PLANTILLA EN WORD: =

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionade  Subir al servidor

Privacidad

A post of this fype is public. All visitors will be able fo see it.

Guardar =~ \Vista previa

7.2 Busqueda de plantilla de documento de
calidad

En la vista principal del médulo de plantilla de documento de calidad podemos
acceder al listado actual de plantillas de calidad ingresadas en el sistema.

MNumero de plantillas: 15

Exportar a XLS
Nombre Activo
Aplicar
<Anys ¥ P
Nombre Aclivo Fecha de modificacion
Prueba final Si 01/10/2018 - 08:43
Acreditacién por primera vez para posgrados Si 01/10/2018 - 10:36
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7.3 Conceder permisos en plantilla de
documento de calidad.

Para que un usuario puede editar una plantilla de documento de calidad, es necesario
asignarle permisos dentro de esta. Para realizar esta labor, nos dirigimos a la pestafia
“conceder”.

En esta podemos hacer uso del buscador para encontrar a nuestros usuarios del
sistema

OTH & TOITmE HOSR

Ver Editar Clonar Conceder Desarrollo ?

Ro Wer Editar Borrar
anonymous user

authenticated user

GAP.Administradores 7 £ 7
GAF Administrador_Funcional 7 7 7
GAP Administrador_Tecnico 7 7 7

GAP Auxiliares
GAP.Consuta
GAFP Directores
GAP Gestores
GAF Grupo
GAP.Oficina

GAP Plantilla

Escriba los nombres de usuarios que desea buscar:

julian

Buscar
Usuario i Conservar? er Editar Borrar
juliancy 7 i 7 7

Guardar permisos

7.4 Visualizar plantilla de documento de
calidad.

Dentro del médulo de plantillas de calidad, en la pestafia “Ver”, nos desplazamos hasta
el final de la pagina y damos clic en el link “Enlace para editar”.
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. .. Cristian Marbinez
Plantilla Julian RN 206 i 100t
DESCRIPCION:

Probar
FPLANTILLA EN WORD:

Om.docx

ACTIVO:

Si

ENLACE PARA EDITAR LA PLANTILLA:
Enlace para editar

7.5 Clonar plantilla de documento de calidad.

Dentro del médulo de plantillas de calidad, en la pestafia “Clonar”, hacemos clic
sobre la opcién “clonar”

OTHS TO Y mE©® HO AR

Ver Editar Clonar Conceder Desarrollo

Are you sure you want to clone Plantilla Julian?
This action will create a new node. You will then be redirected to the edit page for the new node.

8 Mdodulo documentos de calidad.

El médulo de documentos de calidad se encuentra a nivel de Dependencia. Los
documentos de calidad permiten crear documentos usando como base un Documento
Maestro o desde cero usando el tipo de documento deseado.

-UNIVERSIDAD DEL NORTE

# > Dependencias

@ Crear contenido X, Opciones Q Buscar

Tmo*e BHOOTIOGHT

Directoric  Mis Dependencias Organigrama  Archivo  Mi cuenta

23



Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica
“Documentos de Calidad” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.

OTHOTOymE€® HBOPR-

By term  Caracteristicas = Editar Difusion  Archivo Desamollo

T sobreescrituras

adjuntos Activo v

Adjuntos

Blog de Atrium Desactivado ¥

El blog le permite entablar una conversacion con su equipo sobre un tema

determinado.

Documentos de Calidad Activo v | Opciones
La utilidad blos de notas le permite almacenar y compartir informacidn y adjuntos Desactivado

. ) Activo
Calendario de Atrium N

El ealendario le permite compartir eventos y reUniones con U equipa.

Sirve para ingresar los datos relacionados con cada tipo de Documento de Calidad
admitido por el sistema.

8.1 Crear documento de calidad.

Para crear documentos de calidad accedemos a la opcién adecuada en el menu “Crear
contenido”.

‘UNIVERSIDAD DEL NORTE

SIS R > Dependencias > UNINORTE &

€ Crear contenido RS e =0T Q Buscar

-, -
OTHeT @& v m B
e e | Adjunto

Crear Documentos de Calidad 3; Indicador

En el formulario de introduccion de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido “Documento de Calidad”.
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Crear Documentos de Calidad

NOMERE: =

DESCRIPCION:

PROGRAMA ACADEMICO:

PLANTILLA: =
Etiquetas simples v

ESTADO:
En edicion ¥

Privacidad

A post of this type is public. All visitors will be able to see it.

Guardar Vista previa

8.2 Buscar documento de calidad.

En la vista principal del médulo de documentos de calidad podemos acceder al listado
actual de Documentos de Calidad ingresados en el sistema.

OTHO©TOvm€ ' HE

NGmero de Documentos de Calidad: 1
Exportar a XLS

Programa Académico

Administracion de Emprasa -
Antropologia

Antropologia

Arguitectura

Borame 1

Ciencia Politica y Gobierno
Comunicacion Social y

Periodismo
Contaduria Publica
Derecho -
Nombre Estado
<Any= v Aplicar
Mombra Programa Académico Estado Fecha de modificacion
MM Programa de Prueba En edicion 10/ 10V2018 - 11:21
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8.3 Clonar documento de calidad.

Dentro del médulo de documentos de calidad, en la pestafia “Clonar”, hacemos click

sobre la opcién “clonar”

Ver Editar Reporte de Historicos Clonar  Guardar registro en Banner  Desarrollo

Are you sure you want to clone Programa de Prueba?
This action will create a new node. You will then be redirected to the edit page for the new node.

Esta operacién realiza una copia del Documento seleccionado.

8.4 Exportar en formato PDF.

Para realizar esta operacion, se debe abrir el enlace del documento al modo de
edicién en google docs, y en el menu archivo.

Documento de calidad Manual ]
Archivo  Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda  Ladltima modificacion se ha realizado hace unos segundos

Compartir... 0w - B I UA # o B-E=E=EE I £-=2-E
P2 f 3 e L eF el 6 LT ol B L@ |0 | e L 2 | 130 a1 15 | 160 | A7 |18
Nuevo -
N e <Nombre Proyecto>
Esquen Abrir... cul+0 <Unidad Organizativa>
Manual de Instalacion
Crear una copia...
Manual
Descargar como s Microsoft Word ( docx)
HOUA Enviar por correo electrénico coma archive adjunto... Formato OpenDocument (.adt} E CONTROL
Historial de versiones " Formato de texto enriguecido (.rtf) - "
REGIS ganismo Auténomas>
Cambiar nambre... Documento PDF (.pdf)
CONT B Movera. Texta sin formato (.txt)
INTRODI B Mover a la papelera Pagina web (.html, comprimido)
Publicacion EPUB (.epub) Fecha Aprobacién DD/MM/AAAA
i Publ laWeb._
Objeti ublicaren la We ‘ N° Total de Paginas 21

Enviar correo electrénico a colaboradores..

Alcan iTRO DE CAMBIOS

Detalles del documento

DESCRIF
dioma . | Gz d Bl e T D Facha del
Anteg  Configuracion de pagina. Version inicial <Nombre Apellido? Apellido2> DD/MM/AAAA
& Imprimir cirl+P
Comg |

Relacién con otros sistemas CONTROL DE DISTRIBUCION

Y

119
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9 Planes de mejoramiento.

El mdédulo de planes de mejoramiento se encuentra a nivel de Dependencia. El médulo
permite crear planes de mejoramiento vinculados a Documentos de Calidad.

SIS o R & > Dependencias

© Crear contenido X, Opciones Q Buscar

BOOeTIOqHmT

Directoric = Mis Dependencias Organigrama  Archivo  Mi cuenta

Creado Miembros  Tipo Organigrama
ACTIVIDADES CULTURALES 061082018 - 1827 O Abrir e ——
ADMINISTRACION COLISEQ 061062018 - 1627 0 AT | Organizar
ADMINISTRACION DE EMPRESAS 061082018 - 1827 0 Abir | EPUNINORTE
ADMINISTRATIVO Y FINANCIERA 06i0872015 - 16:27 0 Abrir # CONSEJO DIRECTIVO

Para encontrarse accesible se debe habilitar previamente la Caracteristica “Planes de
Mejoramiento” en la Dependencia deseada por un usuario Administrador.

OTHS® TO I M€ HOSR:

By term  Caracteristicas = Editar Difusion  Archivo Desarrollo

adjuntos Activo v
Adjuntos

Blog de Atrium Desactivado ¥
El blog le permite entablar una conversacidn con su equipo sobre un tema

determinado.

=Default page=
Informacion Institucienal
Programas Académicos
Formularios Desactivado ¥
'-'E'T.CE y MEUNiones con suU equipo.

Indicadores
Tablas Maesiras Activo v
EnlaCeS g and managing users.

Adjuntos

Documentos de Calidad
Plantillas

Solicitudes Activo v | Opciones
Miembros

Documentos de Calidad
Indicadores admin

‘| Seguimientos
Solicitudes

=0tro...> JNINADA:

Flanes de Mejoramisnto ¥

Activo v | Opciones
almacenar y compartir informacion y adjuntos

Desactivado ¥

n micro-blog paral equipo

Desactivado ¥ | Opciones

Sirve para ingresar los datos relacionados con cada Plan de Mejoramiento admitido en
el sistema.

27



9.1 Crear planes de mejoramiento.

Para crear Planes de Mejoramiento accedemos a la opcién adecuada en el menu
“Crear contenido”.

[+ RT3, Opciones  Q, Buscar

& Documentos de Calidad

_-Ena:e

@& Adjunto

Crear Plan de Mejoramiento & Indicador

Pian de Mejoramiento
NOMBRE: * Plantillas de documentos de calidad
R cnnndedAnn

En el formulario de introduccién de datos encontramos los campos hecesarios para
definir el contenido “Planes de Mejoramiento”

Crear Plan de Mejoramiento

HOMERE: *

DE SCRIPCION
Archive-= Editar+ Insertar= “er= Fommato- Tabla = Herramientas -

E OE

B Ff v & Formatos~ Heletical... »  10pt - & ¥ OB L =
=== UoHD TE-5-—QHELRO O AR O
e
p

Diesactivar texio

PROGRAMA ACADEMICD: *

Administracion de Empresa ¥

9.2 Buscar planes de mejoramiento.

En la vista principal del médulo de planes de mejoramiento podemos acceder al
listado actual de Planes de Mejoramiento ingresados en el sistema.
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Programa Académico

Administracion de Empresa
Antropologia

Antropologia

Arquitectura

Borrame 1

Ciencia Paolitica y Gobiemo
Comunicacidn Social y

F

Periedismo

Contaduria Publica

Derecho -

Aplicar

Mombre Descripcion Fecha de modificacion
Plan de Mejoramiento Prueba Tatiana adsddadasdas 30/10/2018 - 16:17
Clon de Plan de Mejoramiento Prueba Tatiana adsddadasdas 22/10/2018 - 09:54
Plan de prueba Prughas 2171002018 - 15:39

Plan de prueba sabrina

9.3 Visualizar planes de mejoramiento.

Hay que poner mas actividades

25102018 - 18:22

En la vista principal de un Plan de Mejoramiento podemos acceder al listado de la
informacion basica relacionada con las Actividades y Acciones vinculadas al plan.
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delahozd

Plan de prueba sabrina 16:01 Jue 25 Oct

Hay gue poner mas actividades

PROGRAMA ACADEMICO:
Programa de Prueba
RESPONSABLES DEL PLAN:
delahozd

DOCUMENTO DE CALIDAD:
Documento de calidad de prueba

Actividades del Plan de Mejoramiento

Acciones

Profesores Editar

9.4 Crear actividades en plan de mejoramiento.

Para organizar las acciones de un plan de mejoramiento debemos dar de alta primero
Actividades que las agrupen y vinculen estas a un elemento concreto de un Documento
de Calidad.

Para crear la Actividad accedemos a la opcion adecuada en las pestafias del modulo
“Agregar actividad”.

OTHOTOIYmME HOELLR =

Ver Editar Clonar Agregar Actividad Desarrollo

En el formulario de introduccién de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido de la “Actividad del Plan de Mejoramiento”
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Crear Actividad de Planeacion

FACTOR: *

ASUNTO ESPECIFICO: *
Bilingilismo T

AEIERP: =
Flan de accidn v

RESPONZABLES:

Tarloes: J 2 A =LA £
HERRERA, DIRECCION EN TECHNOLOEIA NFD
1001913320 AUXILIAR OE SERVICIOS MIGUEL
ANGEL FERRER RIVERA, FOOD TRUCK
1001917733 AGENTE CALL CENTER MATALI LUZ
CASTILLO MEDINA, CRM
1002012455 AUXILIAR DS SALAS INFORMATICA
MARTIN EMRIZUE MOLINARES ARALLIGD,
DIRECCION EN TECNOLOGIA INFO

1002024538 AUXILIAR LISBETH PAOLA AMGEL =
Lowusrros misessspoe pneome e Be

- - Minguna -

i

Fuente / Oportunidsd

FUENTE:* =
L
OPORTUNIDAD DE MEJORAMIENTO

Afadir mas valores

PES0 DE LA ACTIVIDAD:

%

9.5 Seguimiento de planes de mejoramiento.

Para crear un seguimiento del plan de mejoramiento accedemos a la opcion “Planes
de mejoramiento”, seleccionamos uno, y de este, seleccionamos la actividad a la cual
se le desea realizar el seguimiento.
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Crear Seguimiento de Actividades

0B SERVACIONES:

Archivor Editar~ Inserdar- Ver= Formalow Tabla~-
B I Y4 5 T E Formatos = Times Mew .. =
EE = = i BE R E-
CJ'.:
p
Desactivar texto enriguecido
Texto planold Mes=zaging plain lext® Texto eiguecidol) PHP coded Full HTML

FECHA DE SEGUIMIENTO:
02/11/2013

PORCENTA.JE DE AVANCE:
L

Explorar Crear  Eliminar

Afiadir otro slemento

Guardar Wista pravia

TiE~-E=E-—Q 0 M &

Herramientas -

12pt - &

10 Modulo de seguimientos

El modulo de seguimientos se encuentra a nivel de sistema. El modulo permite crear
procesos de seguimiento.

Mimero de seguimientos: 45

Exporiar 3 XLS

Hombre Tipo

<Any> v
Mombre Tipo
Seguimiente no archivado (Mo publicado) Proceseo de Autoevaluacian
opa 2 {No publicado) Proceso de Autoevaluacion
CPA prusba (Mo publicado) Proceseo de Autoevaluacian

Aplicar

Fecha de modificacicn

181172018 - 10:08

1511/2018 - 18:15

1801172018 - 10:09

Sirve para ingresar los datos de una tarea de seguimiento relacionados a un proceso
de autoevaluacion, acreditacion o tareas asignadas a un usuario.
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10.1 Crear de proceso de seguimiento

Para crear Procesos de Registro accedemos a la opcion adecuada en el menu “Crear
contenido”

Crear contenido Opciones Buscar
P

Documentos de Calidad

Enlace

Adjunto
Crear Proceso de Seguimianto b Indicador

Plan de Mejoramiento

EEGER

Solicitudes

Q Proceso de Seguimiento

HOMERE: *

.| Programa Académi

DESCRIPCION: =/ Formulario QSIFET rESUMEN 0 wista complea

Archivin = Fritar=  Incadar= War= Frarmatn=  Tshla =  Harrsmianfae =

En el formulario de introduccion de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido “Proceso de Seguimiento”.

Crear Proceso de Seguimiento

NOMERE: *

Nueveo proceso de seguimients - acraditacion

DESCRIPCION: | Mostrar resumnen en wista completa

Archivo~ Editar~ Inserfar~ Ver~ Formate~ Tabla~ Hemramientas «

B / U 5§ E (E % Formatos ~  HelveticaM... =  10pt - & ¥ h © I x x
— = = = cx 2E M E- T i=-:i=-— Q [ M & 2 @ < A~ A~ {)
e

Es una prueba para un nuevo proceso de seguimiento

P
Desactivar texto enriguecido

Texto plano) Messaging plain texti@) Texto enriquecido) PHP code() Fu I—T‘;1LA n
yuds

TIPQ DE PROCESO DE SEGUIMIENTO: *

Proceso de Autoevaluacion A
Fechas:
+ 221172018 ]

Arfiadir otro elemento

USUARIOS A NOTIFICAR:

bszles - - Minguno -
bulac

juliancy
cjmartinez
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10.2 Visualizar proceso de seguimiento

En la vista principal del médulo de procesos de seguimiento podemos acceder al
listado actual de solicitudes ingresadas en el sistema.

Mimers de seguimisntos: 45

Exportar a XLS
Nombre Tipo
<Any= v Aplicar
Momibre Tipo Fecha de modificacion
Seguimients no archivado (Mo publicado) Proceso de Autoevaluac on 16/11/2018 - 10:08
opa 2 (Mo publicada) Proceso de Autoevaluacidn 15M11/2018 - 19:15
OPA prueba (Mo publicada) Proceso de Autoevaluacidn 15112018 - 19:08

En este podemos observar el listado

completo de los procesos de seguimiento que

hemos ingresado, este formulario permite filtrar los campos por el nombre del

seguimiento o el tipo de seguimiento.

Una vez identificado el seguimiento al que deseamos acceder se nos presenta la

siguiente interfaz.

Ver  Editar

Seguimiento nuevo proceso

TIPO DE PROCE S0 DE SEGUIMIENTO:
(Mo publicado) Proceso de Autoevaluacion
Prusba de seguimienta a nuevo proceso de calidad

FECHAS:

181172018

USUARIOS A NOTIFICAR:
Cristian Martinez

anost

Anonimo
00:45 Today

En esta podemos ver un resumen de los datos ingresados en la ventana de nuevo
registro. De la misma manera podemos ingresar al modo edicion de contenido, en la
cual se presenta la opcién de editar los datos del proceso de seguimiento, como lo

podemos ver en la siguiente imagen.
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Ver  Editar

NOMEBRE: *

Seguimiento nuevo proceso

DESCRIPCION: | Mostrar resumnen en vista completa

Archivo ~  Editar~ Inserfar~ Ver~ Formato~ Tabla~ Hemramientas «

B f U S E E % Formatos =  HelveticaM... =~  10pt - 66 ¥ Oh D I x x
E E = E v B W O H- T i=-=~-— Q [ M &£ 2 @ < A~ &’-~- i)
cﬂ.:

Prueba de seguimiento a nuevo proceso de calidad|

1]
Desactivar texto enriguecido
Texto planc@ Texto eniquecidol) PHP code
Ayuda

TIPO DE PROCESO DE SEGUIMIENTO: *

Proceso de Autoevaluacion v
Fechas:
i 16/11/2012 8
Afiadir ofro elemento

USUARIOS A NOTIFICAR:

ameanco - - Minguno -

e o
=
bsales ariost
L |

11 Mddulo de solicitudes

El médulo de solicitudes se encuentra a nivel de sistema. El médulo permite crear
procesos de solicitud.

Solicitudes
Usuario Fecha
Aplicar
¥:
Usuario Hombre Fecha del envio Acciones
Cristian Martinez nada 11/09/2018 - 10:03 Respondear
Tatiana Larios Registro de Evidencias 28M 12018 - 11:05 Responder
Cristian Martinez prueba de envio 12/08/2015 - 09:53 Responder
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11.1 Crear solicitud

Para crear Procesos de Registro accedemos a la opcion adecuada en el menu “Crear
contenido”

[+ QuEEESNENTEY A, Opciones Q Buscar

@ Documentos de Calidad

& Enlace g

B Adjunto
Crear Solicitudes & Indicador

|2| Plan de Mejoramiento
TIPO: = Plantillas de documentos de calidad

Aprobacion .

Iy P R R

En el formulario de introduccién de datos encontramos los campos necesarios para
definir el contenido “Proceso de Registro”.

Crear Solicitudes

TIPO: =

Aprobacion v
Aprobacion

Revisién

Saolicitud de Informacion |

admin - Ninguno -
amenco
autenticado
bulac

cjmartinez. lIl
dmestra

jarce

jmarquez -

ASUNTO: *

11.2 Visualizar solicitud

En la vista principal del médulo de solicitud podemos acceder al listado actual de
solicitudes ingresadas en el sistema.
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Solicitudes

Usuario

Usuario
Cristian Martinez

Tatiana Larios

Fecha

MNombre

nada

Registro de Evidencias

Aplicar

Fecha del envio Acciones

11/09/2015 - 10:03

281020158 - 11:05

Responder

Responder

En esta vista podemos usar la opcion “Responder” para visualizar y responder al

proceso de registro.

Registro de Evidencias

TIPO: Solicitud de Informacion
Solicitud de info para prueba

pcpa 18tiana Larios
=== 11:05 Dom 28 Oct

RESPONSABLES:
Cristian Martinez
Tatiana Larios

12 Mddulo de formularios

Para crear un formulario debemos acceder a la opcién correspondiente dentro del menu
de “crear contenido”.

L nTEEY A > Dependencias > DIRECCION DE CALIDAD Y PROYECTOS ACADEMICOS &

Crear Webform

NOMBRE: *

CUERPO:

[+ QUEEIEINIENTLNE X, Opciones  Q Buscar

@ Documentos de Calidad

> Enlace

@@ Adunto
& Indicador
2] Plan de Mejoramiento

Plantillas de documentos de calidad
& Solicitudes

&# Proceso de Seguimiento

psirar resumen en vista completa

ll Programa Académico

Archivo~ Editar~ Insetar~ Ver~ Fomato~ Tabla~ Herra\




12.1 Nuevo formulario.

Si la accidén anterior es correcta se accede al formulario de creacién de “Web Form”

Crear Webform

NOMERE: *
Formulario de julian

CUERPO: #| Mostrar resumen en vista completa

Archivo~ Editar~ Insertar~ Ver~ Formmato~ Tablav Herramientas ~

B 7 U & &= E % Formatos v  HelveticaN... ~ 10pt ~ &6 ¥ Oh B L x, x
E E F E e BF R OEH- T E-iE-— 0 0 M & 2 © © A~-E-~ 6
&
Este forumulario es una prueba para el modulo

P
Desactivar texto enriquecido

Texto plano(’) Messaging plain text() Texto enriquecido() PHF code) Full HTML

Ayuda
Notificaciones
admin autenticado bulac delahozd dmestra lariost2 morench mrincon2 simple

Natify all users

Mo enviar nofificaciones para esta actualzacion

Guardar Vista previa

Una vez almacenada la informacion general del formulario, se procede a crear los
campos que va a contener este.

Ver Webform Resultados Clonar Desarrollo

-mails Opciones de formularic  Generate PDF

Etigueta Tipo Valor Mandatory Operaciones

Mombre Texifield MLA Editar Clonar Borrar

Textfield T Agregar

Mew component name

Guardar

La Etiqueta hace referencia al nombre del campo, el tipo hace referencia al tipo de dato

gue se va ingresar, valor hace referencia al valor por defecto y mandatory hace
referencia a la obligatoriedad del campo.
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Dentro de un campo encontramos el siguiente formulario

ETIQUETA: *
Mombre

FIELD KEY: *
nomkbre

VALOR POR DEFECTO:
M.A

DESCRIPCION:
Mombre

Validation

Mandatory
Unigue

MAXLENGTH:
100

En esta interfaz se pueden ajustar caracteristicas tales como:
Tamafio maximo del campo

Si es valor debe ser Unico

En qué posicion debe aparecer el nombre del campo
Si se encuentra activo o0 no

Si es de tipo privado

Adicionalmente este médulo cuenta con la funcionalidad de clonar componentes con
el fin de hacer mas eficaz la creacién de los distintos campos.

12.2 Ver formularios

En la vista principal del médulo de formularios podemos acceder al listado actual
de formularios ingresadas en el sistema para la dependencia
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Numero de Formularios: 5

Exportar a XLS

Buscar
Aplicar

MNomibre Descripcidn Fecha de modificacion
SACES-Preg-Esp-Salud-Maest-Doct D5/06/2017 - 05:13
Formulario Admitidos Pregrado Probar este formulario 06082018 - 12:17
EDAD para calcular un valar 2TI02/2018 - 11:34
Pruebas 09 Contiene todo tipo de formularios 05082015 - 11:44
Formulario de julian Este forumulario s una pruebz para & madulo 02/11/2018 - 18:18

Una vez en esta ventana podemos seleccionar un médulo y ver sus detalles.

Ver Editar Webform Resultados Clonar Desarmollo

Andnimo

Formulario Admitidos Pregrado ¥ | 12:176 Ago, 201

Probar este formulario

FECHA NACIMIENTO:
Dia | Mes v| |Afo ¥ [0

NOMERES: *
APELLIDO:

Enviar

Dentro de esta opcién encontramos la pestafia de resultados, en la cual podemos
desplegar los resultados finales o parciales del formulario, estos se pueden ver en
modo de tabla de datos, andlisis de las respuestas o descargar los datos en formato
CSV - Excel.
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EXPORT FORMAT:

®) Delimited text

DELIMITED TEXT FORMAT:
Tab (i) v

Select list options

Included export components

Download range options

Descargar

13 Modulo enlaces.

Este mdodulo permite cargar informacion adicional a un enlace que posteriormente se
use como referencia dentro de un documento de calidad.

Este mddulo permite categorizar los enlaces para que estos sean accedidos de manera
rapida y practica al momento de crear un documento de calidad.

41



Crear Enlace

ENLACE: =

DESCRIPCION: # Mosirar resumen en

Archivo= Editar~ Inserfar- Ver= Formalo-= Tabla= Hemamientas =

B /7 Y &5 § = Formatos ~  Times New ... ~  12pt - & ¥ D L x X
E E = = B R E- T iE-i2-— Q 1 M &£ 82 @ o A~HE-&
cl‘.:
p

QUECIan

nriquecidoll) PHP code Full HTML

CATEGORIAS ENLACES: *

Opciones de ruts URL

URL: *

14 Modulo de adjuntos

Este modulo permite cargar archivos al servidor en formato PDF los cuales
posteriormente van a ser usados como referencia en un documento de calidad.

14.1 Crear adjunto

Para crear un adjunto nos debemos dirigir al menu de “Crear contenido” y
seleccionamos la opcion indicada.

[+ S RE X, Opciones Q Buscar

#a Dependencia

d @ Documentos de Calidad

¢ Enlace

™ icad
&2 Indicador
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una vez en esta se despliega el formulario correspondiente a esta opcion, al completar
los campos, el adjunto queda almacenado dentro del sistema vy listo para ser usado.

Crear Adjunto

TITULO: *

DESCRIPCION:

Archivo~  Editar ~ Insedar~ \er~ Formatlo~ Tabla~ Herramientas -

B F U & Formatos = Times Mew ..~  12pt ~ &6 ¥ [y D I = x
E E = S v BPE M E- T i=2-=2-— Q [ & & 2 @ < A~ H-~-
Cl'.:

p

Desactivar texto enriguecido

T T PHP Full HT
ARCHIVO:

Explorar

CATEGORIAS: =

15 Modulo informacioén institucional

En este mddulo se carga la informacion que es transversal a todas las dependencias

43



Ver Editar

INFORMACION INSTITUCIONAL L
MUNICIPID:

BARRAMQUILLA
DIRECCION:

Kilomnetro 5 via Puerto Colombia
TELEFONO 5:

(57) (5} 3502500

PAGINA WEE:

hitp:/fwanw uninorte_edu.co
Acreditaciones Institucionales Vigentes

ACREDITACIONE & VIGENTES:

Resolucion 3370 de 2013 Acreditacion institucional por & afios

TOTAL DE PROGRAMA 5

241

CODIGO SHIES:

1712

HIT:

2001016281-2

CANTIDAD DE PROGRAMA S ACTIVOE:
23

16 Modulo de programas academicos.

Para crear un adjunto nos debemos dirigir al menu de “Crear contenido” vy
seleccionamos la opcidn indicada.

© crear contenido Lo Q-IEEY

Dependencia

Documentos de Calidad
/& Enlace
Crear Programa Académico @ Adjunio
& Indicador
DENOMINACION DEL PROGRAMA ACADEMICO (2] Pian de Mejoramiento
Plantillas de documentos de calidad
NOMBRE: * BB solicitudes
W Proceso de SGQUHT iento

| Programa Académico
SNIES:

&/ Formulario

Dentro de esta opcion encontramos el formulario para la creacién de un nuevo programa
académico.
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Crear Programa Académico

DEMOMINACION DEL PROGRAMA ACADEMICO

NOMBRE: *
SNIES:
TITULO QUE OTORGA:

NUMERO DEL ACTA DE CREACION:

FECHA DEL ACTA DE CREACION:

INSTANCIA GQUE EXPIDE EL ACTA DE CREACION:

FECHA DEL PRIMER REGISTRO CALIFICADO:

MUNICIPIO DE OFERTA DEL PROGRAMA:

Dentro de un programa académico ademas de la informacion basica podemos gestionar:

Historial de cambios del programa
Historial de registros calificados
Historial de auto evaluaciones
Historial de acreditaciones
Evidencias adicionales

Historial de actas

Plan de estudios

16.1 Plan de estudios

Se puede agregar un plan de estudios, al momento de crear o editar, al programa académico
a través de la siguiente opcion:

Planes de estudios vigentes

PLANES DE ESTUDIOS VIGENTES:

Explorar Crear Eliminar

En este campo usted puede agregar un plan existente o agregar uno nuevo, al hacer click en
el botén explorar se le mostrara la lista de planes existentes:
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- Explorar @
4" Nombre Cuerpo Tipo
q,.‘.\n}r) W
E
Publicado

o <Any> v Aplicar
n Table Grid List
n

Node Id: 996064
HE
o Nombre: Plan de prueba 2 Tipo: Plan de estudios Last changed date: 21/09/2020

- 18:26 Usuario: CIRO DAVID MURILLO LENIS Publicado: Si
= Node Id: 996059
i)

Nombre: Plan de prueba Tipo: Plan de estudios Last changed date: 21/09/2020 -
o 18:16 Usuario: CIRO DAVID MURILLO LENIS Publicado: Si

Node Id: 996033

Para agregar un nuevo plan se debe hacer click en el botén “Crear”, el cual le mostrara el

formulario para crear el nuevo plan de estudios,

. Crear Plan de estudios

NOMBRE: *

PERIODO EFECTIVO:

Asignaturas del plan de estudios - archivo
Asignaturas del plan de estudios

E Registrar Reglas de Programa

[ Haga clic en el boton "Ahadir mas valores”. Escriba el nombre de cada elemento que desee agregar, si no existe puede crear uno nuevo en el

siguiente enlace y después vuelva a al nodo para agregarlo.

& ®
b NOMBRE DE REGLA:

Explorar  Eliminar

Anadir mas valores

Registrar Segunda Lengua

Haga clic en el boton "Ahadir mas valores”. Escriba el nombre de cada elemento que desee agregar, si no existe puede crear uno nuevo en el

46



Al finalizar de diligenciar el formulario de creacion del plan, debe hacer click en el botén
guardar, esto asigna el plan de estudios recién creado al programa académico.

PLAMNES DE ESTUDIOS VIGENTES:
Prusba [nid:996147]

Explorar Crear Eliminar

Mode Id 996147

Mombre Prueba

Acciones Editar Borrar

Tipo Plan de estudics

Last changed date 13/10/2020 - 10:47
Usuario Cristian Johanmny..

Publicado S

NOTA IMPORTANTE: Los planes de estudios también se pueden crear y/o modificar por
medio de un proceso en el sistema, ya sea por el proceso de Creacion de Nuevo Programa
o por el de Modificaciones a Programa.

17 Mddulo tablas maestras.

El médulo de tablas maestras se encuentra a nivel de sistema y esta disponible solo para
los Administradores. En este médulo se pueden parametrizar los valores de algunos campos
del sistema.

Tablas Maestras

En esta seccidn puede administrar las tablas maestras de |a aplicacién

Tablas Maestras

Tipos de Indicador
Tipos de Reporte resr
Estados de Indicador
Vinculacién MNombre Diescripoion
Estados

Categorias

Estadistice  Se obtienen mediante el célculo de informacién disponible.

Frocesos de Seguimiento De Opinién  Son los que hacen referencia a |a opinién de los miembros de la editar eliminar
Procesos de Registro comunidad.
Causas
Cocumental Son los gue hacen referencia a documentos, normatividad o evidencias editar eliminar

Jornadas de programa

Endasis de programa existententes en la Universidad.
Meodalided de programa
Estado de registro calificado
Estado de aceditacién
Tipo de programa
académico
Mivel de programa
scadémice
Duracién del programa
Idicmas
Nivel Idicmas
Asunto Especifico
Articulacion con el Flan
Estratégice de Desamcllo
Fuente
Tipo de Accidn
Fuente de Recursos
Tipo de cambic histérico de
programa
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18 Plantillas de procesos

Las plantillas de procesos, sirven para definir la informacién basica de los procesos que se
vayan a crear mas adelante, como:

Tipo de proceso

Fecha de Vigencia

Tipo de programa al que aplica
Actividades del plan de trabajo del proceso

El tipo de proceso que se selecciona en la plantilla habilita o deshabilita algunos campos en
el formulario de creacion de procesos (esto se explica mas adelante).

18.1 Crear plantillas de procesos

Para crear una plantilla de un proceso nos debemos dirigir al menu de “Plantillas de proceso”
y seleccionamos la opcién indicada.

[+ QEUETEININIEEY A, Opciones Q Buscar

Dependencia
O o
/ Enlace
Adjunto
) Indicador

| Plan de Mejoramiento

Crear Plantillas de proceso . Plantillas de proceso
B solicitudes
& Proceso de Seguimiento
NOMBRE: * t8’ Procesos

.1 Programa Académico

=/ Formulario
TIPO DE PROCESO: *

Dentro de esta opcién encontramos el formulario para la creacion de una nueva plantilla de
proceso.
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Crear Plantillas de proceso

NOMERE: *

TIPO DE PROCESO: *

Acreditacion bt

CODIGO DE PLANTILLA: *

FECHA DE VIGENCIA:

APLICA PARA:

Pregrado - Ninguno -
Postgrado
Institucional

[ » 1]
[« 1

Para el tipo de proceso existen las siguientes opciones:

TIPO DE PROCESO: *
Registro calificado hd
Acreditacion
Autoevaluacion
Creacion de Asignaturas
Creacion de programas
Homologaciones
Modificaciones

Registro calificado

Tenga presente que el formulario de creacion y edicion de procesos mostrara u ocultara
algunos campos dependiendo del tipo de proceso que se seleccione.

18.2 Ver plantillas de procesos

En este mddulo puede buscar, ver y editar las plantillas de procesos ya existentes

49



Numero de Plantillas de Procesos: 20

Nombre Codigo de plantilla

Tipo de Proceso

Acreditacion
Autoevaluacion
Creacion de Asignaturas
Creacidn de programas
Homologaciones
Modificaciones

Registro calificado

A

18.3 Actividades de procesos

Una vez creada la plantilla puede agregar nuevas actividades a la plantilla, si tiene los
permisos necesarios, estas actividades se van a ver reflejadas en el formulario de creacion
de procesos.

Crear Actividades de Procesos

NOMBRE: *

TIPO DE ACTIVIDAD: *
Externa hd

DURACION: *

UNIDAD DE MEDIDA: *
Dias hd

OFICINA RESPONSABLE:

En este formulario debe diligenciar todos los campos marcados con asterisco (*), donde se
definen entre otros campos:

Rol del responsable de la actividad

Los roles involucrados en el desarrollo de la misma

El responsable de la actividad

Los usuarios involucrados en el desarrollo de la actividad

La fecha de inicio y terminacion, tanto programadas como reales, de la actividad
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Tenga presente que las actividades creadas dentro de una plantilla de proceso, no se pueden
editar ni borrar del proceso en el cual se use esta plantilla.

19 Procesos

19.1 Crear procesos

Para crear un proceso nos debemos dirigir al menu de “Procesos” y seleccionamos la opcidn
indicada.

© Crear contenido NI S e i - TELEYS

N Dependencia

e
/  Enlace

Adjunto

Indicador
Plan de Mejoramiento
Crear Procesos Plantillas de proceso

Solicitudes

ORIPEG

Proceso de Seguimiento

‘

NOMBRE: * Procesos

Programa Académico

Formulario
PLANTILLA: *

En el formulario de creacién de procesos se puede:

Seleccionar la plantilla a usar

Crear las actividades del proceso
Crear la autoevaluacion

Definir los responsables del proceso

Dependiendo de la plantilla de proceso que se seleccione se mostraran u ocultaran algunos
campos, por ejemplo:

Si la plantilla es de tipo “Creacion de Asignaturas”, el formulario de creacion de procesos va
a mostrar el siguiente campo:

Mueva asignatura

MNueva asignatura:

i e

Explorar Crear Eliminar

Anadir ofro elemento
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Si la plantilla seleccionada es de tipo “Modificacion” se habilitaran los siguientes campos,
donde debe seleccionar el programa académico a modificar y el tipo de modificacion a
realizar.

PROGRAMA ACADEMICO (EXISTENTE):

Modificaciones

TIPO DE MODIFICACION:
[C) benominacitn — Titulo
[]Lugar de desarrollo - Metodologia

| Lugar de Duracion — Periodo de admisidén — Campo de Conocimiento

(] Plan de estudios

[[] Cenvenios

Al seleccionar algun tipo de modificacion, se habilitard un nuevo campo donde se vera la
informacion del programa académico seleccionado y los campos para realizar las
modificaciones, ejemplo:

Modificacién: Denominacién — Titulo

NOMBRE DEL PROGRAMA ACTUAL:

Ingenieria Civil

TITULO A OTORGAR ACTUAL:

Ingeniero Civil

MUNICIPIO DE OFERTA DEL PROGRAMA ACTUAL:
BARRANQUILLA

NOMBRE DEL PROGRAMA:
TITULO A OTORGAR:

JUSTIFICACION DENOMINACION:

19.2 Ver procesos

En este médulo usted puede consultar y ver los procesos creados actualmente:
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Numero de Procesos: 49

Buscar

Tipo de proceso

<Any>

Estado
<Any> Aplicar

Consecutivo Identificador del proceso  Nombre Fecha de inicio

134 Acreditacion | prueba Jue, 27/08/2020
Doctorado en
Ingenieria Eléctrica

y Electrénica | 2020

19.3 Detalles del proceso

Fecha de modificacion Estado Responsable Academia Responsable DCPA

28/08/2020 - 13:18 Finalizado  abarreto Cristian
Johanny.

Al hacer clic en el nombre del proceso, podra ver la informacion basica del proceso junto con
la plantilla usada al momento de crear dicho proceso.
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Crear programa de prueba de posgrado - Sabri-Johi

PLANTILLA:
Creacion de Nuevos Programas de Postgrado

Informacidn General del Proceso

IDENTIFICADOR DEL PROCESO:

Creacion de programas | 2020

CONSECUTIVO:

147

FECHA DE INICIO :

Mar, 22/09/2020

RESPONSABLE DEL PROCESO EN OFICINA GESTORA:
delahozd2

RESPONSABLE DEL PROCESO DE LA ACADEMIA:
marenoh

Muevo programa

PROGRAMA ACADEMICO [NUEVO):
Prgrama de prueba de posgrado - Sabri-Johi

ESTADO:
Iniciado

En el menu superior vera algunos enlaces que cambiaran dependiendo de los permisos que
posea y el estado del proceso:

Editar: Editar el proceso y la informacion del mismo
Agregar actividad: Agregar actividades nuevas al proceso que no estén en la plantilla
de usada en el proceso

e Enviar plan de trabajo al responsable: Cambia el estado del proceso y envia por
correo electronico la confirmacién del cambio al responsable del mismo

19.4 Actualizar informacioén del Proceso en la Ficha del
Programa

Una vez se finalicen todas las actividades de un proceso, podra ver el enlace “Actualizar
Informacion” en el menu superior al ingresar a dicho proceso

Ver Editar Actualizar informacién Clonar Agregar Actividad Desarrollo

Este enlace permite actualizar la informacion del programa académico con los resultados de
las actividades, ejemplo: Para un proceso de Renovacion de registro calificado, se actualizara
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en la ficha del programa al cual se le esta realizando el proceso de renovacion de registro
calificado, toda la informacion registrada en el sistema durante el proceso.

20 Asignaturas

En este mddulo puede ver y consultar las asignaturas creadas actualmente en el sistema,
puede consultarlas por los siguientes campos:

Nombre de la asignatura

Titulo largo, algunas asignaturas tienen en su hombre alguin(as) abreviaturas, por

ejemplo:

TITULO ASIGNATURA: DIPLO PEDAGOGIA UNIVERSITARIA

TITULO LARGO DE LA ASIGNATURA: DIPLOMADO EN PEDAGOGIA UNIVERSITARIA MODALIDAD VIRTUAL

e Periodo efectivo de la asignatura

2+ PmORO@ BEME.. BB

Asignaturas de Banner

Numero de Asignaturas: 21326

Nombre Titulo Largo Periodo efectivo
Aplicar
MNombre Divisidn Departamento Nivel CA CF HT HL
202010-LIN44010- Instituto de Dpto. Espariol PG - Educacion 4 4 48
LENGUALJE ¥ APRENDIZAJE Idiomas Superior
Postgrado

20.1 Crear parcelacion

Al ingresar a una asignatura, por el link del nombre, podra ver los detalles de la asignatura:
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202000-EDU0096-DIPLO PEDAGOGIA UNIVERSITARIA

Datos Generales

CODIGO DE MATERIA: EDU

cODIGO DE CURSO: 0096

PERIODO EFECTIVO: 202000

PERIODO FINAL: 9909999

DESCRIPCION DIVISION: VA - Vicerrectoria Académica

DESCRIPCION DEPARTAMENTO: CEDU - Centro para Excelencia Docente
FUENTE: BANMNER

Informacicn de la Asignatura

TITULDO ASIGNATURA: DIPLO PEDAGOGIA UNIVERSITARIA

TITULO LARGO DE LA ASIGNATURA: DIPLOMADO EN PEDAGOGIA UNIVERSITARIA MODALIDAD VIRTUAL
NUMERO DE CREDITOS ACADEMICOS: 0

NUMERO DE CREDITOS FACTURABLES: 0

NUMERO DE HORAS TEORICAS: 0

NUMERO DE HORAS DE LABORATORIO: O

NUMERO DE OTRAS HORAS: 90

NUMERO DE HORAS DE CONTACTO: 90

MODO DE CALIFICACION: A

DESCRIPCION MODO DE CALIFICACION:  Aprobado/Reprobado

NIVEL DE LA ASIGNATURA: EX - Actividad extra curricular

TIPC DE HORARIO EN QUE SE OFRECE LA ASIGNATURA:  TYL - Teoria y Labaoratorio

Para crear la parcelacion de la asignatura debe ingresar por el enlace “Editar” en el menu
superior, el cual lo llevara al formulario de edicion y le permitira crear la parcelacion de la
asignatura

Parcelacion

PERIODO EFECTIVO DE LA PARCELACION:

DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA:

JUSTIFICACION DE LA ASIGNATURA:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

+# RESULTADO(S) DE APRENDIZAJE ESPERADO(S) A NIVEL PROGRAMA: [

RESULTADO(S) DE APRENDIZAJE DE LA ASIGNATURA:



20.2 Guardar parcelacion en BANNER

Una vez creada la parcelacion de la asignatura, puede ver en la parte superior un enlace

que le permitira guardar en BANNER dicha parcelacion.

Ver Editar

Clonar

Guardar Parcelacion General en Banner Desarrollo

El sistema registrara directamente en BANNER la informacién actual correspondiente a las
parcelaciones generales,
;Desea actualizar en BANNER?

Actualizar

Cancelar

21 Parcelaciones Generales

En este médulo se pueden consultar y ver las parcelaciones creadas en el sistema, puede
buscarlas por los siguientes campos:

Nombre
Materia
Curso

Periodo de la parcelacion
Tipo de registro en BANNER
Contenido: Le permite buscar por palabras dentro del contenido de la parcelacién

También le permite descargar en Excel el listado de las parcelaciones.

Parcelaciones Generales

Numero de parcelaciones enviadas a Banner: 65

Exportar a XLS

Nombre

Nombre

ELP7215-200730-lariost
ST3510-200410-lariost
Cl8330-202010-lariost
CI8330-202010-admin
S5T99999-202030-admin

CS5044016-202010-admin

C5044016-202010-admin

Materia

Materia

ELP

IST

ICI

ICI

IST

Cs0

Cs0

Curso

7215

8510

8330

8330

99999

44016

44016

Periodo

200730

200410

202010

202010

202030

202010

202010

Curso

Tipo
Actualizacion
Nuevo Registro
Actualizacion
Nuevo Registro
Nuevo Registro
Actualizacion

Actualizacion

Periodo de la parcelacién Tipo de registro en Banner

<Any>

Contenido

Asignatura relacionada

200410-ELP7215-PRODUCCION MAS LIMPIA
200430-18T8510-TOPICOS ESPECIALES 1
200430-1C18330-HIDRAULICA FLUVIAL

2004 30-1C18330-HIDRAULICA FLUVIAL
202030-1ST99999-Programacién PLC Avanzado
201230-C5044016-AGENTES DE INSTRU. DE COOPERA.

201230-C5044016-AGENTES DE INSTRU. DE COOPERA

v

Aplicar

Fecha del envio
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22 NRC de docente

En este mddulo solo podra consultar y ver los registros NRC, creados por usted en las
asignaturas asignadas, podra consultar por los siguientes campos:

Nombre del NRC Docente (use el nombre de usuario) Materla Curso Periodo

Aplicar

También le permitir4 descargar en Excel el listado de los registros que se muestran.

22.1 Crear parcelacion NRC

Una vez ingrese a la asignatura desde el médulo “NRC de Docente”, haciendo clic en nombre,
vera en el menu superior la opcion de crear una nueva parcelacion NRC

Crear parcelacién NRC

El formulario de creacion muestra datos basicos de la parcelacién NRC al igual que la
informacion existente en BANNER de dicha parcelacién, junto con todos los campos que se
debe diligenciar para la creacién de la parcelacion.

Crear Parcelacion especifica por NRC

NRC, Periodo y Curso
DATOS DEL NRC:
NRC: 11912
Materia: ADM
Curso: 0011

Seccidn: 01
Periodo: 202010

NRC
MATERIA:
CURSO:

SECCION:

PERIODO:
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Debe tener en cuenta que, al guardar el registro en el sistema, también se envia esta
informacion a BANNER de forma automatica.

23 Parcelaciones especificas

En este modulo usted podra consultar y ver las parcelaciones especificas creadas en el
sistema y la asignatura relacionada con cada una de ellas; en este se puede buscar por el
nombre de la parcelacion.

Numero de Asignaturas: 34

Nombre

Aplicar
Nombre
admin-1097-ADM-41029-01-202010 -SEMINAR DE PROYEC APLICADO II
admin-1003-CS0-44016-01-201930 201230-CS044016-AGENTES DE INSTRU. DE COOPERA.
Hola 201230-INV43003-INVESTIGACION 111

El hacer clic en el nombre de la parcelacién puede ver los detalles de la parcelacion:
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admin-1097-ADM-41029-01-202010

NRC, Periocdo y Curso

NRC:
1097
MATERIA:
ADM
CURSO:
41029
SECCION:
01
PERIODO:
202010

Datos profesor

PROFESOR:
Cristian Johanny..

MATRIZ DE RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RESULTADO{S) DE APRENDIZAJE ESPERADO(S) A NIVEL PROGRAMA.::

asd

RESULTADO{S) DE APREMDIZA.JE DE LA ASIGNATURA::

asdasd

ACTIVIDADES DE VALORACION ASOCIADAS:

asda

ACTIVIDADES ORIENTADAS AL APRENDIZAJE DEL ESTUDIANTE (METODOLOGIA):

sdasd

24 Bandeja de entrada

En este médulo usted podra consultar y ver todas las actividades que le han sido asignadas
en los diferentes procesos que se han creado, también podré ver los detalles de dichas
actividades al igual que actualizar el estado de la mismas

Al ingresar verd el siguiente formulario que le permitird buscar por los siguientes campos:
e Nombre de la actividad

e Estado de la actividad
e Proceso o procesos al que pertenecen las actividades
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Bandeja de entrada

Numero de actividades asignadas: 20
Exportar a XLS

Nombre de la actividad Estado

<Any>

Aplicar

Proceso

Autoevaluacion permanente
programas de posigrado

AC1

acre 2

acreditacion

Acreditacién de Programas de
Posigrado a Nivel Internacional
Acreditacién de Programas de
Postgrado a Nivel Nacional
Acreditacién de Programas de

it

Los resultados de dicho formulario se veran de la siguiente manera:

Nombre

Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Actividad 2
Actividad 1
Actividad 3
Actividad 2
Actividad 1

Enviar informe a pares

Reflexién, andlisis y discusién de resultados a partir de la informacién secundaria y primaria recolectada

Proceso

Responsable obligatorio
Responsable obligatorio
prueba

prueba

prueba

Correos

Correos

Correos

plan de trabajo

Estado

Finalizada

Finalizada

Sin iniciar

Finalizada

Finalizada

Sin iniciar

Sin iniciar

Finalizada

Finalizada

Sin iniciar

Fecha del envio

03/09/2020 - 15:55

03/09/2020 - 15:55

01/09/2020 - 1717

01/08/2020 - 1717

01/09/2020 - 17:17

26/08/2020 - 14:20

26/08/2020 - 14:20

26/08/2020 - 14:19

15/05/2020 - 15:44

07/05/2020 - 17:39

Acciones

Responder
Responder
Responder
Responder
Responder
Responder
Responder
Responder
Responder

Responder

Al hacer clic en el nombre del proceso puede ver los detalles del mismo, para ver los detalles
de las actividades, debe hacer clic en “Responder”, el cual lo llevara al detalle de la actividad;
si la actividad se encuentra finalizada vera el siguiente mensaje:

Este Actividades de Procesos esta archivado. No puede ariadir o editar su contenido.

Si el estado de la actividad es “Sin iniciar’ o “En proceso” podra ver en el menu superior el
enlace “Editar”, en cual podra cambiar la informacién de la actividad segun su rol en la misma.
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