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Procedimiento

Acceso y Consulta

Ubicado en el Sitio de Proyecto, acceda al enlace Validacidén de Proyecto disponible en el menu
izquierdo.

Gestion
Cronograma
Lista de Pendientes
Riesgos

Problemas

[ Validacién de Proyecto ]

Contenidos del sitio

Imagen 1 - Acceso desde el Menu izquierdo

Desde la biblioteca haga clic en el Nombre del Formulario de Validacion de Proyecto al que quiera
acceder.

UNIVERSIDAD

SSPEL NORTE V/alidacion de Proyecto

‘. Plantilla de Sitio - Planta Fisica Volver al Centro de Proyectos /' EDITAR VINCULOS

Inicio (® nuevo documento o arrastrar archivos aqui
Documentacion Todos las Validaciones  Mis Validaciones  Validaciones por Estado ==« Buscar un archivo ol
Consultorias
v D Nombre Fecha Tipo de Solicitud Alcance del Proyecto a Validar Dependencia Area Nombre Razon Social Telefono Direccion
Conceptualizacion
Ejecucién 4 Usuario Aprobador : SPAdmin (2)
Seguimientos e @4 Validacién ws  13/10/2015 Construccién CENTRO N T D
Informes Globales de Nueva Requerimientos de DIAGNOSTICOS
Proyecto - infraestructura, ESPECILIZADOS-
Entrega del Proyecto
nireg 4 1% Obras Arquitecténicasy 51023
Registros civiles,
Aprobacién Documental 13/10/2015 Construccién APOYO A Razén Social 1 2345678 Direccién
Nueva Obras Arquitecténicasy =~ POSTGRADOS- 1
Calendario o
civiles, 29302
Contactos Funcionamiento del
) v sistema de aire
Gestion acondicionado,
Cronograma Funcionamiento de
equipos de apoyo
Lista de Pendientes (audio, video y control),

Imagen 2 - Acceso a la Validacion
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Creacion de Elementos

Ubicado en el Sitio de Proyecto, desplacese a la biblioteca Validacion de Proyecto ubicado en el mend
izquierdo. Una vez que esté ubicado en la biblioteca, seleccione la opcién Nuevo para crear una nueva
Validacion de Proyecto.

UNIVERSIDAD

BRVEL NORTE \/3lidacion de Proyecto

‘. Plantilla de Sitio - Planta Fisica Volver al Centro de Proyectos # EDITAR VINCULOS

Inicio [@ nuevo documento]o arrastrar archivos aqui
Documentacion Todos las Validaciones  Mis Validaciones  Validaciones por Estado ~ +=» Buscar un archivo ol
Consultorias
v D Nombre Fecha Tipo de Solictud Alcance del Proyecto a Validar Dependencia Area Nombre Razon Social Telefono Direccion
Conceptualizacion
Ejecucion 4 Usuario Aprobador : SPAdmin (2)
Seguimientos e @5 Validacién «+ 13/10/2015 Construccién CENTRO N T D
Informes Globales de Nueva Requerimientos de DIAGNOSTICOS
Entrega del Proyecto Proyecto - |nﬁaestmﬂgra, ) ESPECILIZADOS-
1% Obras Arquitectonicasy 51023
Registros civiles,
Aprobacién Documental @: Validacién «s« 13/10/2015 Construccién APOYO A Razén Social 1 2345678 Direccién
Calendari de Nueva Obras Arquitecténicasy  POSTGRADOS- 3
tencane Proyecto - civiles, 29302
Contactos 2% Funcionamiento del
v sistema de aire
Gestion acondicionado,
Cronograma Funcionamiento de
equipos de apoyo
Lista de Pendientes (audio, video y control),

Imagen 3 - Opcion Nueva Validacion

Exportar datos a Excel

Ubicado en la biblioteca Validacion de Proyecto en la cinta de opciones ubicada en la parte superior,
haga clic en la opcion Exportar a Excel disponible en la seccién Biblioteca.

NAVEGAR | ARCHIVOS | BIBLIOTECA ‘ ) COMPARTR ¥y SEGUR
wm [T Modificar vista . Vista actuat = + [7 Elementos web de formulario - at
\ 2 _ S - N & > Y ) B .
) Crearcolumna  Todos las Validac * Editar biblioteca (.
Ver Edicién  Crear Etiquetasy  Enviar un vinculo por correo Enviarme Fuente  Conectar con Conectar a = Configuracién de
rdpida vista Subir Pigina actual notas electrénico alertas.  RSS Outiook Office « ' Nuevo paso ripido biblioteca
Formato de la vista Administrar vistas Etiquetas y notas Compartir y realizar sequimiento Conectar y exportar Personalizar biblioteca Configuracién
Exportar a Excel
Inicio (® nuevo documento o arrastrar archivos aqui
Permite usar Microsoft Excel para

Documentacién Todos las Validaciones ~ Mis Validaciones ~ Validaciones por Estado ~ ++ Buscar un archivo analizar los elementos de la lista.

Consultorias

v D Nombre Fecha Tipo de Solicitud Alcance del Proyecto a Validar Dependencia Area Nombre Razon Social Telefono Direccion Responsable Contacto

Conceptualizacion

Ejecucion 4 Usuario Aprobador : SPAdmin (2)

Seguimientos e @5 Validacion «s  13/10/2015 Construccién CENTRO N T D R

Informes Globales de Nueva Requerimientos de DIAGNOSTICOS

Entrega del Proyecto Proyecto - infraestructura, " ESPECILIZADOS-

1m Obras Arquitecténicasy 51023

Registros civiles,

Imagen 4 - Exportar a Excel

Haga clic en OK en la ventana de dialogo emergente.
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Importante:
Durante el proceso de Exportacion, tnicamente la informacién de los campos (Metadatos) presentes en
la vista de la biblioteca de formularios sobre la que estamos ubicados son exportados.

s Librol - Excel HERRAMIENTAS DE TABLA ?

INICIO INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA COMSOL 4.4 POWERPIVOT DISENO

Al - fr | nombre

Requerimientos de
infraestructura,
2 Validacién de Proyecto - 1.xm|  13/10/2015 Construcclén Nueva Obras Arquitecténicas y civiles, CENTRO DIAGNOSTICOS ESPECILIZADOS-51023 N T D

Obras Arquitectanicas y civiles,

Funcionamiento del sistema de

aire acondicionado,

Funcionamiento de equipos de
3 walidacién de Proyecto - 2.6ml  13/10/2015 Construccién Nueva apoyo (audio, video y contral),  APOYO A POSTGRADOS-29302 Razdn Social 1 2345678 Direccidn 1
4

Imagen 5 - Archivo Exportado

Si quisiera visualizar diferentes campos en el archivo Exportado, debera agregar estos a la vista de la
biblioteca de formularios y posteriormente Exportar a Excel.

Configuraciones formulario

Usuarios que intervienen

e Solicitante: Usuario que registra la Validacion de proyecto. Cualquier usuario con permisos de
colaborador tiene la capacidad de registrarlas.
e Usuario Aprobador: Usuario que aprueba o rechaza la validacion de Proyecto.

Usuarios notificados

e Usuario del Area de Mantenimiento: Usuario representante del Area de Mantenimiento que sera
notificado durante el proceso.

e Usuario del Area de Servicios Generales: Usuario representante del Area de Servicios Generales
que seré notificado durante el proceso.

e Usuario del Area de Audiovisuales: Usuario representante del Area de Audiovisuales que seréa
notificado durante el proceso.

e Usuario Opcional 1: Usuario opcional notificado.

e Usuario Opcional 2: Usuario opcional notificado.

Vistas Utilizadas

o Registro (Predeterminada): Vista de registro utilizada por el usuario solicitante para realizar la
validacion de Proyecto. Cualquier usuario con permisos de colaboracion puede registrar una solicitud.
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e Aprobacién: Vista utilizada por el usuario asignado como Aprobador para realizar la aprobacion o
rechazo de la validacion de proyecto.

e Lectura: Vista que muestra la informacion de la Validacion de Proyecto a cualquier usuario que
consulte la Solicitud.

Estados del flujo

La siguiente tabla define los estados manejados al interior del formulario, y como estos impactan la
interaccién de los usuarios y vistas en algun punto determinado.

Ejemplo:

Si una solicitud en Estado Recibida es consultada por un Usuario Aprobador este accedera a la Vista
Aprobacidn, si este usuario ejecuta una Accién por medio de las opciones del formulario se establecera
un nuevo estado (Estado de salida)

Estado Usuario Vista Accion Estado de salida
Nuevo Todos Registro Registrar Registrado
Salir (Cerrar N/A
formulario)
Registrado Usuario Aprobador = Aprobacion Aprobar Aprobado
Rechazar Rechazado
Salir (Cerrar N/A
formulario)
Aprobado Usuario que Lectura Salir (Cerrar N/A
intervienen en el formulario)
Flujo
Rechazado Usuario que Lectura Salir (Cerrar N/A
intervienen en el formulario)
Flujo
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Diligenciamiento

Vista de Registro

Vista empleada por el usuario Solicitante para realizar una Validacion de Proyecto. Cualquier usuario con
permisos de colaboracion puede registrar una validacion.

Fecha: Fecha de la solicitud
Tipo de Solicitud: Seleccione el tipo de solicitud.
Alcance del proyecto a validar: Seleccione los aspectos relacionados al alcance a validar.

Informacion del Usuario
e Usuario Aprobador: Usuario aprobador de la Validacion de Proyecto.
e Dependencia o area: Area a la que pertenece el usuario Aprobador.

Informacion del Contratista
¢ Nombre o Razén Social: Nombre o Razén Social de la Empresa contratista.
Teléfono: Teléfono de contacto de la Empresa contratista.
Direccién: Direccion de ubicacion de la Empresa contratista.
Responsable o Contacto: Persona responsable o de contacto de la Empresa contratista.

Informacion Contractual
e Tipo de Contrato: Seleccione el tipo de contrato.
e Otro ¢Cual?: Si ha seleccionado la opcion Otros como tipo de contrato este campo estara
habilitado permitiéndole agregar un mayor detalle.

Usuarios para Notificar
e Usuario del Area de Mantenimiento: Asigne el usuario responsable del Area de Mantenimiento.
e Usuario del Area de Servicios Generales: Asigne el usuario responsable del Area de Servicios
Generales.
e Usuario del Area de Audiovisuales: Asigne el usuario responsable del Area de Audiovisuales.
e Usuario opcional 1: Usuarios notificados de manera opcional.
e Usuario opcional 2 Usuarios notificados de manera opcional.
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DEL NORTE Validaciéon de Proyectos

Fecha I

Seleccionar... x

Tipo de Solicitud Nota: Por Adecuacion se puede entender las necesidades en infraestructura de Tipo: vial, hidraulica,
eléctrica, aire acondicionado, cableado, etc

Alcance del proyecto a validar [J Requerimientos de infraestructura
[J Obras Arguitectonicas y civiles
[] Funcionamiento de |z infraestructura eleéctrica
[J Funcionamiento de la infraestructura de cableado
[] Funcionamiento del sistema de aire acondicionaco
[J Funcionamiento de equipos de apoyo (audio, video y control)
[ Funcionamiento de |a infraectructura de seguridad
[ Mobiliario
[ Zenalizacion

Imagen 6 - Vista de Registro

Informacién del Usuario

*

Usuario Aprobador | | &3

Dependencia o Arsa A

Informacion del Contratista

Nombre o Razén Social
Teléfono
Direccion

Responsable o Contacto
Informacion Contractual
Tipo de Contrato Celeccionar... *EI

Otro ;Cual ?

Imagen 7 - Vista de Registro
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Usuarios para Notificar

. — *
Usuario del Arez de Mantenimiento & [
. &,z "
Usuario del Area de Servicios Generales & 3
a — *
Usuario del Area de Audiovizuales &=

Otros usuarios notificados

2o

Usuario opcicnal 1

2

Usuario opcional 2

Registrar Salir

Imagen 8 - Vista de Registro

Acciones

Registrar: Guarda los cambios y establece la solicitud con estado Registrado.

Notifica al Usuario aprobador, Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios
Generales, Usuario del Area de Audiovisuales y Usuarios opcionales.

Salir: Deshace los cambios realizados y cierra el formulario.

Aprobacion

La vista de aprobacion sera mostrada al Usuario Aprobador si la Validacion de Proyecto se encuentra en
estado Registrado. Desde esta vista podra visualizar la informacidn reportada por el usuario Solicitante y
de igual modo podréa seleccionar si Aprueba o Rechaza la validacién de proyecto.

Encuesta de Satisfaccion

e Respuesta: Seleccione su respuesta. EI nimero ubicado delante de la lista de seleccion llevara el
valor de su eleccién.

e Comentario: Comentarios relacionados a la Respuesta.
Observaciones: Comentarios de Aprobacion o Rechazo de la validacion de Proyecto.

Adjunto: Documento relacionado a la Aprobacion o Rechazo. No debera adjuntar un documento superior
a 15 MB.
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Encuesta de Satisfaccion

Cémo califica usted, en general, el procesopara 0 Seleccionar.. E
la planeacitn y ejecucion de los proyectos de
planta fizica Comentario.
De acuerdo con los requerimientos funcionales g celeccionar
el proyecto esta de acuerdo con lo aprobado

Comentario
Como califica Ia atencion recibida por pane del 0 Seleccionar..
equipo de la oficina responzable ce la gjecucion
del proyecto Comentario.
En términos generales como califica la 0 cteleccionar E|
comunicacion recibida de |z oficina responzable
de |a ejecucion del proyecto sobre el estade Comentario
avances, culminacion y ertrega del proyecto
Resultado de la Encuesta o

Exprese tus Comentarios y recomendacionss
para la mejora del proceso planeacion y
ejecucion de proyectos de planta fisica

Imagen 9 - Vista de Aprobacion - Encuesta

Obszervaciones
Aprobar Rechazar Salir
Imagen 10 - Vista de Aprobacion
Acciones

Aprobar: Guarda los cambios y establece la solicitud con estado Aprobado.

Notifica al Usuario solicitante, Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios
Generales, Usuario del Area de Audiovisuales y Usuarios opcionales.

Rechazar: Guarda los cambios y establece la solicitud con estado Rechazado.

Notifica al Usuario solicitante, Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios
Generales, Usuario del Area de Audiovisuales y Usuarios opcionales.
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Salir: Deshace los cambios realizados y cierra el formulario.

Lectura
La vista de Lectura serd mostrada a cualquier que acceda a la solicitud independientemente del estado de
aprobacion de esta.

‘D"E'.)’EN"S '.?-‘.-‘E Validacion de Proyectos

Fecha 29/10/2015
Reubicacion
Tipo de Solicitud Nota: Por Adecuacion se puede entender

las necesidader en infraestructura de Tipo: vial hidraulica,

10Nado, cabieaao, etc

eléctrica, aire acond
Alcance del proyecto a validar [0 Regquerimientos de infraestructura
[0 Obra: Arguitectonicas y civiles
[ Funcionamiento de |a infraestructura eléctrica
[ Funcionamiento de la infraestructura de cableaco
B Funcionamiento del sistemna de aire acondicionado
[0 Funcionamiento de equipos de apoyo (audio, video y control)
[0 Funcionamiento de la infraestructura de seguridad
O Mabiliario
O Sefalizacion

Informacion del Usuario

Usuaric Aprobador SPAGmiIN

Dependencia o Area CENTRO DE EXCELENCIA DOCENTE-31108
Informacion del Contratista

Nombre o Razon Social Social 1

Telefono 1234567

Direccion Direccion 1

Responsable o Contacto Contacto 1

Imagen 11 - Vista de Lectura
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Informacion Contractual

Tipo de Contrato Civil
Otro ;Cual?
Usuarios Notificados
Usuario del Area de Mantenimiento SPAdmIn
Usuario del Area de Servicios Generales SPAdmMIN
Usuario del Area de Audiovicuales SPAGMIN

Encuesta de Satisfaccion

Como califica usted, en general, el proceso para = 4 Supera las expectativas
la planeacion y ejecucion de los proyectos de
planta fisica Comentario.

Comentario 1

De acuerdo con los reguerimientos funcionales 5 Supera notablemente las expectativas
¢l proyecto esta de acuerdo con lo aprobado
Comentario.”

Comentario 2

Como califica la atencion recibida por parte cel 3 Cumple con las expectativas
equipo de |a oficina responzable ce |3 ejlecucion

del proyecto Comentario.
Comentario 3
En términos generales comoe califica la 2 Por debajo de las expectativas
comunicacion recibida de |z oficina responzable _
de |z ejecucion del proyecto sobre el estado, Comentario.
avances, culminacion y entrega del proyecto Comentario 4
Resultado de la Encuesta 14
Exprese cus comentarios y recomendaciones Comertario

para la mejora del proceso planeacion y
ejecucion de proyectos de planta fisica

Imagen 12 - Vista de Lectura
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Observaciones Comentario de Aprobacion

Haga clic aqui para adjuntar
U} N
un archivo

calir
Imagen 13 - Vista de Lectura 3

Acciones
Salir: Cierra el formulario.

Vistas de Biblioteca

Una vista de Biblioteca o de lista es un conjunto de campos relacionados a la documentacién almacenada,
estos pueden estar agrupados por campos o filtrados de acuerdo a las necesidades del area.

Puede usar las vistas para ver los elementos de una lista o biblioteca que considera mas importantes 0 mas
adecuados para un fin determinado.

Todas las Validaciones (Predeterminada)

La vista Todas las Validaciones, como su nombre lo indica mostrara la informacion de todas las
Validaciones de proyecto registradas agrupadas por el Usuario Aprobador. Sera la vista de acceso
predeterminada para la biblioteca de formularios.

Campos mostrados: Nombre, Fecha, Tipo de Solicitud, Alcance del Proyecto a Validar, Dependencia
Area, Nombre Razon Social, Teléfono, Direccion, Responsable Contacto, Tipo Contrato, Usuario
Aprobador, Observaciones, Nombre del Proyecto, Usuario Mantenimiento, Usuario Servicios Generales,
Usuario Audiovisuales, Usuario Opcional 1, Usuario Opcional 2, Estado del Flujo, Resultado Encuesta,
Pregunta 1, Pregunta 2, Pregunta 3, Pregunta 4

Mis Validaciones

La vista Mis Validaciones, mostrara la informacion de todas las Validaciones de proyecto registradas
agrupadas por el Usuario Aprobador. Serd la vista de acceso predeterminada para la biblioteca de
formularios.

Campos mostrados: Nombre, Fecha, Tipo de Solicitud, Alcance del Proyecto a Validar, Dependencia
Area, Nombre Razon Social, Teléfono, Direccion, Responsable Contacto, Tipo Contrato, Usuario
Aprobador, Observaciones, Nombre del Proyecto, Usuario Mantenimiento, Usuario Servicios Generales,
Usuario Audiovisuales, Usuario Opcional 1, Usuario Opcional 2
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Validaciones por Estado

La vista Validaciones por Estado ha sido disefiada para presentar todas las Validaciones de Proyecto
registradas agrupadas por Estado en que ellas se encuentren.

Campos mostrados: Nombre, Fecha, Tipo de Solicitud, Alcance del Proyecto a Validar, Dependencia
Area, Nombre Razon Social, Teléfono, Direccion, Responsable Contacto, Tipo Contrato, Usuario
Aprobador, Observaciones, Nombre del Proyecto, Usuario Mantenimiento, Usuario Servicios Generales,
Usuario Audiovisuales, Usuario Opcional 1,, Usuario Opcional 2

Validaciones por Tipo Solicitud

La vista Validaciones por Tipo Solicitud ha sido disefiada para presentar todas las Validaciones de
Proyecto registradas agrupadas por Tipo de Solicitud al que pertenezcan.

Campos mostrados: Nombre, Fecha, Tipo de Solicitud, Alcance del Proyecto a Validar, Dependencia
Area, Nombre Razon Social, Teléfono, Direccion, Responsable Contacto, Tipo Contrato, Usuario
Aprobador, Observaciones, Nombre del Proyecto, Usuario Mantenimiento, Usuario Servicios Generales,
Usuario Audiovisuales, Usuario Opcional 1, Usuario Opcional 2
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Listas relacionadas

El formulario de registro de Validacién de Proyecto hace uso de la Lista Dependencia Cliente ubicada
en el sitio de Proyecto.

Esta lista es utilizada para proporcionar los valores de seleccion del campo Dependencia o Area.

ACTUALIZACION TECNOLOGICA(4-FOINCO)-1002127 o
ADMINISTRACION COLISEQ-35301
ADMISIONES(21202-FPUBL)-99999942

ADMISIONES-31202

ALMACEN UNIVERSITARIO KM 5-136

ALMACEN-13311

APOYO A POSTGRADOS-29302

ARCHIVO Y CORRECPONDENCIA-13304

AULA PARA PROYECTO DE GASTRONOMIA (33301-FOINOP)-BI002201
Dependencia o Area BECA ORGULLO CARIBE UN-53044

BISLIOTECA KARL C. PARRIZH-313

BLOQUE DE LABORATORIC DIV. SALUD (BI001203-FOINOP)-BI001203
CAFE DU NORD-55002

CATEDRA EUROPA-29202

CENTRO DE ECTRATEGIA ¥ COMPETITIVIDAD-21103

CENTRO DE EXCELENCIA DOCENTE-31108

Usuario Aprobador

Imagen 14 - Campo de lista - Dependencia o Area
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Formato de correos enviados

Solicitud en estado: Registrado

Para: Usuario Aprobador
Asunto: Nueva Solicitud de Validacion de Proyecto
Cuerpo:

Buen dia,

El usuario [Usuario creador] ha solicitado una Validacion para el Proyecto [Nombre del Proyecto] y lo ha
designado como el usuario aprobador de la solicitud.

La informacién relacionada a esta, figura a continuacién:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista

Nombre o Razén Social: [Nombre Razén Social]
Teléfono: [Teléfono]

Direccion: [Direccion]

Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacion Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO
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Dell Colombia Inc.
Bogota D.C, Colombia

Para: Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios Generales, Usuario del Area de
Audiovisuales, Usuario opcional 1, Usuario opcional 2

Asunto: Nueva Solicitud de Validacion de Proyecto

Cuerpo:

Buen dia,
El usuario [Usuario creador] ha solicitado una Validacién para el Proyecto [Nombre del Proyecto].
La informacion relacionada a esta, figura a continuacion:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista
¢ Nombre 0 Razon Social: [Nombre Razon Social]
Teléfono: [Teléfono]
Direccién: [Direccion]
Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacion Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO
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Dell Colombia Inc.
Bogota D.C, Colombia

Solicitud en estado: Aprobado

Para: Usuario Solicitante
Asunto: Solicitud de Validacion de Proyecto Aprobada
Cuerpo:

Buen dia,

El usuario [Usuario Aprobador] ha aprobado la Validacién para el Proyecto [Nombre del Proyecto] que
usted ha realizado.

La informacién relacionada a esta, figura a continuacién:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista
¢ Nombre 0 Razon Social: [Nombre Razon Social]
Teléfono: [Teléfono]
Direccidn: [Direccion]
Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacion Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Observaciones de Aprobacion:
[Observaciones]
Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO

DELL ©2015 Page 18 of 21




Dell Colombia Inc.
Bogota D.C, Colombia

Para: Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios Generales, Usuario del Area de
Audiovisuales, Usuario opcional 1, Usuario opcional 2

Asunto: Solicitud de Validacion de Proyecto Aprobada

Cuerpo:

Buen dia,
El usuario [Usuario Aprobador] ha aprobado la Validacion para el Proyecto [Nombre del Proyecto].
La informacion relacionada a esta, figura a continuacion:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista
¢ Nombre 0 Razon Social: [Nombre Razon Social]
Teléfono: [Teléfono]
Direccién: [Direccion]
Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacién Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Observaciones de Aprobacion:
[Observaciones]
Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO
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Dell Colombia Inc.
Bogota D.C, Colombia

Solicitud en estado: Rechazado

Para: Solicitante
Asunto: Solicitud de Validacion de Proyecto Rechazada
Cuerpo:

Buen dia,

El usuario [Usuario Aprobador] ha rechazado la Validacion para el Proyecto [Nombre del Proyecto] que
usted ha realizado.

La informacién relacionada a esta, figura a continuacién:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista
¢ Nombre 0 Razon Social: [Nombre Razon Social]
Teléfono: [Teléfono]
Direccidn: [Direccion]
Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacion Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Observaciones de Rechazo:
[Observaciones]
Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO
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Dell Colombia Inc.
Bogota D.C, Colombia

Para: Usuario del Area de Mantenimiento, Usuario del Area de Servicios Generales, Usuario del Area de
Audiovisuales, Usuario opcional 1, Usuario opcional 2

Asunto: Solicitud de Validacion de Proyecto Rechazada

Cuerpo:

Buen dia,
El usuario [Usuario Aprobador] ha rechazado la Validacion para el Proyecto [Nombre del Proyecto].
La informacion relacionada a esta, figura a continuacion:

Tipo de Solicitud: [Tipo de Solicitud]
Alcance del proyecto a validar: [Alcance del Proyecto a Validar]

Informacion del Contratista
¢ Nombre 0 Razon Social: [Nombre Razon Social]
Teléfono: [Teléfono]
Direccién: [Direccion]
Responsable o Contrato: [Responsable Contacto]

Informacién Contractual
e Tipo de Contrato: [Tipo Contrato]

Observaciones de Rechazo:
[Observaciones]
Para consultar mayor detalle haga clic aqui.

Cordialmente.
PMO
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