ZeuS ZEUS Inventario

Capitulo

3. MAESTROS

ste menu provee todas las opciones basicas requeridas para poder realizar operaciones
de entradas y salidas en los inventarios. Opciones para crear, modificar y eliminar
articulos, bodegas, ubicaciones, lotes, entre otros.

LI
Grupos
Articulos
Bodegas
Ubicaciones
Clasificacion
Concepkos
Lotes
Recetas
Equivalencias
Departamentos
Personal
Pérdidas Porcionamientos
Fahricantes
Transportadores
Rukas
Referencias de Inventario
Posiciones Arancelarias
Tipos de Articulos
Marcas
Modelos
Colores
Unidades de Medida
Modalidades Yentas
Esguemas de Formulacion
Grupos de Yenta
Makivos de reversionfLiguidacion/anulacion
Procesos de Conversian
Tipos de produccion {Transformaciones automaticas)
Kit de Facturacion
Categorias - Movimiento Externo
Maoviriento Externo - Aplicaciones Externas
Impottacion de Archivos
Faormatos de impresicn
Plan Separe - Tipos
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Clientes - Madificar cupas creditos v dias de gracia en vencimienta

Tipos de clasificaciones
Mativos de Reserva vy Mo Disponibilidad
‘ Conceptos Autométicos

Categorias Fiscales del Regimen Comun
Esquemas Transaccionales
Grupo de Bodeqgas

‘ Politicas Contables de Inventatio

Maestros Contables 3
Administracidn POS 3
o

3.1 Maestros de grupos

Los grupos se utilizan para clasificar y organizar los articulos del inventario, asi como para
facilitar busquedas, realizar consultas, emitir listados y parametrizaciéon de cuentas contables.

x
/| Busqueda Jerarquica @

Clave de busqueda I

o Grupos -
g [01] GRUPD

0 1] MATERLA PRIMAS

B [2] PRODUCTOS DE ASED ¥ LIMPIEZ

[3] 01345

[3333] Prueba Monocuca Guavabera

0 [4] MAZDA

B [5] PAPELERIA Y UTILES DE OFICIMA,

I [E]PRODUCTOS TERMINADOS

B [F]FRODUCTOS EN PROCESO

T [8] EMLATADOS

I [30] BANDED

I [98]BIPERIODO

I [933] 999 ;I

Los grupos se definen de manera jerarquica, en donde cada grupo hijo tiene definido un grupo

padre.

Los grupos de primer nivel no tienen grupo padre definido.
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R —— (o

i

N [
Grupos SISIOIOLCIC)

Descripcidon

Grupo Padre I @f I
Hro Hijos I 0 [~ Esvirtual (Lo componen elementos de otros grupos)

Grupo I @f I

Configuracion Basica T Cadigoz de [nformacidn

Complemento Inventano Hemisionado I @f Complemento Inventano x Enllegall @f

[~ Mo Aplicar Ajuste Inflacion Comigidon

Complemento Inventario I @f Complemento Costo venta I @f
Complemento Ingreso I @f complemento VA cumplasl @f
complemento VA ventas I @f Complemento Centro Costo I @f

Complemento Ingreso Descuento I—@ complemento VA cnnsumnl @f

Financiero En Compras Complemento Devolucion Yentas I @f

complemento I¥A devolucion venlasl @f

Partida I @: Porcentaje de comizion
Contrapartida I @: Cuenta de provision @:

Complemento Impocon Compras I @f Complemento Impocon Devolucian Eumplasl @f
Complemento Impocon ¥entas I @: Complemento Impocon Devolucion Yentas I @:
Devolucion Por Garantia I @: Provision Garantia I @: !

311

Creacion de grupos

Para crear un Grupo debe seguir los siguientes pasos:

1. Presione clic en el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.

2. Digite los datos solicitados por el sistema. Recuerde que para desplazarse se utiliza la tecla
Tab.

v

Grupo: Esta campo corresponde al cédigo utilizado para identificar el grupo. Es
alfanumérico y su longitud maxima es de 16 caracteres.

Descripcion: Corresponde a la descripcidn del grupo que se esta creando.

Grupo Padre. Digite el coédigo Grupo padre al que pertenece, es caso de ser grupo de
g g > g

primer nivel no se debe digitar esta informacién. Puede seleccionar esta informacion

presionando el boton de Ayuda que se encuentra al lado derecho de este campo.

Nro. Hijos: Esta es una informacion que muestra el sistema y no permite su manipulacion.
Corresponde al numero de hijos que tiene actualmente el grupo.
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v

Es Virtnal: Esta informacion es utilizada para crear un grupo de primer nivel en donde los
hijos son grupos existentes. Esta caracteristica es vital cuando se trate de listar productos
que estan organizados en multiples grupos.

Complemento Inventario: Corresponde a una fracciéon o Codigo contable que se utiliza para la
cuenta de inventario, cuando el articulo maneje contabilizacion por grupos de inventario.

Complemento Ingreso: Corresponde a una fraccion o Codigo contable que se utiliza para la
cuenta de Ingreso, cuando el articulo maneje contabilizacién por grupos de inventario.

Complemento IV A Ventas: Hace referencia a una fraccién o Cdédigo contable que se utiliza
g q

para la cuenta de IVA en el proceso de venta, cuando el articulo maneje contabilizacion

por grupos de inventario.

Complemento Inventario Remisionado: Hace referencia a una fracciéon o Cédigo contable que
se utiliza para la cuenta de Inventario Remisionado en el proceso de remisiones, cuando
el articulo maneje contabilizacién por grupos de inventario. Esta configuracién es
necesaria para determinar el monto del inventario entregado a clientes y que no se ha
facturado.

Complemento Costo 1Venta: Corresponde a una fraccion o Codigo contable que se utiliza para
la cuenta de Costos, cuando el articulo maneja contabilizacién por grupos de inventario.

Complemento 117.A Compras: Corresponde a una fracciéon o Codigo contable que se utiliza
para la cuenta de IVA en el proceso de compra, cuando el articulo maneja contabilizacion
por grupos de inventario.

Complemento 11V A Consumo: Hace referencia a una fracciéon o Cdédigo contable que se
utiliza para la cuenta de IVA en procesos de salidas por consumos, cuando el articulo
maneje contabilizacién por grupos de inventario.

Complemento Centro de Costo: Hace referencia a una fraccion o Codigo del centro de costo,
que se utiliza para la cuenta de Costo de Ventas cuando esta tiene el atributo de Manejo
de Centro de Costo. Esto siempre y cuando el centro de costo esta asociado al articulo.

Complemento Inventario x Entregar: (Caracteristica no disponible).

Complemento Devolucion en 1 entas: Corresponde a una fracciéon o cédigo contable utilizado
para reflejar contablemente la disminuciéon de los ingresos por devoluciones en ventas.
Esta informacién es utilizada cuando se maneja contabilizaciéon por grupos de
inventarios.

Complemento IV A Devolucion V'entas: Hace referencia a una fracciéon o Coédigo contable que
se utiliza para la cuenta de IVA en el proceso de devolucion en Ventas. Esta informacion
es utilizada cuando el articulo maneje contabilizacién por grupos de inventario.

No Aplicar Ajuste: Este atributo permite indicar al sistema si los saldos de los articulos de
este grupo, no se les aplica ajuste por inflaciéon.

V' Partida: Define la fraccion o codigo contable de la cuenta utilizada para
contabilizar el ajuste por inflacion, esta cuenta se afecta con un debito o crédito
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dependiendo del PAAG (ver mas adelante en la opcion ajustes por inflacion), esta
configuracion aplica si las cuentas se configuran por grupos de inventarios.

V' Contrapartida: Define la fracciéon o cédigo contable de la cuenta utilizada como
contrapartida a la de ajuste por inflacién, siempre y cuando se maneje
contabilizacion por grupos de inventarios.

v’ Porcentaje de Comisién: Define el porcentaje de comisién que se gana sobre la venta de un
articulo que pertenece a este grupo, siempre y cuando la configuracién se defina por
grupos de inventarios. Esta informacion es utilizada en el menu de comisiones.

V' Cuenta de Provision: Es el cédigo contable de la cuenta utilizada para la provision de las
comisiones, esto es aplicable si el parametro ‘Para los articulos Ia cuenta de gasto de
provisiones del vendedor es obtenida del grupo’ esta en S’

V' Complemento Impocom Compras: Cotresponde a una fracciéon o Cédigo contable que se utiliza
para la cuenta de Impuesto al Consumo en el proceso de compras. Esta informacion es
utilizada cuando el articulo maneja contabilizacién por grupos de inventario.

V' Complemento Impocom ventas: Fraccion o Coédigo contable que se utiliza para la cuenta de
impuesto al consumo en el proceso de venta, cuando el articulo maneja contabilizaciéon
por grupos de inventario.

V' Complemento Impocom devolucion compras: Hace referencia a una fracciéon o Cédigo contable
que se utiliza para la cuenta de impuesto al consumo en el proceso de devolucion
compras. Hsta informacién es utilizada cuando el articulo maneja contabilizacién por
grupos de inventario.

V' Complemento Impocom devolucion ventas: Corresponde a una fraccién o Cédigo contable que se
utiliza para la cuenta de impuesto al consumo en el proceso de devolucién venta. Esta
informacién es utilizada cuando el articulo maneja contabilizacién por grupos de
inventario.

v Devolucién por garantia: Fraccion o Cédigo contable que se utiliza para la contabilizacion del
documentos devolucién en garantia Esta informacién es utilizada cuando el articulo
maneja contabilizacién por grupos de inventario.

v’ Provisién garantia: Fracciéon o Cédigo contable que se utiliza para la contabilizacién una vez
realizada una venta, si la empresa ofrece garantias por el articulo (Esta funcionalidad se da
una vez el sistema este configurado para trabajar bajo normas NIIF).
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Nota:
Si el parametro ‘Configuracion Avangada de 1A’ esta en S, el sistema mostrara la siguiente
informacién. En esta ventana ingresaremos las cuentas contables de IVA por cada porcentaje.

Configuracion del IVA
|zva | Tipo | Auziliar I¥A |

Para insertar una cuenta de IVA para este producto dar clic derecho en la grilla ‘Cuentas de IVA’
Y el sistema mostrara un menu con las opciones Insertar, Modificar, Eliminar.

Seleccione insertar para agregar una nueva cuenta y porcentaje de IVA. El sistema le mostrara la
siguiente ventana.

x|
/| Configuracién de IVA @

porcentaje 1¥A [Z]l | TipuIEDmpras j

Complemento WA.I @l

Debe ingresar en esta ventana el % de IVA, el tipo de documento en el cual se utilizara esta
cuenta y la cuenta de IVA asociada o parte de la cuenta segiin configuracién deseada.

Presione clic en el botén Aceptar para grabar la nueva configuracion de IVA.

Para eliminar una configuracion de IVA o cuenta registrada, solo debe seleccionar la fila a
eliminar de la pantalla ‘Cuentas de IVAS’, presione clic derecho y seleccione la opcion Eliminar.

Utilice la opcién modificar si desea cambiar la informacién registrada en una configuracion
especifica. Recuerde que debe seleccionar la fila a modificar antes de escoger la opcién modificar.

1. Pulsar clic en botén Guardar para grabar la informacién registrada. Observe que para los
grupos virtuales el sistema despliega una ventana que permite seleccionar los grupos que
pertenecen al virtual.
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R RI=IE
[E]Grupos @
Grupo IDM @3 Igrupo winual manual
Descripcion
Grupo Padre I @f I =101x]
Hro Hijos I 0 [¥ Esvirtual (Lo compone @ Grl.l pos Vi "Uules
Configuracion Basica Fielacidn de grupos dependientes
Grupo Giupo  ~
Complemento Inventario | | T |[001)... D ]
Complemento Ingreso I 0 [””-MFFN.ES DM
| [11110)igjo L]
complemento IVA ventas I (11111 Huevo Dt
C io Remisionad | | [112MLACTEDS CM
Complemento | D . T [[13}GRASAS Y ACEITES oM
Financiero En Compras I [ | (1141HUEVOS DM
[ |(115-FRUTAS ¥ VERDURAS CM
| [11E-HARINAS CM
) A » [ |(117)-CEREALES DM
I” Nao Aplicar Ajuste Inf [ |[118}-5AR0RIZANTES DM
Partida | [ [ [119-PRINCIPAL D
Contrapartida I | (120kgeneral 120 ]
[ | 21pacrRILICOS o]}
Compl to | C I [ |[122HCOPOR o]}
[ |[123-CURIERTOS o]}
Complemento Impocon Yentas I — L "m].u:r'?nm 4AnacrTan Y] h
4 | | 3 |
Devolucion Por Garantia I

Nota: Los grupos virtuales solo son utilizados para la generacién de listados.

3.1.2 Modificaciéon de un grupo

Para Modificar un grupo seguir los siguientes pasos:

1. Digite el cédigo del grupo que desea modificar, en caso de no conocer el grupo puede

utilizar el botén de ayuda que se encuentra frente a este campo ® I El sistema le

mostrara la ventana de bisqueda de grupos en donde desplegara todos los grupos creados

hasta el momento.

Modifique los datos que deseados.

3. Presione el boton Guardar que se encuentra en la barra de Herramientas para confirmar
los cambios.

Mo

3.1.3 Eliminacién de un grupo

Para eliminar un grupo se deben seguir los siguientes pasos:

1. Digite el cédigo del grupo que desea eliminar. En caso de no conocer el codigo del grupo

puede utilizar el botén de Aywuda que se encuentra frente al campo cédigo ® I y el sistema
le mostrara una ventana con todos los grupos existentes. Para mayor informaciéon de
cémo funcionan los buscadores debe dirigirse al capitulo anterior en donde se explica
detalladamente cémo funcionan los buscadores.

2. Seleccione el botén Eliminar para borrar el grupo.

3.1.4 Configurar Elementos para un grupo virtual.
Para configurar los elementos de un grupo virtual se deben seguir los siguientes pasos:
1. Digite el codigo del grupo que desea configurar. En caso de no conocer el cédigo del

. , @®@| .
grupo puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra frente a este campoc I, allf el
sistema le mostrara la ventana de busqueda y desplegara todos los grupos existentes. Para
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mayor informaciéon de como funcionan los buscadores debe dirigirse al capitulo anterior
en donde se explica detalladamente cémo funcionan los buscadores.

2. Seleccionar el boton para modificar la configuraciéon de los elementos del grupo
virtual.

3.2 Maestro de Articulos

Los articulos definen cada uno de los productos que existen en el inventario.

FiMaestros o] x|

/| Articulos POxOmE®E®@E

Codigo [428 @)[4RTICULD DE PRUEBA IMP
Descripcion [RTICULO DE PRUEBA IMPUESTOS ASUMIDOS/DESCONTABLES

Descnpcion Obro (4RTICULD DE PRUEBA IMPUESTOS ASUMIDOS/DESCONTABLES

RN

Idioma
Grupo |111 @:|mHNE5
Orden Lote IPHDMEDID j Tipo Articulo IG ;“Generiu:u:us
Estado |PRODUCTO TERM ¥ | Presentacion |UND =]
| pciones especia]es] INC ] IEI‘[E'E?:EI'II:::C?E‘H ]
| [Tridades de Medid% [Thicaciones ] [Fenericos ] Camhin de cﬁdigus] E;;ﬁg?;ﬁéias ] Tipo D ocanmerito Iy

™

Otros ] instihitos ] Dratos Ventas ] Cuertas Irpnestos

Detallez Técnicos

=4
[~

—Pezo
Peso [Er]l 0.00 Peszo Empaque[Er]I Q.00
— Empaque
Momb Unidad | Unidadez/Empaque 1.00

Contenido/Etiquetas [Tranformacion Porcionamiento] I 000  Tamafio Mormal Elimniriar
Diaz Minimos de Yencimiento I Diaz para alertar por I_
Permizible para Recibo 0 yencimiento del articulo 0
[ Producto Refrigerado Temp. Min I 0.00 Temp. Haxl 0.00

[ Predeterminado [~ Exige Serie [ Deshabilitado[™ Exige lote [ Lote Perecedero

3.2.1 Creacion de Articulos.

1. Presione el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite la informacién correspondiente al articulo la cual es solicitada por el sistema.
V' Cddigo: Ingrese el cédigo con el cual se identificara los articulos en el sistema.
V" Nombre: Digite la descripcion del articulo. Esta informacién corresponde a una breve
descripcion.
v Descripcion: Especifique una desctripcion mas ampliada del articulo que esta creando.
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Descripcion Otro Idioma: Corresponde a la descripcion en otro idioma. Esta informacion
es utilizada en informes que el mismo usuario disefia. Esta informacion es importante
cuando se manejan compras o ventas en el extranjero y es necesaria enviar las
solicitudes de compra en el idioma del proveedor.

Grupo: Seleccione el codigo del grupo al cual pertenece el articulo. Es necesario que el
grupo que seleccionemos sea un grupo de detalle. Los grupos de detalles son aquellos
del dltimo nivel de la jerarquia de grupo, y por tanto no tienen hijos.

Valorizacion: Seleccione el método de costeo utilizado para el manejo del inventario,
en esta version solo es permisible promedio ponderado.

Estado: Seleccione la clasificacion del articulo, actualmente el sistema nos da tres
opciones: Materia Prima, Producto Terminado o Producto en Proceso. Este campo es
de caracter informativo.

Tipo Articnlo: Los tipos de articulos es otra forma de clasificar los productos y es
utilizado cuando la clasificacion no esta sujeta a la definicién de grupos.

Presentacidn: Son las distintas formas en la que un articulo es utilizado. Normalmente
esta informacion esta directamente relacionada con el modo como se compra, vende y
almacena en las bodegas de la empresa. Las presentaciones se definen por codigos y
puede asociar varias presentaciones a un mismo cédigo, por ejemplo:
»  Coédigo del Articulo: 0100301
* Nombre: Aceite de cocina
= Presentacion:
e [Litros
e Mililitros
e Galones
o Botella de 10 litros, etc.

3. Diligenciar la informacién correspondiente en cada una de los tabs que conforman la
ventana:

Datos

Generales

Esta informacion se debe indicar por cada presentacion.

v Detalles técnicos: Corresponde a una informacién técnica de la presentacion seleccionada.
Puede contener informacién de cémo debe ser almacenada, con que otros productos no
puede ser mezclada, etc.

V' Peso

. Diligencie el peso correspondiente a la unidad de medida parametrizada

previamente. Esta informacion es utilizada para efecto de procesos de distribucién de
costos (Prorrateo en entradas de mercancia) y en procesos de transformaciéon por
porcionamiento. La unidad para especificar el peso se define en el parametro Unidad de
Medida para los Articulos’.

V' Peso

Empague: Especifique el peso del producto incluido el empaque.
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v

v

Contenido/ Etiquetas: Corresponde al nimero de etiquetas a generar en el proceso de
transformacion por porcionamiento.

Producto Refrigerado: Si el articulo necesita ser refrigerado es necesario diligenciar esta
informacion. Es de vital importancia para procesos de alistamiento cuando esta habilitado
el médulo de Zeus® Inventario Mobile y poder separar los productos que se alistaran en
cuartos frios.

Temp. Min y Temp. Max: Diligencie el grado de temperatura minimo y maximo
respectivamente.

Predeterminado: Esta casilla es utilizada cuando se tiene mas de una presentacion y se desea
que uno de ellos se muestre por defecto en todas las consultas y transacciones.

Excige serie: Al seleccionar esta casilla se define si el producto es seriado o no. Un producto
es seriado cuando el ingreso y salida del mismo exige un nimero de serie por unidad en
movimiento, nimero que permite trazar el producto desde el momento que ingresa hasta
que sale del inventario. Es muy utilizado cuando se desea controlar las garantias.

Deshabilitado: Seleccione esta casilla cuando no desee utilizar mas esta presentacion. Al
deshabilitar esta presentacion ya no podra ser utilizada en las transacciones del sistema
pero si para listados y consultas.

Excige Lote: Active esta casilla si desea que esta presentaciéon maneje lotes. El manejo de
lotes es importante cuando se desea controlar vencimientos y manejar informacién de
fecha de compra, proveedor, etc.

Fabricante: Diligencie el cédigo del fabricante o ente que produce el producto.

Cddigo Barras: Ingrese el codigo de barras del producto. Es muy frecuente su utilizacion
para optimizar la digitacién de codigos.

Para productos genéricos usted puede manejar mas de un codigo de barras, como
ejemplo el producto arroz en presentaciéon unidad, puede tener asignado el cédigo de
barras de la marca 1, marca 2 y marca 3. Cuando se capture el codigo de barras de
cualquiera de las marcas el sistema identificara el codigo asociado.

Para  especificar mas de un  cédigo de  barras, utlice el
Configuracidn Cadigoz de Barraz I

boton .
Presione clic en el boton Configuracion Cidigos de Barras y el sistema le mostrara la ventana
para que ingrese los nuevos cédigos de barras.
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=10l
/>/| Cédigos de Barras I ()

Articulo 423 (@[4RTICULD DE PRUEBA IMP fUND

Codigo Banasl @ H

Codigos de Barras del Articulo

Codigo Barmras I

Digite aqui los cédigos de barras en el campo ‘Coédigos de barras’ y utilice el botén Fecha
Abajo para grabar temporalmente el cdédigo de barras en la grilla. Al terminar de ingresar
todos los codigos de Barras presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra
herramientas. Si existe algun error de definicién de estos cédigos, el sistema le indicara
cual es el error.

Para eliminar un codigo de barras debe presionar clic derecho en el cédigo y seleccionar la
opcion Eliminar.

Codigoz de Barras del Articulo

Cadigo Barras
b | 012356465

Elirninar ll

v Formmula: Corresponde al cédigo de la formula que produce al producto, este campo puede
ser actualizado automaticamente cuando se crea una formula.
También le indica al sistema que al descargar este producto debe producitlo antes, es
decir descargar los insumos que lo producen. Cuando este es un producto semielaborado
o subproducto, entonces el campo formula no debe tener cédigo asociado, el sistema
entendera que para descargar el producto debe existir stock del mismo y no lo produce
automaticamente.
Un ejemplo claro es el plato desayuno, existe un cédigo de producto desayuno y otro
cédigo canasta de pan. Si la canasta de pan se produce en otra bodega, el proceso de
transformacion no debe descargar los componentes para producir el pan, por lo que el
control de producciéon de panaderia se realiza en otra bodega. Para indicarle al proceso
que no se deben descargar los componentes del pan, se debe quitar el cédigo de la
formula en el campo ‘Formula’ del maestro de articulo.
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Nota: Para agregar una foto al producto, pulse doble clic en el campo Foto. Alli el sistema
mostrara una pantalla en la cual le permitira seleccionar una foto. Presione el boton Guardar que
se encuentra en la barra de Herramientas.

Cuentas Articulos

En esta pestafia se define la informacién de las cuentas que el sistema utiliza para la
contabilizacion, estos datos se definen por presentacion.

Inventario Mercancia |1435U5 @3|D. [Mada] j
Costo por ¥enta |61355402 (&[0 Nada- 0. Nada - 0. Nada - 0. Nada J
Ingreso en Yentas [41010107 @3|D. MNada - 0. Mada - 0. Nada - 0. Mada
Devolucién Ventas |417505 @10. MNada - 0. Mada - 0. Nada - 0. Mada
Inventario x Entlegarl @:ID_ [Mada] j
Inventario Hemisiunadn|143505 @:JD_ [Mada) j
Compl. Ingreso Desclo \ -
Financiero en Compras Id'-I 01001 @ID [Mada] J

Mo Aplicar Ajuste Inflacion

Partida | @0 Madal =l

Contra Paltidal @I 0. [Mada] j

Centro de Costo [501 @0, Nada] [
Grupo [Eumplemenlus]|111 @3|D&HNES

V' Inventario mercancia: Especifique la cuenta de inventario a utilizar cuando se realice una
entrada o salida de inventarios. Como por ejemplo: Entrada por compras, Ajustes de
Mercancia, Salidas por consumos, Traslados, etc.

V' Costo por venta: Digite la cuenta de costos de mercancia vendida que se utilizara cuando se
realiza una Factura de Ventas, Descargue de venta en los procesos de facturacion,
Entrega de productos, Descargue de ventas externas.

V' Ingreso en ventas: Corresponde a la cuenta de ingreso a utilizar en los procesos de
facturacion.

v Devolucion en ventas: Digite la cuenta de ingresos por devolucion.

V' Inventario por entregar: Esta cuenta se utilizard cuando se requiera realizar facturas por la
opcién de Facturas Sin entregas.

v’ Tnventario remisionade. Se utiliza para contabilizar las remisiones. El sistema en este caso
afecta crédito el inventario y debito al inventario remisionado, esta cuenta se cruza al
realizar la facturacion de las remisiones.

V' No Aplicar Ajuste Inflacién: Permite indicar al sistema que este articulo no va a participar en
el proceso de ajuste por inflaciéon en otras palabras el saldo del producto no se ajustara
por inflacion.

o Partida: Cuenta utilizada para debitar el valor aplicado por inflacién al producto.
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Nota:

o Contrapartida: Cuenta utilizada para acreditar el valor aplicado por inflaciéon al
producto.

Centro de costo: Esta informacion solicitada por el sistema es utilizada para configurar el
centro de costo cuando este depende del producto.

Grupo (Complementos): Coddigo del grupo utilizado para obtener las secciones de las cuentas
segun complementos contables.

Para mayor detalle en la parametrizacion contable, ver modulo 1. Generalidades —
Parametrizacion de cuentas contables.

Otros

—Datos Puntos de Reorden y Costo

T. Reposicidn Iw Stk Héximulm F ?::;:ar Bodegas
Frec.Compra | 000 Demanda[U/Dias)] 000 =

Dias Max Inv | 000 Factor Seguridad| 000 [[1102] BODEGA SUMIHI
DiasMininv| 000  Pto. Reorden| oo |l PAPFLERIA |

r Permitir Cantidades sin

Stk Minimo I 0.00 Costo Pmmediul'll:l,EIEIEl.EIEIDD costo

arr - [Punto de Reorden|
— Codigos para representacion de Informes e Interaces

Ter. Cod Extemo| ler. Grupo Extemno [111OND (&)
I 2do. Grupo Externo I @Z

 Datos Produccidn El producto no se debe Habilitar para

Linea Produccién I—@ [~ tener en cuenta en los [T dispositivos

calculos para aprobacion. moviles

b 4 Eumisiﬁnl 0.00 Cuenta Pru\risiﬁnl @3 P.Arancelarial @3

Modificar cantidad Clasificacién

[T en Alistamientos por Defecto I @:

por werificacion

—Datoz Modulo Comizidn "Impurtacinnes

r Mostrar informacion en el
monitor de productos ¥ servicios

Datos Puntos de Reorden y Costo
La informacién solicitada en esta seccion se utilizara para que el sistema calcule el punto de
reorden del articulo.

v

v

T. Reposicion: Indica el tiempo que demora el proveedor desde que recibe la orden de
compra hasta que coloca los articulos al almacén.

Frec. Compra: Indica cada cuantos dias demora la empresa en adquirir el articulo.
Dias Max Inv: Son los dias maximos que puede mantenerse stock de un producto.
Dias Min Inv: Son los dfas minimos en los que se debe mantener stock.

Stock Minimo: Unidades minimas que deben mantenerse en inventarios.

Stock Maximo: unidades maximas que debe mantenerse en inventarios.
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V' Demanda (U/ Dias): Es el promedio de salidas de inventatios.

v’ Factor Seguridad: Es el porcentaje que se le aumenta a las cantidades que da el sugerido de
compra, es llamado normalmente Colchén. Este porcentaje se utiliza en la férmula del
punto de reorden.

V' Punto. Reorden: Es el punto de alerta que indica el cuando debe colocarse una orden de
compra. La formula genérica para calcular el punto de reorden es la siguiente:

Formula = (DP¥TR)* FS +PP-OP

DP: Demanda Promedio

TR: Tiempo de Reposicion.

PP: Pedidos pendientes o Salidas Pendientes.

OP: Ordenes pendientes o Entradas Pendientes

FS: Factor de Seguridad.

Nota: Zeus ® Inventarios ofrece la posibilidad de modificar la férmula del cilculo del
punto de reorden.

v’ Costo Promedio: Es el costo promedio inicial con el que inicia el producto.
V' Guardar Bodegas: Corresponde a las bodegas en donde se guardara la informacién detallada

anteriormente.

[T Guardar Bodegas
[T Todas

CI[02] BODEGA SUMINI
C1[03] PAPELERIA ;I

v Cddigo Externo: Codigo utilizado en interfaces que se tienen con médulos externos.

v Grupo Externo: Codigo de grupo utilizado en interfaces que se tienen con moédulos
externos.

Linea Produccion

%Comision: Porcentaje utilizado para liquidar la comisién en ventas del producto.
Cuenta Provision

Posicion .Arancelaria

Mostrar informacién en el monitor de productos y servicios

Modificar cantidad en alistamientos por verificacion

ANANANANAY

<

Clasificacion por defecto: Corresponde a la clasificacion por defecto del producto, cuando
ingrese el item automaticamente sale la clasificacion.

Sustitutos

En esta pantalla puede ingresar, eliminar y modificar aquellos productos que pueden sustituir al
producto que se esta modificando.
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Para Ingresar, Eliminar o Modificar los sustitutos de un articulo presione click derecho en esta

pantalla.

Seleccione la opcién deseada (para el caso de la eliminacién debe ubicarse en la linea que sea
eliminar).

Si seleccion6 Insertar o Modificar, el sistema le mostrara una ventana donde puede escoger un
producto especificando el codigo y la presentacion.

Presione el botén Aceptar una vez haya ingresado los datos del producto.

Fizews x|

Sustitutos @

Articulo || @'
Presentacion I j

Datos Ventas

En esta seccion del maestro de articulos, el sistema le permite configurar el comportamiento de
los articulos al momento de realizar una venta.

Configuracion INingung j % Rentabilidad IW
Precio EEHETE'I 0.00 Dias Earantial 0 % Descuento I 0.00
Tipo Reponte - -
En ventas IEI - Cantidad Reportada v Precios Reportados j
Precio !
Formulado @I

[ Generar Mensaje Yentas [Programas E speciales]

Ezcrba Aqui el Menszaje ;l

O Requerir Informacidén de Uszuarios de Servicioz en la venta
[ El Articulos Esta Registrado en la bolza Agropecuaria

[ El Articulos es Ajustado al valor neto de realizacidn

Precio Comercial I 15,000.0000 Precio Comercial MIIF I 0.5000

V' Confignracién: Permite definir la forma en la que el sistema va a sugerir los precios de venta.
La parametrizacion es la siguiente:

o  General: Puede especificar un precio general para el producto.

o Por Tipo Cliente: Puede ser utilizado para especificar que el precio depende del tipo de
cliente.
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o

Aplicando % Rentabilidad | V'enta (Ultima compra): Utilizado para sugerir el precio basado en el
valor de la ultima compra aplicando un % rentabilidad.

Aplicando % Rentabilidad | Venta (Costo): Utilizado para sugetir el precio basado en el
costo aplicando un % rentabilidad.

Aplicando % Rentabilidad | Costo (Ultima Compra): Utllizado para sugerir el precio
basado en el costo promedio aplicando un % rentabilidad.

Aplicando % Rentabilidad | Costo (Coste): Utilizado para sugerir el precio basado en el
ultimo precio de compra, aplicando un % Rentabilidad.

Variacion Precios Bases: Se utiliza cuando se maneja un precio general, y se aplica un
factor de incremento o decremento sobre el precio general, basado en el tipo de
cliente y bodega donde se vende.

Precios por Inventarios: Se utiliza para controlar precios a nivel de inventario utilizando la
figura de lote, es decir el producto debe marcarse como producto que maneja lote y el
sistema al momento de realizar la entrada de mercancia dependiendo de los precios
establecidos, porcentaje de descuento fijo y rentabilidad calcula el precio del lote.

Por Tipo de Cliente y Periodo de fecha: Permite configurar un precio del producto para
determinado cliente.

Ninguno: No existe manejo de precios de venta.

v Precio general: Corresponde al precio que utilizari el sistema cuando la configuracién es
general o cuando es por variacion de precios bases.

v’ Porcentaje de rentabilidad: Especifique aqui el porcentaje de rentabilidad para el producto,
este dato es requerido cuando se manejan precios por inventarios. (Manejo De Lotes Por
Inventario De Precios).

v’ Porcentaje de Descuento: Digite el porcentaje de descuento por defecto utilizado en la venta,

ade

mas este porcentaje participa en el calculo del precio neto del lote de precio, cuando

se maneja precios por inventarios.

V' Tipo de Reporte en Venta: Define como se registraran los valores de los productos al hacer la
venta:

Cantidad Reportada Y Precios Reportados: Permite registrar cantidad y valor.

Cantidad calculada y Precio Total Reportade: En esta opcion solo se registra el precio real
de la venta y el sistema calcula la cantidad.
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Configuracidn ||:-,.aciD Farmulado j % Rentabilidad IW

Precio EEHEIB'I 0.00 Dias Earantl’al i -4 Descuenlnl o.ao

Tipo Reporte J

En ventas IEI - Cantidad Reportada v Precios Reportados

7~ Cartidad Calculada v Precio Total Reportado
— 2 - Reportar precio en unidades del Late
Precio g

Formulado —

[ Generar Mensaje Ventas [Programas E speciales)

Ezcriba Aqui el Menzaje

K

O Requerir Informacidn de Usuarios de Servicios en la venta
[ El Articulos Esta Registrado en la bolsa Agropecuaria

[ El Articulos es Ajustado al valor neto de realizacion

Precio Comercial I 15.000.0000 Precio Comercial NIIF I 0.5000

V' Generar Mensajes En Ventas (Programas Especiales). Es utilizada para el modulo de puntos de
ventas, mediante esta opcioén el sistema muestra al momento de realizar la venta el
mensaje definido en el producto.

v’ Reguerir informacion de nsuarios de servicios en la venta: Al marcar esta casilla el sistema cada vez
que utilice este producto en la venta exigira los datos de la persona quien compra. Esta

casilla esta habilitada solo en sistema de puntos de ventas.

V' El Artienlo es Ajustado al valor neto de realizacion:
V' Precio Comercial:

v’ Precio Comercial NIIF:

3.2.1.1Cuentas Impuestos

La presentacion de esta pestafia cambia dependiendo de la parametrizacién que se tenga.
Existe un parametro que indica si se puede especificar mas de un % de IVA por articulo y por
cada % de IVA se define la cuenta contable a utilizar.

Debe definir el parametro ‘Manejar Configuracion Avanzada de IVA’ en ‘S’ para establecer
diferentes % IVA por productos.

Para que los cambios se pueda visualizar debe cerrar la ventana de productos y volverla a abrir.
Note que la pestafia de cuentas de impuestos ahora se vera diferente.
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—Compra y Yenta

Eategurial Gravado ~ I

I¥A en Eumprasl @:IU- [Mada] j
IVA en Ventas| @0 madal [
IVA Devalucién @0 madal =

[« | I3

— Configuracion Consumo

Grados Alcohol | 0.00 Yolumen I 0.00 Impuezto Conzumo 000

IVA en Conzumo I @:ID. [Mada] j
Grupo \
[Complementos) I @

q . y maximo porcentaje I—

Sustento Tributario I @ IVA descontable [%) Q.00

Para insertar una cuenta de IVA para este producto presione clic derecho en la pantalla ‘Cuentas
de IVA’'Y el sistema le mostrarda un menu con las opciones Insertar, Modificar, Eliminar.

Seleccione insertar para agregar una nueva cuenta y porcentaje de IVA. El sistema le mostrara la
siguiente ventana.

x|
/| Configuracién de IVA @

porcentaje IVA [X]l Tipul Compraz j
Cuenta I"Iul"AI @: I 0. [Mada] j

"I.F'entasl k"“l :

1. [Ausiliar de Grupo]{Ausiiar Bodega)
2. [Auwiliar de Bodegal-[Ausiliar de Grupa]
3. [Awsiliar de Grupo]{Mada]

4. [Auwiliar de Badegal[M ada]

alcd T

Establezca en esta ventana el % de IVA, el tipo de documento, y la cuenta de IVA asociada,
recuerde que la cuenta de IVA debe manejar el mismo porcentaje de impuesto que el valor
colocando en la casilla ‘Porcentaje IVA (%)’.

St la cuenta va a depender del grupo o de la bodega o de cualquier combinacién entre grupo y

bodega entonces seleccione en el combo la opcidén de complemento a utilizar. Recuerde que
cuando se indica
. . , ., un complemento
Presione click en el boton Aceptar para grabar la nueva configuracién de IVA. el sistema busca

la informacién

.. .. . . : de t
Para eliminar una configuraciéon de IVA o cuenta registrada, simplemente seleccione la fila a  © * **"
donde se le

eliminar de la pantalla de ‘Cuentas de IVA’, presione click derecho y seleccione Elinzinar. indique.

Utilice la opcién modificar si desea cambiar la informacion registrada en una fila especifica.
Nota: Recuerde que debe seleccionar la fila a modificar antes de escoger la opciéon modificar.
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Por otro lado, si el parametro ‘Configuracion avanzada de IVA’ esta en N, entonces la
presentacion de la ventana es como se muestra a continuacion.

— Compra y ¥enta

Eategurialﬁravadg vI porcentaje IVA [X] I 16.00

I¥A en Eumpras|24|:|5|35m @:ID. [Mada] J
IVA en Ventas[24080501 (9]0 [Nads] =l
IV¥A Devolucion } -
olucién 54080501 [0 Nadal |
— Configuracion Conzumo
Gradoz Alcohol| 0.00 Yolumen I 0.00 Impuesto Consumo 000
I¥A en Consumo |24UBUEU1 @:ID. [Mada] j
Grupo 1y @ [carnes

[Complementos]

Sustento Tributario I @5 mazximo porcentaje I 10.00
I¥A descontable [%]

v Categoria: Define si el producto es Gravado o Exento del impuesto en ventas.
v’ Porcentaje IV A: Cotresponde al porcentaje de IVA que maneja el producto.

v IVAen compras: Se refiere a la fraccion o codigo contable que se utiliza para la cuenta de
IVA en el proceso de compra.

V' IV A Ventas: Define a la fracciéon o Codigo contable que se utiliza para la cuenta de IVA
en el proceso de Ventas.

v' Grados Alcobol: Este campo es manejado en articulos que tienen alcohol y es utilizado para
calcular el impuesto al consumo de este tipo de articulos. Debe especificar el Grado de
Alcohol que tiene en la etiqueta el producto.

V" Volumen: Bste campo es manejado en articulos que tienen alcohol y es utilizado para
calcular el impuesto al consumo de este tipo de articulos. Debe especificar el volumen
que tiene en la etiqueta el producto.

V' Impuesto Consumo: Corresponde al impuesto al consumo que se le debe cargar a la factura
cuando este es vendido.

V' IVA Consumo: Define el % de IVA que se le debe cargar al producto cuando se genera
una salida por consumo.

V' Grupo Complemento: Es el grupo de donde se saca el complemento de la cuenta contable,
para el caso de manejar cuentas que dependan de los grupos.

V' Maximo porcentaje IV A descontable: Corresponde al % maximo que se cargara a la cuenta de
IVA. La diferencia entre el % IVA en Compras y el % Maximo Descontable serd asumido
como mayor valor del costo.
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Nota: El Impuesto al Consumo para licores, puede ser calculado por la opcion Sistenas/Rango

Grados de Alcohol.

Sustento Tributario.

Sustento Tributario
| Este dato es requerido si el sistema esta configurado

para trabajar con NCF (Numero De Comprobante Fiscal) actualmente solo es aplicable en la
generacion de los anexos transacciones para la republica de Ecuador.

Parametros Generales para Configuracion de NCF.

PARAMETROS COMFIGLRACION MCF

E sigir MCF [Mimero de comprobante Fizcal] M

Muimero de digitos para el secuencial MCF [DGI] 7

Se valida que un punto de emizidn puede zer uzado por una zola maquina [DGI). M

E standar utiizado por pais para la generacion del comprobante fiscal. Colombia _I
Se valida la fecha de caducidad DG M

Bloquear ingrezo del HCF en laz compras M

Categoria de conceptos R etencidn en Compra RET

Categoria de conceptos RetelYABienes Rl

Categoria de conceptos Betelha100% RTO LI

Conceptos Automaticos

[¥!| Factura de Cliente |005 |RETE FUENTE 1.5 ||| MO GRAN CONTRIBUYENTE |0
[¥!| Factura de Cliente |005 |RETE FUENTE 1.5 ||| MO GRAN CONTRIBUYENTE |0
¥'| Factura de Cliente |005 |RETE FUENTE 1.5 ||| NO GRAN CONTRIBUYENTE || 1
[ | Factura de Cliente |005 |RETE FUENTE 1.5 |||HO GRAN CONTRIBUYENTE |0
¥ | Factura de Cliente |005 |RETE ICA MO GRAM CONTRIEUYENTE |0
¥ | Factura de Clisnte |006 |RETE IC& MO GRAM CONTRIEUYENTE |0
[#!| Factura de Cliente [005 | RETE ICA NO GRAN COMTRIEUWENTE |0
[¥!| Factura de Cliente |006 |RETE ICA MO GRAM COMTRIBUWENTE |0 —I
[¥!| Factura de Cliente |007 |RETE IvA HNO GRAN COMTRIBUYENTE |0
[¥!| Factura de Clisnte |007 |RETE IvA MO GRAM CONTRIEUYEMTE |0
| Factura de Cliente |007 |RETE VA MO GRAM CONTRIEUYEMTE |10 ﬂ
b

En esta pantalla el sistema muestra la lista de combinaciones para la generacién de los conceptos
automaticos. Estos conceptos automaticos deben ser creados previamente. Esta opcién nos permite
escoger que conceptos deseamos que el sistema calcule al momento de hacer una transaccion de Venta

o una Entrada Por Compra.

Para seleccionatlo presionamos Clic en la casilla de seleccion.

3.2.1.2 Unidades de medidas.
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Unidades de Medida
Hombre Factor
b | 123654 00000
B10/100 00000
BULTOS 00000
BULTOS DE 12 KILOS PARA PRIUEBAS 00000
BULTOS DE 50 KILOS PARA PRIJUEBAS 00000
=l 0.0000
GRAMOS 0.0000
henmz 0.0000
KILOS 0.0000
Filog 0.0000
LIBRAs 0.0000
OMZ4aS 0.0000
MIDaD 0.0000
uno 0.0000

En esta pantalla el usuario puede registrar el factor de conversion por unidades de medidas
definidas en el sistema, para ello se debe seguir los siguientes pasos:

1. Se debe ubicar en el registro al cual desea registrarle el factor de Conversion y digitarle el
valor correspondiente.
2. Pulse el botdn Guardar.

3.2.1.3 Ubicaciones

Para poder definir ubicaciones por productos, el sistema en la opciéon de Maestros de Articulos
muestra una pantalla llamada Ubicaciones, donde se definen las ubicaciones por bodegas a las
cuales el articulo tiene acceso.

Bodega I @3 Uhic:a-::iﬂnl @3 [~ Predeterminado @

Azignacion de bodegas y ubicaciones por articulos

I Codigo | Mombre Bodega | Ubicacion | Mombre Ubicacion | Default I

Para definir una Ubicacion a un articulo
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1. Especifique la bodega
2. Seleccione la ubicacion
3. Presione el botén Flecha Abajo que se encuentra en esta seccion.

Para Eliminar una Ubicacidon a un articulo
1. Seleccione de la pantalla el registro que desea borrar.
2. Presione la tecla Suprimir

Para definir una Ubicacion por defecto

1. Presione el Check predeterminado al momento de asignar una ubicacién al articulo.

NOTAS IMPORTANTE SOBRE EL MANE]JO DE UBICACIONES
#¢ Para controlar que no exista mas de un articulo en una ubicacién debe activar el
parametro ‘Exigir ubicacién por articulo’.

% Un articulo que no tiene ubicaciones definidas se puede colocar en cualquier otra
ubicacion siempre y cuando la ubicacién a utilizar no la tenga asignada otro producto.

% Una ubicacion puede ser utilizada por miltiples productos si los productos que la utilizan
no tienen ubicaciones definidas y si esta no esta asignada a ningun otro producto.

Tipo de Articulo

El sistema activa una pestana adicional que va relacionada al tipo de articulo asignado al cédigo
del producto. En esta pantalla se activan unos datos adicionales, que para el caso de este ejemplo
se ve de la siguiente forma:

Codigo [423 @)[4RTICULO DE PRUEBA IMP
Descripién [ARTICULD DE PRUEBA IMPUESTOS ASUMIDDS/DESCONTABLES ﬂ
Deseripoién Otro [ARTICULO DE PRUEBA IMPUESTOS ASUMIDOS/DESCONTABLES ﬂ
ioma -
Grupo [117 (£)[CARNES
Orden Lote IF'F!DMEDID vIITipu Articulo | "“F'FEEIDUI:TEI TERMINADO
Estado [PRODUCTO TERM | Presentacisn |LIND -]

[ Datos Fenerales T Cuertas ArﬁcuhsT Oteos Sustihrtos | Datos Vertas Cuertas Irnpuestos
[ Opciones especiahs] IHC T IE;:[._EI?‘:C?;“ |

] : . Producto q . Procesos . T
Tridades de Mechd\{ TThicaciones terminado Carrhin de cu:u:hgnsI Eaquivalencias I Tipo D ocarmento

— Datos Adicionales Por Tipo de Articulo
Cadigo |423
Marca I @I
Ref. por Marca I @I
Color I @I
Version I Afio
Kilometraje I 0

Los datos adicionales dependen de la configuracion del maestro tipo de articulo.
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Borrado de un articulo

Para borrar un articulo se debe seguir los siguientes pasos:
1. Digite o seleccione con F4 el codigo del articulo a borrar.

2. Presione Clic en el botén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas. El
sistema le preguntara si desea borrar solo la presentaciéon escogida o todas las presentaciones
pertenecientes al articulo. Debemos tener presente que el sistema no permite borrar articulos que
tengan movimientos o saldos, para esto debe utilizar la opcién Deshabilitar.

Clonacion de Articulos

El sistema tiene la funcionalidad de crear una copia exacta de un producto mediante el botéon
Clonar que se encuentra en la barra de herramientas.

Al presionar Click sobre este botén, el sistema le despliega una pantalla en donde solicitara unos
datos basicos para clonar el articulo. Los datos solicitados son: Cédigo del Articulo, Presentacion.
Unidad, Cédigo de Barras, Costo Promedio, Cédigo Externo y Grupo Externo.

FMaestros x|
/2 Articulos @

— Articulo Origen
Cadigo |428 Prezentacion (UMD

Nombre I.-’-'-.FETIELILEI DE PRUEBA IMP

Costo Promedio 10,000.0000

— Articulo Clon
Codigo ||428 Prezentacidn |LUND

Nombre I.-’-'-.FETIELILEI DE PRUEBA IMP

Costo F‘mmediul 10,000.0000

Codigo
Barras
Codigos para representacion de Informes e Interfaces

ler. Cod Extemul ler. Grupo Externo @:

2do. Cad Extemul 2do. Grupo Extemul @:

Luego de ingresar los datos solicitados, presione el boton Aceptar que se encuentra en la barra de
herramientas.

3.2.2 Validar Cuentas

Mediante esta opcion el sistema permite validar la configuracion contable establecida.
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74 ¥alidacién de cuentas Contables
@ Cuentas Contables
Cuentaz
Tipo de Cuenta Diescripcion Bodega | Cuenta Articulo | Ausiliar Grupo | Ausiliar Bodega | Cuenta
P | lva en Compras Detalle
Inventario » Entregar Grupo
Inventario Remisionado | Detalle 143502 143502
Ajuste Por Inflacidn Grupo
Iva en Consumo D etalle 24030102 24080102
K ol

3.3 Maestro de Bodegas

Esta opcion del sistema permite la creacion de cada una de las bodegas que tiene en la empresa.
La bodega no es mas que la ubicaciéon en donde se almacena cada uno de los productos que se
tienen creados en el sistema.

Y2/ Bodegas @ @I @I TIEI—:_)TI

Cadigo |D1 @ BODEGA PRIMNCIPAL
Teléfono |3592405-41 553002 Ciudad |BARRANOUILLA
Direccidn
Configuracion Basica T Cadigoz de Informacian
Complemento Inventario |1435|35 @ Complemento Costo venta I?'I oo @
Complemento Ingreso |4'| 355401060 @, complemento I¥A compras I24UBU51U @,
& | I¥A en compra para esta bodega siempre
|24EIBEI‘I o1 (=, g pra p g p
complemento VA ventas - es asumido por el articulo r
Complemento Inventario Aemisionado |14351|:| @u, Complemento Centro Costo |02001 {E.:
Compl to | D b N i =
L Bme?i:a:cg::?Entg;ﬁ:‘ag |4'| @, Complemento Inventario x Entregar oY

®)

complemento I¥A consumo |24080510

: B} i Complemento Devolucion Yentas |41 RR3002 @
[~ Mo Aplicar Ajuste Inflacidn =
Partida |51151 s e complemento IVA devolucién ventas |24DBEIE‘|EI &
Euntraparlidal &) Unidad de negocio [BU] ILEID'—‘«L @
Complemento Impocon Compras |24UBU7D1 @ Complemento Impocon Devolucion Compras |24EIEEI?"EI3 @
Complemento Impocon Yentas |24UBU702 t":: Complemento Impocon Devolucidn Yentas |24UBD?D4 @

[~ Bodega utiliza solo en el Modulo de Importaciones ¥ Salida por Bascula
Devolucion Por Garantia |5‘l 050901 @, Provizion Garantia |2E|:|52|j|:|2 @

Creacion de Bodegas.
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Para la creaciéon de bodegas seguir los siguientes pasos:

1. Presione el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas. Con esto el sistema
coloca en blanco todos los campos para que estos sean digitados.

2. Digite los datos solicitados por el sistema, tales como:

v

v

Cddigo: Corresponde a un cédigo que permite identificar una bodega en el sistema. Este
coédigo puede ser Alfanumérico, es decir, contener nimero o letras.

Nombre: Hace referencia al nombre con el cual se conoce a la bodega que esta creando.
Debemos tener en cuenta que esta informacién sera utilizada en todas las ayudas en
donde se haga mencién a la bodega.

Teléfono: Corresponde al teléfono o extension de la Bodega que hay en la bodega.

Cindad: Digite 1a Ciudad en donde esta ubicada la bodega.

Direccion: Digite la Direccion de la bodega. Esta informacién es utilizada cuando la bodega
esta en un punto diferente a la ubicacién de la empresa.

Complementos: Especifica una parte de cuenta contable o la cuenta contable completa. Esto
se define al momento de crear el articulo, ya que es en esa opciéon en donde se le dice al
sistema como armara la cuenta contable al momento de realizar alguna transaccion.

No Aplicar Ajuste Inflacion: Permite excluir una bodega de proceso de ajuste por inflacion.

Unidad de negocio (BU): En este campo se debe registrar la unidad de negocio a la que
pertenece la bodega para el caso que el sistema este configurado para manejo de BU.

Si el parametro ‘Configuracion Avanzada de IVA’ esta en S, el sistema mostrara la siguiente
ventana con la informacién de las cuentas de IVA que se afectaran dependiendo del %.

Configuracion del IVA
% IVA Tipo Auziliar (B
B0 Compras 133015006 (T
10 Compras 13305006
16 Compras 13305006
0 Consumo 24080510 |

Para insertar una cuenta de IVA

Presione clic derecho en la pantalla ‘Configuracion del IVA’.
Seleccione la opcion Insertar que muestra el sistema.
Digite los datos solicitados por el sistema en la siguiente ventana.

x
/~/| Configuracién de IVA @

porcentaje IVA [X]' | TipulEnmpras j

Complemento WAI @!
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e Digite el % de IVA correspondiente, el Tipo de Documento donde se utilizara esta
configuracion y la cuenta de IVA asociada. Es importante sefialar que esta ultima puede
ser toda la cuenta o solo parte de ella. Esto depende de la configuracion realizada al
momento de crear los articulos.

e Presione el boton Aceptar para grabar la nueva configuracion de IVA.

Para eliminar una configuraciéon de IVA
e Scleccione la configuracion de IVA que desee Eliminar.
e Presione Click derecho y seleccione la opcion Eliminar.

Para modificar una configuracién de IVA
e Secleccione la configuracién de IVA que desee modificar.
e Presione Click derecho y seleccione la opcion Modificar.

3. Seleccione el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Codigos de Informacion

Los Cédigos de informaciéon son campos adicionales opcionales que permite manejar el sistema
para almacenar informacién especifica.

Configuracion Bazica T iCadigos de Informacion ]
ReservadaZeus ID‘I @ IF'FIDDLIEEIDN
U.G E [0 @) [venTas
Propiedad 1 IDS @ IADMINISTHAEIDN
Propiedad 2 [0¢ @ [saroRTE
Propiedad 3 IDE @ IF'FIDYEETEIS ESPECIALES

Nota: El nombre de la pestafia “Cédigos de Informacién” puede variar dependiendo del
parametro Texto Ultilizado para los codigos de Informacion.

|E Texta Utiizada para loz cadigos de Infarmacion | Codigos de Informacicn |

Modificaciéon de una Bodega

Para modificar la informaciéon de una bodega debe seguir los siguientes pasos:

1. Digite el codigo de la bodega a Modificar. Puede utilizar el botéon de Ayuda que se encuentra
al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el sistema desplegara la
informacién correspondiente a la bodega.

2. Modifique los datos deseados. Esto no incluye el campo Cédigo.

3. Presione clic en el botén Guardar.
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Eliminar Bodega

Para eliminar una bodega es necesario seguir los siguientes pasos:

1. Digite el cédigo de la bodega a Eliminar. Puede utilizar el botén de Ayuda que se encuentra al
lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el sistema desplegara la
informacién correspondiente a la bodega.

2. Presione el botoén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas y confirme el

proceso.

Nota: Es importante mencionar que el sistema no permitira la eliminaciéon de una bodega si esta
ya tiene movimientos.

34 Maestro de Ubicacion

Las ubicaciones en el sistema corresponden al lugar fisico en donde se encuentra un articulo
dentro de una bodega. Es decir, es como seccionar una bodega en varias partes.
Las ubicaciones permiten localizar de una manera rapida los articulos.

FMaestros =101 x|
/7| Ubicaciones ©@®®

Ubicacién 00101 (&) [uBIcACION 01
Ubicaciones Dependientes I_Ij
Ubicado En| ®)]
Bodega| @

Creacion de Ubicaciones.

Para la creaciéon de una ubicacion se debe seguir los siguientes pasos:
1. Presione el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.

2. Digite los datos solicitados por el sistema
Ubicacion: Digite el codigo de la Ubicacion que desea crear.
v Ubicacion En: Cédigo de la ubicaciéon padre en caso que la ubicaciéon a crear o a
modificar dependa de otra
v Bodega: Cédigo de 1a bodega a la cual depende la ubicacion

3. Pulse el botén Grabar

Modificacion de Ubicaciones.

Para la modificacion de una ubicacién debe seguir los siguientes pasos:

1. Digite el codigo de la ubicaciéon que desea modificar. Puede utilizar el boton de Aywuda
que se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el
sistema desplegara la informacion correspondiente a la Ubicacion.

2. Modifique los datos deseados. Esto no incluye el campo Cédigo.
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3. Presione clic en el boton Guardar para grabar los cambios.

Eliminacion de Ubicaciones.

Para la eliminacién de una ubicacion siga los siguientes pasos:

1. Digite el codigo de la ubicacion que desea Eliminar. Puede utilizar el boton de Ayuda que
se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el sistema
desplegara la informacion correspondiente a la Ubicacion.

2. Presione Clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas y
confirme el proceso.

Nota: Es importante mencionar que el sistema no permitira la eliminacién de una Ubicacion si
esta ya tiene movimientos.

3.5 Maestros de Clasificaciones y Tipos de Clasificaciones.

Las clasificaciones en Zeus inventarios es una forma de poder controlar existencias de productos
con caracteristicas comunes e incluso con un manejo de costo independiente y contabilizaciones
independiente.

Con el manejo de clasificaciones el usuario podra controlar los productos en Consignacion, los
Productos Reservados, Plan Separe, Productos en Demostracion, etc.

Los tipos de clasificaciones permiten agrupar clasificaciones con los mismos atributos y
caracteristicas, por ejemplo.

ipo de Clasificaciones ‘Productos en Consignacion’ agrupa todas las clasificaciones de

v" El tipo de Clasificaci ‘Product Consig > ag todas las clasificaci d

productos que no son de la empresa, ubicados en la empresa y con contabilizacién a
cuentas de orden.

Fijese que basado en este principio, los temas de parametrizacion contable quedan cubiertos en la

definicién del tipo de clasificacion y el usuario final responsable de crear las clasificaciones solo
debe especificar el tipo y se hereda temas avanzados como los contables y de manejo de costos.

3.5.1 Tipo de Clasificacion
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EiMaestros o]

_ o
/| Tipos de Clasificaciones @ @

Cadigo || @.;: I

—Caracteristicas para el tipo de clasificacion

[ Disponible para la venta. ™ Dato Complementario 1
[~ Estareservada. I

[ Es de la empresa.

¥ solicitar informacion del Tercero. [T pato Complementario 2
[" Solicitar informacidn documento externo. I

[ Contabilizar items de acuerdo a esta configuracion.

[ utilizar contabilizacién del articulo. I” Dato Complementario 3
[ utilizar complementos seqin configuracidn de articulo I
[T Con Propiedad Limitada

Inventano Mercancia I—@ Ingrezo en Yentas I—@
Costo por Yenta I—@ Devolucidn Yentas I—@
Inventario x Entregar I—@ Centro de Costo I—@
Inventano Remisionado I—@ Costo Inv. por entregar I—@

Partida I @f Contra Partida I @:

" [Ajuste por Inflacidn]

Cuenta proveedor I @:

Complemento Ingrezo Complemento Gasto
Descuento Financiero I @f Descuento Financieml @f
en Compras en Yenta

IPC en Yentas I @: IPC en Compras I @:
IPC Devolucion Yentas I @5 IPC en Devolucién Compra I @5

Devolucion Por Garantia I @: Provision Garantia I @:

El tipo de clasificacion le permitira definir el comportamiento en el sistema de las diferentes
clasificaciones que existan, por estindar el sistema reserva el tipo de clasificaciéon “0” y la

clasificacion “0” para uso general en el sistema.

Para Crear un Tipo de Clasificacion

Presione clic en el botén Nuxevo que se encuentra en la barra de herramientas.

2. Digite los campos solicitados por el sistema.

v’ Cédigo:
V" Nombre:
Caracteristicas para el Tipo de Clasificacion

V' Disponible para la venta. Permite identificar a todos los productos que se encuentran
disponibles para ser utilizados en los documentos de venta (Factura de Cliente, Remision,
entre otros), cuando un tipo de clasificaciéon no se encuentra disponible para la venta, solo

podra ser utilizado en documentos como salida por consumo, traslado, entre otros.

v Estd reservada. Permite reservar el producto dentro del manejo de documentos, es decir,
un producto que se encuentre con una clasificacién que posea un tipo de clasificacion
marcada como reservada, es un producto que dentro de esa clasificacion esta
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practicamente inmovilizado en el sistema, no es posible utilizar en ningiin documento del
sistema (Excepto los documentos para el manejo de clasificaciones)

V' Es de la empresa. Tal vez la caracteristica mas importante para el Manejo de las

clasificaciones. Un producto marcado como No de la empresa tiene un tratamiento
totalmente distinto a nivel de COSTOS en el sistema. Pues los productos dentro de este
tipo de clasificaciones, manejaran costo por clasificaciéon. Es decir, costo a nivel de
producto y clasificaciéon. Ademads ninguna clasificacion con un tipo de clasificacion NO
DE LA EMPRESA puede ser utilizada en los documentos del sistema (excepto los
documentos para el manejo de clasificaciones). Las clasificaciones que sean de la empresa
seguiran trabajando a nivel de costos segun la parametrizacion del sistema (Bodega,
Articulo, Costo por Articulo y Lote, entre otros). Las clasificaciones NO DE LA
EMPRESA al momento de ser creadas exigiran un proveedor, esto con el fin de tener
control del inventario.

Solicitar Informacion de Documento Externo. Cuando se activa esta caracteristica el sistema al
momento de crear una clasificacion de este tipo, exigira un Documento Externo (Tipo) y
un numero de documento. Esto con el fin de obtener luego listados con opcion de filtros
por estos datos.

Contabilizar items de acuerdo a esta Configuracion. El sistema al momento de generar la
contabilizacién de los documentos, tomara como primaria la configuraciéon contable que
se tenga en el tipo.

Utilizar Contabilizacion del Articulo. Cuando el tipo esta marcado para que contabilice
primariamente por este, ademas de la configuracién del tipo de clasificacion, el sistema
tomara como complemento la configuracion de las cuentas que tenga el articulo del {tem.

Utilizar Complemento segiin Configuracion del Articulo. Igual caso que el anterior. El sistema
adicionara la informacién de los complementos segun los articulos dentro de la
contabilizacion.

DATOS COMPLEMENTARIOS. Son 3 campos que el tipo permitirdA manejar en la
clasificaciéon. Ademads se debe escribir el nombre como quiera que aparezca en el campo al
momento de crear las clasificaciones.

3. Presione click en el botén Guardar.

Eliminar un Tipo de Clasificacion.

1.

Digite el codigo del Tipo de Clasificaciéon que desea Eliminar. Puede utilizar el botén de
Ayuda que se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el
sistema desplegara la informacion correspondiente al Tipo de Clasificacion.

Presione clic en boton Eliminar.
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Modificar un Tipo de Clasificacion.

1. Digite el cédigo del Tipo de Clasificacion que desea Modificar. Puede utilizar el boton de
Apyuda que se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el
sistema desplegara la informacién correspondiente al Tipo de Clasificacion.

2. Modifique los datos deseados. Esto no aplica para el campo Cdédigo.

3. Presione clic en el boton Guardar.

3.5.2 Maestro de Clasificaciones

Permite clasificar la mercancia de acuerdo a las caracteristicas especificadas en el tipo de
clasificacion.

[ZMaestros =T
2/ Clasificaciones @ @ |

Cédigo | @] i

Descripcion I

Tipo | ®| ™ peshabilitada
Codigo Relacion I @ I
Proveedor I @I

rDatos de ND disponibilidad
Responsable I @ I

Motivo | @ I

Observaciones I

rDatos de Reserva

Solicitante I @I
Cliente I @I
Motivo I @I

Observaciones I

[~ MO Controlar ¥encimiento

Fecha Yencimiento
Peoes |2014ID5ID2 12:00 AM j E |2014m5;'0212.nu Al j
Documento
Externo I Mo. Documento I

rDatos Adicionales

[” Es propiedad planta equipo

Crear clasificacion

1. Presione Clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Especifique los campos solicitados por el sistema:
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v

v

Cddigo: Corresponde al conjunto de caracteres numéricos que permiten identificar la
clasificacion.

Tipo: Hace referencia al tipo de clasificacion al cual va a pertenecer la clasificacion.
Este tipo se crea por la opcion llamada Maestro de Tipos de Clasificaciones.

Cddigo de relacion: Permite realizar un movimiento de un articulo que esta catalogado
como mercancia no de la empresa, ej: articulos que estén en consignacion. Esta
propiedad permite que el sistema realice ventas de estos articulos y genere
automaticamente la entrada de mercancia por legalizacién, salida por clasificacion y
factura de venta, esto con el fin de solicitar posteriormente la factura de estos
productos al proveedor. Es de gran ayuda ya que el usuario no tiene que hacer la
legalizacion de los articulos para luego realizar la venta.

Proveedor: Se utiliza cuando la clasificacion esta relacionada a un tipo de clasificacion
marcado como NO DE LA EMPRESA.

Datos De No Disponibilidad

v

Responsable: Se refiere a la persona que se hace responsable de la no disponibilidad de
los productos cuando se entren en esta clasificacion.

Motipo: Corresponde al motivo por el cual no esta disponible. Estos motivos son
creados previamente desde el maestro de T7pos de Clasificacion.

Observaciones: En este campo puede colocar observaciones generales de la no
Disponibilidad.

Es importante sefialar que las clasificaciones marcadas como no disponibles para la venta,
son clasificaciones que no pueden ser utilizadas en documentos como Factura de Cliente,
Remisiones, entre otros. Los datos anteriormente expuestos son solo para manejos de
informes y no poseen ninguna restriccion operativa en el sistema.

Datos De Reserva

v

Solicitante: Se refiere a la persona que se hace responsable de la reserva de los
productos cuando estos entren en esta clasificacion.

Cliente: Corresponde al Cliente que hizo la reserva de este producto.

Motivo: Especifica el Motivo de la reserva.

Observaciones: En este campo puede colocar observaciones generales de la reserva.
Fecha de reserva: Hace referencia a la fecha en que se realiza la reserva.

Vencimiento: Se refiere a la Fecha en que caducara la reserva.

No Manejar control de vencimiento: Este informacion solo es informativa. Y se utiliza para
marcar aquellas clasificaciones sobre las cuales no se le desee manejar vencimiento.
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Cabe recordar que las clasificaciones marcadas como reservadas, son clasificaciones que
no pueden ser utilizadas en ninguno de los documentos del sistema, excepto los
documentos para manejo de clasificaciones. Los datos anteriores expuestos son solo para
manejos de informes y no poseen ninguna restriccion operativa en el sistema.

V" Documento Excterno. Bl tipo de documento externo.
V' No. Documento. El nimero de documento externo.
Los datos anteriores expuestos son solo para manejos de informes y no poseen ninguna

restriccion operativa en el sistema.

Datos Adicionales

Los datos adicionales que se solicitan en el maestro de clasificaciones se parametrizan
directamente en el maestro de Tipo de Clasificaciones, de acuerdo a esta configuracion el
sistema exigira los campos. Los datos anteriores expuestos son solo para manejos de
informes y no poseen ninguna restricciéon operativa en el sistema.

3. Presione Clic en botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminar Clasificacion

1.

Digite el cédigo de la Clasificacion que desea eliminar. Puede utilizar el boton de Ayuda
que se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el
sistema desplegara la informacion correspondiente a la Clasificacion.

Presione Clic en botén Eliminar. Es necesario precisar que el sistema no permitird que se
elimine una clasificacién que ya esté asociada a un articulo.

Modificar Clasificacion

1.

Digite el cédigo de la Clasificacion que desea modificar. Puede utilizar el botén de Ayuda
que se encuentra al lado derecho de este campo. Una vez seleccionada este campo, el
sistema desplegara la informaciéon correspondiente a la Clasificacion.

Modifique los datos requeridos.

Presione Clic sobre el botén Guardar que se encuentra en la barra de Herramientas.

3.6 Maestro de Conceptos

Mediante esta opcion, Zeus Inventario le da la posibilidad a los usuarios de incluir variables
diferente a productos, como por ejemplo incluir el valor de un flete en la compra, un impuesto o
un gasto para el caso de los consumos. Estas variables o cargos son llamados Conceptos.

Los conceptos se clasifican por tipos basado en los diferentes procesos que ofrece el sistema.
Mediante la utilizaciéon de conceptos el usuario parametriza el efecto contable de estas variables
por cada documento del sistema, encapsulado la complejidad de la transaccion contable a través
de la utilizacién de un coédigo de concepto.
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Los conceptos son generalmente utilizados para incrementarle o disminuirle valores a los
documentos independiente del valor de los articulos para el caso de las ventas y las compras.

Para el caso de los documentos de ajustes y salidas por consumos los conceptos se utilizan
generar la contrapartida contable al documento

R —— N ] 5
[ conceptos QLEE®®
Tipa de Concepto ‘Datos Generales: T Defaults T Modulos
IFactura j
— Configuracion - Serviciog ——— Codigo | @l
I j Descripcion ﬂ
Categorias LI
@_I Tipo Reporte I j
Mostrar en cuerpo (formato) | Valor Fijo I—DUD ettt j
Mostrar en total (formato) | 2
Manejo de Descuento O Cuents I I
Manejo de IVA - Cuenta Descuento @f
C. Remisionado DB @5
Configuracion Precio C. Remisionado CR I @g
-
J Cuentas IVAs [Cuenta [ e | Descripcion
Precio General I 0.00
. Precio I ¥
Formulado C
I - Formula @
Categoria - Movimiento Externo -
I j [~ Habilitar para dispositivos moviles
[~ Mostrar informacion en el monitor de productos y servicios
[~ Ho requiere privilegios de aprobacién [ Es impuesto al consumo

Creacion de un Concepto

Para crear un concepto de Inventario seguimos los siguientes pasos:
1. Presione Clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Ingrese los datos solicitados por el sistema:
V' Tipo de Concepto: Corresponde a la opcién del sistema donde utilizaremos el concepto.
V' Categorias: Hace referencia al comportamiento del concepto. Las opciones que nos da el
sistema son: Servicio, IVA, Descuento, Otros. La importancia de esta clasificacion radica

en la manera como se imprimiran estos conceptos en la factura de compra o Venta.

V" Otyos: Seleccione este botén para crear otra clasificacion y asignarsela al concepto que esti

creando. Con el botén _| puede crear sub clasificaciones para el tipo otro.
Mostrar en Cuerpo (Formato)
Mostrar en Total (Formato)

Manejo de Descuento: Utilice esta opcion para indicar que el concepto maneja descuento.

SN N N

Manejo de 117A: Esta opcion se utiliza para manejar IVA en el concepto, observe que al
seleccionar esta casilla se habilita la ventana de ‘Cuentas de Iva’. Para permitir ingresar un
porcentaje de IVA al realizar un documento utilizado este concepto, presione clic
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derecho sobre esta ventana y seleccione la opcién Insertar. El sistema mostrara la siguiente
ventana en donde puede escoger las cuentas de IVA

il
/| Adicionar Cuentas lvas @

Cuenta || [E-,, I

Una vez seleccionada la cuenta presione el boton Aceptar para agregarla al concepto.

V' Configuracién de Precios: Mediante esta opcion usted puede configurar el calculo del precio
de venta para el concepto. Las opciones son las siguientes:

o Ninguno.
o  General: Establece el precio a nivel de conceptos.

o DPor Tipo de Clientes: Establece el precio por tipo de clientes (Para mayor
informacion Ver Mensi 1V entas/ Configuracion precios servicios/ Tipo clientes)

o DPor tipo de clientes y periodos de fechas: Establece precios por tipo de clientes limitados
potr periodos. (Pata mayor informacion Ver Meni Ventas/Configuracion precios
servicios/ Precios por periodo por tipo cliente)

V' Cédigo: Digite el cédigo del concepto que desea creat, en caso que ya exista el sistema le
mostrara los datos existentes.

V' Descripeion: Ingtese el nombre del concepto.

V' Afectar Costos de Inventario: Esto se utiliza en el caso que desee que el valor del concepto sea
prorrateado entre los articulos ingresados en el documento. Esta funcionalidad es
utilizada en los procesos de compras.

V' Valor Fjjo

V' Cuenta: Seleccione la cuenta contable que se utilizara al momento de escoger el concepto
en el documento. Presionando la tecla F4 o clic en el botén Ayuda el sistema le mostrara
todas las cuentas existentes.

v' Movimiento: Define la naturaleza del movimiento (Crédito o Débito)

v' Tipo de Reporte: Permite seleccionar la manera como se reportara los valores cuando se
registre el concepto.

I‘Jalu:ur Reportado j

M alor Bepaortado
Cantidad y % alor Uritario
Cantidad w % alor Uritario Fijo

Walar Fijo

W alor Wariable & Definido por Itemg w/o Conceplog
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o Valor Reportado: Al seleccionar esta opcion el sistema le pedira el valor del concepto al
momento de hacer el documento.

o Cantidad y Valor Unitario: Al escoger esta opcion el sistema le solicitara la cantidad y el
Valor unitario al momento de ingresar este concepto en el documento.

o Cantidad y Valor Unitario Fijo: Al escoger esta opcion, le solicitara el valor unitario Fijo,
y al momento de utilizar este concepto en el documento, el sistema le pedira la
cantidad que sera multiplicado por el valor unitario fijo (ingresado en la creacién del
concepto) y el resultado sera el valor que le reportara al documento.

o Valor Fijo: Si seleccionamos este parametro, el sistema siempre reportara un mismo
valor al utilizar este concepto. Una vez seleccionada esta casilla el sistema solicitara el
valor fijo.

o Valor Variable % definido por items y/o conceptos: Esta opcion es utilizada en las
formulaciones (tipo transformacion) para que el concepto se calcule de manera
automatica estableciendo unos porcentajes de los items y de los conceptos.

Dependiendo del atributo de la cuenta el sistema nos solicitara datos como Auxiliar Abierto,
Centro de Costo, Tercero y Unidades, en la pestafia default. Estos datos son opcionales pues al
momento de ingresar el concepto en el documento el sistema nos lo solicitara nuevamente.

Auxiliar Abierto |

Centro Costo I

®O®

Tercero I

r Exige fterns Contable

Sustento Tributario |E|2 @f

U 7250 [PEHE D [+135540160111 @) [ZEUS MODULO FINANCIERD

Finan. en Compras

ReservadaZeus I & I
U.G.E. | @ |
Propiedad 1 I @f I
Propiedad 2 I @f I
Propiedad 3 I @f I

Si requiere que el sistema exija que el usuario ingrese un item contable al momento de ingresar un

concepto en un documento debe marcar I™' Exige items Contable

. T ., Ho requiere privilegios de aprobacidn .
V' No requiere privilegios de aprobacién: I a P g P active

esta casilla si el monto del concepto no debe afectar en el proceso de aprobaciéon por
montos.
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V' Sustento Tributario. SIEELD TbmiET |D2 @ Este dato es requerido si el

sistema esta configurado para trabajar con NCF (Numeros De Comprobantes Fiscal)
actualmente solo es aplicable en la generaciéon de los anexos transacciones para la
Ecuador.

Ver siguiente parametro.

PA4RAMETROS CONFIGURALCION MCF

E xigir MCF [Mimero de comprobante Fiscal) M

Mimero de digitos para el secuencial HCF (DG 7

Se valida gue un punto de emision puede ser usada por una sola maguina (DG, M

E standar utiizado por pais para la generacion del comprobante fizcal. Colombia _I
Se valida la fecha de caducidad DGII. M

Bloquear ingrezo del MCF en las compras M

Categoria de conceptos Retencion en Compra RET

Categaoria de conceptos RetelABienes Rl

Categoria de conceptos Retelt/a1 00% RTO LI

Moébdulos

En esta ventana el sistema permite ingresar informacion relacionada con médulos adicionales que
se manejan desde este aplicativo tales como Comisiones, Produccion, Ordenes de trabajo, etc.

—Otrog Datos
% de comizidn I Q.00 # de Costo I 0.0o

Costo Fijo | 0.00 Provisién | @

La comision de este servicio es el pago total recaudado [

— Ordenes de produccion
" Directo Contrapartida Actividad Indirecta

¥ Indirecto I @I
Tipo de Otros = Exige maquina [
Costos J
— Importacion
Concepto @I
Contrapartida

—POS [Puntos de Yentas]

[T Permitir utilizar conceptos en documentos cargos y pagos

—Ordenes de Servicios
Cuenta de Ingrezo I @I

Cuenta de Costo I @I

Otros datos

V' Y% de Comision: Es el porcentaje con el cual se liquidara la comisién al vendedor por la
venta de este concepto.

V" % de Costo: Coloque aqui el porcentaje utilizado para el cilculo del costo.
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V" Costo Fijo: Coloque aqui el costo del concepto en caso el costo no depende del precio de
venta.

v’ Provisién:
Ordenes de Produccion
Importacion
POS (Puntos de Ventas)
3. Presione clic en el botén Grabar que se encuentra en la barra de Herramientas.

4. Presionamos clic en el botén Salir que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificaciéon de un Concepto

Para modificar un concepto seguir los siguientes pasos:
1. Seleccione el tipo de concepto.

2. Digite el codigo del concepto a modificar. Seleccionando la tecla de funciéon F4 o
presionando clic en el botén Aywuda el sistema nos desplegara una ventana con todos los
conceptos creados.

3. Modifique los datos deseados.

4. Presione clic en el botén Grabar que se encuentra en la barra de herramientas.

Borrado de un Concepto

Para eliminar un concepto seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el cédigo del concepto a borrar. Presione la tecla de funciéon F4 o clic en el
botén Ayuda el sistema desplegara una ventana con todos los conceptos creados.

2. Presione clic en el botén Borrar que se encuentra en la barra de herramientas.

3.7 Maestro de Lotes

Los Lotes permiten controlar existencias de productos que reunen cacteristicas comunes, por
ejemplo productos que vence en una fecha especifica, productos que son producidos en una
orden especifica de produccién, productos con el mismo precio, en una empresa textil el nimero
de un rollo de tela, para controlar las existencias vendidas y restantes del rollo, en empresas
hoteleras los meet tag de carnes son un ejemplo claro de lotes etc.

Los lotes se clasifican en 4 grupos.
V' Lote de compras
V' Los te de produccion
V' Lotes de existencias
V' Lote de precios

Los lotes de compras me permiten registrar informacién del proveedor, fecha de entrada, etc.
Los totes de produccion registrar informacioén como el ndmero de la orden de produccion.
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Los lotes de existencias y precios solo para control de existencia y para su creaciéon no requieren
especificar datos adicionales a la informacién del producto.

Froestros =

2 Lot QR

Cﬁdigul @ Himero Lutel
Infurmat:iﬁnl
[T Lote Deshabilitado Tipo Lote | Lotes de Compra j
Lotes de Compra
Proveedor I @I
Articulo I @I
Presentacion I j

Descripcion

Fecha Entrada |2|:|‘| 4/08/05 vI Precio Bruto por empaque I

Precio Heto por Empaque I

ool H H

—Datoz de Configuracion
Cantidad | 0.00 | [
Valor Unidad /
Lote o | ﬂ
pggul .00 r Mo permitir utiizar cantidades diferentes a la del lote en los

procezos de ventas

[T Utilizar datoz de esta configuracion como predeterminados

— Clasificacion y dependencia

Lote Depen I

Entrada I Fecha I

Orden I

Creacion de Lotes

Para la creacién de un lote debe seguir los siguientes pasos:
1. Seleccione el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite la informacién solicitada por el sistema:

V' Cédjgo Lote: 1dentifica a un lote en el sistema, y es el dato utilizado para ingresar el lote de
un articulo en los documentos, consultas, etc.

V" Niimero Lote: Su nombre lo indica es el nimero del lote correspondiente al ingreso de un
producto en el sistema, en muchos casos el codigo del lote es equivalente al nimero,
pero existen situaciones en donde varios productos utilizan el mismo numero del lote.
Por ejemplo los lotes de vencimientos de fabricantes, aunque el nimero del lote es el
mismo el lote es diferente porque los productos son de diferentes fabricantes, otro
ejemplo sencillo son los lotes de producciéon cuando en el mismo proceso se producen
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mas de un producto, aunque el nimero del lote es el mismo los cédigos no pueden ser
iguales porque son productos diferentes.

V' Informacién: Esta informacién la muestra el sistema y corresponde a los valores
especificados anteriormente.

V' Tipo Lote: Seleccione aqui el tipo de lote. Dependiendo de la informacion seleccionada el
sistema solicitara informacion adicional.

v Proveedor: Este campo es solicitado cuando el tipo de lote es de compra y cotresponde al
codigo del proveedor.

v’ Artienlo: Seleccione el cédigo del producto el cual esta relacionado al lote.
v’ Presentacion: Seleccione la presentacion del producto.
v’ Descripcion: Digite en este campo la descripcion del lote.

v’ Precio Neto por Empagne: Si el lote es de precio, y el producto tiene configurado manejo de
precios por lotes de precios, mediante este valor el sistema sugiere el precio del producto
cuando la venta es por empaque (proceso de venta por empaque exclusivo del modulo de
POS).

v’ Precio Bruto por Empaque: Este es el precio sin incluir IVA ni rentabilidad.

Nota: Los lotes de precios son generados automaticamente al realizar la entrada de
mercancia. Para que un producto pueda generar un lote de precio automaticamente, el
producto debe estar marcado como producto que maneja lote. Al momento ingresar los items
de la entrada este producto se coloca con lote 0 o genérico y el sistema realiza la creaciéon del
nuevo lote y lo registra al documento.

— Datos de Configuracion

Cantidad | 0.00 E| =l
Valor Unidad ¢
Q.00 -
Lote EI J
Pesul Q.00 E r Mo permitir utilizar cantidades diferentes a la del lote en los

procesos de ventas

[T Utilizar datos de esta configuracion como predeterminados

Datos de Configuracion
La opcién de lote permite formular cantidad, valor unidad, y peso...

El botén E permite abrir el editor de formula, permitiendo el calculo automatico a partir de
variables adicionales que el usuario defina en el maestro de lotes (Para mayor informacién ver
opcion ‘Configuracion de variables adicionales’).

Note que en la parte derecha de cada botén de formula existe un combo que permite asignar el
valor como un dato de cantidad o valor al registrar una compra o venta donde se utilice el lote.
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Para el caso en donde todos los lotes manejen las mismas formulas, utilice el parametro:

Organizar [) ascendente / [D] descendente |as ayudas de documentos
Fermitir Caracteres Alfanumeéricos en Codigo Tercerno

Implementar bangjo de Referencias de Inventanos

Implementar Manejo de Detalles en loz items de Inventanio

Habilitar configuracidn de autorizaciones de persanal

EPEmIbn predetermina informacion de Lotes

Permitic [ gravada encerg

GGuardar en el log de sistema =1 modifican el porcentage de WA en la ventana de items.
Tipo factura predeterminado para facturas de proveeador

zu\vzzmmmc

Con el  parametro  anterior, el sistema  permite  seleccionar la  opcioén
[T Utilizar datoz de esta configuracion como predeterminados

Para el caso de estar seleccionada la opcién anterior, al grabar el sistema dejara como
predeterminada las formulas incluidas para cada caso y la utilizara de forma predeterminada en la
creacioén de todos los lotes siguientes.

Si no desea que el usuario modifique la formula predeterminada, solo debe cambiar el valor del
parametro en ‘N’.

Clasificacién y dependencia.

Estos datos se ingresan automaticamente en procesos como el de transformacioén para cuando un
lote es generado a partir de otro lote y se desea conservar la relacioén entre lotes para afecto de
analisis posteriores y trazabilidad.

Modificacion de Lote

Para la modificacion de un lote seguir los siguientes pasos:

1. Seleccione el codigo del lote a modificar.
2. Digite los datos que desea cambiar.
3. Presione Click en el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Nota: Un lote con movimiento no se le puede cambiar la informacién del producto.

Eliminacion de un Lote

Para la eliminacién de un lote seguimos los siguientes pasos:

1. Seleccione el codigo del lote a Eliminar
2. Presione el botoén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

Nota: Es importante sefialar que el sistema no permitira eliminar un lote que tenga movimientos.

3.8 Maestro de Formulas

Las formulas son utilizadas para definir en un proceso de transformacién o produccion los
productos que se elaboran y los insumos que se necesitan para su elaboraciéon. También en
llamada Receta y desde los parametros Generales de la aplicacion puede colocarle el nombre que
mas se adecue al proceso interno de la empresa.
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En versiones anteriores los productos ingresados con cantidades en negativos definen la materia
prima la cual sera descargada del inventario y con cantidades positivas los productos que se
obtendra en la transformacién. En esta version al ingresar un {tem el sistema permite escoger si es

{¥ Materia Prima
{~ Producto Terminado

producto terminado o materia prima , la cantidad se registra positiva.

El usuario puede involucrar en la definiciéon de las formulas los otros costos requeridos en la
transformacion mediante la figura de conceptos, por ejemplo, I.a mano de Obra, CIF, etc.

Los conceptos definidos con movimiento crédito se suman al costo de la matetia prima, y el costo de los
productos formulados es igual al costo de los productos definidos como materia prima mas los conceptos
créditos menos los conceptos débitos.

Broesios i
- N

2 ot AL
Codigo [ARF_01 @ [sRAOZ DE POLLD Fecha [2013/08/01 =]

Estado IAprobada Aprobar |

Ezpecificaciones Técnicas

[¥ Férmula utilizada en proceso de transformacion automatica
¥ Férmula actualiza la informacidon de los items.
[~ Férmula se encuentra inactiva

ARROZ DE POLLOD =]
Items de la Becetas T Definicidn de Conceptos T Actualizar Costa [ Arbol de Recetas)
Reutilizar Recetas @I
Articulos de |3 Recetas
Lza Articulo Mambre Articulo Prezentacion Cantidad| Costo Standar Total Costa
Producto ARR_01 ARROZ DE POLLOD UND 1.000000 11,200.68 1120068
b ateria Prima ARR_02  |ARRDZ UMD 2000000 3.266.87 £533.73
b ateria Prima ARR_03 POLLD UMD 1.000000 4 BEE.95 4 EEE.95
KN 2
Fecha Creacidn: |201 30601 10:01:42 &M F. Ultima . |2I:I1 40311 11:52: 45 &M
Modificacion
Total Salida Total Conceptos Total Formulacion
[ 11,200,658 | 0.00 | 11,200.65

Creacion de una Formula

Para la creacién de una formula debe seguir los siguientes pasos:
1. Presione el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite la informacién solicitada por el sistema:

V' Cédjgo: Este campo es utilizado para referirse a una formula en el sistema. Este codigo
es tnico y no puede repetirse en otra férmula.

v" Nombre: Especifique aqui el nombre de a formula.
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V' Fecha: Ingrese la fecha de creacion de la formula.

v’ Especificaciones técnicas: En este campo puede especificar detalles técnicos de la férmula para
la elaboracién de la misma. Para el caso de una receta aqui puede escribir la preparacion.

Cuando la casilla llamada Férmula Utilizada en Proceso de Transformacion Automidtica’ esta

habilitada E Formula utilizada en proceso de transformacion automatica quiere decir que esta

férmula se puede utilizar desde la opciéon de Transformaciéon Automatica. Para que esto
suceda la formula debe tener un tnico producto terminado con cantidad UNO (1).

Cuvando  la  casilla  ‘Fommula  Actwaliza  la  informacion — de  los  Items’

¥ Férmula actualiza la informacion de los items. estd habilitada, indica que al grabarse la

formula el sistema actualizara el campo Formula en el maestro de articulo.

Recuerde que esto se usa
pata  transformaciones

Ingresar productos a la Formula jerirquica en donde se
debe producir la receta si

. , ., esta en materia prima de
Seleccione la pantalla Trems de la formulacion’ otra receta.

Presione click derecho y seleccione la opcion Insertar.
3. Una vez el sistema le muestre la ventana de Edicion de items, digite los campos
solicitados por el sistema:
a. Cddigo del producto
b. Presentacién
c. Seleccione si el articulo que esta ingresando es una materia Prima o un
Producto Terminado
Digite la cantidad.
e. Seleccione la bodega. L.os demas datos como Ubicacion, Lotes y Clasificacion
son colocados por default.

N —

Nota: la informacién de bodega, ubicacion, lote, clasificacion son datos por
defectos, el sistema solicita la bodega y la ubicacién al realizar la transformacion
en caso del lote el sistema genera un c6digo automatico de lote por consumo para
su descargue.

Las casillas Descargar de Inventario y Articulo No valoriza la formula son explicados
a continuacion:

Descargar de | Articulo no valoriza la Evento realizado por el sistema en los
Inventarios formula procesos de transformaciéon automatico.
No Chequeado No Chequeado El sistema al realizar el proceso de

transformacién ~ automatica,  registra el
producto como un concepto por el valor de
costo del producto, permitiendo que este
valorice la formula.

No Chequeado Chequeado El producto no se utiliza en la transformacion,
solo se maneja el dato de manera informativa.

Chequeado No Chequeado El producto se muestra con ftems en la
transformacion

Chequeado Chequeado No se puede definir.
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4, Presione el botdn ‘Enviar al documento’.

Eliminar Productos a la Formula
1. Seleccione la pantalla Trems de la formulaciin’
2. Seleccione el producto que desea eliminar de la formula, presione click derecho y
seleccione la opcion Eliminar.

Modificar Productos a la Formula
1. Seleccione la pantalla Ttems de la formulacion’
2. Seleccione el producto que desea modificar y presione doble click en él.

Para Ingresar los conceptos a la formula

Seleccione la ventana ‘Definicion de conceptos’.
Presione clic derecho y seleccione la opcion Insertar o simplemente ubicado en la
ventana ‘Conceptos asociados a la formulacion’ pulse el botén “Insert.
3. Una vez aparezca la pantalla de edicién de conceptos digite los datos solicitados por
el sistema:
a. Cddigo del concepto
b. Especificar los datos que se habilitan en la ventana
c. Concepto no se contabiliza: marcar esta opcion para que el concepto no
valorice el producto terminado y no genere contabilizacién.
4. Presione el boton Importar para asignar el concepto a la formula.

N —

Para Eliminar Conceptos de la Féormula
1. Seleccione la ventana ‘Definicion de conceptos’.
2. Seleccione el Concepto a Eliminar.
3. Presione Click derecho y seleccione la opcion Eliminar. O simplemente presione el
botén Delete encima del concepto.

Para Modificar Conceptos de la Formula
1. Seleccione la ventana Definicion de conceptos’.
2. Presione doble Click en el Concepto a Modificar

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Para eliminar una formula presione el boton Elminar que se encuentra en la barra de
herramientas.

Pulsar el botéon modificar para actualizar una formula una vez realizados los cambios en su
definicion.

Configuracion de conceptos variables

Los conceptos variables son aquellos que se calculan automaticamente al hacer la
transformacion automitica y el calculo estd basado en un porcentaje sobre los items y/o
conceptos, el porcentaje es especificado por el usuario.

Los conceptos variables son aquellos que el tipo de reporte es ‘Valor variables %
definido por items y/o conceptos’.
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¥ Configuracién - Concepto con valor variable (Porcentual) o ] |

@ Configuracién de Conceptos Variables @
ARR_01 - ARROZ DE POLLO
Porcentajel %) I 0.00 @
Conceptos Yanables E specifique el & de Aplicacion de Costo por ltems m,;‘l

Mombre Concepto I Tipo Mombre Items %

Para iniciar la configuracién debe seguir los siguientes pasos:
1. Presione el botén Configurar que se encuentra en la barra de herramientas.

Otras operaciones.

Actualizar costos (arbol de formulas).
El sistema nos permite saber el costo de una formula antes de realizar la transformacién. Esta
informacién la toma de la bodega que se le indique.

Eiresios el
P2 Recetas @EROEeEELOLE®@

Cédigo [4RR_01 & [&RROZ DE POLLD Fecha |2013/06/01 - |

Estado IADlDbada Aprobar | [¥ Farmula utilizada en proceso de transformacion automatica

¥ Farmula actualiza la informacién de los items.
[” Férmula se encuentra inactiva

Especificaciones Técnicas

ARROZ DE POLLO |
Iterms de la Recetas T Definicidn de Conceptos T,Actuahza[ Costo [ Arbol de Hecetas]ji
Opciones de Costeo ]
’}' Unificado % Bodega Budegal @ | |
Estructura ararguica (Teiafie) (Cantidad) (Valor Unidad) (Totaf) Hl

Costo I % Rentabilidad I 0 Precio Sugerido Venta I

Fecha Creacidn: |2D13£DEID1 10:07:42 AW F. Ultima | 2014/05/05 7:17:35 P
Modificacion

Total Salida Total Conceptos Total Formulacion
| [11,200.68) | 0.0 | 11,200.68
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Si maneja Costo por Bodega debe indicar la bodega desde donde desea tomar el costo, luego

presionando el botén Actualizar el sistema realizara el calculo del costo para toda la formulaﬂ.
Al pulsar este boton el sistema actualiza los {tems de la formula a costo estandar cambia la bodega
default de los ftems a la udltima utilizada, y muestra el precio sugerido segun rentabilidad
establecida.

Si desea ver graficamente la definicién de la formula presione el botén Arbol de la formulacién,

Imprimir Formula

. , P = | .
Presione el boton Impresion C que se encuentra en la barra de herramientas.

Importar formulas desde archivos planos
Para realizar este proceso debe realizar los siguientes pasos:

1. Presione el botén Generar Plantilla @ que se encuentra en la barra de herramientas. Este
botén genera la plantilla que el usuario debe llenar para importar los datos y muestra la

siguiente ventana:

¥ Resultados Query P ] |
@ Resultados (=) (m)
Delimitad
Guardar Resultados en Archi TEe:-:tu:u '”7 [ Tab [~ Espacio [~ Coma [~ Otos |
I Fnlmula_DndignFnllI Formula_Codigo | Formula_Mombre I Fnlmula_Plesenlat:iI Fnlmula_EndignInglI For
| » | Codigo Fémula | Cédigo Producto a | Mombre Praducto a | Presentacién Producto | Cédigo Producto | Man
K1 L]

2. Seleccione el tipo de archivo para grabar la plantilla. Sugerimos llevarlo a Excel para
facilidad en el ingreso, luego este diligenciado se puede grabar como texto delimitado por

tabuladores.

.. . . .. , ad . .

3. Una vez diligenciada la plantilla utilice el botén Procesar @ para importar el archivo
plano. Allf el sistema le desplegara la siguiente ventana en la cual le permite seleccionar el
archivo .txt.
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abrir x|

Buscar en: IE} Sincronizadores j - r:_ni( ,

| | abir |
IArchivos [ tut] j Cancelar |

[~ Abrir como archivo de sélo lechura

v
4. Presione el botén Abrir.

Conversion de cantidades

El sistema tiene la funcionalidad de realizar la conversién a la unidad minima. Si se tiene una
formula donde el producto terminado esta registrado con cantidad mayor que 1 y desea que el
sistema realice la conversiéon a la unidad minima y asi estimar por cada items la cantidad
proporcional debe seguir los siguientes pasos:

gI:ﬂ
Para realizar la conversion
.: Para revertir la conversion.

Inmovilizar Paneles
Mediante esta herramienta el usuario puede fijar columnas para su revision.

Articuloz de la Recetas
Uso Articulo Mombre Articula Presentacion Cantidad| Costo Standar Tatal Costa
Producto ARR_D1 ARRDZ DE POLLOD UMD 1.000000 11,200.68 11,200.68
I ateria Prima ARR_DZ |ARRDZ UMD 2000000 3,266.87 £533.73
I ateria Prima ARR_03 |POLLO LMD 1.000000 4 EBE.95 4 BEE.95
L | i

En la imagen anterior, las 4 primeras columnas quedan inmovilizadas, si desea inmovilizar la
columna uso solo debe dar clic sostenido en la barra divisora y moverlo a la columna uso.
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3.9 Maestro de Equivalencias

Las equivalencias son utilizadas por el sistema para convertir una unidad en otra mas pequefia.
Esta opcion es utilizada para configurar equivalencias entre presentaciones, este proceso es
requerido para poder realizar transformaciones automaticas por cambios de presentacion.

Ervoestos ATl
/| Equivalencias 9

Cédigo Articulo [615134 (&)[CHEESE CAKE CHERRY

Descripcion del [CHESSE CakE CHERRY ;I
Articulo LI

Descomponer | GRANDE | En|PORCION =] Factor] lp.0oooo0

Tabla de Equivalencia Entre Prezentaciones

Prezentaciin a Descomponer Presentacion a Producir Factor | =

b | GRANDE PORCION 5.000000) _
PETITE PORCION 4.000000

||

Definir una Equivalencia
Para definir una equivalencia el usuario se debe tener creado por lo menos dos presentaciones del
articulo.

1. Digite el cédigo del articulo sobre el cual desea crear la equivalencia.

2. Seleccione la presentaciéon mas grande en el combo Descomponer y la presentacion mas
pequena en el combo En En el campo Factor debe colocar las unidades que se generaran
por cada una unidad de la presentacién grande.

3. Seleccione el boton Agregar Equivalencia g

4. Presione el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminar una Equivalencia
1. Digite el codigo del articulo sobre el cual desea eliminar la equivalencia y presione la tecla
Tabulador.
2. Seleccione el registro que desea eliminar.
3. Presione la tecla Delete.

Importacion de Equivalencias.
En la ventana principal encontrara dos botones que tienen la funcionalidad de importar
equivalencias a la aplicacion.
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[Farmata f:uara Impu:urtau:iufun| |

Lo primero que debe realizar es generar la plantilla para diligenciar la informacién. Al presionar el
botén Formato para Impresion el sistema le mostrara todos los articulos de inventario.

01
/| Resultados @
Delimitador
Guardar Resultadoz en Archivo [N lrl_ Tab [ Espacio [ Coma [ I]tmsl
Codigo Mombre Dezcomponer En Factor ﬂ
b2 dos uridad
3
FORMULA_1 FORMULA_1 UMNIDAD
FORMULA_2 FORMULA_2 UNIDAD
FORMULS_3 FORMULE,_3 UMNIDAD
FORMULS,_4 FORMULS,_4 UNIDAD
FORMULS_5 FORMULS,_& UNIDAD
Honz HARIMNA TRES 100K,
00125 LEONARDO UNIDAD
001 PRODUCTO FIFO UWD
01-02 Unidad Unidad
n3ng ARTICULOD DE UND
11 11 kila
11110 HUESO LIERA
11111 JarOoM GRAMOS
11111 JarON JakON DIJLCE = 500
11111 JarOM JakOM DULCE = GR
11111 JAMOMN LIBRA,
11111 JaroM Pl = LIBRA
11111 JarON PROSCCIUTO
11111 JarON FROSCCIUTO LIBRA
11112 LOmMO FIMD GRAMOS LI

Esta informacién la puede importar a Excel, desde alli el usuario tiene la posibilidad de seleccionar los
articulos sobre los cuales le desea crear las equivalencias.

La columnas E# y Factor, indica la presentacion resultado de la equivalencia y su correspondiente factor
de conversion.

El Boton Importar Archive Plano de Equivalencia, trae un archivo plano separado por tabulaciones y sin
titulos. Esta tarea puede ser realizada desde Excel guardando la informacién como archivo de texto
mediante la funcién Guardar Como.
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3.10 Maestro de departamentos

Los departamentos son las dependencias que tiene una empresa. Estos departamentos pueden realizar
consumos, solicitar articulos para su compra, etc.

ZiMaestros 1ol

{0l ]
/| Departamentos

Cédigo |10 (Q)[4EROPUERTOS
Teléfono(s] [E55325 Extensidn[es) |'253
Descripeion |1inguna' ﬂ

Creacion de un departamento

Para la creaciéon de Departamentos debe seguir los siguientes pasos:
1. Presione el botéon Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos seleccionados por el sistema:
V" Cédigo: Esta informacion permite identificar un departamento en el sistema.
V" Nombre: Hace referencia al nombre del departamento.
V' Teléfono: Corresponde al teléfono. Esta informacién es muy util cuando un
departamento se encuentra fuera de las instalaciones de la empresa.
V' Extensién: Especifica las extensiones de teléfonos de cada departamento.
V' Descripcién: Corresponde a una informacién mas especifica del departamento. Se
puede colocar el nombre del Jefe de area, el correo electronico, etc.
3. Presione el botén Guardar para grabar el departamento en el sistema.

Modificaciéon de un departamento

Para realizar la modificacién de los datos de un departamento creado en el sistema debe seguir los
siguientes pasos:
1. Digite el cédigo del departamento que desea actualizar. Puede utilizar el botén Aywda que
se encuentra al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.
2. Realice la modificaciéon a la informaciéon deseada. Es importante sefialar que el unico
campo que no se puede modificar es el Codigo del Departamento.
3. Seleccione el botén Guardar para grabar los cambios.

Borrado de un departamento

Para eliminar un departamento es necesario tener en cuenta que el sistema no permitira eliminar
un departamento que tenga Personal asociado.
1. Digite el codigo del departamento que desea eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que
se encuentra al lado del campo Cdédigo o presionando la tecla de Funcién F4.
2. Presione el boton Eliminar para efectuar proceso.
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3.11 Maestro de personal.

El personal corresponde a cada una de las personas de cada departamento que tiene interaccién con el sistema.

A IS =]

_[Ex]
/| Personal

N Identificacién (1047 @f Jemaurny Conds Anaya
Departamento |SISTEMA5 ﬂ
Cargo Personal ;I
Email (@) |
¥ Es personal de produccién Deshabilitado [~ Tamafio Nomal - Eliminar

Imagen de la firma
para los Formatos

— Pergzonal de Produccion

Cédigo en Némina | &
— Informacion Costo LOCAL
Salario 3,000,000.00  Subsidio de Alimentacion I 0.00

Subsidio de Transporte I 0.00

— Informacion Costo NIIF

Salario I 000 Subsidio de Alimentacion I 0.00
Subszidio de Tranzporte I Q.00

Factor Prestacional 0.00

Actividad por defecto | @|

Esta opcion permite registrar los empleados de la compania que interactian con el sistema, por
ejemplos los empleados que solicitan productos y los empleados que aprueban requisiciones.

Creacion de Personal

Para la creacion de personal debe seguir los siguientes pasos:

1. Presione el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite la informacién solicitada por el sistema:

v

v
v

AN

Ldentificacion: Corresponde a numero o codigo que permite identificar un empleado en
el sistema. Generalmente se utiliza la cedula o el numero del carné del empleado.
Nonzbre: Digite el nombre del empleado.

Firma Digital: es una Clave electrénica que va a utilizar el empleado en procesos como
Aprobacion, Liquidaciéon de Documentos y Autorizacion de facturacion por bloqueo
de cliente. Para estas operaciones es necesario contar con los privilegios asignados.
Departamento: Seleccione el departamento o area de la empresa a la que pertenece el
empleado. Esta informacion debe ser creada previamente por la opcién de Maestros /
Departamentos.

Cargo del personal: Especifique el cargo que tiene este empleado en la organizacion.

Es personal de produccion: Active esta casilla si el empleado es de produccion. Esta
informacioén se utiliza cuando se maneja el Modulo de produccion.
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o Cddigo de nomina. Corresponde al cédigo del empleado utilizado en la
aplicacién de Zeus ® Nomina.
o Salario: Digite el Salario basico mensual.
O  Subsidio de alimentacion: Digite el wvalor correspondiente al subsidio de
Alimentacion.
O Subsidio de transporte: Digite el valor correspondiente al Subsidio de Transporte.
o Factor Prestacional: Digite el factor prestacional.
o Actividad defanlt: Importante para agilizar los registros de tiempos en el modulo
de produccion.
V' Imagen de la firma para imprimir en los formatos: Seleccione la imagen que desea que salga
impresa al momento de imprimir los formatos.
V' Deshabilitado: Esta casilla permite activar o inactivar un empleado en el sistema.
3. Presione el botén Guardar para grabar los datos digitados.

Modificacion de Personal

Para modificar la informacién de un personal creado en el sistema debe seguir los siguientes
pasos:
1. Digite el cédigo del personal a modificar. Puede utilizar el botén Aywda que se encuentra
al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funciéon F4.
2. Modifique la informacién deseada. La tnica informacion que el sistema no deja modificar
es el codigo del Personal.
3. Presione el boton Guardar.

Borrado de personal

Para eliminar un personal del sistema debe seguir los siguientes pasos:
1. Digite el codigo del personal a eliminar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Presione el boton Eliminary confirme el proceso.

3.12 Maestro de Perdidas por porcionamiento

Las pérdidas por porcionamientos son aquellas unidades de desperdicio que se generan al
momento de realizar un porcionamiento.

FMaestros =101 ]
/| Pérdidas en porcionamiento

Cédigo |01 (@) [MERM
Descripcion [PERDIDA DE PESO POR ALMACENAMIENTO

Algunos ejemplos de pérdidas que se utilizan en la transformaciéon por porcionamiento son:
Merma
v" Descongelamiento
v Etc
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Creacion de Pérdidas por Porcionamiento

Para la creacién de las perdidas por porcionamiento debe seguir los siguientes pasos:

1. Presione el botéon Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.

Digite la informacion solicitada por el sistema:

V' Cédjgo: Corresponde al codigo que identificara a la Pérdida.

V" Nombre: Digite el nombre o descripcion.

V' Descripcion: Corresponde a una descripciéon mas detallada de la pérdida generada.
3. Presione el boton Guardar.

Modificacion de pérdidas por Porcionamiento

1. Digite el codigo de la pérdida a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra
al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funciéon F4.

2. Modifique la informacién deseada. La tnica informacioén que el sistema no deja modificar
es el codigo.

3. Presione el boton Guardar.

Borrado de una Pérdida por Porcionamiento

Para la eliminar una Pérdida creada en el sistema siga los siguientes pasos:
1. Digite el cédigo a eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al lado del
campo Codigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Presione el botoén Eliminary confirme el proceso.

3.13 Maestro de Fabricantes

Los fabricantes son cada una de las personas o empresas que se encargan de fabricar algunos de los productos
del inventatio.

=100 x|
/| Fabricantes QEe®
i T N

Nuevnhcia

l General T Comeo

Codigo |eaannm 1 @3|Mercedez Benz
Nit. |888000111

Direcciin I.-’-'-.Iemania
Teléfono |naa-ass-5:aa-3 Fax |059-595-777
Ciudad |Berli

Mediante esta opciéon puede crear los fabricantes de los diferentes productos creados en el
sistema. Esta informacion es asignada a cada articulo por la opciéon Maestros/Articulos.

Creacion de un Fabricante

Para la creacion de fabricantes debe seguir los siguientes pasos:

1. Presione Click en el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
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2. Digite los datos solicitados por el sistema.
General
v’ Cédjgo: Ingrese el codigo del fabricante. Este cédigo es asignado
libremente por el usuario que puede ser un nimero consecutivo.
v" Nit: Digite el Nit o Cedula del Fabricante.
v’ Direccién, Teléfono, Fax y Cindad

Cotrreo

En esta pestafa, el sistema le permite ingresar los datos correspondientes a
direcciones de correspondencia y direcciones electrénicas.

General T [:uneue T Gerencia

Direccion Eunespundencial

Direccion Corren Electrﬁnicnl

Sitio Web [ Intemet ]|

Gerencia

En esta ventana el sistema le permite ingresar los datos generales del Gerente de la
empresa fabricante.

General T Comen T

Mombre I

E-Mail |

Direccion I

Teléfono I

3. Presione Click en el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificacion de un Fabricante

Para realizar la modificaciéon de los datos de un fabricante creado en el sistema debe seguir los
siguientes pasos:

1. Digite el cédigo del fabricante a modificar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra
al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.

2. Modifique los datos deseados. La tnica informaciéon que el sistema no permite modificar
es el cédigo del fabricante.

3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Borrado de un Fabricante

Para la eliminar un fabricante debe seguir los siguientes pasos:
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1. Digite el codigo del fabricante a borrar. . Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al lado
del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Presione clic en el botén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas. Es
importante mencionar que el sistema no permite eliminar un fabricante que tiene articulos
asignados.

3.14 Maestros de Transportadores

Los transportadores son las personas o empresas que se encargan del transporte de la mercancia.
Estos transportadores son utilizados en el médulo de facturaciéon y se utilizan a nivel de
impresion de la factura si asi se desea.

EMaestros =10 x]
/| Transportadores @ @
Y ‘

General T Correo

Gerencia

Transportador |EI|:I|]2 @: |TEE
Nit. o000z
Direccién |ddd
Teléfono |te|efu:unu:u Fax |
Ciudad |

v Transportador Interno

Conductor |TEE
Vehiculo |UAN 335

Creacion de un Transportador

Para la creacién de un transportador debe seguir los siguientes pasos:
1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema
General
V' Cidigo: Ingrese el codigo del transportador a crear. Este codigo es asignado
libremente por el usuario que puede ser un nimero consecutivo.
v" Nit: Digite el Nit o Cedula del Transportador.
V' Direccion, Teléfono, Fax y Cindad
Correo
En esta parte ingresar los datos correspondientes a direcciones de correspondencia y
direcciones electronicas.
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General T ‘Comec T Gerencia

Direccion Enrrespnndencial

Direccion Cormreo Elec:trﬁni-::ul

Sitio Web [ Intemet | |

Gerencia

General T Comen T

Mombre I

E-Mail |

Direccion I

Teléfono I

3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificar un Transportador

Para la modificacion de un transportador debe seguir los siguientes pasos:
1. Digite el codigo del transportador a modificar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.
2. Modifique los datos deseados.
3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Borrado de un Transportador

Para eliminar un transportador debe seguir los siguientes pasos:

1. Digite el codigo del transportador a eliminar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.
2. Presione clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3.15 Maestro de rutas.

Este maestro permite definir las diferentes rutas que utiliza la empresa para distribuir sus
productos. Debe especificar un Cédigo y un Nombre para crear las diferentes rutas.
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| ZiMaestros =5
/| Rutas o6

Cédigo | @]

Creacion de una ruta

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema (Cédigo, Nombre)
3. Presione Clic en el boton Guardar.

Modificacion de una ruta

1. Digite el codigo de la ruta a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al lado del
campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.

2. Modifique el nombre de la ruta.

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion de una ruta

1. Digite el cédigo de la ruta a eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al lado del
campo Cddigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Presione clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3.16 Maestro de referencias de Inventarios

Esta opciéon permite crear referencias y relacionarlas en los documentos, para de esta forma
poder llevar un mayor nivel de analisis.

Por ejemplo, si quiere llevar en las devoluciones en compra un record de las devoluciones por
mercancia en mal estado.
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rETE— i
/>/| Referencias de item @

Cadigo |EI'I @fISDLIEITUDES REALIZADAS POR LEONARDO BELERD
Configuracion de variables para consumo directo
Solicitante |1 047381656 @f ILeunaldu Belefio
Departamento [EROPLERTOS =]

Deshabilitado [V

Tipoz de documentos donde ze utihza la referencia
Seleccionado Tipo de Documento (B3
¥ Ajuzte |-
cal Ajuztes & [nflacian
[ Certificados Proveedor
cal Comprobante de Ajuste del [rventario par CIF
[ Entrada de mercancia
[ Adicionales en Orden de Servicio
[ Aliztamniento Por Yernficacion
[ Cambio de clasificacion
] Cargos a Macionalizacion
= - 5

Para poder registrar en los documentos el manejo de referencias debe activar el siguiente

parametro:
Permitir Caracteres Allanurméricos: en Cadigo Tercero S
Implementar M anejo de Referencias de lnventarioz 5
Implementar Manejo de Detalles en loz items de [nventario 5

Creacion de una referencia

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema

V' Cidigo

v Nowbre
3. Active la casilla del tipo de documento en donde desea utilizar las referencias.

Modificacion de una referencia

1. Digite el codigo de la referencia a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Codigo o presionando la tecla de Funcién F4.

2. Modifique el nombre de la referencia.

3. Presione el botén Guardar del mend.

Borrado de una referencia
1. Digite el cédigo de la referencia a eliminar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Codigo o presionando la tecla de Funcién F4.
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2. Presione clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3.17 Maestro de posicion arancelaria.

Mediante esta herramienta se registran las posiciones arancelarias establecidas por el mercado
aduanero para establecer los porcentajes de gravamen. Las posiciones arancelarias se asignan a los
productos por la opcion maestro de articulos.

fMaestros x|
/| Posiciones Arancelarias @ @ @

Codigo IE?DEDDDDDD @: Unidad Comercial IB,&.HHILES % Gravamen I 0.0o
Crudo ﬂ

Descripcion

=

Creacion de Posicion Arancelaria

Para la creaciéon de posicion arancelaria seguir los siguientes pasos:

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema:
V' Cddigo: Corresponde a la Identificacion de la posicion arancelaria que se desea
registrar.
V' Unidad Comercial- Se refiere a la unidad de medida en la que se expresa la posicion
arancelaria. Por Ejemplo: Metros, Kilos, Unidad, entre otros.
V" % Gravamen: Corresponde al Porcentaje correspondiente a la posicién arancelaria que
se registra.
V' Descripcion: Hace referencia al nombre correspondiente de la posicién arancelaria.
3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificacion de una Posicidon arancelaria

Para la modificacién de una Posicién Arancelaria se deben seguir los siguientes pasos:
1. Presione el botén Modificar que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite el codigo de la posicion arancelaria a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que
se encuentra al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.
3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacién posicion arancelaria

Para el proceso de eliminacién siga los siguientes pasos:
1. Digite el cédigo de la posicion arancelaria a eliminar. Puede utilizar el botoén Ayuda que se
encuentra al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Presione el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.
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3.18 Tipos de Articulos

Mediante esta opcién se pueden clasificar los productos, independiente de la clasificacién por
grupo que ha establecido.

FiMaestros =101 x|
/| Tipos de Articulos

Cédigo |hg @ [epple

Creacion de tipo de articulo

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema:

V' Cédigo: Digite el codigo o identificacion del tipo de articulo.

V' Descripcion: Especifique el nombre del tipo de atticulo.

Modificacién del tipo de articulo

Para la modificacion de un tipo de articulo se debe seguir los siguientes pasos:
1. Digite el codigo del tipo de Articulo a modificar. Puede utilizar el botéon Ayuda que se
encuentra al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Modifique la informacién deseada.
3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion del tipo de Articulo

1. Digite el codigo del tipo de Articulo a eliminar. Puede utilizar el botén Aywda que se
encuentra al lado del campo Cdédigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Presione clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

Nota: Es necesario aclarar que no se podra eliminar un tipo de articulo que tenga articulos
asociados.

Solicitar otros datos por tipos de articulos.

Si desea que dependiendo del tipo de articulo se solicite otros datos en la creaciéon de articulo
debe cambiar el siguiente parametro en S.

E R equerir Datos Adicionales por Tipos de Aticulo |5 ]

El sistema cuando cargue la ventana de tipo de articulos solicitara la siguiente informacion.
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/| Tipos de Articulos ®

Cadigo |ho @ [epple

— Informacion Requerida

[ AR

[] Referencia par marca
[T Marca

[ Kilometraje

% erzian

[T Tipo Yehiculo

Active la casilla de la informacion que el desee que el sistema solicite para efecto de la creacion
del producto.

Este tipo de parametrizacion se utiliza para productos de tipos vehiculo, repuestos, maquinaria,
etc.

3.19 Unidad de Medida

Las unidades de medidas es la manera de expresar las diferentes formas de almacenar los
articulos, tales como Kilos, Metros, Etc.

FMaestros 1o
//| Unidades de Inventario @

Codigo |I3F| @
Hombre "3 RAROS

Creacion Unidades de Medida

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema:
V' Cédigo: Digite el cédigo o identificacién del tipo de articulo.
v Descripcion: Especifique el nombre del tipo de articulo.
3. Presione click en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificacion Unidades de Medida

1. Digite el cédigo de la Unidad de Medida a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se
encuentra al lado del campo Coédigo o presionando la tecla de Funcion F4.
2. Modifique la informacién deseada.

3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
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Eliminacion unidades de medida

1. Digite el cédigo de la Unidad de Medida a eliminar. Puede utilizar el botéon Ayuda que se
encuentra al lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Presione Clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso de Eliminacion.

3.20 Maestro de Marcas

Esta funcionalidad del sistema permite la creacion de las diferentes marcas de productos.

ZiMaestros L1Cl

(5] ]
/| Marcas e ®@

Cédigo || @)

Numhlel
— Complementos para la Cuenta contable por cada hipo de Servicio
M ateriales Directnsl Mano de l]hlal
M ateriales Indirectnsl Servicio Extemul
Servicio Héquinal Otros Enstnsl
Deducible | C.L.F |

Creacion de una Marca

1. Presione Click en el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Diligencie la informacién basica solicitada por el sistema:
v Cidigo.
v Nombre
3. Ingrese los complementos de cuentas contables. (Solo Aplica cuando se tiene activo el
moédulo de Ordenes de Servicio.
Materiales Directos
Materiales Indirectos
Servicio Maquina
Mano de Obra
Servicio Excterno
Otros Costos
Deducible
CILF
4. Presione Clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

D NN N N N NN

Modificacion de una Marca

1. Digite el coédigo de la Marca a modificar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra
al lado del campo Cddigo o presionando la tecla de Funcién F4.

2. Realice la modificacion de la informacién deseada.

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
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Eliminacion de una Marca

1. Digite el codigo de la Marca a eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcién F4.

2. Presione Clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso de Eliminacion.

3.21 Maestro de Modelos

Esta funcionalidad del sistema le permite la parametrizacién de los diferentes modelos para cada
marca de productos.

ZiMaestros =10 x|
/| Clasificacion por Marcas @

Cadigo |MZ2 CY
Mombre [MAZDA 2
Marca |MZ @:IMAEDF&S

Creacion de un Modelo

1. Presione Click en el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Diligencie la informacién basica solicitada por el sistema:

V' Cidigo

v Nowbre

v" Marca: Seleccione la marca al cual pertenece el modelo.
3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificacion de un Modelo

1. Digite el cédigo del modelo a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Realice la modificacién de la informacion deseada.

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion de un Modelo

1. Digite el cédigo del Modelo a eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Presione Clic en el boton Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso de Eliminacion.

3.22 Maestro de Colores

Por medio de esta opcion se puede parametrizar los diferentes colores que manejaran los articulos.
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=101 %]
¥ Colores 0@

Cédigo | @]

Creacion de un Color

1. Presione Click en el boton Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Diligencie la informacién basica solicitada por el sistema:

v’ Cddigo

V" Nombre
3. Presione Click en el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Modificacion de un Color

1. Digite el codigo del color a modificar. Puede utilizar el boton Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Realice la modificacién de la informacion deseada.

3. Presione el boton Guardar para salvar los cambios.

Eliminacion de un Color

1. Digite el codigo del color a eliminar. Puede utilizar el botén Ayuda que se encuentra al
lado del campo Cédigo o presionando la tecla de Funcion F4.

2. Presione Clic en el botén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso de Eliminacion.

3.23 Conceptos Automaticos

Mediante esta opcion se configuran los diferentes impuestos a calcular de manera automatica.

Para la utilizacién de esta funcionalidad, debe haber creado previamente los conceptos que desea
utilizar.

Generalmente esta opcion se utiliza para el calculo de impuestos tales como Retencién en la fuente,
RETEICA, Impuesto al Consumo, etc.

Previamente debe estar parametrizado la categorfa Fiscal de la empresa. Esto se realiza por la opcion de
Parametros Generales.
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_IFix
2/ Conceptos Automdticos @
Cédigo IDDDD4 = Empresa Local Empresa Externa
. Gran Contribuyente ;I Gran Contribuyente ;I
Combinacion |2 FE',
Tipo Concepto IEntrada Mercancia | hd [ -
Concepto |00002 (@) [RETENCION POR COMPRAS
Origen Calculo INDImaI j
Base minima I 0.000000 [T Descartar cn-mhln-acmnes de f:.?tegnnas fizcales
[~ Descartar ubicaciones geogrificas
% | 10.000000
Hamero de decimales del concepto 0
Factor | 1.000000 I
Articulos T LConceptos T Ubicaciones T Formulacion
Articulo I @f I jl @
Codigo Mombre Presentacion | Grupo MNombre Grupo
) | OO0 PRODUCTO DE KILO 116 HARIHAS
2365 2365 IInidad 112 LACTEOQS
A_003 Aceite Oliva CC R Recetas Standares
| o
Articulos Mot [Grupo] = "01" And Mot [Grupo] = "02* ;I [d&rticulo il
que Codigo
cumplan Marmbre
esta = Descripcion
condicion ; _'I_I ?igfo lI

Creacion de un Concepto Automatico

1. Seleccione el boton Nuwevo que se encuentra en la barra de herramientas.

2. Digite el codigo que se desea asignar al Concepto automatico. Este codigo es asignado
libremente por el usuatio.

3. Diligencie la informacién solicitada por el sistema:

a.  Combinacion. Corresponde a las diferentes combinaciones que pueden existir entre la
categotia fiscal de la empresa local y las diferentes Categorias fiscales creadas.. Hay que
tener en cuenta que la combinacién se da entre la categorfa Fiscal de la empresa Local
y la categoria fiscal de la empresa externa. Al presionar clic en el boton Ayuda el
sistema mostrara todas las combinaciones posibles. Recuerde que la categoria Fiscal de
la empresa debe estar parametrizada previamente.

b. Tipo de concepto: Seleccion la opcion en la cual se utilizara el concepto.

=
{Factura -
JComguma —
Ajuzte

Trazlado

Transformacion

Entrada Mercancia

Produccidn Matena Prima
Produccicn CIF Otros i
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c.  Concepto: Seleccione el concepto a utilizar. Presionando clic en el botéon Ayuda el
sistema desplegara todos los conceptos creados.

d.  Origen del Calento: Existen dos maneras de realizar el calculo:

1. Nommnal: Esta opcion es tomada cuando se desea que el sistema calcule un valor
teniendo en cuenta el valor total de los articulos, como es el caso de los
impuestos.

ii. Formulade: Esta opcion es seleccionada cuando se desea que el sistema calcule
un % con base a un valor diferente al valor de los articulos, por decir algo,
sobre el valor del IVA o del impuesto al consumo.

e.  Base Minima: Digite la base minima sobre la cual el sistema calculara el concepto. Es el
caso de la retencién por Compras, que se calcula siempre y cuando el monto de la
compra sobrepasa un valor minimo.

f. % : Corresponde el % que el sistema calculara.

g.  Factor: Corresponde al % sobre el cual se aplicaran los conceptos. Normalmente debe
ser 100%. Si digitamos un % de factor diferente el sistema toma el valor, le calcula el
factor digitado y sobre eso aplica el %.

h.  Descartar Combinaciones de Categorias Fiscales: Al marcar esta casilla el sistema aplicara este
concepto a todas las categorias Fiscales existentes y hara caso omiso a la combinacién
seleccionada.

[T Deszcartar combinaciones de categorias fizcales
[T Descartar ubicaciones geogrificas

Himero de decimales del concepto I 1]

1. Descartar Ubicaciones Geogrdficas: Al marcar esta casilla el sistema aplicara este concepto a
todas las ubicaciones Geograficas.
j. Niimero de Decimales del Concepto: Digite los decimales a calcular.

4. Presione el boton Guardar para grabar la parametrizacion inicial.

Luego de grabar los pasos realizados anteriormente, debe seleccionar los articulos sobre los cuales
desea que el sistema realice el calculo. Zeus® Inventario brinda varias opciones para ingresar los
articulos.

Articulos

El sistema nos permite relacionar cada uno de los articulos que sumaran para el calculo mediante varias
opciones: La primera es digitindolos uno a uno y la otra seleccionando alguna de las diferentes
alternativas que se muestran al presionar Click derecho.
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Insertar bodos los Articulos de Inventario

Insertar kodas las Presentaciones de este Articulo

Insertar kodas los Articulos que perkencen al Grupo de este Articulo
Insertar kodas los Articulos de un Grupo

Eliminar todos los Articulos

Eliminar este Articulo con todas sus Presentaciones

Eliminar kodas |os Articulos que pertencen al Grupo de este Articula
Eliminar todas los Articulos de un Grupo

Eliminar
e

El sistema permite realizar la formulacién de las condiciones que deben tener los articulos para que
sean tenidos en cuenta al momento de realizar el calculo.

Ll | 2

Articulos  [Not [Grupe] = '01° And Not [Grupo] = ‘02" = | [1dérticula é
que Codigo
cumplan M ombre

esta Descripcion
w
condicidn Girupo
1 _I*I_I Tipa ll

Con esto no necesita agregar productos, lo que debe hacer es crear condiciones para que el sistema
al generar el impuesto automatico se base en la condicion.

En el ejemplo todo los productos con tipo de articulo igual a 01, 02, 03. Participan en el concepto.

La ventaja es que no hay que agregar el articulo, simplemente con decitle cualquier de los tipos es
suficiente.

Conceptos

El sistema permite calcular en este concepto no solo sobre el valor de los articulos sino también
sobre el valor de algun otro concepto adicional, para esto debemos ingresar cada uno de los
conceptos a tener en cuenta.

Tipo |Factura |00z @) [ANTICIPO DE CLIENTESS @

Tipo Codigo | Hombre (=
P | Ajuste 000001 | PRODUCTOS TERMINADOS ¥ EMPAGUES [

Ajuste 000002 | MATERLA PRIMA

Ajuste 000003 |PRODUCTOS EN PROCESD

Ajuste 000004 | MERCANCIA NO FABRICADA POR LA EMPRESA

Ajuste 000005 |MATERIALES Y REPUESTOS

Ajuste 01 AJUSTE & EXISTENCIAS T

Para ingresar un concepto se deben seguir los siguientes pasos:

Forma Manual

Esta primera forma le muestra como ingresar uno a uno los conceptos sobre los cuales desea
que el sistema realice el calculo.
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2.

3.

Seleccione el tipo. Esta informacién corresponde a la opcion del sistema en donde desea
aplicar este concepto automatico. El sistema le desplegara una lista y puede seleccionar el
deseado.

Digite el concepto que se desea ingresar. El sistema solo le mostrara aquellos conceptos
que fueron creados para ser usados en el tipo seleccionado previamente. Presionando Clic
en el boton Ayuda o la tecla F4 el sistema mostrara todos los conceptos creados.

Ingrese el % que se calculara para el concepto seleccionado. Esto es, del valor que tenga el
concepto en el documento, el sistema tomara el % ingresado.

Forma Automatica

En esta segunda forma le mostraremos como ingresar varios conceptos sobre los cuales
deseamos que el sistema realice el calculo.

1. Seleccione el tipo. Esta informacion corresponde a la opcion del sistema en donde desea
aplicar este concepto automatico. El sistema le desplegara una lista y puede seleccionar el
deseado.

2. Sise desea que el sistema solo calcule un % de ese concepto, ingrese el % a calcular.

3. Presione clic derecho en la parte inferior de la pantalla

4. Seleccione la opcion deseada

Insertar todos los Concepkos de Inventario
Insertar todas los Cancepkos del kipa seleccionada
' Eliminar bodos los Conceptas
i Eliminar todos los Conceptos del tipo seleccionado
i Eliminar
Ubicaciones

Al ingresar las ubicaciones sobre las cuales deseamos calcular el concepto automatico, hay que
tener presente que el sistema no calculara este concepto sobre clientes o proveedores que estén en
ubicaciones diferentes a las ingresadas.

Insertar Ubicacion
Insertar Todas las Ubicaciones
Elirninar Ubicacion

| Eliminar Todas las Ubicaciones

Formulacion

Si se escogié como Origen de calculo “Formulado”, debemos definir sobre que valor o formula el
sistema calculara el % ingresado.
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ﬂ DEPEMDIEMDO zencillo
DEPEMDIEMDO bilizqueda
[Cantidad)]

[Cazta]

[Precia]

[#Descuenta)

[Ea]

[FA_Maesta]
[OtrosCostos)
[#lmpuestaCancurmal tenn]
[ImpuestoConcumod ticulo]
[Peza]

[%Rentabilidad]
[#Coarnizian]

[V alordnidad1]
[Walornidad2)]

Z 1|V alarlnidad3]
4] r[ | [Basemirima) =]

| »

Para definir una formula hacer doble clic sobre las variables o campos sobre los cuales se desea realizar
el calculo.

Modificaciéon de un Concepto Automatico

Para modificar un concepto automatico debe seguir los siguientes pasos:

1.

2.

3.

Ingrese el concepto automatico a modificacién. Presionando clic en el botén Ayuda o
seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema mostrara todos los conceptos automaticos
creados.

Realice los cambios deseados.

Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Borrado de un Concepto Automatico

Para borrar un concepto Automatico debe seguir los siguientes pasos:

1.

Ingrese el concepto automatico a borrar. Presionando clic en el botén Ayuda o seleccionando
la tecla de funcién F4 el sistema nos mostrara todos los conceptos automaticos creados.

Elimine los articulos que estan asociados al concepto.
a. Presione clic derecho en el tab Articulos
b. Seleccione la opcién Eliminar Todos los Articulos.
Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Ingrese nuevamente el concepto a borrar y presionar clic en el boton Elminar que se encuentra
en la barra de herramientas.

3.24 Maestro de Modalidad de ventas

Este maestro se utiliza para poder clasificar las ventas, y en procesos de autorizacion de descuento en
donde esta modalidad puede ser utilizada para establecer descuentos especiales.
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A —— x|

o/

Modalidades Ventas @ @ @ @

Cédigo | @

Hombre |

Creacion de una modalidad de Ventas

1.
2.

Seleccione el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
Diligencie la informacién solicitada por el sistema

v’ Cédigo

v Nowbre

Presione click en el botén Guardar de la barra de herramientas

Modificaciéon de una modalidad de ventas

1. Digite el cédigo de la modalidad de ventas a modificar. Presionando clic en el botén
Ayuda o seleccionando la tecla de funcion F4 el sistema le mostrara todas las modalidades
de ventas creadas.

2. Modifique la descripcién. El sistema no permite modificar el cédigo de la modalidad de
ventas.

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion

1. Digite el cédigo de la modalidad de ventas a Eliminar. Presionando clic en el botén Ayuda
o seleccionando la tecla de funciéon F4 el sistema le mostrard todas las modalidades de
ventas creadas.

2. Seleccione el botén Eliminar de la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso.

3.25 Maestro de Grupos de ventas

Este maestro se utiliza para poder clasificar las ventas externas de POS por grupos, de tal forma que el
descargue de ventas externas pueda realizarse por grupos de ventas.

De esta forma al realizar las salidas los usuarios pueden filtrar las ventas que le corresponda segtn los
grupos de ventas asignados.

EMaesos (=
/>/| Grupos de venta O @®

Cédigo | &

Aplicacion I j
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Creacion de un grupo de Ventas

1. Seleccione el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Diligencie la informacién solicitada por el sistema

v’ Cidigo

v Nowbre

V' Aplicacion Externa
3. Presione click en el boton Guardar de la barra de herramientas

Modificacion de un grupo de Ventas

1. Digite el cédigo del grupo de ventas a modificar. Presionando clic en el botéon Ayuda o
seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema le mostrara todos los grupos creados.

2. Modifique la descripcion. El sistema no permite modificar el cédigo del grupo de ventas.

3. Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion de un grupo de ventas

1. Digite el codigo del grupo de ventas a Eliminar. Presionando clic en el botén Ayuda o
seleccionando la tecla de funciéon F4 el sistema le mostrara todos los grupos de ventas
creados.

2. Seleccione el botén Eliminar de la barra de herramientas.

3. Confirme el proceso.

3.26 Esquemas transaccionales.

Los esquemas transaccionales permiten e incorporar transacciones contables a los diferentes procesos
generados por el sistema de inventatios.

Baésicamente e un esquema transaccionales se definen las transacciones a incorporar y se establecen las
condiciones sobre las cuales se pueden aplicar.
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z Esquema Transaccionales

=10/ %]
/>/| Esquemas Transaccionales

Ezquema |IZIEIIZI @f |E5DLIEM£‘« FOR DEFECTO
T Tranzacciones D estinog ]
Campo T-:Ecus Walar nicial " alor Final Mot
B |CUEHTAS v C
FUEMTES [ [
CEMTROCOSTO [ [
TERCEROS [ [
ALEILIAR [ [
Bl o I

Para crear un esquema transaccionales realice los siguientes pasos:

1.

2.

Presione click en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
Especifique codigo y nombre del esquema.

Presione Click en el botdn Guardar. Al realizar esta accidn el sistema le mostrara las
condiciones.

Establezca las condiciones que deben cumplir una transaccion contable para estar calificada
dentro del esquema. Usted puede habilitar todas la cuentas, todas las fuentes, etc., activando el
check de la columna Todos segin el campo que requiera, puede establecer una valor inicial y
una final, si lo requiere utilice el F4.

La columna Not indica negacién de todo lo anterior, por ejemplo si usted establece una cuenta
inicial y una cuenta final, si chequea el campo No, le estd indicando al sistema que la condicion
se cumple si las cuentas no estan dentro de la inicial y la final.

Establezca las transacciones destinos.

a. Presione click en el boton Nuevo, para que se agregue una nueva transaccion destino.
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Condiciones T

{Tranzacciones Destinos:

CUENTA | COMPLEMENTO_CUEMNTA

DESCRIPCION TRANSACCION
| 3 Y alar

CORMP
W alor

©

® @

K

[

b. Parametrice la nueva transaccién. Usted puede definir un dato constante o en las
columnas complementos, especificar si el valor de la columna se basa en el dato

constante o si se hereda. Debe realizar este proceso para cada una de las columnas de
las transacciones.

]
LI
c. Verifique si estan todos los datos parametrizados, utilice el boton O para verificar.

El sistema coloca el fondo rojo en las columnas que faltan por definir.

d. Sidesea eliminar una transaccion, seleccionela y presione clic en boton Eliminar.

6. Presione el boton Guardar para hacer efectivos los cambios.

Eliminar un Esquema Transaccional.

1. Digite el cédigo del esquema a eliminar o seleccidénelo por medio de la tecla de funcion F4.

2. Presione Click en el boton ElZminar.

Para modificar un esquema transaccional.

1. Digite el cédigo del esquema a eliminar o seleccionelo por medio de la tecla de funcién F4.

2. Modifique la informacién deseada.

3. Presione Clic en el botén Guardar para hacer efectivos los cambios.
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3.27 Motivos de reserva / No Disponibilidad.

Esta opcion permite establecer los motivos a utilizar en el manejo de clasificacién con indicador de
reserva y de no disponibilidad.

FiMaestros =10 x|
//| Motivos Reserva/No Disponibilidad @ @

Codigo I @ I

Creacion de Motivos de Reserva

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema.
3. Presione Clic en el botén Guardar.

Eliminacion de Motivos de Reserva

1. Digite el cédigo del Motivo. Presionando clic en el botén Ayuda o seleccionando la
tecla de funcion F4 el sistema le mostrara todos los Motivos creados.
2. Presione en el botdn Elminar.

Modificacion de Motivos de Resetrva

1. Digite el cédigo del Motivo. Presionando clic en el botén Ayuda o seleccionando la
tecla de funcion F4 el sistema le mostrara todos los Motivos creados.

2. Modifique los datos deseados.

3. Presione Clic en el botén Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.28 Motivos de Reversion/Liquidacién/Anulacion.

Esta funcionalidad del sistema permite al usuario registrar los motivos por los cuales se puede realizar
una reversion, Anulaciéon o Liquidacion de un documento.

T i1
>/ Motivos @

Cadigo |001 (@) idhctivo de Rechaza

Tipo I Feverti Documenta j

Creacion de Motivos

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema.
3. Especifique el tipo de proceso (Reversion, Liquidacién o Anulacion).
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4. Presione Clic en el botén Guardar.

Eliminacion de Motivos

1. Digite el cédigo del Motivo. Presionando clic en el boton Ayuda o seleccionando la
tecla de funcién F4 el sistema le mostrara todos los Motivos creados.
2. Presione en el boton Elminar.

Modificacion de Motivos

1. Digite el codigo del Motivo. Presionando clic en el boton Ayuda o seleccionando la
tecla de funcion F4 el sistema le mostrara todos los Motivos creados.

2. Modifique los datos deseados.

3. Presione Clic en el botén Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.29 Maestros Procesos de Conversion.

En esta opcion del sistema puede establecer los diferentes procesos de solicitud en donde se requiera
conversion de presentaciones.

Esta herramienta permite realizar una solicitud en una presentacion y convertirla a otra presentacion
dependiendo del proceso de despacho.

Por ejemplo, los empleados de un area de produccion solicitan en gramos y se les despacha en Libras,
las compras se realiza en bultos y el producto se solicita en kilos.

SI=ES
2 Procesos DO

Cadigo |EI1 @:|SDLIEITLIDES COMPRA COCIMA
Documentos Donde Aplica el Proceso
SEI Tipoz de Documentos
p| [ |Orden de compra
[ | Requisicidn en Compras
¥ | Solicitud Consuma
¥ | Solicitud de Traglados

Creacion de Maestros de Procesos de Conversion

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema.
3. Especifique la opcion del sistema en donde se utilizara la conversion.

Asignar proceso de conversion a la presentacion de los productos

v" Estando en el maestro de articulos, seleccione la presentacién que se desea obtener y
en la casilla “Procesos Equivalencias” especifique en que proceso se va a obtener dicha
presentacion
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Codigo |425 @3|.-‘-‘-.HTICLILEI DE PRUEBA IMP
Descripcidn (4RTICULO DF PRUERA IMPUESTOS ASUMIDOSADESCONTARLES

Descripeion Otro (4R TICILD DE PRUEBA IMPLESTOS ASUMIDOS/DESCOMTABLES

L] L

Idioma
Grupo [111 (&)[carnEs
Orden Lote IPHEIMEDIEI j Tipo Articulo IG leenericu:us
Estado | PRODUCTO TERM ¥| Presentacion [LIND |
‘ D' atos Generales ] Cuentas Arﬁcu]ns] (iros ] Sustitos ] Dratos Ventas ] Cuentas Impuestos
| Oipiones especia]es] INC ] IEEGT'EI?asc?gn

[Tnidades de Medid TThicaciones [FEnericns Cambin de cadigos P‘I:DCESIJS_ Tipo D ocarmento [
E quivalencias

Prezentacion equivalente en loz siguientes proceszos de Converzion:
Sel | Proceso Aproxzimar al siguiente entero
[T | SOLICITUDES COMPRA COCIMNA [
F| M | COMPRAS & PROVEEDORES v

ote en la grilla ‘Presentacion equivalencias’, que se muestran tres columnas.
v" Note en I P taci uivalencias’, tran tr. |

1. Sel: Que indica si esta presentacion se puede obtener en este proceso de
conversion.

ii. Proceso: Descripcion de la opcion donde se realizara la conversion.

iii. Aproximar al siguiente entero: Indica si al realizar la conversion el sistema
aproximara la cantidad.

Establecer Equivalencias

v' Para que este proceso de conversién funcione debe existir una equivalencia creada
entre la presentacion que se desea obtener y la presentacion resultante. Estas
equivalencias deben ser creadas previamente en el maestro de Equivalencias.
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(o)
/| Equivalencias @ @ @

Codigo Articulo [425 @ [2RTICULO DE PRUEBA IMP

Descripcion del [ARTICULD DE PRUEEA IMPUESTOS ASUMIDOS/DESCOMTABLES ;I
Articulo LI

Descumpunerlpaquetea j En ILIND j Facturl 1D.DDDDDD|§
Tabla de Equivalencia Entre Prezsentaciones

Pregentacion a Descomponer Pregentacion a Producir Factor | +|

b | Paguetes KD 10.000000| |

Como aplicar la conversion del documento
1. Al ingresar al documento de pedido de cliente, solicitud de consumo o solicitud de traslado. El

sistema habilitara el botén Conversidn =

=101 ]
/| Solicitud de Traslados @ @ @ @ @
Consecutivo I @I Reutilizar ND_I—@: Fecha IW

, el cual permite hacer el cambio.

Cons. BU | @ Bu| Fecha y hora de entrega |2014/05/1212:00 4M = |
Saolicitado por |112E @:IDiego Armanda Maza Aprobado pnll
Preapmhaciﬁnl @
Articulos T Cédigos de Infarmacion
Listado de ltems a Tragladar

Cadigo Articulo Prezentacion Cantidad Aprobado Faltante Satigl

b ||428 ARTICULO DE PRUEBA IMP Paguetes 1.000000 0.000000 0.000000 0.0

KN A
Y e —

Note que la presentacion es en paquetes y se desea cambiar a unidad.

Al dar clic sobre el boton Conversion el sistema muestra la siguiente opcion.
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|  Cambio de Items de Documentos a Presentaciones Predeterminadas por Pro x|
| />/| Cambio de Presentaciones por Procesos @

Proceso de Conversion [ ~| ()

Ligtado de ltemz a Trazladar

Cadigo Articula Presentacion Cantidad | Cantidad Aprobad
p[428 ARTICULD DE PRUEBA IMP UMD 10.000001) 0000000

2. Seleccione el proceso de conversion dentro de la lista de opciones que brinda el sistema.

3. Recuerde que a la presentacion UND se le debe especificar que es equivalente en el proceso
donde desea realizar la conversion. En el ejemplo se le indico que se aproximara al siguiente
entero.

4. Una vez seleccionado el proceso de conversion, presione clic en el boton @ y el sistema
realizara la conversion como muestra la figura.

x|
/7/| Cambio de Presentaciones por Procesos @

Proceso de Conversion [SOLICITUDES COMPRA COCINA | @
Liztado de lkems a Trazladar [aplicar Cam
Cadigo Articulo Prezentacian Cantidad | Cantidad &probadg
k| 428 ARTICULD DE PRIEEA WP Paguetes 10.00000 | 0000000

5. Presione el A continuacion click en el botén Generar @

6. Presione el boton Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.30 Tipos de Produccion (Transformaciones automaticas)

A —— x|

/| Tipo de Produccidn @ @

Cédigo | @)

Hombre |

Creacion de Tipos de Producciéon

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite los datos solicitados por el sistema.
3. Presione clic en el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
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Eliminacion Tipos de Produccion

1. Digite el codigo del Tipo de Produccion. Presionando clic en el botéon Aywuda o
seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema le mostrarda todos los Tipos de

Produccién creados.
2. Presione en el boton Elminar.

Modificaciéon Tipos de Produccion

3. Digite el cédigo del Tipo de Produccién. Presionando clic en el botén Ayuda o
seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema le mostrara todos los Tipos de

Produccién creados.
4. Modifique los datos deseados.
5. Presione Clic en el boton Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.31 Kit de Facturacion

El sistema permite la creacion de kit de ventas, los cuales dan la posibilidad de agrupar varios articulos,

de formas que todos unidos se vendan como un producto final.

=101 ]
/| Kit de Ventas @

Cédigo [01 (%) [KIT DE PRUEBA PARA MONITOR

T Conceptos

Arll't:ulul @: |

Presentacidn| | Cantidad | 0000000 Precio | 0.000000 ©|

Articulos que componen este Kit

Cadigo Marnbre Presentacion Cantidad Precio | =
k| 4103 ACOPLES PARA BOQUILLAS UMHIDAD 1.00 4.700.00
nao PRODUCTO DE PRUEBA PARA MOMITORES  [KILO 1.00 55,300.00

»

¥ Mostrar informacidn en el monitor de productos y servicios

Creacion de Kit de Ventas

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite el cédigo y la descripcion del Kit que desea crear.
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3. Luego seleccione el articulo con su presentacion, al igual que su cantidad y precio. Una vez

digitada esta informacién presione clic en el botén Agregar @ para ir adicionando los
productos que haran parte de este Kit. Esta operacion debera repetirse por cada articulo que
haga parte de este Kit.

4. St dentro del Kit existen Conceptos, estos deberan ser agregados de la misma forma pero en la
pestafia Conceptos.

5. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Eliminacion de Kit de Ventas

1. Digite el codigo del Kit de venta que desea Eliminar. Presionando clic en el boton Ayuda
o seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema le mostrara todos los Kit creados.
2. DPresione en el botén Elminar.

Modificacion de un Kit de Ventas

1. Digite el cédigo del Kit de venta que desea Modificar. Presionando clic en el botén Ayuda
o seleccionando 1a tecla de funcion F4 el sistema le mostrara todos los Kit creados.

2. Modifique los datos deseados.

3. Presione Clic en el botén Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.32 Categoria Movimiento Externo

Las categorfas de movimientos externo nos sirven para clasificar los conceptos de “Sakida Por
Movimiento Externd”, y asi poder tener informes de acuerdo a cada una de las categorias creadas por
el usuario.

FiMaestros Sl

_ (o]
/-/| Categoria Movimiento Externo @

Cédigo || @

Creacion de una Categoria

1. Presione clic en el botén Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.
2. Digite el codigo y la descripcion de la categoria que desea crear.
3. Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de Herramientas.

Eliminacion de una Categoria

1. Digite el codigo de la categoria que desea Eliminar. Presionando clic en el boton Aywda o
seleccionando la tecla de funcién 4 el sistema le mostrara todas las categorias creadas.
2. DPresione clic en el botdn Efpzinar.

Modificacion de una Categoria

1. Digite el cédigo de la categoria que desea Modificar. Presionando clic en el boton Ayuda o
seleccionando la tecla de funcién F4 el sistema le mostrara todas las categorias creadas.
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2. Modifique los datos deseados.
3. Presione Clic en el botén Guardar para hacer efectivos los cambios.

3.33 Movimiento Externo — Aplicaciones Externas
Pvsestros eI
>/ Aplicaciones Externas @ @

Cédigo |3 @ [zEus Pos saL
Detalles |Puntos deentaz SOL

Cadiao M arnbre
Facturaz de Contado

Remiziones

Otroz Cargos v Pagos
Devolucion enVenta - POS
Consolidado de Ventas - POS
Cotizacion de cliente - POS
Fedido de cliente - POS
Facturacion de pedido - POS

OO0 =1 | T | L P | D | —

3.33.1 Importacion de Archivos

EMaestros =101 x|
/>/| Importacion de Archivos @
Conzeculivo |—®

Mombre I

Procedimento I

3.33.2Formatos de Impresion
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FMaesto =10ix]
/>/| Formatos de impresién

Tipo Documento I Orden de Servicio j

Mombre del Formato Mombre Del Informe

| [
Clasificacion

Articuloz de la Famiula

Maombre del Farmata | Mombre Del Informe Mambre Clasificacion | «
IFl:urmah:n de Cliente Zeuz®Rpt0Serviciolrdenes_LCliente_s |1
||F'resupuestad|:|s [Costo]
||F'resupuestad|:|s [+fenta]
||I:arg|:|$ [Costo]
||I:arg|:|$ [\fenta)
(l&:dicionales [Costo]

(l&dicionales [Venta)

||F|:|rmat|:| de Cliente Zeuz®Rpt0Servicioldrdenes_Cliente_r | Ordenes de servicios
||F|:|rmat|:| de Cliente Zeuz®Rpt0Serviciolrdenes_Cliente_s | Prueba

||F|:|rmat|:| de Cliente Zeuz®Rpt0Serviciolrdenes_Cliente_s | Cotizacion de Orden
||F|:|rmat|:| de Cliente Zeuz®Rpt0Serviciolrdenes_LCliente_s | Bewigion 5000 F.ms
||F|:|rmat|:| de Cliente Zeuz®Rpt0Serviciolrdenes_Cliente_s | Bewigion 100 000

I =

3.33.3 Plan Separe —Tipos

FPrrE— ~inix
>/ Tipos De Plan Separe @ @

Cédigo | @]
Concepto I [Seleccione un concepta) j

3.34 Categoria Fiscales del Régimen comun
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/>/| Categorias / Regimen Simplificado

Categorias / Regimen Simplificado

Cadign | Mombre Diezcripoidn
2 S, SOCIEDAD AMOMIMA, SOCIEDAD AMOMIMA
M | o0z OTROS MO 50N GRAMDES COMTRIBUYENTES
¥ |00 AUTORRETEMEDORES - wuli Mo ze le efectua retencion
004 REGIMEM COMUM Regimen Comun / Pergonaz Juridicas
[ |oos REGIMEM SIMPLIFICADD Regimen Simplificada
[ |oo7 FERSONA NATURAL FERSONA NATURAL
[ | otros atrog pruebaz
[ |LTOA LIMITAD A Socios Limitados
[ 0723 CATEGORIA JARG CATEGORIA JARG
[ |onz RETEMEDORES DE IVa, RETIEMEM EL 75 % DEL I'V& QUE SE LE
[ |om GRAM COMTRIELUYEMTE Gran Cantribuyents
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