CIERRE DE PERIODOS

E n este mend usted encuentra las opciones para realizar el proceso de cierre, Tomas
fisicas, Ajustes automaticos, Abrir nuevo periodo y aplicar los ajustes por inflacién.

Registros de Toma Fisica

Listados de Toma Fisica

Informe Existencias Vs Toma Fisica

Ajuste Automatico

Registros de tomna fisica sin existencia

Registrar Toma Fisica por Codigo de Barra

Apertura de Periodos

Cambiar Fecha de Corte

Ajustes por Inflacion * PAAG
Aplicar Ajuste

Documento Generado

10.1 REGISTRO DE TOMA FiSICA

Esta opcién permite registrar las cantidades fisicas que fueron encontradas en el conteo realizado.
El ingreso de la informacién se realiza por cada uno de los articulos con su respectiva
presentacion.
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@ Sisterna [==]
Pl tomafsic 50000000000
Filtros
ﬂodega| @| [~ Maicar todas las clasificaciones
Ubicacién | @lﬁeneral Seleccion | Codign | Mombre -
G C » I 1] GEMERAL
Grupo | &) r 1 Custodia
Lote | @| r 3 Consighacion de alfonso cormea hd |
Lonteo |1 ~| [ Solo diferencias | Incluir Todo el Inventario Fecha Toma Fisica |2012/09/30_~
Orden
| =l B =] =] =]
| Cadigo | Mombre Presentacidn | Bodega | Ubicacion | Clasificacion | Lote | Existencia ‘ Toma | Diferanciél

Para realizar los registros de tomas fisicas debe realizar los siguientes pasos:
10.1.1  Preparar la toma fisica.

Este proceso consiste en realizar una copia de los registros de existencia a la fecha registrada como
techa de la toma.

Para preparar la toma fisica, presione clic en el botén Procesar. Después de realizar este proceso
puede proceder a imprimir los listados de la toma fisica para realizar los conteos fisicos.

10.1.2  Consultar Registro de toma fisica.

El sistema permite consultar los registros de toma fisica para su posterior diligenciamiento.
Para ello digite el codigo de la bodega, ubicacion, lote, etc. y postetiormente presione el botén

Refrescar.

El tnico campo obligatotio es el codigo de la bodega.
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Filtros
Bodega || @: [ Marcar todas las clasificaciones
Ubicacion | @3|General Seleccion | Codigo | Mombre -
GRS @ » I 1] GEMERAL
Grupo| | r 1 Custodia
Lote | @| r 3 Consignacion de alfonso comea - |
Conteo |1 ¥| [ Solo diferencias [~ Incluir Todo el Inventario Fecha Toma Fisica |2012/09/30_~

La casilla Soko Diferencias, permite consultar solo los registros encontrados con diferencias en el
conteo seleccionado.

10.1.3 Registrar los conteos.

Especifique la bodega sobre la cual desea realizar el ingreso de la informacion, luego seleccione el
conteo y establezca el orden de presentacién de los datos. Es necesario tener en cuenta que para
efecto de manejo se recomienda que este orden sea idéntico al utilizado en la impresioén de los

listados de toma fisica. Esto facilita el ingreso de la informacién.

Presione clic en botén Refrescar y el sistema mostrard la informacion en la ventana. Luego puede
registrar las cantidades fisicas encontradas en la columna Towa.

Por ultimo presione el botén Guardar para grabar los cambios realizados.
10.1.4  Revisar conteos

Cuando se utilizan varios conteos es necesatio hacer la revisiéon de los mismos. Este proceso
consiste en escoger el conteo acertado comparando los tres conteos registrados.

Presione clic en el botén Comparar Conteos ® que se encuentra en la barra de herramientas. El
sistema muestra en la ventana cada uno de los conteos y la columna toma.
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@Regisiro Toma Fisica @@@@@@@

Filtros
Bodega |g1 @lBDDEGA PRIMNCIPAL I~ Marcar todas las clasificaciones
Ubicacion | @l Seleccion | Cadigo | Mombre o
Grupo | @l » r 1] GENERAL
= el r 1 Custodia
Lote | @ I 3 Consighacion de alfonso corea ~|
LConteo |1 ~| [ Solo diferencias [~ Incluir Todo el Inventario Fecha Toma Fisica |2012/03/30_~

Orden
| =l | =l =l =

Cédigo Marmbre Presentacion Late Existencia | Toma | Conteol Conten? Conteo3 -
M| 4101 ABRELATAS UNIDAD 41011 | 939536 999536 | 999540 999536 999536

a0 ABRELATAS UNIDAD LC 32 |142845 [142845 |142845  |142845 142845

1131 ACEITES GIRASOL®E |0 86.25 8625|8625 BE.26 BE.25

131 ACEITES 1UTRO 1] 100067 100067 | 100067 100067 100067

1151 ACEITUNAS WERDE x 600 |0 1073 1073 1073 1073 1073

1151 ACEITUNAS YERDE %250 |0 1 0 1] 0 0

1131 ACEITES OLIVA X TAZAS |0 0 ] 1] 0 0

1182 ADOBOD #B0GRAMOS |0 979 973 973 379 379

1152 AGRAS LIBRAS 1] 1 1 1 1 1

1521 AGLA BOTELLA 1] 1135 135 1135 1135 1135

1188 All PIMENTON X |0 81.06 21.06  |81.08 81.08 81.08

1156 AJ0 LIBRAS 1] 7.8628 7.8628 | 7.8628 7.8623 7.8628

1158 ALCAPARRAS 500 GRAMOS |0 10 10 10 10 10

1153 ALMEMDRAS LIBRAS 1] 46.55 4655 |46.55 46.56 46,55

1161 ALMIDON LIBRAS 1] 100.5 1006|1005 1006 1005

1161 ALMIDON EXPANDEX ¥ |0 EES EE.5 EE5 BE.S BES ~|

Presione doble clic en el conteo que desea utilizar como toma y luego presione clic en el botén
Actualizar para seleccionar el conteo. El sistema actualizard la toma con base a los conteos con
existencias duplicadas.

10.1.5 Actualizar toma en cero.

Este proceso es realizado cuando el inventario de una bodega especifica debe quedar sin existencia
en el cierre de periodo.

Presione clic en el boton Adtualizar Toma en Cems , v pulse el botén Guardar
efectivo los cambios.

para hacer

10.2 REGISTRO DE TOMA FiSICA SIN EXISTENCIA

Mediante esta opcién es posible registrar las cantidades relacionadas fisicamente de los productos
del inventario, sin tener en cuenta la existencia en el mismo en el sistema, dando la posibilidad de
realizar ajustes a existencias de acuerdo a los registros de la toma.
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(A Sistema =l ===
@ Registro de toma fisica sin existencia @ @ @
Filros
Consecutivo | [GY [~ Marcar todas las clasificaciones
Bodega | @| Seleccidn | Codign | Mombre ;{
Ubicacién | @ Pl T O GEMERAL
r 1 Custadia
Grupo | @| r 3 Consignacion de alfonso comea vl
Lote | Y

Fecha Toma Fisica |2014/06/10_~
=l | =] | =]

‘ Codiga | Mombre ‘ Presentacion ‘ Late ‘ Toma ‘
Ajustes
Consecutivo | Estado o

DOrden
|

La funcionalidad de los campos y botones en esta ventana es la misma explicada para la ventana de
Registro de Toma Fisica, para realizar el registro de toma fisica sin existencia debe seguir los
siguientes pasos:

1. Seleccione la bodega y fecha, luego presione clic en el botdén Preparar toma ﬁ}im® .

2. Ingrese las cantidades y presione clic en Guardar Registro

Orden
—
Cadiga Mambre Prezentacidn Late Toma
b | 2365 2365 Unidad2 1000_2) 80
2365 2365 Unidad2 lotel 90 Ajustes

3. Para realizar el ajuste de existencias presione click en el botoén Realizar ajuste de existencias

, luego en la ventana de ajuste ingrese el solicitante, el concepto donde se cargara el
ajuste, digite el detalle y seleccione la fuente y la setie.
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@ Registro de toma fisica sin existencia @ @ @@ @ . @

Filtros
Consecutivo [61 @IHeglslrada [~ Marcar todas las clasificaciones
MlZ @ldos Seleccidn | Cadign | Mombre ;I
Ubicacién | ®) P T 0 GEMERAL M|
N r 1 Custodia
Grupo I @I r 3 Caonsighacion de alfonso corea LI
I LT
I Ajustes
@ Ajuste Avtomadtico de Existencias
[ Conseculivo | ®| Fecha Toma |2012/09/30 = Fecha Izm 2/09/30 vl i|
Solicitante [73665543 (&) [Blionea Correa (El Alfo] Concepto [AJUSTE AEXISTENCIAS g]
Detalle |Dbservaciones del Ajuste.. |
ﬂ
Bodega |2 @Idos
Datos C bl
’7 Fuenle|A1 = SEIiEIDD = Documento |
I

Para el campo Solicitante y Concepto el sistema le brinda la ayuda por medio del boton
Aynda o presionando la tecla de Funcién F4.

4. En la ventana de toma fisica se muestran los ajustes anteriormente creados, al presionar
doble clic sobre alguno de ellos, el sistema le brinda la posibilidad de revertirlo.

@ Registro de toma fisica sin existencia @ @ @ @ @ @

r Filtros
ansecutivo|81 @IAiug[ada I Marcar todas las clasificaciones
Bodega |2 @ldos Seleccidn | Cadign | Mombre |
Ubicacion | @ » T [0 GENERAL |
r 1 Custodia
Grupo I @I |l 3 Consighacion de alfonzo corea LI
Lote]| @
Fecha Toma Fisica |2012/09/30_~
"Qlden
Cadigo MNombre Presentacidn Late Toma
¥ | 2385 2365 UnidadZ 10002 80
2365 2368 Unidad2 lotel |90 Ajustes
Cangecutivo | Estado )
b 52509 Procesado
" J

Al momento de grabar el ajuste de la toma fisica el sistema le coloca estado _Ajustada.

Para anular la toma fisica presione clic en el boton Ansular @ de la batra supetior.

103  LISTAR TOMA FiSICA

Esta opcién permite imprimir los articulos para realizar el conteo fisico.
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Grupo

@Listado de Toma Fisica | = | = | G |
¥/ Listados Inventarios Fisicos
Bodega Inicial | @!
Bodega Final | @|
Grupo| (‘E,:|
Seleccion | Cadigo | Mombre -
4 [ |o GEMERAL
r 1 Custodia
r 3 Conzignacion de alfonso cormea -

f* Todos { Diferencias conteo 1  Diferencias conteo 2 ( Diferencias conteo 3

Fecha|2012/09/30 | ¥ Mostrar Cantidades ¥ Mostrar Articulos sin Existencias
[ Marcar todas las clasificaciones

Orden

[ Empezar grupo en paging nueva [

=l =] =]
u

=l =l =l =l =l

Para imprimir esta informacion debe seguir los siguientes pasos:

1. Digite la informacién solicitada por el sistema:

Bodega Inicial y Final: Seleccione el rango de bodegas sobre las cuales desea
imprimir la informacion. Para obtener ayuda presione el botén Ayuda.

Grupo: El sistema nos permite seleccionar un grupo para filtrar la informacion a
imprimir. Si desea que el sistema todos los grupos este campo debe quedar en
blanco.

Fecha: Digite le fecha en la cual desea el listado de toma fisica.

Mostrar Cantidades: Si desea que el sistema le imprima las existencias que tiene
cada uno de los articulos debe activar esta casilla.

Mostrar articulos Sin existencias: si desea que el sistema imprima incluso aquellos
articulos que no tienen existencias active esta casilla.

2. Seleccione la manera como desea que el sistema agrupe la informacién. El sistema
permite hasta tres niveles de agrupamiento.

3. Seleccione la manera como desea que el sistema Ordene la informacién. El sistema
permite hasta 5 niveles de ordenamiento. Los items por los cuales se pueden ordenar son

V2 zeux
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los mismos que aparecen en la pantalla de registro de la toma fisica. Establezca el mismo
orden por comodidad a la hora de ingresar los registros a partir de los listados.

El sistema le ofrece la posibilidad de realizar hasta tres conteos para la realizacién de los ajustes por
diferencias de inventarios, la idea general es que después de cada conteo el sistema permita listar
solo los productos que han tenido diferencia y asi sucesivamente hasta el tercer conteo, el usuatio
decide cual es el conteo final.

Seleccione las opciones que le da el sistema para imprimir la toma fisica: Mostrando las diferencias

encontradas en el conteo 1, conteo 2 y conteo 3. Es necesatio definir cual de ellas es con la que
desea trabajar.

/A listados Inventarios Fisicos

Bodega Inicial|| @!
Bodega Final| @|
Elupn| @|
Seleccion | Cadign | Mombre -
| [ 0 GEMERAL
[ 1 Custodia
N 3 Congignacion de alfonso corea hd |

Fecha|2012/09/30 »| | Mostrar Cantidades v Mostrar Articulos sin Existencias
[ Marcar todas las clasificaciones

[F Todos ¢ Diferencias conteo 1 ¢ Diferencias conteo 2  Diferencias conteo 3 ]
Grupo

| =l =l =l

| Empezar grupo en pagina nueva | u

Orden

| =l =l =l =l =]

4. Presione clic en el boton Imprimir para mostrar el listado.

Después de ingresar los datos solicitados por el sistema presione Clic en el botén Impresion que se
encuentra en la barra de herramientas.

Listado sin cantidades
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A ZKE
Z.CUX Toma Fisica De Inventario reemeleate

tecnologia

Fecha para Toma Fisica: Z00Z/08/21 - Fecha Iwpresion: Z00Z/08/1Z2

Bodega: 0 ALMACEN PRINCIPAL

Listado para la toma fisica, Grupo: 101, PESCADOS Y MARISCOS

CODICGO NOMELE DRESENTACION TOMA FISICA
10100z CAL ABMAER MORADO LE

101005 HUES0 DE PESCADD LE

101008 PALMITOS DE CANGREJO X 500 rQ

101008 TRUCHA AHUMADA TILET LE

101010 TILETE SALMON TRESZCO LE

101011 FILETE ROBALO LE

101014 TRUCHA FRESCA CORTE MARIFOSA LE

101019 CAL ABMAR BLANCO LE

l0loz0 CAP ARASON DE LANGOSTA LE

lolozz CAHMARON TIGRE PRECOCIDO LE

101030 GRMEAS [ LANGOSTINO ENTERD] LIBRA

101033 FILETE DE CONGRIO LIBEA

101040 FILETE DE MERITO LE

101137 LANGOSTINO U-1%5 LIBRAS

102030 ART ICULO DE FRUEEX LIBEAS

Listado con cantidades

A ZCUX
ZCUX Toma Fisica De Inventaric resreteare

tecnologia

Fecha para Towma Fisica: Z002708/21 - Fecha Iwpresion: Z00Z/08/1Z

Bodega: 0 ALMACEN PRINCIPAL

Listado para la toma fisica, Grupo: 101, PESCADOS ¥ MARISCOS
CoD IG0 NOMERE FRESENTACION EXISTENC I& TOMA FISICA
lol00z CAL AMAE MORAD 0 LE 10,00
lolo0s HUES0 DE PESCADD LE 10,00
lol008 FALMITOS DE CANGREJO X 500 ®Q 5_on
lol008 TRUCHA AHUMAD: TILET LB 3,00
lololn FILETE 3&LMON FRESCO LE 1E.00
101011 FILETE ROBALD LB 14 40
101014 TRUCHA FRESCA CORTE MARIFOSA LE 10,00
lo1lo019 CALAMAE ELANCO LE zo.00
lolozo CAFARAZON DE LANGOSTA LE zo.00
lnlozz CAMARON TIGRE PRECOCIDO LE zo.z0
lolozn GAMEAS [ LANGOSTINGO EWTERO) LIBRA &0
101032 FILETE DE CONGRID LIERA zo.00
loloan FILETE DE MERITO LE 10_00
101137 LANGOSTINO U-1§ LIERAS 10,00
lozozn ART ICUL0 DE PRUEER LIERAS 15.00

104 DIFERENCIAS DE INVENTARIOS FiSICOS

Esta opcién permite imprimir las diferencias relacionadas en los registros de inventatio fisicos.

Para imprimir las diferencias digite el codigo de la bodega, el codigo del grupo y seleccione la
clasificacién. Luego proceda a presionar clic en el boton Impresion.

El sistema le da la posibilidad de Mostrar solo articulos con diferencias en la toma fisica, activando
esta casilla.
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Es importante sefialar que la fecha que debe especificar es la fecha en la que se realiz6 la toma

fisica.

@ Diferencias Inventarios Fisicos

@ Listado de Resultado de Toma Fisica ws Existencias del Sistema

Bodega ||

@

Grupn |

@

Fecha [2012/09/70 - [~ Mostrar Solo Articulos Con Diferencias en la Toma Fisica

[~ Marcar todas las clazificaciones

Seleccion | Codign | Mombre -
» I 1] GEMERAL

r 1 Custadia

r El Consignacion de alfonzo corea - |
Grupo
| =l I || =
™ Empezar grupo en pagina nueva o o
Orden
| 2| | | B| =

Seleccione la manera como desea que el sistema agrupe la informacién. El sistema permite
hasta tres niveles de agrupamiento.

De la misma manera seleccione como desea que el sistema Ordene la informacién. El sistema
permite hasta 5 niveles de ordenamiento. Los ftems por los cuales se pueden ordenar son los
mismos que aparecen en la pantalla de registro de la toma fisica. Establezca el mismo orden
por comodidad a la hora de ingresar los registros a partir de los listados.

10.5

AJUSTE AUTOMATICO

Esta opcion permite realizar el ajuste a aquellos articulos que tuvieron diferencias entre el fisico y el

real.

V2 zeux

Sistema de Administraciéon de Inventario



V7 zeus : .
ZEUS Inventatio

FEA Ajustes =]l o ]
@ Ajuste Automatico de Existencias &3 OO e @@
Consecutivo | @| Fecha Toma | 2014/06/09  » Fecha [2014/06/09
Solicitante | @l Concepto ‘ g

Detalle Seleccion | Codigo | Mombre o
» r 1] GEMERAL
r 1 Custodia
r 3 Congignacion de alfonso corea hd ‘

Grupo | @: |

I~ Marcar todas las clasificach i @
Bodega | @| —

Articulos Ajuste
Cadiga Articulo | Mombre Articulo Presentacion | Cantidad “Yalor Unitario Bodega | i
« 2
Datos Contables
Fuente hd Serie hd Documento

V' Fecha Toma: Digite la fecha a la cual ingresa la toma fisica en la opcion “Entrar Datos Toma

Fisica”
V' Fecha: Ingrese la fecha a la cual desee realizar el ajuste.
V' Solicitante: Bscoja la persona encargada de realizar al ajuste.
V' Comcepto: Escoja el concepto al cual le cargara el ajuste.
V' Detalle: Digite el motivo del ajuste.
V" Grupo: Bscoja el grupo a ajustar
v

Bodega: Digite la bodega a la cual le va a realizar el ajuste. Presionando Clic en el botén
Aynda el sistema mostrara todas las bodegas existentes.

Después de ingresar los datos solicitados por el sistema, este mostrara solo los articulos que
tuvieron diferencias entre el Inventario fisico y el real.
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¥ Ajustes bl = el
@ Ajuste Avtomatico de Existencias P (T (&) (&) (B) (R (=) (E)
Congecutivo |52505 @ |Procesado Fecha Toma | 2010/06/09 - Fecha |2012/09/30 ~
Solicitante |?3558543 @3 Alfonso Correa [E1Al] Concepto | g
Detalle Seleccion | Cadigo | Mombre -
» I 0 GEMERAL
[ 1 Custodia
N + 2 Consignacion de alfonso corea - |
Girupo |1 (E) [MATERIA PRIMAS .
= v Marcar todas las clasificaciones B
Bodega |U1 (& [EODEGA PRIMCIPAL 4
Articulos Ajuste
Codigo Articulo Mombre Articulo Presentacion Cantidad Walor Unitario Bodega -
13 ACEITES GIRASOL = 1 LITRO 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
A_005 Tomate Gr 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
A_008 Ceballa Gr 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
Ap_ 001 Arroz con Palla. PlLata 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
A_001 Aoz Gr 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
025 weinticinco 002 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
0on PROCDUCTO DE PRUEBA PARA | GRAMOS 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
025 weinticinco om 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
025 weinticinco 002 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL
2365 2365 Unidad2 0.000000 0.00 BODEGA PRINCIPAL ¥
4 »
Datos Contables
Fuente - Serie - Documento |0000000000

El sistema permite modificar los articulos, como por ejemplo modificar la cantidad a ajustar o su
valor, borrar algiin articulo, entre otros. Para modificar un articulo presione doble Clic en él o
presione la tecla Enter encima del articulo deseado.

Luego proceda a ingresar la fuente y la serie.

Al presionar Clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
Inmediatamente el sistema procederd a generar el numero consecutivo.

Para imprimir el documento generado presione Clic en el boton Impresidn que se encuentra en
la barra de herramientas

Para revertir un documento presione Clic en el botén Revertir que se encuentra en la barra de
herramientas.
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10.6 REGISTRAR TOMA FISICA POR CODIGO DE BARRA

Esta opcién permite registrar la toma fisica de inventario por medio del lector de cédigo de barras.

Con esta utilidad es posible realizar una previa lectura del inventario de aquellos articulos que
manejan codigos de barra, para luego realizar una actualizacién de la toma fisica que se prepard
con anterioridad.

@ Toma Fisica EIEIE

@ Toma Fisica - Cédigo de Barras @ @

Consecutivo |27 @ Fecha[212/02/15 <] [Pendients [~ Cédigos de Barra sin relacién
‘9232

Bodega |01 @EODERA PRINCIFAL
Ubicacién| @)
Lote|p @flﬁeneral
Clasificacién|0 @flﬁENEHAL

Cantidad [1 Cadigo de Barra [1 @

Articulos
Codigo Mombre Presentacion Cadigo de Barra Cantidad Bodega | Ubicacion
VBIFAI011" | "PaW COLOMBIAND DE | "UNIDAD™ 1 1 o
VBIFA011" | "PAN COLOMBIAND DE | “UNIDAD™

2
ololaloi=

1 1
2 1 o
1 1

w

"BI741011" | "PAN COLOMBEIAND DE | "LINIDAD"

4 3
Total Items Total Cantidad
4 4.000000

Para ingresar un articulo seleccione el cédigo de la Bodega asi como la Ubicacién, Lote y la
Clasificacion. Digite la cantidad y el cédigo de barra, luego presione clic en el boton Adicionar

Articnlo @ El boton Actualizar permite actualizar los cédigos de batra sin relacién con
articulos.

Cantidad Codigo de Barra | @

Los cambios en esta pantalla se van guardando de forma automatica, y solo afecta la toma fisica
real cuando se importa sobre una de estas.
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10.7 APERTURA DE PERIODOS

La apertura de un nuevo periodo se refiere al paso de los saldos de un periodo o mes a uno nuevo.

/>/| Periodos

Penodo Actual ]

Periodo Actual ‘201 2/09 ----J
Fecha de Corte ‘201 zmgfrmj

El sistema de manera automatica coloca el nuevo periodo (Afio Mes). Presione Clic en el botén
Guardar y confirme los datos solicitados por el sistema. Es muy importante que antes de realizar
este proceso realice un BACKUP.

Para salir de la opcion presione Clic en el boton Sadir.

Si tiene licenciamiento para manejo de inventarios BI PERIODO, al ingresar a la opcion el sistema
mostrara la siguiente ventana.

'@ Sistemna EI Nch @

/| Periodos @

Periodo Actual T Pernodo Anterior

Periodo Actual |201 2/09 ----J
2012/09/30 j

[ Mantener periodo actual abierto al abrir nuevo periodo

Fecha de Corte

E stablecer permisos / Penodos

Si al abrir un nuevo periodo quiere conservar abierto el mes actual, seleccione la casilla:

[v Mantener periodo actual abierto al abrir nuevo periodo

La pestafia Periodo Anterior permite abrtir y cerrar el mes anterior, por control el sistema no permite
abrir petiodo si existen dos periodos abiertos.
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@ Sisterna E'E'@

/>/| Periodos

Periodo Actual T

Periodo Anterior [2012/08 -||Cerrado | -

Mota: Presione el boton para abrir o cermrar el mes anterior ...

Establecer permisos / Periodos ‘

Para abrir el periodo anterior haga clic en el botén Abrir J Y para cerrar mes haga clic
nuevamente en este mismo botén.

Para establecer permisos por petiodos presione el botén Establecer Permisos | Periodos.

E stablecer permisos / Penodos . . o
. Al realizar este proceso el sistema le muestra la siguiente

informacion.

Sistema de Administraciéon de Inventario

@ ZCUX 164



V7 zeus : .
ZEUS Inventatio

@Sistema
>/ Periodos

Perioda Actual | Periodo Anterior

Periodo Anterior |2012/08 -||Cerrado - .|

Mota: Presione el boton para abrir o cemrar el mes anterior .__.

|| Establecer permisos / Periodosl

Establezca permisos para realizar documentos por periodos

Establecer permisos en periodo | j

[ Establecer permisos por usuarios
| Establecer permisos por bodegas
| Establecer permisos por unidades de negocios (BUs)

Usuarios T Bodegaz T Bls

Seleccionar todos |

U zuiaric | Mormbre | |

Para establecer permisos siga los siguientes pasos:

1. Seleccione el periodo al cual desea modificarle los permisos.

Establecer permisos en periodo

2. Seleccione la opcion ‘Establecer permisos por usnarios’ si usted quiere definir los usuatios que
pueden trabajar en Zeus inventarios en el periodo. Alli podra indicar cuiles son los
usuarios.
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|v Establecer permisos por usuarios
[ Establecer permisos por bodegas
[~ Establecer permisos por unidades de negocios (Blsz)

Usuarios T Bodegas T BlUs=

Seleccionar todos |

Uszuario Maombre -
ZEUS ZeuzSystem M
F|LENIM leninozping I
TIMA tinapedroza N
FARLA marlaacosta N
CLALUDED claudedsulbaran N
BOrSkam rayzmanojeda N
ROEINSON robinsoncastio N

LUZ MARIMA | luzguzman M -

[ | ;l:‘

3. Seleccione los usuarios en la pestafia usuatios. En el ejemplo Zeus y Lenin pueden
trabajar en el petiodo 2012/09.

4. De igual forma puede establecer permisos por Bodegas y por unidades de negocio. Utilice
la opcién “Establecer permisos por Bodegas” para establecer los permisos en el periodo por
bodegas y seleccione las bodegas en la pestafia Bodegas.

| Establecer permisos por usuarios
¥ Establecer permisos por bodegas
|~ Establecer permisos por unidades de negocios (BUs)

Usuarios T Bodegas T Bls
Seleccionar todos [
Cadigo MHombre Bodega -
1]} BODEGA PRIMCIPAL [
A0z BODEGA SUMIMISTROS v
03 FPAPELERIA [
04 TRASLADOS TRAMSITORIOS... |_
05 bodega con ubicaciones l_
0B BODEGA MUEYA r
07 BODEGA PARA PRUEBAS MIIF [
123 Bodega nuewva r
[ | LE‘
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5. Utlice la opcion “Establecer permisos por unidades de negocios (BU’s)” para establecer los
permisos en el periodo por unidades de negocio seleccione las unidades de negocio en la

pestafia BU.

| Establecer permisos por usuarios
| Establecer permisos por bodegas

|v Establecer permisos por unidades de negocios (BUs)

Uzuarioz T Bodegas T BUs
Seleccionar todoz: [
Cadiga M ombre j
0z BUCARAMAMGA v
111111 L2 N J
| BAD BARRAMOUILLA d
s s N
CTG CARTAGEMA [
jer jer N
LOCAL LOCAL M
F00-00-01 BOCAGRAMDE M -
< | ;Ij

0. Presione clic en el botén Guardar de 1a barra supetior .

VA zeux
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10.8 CAMBIAR FECHA DE CORTE

El sistema cuenta con una opcién que permite cambiar diariamente la fecha del sistema. Esta fecha
se utiliza al momento de ingresar los documentos al sistema.

2/ Periodos

Penodo Actual 1

Periodo Actual ‘201 2/09 ----J
Fecha de Corte ‘20'1 2;09;30j

Para cambiar la fecha de corte
1. Digite la Fecha de Corte.

2. Presione Clic en el boton Guardar.
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10.9  AJUSTES POR INFLACION

Zeus Inventario cuenta con una opcién muy importante que permite aplicar los Ajustes por
Inflacién al Inventario.

PAAG
Aplicar Ajuste

Documento Generado

109.1 PAAG

En esta opcién ingrese el Porcentaje de Ajuste del Afio Gravable que debe aplicar en cada mes.

@PorcentajedeAjusteAﬁo Gravable (PAAG) | == | =]
@ Porcentaje De Ajuste Afio Gravable (&) (=) (=)
Meses “henzual Zacumulado | Ajuste Mensual | Ajuste Acumulado| Aplicado
P | Enero 0.0000 0.0000 [m] C [
Fetrero 0.0000 0.0000 [m] (] [m]
Marzo 00000 0.0000 [ [ [
Al 0.0000 0.0000 [ [ [
W apo 0.0000 0.0000 [ [ [
Jurio 0.0000 0.0000 [ [ [
Julio 0.0000 10,0000 [ [ [
Agosto 0.0000 0.0000 [ [ [
Ano| 2012 - % Menszual 0.0000 " Aplicar Ajuste Mensual
Mes [Erero % Acumulade | 0.0000 " Aplicar Ajuste Acumulado

Para ingresar el PAAG sega los siguientes pasos:
1. Ingrese el % del Ajuste por Inflacién en la casilla correspondiente, es decit, si el ajuste por
inflacién se va a aplicar mensualmente ingrese el % en el campo “% mensual, de lo
contrario lo ingrese en % acumulado”.

2. Escoja el tipo de ajuste a aplicar.

3. Presione Clic en el boton Guardar.
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109.2 APLICAR AJUSTE

Esta opcion permite aplicarle el ajuste por inflacién a cada uno de los articulos del inventario.

Al entrar a esta opcién el sistema muestra el afio y mes al cual le debe aplicar el Ajuste, de igual
manera muestra el % que ingresé en el paso anterior

2/ Aplicar Ajustes por Inflacién @ @

Afo | 2012 - % Mensual 0.0000 " Aplicar Ajuste Mensual
Mes |Agosto % Acumulado 0.0000 " Aplicar Ajuste Acumulado

Para aplicar el ajuste por inflacion siga los siguientes pasos:

1. Primero que todo verifique que toda la informacién esté correcta. Presionando Clic en el
boton Verificar Articulos con Problemas el sistema muestra los errores que pueden ocasionar
que no se apliquen los ajustes por inflacion.

2. Sino hay ningun error, proceda a aplicar los ajustes por inflaciéon. Presionando Clic en el
botén Aplicar el sistema calcula el ajuste por inflacidén a cada articulo.

3. Si desea ver que documentos se han generado, presione Clic en el botén Documentos
Creados antes de Ajustar.
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10.9.3 DOCUMENTO GENERADO

En esta opcion el sistema permite ver los documentos de Ajustes por Inflacién generados.

@Ajustesporlnﬂacwén EI = @
. e
@ Ajustes por Inflacién ) 0 =) (o) () (1)
EOMSCUliV‘Jl @ | ZMensual| 10000 % Acumulade | 10000 Fecha |2014/06/10 »
Detalle
Aiticulos Ajustados
Cédigo | MNombre Articula Presentacion Cantidad Tatal Sin Ajustar Walor Ajuste Tatal | B
Ll | b
Fuente | 7|  Serie| 4| Nimero de Comprobante Contable

Digitando el nimero del consecutivo o presionando Clic en el botén Ayuda el sistema muestra
todos los documentos de ajustes por inflacién generados.

10.9.3.1 Reversion de Ajuste Por Inflacion

1. Seleccione la opcién Documento Generado que se encuentra en el mend Ajuste por
Inflacién.

2. Digite el nimero del documento a revertir

3. Presione Clic en el botén Revertir que se encuentra en la barra de herramientas.
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