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5.24 COMISIONES 

 

omisiones es el  submenú de Zeus Inventario que provee todas las opciones básicas requeridas 
para poder configurar y ejecutar el cálculo de las comisiones de vendedores. 

 

 
 
El sistema para el cálculo de comisiones de vendedores posee una gran variedad de posibilidades con el 
objetivo de abarcar un gran número de requerimientos y necesidades de compañías comerciales. 
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5.24.1 PARÁMETROS DE COMISIÓN POR RENTABILIDAD 

 
El sistema puede calcular comisiones de distintas maneras, una de ellas es basándose en el porcentaje de 
rentabilidad, esto quiere decir que a cada ítem de una factura el sistema le va a calcular el porcentaje de 
rentabilidad (%Rentabilidad = [Venta - Costo] * 100/ [Venta]) y tomando este anterior valor se buscará 
su correspondiente porcentaje de comisión en una tabla de intervalos de porcentajes de rentabilidad y 
comisión como en la siguiente ilustración. 

 
% Rentabilidad Inicial % Rentabilidad Final % Comisión 

0 10 0 

10 20 1 

20 30 2.5 

30 40 3 

40 99999 5 

 
Al entrar a esta opción el sistema desplegará una ventana que nos permitirá registrar los intervalos de 
porcentajes de rentabilidad y comisión correspondiente. 

 

 
 
Para ingresar nuevos intervalos de rentabilidad y porcentajes de comisiones debe presionar Clic en el 

botón Nuevo que se encuentra en la barra de herramientas.  En ese momento el sistema permitirá el 
ingreso de la información necesaria. 
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Para eliminar un registro de esta opción, se debe seleccionar el registro a borrar y luego presionar el 

botón Eliminar . Posteriormente para que los cambios se guarden en la base de dados se debe 

presionar el botón Guardar . 

 
 
1.1 PARÁMETROS DE COMISIÓN POR RECAUDO 

 
El sistema tiene la posibilidad de castigar comisiones por recaudo,  basándose en una tabla de intervalos 
de días y porcentaje de castigo como en la siguiente ilustración: 

 
Día inicial Día Final % Castigo 

0 15 100 

15 30 90 

30 60 80 

60 90 60 

90 120 40 

120 999999 0 

 
En la imagen anterior se muestra una configuración realizada, de tal forma que si un cliente paga su 
factura con 35 días de vencimiento provocaría que el vendedor de dicha factura solo se gane el 80% de 
la comisión. 

 
Al entrar a esta opción, el sistema despliega una ventana la cual permitirá el ingreso de la información 
para la configuración de los intervalos de días y porcentaje de castigo. 
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Para ingresar los días y porcentajes de castigo presione clic en el botón Nuevo   y posteriormente 
digite los datos del intervalo como se muestra en el siguiente gráfico: 
 

 

Para eliminar un registro de esta opción presione clic en el botón Eliminar . Luego proceda a 

guardar los cambios presionando clic en el botón Guardar . 

 
 
1.2 FUENTES DE RECAUDO 

 
El sistema puede ser configurado para calcular comisiones por recaudo, y es posible configurar que solo 
se le cancele al vendedor siempre y cuando los clientes hayan cancelado las facturas. Resulta atractivo 
este tipo de configuración pues el empleador asegura que nunca va a tener pérdidas por comisiones.  

 
Nota: Generalmente cuando se está cancelando una factura se esta utilizando un recibo de caja, pero 
no siempre es así, también es posible que se utilice una nota contable para bajar dicha factura. Por otro 
lado el hecho que se esté dando de baja a una factura no significa que deba generar comisiones, por tal 
razón se deben establecer políticas en los documentos de recaudo y definir cuales son las fuentes que en 
realidad generarán comisiones. 

 
La siguiente imagen muestra la ventana de captura para la selección de las fuentes de recaudo: 
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Al entrar a esta opción el sistema despliega una ventana con todas las fuentes que estan creadas en el 
sistema. Para poder seleccionar las fuentes que efectivamente generan comisiones presione clic en la 
casilla de selección que se encuentran en la primera columna y posteriormente para que los cambios 

queden guardados presione clic en el botón Guardar . 

 
 
1.3 PARÁMETROS DE COMISIÓN POR DESCUENTO VS. RECAUDO 

 
Los Parámetros de comisión por Descuento vs. Recaudo es un tipo especial de cálculo de comisiones 
para aquellas empresas comerciales donde existe un acuerdo pactado con los vendedores, controlando 
que tan flexible pueden ser los descuentos en las facturas y los días de pagos de facturas, manteniendo 
un equilibrio del porcentaje de comisión y el cruce del descuento vs los días de recaudo, como se 
muestra en la siguiente imagen:  



ZEUS Inventario 

 

 
Inventario – Módulo de Comisiones 

6 

 
Días 

Descuentos 
0 - 30 30-60 60-90 

0-10 10 9 7 

10-20 8 7 5 

20-30 6 5 3 

 
La tabla anterior muestra un equilibrio entre los descuentos, días de recaudo y el porcentaje de 
comisión, dando a entender que entre menos descuento y menos días de recaudo será mayor  la 
comisión, por ejemplo si una factura fue realizada con un porcentaje de descuento del 15% y el cliente 
cancela la factura a los 33 días, esto quiere decir que el vendedor se estaría ganando el 7% de comisión. 

 

 
 
Al entrar a esta opción, el sistema despliega una ventana que muestra una matriz cruzada donde la 
primera columna identifica el intervalo de descuentos, los títulos de la segunda columna en adelante 
identifican los intervalos de días de recaudo y finalmente las celdas que cruzan estas dos variables 
anteriormente mencionadas sirven para registrar el porcentaje de comisión.  Para digitar esta 
información se debe ingresar los siguientes campos Descuento Inicial, Descuento Final, Día vencimiento Inicial, 
Día vencimiento final y Comisión aplicada. Para guardar los cambios presione Clic en el botón Guardar que se 

encuentra en la barra de herramientas . 

 

 
 

 
Para eliminar un intervalo de la tabla, debe primero seleccionar con doble clic la celda que desea 

eliminar y posteriormente presione el botón Eliminar .  
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1.4 PARÁMETROS DE COMISIÓN DE RECAUDO POR VENDEDOR Y TIPO DE 
CLIENTE 

 
Parámetros de comisión de Recaudo por vendedor y tipo de cliente es un modo especial de cálculo de 
comisiones para aquellas empresas comerciales donde existe un acuerdo pactado con los vendedores 
que hacen labores de recaudo a una gran variedad de cliente los cuales no pueden ser tratados con 
igualdad de condiciones y tienen que ser clasificado.  En el maestro de clientes de contabilidad existe un 
campo llamado tipo de cliente el cual es pieza fundamental para la configuración de este tipo de cálculo 
de comisiones. 

 

 
 

El siguiente paso es configurar por cada vendedor y tipo de cliente una tabla de recaudo como en la 
siguiente tabla: 

 
Vendedor Recaudador Tipo de Cliente Rangos de Días de vencimiento 

Carlos Pacheco 0-30 30-60 60-90 

Distribuidores 2%   

Comerciantes 5% 3% 3% 

Otros 1% 1% 1% 

Victor Sánchez     

Distribuidores 3% 2.5  

Comerciantes 2.5% 2%  

Otros    

 
Si por ejemplo el vendedor recaudador Carlos Pacheco realiza una venta a un cliente el cual pertenece al 
tipo de cliente Comerciantes y logra recaudarla a 35 días de vencimiento, este vendedor tendría una 
comisión de 3%. 

 
El siguiente gráfico muestra la ventana de captura para la configuración de este tipo de cálculo de 
comisiones. 
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 Tipo de Cliente: Digite el código del tipo del cliente o selecciónelo de la ventana de  

ZEUS(®) – Localizar presionando  clic sobre el botón de ayuda     o la tecla  “F4”.  

 
 Vendedor: Digite el código del vendedor o selecciónelo de la ventana de  ZEUS(®) – Localizar 

presionando  clic sobre el botón de ayuda     o la tecla  “F4”. 

 
Los anteriores datos deben ser digitados para poder filtrar la información de la cuadricula en la cual se 
alojarán los intervalos de días y porcentajes de comisión. Inicialmente se encuentra sin registros y para 

poder ingresar un registro se debe presionar el botón Nuevo   y posteriormente llenar los campos del 
intervalo como se muestra en el siguiente grafico: 

 

. 
 

Para Eliminar un registro del intervalo presione el botón Eliminar , posteriormente para que los 

cambios queden grabados presione el botón Guardar . 
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1.5 PARÁMETROS DE COMISIÓN POR DESCUENTO VS. RECAUDO POR 
VENDEDOR 

Es un tipo especial de cálculo de comisiones para aquellas empresas comerciales donde existe un 
acuerdo pactado con los vendedores, controlando que tan flexible pueden ser los descuentos en las 
facturas y los días de pagos de facturas de acuerdo a cada vendedor, manteniendo un equilibrio del 
porcentaje de comisión y el cruce del descuento vs los días de recaudo. 
Al entrar a esta opción el sistema nos despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 

Para Ingresar Información de Parámetros de Comisión por Descuento 
Los datos solicitados por el sistema son: 

 Descuento Inicial : Digite el % de descuento inicial. 

 Descuento Final : Digite el % de descuento inicial. 

 Día vencimiento Inicial : Diligencie el día de vencimiento inicial 

 Día vencimiento final : Diligencie el día de vencimiento final 

 Comisión aplicada :  Ingrese el % de comisión que se le aplicará a las facturas que cumplan con 
las condiciones de Descuento y Días de vencido. 

Una vez diligenciada esta información presione el botón Guardar .  

 

 
 

Para Eliminar Información de Parámetros de Comisión por Descuento 

 
Si desea eliminar un intervalo de la tabla, debe dar doble clic en el registro deseado. En ese momento el 
sistema coloca la información seleccionada en la parte superior de la pantalla y puede proceder a 

seleccionar el botón Eliminar .  
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Para Copiar Información de Parámetros de Comisión por Descuento 
 

Es posible copiar la información de otro vendedor por medio del botón Procesar , el cual permitirá 
escoger el vendedor del que se desea copiar los datos y automáticamente los cargará en la ventana 
actual. 
 
1.6 PARÁMETROS DE COMISIÓN POR RENTABILIDAD VS. RECAUDO POR 

VENDEDOR 
 
Esta funcionalidad corresponde a un tipo especial de cálculo de comisiones para aquellas empresas 
comerciales donde existe un acuerdo pactado con los vendedores, controlando que tan flexible pueden 
ser la rentabilidad en las facturas y los días de pagos de facturas de acuerdo a cada vendedor, 
manteniendo un equilibrio del porcentaje de comisión y el cruce de la rentabilidad vs los días de 
recaudo. 
 
Al entrar a esta opción el sistema nos despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 

 
Para Ingresar Información de Parámetros de Comisión por rentabilidad vs. Recaudo Por 
Vendedor: 
 
Los datos solicitados por el sistema son: 

 Rentabilidad Inicial : Digite el % de Rentabilidad inicial. 

 Rentabilidad Final : Digite el % de Rentabilidad inicial. 

 Día vencimiento Inicial : Diligencie el día de vencimiento inicial 

 Día vencimiento final : Diligencie el día de vencimiento final 
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 Comisión aplicada :  Ingrese el % de comisión que se le aplicará a las facturas que cumplan con 
las condiciones de Descuento y Días de vencido. 

Una vez diligenciada esta información presione el botón Guardar .  

 

 
 
Para Eliminar Información de Parámetros de Comisión por Rentabilidad 
Si desea eliminar un intervalo de la tabla, debe dar doble clic en el registro deseado. En ese momento el 
sistema coloca la información seleccionada en la parte superior de la pantalla y puede proceder a 

seleccionar el botón Eliminar .  
 
Para Copiar Información de Parámetros de Comisión por Descuento 

Es posible copiar la información de otro vendedor por medio del botón Procesar , el cual permitirá 
escoger el vendedor del que se desea copiar los datos y automáticamente los cargará en la ventana 
actual. 
 
1.7 CONFIGURACIÓN DE VENDEDORES 

 
Esta opción permite configurar el comportamiento del cálculo de las comisiones y todo lo referente a 
las afectaciones contables de cada vendedor. 

 

 
Fig. 12 Configuración de vendedores 
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Es importante mencionar que los vendedores son creados en maestro de vendedores del menú 
Maestros. Aquí en esta opción se actualizarán los datos del vendedor que tengan relación con la 
configuración de comisiones. 
Al entrar a esta opcion el sistema despliega una pantalla la cual está dividida en dos pestañas (Calculo de 
Comisiones y Datos Contables) 

 
CÁLCULO DE COMISIONES 

 

 Código: Digite el código del vendedor o selecciónelo utilizando el botón de ayuda . 

 
 % Distribución: Define que distribución en porcentaje entra en juego para la venta y para el 

recaudo.  Para entender claramente la definición anterior se debe tener en cuenta que la 
comisión por venta es la que asume el sistema como ganada al momento de ejecutarse la venta 
y la comisión por recaudo entra en juego con la tabla de recaudo ósea que puede ser castigada. 

 
 % Tipo de factura: Brinda la posibilidad de puntualmente tener un porcentaje de comisión 

basándose en el tipo de factura, esto quiere decir que se puede tener un porcentaje de comisión 
para facturas de contado y otro valor para facturas a crédito. 

 
 Ítems de los artículos: Es el núcleo de la configuración para el cálculo de la comisión de un 

vendedor cuando se están facturando artículos.  Se debe revisar el origen del porcentaje de 
comisión (Grupo, Artículo o Lineal), si se activa Grupo, el sistema buscará el porcentaje de 
comisión en el grupo del artículo. 
 

 
 
Si activa la casilla Artículo el sistema lo obtendrá del maestro de artículo. 
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Y por último si activa Lineal se debe digitar el porcentaje de comisión en el campo Lineal.
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 Tabla % Rentabilidad (Ítems de los artículos): Cuando un vendedor se le configura esta casilla, el 
sistema asume que el origen del porcentaje de comisión será obtenido de la tabla de intervalos 
de rentabilidad. 

 
 Porcentaje de reducción (Ítems de los artículos): Es un valor que es utilizado para castigar o premiar los 

cálculos de comisión, su valor debe ser en términos porcentuales, por ejemplo si se quiere 
castigar un vendedor específico para la siguiente liquidación se debe colocar un valor menor 
que 100 y mayor que cero, de lo contrario si lo que se quiere es premiar se debe colocar una 
valor mayor que 100. 

 
 Ítems de los conceptos: Es el núcleo de la configuración para el cálculo de la comisión de un 

vendedor cuando se están facturando conceptos.  Se debe activar el origen del porcentaje de 
comisión (Conceptos o Lineal), si se activa Conceptos, el sistema buscará el porcentaje de 
comisión en el maestro de conceptos. 
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Y por último si activa Lineal se debe digitar el porcentaje de comisión en el campo Lineal. 

 

 
 

 Tabla % Rentabilidad (Ítems de los conceptos): Cuando un vendedor se le configura esta casilla el 
sistema asume que el origen del porcentaje de comisión será obtenido de la tabla de intervalos 
de rentabilidad.  Para calcular el porcentaje de rentabilidad, una variable fundamental es el 
costo y cuando se factura un concepto no hay manera de saber este valor, entonces se debe 
estimar el costo llenando el campo % de costo del maestro de conceptos, este valor indica que 
porcentaje del valor facturado se asumirá con costo. 

 
 Porcentaje de reducción (Ítems de los conceptos): Es un valor que es utilizado para castigar o premiar los 

cálculos de comisión, su valor debe ser en términos porcentuales, por ejemplo si se quiere 
castigar un vendedor especifico para siguiente liquidación se debe colocar un valor menor que 
100 y mayor que cero, de lo contrario si lo que se quiere es premiar se debe colocar una valor 
mayor que 100. 
 

 Adicionales: El sistema tiene dos formas especiales de calcular las comisiones, una de ellas es 
basándose en la tabla de descuentos vs. recaudo y la otra  es basándose en la tabla de intervalos 
de días por vendedor y tipo de clientes ambos explicadas anteriormente. 

 
 
DATOS CONTABLES 
 
El sistema además de calcular las comisiones y si el usuario lo desea, puede realizar los documentos de 
provisión de la comisión y pago de la comisión. Al seleccionar esta pestaña el sistema muestra la 
siguiente pantalla: 
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Provisión de comisiones: Es un documento que consiste en causar el gasto del valor de la comisión 
que no necesariamente es el valor que se piensa pagar a los vendedores pues es posible que estos 
pierdan parte de la comisión por los días de recaudo.  Su afectación contable es algo parecido a: 

 
    Débito  Crédito 
Gasto    XXXX 
Provisión      XXXX 
 
Pagos de Comisiones: Es un documento que consiste en causar el pago real del valor de la comisión. 
 
    Débito  Crédito 
Provisión   XXXX 
CxP/CxC      XXXX 

 
Si el sistema está configurado para que se pague la comisión cuando los clientes hayan cancelado las 
facturas, existe la posibilidad que en un mes cualquiera estos dos comprobantes sean completamente 
distintos, esto se presenta cuando el mes de la fecha del recaudo es distinto al mes de la fecha de la 
factura. 
Para el buen funcionamiento de estos dos documentos anteriormente mencionado, se deben configurar 
los datos contables de los vendedores. 
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Cuentas de provisión de comisión: Son las cuentas requeridas para la realización del documento de 
provisión. 

 
 Gastos: Digite el código contable para el registro del gasto de la comisión o selecciónelo de la 

ventana de ZEUS(®) – Localizar presionando  clic sobre el botón de Ayuda     o la tecla  
“F4”. 

 
 Provisión: Digite el código contable para el registro de la provisión de la comisión o selecciónelo 

de la ventana de ZEUS(®) – Localizar presionando  clic sobre el botón de Ayuda     o la tecla  
“F4”. 

 
Pagos: Son las cuentas requeridas para la realización de los documento de pago de la comisión.  El 
sistema cuando elabora el documento de pago utiliza la cuenta “CxP” haciendo un crédito y si no es un 
pago sino un descuento utiliza la cuenta “CxC” haciendo un débito. Como estas cuentas son de cartera 
y requieren datos adicionales como el código del cliente o el código del proveedor y la fecha de 
vencimiento es necesario llenarlos si se piensa realizar este documento. 

 
Complemento de las cuentas que identifican al vendedor contablemente: Estos datos son 
utilizados si por ejemplo si la cuenta de gasto de comisión o la cuenta de provisión de la comisión son 
cuentas con atributo especiales tales como  “maneja centro de costo”, “maneja auxiliar abierto” o 
“pagos a terceros”,  el sistema se encargará de utilizar estos valores cuando detecte atributos especiales. 

 
Datos Nómina: Los resultados del pago de la comisión pueden ser ejecutados con el documento de 
pagos de la comisión ya anteriormente mencionado o puede utilizar la exportación a la nómina, pero 
para ello deben estar configurado los datos del código del vendedor como empleado en la nomina y los 
conceptos  de nómina utilizados para cuando es un pago y para cuando es un descuento.   

 
1.8 CLASIFICACIÓN DE VENDEDORES 
 
Los vendedores pueden ser asignados a una clasificación al momento de ser configurados, cada 
clasificación está compuesta por un código, nombre y el número de periodos de recaudo de comisión, 
que aplicará para los vendedores según la clasificación. 
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Para crear una Clasificación de un Vendedor 
1. Ingrese los datos solicitados por el sistema 

a. Código: Digite el código de la clasificación.  
b. Nombre : Digite el nombre asignado a la clasificación.  
c. No de Periodos de recaudo de Comisión.  

2. Presione click en el botón Guardar . 
 
Las clasificaciones creadas se utilizan al momento de configurar el vendedor en la opcion llamada 
“Configuración de Vendedores”. 
 

 
 

1.9 LIQUIDAR COMISIONES 

La liquidación de Comisiones es la opción que se encarga del proceso de calcular la comisión para cada 
uno de los vendedores y verificar en la contabilidad las facturas que fueron canceladas en un periodo 
específico. 
 

 
 
Nuestro sistema así como puede liquidar un mes en específico, también puede liquidar intervalos de 
días, brindando la posibilidad de liquidar quincenalmente o hasta semanalmente.  Para liquidar un 
periodo debe dirigirse a la pestaña Periodo Nuevo y digitar la fecha inicial y fecha final del periodo y y 

luego presionar el botón Guardar . Despues de la primera liquidación solo se activará el campo  
fecha final de la pestaña Periodo Nuevo porque el sistema automáticamente asigna la fecha inicial igual 
al siguiente día del periodo anterior. 
 
1.10 MODIFICACIÓN DE LA COMISIÓN 
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Esta opción se encarga de la modificación de los resultados de la liquidación de una factura en 
particular.  En ella se muestra la distribución de la provisión de la comisión como también que fracción 
de la comisión se debe cancelar. 

 

 
 
 

Para modificar el resultado de la liquidación de una factura primero debe seleccionar dicha liquidación. 

Esto se hace mediante la utilización del botón Ayuda   o presionando la tecla  F4, a continuación 
puede modificar el porcentaje de comisión que el sistema utilizó en la liquidación y presionar el botón 

Guardar . En ese momento el sistema liquidará solo la factura seleccionada. 

 
1.11 ESTABLECER PAGOS POR VENDEDOR 

 
Esta funcionalidad del sistema se encarga de modificar el valor que efectivamente se pagará a los 
vendedores como resultado de una liquidación anterior.  Inicialmente después de una liquidación el 
sistema asume que se pagará toda la comisión ganada por los vendedores. 
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 Vendedor: Digite el código del vendedor al cual desea modificarle el pago o selecciónelo de la 
ventana de Ayuda.  

 Periodo: Seleccione el periodo de las facturas que desea modificarles el pago. 

 
Automáticamente se filtraran en la cuadricula las facturas del vendedor seleccionado en un periodo 
específico y solo se podrá modificar la columna “valor” que entre otras cosas solo permite modificarla 
por un valor menor que el calculado por la liquidación. 

 
1.12  COMISIONES COMPARTIDAS 

 
Esta opción resuelve la necesidad de aquellas compañías donde las comisiones de una venta específica 
es compartida entre varios vendedores.   

 
Esto se logra asignándole a las facturas que se deseen compartir los vendedores y sus respectivos 
porcentajes de distribución como en la siguiente tabla. 

 
Factura Vendedor % 

Fuentes Documentos 

16 0100000059 Carlos Duarte 40 

Miguel Morales 60 

16 0100000062 David Correa 40 

Miguel Morales 60 

16 0100000065 Miguel Morales 100 

 
La tabla anterior muestra que la factura “16-0100000059” es compartida entre dos vendedores y que el 
vendedor “Carlos Duarte” tendría 40% del valor total de la comisión asignada a esta factura y el 
restante 60% es para “Miguel Morales”. 

 
El siguiente gráfico ilustra la ventana de captura: 
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Se debe digitar la fuente y el documento de la factura la cual se quiere compartir la comisión. En ese 
momento el sistema muestra en la pantalla todos los vendedores creados en el sistema y el vendedor 
asociado a la factura tendrá por defecto 100%, el sistema valida antes de guardar los cambios de la 
distribución que la suma de todos los porcentajes de igual a 100%.  

 
1.13  PROVISIÓN DE LA COMISIÓN 

 
Esta opción del sistema se encarga de elaborar el documento de provisión de la comisión, los valores 
que el sistema utiliza para la afectación de la cuenta de gasto son los valores de la liquidación asumiendo 
que el vendedor ganará toda la comisión. 

 
El siguiente gráfico ilustra la ventana de creación del documento: 

 

 
 

 Periodo: Seleccione el periodo sobre el cual desea realizar la provisión de la comisión.  

 Fuente: Seleccione la fuente correspondiente para la generación del documento contable. El 
sistema solo le mostrará las fuentes asociadas al tipo de documento Provisión de Comisiones. 

 Serie: Escoja la serie asociada a la fuente selecciona. 

 Fecha: Corresponde a la fecha en la cual quedará generado el documento contable. 

 
Se puede realizar solo un documento de provisión por periodo liquidado y el sistema valida que no se 
elimine la liquidación de un periodo si tienen documentos de provisión realizados. 
 
Para guardar el documento presiones Click en el botón Guardar que se encuentra en la barra de 
herramientas. 

Para revertir el documento generado presione click en el botón Eliminar.  

 
1.14  COMPROBANTE DE PAGO DE COMISIONES 

 
Esta opción se encarga de elaborar el documento de pago de la comisión, los valores que el sistema 
utiliza para la afectación de la cuenta de cartera (CxP/CxC) son los valores de la liquidación de facturas 
afectadas en los recibos de caja (fuentes de recaudo) del periodo liquidado. 

 

 
 

 Periodo: Seleccione el periodo sobre el cual desea realizar el pago de la comisión.  
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 Fuente: Seleccione la fuente correspondiente para la generación del documento contable. El 
sistema solo le mostrará las fuentes asociadas al tipo de documento Pago de Comisiones. 

 Serie: Escoja la serie asociada a la fuente selecciona. 

 Fecha: Corresponde a la fecha en la cual quedará generado el documento contable. 

 
Se puede realizar solo un documento de pago por periodo liquidado y el sistema valida que no se 
elimine la liquidación de un periodo si tienen documentos de pago realizados. 

 
Para guardar el documento presiones Click en el botón Guardar que se encuentra en la barra de 
herramientas. 

Para revertir el documento generado presione click en el botón Eliminar.  

 
1.15  EXPORTAR A LA NOMINA 

 
Esta opción permite exportar a la nómina el pago de las liquidaciones de comisiones. El sistema genera 
un archivo plano el cual es utilizado por Zeus ® Nomina. 

 

 
 

Para iniciar el proceso de exportación a la nómina debe seleccionar el periodo y posteriormente 

presionar el botón Guardar . El sistema mostrará una ventana con la informacion que exportará.  

Posteriormente presione el botón Exportar , el sistema le preguntará la ruta donde se guardará el 
archivo para luego ser utilizado por el programa nómina. 


