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INTRODUCCION

¢Que es ZEUS CONTABILIDAD SQL?

ZEUS CONTABILIDAD SQL es el médulo administrativo de Contabilidad. En este potente médulo
de la familia ZEUS, encontrarda todas las opciones y herramientas necesarias para lograr una
configuracién, administracién y manejo eficaz de su Contabilidad.

Una de las caracteristicas mds sobresaliente con que cuenta este sistema, es su facilidad de uso y la
rapidez para los procesos de las transacciones, ademas de brindar un sin numero de posibilidades, que
lo hace un sistema muy flexible y 100% paramétrico.
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ENTRANDO A ZEUS CONTABILIDAD

Después de presionar doble clic sobre el Icono de Zeus Contabilidad aparece la pantalla de inicio de

sesion.

Nombre
del

usuario

Clave o
Password del
usuatio

yA~{8ANl Contabilidad

Los Usuatios y sus
Claves son creados
desde la opcién
creacién de
Usuarios.

Nombre de la

Contabilidad a
Empresa: (Ninguno) El trabajar

wsuari: T

Contrasena:

| Aceptar m

Copyrnight ® 2011 Zaus Tecnologiz S.A. Al rights reserved,
Zeus Contabilidad SQL. Version 9.01,00
Esperando Datos de Acceso..,

Después de indicar la Empresa, Usuario y contrasefia y presionar clic en el botén Aceptar, en caso de

haber ingresado un usuario vélido al sistema, se despliega la ventana

principal de ZEUS

CONTABILIDAD SQL.



SISTEMAS gc?}lélg

Sistemas es el menu donde encontrard opciones de parametrizacion, auditoria, y mantenimiento del
sistema Zeus Contabilidad SQL. Ademas es el menu donde se definen y se controlan los usuarios, las
opciones en las que pueden trabajar y determina cudles de ellos podran crear, modificar y eliminar
documentos en el sistema.

Usuarios r
Seguridad del Sisterna b
Configuracion del Sistemna 2
Mensajeria y Log »
Reversiones y Reactivaciones 2
Reclasificaciones r

Recalculo de Saldos

Auditoria de Saldos

Auditoria de Documentos

Consulta de Comprobantes ...
Impresion de Comprobantes ..,
Reimpresion de Facturas

Cambiar Tipo Impresion

Anular Comprobantes Revertidos

Activar Comprobantes Anulados

Configuracién de Email
Configuracidn de Email por Usuarios

Plantillas para envic de Email

Asignacién de Archivo Fisico de Documentos

Asignacién de Archivo Fisico de Documentos por Rango

Recepcign Movimiento Externo
Recepcion Facturas Externas
Configuraciones Especiales

Importar Movimiento Archivo Plano Ascbancaria

Muodificacién de la Descripcion de un Documnento

Correccion de documentos
Preparar Pagina

Calculadora

Calculador de Fechas

Salir




1.1 Usuarios
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Los usuarios son las personas que van a trabajar directamente en el sistema. En esta opcién se puede
realizar mantenimientos a los usuarios, es decir, dar o quitar accesos a las opciones del sistema segun el
perfil que se le asigne.

Es muy importante que cada persona que va a trabajar en Zeus Contabilidad tenga su propio usuario y

se haga responsable de él.

Creacion de Usuarios
Modificacion de Usuarios
Cambio de Contrasena

Politicas de seguridad (Generales)

Creacion y Modificacién de Perfiles

Personal de Autorizacion

1.1.1 Creacion de Usuarios

Por medio de esta opcidén se crean los usuarios que van a trabajar en el sistema.

r@ Usuarios

=

/| Crear Usvarios

LCe@

— Datos de acceso

Mombre de Usuario I [

Contrasenia |

Confirme Contrasena |

Perfil I

— Informacién general

MNombres v Apelidos |

Direccién de E-mail |

Teléfono |

Direccon |

Cédula |

Uso Libre

Tipo de Impresora I VI

— Datos Contables

Serie Por Defecto I

Ubicacion Geografica | @ I

wol | @l

Unidad de Megodio | @ I

Antes de empezar
a crear los usuarios
hay que crear los
perfiles.
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Para crear un nuevo usuario: Ingrese los datos solicitados por el sistema.

Datos de Acceso

— Datos de acceso
Mombre de Usuario I | LI

Contrasenia |

Confirme Contrasenia |

Perfil I ;I

Nowmbre de Usnario: Digite el c6digo a utilizar para ingresar al sistema.

Contraseiia: Digite la clave asignada al usuario.

Confirmacion: Repita la clave para confirmarla.

Perfil: El perfil se refiere a las opciones a las cuales tendrd acceso el usuario. Si el usuario es
super usuario seleccione el perfil Administrador. En caso contrario seleccione el perfil deseado.
Vale la pena anotar que antes se debe haber creado los perfiles.

AN NN

Informacion General

— Informacion general
Mombres v Apelidos |
Direccian de E-mail |

Teléfono |

Direcdan |
Cédula |
Uso Libre

Tipo de Impresora I ;I

Nombres y Apellidos: Digite nombres y apellidos del usuario

Direccion de Email: Digite direccién de email del usuario

Teléfono: Digite el nimero de teléfono del usuario

Direccion: Digite la direccién del usuatio

Cédula: Digite el nimero de cédula del usuario

Uso Libre: Digite informacién adicional del usuario

Tipo de Impresora: Digite el tipo de impresora que utilizara el usuario. Del tipo de impresora
dependera el formato de impresion utilizado por el sistema y la apariencia que tendran los
reportes.

AN N VAN N YN
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Datos Contables
Serie Por Defecto I—
Uhicacidn Geografica I @ I
Rol I @I
Unidad de Megodio | @ |

V' Serie por Defecto: Digite la serie que el sistema va a sugerir para contabilizar los documentos
realizados por el usuario.

V' Ubicacién Geogrifica: Digite la ubicacién geografica donde se encuentra el usuario. Esta

informacién se utiliza en la configuracién de conceptos automaticos.

Rot: Digite el rol asignado al usuatio.

Unidad de Negocio: Digite la unidad de negocio a la que pertenece el usuario.

Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

@

AN

1.1.2 Modificacion de Usuarios

Por medio de esta opcién se modifican y eliminan los usuarios que van a trabajar en el sistema. Ademas
se configuran las politicas de seguridad del usuario.

.
@ Usuarios =

@ Modificar Usuvarios @ @

— Datos de acceso

Mombre de Usuario I ;I

Contrasefia |

Confirme Contrasefia |

Perfil I ;I

— Informacion general

Mombres v Apelidas |
Direccién de E-mail

Teléfono

Direccion
Cedula
Usa Libre

Tipo de Impresora I vl

— Datos Contables

Serie Por Defecto I

Ubicacion Geografica I @ I

Rl | @]

Unidad de Negodio | @ I

Adscrito a las politicas de seguridad: I vl [ Inactive

- —




Para modificar un usuario: ZeuS
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v Digite el usuario al cual le va a modificar los datos. 9

v Modifique los datos del usuario seleccionado. Ademis de modificar la informacién del usuario,

puede Inactivarlo =, con esta opcion el usuario no podra ingresar al sistema.

V' Presione clic sobre el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas

@eele

Para eliminar un usuatio:

v" Digite el usuario que va a eliminar.
v" Presione clic sobre el botéon Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas

eeijea@

 P——
Elirninar LI ‘

Para resetear la contrasena de un usuatio:

v" Digite el usuario.
V" Presione clic sobre el botén Resetear Contraseria que se encuentra en la barra de herramientas, el
sistema asigna como contrasefla el mismo c6digo del usuatio.

Resetear contrasefia |
b

Para aplicar politicas de seguridad a un usuatio:

Adscrito a las politicas de seguridad: suario LI [T Inactive

]
General [

m_
e

El sistema permite configurar politicas de seguridad General, por usuario y por perfil.

Si selecciona General el sistema aplicara las politicas de seguridad indicadas en la opcidén Politicas de

Seguridad (ver 1.1.4)

Si selecciona Perfil el sistema aplicara las politicas de seguridad indicadas en la opcién Creacion y
Modificacion de Perfiles (ver 1.1.5)



Para configurarla por usuario presione el botén de politicas de seguridad. ZeuS
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v" Digite el usuario. ¢

V' Presione clic sobre el botén Politicas de Seguridad que se encuentra en la barra de herramientas

—|POI|’ticas de seguridad)—, |

//| Politicas de seguridad @ @ @ @

T Copiar

—La cuenkta expira

% Munca {~ Fecha Iviernes ,10de  mayo de 2013 ;I

— Caducidad de la contrasena

f* Munca i~ Desde I\riernes ,10de mayo de 2013 LI
—Periodo
{* Dia
" Semana Caduca El

~ Mes I 9 domingo , 19de  mayo de 2013 LI

r General

[~ Control de adyacendia en los caracteres de |a contrasefia
[~ La contrasefia debe cumplir los reguisitos de complejidad

Longitud minima de la contraseia I &
I Mumero de contrasefias en el histarial I 3
1 Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar I 9

I 9

Recordar caducidad de la contrasefia faltando (dias)

— Opciones Especiales

[~ Debe cambiar la contrasefia en el siguiente inido de sesidn [~ Blogueado

Las opciones que permite el sistema son las siguientes:

La cuenta expira

La cuenta expira
" Munca

I wviernes , 10de mayo de 2013 ;I

Esta opcién, permite indicar si el usuario tendra un fecha limite para el acceso al sistema, si la cuenta del
usuario expira, debera indicar la fecha hasta la cual éste usuario podra ingresar.
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Caducidad de la contrasefia g

Caducidad de la contrasena

{* Munca (" Desde viernes , 10de mayo de 2013 J
{f* Dia
" Semana Caduca El

" Mes 9 ||:||:|ming||:|, 19de mayo de 2013 ﬂ

Esta opcién permite configurar si el usuario debera o no cambiar periédicamente la contrasefia, de ser
asi, se debe indicar el periodo ya sea en Dias, Semanas o meses e indicar la fecha en que iniciara la
caducidad de la contrasefia; de esta forma, el usuario se verd obligado a realizar el cambio cuando se
cumpla el periodo.

General

General
[ Control de adyacenda en los caracteres de la contrasefia
[ La contrasefia debe cumplir los reguisitos de complejidad

Longitud minima de |a contrasefia I_E

Mimero de contrasefias en el historial |—3

Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar I_EI
Recordar caducidad de la contrasena faltando (dias) I—EI

Las siguientes opciones hacen referencia a la creacién de la contrasefla del usuatio en el sistema.

V' Controlar adyacencia de la contraseiia: permite validar que en la creacién de la contrasefia de usuario
no encuentre caracteres seguidos, ¢j. (abc o 123).
V' La contraseiia debe cumplir los requisitos de complejidad: verifica que la contrasefia de usuario cumpla
con los siguientes requisitos:
e Contenga al menos una minuscula y una mayuscula.
e Contenga al menos un nimero.
e Contenga al menos un caracter especial.
V' Longitud minima de la contraseia: Cantidad minima de caracteres que debe contener una
contrasefia dentro del sistema, por defecto sugiere el estaindar de 6 caracteres.
V" Numero de contraseias en el historial: Tamafio del historial de contrasefias que el sistema utilizara
para validar al momento de cambiar de contrasefia, es decir, el sistema no permitird utilizar
contrasefas iguales a las que se encuentren en el historial.



V' Cantidad mdxima de intentos fallidos al ingresar: Nimero de intentos permitidos al mome @u&
ingresar al sistema, si sobrepasa dicha cantidad, el usuario quedara bloqueado, de modo %
podra ingresar al sistema aun con la contrasefia correcta.
V' Recordar caducidad de contraseria faltando (dias): Ntimero de dias para que el sistema le avise al
usuario que debe modificar la contrasefia.
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Opciones Especiales

Opciones Especiales

| Debe cambiar la contrasefia en el siguiente inidio de sesidn [ Blogueado

V' Debe cambiar la contraseiia en el siguiente inicio de sesion: como su nombre lo indica, esta
opcién obliga al usuario a cambiar su contrasefia en el proximo ingreso al sistema.

V' Blogueado: los usuarios que estén marcados con esta opcién, no podrin ingresar al
sistema; se bloquean automaticamente aquellos que intenten ingresar al sistema con una
contrasefla errada y sobrepasen el limite de intentos permitidos.

Copiar
Seleccione los usuarios a los cuales desea copiar la configuracién de seguridad ya establecida de un

usuario y presione el botén Guardar.

@ Politicas de seguridad @_Iéj
@ Politicas de seguridad @ @
Opdones T

[ Seleccionar Todos

Usuarios del Sistema

Selecdion | Nombre de Usuario

MARYOLIS DEL CARMEN ROMERO AGUILAR
Melissa

Olga Jaramillo

Oscar Eduardo Contreras Arias

OSCAR EMILIO ESCOBAR. RODRIG,

REBECA SANTAMARIA PAJARO

Sa Administrador

SILENA VASQUEZ

Sofia Rodriguez Mora

TATIAMNA GARCIA MARTINEZ

USUARIO GEMERAL DEL SISTEMA

USUARIO GENERICO SISTEMA ZEUS
USUARIO GEMERICO SISTEMA ZEUS
VANESSA MADIEDO GOMEZ

VIVIANA PLIERTA

YAMILE MARIA VARGAS ACOSTA

YEMNY XIMENA POS50 VASQUEZ J
YERLIS MARRUGO RIOS

YIRA MILENA POLO TRECO
Yulissa Mora hd |

|»

O e

1.1.3 Cambio de Contraseia

Esta opcién le permite cambiar la contrasefia al usuatio, valida la configuracién indicada en la politica de
seguridad. (Controlar adyacencia de la contrasefa, La contrasefia debe cumplir los requisitos de complejidad y
Longitud minima de la contrasefia)
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Cambio de Contrasefia

Contrasena |

Mueva Contrasena I

Confirmar Nugva Contrasefia |

Para cambiar la contrasefia del usuario:
v" Digite la contrasefia actual del usuatio
v" Indique la nueva contrasefia y repitala para confirmatrla
V" Presione clic sobre el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas

@)a

1.1.4 Politicas de Seguridad

Politicas de seguridad =1 =
=/ Politicas de seguridad @ @ @
Opciones ]
— La cuenta expira
& Fiun " Fecha I viernes , 10de  mayo  de 2013 LI
~ Caducidad de la contrasefia
¥ Nunca " Desde Iviernes ,10de  mayo de 2013 j
Periodo
* Dia
{~ Semana Caduca El
" Mes I 9 domingo, 19de  mayo de 2013 -
~General

[ Control de adyacenda en los caracteres de la contrasefia
[ La contrasefia debe cumplir los requisitos de complejidad

Longitud minima de la contrasefa
Mimero de contrasefias en el historial
Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar

Recordar caducdidad de la contrasefia faltando (dias)

S

~~ Actualizar opciones especiales

[T Debe cambiar la contrasefia en &l siguiente inicio de sesidn [~ Blogueado
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La cuenta expira 9

™ Munca (+ Fecha |uiernes ,10de  mayo de 2013 ﬂ

Esta opcidn, permite indicar si el usuario tendra un fecha limite para el acceso al sistema, si la cuenta del
usuario expira, debera indicar la fecha hasta la cual éste usuario podrd ingresar.

Caducidad de la contrasefia

Caducidad de la contrasena

{* Munca (" Desde viernes , 10de mayo de 2013 J
{f* Dia
(" Semana Caduca El

" Mes 9 ||:||:|ming||:|, 19de mayo de 2013 j

Esta opcién permite configurar si el usuario debera o no cambiar periédicamente la contrasefia, de ser
asi, se debe indicar el periodo ya sea en Dias, Semanas o meses e indicar la fecha en que iniciara la
caducidad de la contrasefia; de esta forma, el usuario se verda obligado a realizar el cambio cuando se
cumpla el periodo.

General

General
[ Control de adyacenda en los caracteres de |la contrasefia
[ La contrasefia debe cumplir los reguisitos de complejidad

Longitud minima de |a contrasefia I_E

Mimero de contrasefias en el historial |—3

Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar I_EI
Recordar caducidad de la contrasena faltando (dias) I—EI

Las siguientes opciones hacen referencia a la creacion de la contrasefia del usuario en el sistema.

V' Controlar adyacencia de la contraseiia: permite validar que en la creacién de la contrasefia de usuario
no encuentre caracteres seguidos, ¢j. (abc o 123).
V' La contraseiia debe cumplir los requisitos de complejidad: verifica que la contrasefia de usuatio cumpla
con los siguientes requisitos:
e Contenga al menos una minuscula y una mayuscula.
e Contenga al menos un nimero.
e Contenga al menos un caracter especial.
V' Longitud minima de la contrasea: Cantidad minima de caracteres que debe contener una
contrasefia dentro del sistema, por defecto sugiere el estaindar de 6 caracteres.



para validar al momento de cambiar de contrasefla, es decir, el sistema no permitira

V' Numero de contrasenas en el historial: Tamafio del historial de contrasefias que el sistema u %
ecnolo g ia

contrasefias iguales a las que se encuentren en el historial.

V' Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar: Nmero de intentos permitidos al momento de
ingresar al sistema, si sobrepasa dicha cantidad, el usuario quedara bloqueado, de modo que no
podra ingresar al sistema aun con la contrasefia correcta.

V' Recordar caducidad de contraseiia faltando (dias): Ntimero de dias para que el sistema le avise al

usuario que debe modificar la contrasefia.

Opciones Especiales

Opciones Especiales

[” Debe cambiar la contrasefia en el siguiente inico de sesidn [~ Bloqueado

V' Debe cambiar la contraseiia en el siguiente inicio de sesion: como su nombre lo indica, esta opcion
obliga al usuario a cambiar su contrasefla en el préximo ingreso al sistema.

V' Blogueado: los usuarios que estén marcados con esta opcién, no podran ingresar al
sistema; se bloquean automaticamente aquellos que intenten ingresar al sistema con una
contrasefla errada y sobrepasen el limite de intentos permitidos.

1.1.5 Creaciony Modificacion de Perfiles

Los perfiles son la forma como se agrupan las opciones a las cuales tendran acceso un grupo de

usuarios.

i @ Perfiles

=t

/2/| Definir perfiles

@oee®@

MNombre del perfil I administrador

=

_—
1

=1

o
£l

N e Yy O |

|

| Ly b i

Sistema
Transaccones
Mantenimiento
Consultas
Reportes
Herramientas
Modulo Finandero
Modulo Valeras
Ayuda

Salir




Para crear un perfil de usuarios: ZeuS

v

Digite el perfil de usuario y presione la tecla TAB. El sistema muestra en la parte inferi(;recf:e T2° logia
pantalla un arbol donde le permite seleccionar las opciones a las cuales tendrian accesos los
usuarios que pertenezcan a este perfil.

Ubiquese sobre la opcién a la cual le dard acceso y presione clic sobre ella. Si desea quitarle

acceso a una opcion, ubiquese sobre ella y presione clic.

Presione clic en el botén Guardar.

® 0o oE@e

Para modificar un perfil de usuarios:

v

v

Digite el perfil de usuario y presione la tecla TAB, el sistema muestra las opciones a las cuales
tienen accesos los usuarios que pertenecen a este perfil.

Ubiquese sobre la opcién a la cual le dard acceso y presione clic sobre ella. Si desea quitarle
acceso a una opcion, ubiquese sobre ella y presione clic.

Presione clic sobre el botén Grabar para guardar los cambios realizados.

@0 oEe

Para eliminar un perfil de usuarios:

v" Digite el perfil de usuario y presione la tecla TAB.
V' Presione clic sobre el botén Eliminar.

eajlea

Eliminar ;I

Para aplicar politicas de seguridad a un perfil:

v" Digite el perfil de usuario y presione la tecla TAB.
V' Presione clic sobre el botén Politicas de Seguridad que se encuentra en la barra de herramientas



—|Politicas de seguridad’ﬁ

rLa cuenta expira

/+/| Politicas de seguridad @ @ @ @

T Copiar

{+ Munca

" Fecha Iviernes,lﬂde mayo  de 2013 LI

& Nunca

Periodo

r Caducidad de la contrasena

i~ Desde I viernes , 10de  mayo de 2013 LI

f* Dia

= Semana

" Mes I 9 Idomingo, 19de mayo de 2013 LI

Caduca El

rGeneral

[ Control de adyacendia en los caracteres de la contrasefia
[” La contrasefia debe cumplir los reguisitos de complejidad

Longitud minima de la contrasenia I—G

Mimero de contrasefias en el histarial |—3

Cantidad maxima de intentos falidos al ingresar I—g
Recordar caducidad de la contraseria faltando (dias) I—g

~ Opciones Especiales

[ Debe cambiar la contrasefia en el siguiente inido de sesidn [~ Blogueado

Las opciones que permite el sistema son las siguientes:

La cuenta expira

La cuenta expira

" Munca

I wviernes , 10de mayo de 2013 ;I
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Esta opcién, permite indicar si los usuatios que pertenecen al perfil tendran un fecha limite para el
acceso al sistema, si la cuenta del usuario expira, debera indicar la fecha hasta la cual éste usuario podra

ingresar.



Caducidad de la contrasefia ZeuS

Caducidad de la contraseiia tecnologia

{* Munca (" Desde viernes , 10de mayo de 2013 J
f* Dia
(" Semana Caduca El

" Mes 9 ||:||:|ming||:|, 19de mayo de 2013 j

Esta opcién permite configurar si los usuarios que pertenecen al perfil deberan o no cambiar
periédicamente la contrasefla, de ser asi, se debe indicar el periodo ya sea en Dias, Semanas o meses ¢
indicar la fecha en que iniciara la caducidad de la contrasefia; de esta forma, el usuario se verd obligado
a realizar el cambio cuando se cumpla el periodo.

General

General
[ Control de adyacenda en los caracteres de |la contrasefia
[ La contrasefia debe cumplir los reguisitos de complejidad

Longitud minima de |a contrasefia I_E

Mimero de contrasefias en el historial |—3

Cantidad maxima de intentos fallidos al ingresar I—EI
Recordar caducidad de la contrasefia faltando (dias) I—L:.l

Las siguientes opciones hacen referencia a la creacién de la contrasefla del usuario en el sistema.

V' Controlar adyacencia de la contraseiia: permite validar que en la creacién de la contrasefia de usuario
no encuentre caracteres seguidos, ¢j. (abc o 123).

V' La contraseiia debe cumplir los requisitos de complejidad: verifica que la contrasefia de usuario cumpla
con los siguientes requisitos:

e Contenga al menos una mindscula y una mayuscula.
e Contenga al menos un nimero.
e Contenga al menos un caricter especial.

V' Longitud minima de la contraseia: Cantidad minima de caracteres que debe contener una
contrasefa dentro del sistema, por defecto sugiere el estindar de 6 caracteres.

V' Numero de contrasenas en el historial: Tamafio del historial de contrasefias que el sistema utilizara
para validar al momento de cambiar de contrasena, es decir, el sistema no permitira utilizar
contrasefias iguales a las que se encuentren en el historial.

V' Cantidad mdixima de intentos fallidos al ingresar: Ntimero de intentos permitidos al momento de
ingresar al sistema, si sobrepasa dicha cantidad, el usuario quedara bloqueado, de modo que no
podra ingresar al sistema aun con la contrasefia correcta.

V' Recordar caducidad de contraseiia faltando (dias): Ntimero de dias para que el sistema le avise al
usuario que debe modificar la contrasefia.



Copiar Zeu&

Seleccione los pertiles a los cuales desea copiar la configuracién de seguridad ya establecida de unfge%fﬂ.o Mg
'@ Politicas de sequridad = = |
/| Politicas de seguridad %) @ @
Opciones I Copiar:

[~ seleccionar Todos

Perfiles del Sistema

Seleccion | Mombre de Usuario
Auditor
AlLXILIARES
Cartera
COMSULTABGT
COMSULTABTA
COMSULTALCTG
COMSULTASAI
ImpregionF act

REVISOR FISCAL

L |»

o I

1.1.6 Personal de Autorizacion

Por medio de esta opcién se crean las personas que autorizan la facturaciéon a clientes bloqueados y la
contabilizacién de anticipos a proveedores que superan el cupo asignado.

/7| Personal de Autorizacion @ @

Usuario: [ZEUS50L (@) [UsUARIO GENERICO SISTEMA ZEUS
Contrasefia Actual: I [ verificado
Contrasefia: || Confirmacion: I

Para crear Personal de Autorizacién, ingrese los datos solicitados por el sistema.

V' Usuario: Digite el c6digo de un usuatio del sistema (previamente creado en la opcién Creacidn de
Usuarios Ver 1.1.1)



V' Contraseiia: Digite la clave asignada al personal de autorizacion. ZeuS

v Confirmacion: Repita la clave para confirmarla.

. : tecnologia
v" Presione el botén Guardar 9

Z Mara

Para Modificar la contrasefia del Personal de Autorizacién

V' Usuario: Digite el c6digo del usuario del sistema relacionado al Personal de Autorizacién
V' Contraseiia Actual- Digite la clave asignada al personal de autotizacién y la contrasefia es cotrecta

V' verificada y permite realizar el cambio de

el sistema marca la casilla [Verificado
contrasefia.

Contraseiia: Digite 1a nueva clave del personal de autorizacion.
Confirmacion: Repita la clave para confirmarla.

Presione clic en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

ASRNEN

s Guerdar] |

Para eliminar un Personal de Autorizacién:

v" Digite el Personal de Autorizacién que va a eliminar.
V" Presione clic sobre el botén Eliminar que se encuentra en la batra de herramientas

L e — 1

Beaa

|
1.2 Seguridad del Sistema

Este ment contiene opciones que permiten hacer mantenimiento al sistema y solo deberfan tener
acceso a ellas los administradores.



Apertura de Periodo

Eliminar Periodo

Seguridad de los Periodos

Seguridad Diaria

Seguridad Diaria - Excepeiones
Seguridad por Cuentas

Seguridad por Usuarios

Configurar Correccign de documentos
Cambic de Fecha

Meodificacién Periodo Fiscal

Actualizacion de Consecutivos

Apertura de Comprobantes

Cierre de Cormnprobantes

Roles
Asignacién de Roles
Validacidn de Roles

Restricciones

1.2.1 Apertura de Periodo

ZCUX

tecnologia

La apertura de un nuevo periodo se refiere al paso de los saldos de un periodo a uno nuevo. En esta
opcidn se puede abrir un nuevo periodo para empezar a ingresar movimientos al siguiente mes.

Importante: Zeus Contabilidad SQL permite trabajar en varios periodos, actualizando en linea el saldo
actual de las cuentas, es decir, es un programa multipetiodo.

Para abrir un nuevo periodo:

v
v

(7

Apertura de Periodo

@@

Ultimo Periodo Definido | 2012-06 |
Periodo a Generar 2012 - 07 |

[~ iTrasladar Saldos remanentes del presupuesto mensual para el siguiente periodo [Contral Presupuestal)

Junio

Julio

Es muy importante antes de realizar este proceso hacer un backup de la Base de Datos.

En caso de manejar presupuesto, seleccione Trasladar Saldos remanentes del presupuesto mensnal
anterior para el signiente periodo (Control Presupuestal).
Presione clic sobre el botén Aceptar.



ZCUX

1.2.2 Eliminar Periodo tecnologia

Esta funcionalidad del sistema permite reversar la apertura de periodos. Tiene la restriccién de que los
periodos a eliminar no pueden tener movimientos.

/| Eliminar Periodo @
2012/06 -|

Eliminar desde:

Para eliminar un periodo debe seguir los siguientes pasos:
V" Seleccion el Afio / Mes desde el cual desea eliminar los periodos

V' Presione el botdn Aaptar que se encuentra en el barra de herramientas.

1.2.3 Seguridad de los Periodos

Zeus Contabilidad SQL cuenta con una opcién que permite controlar el ingreso o no de transacciones
en periodos especificos.

Por ser este un proceso exclusivo no se puede realizar en el momento que alguien esté trabajando en el
sistema.

o

/A Seguridad o) @ ==
/>/| Seguridad del Periodo

B
o
4

Periodoz r

Afio [ Mes Detalle Abierto
b | 201301 Enero-2013 r
201302 Febrero-2013 r
201303 Marzo-2013 r
201304 Abril-2013 W
201305 Mayo-2013 "
201306 Junio-2013 [cJ




Para permitir el ingreso de transacciones o no en un periodo: ZeuS

. . . tecnologia
V" Presione clic en la casilla que se encuentra al lado derecho de la columna Detalle y para cerratlo ¢
realice el mismo proceso.

v' Para guardar los cambios presione clic el botén Guardar.

Se debe tener en cuenta que no se puede abrir o cerrar un periodo intermedio, por ejemplo si quiere
abrir febrero primero que abrir marzo. Lo mismo sucede cuando quiere cerrar un periodo, para cerrar
marzo primero que cerrar febrero.

1.2.4 Seguridad Diaria

Zeus Contabilidad SQL cuenta con una opcién muy importante que permite controlar el ingreso o no
de las transacciones en dias especificos. Por ser este un proceso exclusivo no se puede utilizar cuando
este alguien trabajando en el sistema. Se recomienda que solo la persona que va a manipular esta opcion
sea la Unica que este en el programa al momento de realizar cualquier cambio en el estado de los dias.

Abrir todos los dias del Mes
V2 sequridad
/~/| Seguridad Diaria

Cerrar todos los
Dias del Mes

:
Junio 2013 2013/06/30 ~

Diom Lun b ar b Jue Wie Sab
25 er 28 29 a0 K]l 01
0z o3 04 05 06 o7 08

1 L 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 ) 0z 03 04 15 (&

| | Dia Cerrado | Dia Abierto

Para permitir el ingreso de transacciones o no en un dia:

V" Presione clic sobre el dia para abrirlo o para cerrarlo.
V" Para abrir todos los dfas de un mes presione clic sobre el botén Abrir todos los dias del Mes.

= | | e

@rea

Abrir todos los dias del mes |

V' Para cerrarlos presione clic sobre el botén Cervar todos los Dias del Mes.




oJem

ZCUX

tecnologia

Cerrar todos los dias del mes

V" Si desea que para un dia cerrado puedan realizar transacciones los usuarios de una o varias
Unidades de Negocio, presione clic derecho del mouse y aparecera la opcion Seguridad Unidades

de Negocio Dia aaaa/ mm/ dd

¥ Sequridad
/2/| Seguridad Diaria

e
LHE®

Junio 2013 2013/06/30 ~|
Dom Lun GE Idie Jue e Sab
2R 27 28 29 an Kl 1]
02 03 04 05 06 07 | T
09 10 11 12 132 14 Seguridad Unidades de Megocio dia: 2013/06/08
) 16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 1 0z 03 04 15 I3
| __ | pia cerrado ___| Dia Abierto

Indique las unidades de negocio en las cuales para ese dia se podran realizar movimientos:



[ e e

o/

El dia 2013/06/08 se encuentra cerrado pero en las Unidades de
Negocio que seleccione podra realizar movimientos

Permitir en Unidades de Negocio

S EEP1IN

@@ "

| Unidad de Negode | Descripdion -

M |01 CARTAGEMA

[ o3 SAM ANDRES
F M o4 SANTA MARTA

[ |05 HARDV/ARE

[ |os ADMINISTRACION

[ |os ZELIS SALLD

1 BOGOTA

|12 MEDELLIM

|13 CALI

|14 EJE CAFETERC -
T N

v" Si desea que para un dia abierto no se puedan realizar transacciones los usuarios de una o varias
Unidades de Negocio, presione clic derecho del mouse y aparecera la opcion Seguridad Unidades

de Negocio Dia aaaa/ mm/ dd

FA Sequridad o = =5
/] Seguridad Diaria (V) ) @ @
Junio 2013 12013/06/30 ~|
Dam Lun GE Mig Jue ie Sab
2 27 28 29 30 | 1]
02 03 04 05 06 = oo— _ —
09 10 1 12 13 i Seguridad Unidades de Negocio dia: 20013,/06,/07
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 m 02 03 04 05 0k
| __| bia cerrado ___| Dia Abierto

Indique las unidades de negocio en las cuales para ese dia no se podran realizar movimientos:



"4 Sequridad Diaria por Unidad de Negocio S EECUN
/>/| Denegar en Unidades de Negocio @ pategd

El dia 2013/06/07 se encuentra abierto pero en las Unidades de
Negocio que seleccione no podra realizar movimientos

| Unidad de Negocio | Descripcion -
BT |01 CARTAGENA

[ o3 SAN ANDRES

[ |04 SANTA MARTA

[ |os HARDWARE

™ |os ADMINISTRACION

[ |oa ZEUS SALUD

|11 BOGOTA

|12 MEDELLIMN

|13 CALI

|14 EJE CAFETERC <
K _>I:1

Para guardar los cambios presione clic el botén Guardar.

@ =@

Guardar
I")ﬂ1 SMNMRITN -

1.2.5 Seguridad Diaria - Excepciones

Esta opcién permite autorizar a los usuarios el ingreso de movimientos en dfas que se encuentren cerrados.



¥ Seguridad

=IEE 71N

L] L] L] L]

/>/| Seguridad diaria - Excepciones @ @ @
PERIODO |2013106'4
FECHA - Listado de usuarios permitidos para realizar movimientos
2013/06/07 Usuario Mombre Permitido | =]
2013/06/08 keristing KAREM CRISTINA FALLA VILLAMUEVA r
2013/06/03 Klocarno Karen Locarno r
2013/06/10 Kelly Kelly Herrera r
2013/06/11 LGUZMAN LEIDY YAMNETH GUZMAN r
2013/06/12 Irivera LINA MARIA RIVERA MUROZ r
20130613 Ipitre Lisandro Pitre r
2013/06/14 Imanga LISSETTE MAMNGA r
20130615 Idary LUZ DARY OLAYA AYURE r
2013/06/16 LCORDOBA LUZ MARY CORDOBA r
2013/08/17 LAYALA LUZ MERY AYALA r |
2013/06/18 lara LUZ MERY LARA r
2013/06/19 luzmery Luz Mery Lara Silgado r
2013/06/20 mauevedo MARIA DE LOS AMGELES QUEVEDO r
2013/06/21 mromero MARYOLIS DEL CARMEN ROMERD r
2013/06/22 mbecerra Melissa r
2013/06/23 ojaramillo Olga Jaramillo r
2013/06/24 oContreras Oscar Eduardo Contreras Arias r
2013/06/25 oescobar OSCAR EMILIO ESCOBAR RODRIG. r
2013/06/25 reantamaria REBECA SANTAMARIA PAJARD r
W13/065/27 | |sa 5a Administrador r |

tecnologia

V' Presione clic en la casilla de la columna Permitido para seleccionar los usuarios que podran
ingresar movimiento en un dia cerrado.
v" Para guardar los cambios presione clic el botén Guardar.

1.2.6 Seguridad por Cuenta

Esta opcion permite controlar que no se le realice movimientos a cuentas en un periodo especifico.

Un ejemplo de su utilizacién es con las cuentas de Impuestos, ya que estas no pueden ser modificadas después
de generar informes para su pago a la entidad correspondiente.



@ Sequridad por Cuentas

ZCUX

| &S]
. P
| Seguridad por Cuentas @@ tecnologia
Periodo: IZ[JISUE - I [~ Aplicar Restriccion en los Periodos Inferiores
—Selecdion de Cuentas
r Rango de Cuentas @ I @ @
r Codigos Contables |
Cuenta Descripcion -
p | [11050501 CAJA GEMERAL INGRESOS POR. CONSIGMNAR
[ | 11050510 CAJA PAGOS OMLIME
[T |11051001 CAJAS MENORES
™ | 11051002 CAJA MEMOR. BOGOTA
[T | 11051004 CAJA MEMOR. COLCIENCIAS
™ | 11051005 CAJA MEMOR. CARTAGEMNA
[T | 110510086 CAJA MENOR. 5AN ANDRES
™ |11051007 CAJA MEMOR. PEREIRA
[T | 11051008 CAJA MEMOR. CALL
™ | 11051009 CAJA MEMOR. BARRANQUILLA
[T | 11051505 CAJA EM MOMEDA EXTRANIERA C/GENA
[ | 11051506 CAJA MOMEDA EXTRAMNIERA BOGOTA
[T [11100501 BANCO DE OCCIDENTE CTA # 84501614-6 LI

Para configurar esta opcién debemos seguir los siguientes pasos:

V" Seleccione la cuenta que desea restringir. En caso que desee seleccionar un rango de cuentas
utilice la opcién Rango de Cuentas y presione el botoén Aceprar.

Selecrion de Cuentas
( ¥ Rango de Cuentas @] @l E l

V' Si desea que la restriccién aplique en todos los periodos inferiores a la fecha en la cual realiza la
configuracién seleccione la casilla Ap/icar Restriccion en los Periodos Inferiores.

[~ Aplicar Restriccion en los Periodos Inferiores

V' Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

1.2.7 Seguridad por Usuario

Esta opcion del sistema permite la configuracién de diferentes permisos a nivel de usuario.



2 Seguridad E'E'@f ZeuS
@ Seguridad por Usvarios tecnologia

—

Usuario: || @)

Permisos
[ visualizar Contabilizacién de Facturas de Cliente [ Permitir Listar en Movimiento de Caja a Todos los Usuarios
[ visualizar Conceptos Reladonados en Facturas [ Permitir Anular Comprobantes
™ Permitir Modificar Int. de Mora en Recbos de Caja % Porcentaje Maximo Descuento en Valor Mora 0.00

[ Permitir Reimpresion de Redbos de Caja
Modifizacidn de Fecha por Tipa de Documento l Feverzion y Modificacion de Documentos por Fuentel Unidades de Negocio l

n Tipos de Documento
| | Accion a Realizar | Codigo | Mombre |

V' Usuario: Seleccione el usuario que desea configurar. Presionando el Botén Ayuda el sistema
desplegard una ventana con los usuarios existentes.

V' Visualizar Contabilizacion de Facturas de clientes: Al activar esta opcion el sistema permite que el usuario
seleccionado pueda visualizar la contabilizacién generada en las facturas de clientes.

V' Visualizar Conceptos Relacionados en Facturas: Al activar esta opcion el sistema permite que el usuario
seleccionado pueda visualizar la contabilizacién generada por conceptos relacionados en las facturas
de clientes.

V' Permitir Modificar Interés de Mora en Recibos de Caja: Al activar esta opcién el sistema permite la
modificacién del interés por mora generado en la opcion de recibos de caja.

V' Permitir Reimpresion de Recibos de Caja: Al activar esta opcion le permitird al usuario reimprimir recibos
de caja. Recordemos que el sistema controla la reimpresioén de estos tipos de documentos.

V' Permitir Listar en Movimiento de Caja a todos los Usuarios: Al activar esta opcion le permitira al usuario

poder imprimir el listado de movimientos de la caja a todos los usuarios. Recordemos que este

listado por defecto solo permite la impresion de los documentos de caja realizado por el usuario
activo.

Permitir Anular Comprobantes: Al activar esta opcion le permitira al usuario anular comprobantes.

% Porcentaje Mdximo Descuento en 1 alor Mora: Especifique el porcentaje maximo que tiene autorizado el

usuario para realizar los descuentos en el cobro de la mora en facturas de clientes.

AN

Modificacion de Fecha por Tipo de Documento

Esta opcioén permite configurar si la fecha de un tipo de documento se puede modificar o no, esta muy
relacionada al maestro de Tipos de Documento.

En el maestro de tipos de documento se indica si la fecha de un documento se puede modificar o no:



r@ Tipos de Documentos B A - Elilg1 ZeuS

/>/| Tipos de Documentos

Cope®@

tecnologia

Tpo Joor @& [~ Deshabilitar

Mombr RECIBOD DE CAJA
[~ Permitir modificar la fecha en la creacién de documentos

Fecha por Defecto en la Creacidn de Documentos: IFEChE del Sistema ﬂ

Dependiendo de

lo seleccionado en la casilla

maestro de T5po de Documentos, asi se comportara la opcion de Seguridad por Usuarios.

[¥ Permitir modificar la fecha en la creacidn de documentos del

Por ejemplo, si en el maestro de T7pos de Documentos indicamos que el tipo de documento 001 — Recibo de Caja
no permite modificar la fecha en la creacién de documentos

=4 Tipos de Documentos T - - - =

o/

Tipos de Documentos @ @ @

oo @

Mombre |RECIBO DE CAJA

[™ Permitir modificar la fecha en la creadén de documentos
Fecha por Defecto en la Creaddn de Documentos: IFE::ha del Sistema ;I

==

T —

r

Notese que en la opcion de Seguridad por Usuarios, en la columna “Accién a Realizar” para el tipo de
documento 001 — Recibo de Caja aparece “Permitir”, es decir aun cuando en el maestro de tipos de
documentos se indicé que ningin usuatio puede modificar la fecha de creacién de documentos, para el
usuario en particular que se estd configurando si se le va a permitir modificar la fecha.



@ Sequridad IEI'F‘@:uS
o/ Seguridad por Usuarios blogia

Usuario: |zeussgl (@)|USUARIO GENERAL DEL SISTEMA

Permisos

Iv Wisualizar Contabilizacion de Facturas de Cliente! [v Permitir Listar en Movimiento de Caja a Todos los Usuarios

I+ Visualizar Conceptos Reladonados en Facturas [+ Permitir Anular Comprobantes
¥ Permitir Modificar Int. de Mora en Recbos de Caja % Porcentaje Maximo Descuento en Valor Mora .00
¥ Permitir Reimpresion de Redbos de Caja

Modificacion de Fecha por Tipo de Documento | Beversidn ¢ Modificacion de Docurnentas por Fuente] |nidades de Negaocia ]

[ Tipos de Documento |
Accion a Realizar | Codigo Mombre -
b | [ |Permitic 001 RECIBO DE CAJA
[ [Mo permitir ooz COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
[ [Mo permitir 003 COMPROBANTE DE EGRESO
[ Mo permitir 004 MOTA A CLIEMNTE
[ Mo permitir 005 NOTA A PROVEEDOR,

El caso contrario sucede para este ejemplo con el tipo de documento 002 — Comprobante de Contabilidad, en
donde en el maestro de tipos de documento se indicé que Si permite modificar la fecha, pero en la opcién de
Seguridad por Usuarios en la columna “Accion a Realizar” aparece “No permitir”, es decir aun cuando en el
maestro de tipos de documentos se indicd que todos los usuarios pueden modificar la fecha de creacién de
documentos, para el usuatio en particular que se esta configurando no se le va a permitir modificar la fecha

v" Activamos la casilla del tipo de documento que deseamos configurar
v" Presionamos Click en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Reversion y Modificacion de Documentos por Fuente

Esta opcion permite configurar las fuentes en la cuales el sistema permitira al usuario revertir transacciones y
modificar los documentos. Solo aparecen las fuentes que pertenecen a tipos de documentos que permiten
reversiones parciales, tales como Notas Contables, Comprobantes de Egreso, Notas a Clientes, Notas a
Proveedor, entre otras. Las fuentes relacionadas a los tipos de documento como Factura, Recibos de Caja,
Devolucién de Venta, Entradas por Servicio, Devolucion de Compras, no se podrin configurar para
reversion parcial y modificacion de documentos.



. STEEreUN
/>/| Seguridad por Usvarios @ e v gia

Usuario: [zeussdl (&)]USUARIO GENERAL DEL SISTEMA
— Permisos

[ visualizar Contabilizacién de Facturas de Cliente ¥ Permitir Listar en Movimiento de Caja a Todos los Usuarios

v visualizar Conceptos Relacionados en Facturas v Permitir Anular Comprobantes

W Permitir Modificar Int, de Mora en Redbos de Caja % Porcentaje Maximo Descuento en Valor Mora 0.00

[¥ Permitir Reimpresion de Recbos de Caja

Modificacion de Fecha por Tipo de Documenta Reversion p Maodificacidn de Documentos por Fusnte | Unidades de Megocio
™ I~ Fuentes |

Revertir Transaccidn Modificar Documento | Codigo | Nombre -
e = oo SALDOS INICIALES ZEUS
o ol 02 EGRESO BAMCO OCCIDENTE
o = 04 MOTAS DEBITOS/CREDITOS BANCOS
o ol 05 COMPROBANTES CAJA MENOR
o r 06 MOTA CREDITO A PROVEEDORES
o ol 07 COMPROBANTE DE MOMINA
& [ = 08 COMPRAS A CREDITO

o ol 09 MOTA CREDITO ANTICIPO CLIEMTES
o = 10 CONSIG. LOCAL DE CLIENTES
o ol 11 CONSIG. NACIOMAL DE CLIENTES
o = 12 MOTAS CREDITO A CLIENTES
o ol 13 MOTA ANTICIPO A PROVEEDORES
o = 14 MOTAS COMTABLES
o ol 15 MOTA DEBITO A PROVEEDORES
o = 16 PAGOS EN EFECTIVO =]
= =

V' Activamos las casillas Revertir transaccién y modificar documentos de las fuentes que deseamos
configurar.
v Presionamos Click en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas

Unidades de Negocio

Esta opcién permite configurar las unidades de negocio a las cuales el usuario tendra acceso.



@ Seguridad
/2/| Seguridad por Usuvarios

=ToEEy c11N

@ cnologia

Usuario: [zeussd]

(&)[USUARIO GENERAL DEL SISTEMA

— Permisos
¥ Wisualizar Contabilizacién de Facturas de Cliente

¥ Wisualizar Conceptos Reladonados en Facturas

W Permitir Listar en Movimiento de Caja a Todos los Usuarios

W Permitir Anular Comprobantes

¥ Permitir Modificar Int. de Mora en Recbos de Caja % Porcentzje Maximo Descuento en Valor Mora I n.oa
V¥ Permitir Reimpresion de Recbos de Caja

Modifizacidn de Fecha por Tipo de Ducumentul Rieverzian ¢ Modificacion de Documentos por Fuente . lnidades de Megocio

¥ Habilitar en Reportes y Consultas la posibilidad de escoger el Consolidado de Tedas las Unidades de Megocio

" Todas las Unidades de Negodo % Unidades de Negocio Especificas

" Rango de Unidades de Negocio I @I @ @

Unidades de Negocio |

Cadigo MNombre Principal -
b |V 01 CARTAGEMA =
™ |oz2 BARRAMQUILLA r
™ |03 SAN ANDRES r
™ |04 SANTA MARTA r
™ |05 HARDWARE r
™ |06 ADMINISTRACION r
o7 DESARROLLO r
™ |08 ZELS SALUD r
11 BOGOTA r

W |12 MEDELLIN r B
m lan a1 T —

Habilitar en reportes y consultas la posibilidad de escoger el consolidado de todas las unidades de
negocio: Si selecciona esta opcién el usuario podra ver en reportes y consultas la informacién de
todas las unidades de negocio a las que tenga permiso.

Todas las Unidades de Negocio: Seleccione esta opcion si desea asignar todas las unidades de
negocio al usuatio

Unidades de Negocio Especificas: Seleccione esta opcion si desea asignar algunas unidades de
negocio al usuatio

Rango de Unidades de Negocio. Seleccione esta opcion si desea asignar un rango de unidades de
negocio al usuatio

Cuando haya definido los permisos correspondientes al usuario presione el botén Guardar.

1.2.8 Configurar Correccion Documentos

Esta funcionalidad permite configurar indicar los tipos de documentos que el sistema va a permitit modificar

en la opcién Correccidn de Documentos



@ Sisterma

Los Tipos de

Documentos estan

asociados a las

fuentes

- . r
-/ Configurar Correccién de documentos
~ Tipoz de Documenta
| Acdén a Realizar Codigo | Mombre
b | [ |Permitr Correcdon | 002 | COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
[ |Permitir Correcdon 004 MOTA A CLIENTE
[ |Permitir Correcdon 005 MOTA A PROVEEDOR.
¥ | Permitir Correcdon 0oy DEVOLUCIOMN DE CLIEMTES
[ | Permitir Correcdon 011 COMPROBAMTE COMPRAS A CREDITO
™ |Permitir Correccion 013 TRAMSFORMACION
™ |Permitir Correccion 019 MOTA CONTABLE ORDEMES DE SERVICIO
™ |Permitir Correccion 020 SALIDAS POR. CONSUMOS
[ |Permitir Correccion 022 TRASLADOS ENTRE BODEGAS
[ |Permitir Correccion 023 AJUSTES POR EXISTEMCIAS
[ |Permitir Correccion 026 DEVOLUCIOMN EM CONSUMOS
[ |Permitir Correccion 029 TRANSFORMACION AUTOMATICA
[ |Permitir Correccion 030 MOTAS DEBITO CLIENTES
[ | Permitir Correcdon 051 OR.DEMES DE SERVICIO
[ | Permitir Correcdon 052 DOCUMENTO SOPORTE DE FACTURA
[ | Permitir Correcdon 400 COMPROBAMTE DE NOMIMA LI

Para realizar la configuracion debemos seguir los siguientes pasos:

v" Presione clic en la casilla de seleccién del tipo de documento que desea configurar. Si la casilla queda
marcada quiere decir que el sistema permitira la modificacién de todos los documentos que estén
asociados a este tipo de documento.

V" Presione Click en el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

1.2.9 Cambio de Fecha

El sistema cuenta con una opcién que permite cambiar diariamente la fecha del sistema. Esta fecha se

utiliza al momento de ingresar los documentos al sistema.

@ Seguridad

/2/| Cambio de Fecha

Seguridad Diaria

=N R <

@L®

Ultima Fecha de Proceso

Nueva Fecha

2013/06/28

2013/06/29 -

Por esta opcion
solo se puede
cambiar la fecha en
un mismo mes.

Para cambiar la fecha el dia debe estar abierto, si el dia no estd abierto presione clic sobre el boton
Seguridad Diaria Ver (1.2.4), y podra abrir el dfa.

Para cambiar la fecha del sistema realice los siguientes pasos:

v" Digite la nueva fecha o selecciénela del calendario Zeus, desplegando el combo Nueva Fecha.
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V" Presione clic sobre el botén Aceptar.
V" Para salir presione clic sobre el botén Salir

1.2.10 Modificacion Periodo Fiscal

Esta funcionalidad permite parametrizar el periodo fiscal de la contabilidad. Para Colombia el periodo fiscal
actual va desde Enero a Diciembre, pero en otros paises puede ser diferente.

Es importante sefialar que el sistema realizard el cierre automatico de Fin de Afio en el tltimo mes del periodo
Fiscal.

2 Modificacién de Periodo Fiscal o B (3]
>/ Modificacion Periodo Fiscal @

Periodo Fiscal Actual de: |EI1EI‘0 a |Diciemhre

Periodo Fiscal Muevo de: | & |Didembre -

Para cambiar el periodo fiscal siga los siguientes pasos:
V" Seleccione el primer mes del periodo fiscal. El sistema de manera auténoma contara 12 meses y

colocara el ultimo mes del periodo fiscal.
V" Seleccione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

1.2.11 Actualizacion de Consecutivos

Los consecutivos son los nimeros que utiliza el sistema para identificar los documentos, se manejan
por fuente y serie, es decir, cada fuente-serie podrd manejar sus propios consecutivos.



¥ seguridad [(=]® = ZCUNX
/>/| Consecutivos @ recneloate

Fecha: IEDISIDG;’EB YI Fuente: I @
Serie:l @ Consecutivo: I

Para ingresar un nuevo consecutivo a una determinada fuente realice los siguientes pasos:

V' Fuente: La fuente de un documento se refiere a la forma como se agrupan los documentos.

v’ Serie: 1a serie se refiere a los dos primeros digitos del documento. Cada documento puede
tener series diferentes estas pueden ser desde 00 hasta 99.

V' Consecutivo: Digite el nimero consecutivo, es decir, el nimero con el cual se debe empezar a
generar los consecutivos, por ejemplo, si desea que empiece por 1450, debe indicar 1449.

Ejemplo:
Si maneja la fuente de Egresos por tipo de pago debe generar un consecutivo para cada tipo de
pago en esta fuente y hacer lo siguiente:

FUENTE SERIE CONSECUTIVO
03 01 O para Efectivo
03 02 0 para Cheque

La diferencia radica en que cuando utilice esta fuente debe colocar en el campo Documento el
numero de la serie que le asigno, asi 01 o el 02.

Presione clic en el botén Guardar.

Para modificar el consecutivo de una fuente:

v" Digite la fuente y serie, el sistema muestra autométicamente el dltimo consecutivo generado
para la fuente y serie. Modifique el numero del consecutivo, tener en cuenta que el numero
debe ser superior al dltimo consecutivo generado.

v' Presione clic sobre el botén Grabar para guardar los cambios realizados.

Para eliminar el consecutivo de una fuente:

V" Digite la fuente y serie.
v' Presione clic sobre el botén Eliminar.

@ e@a
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1.2.12 Apertura de Comprobantes tecnologia

Los documentos pueden manejar dos estados Abiertos o Cerrados, cuando se encuentra Abierto el
documento se puede modificar, es decir, agregar, eliminar o modificar transacciones, cuando se encuentra
Cerrado no se puede realizar ninguna modificacion a este. La opcion de Apertura de Comprobantes permite
abrir documentos que se encuentran cerrados.

’@ Apertura de Documentos EI =l ﬂ

/>/| Apertura de Comprobantes @ @ @

Unidad de Megodio: I:j]_ @ [~ Consultar Unidades de Negodio Asignadas al Usuario
Fuentes T Documentos
" Todas las Fuentes " Fuentes Espedificas (Maximo hasta 3000 caracteres) I ]
* Rango de Fuentes | @ | @ [ Filtrar Rango Fechas
" Rango de Tipos Documento | @] @ |23s/28 | |2013p08/28 ~]
r Fuentes |
| Ok | Fuente I Mombre Fuente I Tipo Documento | Mombre Tipo Documenta

<] | i

Para abrir documentos:

V' Unidad de Negocio: Indique la Unidad de Negocio de los documentos que desea abrir
V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcién si desea consultar todos los
documentos que pertenecen a las unidades de negocio asignadas al usuario.
Fuentes

V' Todas las Fuentes: Marque esta opcién si desea abrir todas las fuentes

V' Fuentes espectficas: Marque esta opcion si desea seleccionar fuentes especificas para abrir los
documentos.

V' Rango de Fuentes: Marque esta opcién si desea seleccionar un rango de fuentes para abrir los
documentos.

V' Rango de Tipos de Documentos: Marque esta opcion si desea seleccionar un rango de tipos de
documentos para abrir los documentos.

v Filtrar Rango de Fechas: Marque esta opcion si desea filtrar por la fecha de creacién de los documentos.

Las fuentes seleccionadas resultado del filtro se mostraran en la matriz infetior de la opcién.



@ Apertura de Documentos EI-‘

/>/| Apertura de Comprohantes @ @ @
Unidad de Megodo: ||31 @ [+ Consultar Unidades de Megocio Asignadas al Usuario
Fuentes T ]
" Todos los Documentos " Documentos Espedficos (Maximo hasta 8000 caracteres) I i
* Rango de Documentos | @ | @
" Rango de Fechas [2013/08/28 ~| |2013/08/28 ~| W Maximos Registros | 1mﬁ
r Documentos
| ok |Fuente | Documents | Fecha | Detalle

K i
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Documentos

V' Todas los Documentos: Marque esta opcion si desea abtir todos los documentos.

V' Documentos especificos: Marque esta opcion si desea seleccionar documentos especificos.
V" Rango de Documentos: Marque esta opcion si desea seleccionar un rango de documentos.
4

Rango de Fechas: Marque esta opcion si desea filtrar por la fecha de creacion de los documentos.
Los documentos seleccionadas resultado del filtro se mostraran en la matriz inferior de la opcién.

Presione el boton Apertura de Comprobantes para abrir los documentos

1.2.13

eeV®

esde NEQ°d1Apertura de Comprobantes|

Cierre de Comprobantes

Los documentos pueden manejar dos estados Abiertos o Cerrados, cuando se encuentra Abierto el
documento se puede modificar, es decit, agregar, eliminar o modificar transacciones, cuando se encuentra
Cetrado no se puede realizar ninguna modificacién a este. La opcién de Cierre de Comprobantes permite
cerrar documentos que se encuentran abiertos.



@ Cierre de Documentos

(/

-

E=n(EeR(~=
Cierre de Comprobantes @ @ @ @ blogia

Unidad de Negodio: |';11 @ [T Consultar Unidades de Megodio Asignadas al Usuario
Fuentes T Documnentos ]
™ Todas las Fuentes " Fuentes Espedficas (Maximo hasta 8000 caracteres) I 0
i* Rango de Fuentes | @ | @ [~ Filtrar Rango Fechas
" Rango de Tipos Documento | @ | @ IZDH;"EIEIEB ;I IZDISIDEIZB ;I
r Fuentes I
IDk IFL.IEI"ItEINDl'I'beFUEI"ItE ITpoDoﬂmmtu INon'breTpoDuammto

< | [+]

Para cerrar documentos:

v
v

Upidad de Negocio: Indique la Unidad de Negocio de los documentos que desea cerrar
Consultar Unidades de Negocio asignadas al nsnario: Marque esta opcion si desea consultar todos los
documentos que pertenecen a las unidades de negocio asignadas al usuario.

Fuentes

Todas las Fuentes: Marque esta opcion si desea cerrar todas las fuentes

Fuentes especificas: Marque esta opcion si desea seleccionar fuentes especificas para cerrar los
documentos.

Rango de Fuentes: Marque esta opcidén si desea seleccionar un rango de fuentes para cerrar los
documentos.

Rango de Tipos de Documentos: Marque esta opcidén si desea seleccionar un rango de tipos de
documentos para cerrar los documentos.

Filtrar Rango de Fechas: Marque esta opcion si desea filtrar por la fecha de creacién de los documentos.

Las fuentes seleccionadas resultado del filtro se mostraran en la matriz infetior de la opcion.

UX



@ Cierre de Documentos Ellﬂlﬂ] II.S

/| Cierre de Comprobantes @eoomEa@

IUnidad de Negodo: ||:|1 @ [T Consultar Unidades de Megodio Asignadas al Usuario

Fuentes Il T g ]

" Todos los Documentos " Documentos Espedficos (Maximo hasta 8000 caracteres) I a

¥ Rango de Documentos I @ I @

" Rango de Fechas |2E|13J"'35f33 | |2|:|13fl36f2;3 | ¥ Maximos Registros I lm:::
r Documentos

IDk IFumteIDoummto IFEd"I-El IDEE'E

kI [+]

Documentos

V' Todas los Documentos: Marque esta opcion si desea cerrar todos los documentos.

V' Documentos especificos: Marque esta opcion si desea seleccionar documentos especificos.

v Rango de Documentos: Marque esta opcion si desea seleccionar un rango de documentos.

V" Rango de Fechas: Marque esta opcién si desea filtrar por la fecha de creacién de los documentos.
Los documentos seleccionadas resultado del filtro se mostraran en la matriz inferior de la opcion.

Presione el boton Cierre de Conprobantes para cerrar los documentos

@eeE®X@
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Cierre de Comprobantes

1.2.14 Roles

Esta opcion permite configurar los codigos de los maestros que podran utilizar los usuarios. Por cada maestro
puede indicar cuales cédigos puede o no utilizar un determinado grupo de usuarios.



oA Roles e EECINY
Olloles @@@@ nologia

Cadigo: |ndmini5trador @ |F‘.-::I del Administrador

U.G.E. | Reservada I Propiedad 1| Propiedad 2|
Bancosl Plazasl Tipos de Factura | Vendedoresll Zonasl Iternsl Conceptos de Fach.lraciénl Segmento NIIF |
Fuentes | Cuentas I Auxiliares I Centros de Costo | Terceros I Clientes I Proueedoresl Monedasl

—Tipo de Rol—— - Seleccionar seleccionar Rango

i " Restrierion {G‘ Todos ¢ Rango { I @ | @ Q
r Fuentes r Series
sel | Cédigo | Descripcisn | serie Defecto | = | [sel [ cédigo [«

=] =1}

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transaccones




Fuentes Z eu&

G e e
2/ Roles @@@

Codigo: |Administradcr @ IAdministrador

. G. E. | Reservada I Propiedad 1| Propiedad 2|

Bancos I Flazas | Tiposz de Factura I Vendedores chasl Itemsl Conceptos de Factl.lraciénl Segmento NIIF |
Fuentes I Cuentas I Auxiliares I Centros de Costo | Terceros I Clientes | Proveedcresl Mnnedasl
~Tipode Rol—  Seleccionar | | Seleccionar Rango
¥ Autorizacién { Restricddn ’7'[’“ Todos % Rango ’7 | @ | @ @
r Fuentes r Series
Sel | Cédigo | Descripcién Serie Defecto | = | |Sel | Cédigo -
¥ |oo SALDOS INICIALES a0 [ |oo
M o1 LEGALIZACION ANTICIPOS a0 W |01
M |0z CAUSACION CAJA MENOR oo ™ oz
M |03 MNOMINA a0 M |03
M |04 F.PARAFISCALES il ™ |o4
W |05 F.PRESTACIONES SOCIALES oo v 105
v |08 COMPROBANTE DE COMNT a0 [ |os
W |07 GASTOS BANCARIOS oo ™ o7
[ |oa
™ o9 | |
™ |1
| [ |11 ~| [

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su Uso en Transacciones

V' Tipo de Rol- Indique si va a autotizar o restringir el uso de las fuentes y setie en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las fuentes o un rango de ellas.

Cuando se selecciona una fuente en la matriz de datos, el sistema permite configurar el acceso de las series
dentro de la fuente actual.



ZCUX

tecnologia

Cuentas
 — e
= Roles E=R|N=R(~>=
2 holes OEe®
Cadigo: |Adminish’adnr @ |Adminish’adnr
L. G. E. | Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI
Bancos I Flazas I Tipos de Factura | Vendedores Zonasl Itemsl Conceptos de Fach.lraciénl Segmento MIIF |
Fuentes Cuentas IAux‘iIiares I Centros de Costo | Terceros I Clientes I Proveedoresl Monedasl
— Tipo de Rol Seleccionar Seleccionar Rango
% Autorizacin " Todos ol @ [ @
! Reshicds el Rango de Cuentas o Cuentas par @
EELEDL Atributo o« IDEEIIE de Contabilidad
Detale de Contabilidad
I Cuentas Cuentas por Cobrar
sel | cédigo | Descripcian Cuentas por Pagar [«
Inventario
Caja =
Banco
Impuesto
| Seleccione los cadigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V' Tipo de Rol: Indique si va a autotizar o restringir el uso de las cuentas en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las cuentas o un rango de cuentas o todas las cuentas de
un atributo en especifico.
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P Roles
/%/| Roles

=lc s
OE®@

Cadigo: |Administradcr @ IAdministradnr

U G.E. | Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI
Bancos I Plazas | Tipos de Factura | Vendedores

Fuentesl Cuentas Auxiliares | Centros de Costo

Znnasl Itemsl Conceptos de Fach.lraciénl Segmento MIIF |

Terceros | Clientes | Proveedoresl Mnnedasl

~Tippde Rol—  Seleccionar —— | Seleccionar Rango
% Autorizaddn ¢ Restricddn ’71" Todos % Rango ’7 | @ | @ @
Cuentas
sl | Cadi D - Todo Aux | = Seleccionar Rango ———
¥ | 15200505 MAQUINARIA ¥ EQUIPO r | @ @
Bl @
r Auxiliares Abiertos
sel | Cédigo Descripdisn .
¥ |SPPE200505-00001 GUADANADORA REF, SRM 4605
[ |SPPB200505-00002 GUADANADORA REF, SRM 4605
v |SPPE200505-00003 FUMIGADORA LHALURA X 20 LT
[ {SPPB200505-00004 CARRETILLA BUGUI METALICA
¥ |SPPE200505-00005 AIRE ACOMDICIOMADO MINI SPLIT
v |SPPE200505-00006 AIRE ACOMNDICIOMADO MINI SPLIT

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Rol- Indique si va a autorizar o restringir el uso de las cuentas con atributo de auxiliar abierto y

los auxiliares abiertos dentro de cada cuenta.

V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las cuentas o un rango de ellas.
Cuando se selecciona una cuenta en la matriz de datos, el sistema permite configurar el acceso de los auxiliares

abiertos dentro de la cuenta actual.
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o] = ]

@@

Codigo: |Administradur

. G.E. I Reservada I Propiedad 1| Propiedad 2|
Bancos | Flazas | Tipos de Factura | Vendedores Zonasl Itemsl Conceptos de Fach.lraciénl Segmento MIIF |
Fuentesl Cuentas | Auxiiares | Centros de Costo | Terceros | Clientes | Prnueedoresl Monedasl

@ |F‘.n| del Administrador

—Tipo de Rol Seleccionar——— [ Seleccionar Rango

¥ Autorizadén © Restriccidn Pﬁ' Todos ( Rango { | @| @ @
- Centros de Costo

sel | Cédigo | Descripidn B

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V' Tipo de Rol: Indique si va a autotizar o restringir el uso de los centros de costos en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los centros de costos o un rango.
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Terceros g

A Roles = ® ==

@ Roles @ @

Codigo: I.ﬁ.dministradnr @ IF'.cI del Administradar

U. G.E. | Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI
Bam:osl Plazas I Tipos de Factura I Vendedoresl Zonasl Iternsl Conceptos de Fach.lraciénl Segmento MIIF |
Fuentesl Euenmsl Aum'liaresl Centros de Costo | Eiientesl Prnveedoresl Monedasl
~Tipode Rol - Seleccionar —— |  Seleccionar Rango
¥ Autorizacién { Restriccidn ’75 Todos © Rango ’7 I @ I @ @

r Terceros

se [doo [ossapan -

| Seleccione los codigos a los cuales va 3 autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/: Indique si va a autorizar o restringir el uso de los terceros en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los terceros o un rango.
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4 Roles

/+/| Roles

e @[S

Ee@®@

Cadigo: |ndministradur

@ |F‘.n| del Administrador

U G. E I Reservada I Propiedad 1| Propiedad ZI
Bancos I Plazas | Tipos de Factura I 'l.r'endedoresll
Fuentesl Cuentas I Auxiliares I Centros de Costo

— Tipo de Rol Seleccionar Seleccionar Rango

 Autorizacién ¢ Restriccién ’75' Todos " Rango ’7 | @ | @ @
r Clientes

se [Codgo [ Descrpatn =

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/- Indique si va a autorizar o restringir el uso de los clientes en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los clientes o un rango.
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A Roles (=l & ==
2/ Roles @ @ @

Cddigo: |Administrador '@ |F‘.o| del Administrador

L. G. E. I Reservada I Fropiedad 1| Propiedad ZI
Bancos | Plazas | Tipas de Factura I Vendedaores Zonasl Itemsl Conceptos de Fach..lraciénl Segmento MNIIF |
Fuentesl Cuentas I Auxiliares I Centros de Costo | Terceros | Clientes '

~Tipode Rol——— "5eleu:i|mar— "5deuinnar Rango

@ Todos ( Rango | @ | @ @

| Monedas I

% Autorizadén @ Restriccion

r Proveedores
sei [codgs | bescrpatn E

I F

| Seleccione los cadigos 3 los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V' Tipo de Rol: Indique si va a autotizar o restringir el uso de los proveedortes en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los proveedores o un rango.



Monedas
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= Roles
/| Roles

Lol & Sl
eEe@@

Cadigo: I.ﬁ.dminist’ador

— Tipo de Rol
* Autorizacion © Restriccdn

{

@ |Ro| del Administrador

% Todos

U G E I Rezervada | Propiedad 1| Propiedad 2|
Bancos I Plazas | Tipos de Factura I Vendednresll Znnasl Itemsl Conceptos de Fa

Fuentesl Cuentas I Auxiliares | Centros de Costo
Seleccionar

ll'"R_anga’r

Seleccionar Rango

cturacion | Seamento NIIF |

Terceros | Clientes I Proveedares |

| @]

ee

-

Monedas

se [ Gago | Desrpan

| Seleccione los cadigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/- Indique si va a autotizar o restringir el uso de las monedas en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las monedas o un rango.
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2 Roles el & S|
/| Roles @ @ @

Cadigo: I.ﬁ.dministrador '@ IF‘.ol del Administrador

Fuentesl Cuentas | Auxiliares | Centros de Costo | Terceros | Clientes | Prmreedaresl Monedasl
U. G.E. | Reservada | Propiedad 1| Propiedad 2|
Plazas I Tipos de Factura I 'u'endedoresl Znnasl Itemsl Conceptos de Fach..lraciénl Segmento MNIIF I
~Tippode Rol—— "5eleu:innar— "ﬂmﬁlmar Rango

f Todos { Rango | @l @ @

* Autorizacién { Restriccisn

[ Bancos
sel | Godigo | Desarpaon [~

| Seleccione los cddigos 3 los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/: Indique si va a autorizar o restringir el uso de los bancos en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los bancos o un rango.
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/| Roles = B[

@Iloles @@@

Codigo: |Administradcr @ |F‘.0I del Administrador

Fuentesl Cuentas

Auxiliares I Centros de Costo | Terceros | Clientes | vaeedoresl Mmedasl
u. G.E. I Reservada

Propiedad 1| Propiedad ZI

Bancos | Tipos de Factura | '.Fendedoresl Ionas| Iternsl Conceptos de Fach.lracién' Segmento MIIF I
~Tipode Rol— [ Seleccionar —— | Seleccionar Rango
% Autorizacion ¢ Restriccién ’71’3‘ Todos (" Rango ’7 [ @ | [CY @
r Plazas
5ol [ Cotioo | Descrpatn E

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/: Indique si va a autorizar o restringir el uso de las plazas en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las plazas o un rango.
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' Roles e & 3|
/| Roles @ @ @

Cadigo: |Administrador @ |F'.o| del Administrador

Fuentesl Cuentas | Auxiliares I Centros de Costo | Terceros | Clientes | Prmreedoresl Monedasl
U. G. E. | Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI

~Tippde Rol——————— "Hmtiunar— "5-Eleu:innar Rango

' Autorizacion ¢ Restricdén || ™ Todos ¢ Rango | @l @ @

r Tipos de Factura
se [ codigo [ Desrpatn B

< F

| Seleccione los cadigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/- Indique si va a autorizar o restringir el uso de los tipos de factura en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los tipos de factura o un rango.



Vendedores

Blroles  E e ==

/2/| Roles

ZCUX

tecnologia

@@

Cadigo: |Administ|'adnr

Fuentesl Cuentas
. G.E. I Reservada

— Tipo de Rol
* Autorizacion  Restriccidn

{

@ |F‘.al del Administrador

Seleccionar
 Todos { Rango

{

Awuxiliares | Centros de Costo | Terceros | Clientes | Proueedoresl Monedasl
Propiedad 1| Propiedad ZI
| Zonasl Iternsl Conceptos de Facthaci:SnI Segmento NIIF I

Seleccionar Rango

| @

e

-

Vendedores

se [ Gidgo  Descrpan

[«

L F

| Seleccione los codigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/: Indique si va a autorizar o restringir el uso de los vendedores en los documentos.

V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los vendedores o un rango.
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Zonas

2 Roles = & S

/| Roles @ @ @
Cédigo: [Administrador (&) [Rol del Administrador

Auxiliares I Centros de Costo | Terceros | Clientes | Prnveedoresl Monedasl

Fuentesl Cuentas
U, G E. I Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI

Bancos | Plazas I Tipos de Factura I Vendedores Zonasl Iternsl Conceptos de Fach_lra-::iénl Segmento MNIIF I

~Tipode Rol—  Seleccionar — | | Seleccionar Rango
* Autorizadion ¢ Restriccdn ’7'5“ Todos { Rango ’7 | @I @ @

[ Zonas
sof [ Gdigo | Desaripgn B

| Seleccione los cadigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V" Tipo de Ro/- Indique si va a autotizar o restringir el uso de las zonas en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todas las zonas o un rango.



ZCUX
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2 Roles = e ==

/27| Roles @ @ @

Codigo: |Administradcr '@ |F'.n| del Administrador

Fuentesl Cuentas | Auxiliares I Centros de Costo | Terceros | Clientes | Proveedoresl Monedasl
U, G E. I Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI
Bancos | Flazas I Tipos de Factura I '.Fendedoresl Fonas Iternsl Conceptos de Facthaci:SnI Segmento NIIF |

~Tipode Rol————————— "5eluxinnar— "5|:Imt:innar Rango

* Todos  Rango | @| @ @

* Autorizacion { Restriccién

r Items
sel [ codigo [ Descripaisn -

| Seleccione los cddigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V' Tipo de Rol: Indique si va a autotizar o restringir el uso de los items en los documentos.
V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los ftems o un rango.



Conceptos de Facturacion

Zeux
A Roles ol

(o] O (=]

/| Roles @@@

Cadigo: |Administrador @ |F‘.o| del Administrador
Fuentesl Cuentas | Auxiliares | Centros de Costo | Terceros | Clientes | Prnveednresl Mnnedasl
U G. E I Reservada | Propiedad 1| Propiedad ZI
Bancos I Plazas I Tipos de Factura I 'Ia'endedoresl Zunasl Items i Conceptos de Facturaddn | Segmento MIIF I
~Tipopde Rol—  Seleccionar — | [ Seleccionar Rango
% Autorizacién © Restricddn ’7(7 Todos  Rango ’7 | @ | @ @
r Conceptos de Facturacion
5<1 [Codigo | Descroctn B
= [
| Seleccione los codigos a los cuales va a autorizar para su uso en Transacciones

V' Tipo de Rol- Indique si va a autotizar o restringir el uso de los conceptos de facturacién en los
documentos.

V' Seleccionar: Indique si desea seleccionar todos los conceptos de facturacién o un rango.
Cuando realice la configuracion de acceso de los maestros presione el boton Guardar.

Para modificar un Rol:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo del Rol. Realice los cambios en la configuracion
del Rol.

V' Presione clic sobre el botén Guardar para guardar los cambios realizados.

Para eliminar un Rol:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el codigo del Rol.
V' Presione clic sobre el botén Eliminar.



1.2.15 Asignacién de Roles ZCUX
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Esta opcién permite asignar el rol a los usuarios, también puede realizar esta operacién desde las opciones
Creacion de Usnario o Modjficacion de Usuarios (ver 1.1.1, 1.1.2)

¥4 Roles == Rl =
/| Asignacién de Roles @
Rol: |02 (@)[auxiL1AR CONTABLE
Ordenado por: % Usuaric { Mombre [v Mostrar Todos los Usuarios
Listado de Usuarios
Sel | Usuario Mambre Rol Asignado Descripcién Rol
B[ |AREINA ANGELICA REINA
¥ |ccAsTRO CRISTIAM CASTRO 02 AUXILIAR CONTABLE
I [ceaman CLALUDIA GAITAN 04 NOMINA
™ |ERESTREFO  |EDUARDOC RESTREFO
™ |GearcIa GISELA GARCIA GAZABON 01 ANALISTA SEMIOR
™ |GRODRIGUEZ |GERARDO RODRIGUEZ 01 ANALISTA SEMIOR
™ |JFoRERO JOSE ANTOMIO FORERO 03 TESORERIA
™ [LTorrES LEONARDO TORRES
™ [MLozano MARGARITA LOZAMNO PUYANA 03 TESORERIA
™ |vcastRo VICTOR CASTRO
I [zeUs SOPORTE ZEUS TECNOLOGIA
™ [zEUSSQL LUSUARIO GENERICO SISTEMA ZEUS

V" Ordenado por: Indique si desea ordenar la informacién de los usuarios por el Cédigo o por el Nombre
del Usuario.

v’ Mostrar todos los nsuarios: Por defecto cuando se consulta un Rol solo muestra los usuarios que poseen
el rol seleccionado, si marca la opcién “Mostrar todos los usuarios” el sistema mostrara todos los
usuarios del sistema, para que usted pueda asignar el rol a los mismos.

Indique los usuarios a los cuales se les asignara el Rol y presione el botén Guardar.

Para modificar la asignacién de un Rol:
v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cddigo del Rol. Realice los cambios en la asignacion del
v gfeléione clic sobre el botén Guardar para guardar los cambios realizados.

Para eliminar la asignacién de un Rol:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el codigo del Rol.
V" Presione clic sobre el botén Eliminar.



1.2.16

Validacion de Roles

ZCUX

tecnologia

Esta opcion permite indicar las opciones en las que desea que el sistema tenga en cuenta la configuracion de
los roles asignados a los usuarios.

¥ Seguridad del Sistema

E=mEER(=
2/ Validacién de Roles @

Rol: 01 @) [anaLisTA senIOR

DEH Todoz los meniz
........... DE Siztema

Esl Tranzacciones
=} ] Bl Contabiidad
............. E Motas Contables
............. E Comprobantes de Egreso
------------- DE Freparacidn de Documentos
............. DE Ajuztes Moneda Extranjera
............. DE &justes Moneda Extranjera - Adicional
[ [PB  Clientes
[ E Proveedores
[y E Caja

[y — E Facturacidn
[ [#]Bl Diferidos

HDE Consultas

Indique el Cédigo del Rol y las opciones del sistema en las que desea validar el Rol usuarios a los cuales se les
asignara el Rol y presione el botén Guardar.

Para modificar la validacién de un Rol:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo del Rol. Realice los cambios en la validacién del

Rol.

V" Presione clic sobre el botén Guardar para guardar los cambios realizados.

Para eliminar

la validacién de un Rol:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el codigo del Rol.

v' Presi

one clic sobre el boton Elminar.



1.2.17 Restricciones 7ZCUN

tecnologia
Las restricciones permiten parametrizar condiciones de control en el ingreso de informacién en las
transacciones, por ejemplo: por medio de esta opcion puede indicarle al sistema si uno un grupo de usuario
puede generar egresos por valor superior a 1.000.000 de pesos.

‘ Restricciones L Creacion de Reglas

Asignacién de Restricciones a Usuarios

‘ Creacion de Restricciones

1.2.17.1 Creacion de Reglas

Las reglas agrupan las diferentes condiciones de control que se crean en el sistema para el ingreso de
informacion en las transacciones.

'@ Restricciones 1 ) L l ‘ \ !E

/>/| Reglas de Validacién OO ®@
General T Consultar Datos Niveles ]
F‘.eglal @l
Mensaje ]
C
Validagg: I @I
Tia | Y
Férmula

Miveles Maestros

Ca Q@
Ca | &
s Q@
Cal &
s | Y

Para crear una regla, ingrese la siguiente informacién:

V" Regla: Codigo y descripcion con el cual identificara la regla

V' Mensgje: Texto que desea que aparezca como un mensaje emergente cuando se cumplan las
condiciones de la regla.

V' Cuaso de V alidacion: Seleccione el escenario en el cual se validaran las condiciones de control en el
ingreso de informacion de las transacciones.



@ Zeus ® - Busca

e

B L i)

/~/| Buscar @
Dpciones Disponibles
Cédign Buscar:
tanbre I
@ Maximo Registros [1024 ﬂ
Cadigo Mombre =
11 Yalidacion de codigos de terceros en bansacciones
12 Yalidacion de codigos de clientes en transacciones —
13 Yalidacion de codigos de proveedores en iansacciones
14 Yalidacion de codigos de vendedores en ranzacciones
15 Yalidacion de codigos de zonas en rangacciones
1E Yalidacion de codigos de auxiliares Abiertoz en tranzacciones
17 Tipo de documentos
18 Walidacidn de fuentes en documentos
19 Yalidacidn de cadigas de tipos de factura en transacciones
2 Grupo de cuentas
20 |Ubicacion azoarafica -

v Tipo: Existen dos tipos de Reglas:

ZCUX

tecnologia

o Reglas Tipo Nivel: Permite anidar hasta 5 niveles de maestros, por ejemplo una regla de 2

niveles podrfa ser:

= Nivel 1: No se puede utilizar la cuenta 13050501
= Nivel 2: En el vendedor 01

r@ Restricciones / k L ‘

==

@ Regla

s de Validacién @ @ @

General T Consultar Datos Miveles ]
Regla |01 @ IRegIa para el uso de vendedore en Cartera de Clientes
Mensaje [No puede utiizar losvendedores 01, 05 y 07 en la cuenta 13050501
Caso - =
Validacién IZ? @ITransaoclones facturacidn de venta
| Tipo |1 @IRegIas tipo nivel
Fdrmula

Niveles  Maestros

(O ISD @IMaesho de Cuentas
2 |66 @IMaeshodeVendedores-
Cs | Y

Cal Q@

Cs | @

Para indicar el cédigo de los maestros a utilizar en la regla presione el botén “Amwar
Formula) Configurar rangos por niveles”



.
Restriccicnes

.5 0

i

Reglas de Validacién

Feaeea)

== 7zeux

tecnologia

Con I+ Cindnn bl 1
Armar Formula/ Cenfigurar rangos por nivelesli
Regla |01 @ IRegIa para el uso de vendedores en Cartera de Clientes
Mensaje [Mo puede utilizar los vendedores 01, 05 y 07 en la cuenta 13050501
Valid;:;:siﬁ |?_? @lTransac::iones facturadién de venta
Tipo Il @IF‘.eglas tipo nivel
Farmula
Niveles Maestros
1 |so @IMaestro de Cuentas - Pagos a Credito
2 IGG @IMaestm de Vendedores - Cabecera

El sistema muestra una opcién para indicar los codigos del primer nivel de la regla, para el
caso del ejemplo, las cuentas

Regla

(7

Nivel 1 - Maestro de Cuentas - Pagos a Credito

—i
@

Regla : Regla para el uso de vendedores en Cartera de Clientes

Entidad : Maestro de Cuentas - Pagos a Credito

? [(Codicta)
Rango : Codicta
Inicial | | 3] ﬂ_"]
Final | | S]
Rango de valores 'Maestro de Cuentas - Pagos a Credito’ lInsertar Rango
Codicta Inical V. Inicial Maestro de Codicta Final v, Final Maestro de
b | 13050501 {Vacio) 13050501 {Vadio)

Indique el rango de cuentas y presione el boton ‘Tusertar Rango”

-

|

Para el segundo nivel, presione doble clic sobre el rango de cuentas en la matriz de datos y el
sistema desplegara una opcién para indicar los cédigos del segundo nivel, para el caso del
ejemplo, los vendedores



Regla

== 7zcux

2/ Nivel 2 - Maestro de Vendedores - Cabecera @ tecnologia

Reagla : Regla para el uso de vendedores en Cartera de Clientes

Entidad : "v'laest'o de Vendedores - Cabecera

7 I[Idvende)
Rango : Idvende
Inicial | | F_\] hﬂ
Final | | F_l]
Rango de valores 'Maestro de Vendedores - Cabecera’
Idvende Inidal vr. Inical Maestro de Idvende Final Vr. Final Maestro de
b |01 MARTHA GOMEZ o7 JESICA RUIZ

Realice el mismo proceso para cada nivel de la regla.

En la pestafia “Consultar Datos Niveles” el sistema muestra la jerarquia de los codigos

seleccionados

-
Restriccicnes

/2| Reglas de Validacién

L |

@eeee@®@

General

T Consultar Datos Niveles ]

- B Dogla pars el usc de vendedores em Cartera de Clientes
B 12050501 (({vacio))

bl 01 f martha gomez - 07 / jesica ruiz (martha gomez) (jesice |

o Reglas Tipo Formulacién: Permite realizar condiciones basada en la combinacién de

campos, vatiables, funciones y operadores.

Zeus Formulacion

L =)

@ Editor de Zevs Formulacién

@@

?ﬁ Fundiones Zeus

[ Funciones Finanderas
B utiidades Zeus

[ Zeus Modulos Externos

88|

% Propiedades y Zeus Variables
[} Parametros de Entrada
&2 Zeus Variables

Editor de Férmula

¥ Adicionalss

i » Returnvalue=
@[] Funciones

[} Operadores
E| Tipos de Datos

Para modificar una regla:

|Z\'a.r.RetumVa]ue=Z‘Co(ﬁgoCumtaCrecﬁio!Z"1.3050501." And Z!CodigoVEndedor! ="01"]

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo de la regla. Realice los cambios en la regla.
V" Presione clic sobre el botén Guardar para guardar los cambios realizados.



Para eliminar una regla:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo de la regla.

v" Presione clic sobre el boton Elininar.

1.2.17.2 Creacion de Restricciones

ZCUX
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Esta opcién permite agrupar las reglas de validacion en el ingreso de transacciones en el sistema.

@ Restricciones

- . (i

(7

Restricciones

OIOIOICION

Restriccidn |1

@ IRestria:iones Facturacion

Descripcion

¥ La restriccidn aplica a todas las unidades de negodio (BU).

Restricciones Facturacion

‘Reglas utilizadas en la Restriccion: T

Unidades de Negodio Seleccionadas

Regla |01

@ IF‘.egIa para el uso de vendedores en Cartera de Clientes

Reglas de Validadidn

Cédigo Regla

Mombre Regla

Mombre Tipo Redla

[ 3 [

Redla para el uso de

Realas tipo nivel

Transacciones facturadan

Para crear una restriccion, ingtese la siguiente informacion:

AN N NN

Restriccion: Codigo y descripcion con el cual identificara la restriccion.

Deseripeion: Indique una descripcion mas completa de la restriccion

Indique las reglas a relacionar a la restriccion y presione el boton “Tusertar Regla™

Indique si la regla aplicara a todas las unidades de negocio creadas en el sistema o si por lo contrario
desea seleccionar las unidades de negocio.

r
@ Restricciones

L. ==

i

Restricciones

OIOIOICION

Restriccdn |1

@ |F‘.E5triodones Facturacion

Descripdn |Restricdones Facturacion
¥ La restriccion aplica a todas las unidades de negodo (BU).
Reglas utilizadas en la Restriccidn T :Unidades de Negocio Seleccionadas:

Bu [BARRANQUEI @ |SUCURSAL BARRANGQUILLA

&

Relacidn de BUs, donde se aplica la restricdon

Cadigo MNombre
} | EARRANQUILLA SUCURSAL BARRANQUILLA
CALL SUCURSAL CALI




Para modificar una regla: ZeuS

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo de la regla. Realice los cambios en la regla. tecnologfa

v" Presione clic sobre el botén Guardar para guardar los cambios realizados.
Para eliminar una regla:

v" Digite o seleccione de la ayuda (F4) el cédigo de la regla.
V" Presione clic sobre el botén Eliminar.

1.2.17.3 Asignacion de Restricciones a Usuarios

Esta opcién permite indicar los usuarios que se veran afectados por las reglas agrupadas por restriccion.

P m
@ Restricciones Faini Ii' =ulE] g-
/~/| Restricciones por usvarios @ @ |

Restriccidn Il @IRestricciones Facturacion
Lista General de Usuarios Lista de Usuarios con restricdon
ZEUSSAL GRODRIGLUEZ |
CCASTRO MLOZAMO
JFORERO GEARCIA
ERESTREFO YCASTRO
h —é

Para asignar los usuatios, arrastre el icono del usuario del lado izquierdo al lado derecho.



1.3 Configuracion del Sistema
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El subment de Configuracion del Sistema, permite parametrizar el comportamiento de las diferentes
opciones de Zeus Contabilidad SQL

1.3.1 Parametros

Parametros

Impresora Fiscal Pardametros

Configuracion de Ascobancaria

Configuracidn Recibos de Caja - Zeus Online
Configuracién Desblogueo de Socios (Clubes)
Configuracién de Cheques Posfechados
Configurar calendario de feriados

Conectar Aplicaciones

Configuracién de Mdmero de Factura en Ventas

Preparacion para adopcidn por primera vez
Saldos para adopcign por primera vez

Tipo de Impuestos

Gestion Job

Administracién de Firma Digital

Zeus Contabilidad por ser un sistema 100% paramétrico brinda la posibilidad de indicarle al sistema
como trabajar, es decir, especificarle los Parametros Generales que utilizard. Para algunas
transacciones y otros que apareceran los reportes.



AN
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¥ seguridad [E=8 =0~
/>/| Actualizacién de Parametros @
Parametros del Sistema
Descripcion Valor | «
>

Mombre de la Compatiia ZEUS TECNOLOGIA SA

Mit de la Compafila 806009752

Direccdn de la Compafiia CENTRO CIAL BOCAGRANDE L-203

Ciudad de la Compania CARTAGEMA DE INDIAS - COLOMBIA

Teléfono de la Compafiia 0655515 - 6655718

Direccdn Correspondencia CENTRO COMERCIAL BOCAGRAMDE LOCAL 201 a

Fax de la Compafiia 6655515 EXT 101

Direccdn Correo Electrénico zeuscontabilidadsgl @gmail.com

Sitio Web woww, zeustecniologia. com

Categoria Fiscal de la Empresa 001

Cadigo IAC de la Empresa 7709998021975

Identificacidn del Gerente

Identificacion del RUC del Contador

MNembre del Contador

MNombre del Gerente de la Compaiiia GEREMTE MOMERE APELLIDOS

Identificacion del Representante Legal

Tipo de Identificacion del Representante Legal C

Idioma de la aplicacidn Espafiol

PARAMETROS CONFIGURACION DE MOMEDAS

Habilitar el uso del registro de tasas entre monedas 5

Utillizar moneda base para conversion entre divisas M -
: B
Definicidn del Parametro:
PARAMETROS DE LA EMPRESA -
P 3

Banco Pago Proveedores: Aqui se debe especificar al sistema la cuenta de banco que se utilizara para
cancelar a los proveedores en la opcién Programacion y Pago a Proveedores sin que esto signifique
que este sera el unico banco a utilizar en esta opcién

Genera Cheque Ordenes de Pago: Aqui se debe especificar al sistema si genera o no cheques para
cancelar a los proveedores en la opcién Ordenes de Pago.

Cindad de la Comparia: Aqui se debe especificar al sistema la ciudad en la cual se encuentra ubicada la
sede principal de la compaiifa.

Nowbre de la Compaiiia: Aqui se debe especificar al sistema el nombre de la compafifa.

Cuenta por Defecto Ant. Factura: Aqui se debe especificar al sistema la cuenta donde se llevan los
anticipos recibidos de los clientes, para que el sistema rebaje este valor al momento de realizar la
factura en la opcién Facturacion.

Cuenta por Defecto Dse. Fact.: Aqui debe especificar al sistema la cuenta que utilizara para cargarle los
valores de descuento generados en la opcién Facturacion.



Cuenta por Defecto IV.A Fact.: Aqui debe especificar al sistema la cuenta para cargarle los val
IVA generados en la opcién Facturacion. (Eecagglscj

AN

AN

AN

AN

AN

AR

AN

Cta. De Impuesto Orden de Pago: Aqui debe especificar al sistema la cuenta para cargatle los valores de
impuestos generados en la opcién Ordenes de Pago.

Comprobantes  Descnadrados: Aqui debe especificar al sistema si va a permitit comprobantes
descuadrados.

Observacion de Factura: Aqui debe especificar al sistema la leyenda que aparecera al pie de las facturas.

Direccion Correspondencia: Aqui se debe especificar al sistema la direccién de correspondencia de la
compania.

Direccion de la Compaiiia: Aqui se debe especificar al sistema la direccién de la compaiiia.

Direccion Correo Electronico: Aqui se debe especificar al sistema la direccién de correo electrénico de la
compafiia.

Estilo de Reporte por Defecto: Aqui se debe especificar al sistema cual es la apariencia que tendran los
reportes por defecto.

Factura - Forma de Pago Det.: Aqui se debe especificar al sistema si las facturas se manejaran con
formas de pago detallado.

Fax de la Compariia: Aqui se debe especificar al sistema el nimero del fax de la compatifa.

Fecha Actual de proceso: Aqui el sistema muestra la fecha en la cual se estan ingresando los
movimientos. Este parametro se modifica automaticamente al hacer los cambios de fecha por la
opcion respectiva

Fuente de Ajuste por Inflacion: Aqui se debe especificar al sistema la fuente que utilizara para realizar la
contabilizacién de los ajustes por inflacién en la opcidn respectiva.

Gerente de la Compariia: Aqui se debe especificar al sistema el nombre del gerente de la compaiifa.
Tipo de impresora: Aqui se especifica con que impresora va a trabajar el sistema, vale la pena aclarar
que cada usuatio puede cambiar la impresora para su sesion de trabajo.

Ajuste Moneda en Rec. De Caja: Aqui se debe especificar al sistema si se hara ajuste de moneda
extranjera al momento de realizar abonos de a facturas que fueron realizadas en moneda extranjera.
Nit de la Compariia: Aqui se debe especificar al sistema el Nit de la compafifa.

Nivel Impresion Libro Mayor: Aqui especifique a que nivel desea ver el listado Mayor Legal. Por
defecto el sistema trae tres si desea puede cambiarlo teniendo en cuenta que al nivel que coloque
aqui no debera haber ninguna cuenta de detalle.

Redondeo Descuento Facturacion: Aqui se debe especificar al sistema si va a realizar redondeo de
valores descontables en la facturacion.

Redondeo Impuestos: Aqui se debe especificar al sistema si va a realizar redondeo de valores de
impuesto.

Redondeo Moneda Adicional: Aqui se debe especificar al sistema redondeo de valores en transacciones
que sean con efectivo extranjero.

Resolucion DLAN de la Factura: Aqui se debe especificar al sistema la resolucion de la DIAN que
identifica a la empresa como Gran contribuyente, Autorretenedor, por ejemplo, y la numeracién
autorizada para la numeracion de las facturas.

Series Permitidas: Aqui se debe especificar al sistema con que setie va a trabajar, si coloca 00 solo
permitira trabajar con esta serie, si no coloca nada el sistema le permitira trabajar con series desde la
00 hasta la 99.

Teléfono de la Comparnia: Aqui se debe especificar el nimero de teléfono de la compafiia.

Traslado Pago de Inmpuestos: Aqui se debe especificar al sistema si se requiere que se haga traslado de
pago de impuesto de la opcién de 6rdenes de pago

Validacion de Auxiliar Abierto: Aqui se debe especificar al sistema si valida o no el auxiliar abierto
ingresado.

Validacién de Item: Aqui se debe especificar al sistema si valida o no el item ingresado.

Sitio Web: Aqui se debe especificar al sistema el nombre de la pagina web de la compafiia.
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Para modificar los parametros generales: =
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1. Todos los usuarios deben estar fuera de Zeus Contabilidad SQL..
2. Presione Clic en el parametro a modificar y cambie el parametro por el valor deseado.
3. Presione clic sobre el botén Guardar.

Para salir de la opcién presione clic sobre el botén Salir

1.3.2 Impresora Fiscal Parametros

Las Impresoras Fiscales son La Terminal Fiscal y consta de una impresora conectada a un Gabinete
Fiscal y asegurada mediante un Sello Fiscal. Esta configuraciéon cumple con los requisitos de la
seguridad fiscal, controlando la informacién fiscal que se imprime y registrando datos que tienen
relacién con lo que se imprimié y se almacend permanentemente en la Memoria Fiscal. La informacién
registrada en la Memoria Fiscal puede ser revisada contablemente con posterioridad por las autoridades
fiscales y/o el usuatio.

Es necesario que el parametro “Maneja Impresoras Fiscales” esté habilitado.

V2] Actualizacién de Parémetros @
Deterpein | Cordensds a‘.fd\a!l

T e e s s

Con esta configuracién, el sistema entenderd que la Factura de Venta y las Devoluciones en Venta
enviaran informacion a las impresoras fiscales.

Ademas se debera configurar los parametros de la impresora en el ment Impresora Fiscal Parametros

e E=R =N )
r -
/>/| Pardmetros de Impresoras Fiscales @ @
Parametros
Mombre Valor =]
) | Cédigo del Servicio 101 ]
Valor del Identificador de Pago F
Mensaje de Cierre CIERRE COMPROBAMTES
Valor del Tipo de Descuento P
Valor del Nombre del Servido SERVICIO
MNimera del Puerto COM 2
Valor Servido Totalizado N
Nombre Propina Propina
Velodidad del Puerto COM 9600
Ruta archivo ZML
Nimero de Columnas de Impresion 40
Valor dnico Impuesto 5
Malar i pt-: Hi Rl LI

Para el caso de la Impresora Fiscal en Contabilidad, se deben tener en cuenta los siguientes parametros:

v Mensaje de Cietre: Es el mensaje que muestra al imprimir la factura por la Impresora Fiscal.



v" Numero del Puerto COM: Se debe indicar el nimero del puerto COM que utZleuS

Impresora Fiscal. p
tecnologia

Adicionalmente al activar la funcién de Impresoras Fiscales el sistema bloqueara los procesos de
Reversiéon de comprobantes, Reversion de comprobantes (Rango) y Reversion Contable de
Comprobantes para los documentos de Facturas de Ventas y Devoluciones de venta.

Reversion de Comprobantes
Reversion Causacion de Facturas

Reversion de Comprobantes (Rango)

Reversion Contable de Comprobantes

Figura 1

En las pantallas de facturas de Ventas y Devolucién en ventas se adicioné un campo que permite ver el
comprobante enviado por la impresora fiscal al momento de enviar a imprimir el documento.

% Facturacidn g | ﬁ
P Facturas eeeeeeee®
Diatos Generales | Ver Conceptos | Detal|
Cédiga Clents: @] Fecha[2011/03/31 =] Factar| 1000
Forma Pagar: | Crédita ~| Moneda; @I Fecha Tasa | _'I T.Cambio: |
Cuerta Aniipos: | @f A At | @
Cusnta  Cobrar: | @] Anticipo: |
Cuenta de Caja | & T Factura[Fa @ Dwets| 0
Centro de Costo: @ Vendedoll @I Referencia|
Items T T T T
Concepto: @ I
Cantidad!
r.Unitario:
%Dse: I
wha [ l— Centra de Costo:| @]
e Ausilar Abieto: &
ClienteProv/Ter. | &
Baze Impuesto;
Td: Documento:  Vencimients:  Feferencia: | Unidades:
TOTAL: e g T
@ @ Q| o @]
—
Mo. Comprobante Impresora Fiscal
Ikemns: 0.00 ‘ Dscta: 0.00 |IVA: 0.00 Otros Conceptos: U.& |Total Factura: 0.00




24 Facturacicn

ok

@ Devolucién Venta

Datos Generales | er Conceptos | Detalle]

Peeeee®@

Cédign Cliente: | @J Fecha[2011/03/21 =] Fastor| 1000
FomaPago:[Crédte +] Meneda| @) Fecha Tass [2071/00 71 | T.Cambiar]
Cuenta Anticipo: | aF Auk. Abto: | @
Cuenta # Cabrar | @ Anticipe: |
Cuenta de Caja: | @I T. Facturs W@ D ieto: l_El
CertodeCosto| () vendedor| (@) Fieferencia|
ltems Y PaccsiCiédta) | PagosiContadal | Valeras 1 Contabilizar

Concepto: | @|l
Cantidad: |

Wr.Unitario: |

% Dse:

% Ilvar |_ | Centro de Costor|

@

@

% Ret: | Ausiiar Abierto:|
=g Cliente/Prav/Ter: |
Base Retencidn: I i

@I

Vencimients:  Referenciac [ Unidades:
Jeortam < | [ I [

TotAll | @ framents
@ Qo =  —
0. Comprobante Impresora Fiscal
Items: 0.00 | Dscto: 0.00 Iva: 0.00 oz Conceplos otal Factura

ZCUX
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El sistema realizara una validacién impidiendo enviar un documento mas de una vez a la impresora.



1.3.3 Configuracién de Asobancaria 7ZCUXN

tecnologia
Desde esta opcién del sistema, el usuario podra configurar los parametros del sistema, empleados en la
importaciéon de archivos de Asobancaria. Estos parametros se distribuyeron en las pestafias General,
Referencias, Saldo a Favor y Otros

En la pestafia general, se podra configurar la moneda de efectivo nacional por defecto, las fuentes disponibles
para el proceso y si dichas fuentes seran de uso exclusivo de Asobancaria o si también se puede hacer uso de
ellas desde otras opciones del sistema.

@ Configuracion del Sisterna

[=] & s
/| Configuracién de Asobancaria @ @ @

Eeneral T Feferenciaz T Saldo a Favor T Qiroz
Moneda por defecto [cop (@) [EFECTIVO NACIONAL (COP)
Fuentes a Utilizar en Asobancaria

Cédigo | Descripcién -
4 02 MOTAS

04 MOTAS DEBITOS/CREDITOS BAMCOS

05 COMPROBAMTES CAJA MEMOR

09 MNOTA CREDITO AMTICIPO CLIEMNTES

13 APLICACION DEPOSITOS DE CLIENT
14 MOTAS DE CONTABILIDAD

16 PAGOS EN EFECTIVO
15

19

20

MOTAS BAMNCARIAS ACTIVOS FIJO5
TRAMSF.ELECT-PAGOS COMAVI
COTIZACIOMNES

21 DIFERIDOS ﬂ

v Permitir crear documentos con fuentes de Asobancaria

1

=

En la pestafia Referencia, se podra seleccionar la configuracién del valor que enviara el archivo plano en
la referencia. En la descripcion de la matriz de datos se presenta el tipo de archivo con la estructura



r@ Configuracién del Sistema @lﬂ”ﬁ
/>/| Configuracién de Asobancaria @ @ @

General T

T Saldo a Favor T Otroz

Configuracidn por defecto del archivo
Descrindd "
Archivos Asobancaria 1998 (Codigo Alterna)
Archivos Asobancaria 1998 (Codigo Alterno Espedal)
Archivos Asobancaria 1998 (Codigo del diente)
Archivos Asobancaria 1998 (Nit del diente)
Archivos Asobancaria 1998 (Mdmero de factura)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo Alterna)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo Alterno Espedal)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo del diente)
Archivos Asobancaria 2001 (Nit del diente)
Archivos Asobancaria 2001 (Mdmero de factura)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo Alterno - Cadigo Alterno Especial)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo Alterno - Codigo del Cliente)
Archivos Asobancaria 2001 (Codigo Alterno - Mit del Cliente)
Archivns Aznhancaria 2001 (Cading Alternn - Miimern Facharal Iﬂ

2

-

En la pestafia de saldo a favor se podra determinar como se debe generar el saldo a favor en lugar a
darse, si se lleva a una cuenta de ingresos, cuenta de anticipos o si debe generar una nueva factura con
saldo crédito (Llevar a un documento nuevo).



, 7CUN
@Cﬂnﬁguraci&ndelﬁstema B | ﬁ cnologia

/| Configuracién de Asobancaria @ @

General T Fieferenciaz T Saldo a Favor T Otros

— Llevar a Cuenta de Ingresos

Cuenta | @'

Centro de Costo | @'

— LUevar a Cuenta de Anticipos

Cuenta I @I

Auxiliar Abierto IF‘:::r Defecto ﬂ

— Llevar a un Documento Muevo
Tipo de Factura | @ | Dias Vencimiento ||:|

Determinar el diente a quien se deba
generar el saldo a favor IF‘ur Defecto ;I

De no poderse determinar diente alguno I @I
llevar el recaudo a la cuenta

De marcarse el check Llevar a cuenta de ingresos, se desbloquearan los campos de cuenta y centro de
costo para su configuracién. En caso de desmarcarse se bloqueara la edicién de los campos de cuenta
centro de costo, sin limpiarse su contenido.

El mismo comportamiento tendra cuando se marquen o desmarquen los check de llevar a cuenta de
anticipos o llevar a un documento nuevo.

El combo ubicado en la parte inferior de la pestafia permitird al sistema determinar el cédigo de cliente
al que se deba llevar saldos a favor dado el caso. La lista de posibilidades es la siguiente

IPur Defecto ll

Tercero Principal |

Por dltimo, se solicita una cuenta de pasivo para llevar a esa cuenta el valor recaudado para los casos en
los que el tipo de archivo sea por nimero de factura (1 referencia) y no cruce con ninguna factura en el
sistema, con lo que no se sabria a que cliente corresponde.

En la pestana de otros, se podra definir si se usaran cuentas especificas en la seleccion de las facturas a
cancelar durante el procesamiento del archivo plano.



o/

E Configuracion del Sistema

Configuracion de Asobancaria

o] & (wa)

General

T Referenciaz T Saldo a Fawor T

W Usar configuracion de cuentas espedficas

Cuentas

___| Cadigo Descripcidn 1=
b | [ | 13050501 CLIENTES NACIONALES =

[ | 13050502 CLIENTES MACIOMALES

[ | 13050503 CLIENTES MACIOMALES

[ | 13050504 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050505 CLIENTES MACIOMALES

[ | 13050508 CLIENTE CARLOS MONTARNA

¥ | 13050507 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050508 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050509 CLIENTES MACIOMALES

Cadigo a tomar como auxiliar de no tener el
diente un auxiliar por defecto

Aplicar filtro a la seleccion de facturas a
cancelar

Determinar el orden de selecdon de facturas IF‘rioridad

ICédigu Alterno

[nja

I*_I<_I<_|L

eem

7CUNX

:nologia

El combo para el orden de la seleccién de facturas tendra las siguientes opciones

IPrinridad ;I

Vendmiento

También se podra definir que codigo tomar como auxiliar abierto, para el caso que un cliente no tenga un
auxiliar por defecto. El listado de posibilidades es el siguiente

ICédigu Alterno ;I

Cadigo Alterno
Cliente
Tercero

Por dltimo, se indicara si se aplicara o no filtros adicionales a la seleccién de la factura. El listado de
posibilidades es el siguiente

[N/ =

Wendmiento menor al periodo de aplicadion '




Nota: La configuraciéon de cuentas especificas del proceso de importaciéon de archivos pla
Asobancaria también puede ser realizado desde la opcién de Sistema / Configuraciones esf

cno | ogia
como se realizaba anteriormente, con la posibilidad de seleccionar las cuentas por un rango de cuenta g

f@ Sisterna = | &]-‘
//| Configuraciones Especiales @
Opcidn del Sistema IAsnbanEria ;I ¥ Usar Configuracién

Campa Configurable ICuenta

=]
Campo Inicial II—@ Campo Final | @ @ @

Cuentas

| Cédigo Descripdidn -
b | ™ | 13050501 CLIENTES NACIONALES ]

[ | 13050502 CLIENTES MACIOMALES

[ | 13050503 CLIENTES MACIOMALES

™ | 13050504 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050505 CLIENTES MACIOMALES

™ | 13050508 CLIENTE CARLOS MONTARMA

™ | 13050507 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050508 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050509 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050510 CLIENTES MACIOMALES E

x| snnroraq o TR B TR AL T

1.3.4 Configuracion recibos de Caja - Zeus Online

Esta opcion permite configurar la recepcion de pagos de facturas realizados desde la interfaz de
Zeus Online.



L

= Ssoutded SIEESClIN
/| Configuracion Recibos de Caja Zeus Online @ @ @ PR
Fuente I @I Serie I—

Cuenta | @ |
Moneda | @ |

Centro de Costo | @I
Item | @]
Int. por Mora y Equivalencia de Monedas T Descuento Pronto Pago ]

1 Aplicar Interes por Mora En Pagos en Zeus Online

Cta. Ingreso Mora | @l

[~ CtaIVAMora | &
— Eqguivalencia de Monedas entre Zeus Online y Zeus Contabilidad SQL

Moneda Zeus Online | | @

Moneda Zeus Cont. I @I @

Cuenta por Moneda I @I @

Moneda ZO | Moneda Cont | Desaripdién 20 | cuenta

v Fuente: Digite la fuente que se va a utilizar para el documento de recibo de caja o presione clic
sobre el botén Ayuda.

Cuenta: Digite la cuenta de caja que recibird el pago o presione clic sobre el boton Ayuda.
Moneda: Digite la moneda que recibira el pago o presione clic sobre el botén Ayuda.

Centro de Costo: Digite el centro de costo que recibira el pago o presione clic sobre el botén
Ayuda.

v’ Item: Digite el ftem que recibira el pago o presione clic sobre el botén Ayuda.

ASANEN

Intereses por Mora y Equivalencia de monedas
V' Aplicar Interés por Mora en pagos en Zens Online: Marque esta opcién si desea que el sistema calcule
interés por mora de las facturas vencidas que son canceladas desde Zeus Online.
V' Cuenta Ingreso Mora: Digite la cuenta de ingreso que recibira el interés por mora o presione clic
sobre el botén Ayuda.
V' Cuenta IVVA Mora: Digite la cuenta que recibira el IVA del interés por mora o presione clic
sobre el botén Ayuda.



Descuento Pronto Pago

@ Configuracion Recibos de Caja Zeus Online @ @ @

ZCUX
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Fuente | (&)

Sen'el—

Cuenta | @]

Moneda | @ |

Centro de Costo | @I
Item | @]
Int. por Mora y Equivalenda de Monedas T Descuento Pronto Pago!
Tipo de Manejo de Descuento por Pronto Pago INu Aplica ;I
—General

Cuenta | & pias o %o

— Personalizada

Tipo Cliente | (] pias| W[

| cédigo | Desaripdién | Dias | Porcentaie | cuenta

cuents | el OFORS)
I

K

)

V' Tipo de manejo de descuento por pronto pago: Indique si va a manejar descuento por pronto pago.

INn Aplica ;I

General
Por Tipo Cliente
Por Zona

Si maneja descuento por pronto pago General, el sistema le solicitara:

V' Cuenta: Digite la cuenta que recibir el descuento por pronto pago o presione clic sobre el

botén Ayuda.
V" Dias: Digite el nimero de dias a evaluar el pronto pago
V' Porcentaje: Digite el porcentaje a descontar por el pronto pago



Si
v

ANRNEN

Si
v

AN

maneja descuento por pronto pago Por Tipo de Cliente, el sistema le solicitara: @u&
Tipo de Cliente: Digite el tipo de cliente que el sistema evaluara para aplicar el descue
pronto pago o presione clic sobre el botén Ayuda.
Dias: Digite el nimero de dias a evaluar el pronto pago
Porcentaje: Digite el porcentaje a descontar por el pronto pago
Cuenta: Digite la cuenta que recibird el descuento por pronto pago o presione clic sobre el
botén Ayuda.

ecnologia

maneja descuento por pronto pago Por Zona, el sistema le solicitara:
Zona: Digite la zona que el sistema evaluard para aplicar el descuento por pronto pago o
presione clic sobre el botén Ayuda.
Dias: Digite el numero de dfas a evaluar el pronto pago
Porcentaje: Digite el porcentaje a descontar por el pronto pago
Cuenta: Digite la cuenta que recibird el descuento por pronto pago o presione clic sobre el
botén Ayuda.

1.3.5 Configuracion Desbloqueo de Socios (Clubes)

Esta opcién permite configurar las condiciones por la cuales Zeus Contabilidad desbloqueara a un socio
cuando realice un abono o pago de una factura.

Es necesario que el parametro “Interfaz Zeus Clubes” esté habilitado.

(/

@ Seguridad E“E”El

Actvalizacion de Parametros @

Parametros del Sistema

Descripdon Valor | «
Interfaz Zeus Clubes 5

Para la configuracién es necesatio que indique las cuentas de cartera de cliente en las cuales aplicara la
evaluacion de la condicion.

2 sotems o s
. ] - r -
/>/| Configuracién Deshloqueo de Socios (Clubes) @
Cuentas a tener en cuenta T Clignte: a exclui
Cta. Tnicial: | @  ctaFinat | @ U®
Cuentas
Cuenta Naombre -
» | 13050501 CLIENTES NACIONALES
13050505 CLIENTES ZONA NORTE
13050510 CHEQUES DEVUELTOS
13050511 CLIENTES ZELS TECNOLOGIA 5.4,
13050550 CXCPRUEBA
13050558 CLIENTES LARGO PLAZO (EXTRANEIRES PESOS)
13050599 CxC Man
13051005 CLIENTES I5LAS DEL CARIBE
13051010 CLIENTES SURAMERICA
13051015 CLIENTES DE CENTROAMERICA
13000401 DELINAS DE DWETCTL CORD M LI




Ademais, si desea excluir a uno o varios clientes

@ Sisterna

/2/| Configuracion Deshloqueo de Socios (Clubes) @

e &Es

Cuentas a tener en cuenta T

Cliente Inidal:l—® Cliente Final:| @ @ @

Clientes

Codigo Nombre -
» |3300250297 ORGANIZACION DANN COMBEIMA

830032025 BCS INTERNATIONAL LTDA

830040893 HOTEL EMBASSY SULTES ROSALES

8300504814 PROMITEL

8300539328 TELEPLUS LTDA

8300540605 FIDUCOLDEX- PROEXPORT COLOMBIA

8300586752 ALDEASA COLOMBIA LTDA

8300697013 HOTEL SANTA MONICA LTDA

8300786543 OXIDOS LTDA. C.1.

8300855092 COMSULTING AND ACCOUNTING LTDA

8300871787 HOTELES AVENIDA DEL DORADO S.A |

Para realizar la configuracion de desbloqueo de socios, ingrese la siguiente informacion:

Para asignar un rango de cuentas

V' Cuenta Inicial- Indique el cédigo de la cuenta de cartera de cliente inicial.

V' Cuenta Final- Indique el c6digo de la cuenta de cartera de cliente final.

ZCUX
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V" Presione el boton “Seleccionar el Rango de Cuentas” para indicatle al sistema las cuentas de cartera a tener
en cuenta en el proceso de desbloqueo de socios

S (Y[

_|SEIeccionar el Range de Cuentas|

—TT0

Si por el contratio desea excluir un rango de cuentas

V' Cuenta Inicial Indique el cédigo de la cuenta de cartera de cliente inicial.

V' Cuenta Final- Indique el c6digo de la cuenta de cartera de cliente final.

V' Presione el boton “Deseleccionar el Rango de Cuentas” para indicarle al sistema las cuentas de cartera a no
tener en cuenta en el proceso de desbloqueo de socios
[

Para excluir un rango de clientes

6 @@

-IDeselecciu-nar el Rango de Cuentas

— 11



Cliente Inicial: Indique el codigo del cliente inicial.
Cliente Final- Indique el codigo del cliente final. Z eu&
te cno logia

Presione el boton “Seleccionar el Rango de Clientes” para indicar los clientes a excluir en el proceso de
desbloqueo de socios

ASANEN

|
j5E|ECCiDﬂEr Rango de Clientes|

111

Si por el contrario desea eliminar la seleccion de un rango de clientes

V' Cliente Inicial- Indique el c6digo del cliente inicial.
V' Cliente Final- Indique el c6digo del cliente final.
V' Presione el botén “Deseleccionar el Rango de Clientes” para indicar los clientes a excluir en el proceso de

desbloqueo de socios
—e @@
|

_lDeseIeccionar Rango de Clientes
=TT

1.3.6 Configuracion de Cheques Posfechados

El proceso para manejo de los cheques posfechados, empieza por la contabilizacion en cuentas “puentes o de
orden”, estas son: una cuenta por cobrar y una cuenta de caja, para cuando se reciben los cheques. Luego,
cuando se hace efectivo el cobro (consignacién) de los cheques, estas cuentas “puentes o de orden” se cierran
y se realiza la consignacion en la cuenta de banco real y se cancela la cuenta por cobrar soportada por el
cheque.

En esta opcién configuramos las Cuentas, los tipos de factura y las monedas que usaremos para el
control de los cheques posfechados.

Para configurar los cheques posfechados indique:

v" Cuentas: Las cuentas deben tener atributo de cuentas por cobrar (son las que se usaran como
cuentas puentes para soportar el cheque) o atributo de caja (donde reposara el cheque mientras
se hace efectivo).

v" Tipos de Factura: Los tipos de factura a utilizar en las transacciones de cuentas por cobrar en la
recepcion de cheques posfechados

v Monedas: Los tipos de monedas utilizados en esta opcién solo podran ser tipos de moneda con
indicador de Cheque Nacional.



@ Configuracion del Sisterna

2/| Configuracion de Cheques Posfechados

=lE &

Ce®@

Manejar control de cheques posfechados IS vl

Cuentas

— Cuentas auxiliares para control de cheques posfechados

T Tipos de Factura T

Maonedas

@]

@@

Cuenta Descripcion

P | 11050501 CAJA MENOR MEDELLIN
11050504 CAJA MENOR BOGOTA
1105050502 CAJA MENOR BUCARAMANGA
11050533 CAJA MENOR CARTAGENA CASTELLANA
13050601 CHEQUES POSFECHADOS

1.3.7 Configuracion de Calendario de Festivos

ZCUX
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Esta opcién permite configurar los dfas festivos o no habiles del afio. Se utiliza para el calculo automatico de
fecha de vencimiento en los diferidos que utilizan cuentas de cartera de clientes o proveedores.

Para configurar el calendario de festivos ubiquese en el dia que desea configurar y marquelo, el dia

automaticamente cambiara a color verde, luego presione el boton Guardar:

Marcar domingos como festivos: Marque esta opcion si desea que todos los domingos del afio sean
interpretados por el sistema como festivos.



¥& Configuracién del Sistema

@ Calendario Festivos @ @
| Afio: |2014;| |V WMarcar Domingos Como Festivos: __| Dia Festivo | pia Habil |
Enero Febrero Marzo Abril
Dom| Lun | Mar | Mie| Jue| Yie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie| Jue | Yie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jue| %ie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jue| %ie | Sab
o1 | 02 ] 03| 04 01 01 01| 02| 03| 04) 05
05| 06 | 0F | 0809|101 02| 03| 04 05) 06| 0OF | 08 02| 03| 04)05) 06| 07| 08 OB | 07 | 08| 09 )10 11| 12
12|13 | 14|15 16| 17 | 18 09 | 10| 11| 12 13| 14| 15 03 | 10| 11| 12 ] 13| 14| 15 13| 14 | 15| 16| 17| 18| 13
19| 20 | 21| 2] 23] 24| 25 16171819 20| 21| 22 16|17 |18 )19 ) 20| &1 | 22 200 21| 22| 23] 24| % | 6
26| 27| 28| 29 30| A 23| 24| 25| 26| 27| 248 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29 27| 28| 29| 30
30| 3
Mayo Junio Julio Agosto
Dom| Lun | Mar | Mie | Jus| Vie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jus | Vie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jue| Yie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jue| Yie | Sab
o | 02| 03 01| 02|03 04) 05| 06|07 01 | 02| 03| 04| 05 o | 02
04 | 05| 06| 07 ) 08 0910 08| 09|10 11 12] 13 ] 14 06 | 07 | 08 )09 )10} 1112 03| 04 | 05 ) 06 ) 07| 08 09
11| 12| 13| 14| 15| 16| 17 15 | 16 | 17 | 18| 19| 20| A 13 | 14 | 15| 16| 17| 18| 19 10| 11| 12| 13 14| 15| 16
18| 19| 20 &1 ) 22 23| 24 22| 23| 24| 5 k| |8 20| 21| 22| 23] 24| % B 17 |18 | 19 20 21| 22| 23
25| 26| 2F | 28| 29| 30| N 29 | 30 27| 28| 29 30| A 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30
3
Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Dom| Lun | Mar | Mie | Jue| Vie | Sab Dom| Lun | Mar | Mie | Jue | Vie | Sab Dom| Lun | Mar| Mie | Jue| Vie | Sab Dom| Lun | Mar| Mie | Jue| Vie | Sab
01 | 02| 03| 04| 05| 06 01 | 02 | 03| 04 01 01| 02| 03| 04) 05| 06
07 | 08| 09100111213 05| 06 | 07 | 08)09)10| 1M 02| 03| 04 ) 05) 06| 07| 08 07 | 08| 09 ) 10 ) 11} 1213
14 | 15 | 16 | 17 | 18| 19| 20 12| 13| 14| 15| 16| 17 | 18 09 | 10 | 11| 12 ] 13| 14| 15 14 | 15 | 16 | 17 | 18| 19 | 20
21| 22| 23| 24| 2| B | X 19 | 20 | 21| 22 23| 24| 245 16 | 17| 18|19 20| 21| 22 21| 22| 23| 24 28| & | 7
281 29| 30 26| 27| 28 29) 30| A 23| 24| 25| 2B 27| 28 29 281 29| 30| A
30

IEHE@:uS

ologia



1.3.8 Conectar Aplicaciones

Esta opcién permite configurar las diferentes interfaces que tendrd Zeus Contabilidad con los demas

modulos.

’@ Sisterna

o/

Conectar Aplicaciones

__
OIONC)

— Datos de Conexion
Mombre para Mostrar
Aplicativo || =l
Servidor |
Base de Datos I
Usuarinl Clave |
Aplicaciones Registradas
Aplicative | Mombre Servidor Base
P} |Inventario | Inventarios Vs Desarroll | Zeus4315gl2005 InventarioVsDesarrollc
Propiedad Pl| ACTIVOS 1 130, 103,99, 143\50L 201 | ActivosvsDesarrollo

V' Aplicativo: Indique el aplicativo con el cual desea realizar interfaz

AN N NN

el

|rventario

Artivos

Agencias

Pos

Parqueaderoz

Servidor: Indique el nombre o la IP del servidor

Base de datos: Indique el nombre de la base de datos
Usnario: Indique el usuario para realizar la conexion con el servidor
Clave: Indique la clave para realizar la conexién con el servidor

Nowtbre para mostrar: Indique el nombre con el cual identificara la interfaz

ZCUX

tecnologia



1.3.9 Preparacion para adopcion por primera vez 7ZCUN
tecnologia

Adopcién por primera vez permite generar los saldos iniciales de los Libros requeridos a partir de la
informacién registrada en el libro Local a la fecha de corte definida.

Los Saldos en el libro NIIF se obtendran como resultado de aplicar los siguientes eventos definidos en la
norma a los saldos del libro local:

Reconocimiento de Activos y Pasivos

Bajas de Activos y Pasivos

Transacciones de reclasificacion

Transacciones de ajuste

Calculo del Impuesto Diferido

AN N NN

’@ Sisternas @
¥>/| Preparacién de adopcién por primera vez

— Informacion General

Consecutivo I @ Periodo IZDISIOS v| [~ cierre
Libro Contable Crigen ILibro principal LI
Libro Contable Destino ILibro NIIF LI

—Contabilizacion

Fuente I @ Dncumentol @I

Partida Impuesto Diferido T ContraPartida Impuesto Diferido

Cuenta

Centro de Costo
Auxiliar Abierto
Item

Segmento MIIF
U. G.E.

Reservada
Propiedad 1
Propiedad 2 I

oo o oo o

V' Periods: Indique el periodo en el cual realizard la adopcion por primera vez.
V' Libro Contable Origen: Indique el libro contable origen.
v Libro Contable Destino: Indique el libro contable destino.

Presione el botén “Preparar” y el sistema generara el consecutivo.



v
v

"Zeus Contabilidad SQL Zeu&

B tecnologia
@ Se ha preparado la adopcion por primera vez con los parametros
W' indicados satisfactoriamente.

~ Consecutivo: 68

Fuente: Digite el codigo de la fuente o utilice la ayuda para seleccionatla.

Documento: Se refiere al nimero consecutivo que el sistema asigha para identificar cada documento. Si
el documento que se va a ingresar utiliza nimero de serie diferente a la 00, en este campo se debe
digitar la setie correspondiente y presionar la tecla TAB. Si el documento existe pero se encuentra
revertido digitelo y presione la tecla TAB.

Partida Impuesto Diferido

Partida Impuesto Diferido T ContraPartida Impuesta Diferido ]

Cuenta

Centro de Costo
Audliar Abierto
Item

Segmento MIIF
U. G. E.

Reservada
Propiedad 1
Propiedad 2 I

ENEARAT A TR

D N N N N Y RN

Cuenta: Digite el co6digo de la cuenta que utilizard como partida para el impuesto diferido o utilice la
ayuda para seleccionarla.

Centro de Costo: Si la cuenta tiene atributo de centro de costos, digite el codigo del centro de costo o
utilice la ayuda para seleccionarlo.

Auwsciliar Abierto: Sila cuenta tiene atributo de auxiliar abierto, digite el codigo del auxiliar abierto o
utilice la ayuda para seleccionatlo.

Item: Si la cuenta exige Item, digite el codigo del Item o utilice la ayuda para seleccionatlo.

Segmento NIIF: Si la cuenta tiene atributo de Segmento NIIF, digite el codigo del segmento NIIF o
utilice la ayuda para seleccionatlo.

U.G.E: Si la cuenta tiene atributo de U.G.E, digite el cdigo del U.G.E o utilice la ayuda para
seleccionatlo.

Propiedad 1: Si la cuenta maneja Propiedad 1, digite el cdigo de la propiedad 1 o utilice la ayuda para
seleccionarla.

Propiedad 2: Si la cuenta maneja Propiedad 1, digite el cdigo de la propiedad 2 o utilice la ayuda para
seleccionarla.



Contrapartida Impuesto Diferido ZeuS

tecnologia

: - ’
Partida Impuesto Diferido T LontraPartida Impuesto Diferido:

Cuenta

Centro de Costo
Auxiliar Abierto
Item

Segmento MIIF
U. G. E.

Reservada
Propiedad 1
Propiedad 2 I

EEEEE

Ciuenta: Digite el c6digo de la cuenta que utilizard como contrapartida para el impuesto diferido o
utilice la ayuda para seleccionatla.

Centro de Costo: Sila cuenta tiene atributo de centro de costos, digite el codigo del centro de costo o
utilice la ayuda para seleccionatlo.

Ausciliar Abierto: Si la cuenta tiene atributo de auxiliar abierto, digite el codigo del auxiliar abierto o
utilice la ayuda para seleccionatlo.

Item: Sila cuenta exige Item, digite el cddigo del Item o utilice la ayuda para seleccionarlo.

Segmento NIIF: Si la cuenta tiene atributo de Segmento NIIF, digite el cédigo del segmento NIIF o
utilice la ayuda para seleccionatlo.

U.G.E: Si la cuenta tiene atributo de U.G.E, digite el cdigo del U.G.E o utilice la ayuda para
seleccionatlo.

Propiedad 1: Si la cuenta maneja Propiedad 1, digite el cdigo de la propiedad 1 o utilice la ayuda para
seleccionatla.

D N N N N N D RN

Propiedad 2: Si la cuenta maneja Propiedad 1, digite el cdigo de la propiedad 2 o utilice la ayuda para
seleccionatla.

Presione el botén “Contabilizar” @

1.4 Mensajeriay Log

El subment de Mensajetfa y Log, permite realizar seguimientos y auditorfas a procesos especiales que pueden
afectar la operacién y datos del sistema.



Log de Operaciones ZeuS

Log del Robot Transaccional tecnologia
Log de Asignacion de Cobrador a Facturas

Log de Asignacién de Archivo Fisico de Documentos
Log de Maestros

Log de Usuarios

Log de transacciones generado por eventos

Configuracién de mensajeria por eventos

1.4.1 Log de Operaciones

Permite consultar opciones del sistema que han sido ejecutadas por los usuarios en un rango de fechas
especifico y que representan acciones criticas para el funcionamiento del mismo.

/| Log tlé Operaciones 6

Operacion |TDE|DS J Fecha Inicial | 2012/06/01 =
U suarios |ZEU55QL j FechaFinal  |2012/06/16 =

Ordenado Par: |Descripci6n ﬂ

A

Consulta de Registros

Uguario Operacidan | Fecha Descripcian

[+ | o

Para realizar una consulta en el log de operaciones:
1. Digite los datos solicitados:
V' Operacién: Despliegue el combo y seleccione que operaciéon desea consultar, si lo prefiere
seleccione todos para ver el registro de todas las operaciones.
V" Usuarios: Despliegue el combo y seleccione que usuario desea consultar, si lo desea escoja todos
para consultar lo que han hecho todos los usuarios.
V' Ordenado Por: Despliegue el combo y seleccione como desea que el resultado se muestre
ordenado.
V' Fecha Inicial Digite la fecha desde la cual va a realizar la consulta o despliegue el combo y
seleccione la fecha.
V' Fecha Final Digite la fecha hasta la cual va a realizar la consulta o despliegue el combo y
seleccione la fecha.

2. Presione el botén Procesar.



Para salir de la opcién presione clic en el botén Salir.

1.4.2 Log del Robot Transaccional

ZCUX
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Log del Robot transaccional, permite auditar el comportamiento de las transacciones generadas por el Robot.
Desde esta opcién puede verificar la razén por la cual no se generaron las transacciones basadas en el robot

transaccional.
#ilog 1 =]
.
@ Log del Robot Transaccional @
Usuarios : |T°d°5 j [~ Fecha de proceso ™ Fecha de documento ™ Fuerkes ™ Documentos
Ordenada Por ¢ [Documento =] [zosposon 7][z015005030 =] |2015;’05:01 = |2015,f05;’30 j| (GY @ | @ | @
| Todos | nl u |
Log Robot Transaccional
Fte |Documento |Fecha Doc. |Usuario Fecha Descripcidn Descartado | Revisada | Descripcion Auditoria ﬂ
# (03 | 0000000001 |2014/0131 | ZEUSSGL 2014/05/12 | Imposible generar transacciones a libros contable ¥ |— J
FF | 0000000001 [2014/09/30 | ZEUSSOL 2014/05/13 | FF-0000000001: Error Insertando nuevos I r
FF 0000000001 |2014/09)30 | ZEUSSOL 2014/05/13 |FF-0000000001: Error Insertando nuevos W r
FF 0000000001 | 20140930 [ZEUSSGL 2014/05/13 |FF-0000000001: Error Insertando nuevos 3 r
S0 | 0000000004 (201371231 | AdmonSPRC 2014/05/02 | 50-0000000004: Mo se generaron kransacciones. r r
50 | 0000000004 |2013/12(31 | ZEUSSOL 2014/07/21 |50-0000000004: Mo se generaron bransacciones. I I
02 000000000 |2014/12/01 | ZEUSSQL 2014/05/12 | Errores contables... r r
02 | 0000000006 |2014/12/01 | ZEUSSQL 2014/05/12 | Errares contables... r r
02 |0000000007 [2014/12/30 | ZEUSSOL 2014/05/19 | Errores contables.., r r
50 | 0000000007 |2014/12/01 |sa 2014/05/05 | 50-0000000007: Documento ya posee las I I
50 |0000000007 |2014/12/01 | ZEUSSQL 2014/05/08 | 50-0000000007: Documenta ya pasee las r r
S0 | 0000000009 (2014/12/01 | ZEUSSOL 2014/05/12 | Existen lbros contables descuadrados I I
S0 0000000010 (201400101 | ZEUSSCL 2014/05/12 |Existen libros contables descuadrados I I
S0 0000000011 (2014710031 | ZEUSSOL 2014/05/12 | Existen libros contables descuadrados I I
50 0000000011 |2014/10§31 [ZEUSSOL 2014/05/12  |Existen libros contables descuadrados r r

El sistema tiene la posibilidad de filtrar la informacién solicitando los siguientes datos:

v
v
v

Usnuario: Indique el usuario que desea buscar
Ordenady por: Indique el orden en que desea visualizar el resultado de la consulta.
Fecha de Proceso: Digite el rango de fechas de ejecucion del robot trasccional en las cuales desea

realizar la consulta o seleccionela del calendatio Zeus.

seleccionela del calendario Zeus.

botén Ayuda el sistema le desplegara la lista de fuentes creados en el sistema.

Fecha de Documento: Digite el rango de fechas del documento a las cual desea realizar la consulta o
Fuentes: Seleccione el rango de fuentes sobre los cuales desea realizar la consulta. Presionando el

Documentos: Seleccione el rango de documentos sobre los cuales desea realizar la consulta.

Presionando el boton Ayuda el sistema le desplegara la lista de documentos creados en el sistema.

1.4.3 Log de Asignacion de Cobrador a Facturas

Permite visualizar las diferentes asignaciones de cobrador que se han realizado a una factura.




i

Log de Asignacion de Cobrador a Facturas @ @ UN

blogia

Cuentas [ I @ I @ Clientes [ I @I @

TipoFactura il | @ | @ Mumero Factura [ | |

Vencimiento | |2|:|12.r'|:|5lf'15_v||2|:|12.r'|35|.-'15;| Cobrador Anterior I_I @ Cobrador Actual I_I @

Fechas: |2012/06/15 _~| |2012/15 - Usuarios [~ | @ | @

I I suario I Fecha I Descripcion

o | 2

El sistema tiene la posibilidad de filtrar la informacién solicitando los siguientes datos:

v

v

AN

ANRNEN

Rango de Fechas: Digite el rango de fechas a las cual desea realizar la consulta o selecciénela del
calendario Zeus.

Cuentas: Seleccione el rango de cuentas sobre las cuales desea realizar la consulta. Presionando el
botén Ayuda el sistema le desplegara la lista de cuentas creadas.

Tipo Factura: Seleccione el rango de Tipos de factura sobre las cuales desea realizar la consulta.
Presionando el boton Ayuda el sistema le desplegara la lista de Tipos de Factura creados
Vencimiento:

Usuarios: Seleccione el rango de Usuarios sobre los cuales desea realizar la consulta. Presionando el
botén Ayuda el sistema le desplegard los Usuatios creados.

Clientes: Seleccione el rango de clientes sobte los cuales desea realizar la consulta. Presionando el
botén Ayuda el sistema le desplegara la lista clientes creados en el sistema.

Nuamero de Factura: Seleccione el rango de Facturas sobre las cuales desea realizar la consulta.
Cobrador Anterior: Digite el cobrador Anterior.

Cobrador Actual: Digite el cobrador Actual.

Presione el botén Adtualizar que se encuentra en la barra de herramientas.

Si desea imprimir la consulta presione el botén Impresion.

1.4.4 Log de Asignacién de Archivo Fisico de Documentos

Esta opcion permite la revision de las asignaciones de los archivos fisicos a cada documento.



/+/| Log de Asignacién de Archivo Fisico @ @@ UN

ologia

Fechas: |2013/01/08 _~| |2013/Wins | Usuarios [~ | @ | @
Fuente [ | @ @ v W @ @
Archivo Fis.Ant: [ I @ Archivo Fis, Act: [ I @ Operacion; |Tndos ;I

Dperacion I U suario I Fecha I Descripcion

K1 o

Para revisar el log seguimos los siguientes pasos:

V' Fechas: Seleccione el rango de fechas que desea consultar.

V' Usuarios: Al activar esta casilla el sistema habilita la funcionalidad de realizar el filtro por usuarios. Si
presionamos el botdén Ayuda el sistema desplegara la lista de usuarios creados.

V' Fuente: Al activar esta casilla el sistema habilita la funcionalidad de realizar el filtro por fuente. Si
presionamos el botdén Ayuda el sistema desplegara la lista de fuentes creadas.

V' Documents: Al activar esta casilla el sistema habilita la funcionalidad de realizar el filtro por
Documentos. Si presionamos el boton Ayuda el sistema desplegara la lista de documentos ingresados
en el sistema.

V' Archivo Fisico Ant: Al activar esta casilla el sistema habilita la funcionalidad de realizar el filtro por
Archivos Fisicos. Si presionamos el botén Ayuda el sistema desplegara la lista de archivos Fisicos
creados.

V' Aprchivo Fisico Act: Al activar esta casilla el sistema habilita la funcionalidad de realizar el filtro por
Archivos Fisicos. Si presionamos el boton Ayuda el sistema desplegara la lista de archivos Fisicos
creados.

1.4.5 Log de Maestros

Permite consultar las diferentes modificaciones en las parametrizaciones que se han realizado a los maestros.

/| Log de Maestros @ @ @

Fechas: |2013/01/08_» || 2013/81/08 v | Usuarios.| @] & Operacién: [Todos -]
Maestio: ITDdDS ;I Codigo: I @ I @

Log de Maestros




Para consultar las modificaciones realizadas siga los siguientes pasos: ZeuS
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v" Digite los datos campos solicitados por el sistema 9

V' Presione el botdn Adtnalizar que se encuentra en la barra de herramientas.
v En caso que desee imprimir la consulta presione el botén Ingpresion.

1.4.6 Log de Usuarios

sta opcion permite visuali odos los procesos realizados sobre los usuarios del sistema, es asi como se
Est i rmite visualizar todos los pr realizad bre 1 arios del sistema, i com
puede evidenciar las modificaciones, eliminaciones, entre otros.

/| Log de Usuarios @ @

Eventoz de Usuario

|l EE G i E G e |

O Creqcidn - L4 Usuario: [ | @ | @
[ Modificacidn S ¥ Estilo Profesional

Consulta de Registros
| Uzuario | Dperacidn Fecha Usuano Afectado | Descripcidn

V' Eventos de Usnario: Seleccione el evento que desee monitorear, el sistema cuenta con los siguientes
eventos:

o Todos: Permite visualizar TODOS los eventos realizados sobre los usuarios del sistema:
Creacion: Permite visualizar todos los usuarios creados
Modificacién: Permite visualizar las modificaciones realizadas a los usuatios.
Eliminaciones: Visualiza las eliminaciones de usuatios que han realizado en el sistema.
Iniciar Sesién: Permite visualizar las veces en que un usuario ha entrado en el sistema.

o  Finalizar Sesién: Permite visualizar las veces en que un usuario ha salido del sistema
V' Fecha: Digite el rango de fechas sobre el cual desea realizar la consulta.
V' Usuario: Seleccione rango de usuarios.
Presione el boton Procesar que se encuentra en la batrra de herramientas y el sistema mostrara la siguiente
informacion:

O O O O



(]

Log de Usvarios

@@m@

Eventos de Usuario
Madificacidn A Fecha: b |zo1z/mi/m = |2oiz/06/01 |
L Eliminacion L4 Usuaria; |zeussql @ |zeu$sql @
Clniciar Sesion > v Estilo Profesional
Consulta de Registros
Usuario Operacidn Fecha Usuario Afectado | Descripcian -
b |ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02/2915:45:04 | ZEUSS0L MODIFICACION USUARID: ZEUSSEL NOMBRE:

ZEUSSHL MODIFICACION 2012/02/2816:10:31 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARIO: ZEUSSEL NOMEBRE:

zeussql FODIFICACIGHN 2012/02/24 0918:07 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARIO: ZEUSSOL NOMERE:
ZEUSSOL MODIFICACIGHN 2012/02/24 09.08:04 | MANCGRA MODIFICACION USUARIO: MAMNCGRA WOMBRE: SARA
ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02M1511:10:17 | ZEUSS0L MODIFICACION USUARID: ZESS0L NOMERE:
ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02A1511:03:32 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARID: ZEJSS0L _NOMEBRE:
ZEUSSHL MODIFICACION 2012/0213 093806 | ZELSSOL MODIFICACION USUARID: ZELJS50L _NOMERE:
ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02/11 18:40:57 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARID: ZEUSSOL NOMERE:
ZEUSSHL MODIFICACION 2012/02/09135716 | ZELSSOL MODIFICACION USUARID: ZEUSS0HL NOMERE:
ZEUSSHL MODIFICACION ZELISSOL MODIFICACION USUARID: ZEUSSEL NOMBRE:
ZEUSSEL MODIFICACION 2012/02/07 16:14:30 | REYERPAT MODIFICACION USUARID: REYEPAT NOMERE:
ZEUSSHL MODIFICACION 2012/02/06 131200 |ZEUSSOL MODIFICACION USUARIO: ZEUSSEL NOMEBRE:
ZEUSS0L FODIFICACIGHN 2012/02/03 146531 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARIO: ZEUSSOL NOMERE:
ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02/0314:453:25 | ZEUSSOL MODIFICACION USUARID: ZESS0L NOMEBRE:
ZEUSSOL MODIFICACION 2012/02/0314:4811 | ZEUSS0OL MODIFICACION USUARID: ZESS0L NOMERE: LI

Al presionar el botén Impresién que se encuentra en la barra de herramientas el sistema visualizara el
siguiente reporte.

Corte:

Contabilidad de Prueba

Listado de Valoracion de Roles

20120615  Fecha: 2013/0117 Hora de Impresion: 1:38:21 PM

Pagina: 1 de 4

Fecha y Hora
2020111 12:24:42

ZMM20111 13:34:30

220111 13:34:47

ZM2MN2 14:20:34

20120113 08:16:31

Usuario

ZEUSSQL

ZEUSSQL

FEUS5QAL

ZEUSSQL

ZEUS5QL

Evento Realizado
MODIFICACION

MODIFICACION

MODIFICACION

MODIFICACION

MODIFICACION

Usuario Afectado
MURA A

RUBLAIS

RUBUAIS

MANCGRA

ZEUSSQL

Descripcion

MODIFICACION USUARIO: MURAIXA NOMBRE: MARLA AIXA MURCIA,
CON PERMISO PARA VISUALIZAR CONTABILIZACION DE FACTURA
DE CLIEENTES, CON PERMISO PARA VISUALIZAR CONCEPTOS
RELACIONADOS A LA FACTURA, CON PERMISO PARA LISTAR MOV
EM CAJA DE TODOS USUARIOS, CON PERMISO PARA ANULAR
DOCUMENTOS

MODIFICACION USUARIO: RUBLIAIS NOMBRE: JAISSON ANDRES
RUBIAND WILLAMIL

MODIFICACION USUARIO: RUBIJAIS NOMBRE: JAISSON ANDRES
RUBIAND WVILLAMIL

MODIFICACION USUARIO: MANCGRA NOMBRE: SARA GRACIELA
MANCERA MANCERA, CON PERMISO PARA LISTAR MOW EN CAJA DE
TODOS USUARIOS

MODIFICACION USUARIO: ZEUSSQL MOMBRE: USUARIO GENERICO
SISTEMA ZEUS, CON PERMISO PARA VISUALIZAR CONTABILIZACION
DE FACTURA DE CLIENTES, CON PERMISO PARA VISUALIZAR
CONCEPTOS RELACIONADOS A LA FACTURA, CON PERMISO PARA
LISTAR MOV EN CAJA DE TODOS USUARIOS, CON PERMISO PARA
ANULAR DOCUMENTOS



1.4.7 Log de transacciones generados por eventos
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Permite consultar opciones del sistema que han sido ejecutadas por los usuarios en un rango de fechas
especifico y que representan acciones criticas para el funcionamiento del mismo.

Wileg

~ Filtros

/>/| Consulta log de transacciones por evento

e =

@@

Tipos de Eventos

Rango de Fechas

=] |201500501 ~| a [201505/16 |

Eventos del Sistema Usuario
Texto de busgueda
Resultados Log de Transaccones
| Descripddn Evento Usuario Fecha Grabadién

K1

V' Tipos de Eventos: Seleccione el evento que desee monitoreat, el sistema

eventos:

Tipos de Eventos

Maodificacion de Maestros

Todos

Adopcion por primera vez
Auditorias SRI Ecuador
Cierre Anual
Configuracion del Sistema
Control de sesiones
Controles de Documentos
[_:reacién de Maestros

Y K

i

cuenta con los siguientes

Dentro década tipo de evento el sistema mostrard los eventos relacionados al tipo de evento

seleccionado



Tipos de Eventos

Modificacion de Maestros -

Eventos del Sistema

Maodificacion Clasificacidn de Anticipos
todificacion Condiciones de Crédito

bodificacian de Clientes

Maodificacion de Terceros

b odificacion de unidades de negocio [Bu]

Maodificacian Libros Contables

kodificacion Seccidn &

v’ Feba: Digite el rango de fechas sobre el cual desea realizar la consulta.

V' Usuario: Seleccione rango de usuarios.
V' Texto de Biisqueda: Indique el texto que desee localizar en el monitoreo del log,

ZCUX
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Presione el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas y el sistema mostrara la siguiente

informacion:

e E=5[Ecn =
/>/| Consulta log de transacciones por evento @

(s Rango de Fechas

Usuario

Tipos de Eventos
[Modificacién de Maestros +| |wispyor | a [20150517 +|

Eventos del Sistema
Modificaién Clasiicacien de Anticipos Al | @
Modicacio’n Condiciones de Crédito

Texto de busqueda

b odif on de Clientes
on de T ernceros
taodificacidn de unidades de negocio [EBu)

todificacion Librog Contables

todificacion Seccidn 5

Resultados Log de Transacciones

Fecha Grabacdion

Evento Usuario

P | Se ha Modificado "73084801" en Maestro de Clientes.

Descrinid
Modificacion de Clientes ZEUSSQL

2015/05/16 05:05:51




1.4.8 Configuracion de mensajeria por eventos

Esta opcion permite configurar alertas cuando se ejecute un determinado evento.

ZCUX
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’@ Sisternas

o/

Configuracion de mensajeria

[

Hablitar # Deshabilitar Eventos

]

(=] B =]

®

Configuracion de Mensajeria Sobre Eventos

|

Tiempa de Lectura Bandeja de Entrada

Evento

Creacion de Maestros

=}

Creacion Categorias de Estados Financieros NIIF
Creacidn Clase Provesdor

Creacion Clasificacion de Anticipos

Creacion Condidones de Crédito

Creacdn de Clientes

Creacdon de Terceros

Creacion de unidades de negodo (Bu)

Creacidn Libros Contables

Creacion Proveedor

Creacion Secdon

Usuarios Destinatarios

Mombre

angelica reina

daudia gaitan
cristian castro
eduardo restrepo
gerardo rodriguez
gisela garcia gazabon
jose antonio forero
leonardo torres LI
[~ Todos/ Ninguno

cristian castro

[]angelica reina

[ ]eduardo restrepo

[]gerardo rodriguez

|| gisela garcia gazabon

[ljose antonio forero

[]leonardo torres

[ Imargarita lozano puyana

[ |sopaorte zeus tecnologia

[Jusuario generico sistema zeus

o e e e
o -

[Jvictor castro

Usted puede indicar si solo desea que el sistema muestre una alertar en la parte inferior derecha de la pantalla
del destinatario o si desea que ademas se le envie un email notificando la ejecucién del evento.

o/

’@ Sistemas

Configuracion de mensajeria

[

Hahlitar / Dezhabilitar Eventos

Configuracion de Mensajeria Sobre Eventos

I

Tiempo de Lectura Bandeja de Entrada:

|Jsuario Tiempo Lectura (Min)
b | ANGELICA REIMA - (AREINA) 0

CLALDIA GAITAN - (CGAITAN) a

CRISTIAM CASTRO - (CCASTRO) a

EDUARDO RESTREPO - (ERESTREFPQ) a

GERARDC RODRIGUEZ - (GRODRIGUEZ) 0




1.5 Reversiones y Reactivaciones

ZCUX

tecnologia

Reversion de Comprobantes

Reversion Causacion de Facturas
Reversion de Comprobantes (Rango)
Reversion Contable de Comprobantes
Reactivacion de Comprobantes Revertidos

Reactivacion Causacion de Facturas

Reactivacion de Cormprobantes Revertidos (Range)

1.5.1 Reversion de Comprobantes

Permite revertir completamente un documento que ha sido registrado previamente.

-

@ Reversiones y Reactivaciones EI
/>/| Reversion de Comprobantes @ @
) ) I— [~ Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Negodo
Unidad de Negocio |Local @ [ Consultar Unidades de Negodo Asignadas al Usuario
Fuente| @ Documento| @
Informacidn del Documento T M otivo
Fecha Tercero
Detalle del Documento
General T b vinniento ]
Registro de Movimiento Resumido
| Cédigo Contable | Detalle | dbfer | Valor
Mo, Registroz 0 Débitog 0 Creditos 0




Para revertir un documento: Zeu&

1. Digite los datos solicitados: i e
V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionaria. B © 9"
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion ‘Seguridad por Usnario”
V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.
V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcidén “Seguridad por
Usnario”.
Fuente: Digite la fuente del documento que se va revertir o presione clic sobre el boton Ayuda.
Documento: Digite el nimero del documento que se va revertir o presione clic sobre el botén
Ayuda.
V' Motivo: Ingrese el Motivo por el cual desea realizar la reversion. Este campo lo encontraré en el
Tab Motivo.

AN

2. Presione la tecla TAB.

3. Si desea Revertir el comprobante completo presione clic en el botén Revertir Comprobante que se
encuentra en la barra de herramientas. En caso que desee revertir una transaccién en particular
seleccione la transaccién y luego presione el botoén Revertir Registro.

4. Confirme la reversion.

Para salir de la opcidn presione clic en el botén Salir.

1.5.2 Reversion Causacion de Facturas

Esta opcién permite revertir todos aquellos documentos de facturacion generados en la opcién “Recibos de
Caja con Causacion de Factura”



'@ Reversiones y Reactivaciones EI eu&
2/ Reversién Cavsacién de Factura @ . @ . @ tecnologia

) T Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Negocio
Unidad de N I r
nidad de Negodo |, ocal @ [™ Consultar Unidades de Negodio Asignadas al Usuario

Fuente| @ Documentol @

Informacion del Documento T totivo

Fecha Tercero

| Y

Detalle del Documento

General T td avirnietito ]
Registro de Movimiento Resumido
| Cédigo Contable | Detalle [ dbfer | Valor
No.Registos |0 Débitos 0 Crédias 0

Para revertir la causacion de una factura es necesario seguir los siguientes pasos:

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usuario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcién si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones

con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcién “Seguridad por

Usnario”.

Fuente: Digite la fuente del documento que se va revertir o presione clic sobre el boton Ayuda.

Documento: Digite el numero del documento que se va revertir o presione clic sobre el botén

Ayunda.

V' Motivo: Ingrese el Motivo por el cual desea realizar la reversién. Este campo lo encontrara en el Tab
Motivo.

AN

Presione el botén Revertir Documento que se encuentra en la barra de herramientas, el sistema solicitara
confirmacién para realizar el proceso de reversién por medio del siguiente mensaje:



Si

l} Estd seguro que desea Revertir el Documento?

| Mo Cancelar

ZCUX
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1.5.3 Reversion de Comprobantes (Rango)

Permite realizar la eliminacién de un rango de comprobantes. Estos comprobantes deben pertenecer a una

misma fuente.

@ Reversiones y Reactivaciones

4

Reversion de Comprobantes (Rango)

=Nl =

e®@

Unidad de Negodo IL:::EI

@ [~ Consultar todas las unidades de negodos

[ Consultar unidades de negodio asignadas al usuario

Fuente: I—@ Doc. Inicio: I—@ Doc. Fin: |—®

Documentos a Procesar

|Procesado |Fua1te|Doq.rna1to Fecha |Deiz|le

Motivo para la Reversion de Comprobantes

Para realizar la reversion de un rango de comprobantes se debe seguir los siguientes pasos:

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuatio en la

v

opcion ‘Seguridad por Usunario”

Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.



V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transa uS
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcién “Segu%g

Usuario”.

Fuente: Digite la fuente del documento que se va revertir o presione clic sobre el botén Ayuda.

Documento: Digite el rango de nimero de documentos que se van a revertir o presione clic sobre

el botén Ayuda.

V' Motivo: Ingtese el Motivo por el cual desea realizar la reversion.

ologia

AN

Presione el boton Revertir que se encuentra en la barra de herramientas.

1.5.4 Reversion Contable de Comprobantes

La reversion contable permite generar un comprobante con las partidas contrarias.

’@ Sistema

E=R[EcR=>=
#>/| Reversion Contable e @
. . I— [~ Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Megodio
Unidad de Negodo | ocal @ [~ Consultar Unidades de Megodo Asignadas al Usuario
Documento Actual T Muevo Documento

Fuente | & Documento | (&

Fecha Tercero

[2015/0801 =] | @|

Detalle del Documento

General T I ceirniento ]
Registro de Movimiento Resumido
| Cédigo Contable | Detalle [dbjer | Valor
|Mo. Registros lo | Déhitos o | Créditos 0

Para realizar la reversion contable de un documento realice los siguientes pasos:



AN

Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccion
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuari
opcion ‘Seguridad por Usnario”

Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

Consultar Unidades de Negocio asignadas al usuario: Marque esta opcidn si desea visualizar las transacciones
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcidén “Seguridad por
Usuario”.

Fuente: Digite la fuente del documento que se va revertir o presione clic sobre el botén Ayuda.
Documento: Digite el nimero del documento que se va revertir o presione clic sobre el botén
Ayuda.

En el tab Nuevo Documento

¥ Sistema (=] & ]

/7| Reversion Contable e @

ecnologlc

idad d . ||—® ™ Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Negodio
Unidad de Negodio |l ocal [ Consultar Unidades de Negocio Asignadas al Usuario
Documento Actual T Nuevo Documento
Fuente || @ Documento IUU @
Fecha Tercero

[015/09/01 =] | ®|

Detalle del Documento

General T ovimiento ]
Registra de Movimiento Resumida
| Cédigo Contable | Detalle | dbfer | Valor
|No. Registros lo | Débitos lo | Creditos o

o Digite o seleccione la fuente en la cual se generara el documento. Al presionar el botén
Apynda el sistema desplegara la lista de las fuentes creadas.

o Digite la setie del documento a crear.
o Seleccione la fecha en la cual quedara el nuevo comprobante.

o Presione el botén Revertir que se encuentra en la barra de herramientas. Al presionar este
botoén el sistema creara un nuevo documento con los datos especificados.



Documenta Actual T

Muevo Documento

Fuente ic @

Documento |nnnnnnnnz1

®

Fecha Tercer

|oozmeia | [19439337

Detalle del Documenta

@ IDLIINTEHEI JARAMILLO ALFOMSO

|EK¢.MENES MEDICOS

-~

Confirmacian

UNX

logia

Mao. Registros 3

— ———--
G
: Se generd el docurnento NC - 0000000021

Codige Conll ;Desea Imprimirla? W alor
b (51058401 533.000.00
236515 53.300.00
23325 | | 524,700.00

D éhitos 583000 | Créditos 5&3000

Al generar el nuevo comprobante, el sistema mostrard un mensaje informando el nimero de

comprobante y solicita confirmacién para imprimirlo.

COMPROBANTE INICIAL

Fuente |cn @ Documento (0000000323

@

"Archivu Fisico

@

General T b ovimiento ]
Registro de Movimiento Fezumido
Cadigo Contable Detalle dbicr Y alor
b | 51053401 ExAMEMES MEDICOS DE 533,000.00
23651501 ExAMEMES MEDICOS CR Aa,300.00
233525 ExaMEMES MEDICOS CR B24,700.00

NUEVO COMPROBANTE GENERADO




Fuente = @ Documento [ooooooezi @

—Archivo Fisico

@

General T M crvimniento ]
Reqgiztra de Movimiento Resumida
Cidigo Contable Detalle db/cr " alor
b | 51053401 ExAMEMES MEDICOS CR 583,000.00
23651501 ExAMEMES MEDICOS DE 5a,300.00
233525 ExAMEMES MEDICOS DE 524,700.00

1.5.5 Reactivacion de Comprobantes Revertidos

Permite registrar en el sistema documentos que hayan sido revertidos en un estado actualizado.

/2/| Reactivacién de Comprohantes Revertidos

Reactivar
Comprobante

®®@

Fuente [ @  Documento [ooooocesz @

Detalle del Documento

Informacion del Documento T totiva
Fecha Tercero
|2EI1 2/05/418 830014577 @ IHDJﬂLDHES Y DELICIAS DIVALL LTDA

|E.&NEEL;'—HEIEIN FACTURAS Mo, 102830 103142 102261

General T Movimienta ]
Regiztra de Movimienta Rezumido

Codigo Contable Detalle dbdcr W alor
k(117100501 CH# 9859 HOJALDRES v DELICIAS DIVALI LTD | CH 268 464.00
220505 CAMCELACION FACTURAS 103261 DB 100,674.00
220505 CAMCELACION FACTURAS 103142 DB E7 1600
220805 CAMCELACION FACTURAS 102830 DB 100,674.00

Mo, Reqistroz 1] Débitos 0 Créditos I

Para reactivar un documento revertido:
2. Digite los datos solicitados:

V" Fuente: Digite la fuente del documento que se va reactivar o presione clic sobre el botén Ayuda.
V' Documento: Digite el nimero del documento que se va reactivar o presione clic sobre el botén

Ayuda.

3. Presione la tecla TAB.

AX

logia



4. Presione clic en el botén Reactivar Comprobante.
5. Confirme la reactivacion.

Para salir de la opcién presione clic en el botén Salir.

1.5.6 Reactivacion Causacion de Facturas

ZCUX
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Por medio de esta opcion el sistema permite reactivar la causacion de facturas que fueron revertidas

previamente.

//| Reactivacién Causacion de Factura

GO

Fuente [ @  Documento [ooooooss @

Detalle del Documento

Informacion del D ocumento T Mativo )
Fecha Tercemn
f202/04/30 |94384< @& [MESA ALEJSNDRO

|CDNSLIMEI MINIMO MaY0

General T tovimiento ]
Reqiztro de Maovimiento Resumido
Cddigo Contable Detalle db/cr Walor
b | M1FOI002 COMSURO MIMIMO Ch 2715700
24030116 I 16% Ch 4,345.00
13251501 MESS ALEJAMDRO DB 31.502.00
Mo. Registroz 1] Debitos 1] Créditos 1]

Para hacer la reactivacién seguimos los siguientes pasos:

v" Digitamos la fuente y el documento deseado. Este documento debe estar anulado para que el

sistema permita su reactivacion.

ASANEN

Confirmamos la reactivacion.

1.5.7 Reactivacion de Comprobantes Revertidos (Rango)

En el Tab MOTIVO debemos escribir el motivo por el cual deseamos realizar la reactivacién.
Presionamos el boton Reactivar Documento que se encuentra en la barra de Herramientas.

Esta funcionalidad permite la reactivacién de un grupo de comprobantes que pertenecen a una misma fuente.



@ Reversiones y Reactivaciones Iil‘:eus
/| Reactivacién de Comprobantes (Rango) @ chalagta

@ [~ Consultar todas las unidades de negocios
[ Consultar unidades de negodio asignadas al usuario

Fuente: I_@ Doc, Inicio: |—® Doc, Fin: I—@

Documentos a Procesar
| Procesado | Fuente | Documento | Fecha | Detalle

Unidad de Megodo |:_m3|

Motivo para la Reactivacion de Comprobantes

Para realizar la reactivacién de un rango de comprobantes se debe seguir los siguientes pasos:

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usuario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcién si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones

con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcidén “Seguridad por

Usuario’.

Fuente: Digite la fuente del documento que se va reactivar o presione clic sobre el boton Ayuda.

Documento: Digite el rango de nimero de documentos que se van a reactivar o presione clic

sobre el botén Ayuda.

V" Motivo: Ingrese el Motivo por el cual desea realizar la reactivacion.

AN

Presione el botén Reactivar que se encuentra en la barra de herramientas.



1.6 Reclasificaciones
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Reclasificacion Maestro de Clientes

Reclasificacion Maestro de Proveedores

Reclasificacion Movimientos de Terceros

Reclasificacion Movimientos de Terceros (Hoteles)

Reclasificacion Movimientos de Clientes

Reclasificacion Movimientos de Proveedores

Reclasificacion de Cartera

1.6.1 Reclasificacion Maestro de Clientes

Esta opcién permite reclasificar datos maestros de los clientes.

i

Reclasificacion Maestro de Clientes

pe®

Filtros de Busgueda T D atos de Reclazsificacidn
Clientes: [ Tercen: [~ Zona [ Wendedor:
[ @] Q| @ | @ @ @ e e
[~ Segmento: [ Cuenta: [ Dias de Plaza: [~ Dias de Gracia:

@ @

¥ Ubicacion Geografica:

[ Grupo Empresarial

@ I @IIguaI L”

[~ Pais

|

[0TROS @ [oTROS @ | @ | @ @ | @
[~ Certro de Costo: [ Divisidn Politica [ Tipo de Cliente;
| @ Q@ @ @ @ | @
[ Item: [™ Cupo Credito; [ Cédigo Alterno
| @ @ [ioua =l | |
Conzulta de Reqistroz

Cliente Codigo Alkerno Mombre Tercemn -

b | [E11032919 211032315 IMDISTRIAS MEDICAS SAMPEDRO S & S 211032319

] |

8

Lo primero que debemos hacer es buscar los clientes a los cuales deseamos hacer reclasificacién, para esto
utilizamos los filtros que nos pone a disposicion el sistema como son entre otros:

V' Clientes: Digitamos o seleccionamos el rango de clientes sobre los cuales deseamos realizar la
reclasificacién. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una pantalla con los clientes
existentes.



V' Terceros: Digitamos o seleccionamos el rango de Terceros sobre los cuales deseamos reazgus
reclasificacion. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una pantalla con los T

existentes.

fecnologia

V' Segmentos: Digitamos o seleccionamos el rango de Segmentos asociados a clientes sobre los cuales
deseamos realizar la reclasificacion. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una pantalla con

los segmentos  existentes.

Luego de ingresar los filtros, presionamos el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas.

En ese momento el sistema nos muestta los clientes

que cumplieron con las condiciones dadas.

El siguiente paso es posicionarse en la pestafia Datos de Reclasificacion y digitar el campo del maestro
de cliente que deseamos colocatle a los clientes seleccionados.

/| Reclasificacién Maestro de Clienfes

Qe®

Filtroz de Buzgueda T Datos de Reclasificacion
[~ Tercen: [T Cuenta: [~ Wendedor: [T Zona
[~ Grupo Empresarial [~ Divisidn Politica: ™ Segmento: [¥ Ubicacisn Geografica:

! @]

[~ Tipo de Clisnte:

@ |

[ Dias de Plazo:

@ [s7110m ®

[ Dias de Gracia

@ |

@ |

[ Centro Costos: [ Item [ Cupo Credito: [T Codigo Alterno
[~ Tipa: [ Deshabilitar I Aplicar Intereses por Mora  Parcertaje interes por Mora
Conzulta de Registros
Cliente Codigo Alterno MHambre Tercern -
|~ [511032519 211032319 IMDISTRIAS MEDICAS SAMPEDRO S 45 211032919

] |

LB

Presionamos el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas y el sistema aplicard de

manera automatica los cambios.

1.6.2 Reclasificacion Maestro de Proveedores

Esta opcion permite reclasificar datos maestros de los proveedores.



2/ Reclasificacién Maestro Proveedores

@@ ZcuxN

Filtros de Busqueda

I

Datos de Reclasificacion

Proveedor: I~ Tercen: [~ Zona:
| @ Q| @ | @[ @
[~ Segmento: [~ Cuenta: [ Dias de Plazo:

[T wendedor:

@ e e

[T Dias de Gracia;

| e

¥ Ubicacin Geografica:

@

@

[™ Grupo Emprezarial:

rme|
[ Pais

=

[pTROS @ [oTRos @ | @ | @ @ |

[~ Centra de Costo: [~ Divisidn Politica: [T Tipo de Cliente:

| @ @| @ | @] |

[~ Item: I~ Cupo Credito: [ Cédigo Alterno

| @ @ [ious =l | |

Conzulta de Registroz
Proveedor Codigo Alterno MHambre Tercera
p | # | 206009752 206009752 ZEUS TECHOLOGIA 5.4, 206009752

o |

tecnologia

Lo primero que debemos hacer es buscar los proveedores a los cuales deseamos hacer reclasificacion, para
esto utilizamos los filtros que nos pone a disposicién el sistema como son entre otros:

v Proveedores: Digitamos o seleccionamos el rango de proveedores sobre los cuales deseamos realizar la
reclasificacion. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una pantalla con los proveedores
existentes.

V' Terceros: Digitamos o seleccionamos el rango de Terceros sobre los cuales deseamos realizar la
reclasificacion. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una pantalla con los Terceros
existentes.

V' Segmentos. Digitamos o seleccionamos el rango de Segmentos asociados a proveedores sobre los
cuales deseamos realizar la reclasificacion. Presionando el boton Ayuda el sistema despliega una
pantalla con los segmentos existentes.

Luego de ingresar los filtros, presionamos el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas.

En ese momento el sistema nos muestra los proveedores que cumplieron con las condiciones dadas.

El siguiente paso es posicionarse en la pestafia Datos de Reclasificacion y digitar el campo del maestro
de cliente que deseamos colocatle a los proveedores seleccionados.



/| Reclasificacién Maestro Proveedores @ @ @ CUX

cnologia

Filtros de Busqueda T Datosz de Reclasificacion
[ Tercen: [ Cuenta; [T wendedar: [~ Zona
[ Grupo Empresarial: [ Division Politica: [ Segmento: W Ubicacion Geografica:
| @ | @ | @ |[5717001

[ Tipo de Clisnte: [ Dias de Plazo: [T Dias de Gracia
[ Centro Costos: [ ltem: [ Cupo Credito: [T Cédigo Altemo
™ Tipm [ Deshabilitar I Aplicar Intereses por Mora Parcentaje interes par Mara
™ Enwiar e-mail a proveedares al realizar pagos.
Conzulta de Regiztros
Proveedor Codigo Alterno Mombre Tercero -
P| [v | 806009752 B0R009752 ZEUS TECHOLOGIA 5.4, A0E009752 |

Presionamos el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas y el sistema aplicard de
manera automatica los cambios.

1.6.3 Reclasificacion Movimiento de Terceros

Esta opcion pasar los movimientos y saldos de un tercero a otro.

/+/| Reclasificacion de Terceros @ @

Tercero Actual | @I
Muevo Tercero: | @I

i Reclasiiicar todos loz movimientos [ Eliminar Tercero automaticamente

= Reclasificacidn Especifica
I™ Rargs de Fechas |2011/07/06 =] | 20110706 ~ |

[T Fango de Cuentas I @ I @
[T Fango de Fuentes I @ I @
[T Rango de Documentos I @ I @

IMPORTANTE:
Este &5 un proceso Exclusivo, por lo tanto ninguna persona puede entrar a la aplicacion
mientras se este ejecutando.

V' Tercero Actnal: Digite o seleccione el tercero al cual desea quitatle los movimientos.
v Nuevo Terverv: Digite o seleccione el tercero que recibira los movimientos del tercero actual.



V' Redasificar todos los movimientos: Al seleccionar esta opcién el sistema le pasard TOD%euS
movimientos del tercero actual al nuevo tercero. -

v L » ., . . tecnologia
Eliminar el Tercero antomadticamente: Al marcar esta opcion, el sistema una vez termine de pasar los

movimientos de un tetcero a otro, borrard el tercero actual para que no le ingresen nuevos

movimientos.
V' Redlasificacion Fispecifica: Esta opcién permite filtrar los movimientos que se pasaran de un tercero a
otro.

o Rango de Fechas: Seleccione el rango de fechas sobre los cuales estan los movimientos que
desea reclasificar.
o Rango de Cuentas: Seleccione las cuentas contables sobre las cuales estan los movimientos que
desea reclasificar.
o Rango de Fuentes: Seleccione las fuentes sobre las cuales estin los movimientos que desea
reclasificar.
o Rango de Documentos: Seleccione el rango de documentos sobre los cuales estan los
movimientos que desea reclasificar.
Al presionar el boton Presar que se encuentra en la barra de herramientas, el sistema realizara los
cambios de terceros. Por ser un proceso Exclusivo, ningun usuario debe estar dentro del aplicativo
contable.

Cuando el sistema termine de realizar el proceso, nos mostrara un mensaje informando.

Confirmacion :. 2% .:

Operacidn realizada con éxito

Aceptar

1.6.4 Reclasificacion Movimiento de Terceros (Hoteles)

Esta funcionalidad del sistema permite la reclasificacion de los movimientos que vienen el médulo de Zeus
Hoteles.

Esta opcion realiza el cambio de terceros a las cuentas que tienen atributo de manejo de terceros.



ay
/| Reclasificacion de Terceros @ CULN
.. pologia
Folio: || Tercero Actual: | @
Tipo de Folio: |E:-:tra j Nuevo Tercero: | @'
[~ Rango de Fechas | 20110706 ~ | [2011/07/06 = |
[~ Rango de Fuentes | @ | @'
N | Q| @
Hango de Cuentas | @' | @'
V' Folio: Digite el nimero de folio al cual pertenecen los movimientos que se van a reclasificar.
v

Tercero Actnal: Seleccione el codigo del tercero que desea cambiar en los movimientos. Al presionar el
botén de Ayuda el sistema le despliega una ventana con los terceros creados en el sistema.

V' Tipo de Folio: Seleccione el folio sobre el cual desea realizar los cambios. Los tipos de folios estin
definidos desde Zeus® Hoteles.

Nuevo Tercero: Seleccione el codigo del tercero sobre el cual desea colocar los movimientos. Al
presionar el botén de Ayuda el sistema le despliega una ventana con los terceros creados en el
sistema.

Rango de Fechas: Seleccione el rango de fechas sobre el cual desea aplicar los cambios.

Rango de Fuentes: Seleccione el rango de fuentes sobre el cual desea aplicar los cambios.

Rango de Documentos: Seleccione el rango de Documentos sobre el cual desea aplicar los cambios.
Rango de Cuentas: Seleccione el rango de Cuentas sobre el cual desea aplicar los cambios.

Presione el boton Procesar que se encuentra en la barra de herramientas para que el sistema comience a
realizar los cambios en los movimientos que cumplen con la condicién dada.

\
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1.6.5 Reclasificacion Movimiento de Clientes

Esta opcién pasar los movimientos y saldos de un cliente a otro.



/| Reclasificacién de Clientes

ea®@

Cliente Actual: || @I

Mugwo Eliente:l @l

= Reclasificacion Especifica

& Reclasificar todos los movimientos [ Eliminar Cliente automaticamente

@

Y

I™ Rango de Fechas 201107008 = | [2011,07/06 = |
[ FRango de Cuentas | @ |
[~ Fango de Fuentes | @ |
[T RBango de Documentos | @ |

@

IMPORTANTE:

mientras se este ejecutando.

Este es un proceso Exclusivo, por lo tanto ninguna persona puede entrar a la aplicacion

ZCUX
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ANENEN

movimientos del cliente actual al nuevo tercero.

Cliente Actnal- Digite o seleccione el cliente al cual desea quitarle los movimientos.
Nuevo Clliente: Digite o seleccione el tercero que recibird los movimientos del cliente actual.
Reclasificar todos los movimientos: Al seleccionar esta opcién el sistema le pasara TODOS los

V' Elipinar el Cliente automdticamente: Al marcar esta opcion, el sistema una vez termine de pasar los
movimientos de un cliente a otro, borrara el cliente actual para que a este tltimo no le ingresen

nuevos movimientos.

V' Redasificacion Eispecifica: Bsta opcién permite filtrar los movimientos que se pasaran de un cliente a

otro.

o Rango de Fechas: Seleccione el rango de fechas sobre los cuales estan los movimientos que

desea reclasificar.

O Rango de Cuentas: Seleccione las cuentas contables sobre las cuales estan los movimientos que

desea reclasificar.

o Rango de Fuentes: Seleccione las fuentes sobre las cuales estin los movimientos que desea

reclasificar.

o Rango de Documentos: Seleccione el rango de documentos sobre los cuales estin los

movimientos que desea reclasificar.

Al presionar el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas, el sistema realizara los
cambios de clientes. Por ser un proceso Exclusivo, ningun usuario debe estar dentro del aplicativo

contable.

Cuando el sistema termine de realizar el proceso, nos mostrara un mensaje informando.

| &= |

Confirmacion

Operacidn realizada con éxito

Aceptar |




ZCUX
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1.6.6 Reclasificacion Movimiento de Proveedores €

Esta opcién pasar los movimientos y saldos de un proveedor a otro.

/| Reclasificacion de Proveedores

Proveedor Actua | @|
Mugvo Proveedor | @|

* Reclasificar todos loz movimientos [ Eliminar Proveedor automaticamente

" Reclazificacion Ezpecifica

r [201107.208 | [2011 /0706 > |

u I @ @
u I @ @
u I @ @

IMPORTANTE:
Este es un proceso Exclusivo, por lo tanto ninguna persona puede entrar a la aplicacion
mientras se este ejecutando.

Proveedor Actual- Digite o seleccione el proveedor al cual desea quitarle los movimientos.

Nuevo Proveedor: Digite o seleccione el tercero que recibira los movimientos del proveedor actual.

Reclasificar todos los movimientos: Al seleccionar esta opcion el sistema le pasara TODOS los

movimientos del cliente actual al nuevo tercero.

V' Eliminar el proveedor antomdticamente: Al marcar esta opcion, el sistema una vez termine de pasar los
movimientos de un proveedor a otro, borrara el proveedor actual para que a este ultimo no le
ingresen nuevos movimientos.

V' Redasificacion Eispecifica: Bsta opcién permite filtrar los movimientos que se pasaran de un proveedor a

otro.

o Rango de Fechas: Seleccione el rango de fechas sobre los cuales estan los movimientos que
desea reclasificar.

o Rango de Cuentas: Seleccione las cuentas contables sobre las cuales estan los movimientos que
desea reclasificar.

o Rango de Fuentes: Seleccione las fuentes sobre las cuales estin los movimientos que desea
reclasificar.

o Rango de Documentos: Seleccione el rango de documentos sobre los cuales estan los
movimientos que desea reclasificar.

AN

Al presionar el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas, el sistema realizara los
cambios de proveedor. Por ser un proceso Exclusivo, ningin usuario debe estar dentro del aplicativo
contable.

Cuando el sistema termine de realizar el proceso, nos mostrara un mensaje informando.



Confirmacion |il | ZeuS

Operacidn realizada con éxito

Aceptar |

- <

1.6.7 Reclasificacion de Cartera

Esta opcién permite cambiar informacién a los movimientos y saldos de cartera.
P Recosicacions ==y =
/2| Reclasificacion de Cartera @ @ @

Unidad de Negodo [Local [ Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Negodio
= I @ [~ Consultar Unidades de Negodo Asignadas al Usuario

—Origen

Afio Mes 201509 ~ | Cuenta | @] Tpo Fact. [ | @[ @&
Cliente Proveedar I_l @l @ vendedor [ I_@ I_@ Zona I_I @I @
Tercero |_| @ I @ valor [~ I jl I

FechaFactura [ |2015/08/01 _-|[2015/09/01 _-| vencmiente I |2015/08/01 - ||2015/09/01 -]

ftem |—@
—Desting

Cuenta I—@ ClifPrav I‘|—@ Zona Fl_@ Vendedor I’|_@ T. Factura [ I_@

Fecha Im Fuente I_@ Documento I—@ Descripcion |

ftem | @

[ Consulta de Facturas I
| Cliente/Proveedor |TF |No. Factura | Vencimiento | Referencia Valor Valor Moneda | Zof

A i

aplicar Redasificacidn en Maestro de Clientes/ Proveedores [

tecnologia

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuatio en la
opcion ‘Seguridad por Usnario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.



V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transa
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcion “Segn i
Usuario”.

Origen: A continuacién relacionamos los filtros que podemos aplicar para escoger las facturas sobre las
cuales deseamos realizar los cambios.

V" Ajio Mes: Seleccione el afio y el Mes sobre el cual desea filtrar la informacién a cambiar.

V' Cuenta: Digite la cuenta de Cartera sobre la cual estan los movimientos que desea cambiar. Si presiona
la tecla de Aynda el sistema despliega una ventana con las cuentas existentes.

Tipo Fact: Seleccione el tipo de factura sobre la cual estan los movimientos que desea cambiar.

Cliente | Proveedor: Seleccione el cliente o proveedor al cual desea cambiar los movimientos.

Vendedor: Seleccione el Vendedor al cual desea aplicar los cambios.

Zona: Seleccione la Zona ala cual desea aplicar los cambios.

Tercerv: Seleccione el Tercero al cual desea aplicar los cambios.

Valor: Seleccione el Valor de la factura.

Fecha Factura: Digite la fecha de la factura sobre las cuales desea aplicar los cambios.

Vencimiento. Especifique el vencimiento que tiene las facturas sobre las cuales desea realizar los
cambios.

Destino: En esta seccién colocamos los valores que deseamos aparezcan en los movimientos seleccionados
en la parte superior.

ASANENENENENENEN

V" Cuenta, Cli/Prov, Zona, Vendedor, T. Factura, Fecha, Fuente, Documento, Descripcion.

Una vez ingresados los datos solicitados por el sistema, presionamos el botén Consultar Facturas y el sistema

nos mostrara la lista de facturas que cumplen con las condiciones dadas. @

Para realizar la reclasificacién de la cartera, presionamos el boton Procesar Reclasificacion que se encuentra en la

. H
barra de herrarrnentas.

1.7 Recalculo de Saldos

Realiza la «Reconstruccion de los Saldos»  desde un periodo especifico hasta la fecha actual. Los meses
siguientes a la fecha ingresada deben estar abiertos.

Reconstruir los saldos es un proceso que actualiza los saldos partiendo de los movimientos registrados.

UX
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Generar Auditoria

-/ Recalculo de Saldos é ZCUX
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Este es un proceso Exclusivo. por lo tanto ninguna persona puede entrar a la
aplicacion mientras se este ejecutando este proceso.

IMPORTANTE: Antes de Comenzar el Recalculo de Saldos, es
necesario realizar proteccion de la Base de Datos, si aidn no lo
ha realizado. salga de esta Opcidon y proteja la Informacion.

Periodo Tipo de Recalculo

E/06HS =| [2012/08M5 | ' General ¢ Por Cuentas

Fecha Recalculo |

Para realizar un recalculo de saldos:

Hacer un backup de la base de datos.

Peditle a todos los demas usuarios que salgan del programa

Verificar que los meses siguientes a la fecha a la cual se va a realizar el recalculo estan abiertos.
Digitar la fecha desde la cual se va a realizar el recalculo.

Presionar clic en el boton Generar.

Tihs e

El botén Auditoria permite ir a la ventana Auditoria de Saldos.

Para salir de la opcién presione clic sobre el botén Salir.

1.8 Auditoria de Saldos

Revisa que todos los movimientos del periodo estén realmente actualizados en los archivos maestros.
La auditoria de saldos suma los movimientos débitos y créditos de todas las transacciones del mes. Con
esto se comprueba si los movimientos estan cuadrados o no.



¥ Sistema =] @ |2z .u&
@ Avditoria de Saldos =l @ ;I ogfa

Libro |Libro principal j
Unidad de Negodio |Local @ I Consultar Valores Consclidados - Todas las Unidades de Negodo
= Valores en Moneda
Fecha: |2015/09/01 - r Rango de Cuentas: || (&: [ @ olr=| (@ EETe
Mostrar
Iv Auxiliar Abierto ¥ Caja Iv¥ Centro de Costo Iv Clientes I¥ Proveedores Iv¥ Terceros
Iv¥ Segmento NIIF ¥ U.G.E. r r r

Detalle de Saldos
[ Detalle saldo Anterior Movimiento Debite | Movimiento Crédito Saldo Actual

Para realizar una auditoria de saldos:

V" Libro: Indique el libro en el cual desea revisar los saldos de las cuentas.

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion ‘Seguridad por Usuario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las

transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

Fecha: Digite la fecha en la cual va a realizar la auditoria.

Rango de Cuentas: Indique el rango de cuentas que desea consultar.

Valores en Moneda: Indique si desea que los saldos se muestren en su moneda Local o en la Moneda
Extranjera.

V' Mostrar: Marque los atributos de las cuentas que desea consultar.

ANRNEN

Presione clic en el botdn Iniciar Proceso.

Muestra el Saldo Anterior, Movimiento Debito, Movimiento Crédito y Saldo Actual del mes auditado,

debe mostrar como resultado:

V' En la fila MOVIMIENTO); el valor de la columna Mov Debito debe ser igual al de Mov Crédito,
Saldo Anterior y Saldo Actual deben ser iguales a cero. Lo mismo que en la fila CONTABILIDAD
GENERAL.

v Los valores de las columnas Mov Debito, Mov Crédito, Saldo Anterior y Saldo Actual de las filas
MOVIMIENTO y CONTABILIDAD GENERAL, deben ser iguales entre si.

En caso que:

v" Los valores de las columnas Mov Debito y Mov Crédito sean diferentes, quiere decir que existen
documentos descuadrados. Por tal razén Saldo Anterior y Saldo Actual también seran diferentes.
Entonces, serd necesario hacer una revision de documentos.



Puede observar si hay descuadres desplegando el combo Documentos Descuadrados. " ]
Dezcuadre Mo, 0 Z e S

tecnologia

Si los valores de las columnas Mov Debito, Mov Crédito, Saldo Anterior y Saldo Actual de la fila
MOVIMIENTO son mayores a sus valores respectivos en la fila CONTABILIDAD GENERAL,
quiere decir que existen documentos que no han sido actualizados en contabilidad. Entonces, sera
necesatio realizar un Recalculo de Saldos.

Los valores de las columnas Mov Debito, Mov Crédito, Saldo Anterior y Saldo Actual de la fila
MOVIMIENTO son menores a sus valores respectivos en la fila CONTABILIDAD GENERAL,
quiere decir que existen documentos que no han sido revertidos en contabilidad. Entonces, sera
necesatio realizar un Recalculo de Saldos.

Para salir de la opcién presione clic sobre el botén Salir.

1.9 Auditoria de Documentos
Revisa el estado en que se encuentran los documentos y los datos relacionados con ellos.

Los registros de los documentos se pueden encontrar en cuatro estados:

1.
2.
3.

4,

Actualizados: Son los registros que se han guardado en el sistema sin ningin inconveniente.
Revertidos: Son los registros que se han eliminado en el sistema sin ningin inconveniente.

Pendientes por Actualizar: Son los registros que aunque el usuario los guardo, no se han guardado en
el sistema por que presentan algun dato errado o falta un dato obligatorio.

Pendientes por Revertir: Son los registros que aunque el usuario los revirtié no se han eliminado en el
sistema por que presentan algin inconveniente.

No deben existir en los documentos registros pendientes por procesar ni pendientes por revertir.



Consulta de Registros
Pendientes por

Consultar Todos Procesar Consultar Registros A .,
los Documentos Actualizados
@ Auditoria &e
. , COISTFOS
~/| Avditoria de Documentos ® @ (8) exeiiel
; . ~ [ Consultar Vr Consolidados - Todas las Unidades de Megocio Consulta de
Unidad de Negocio |Loca| Y [ Consultar Unidades de Negodo Asignadas al Usuario Documentos
Rango de Fechas Bisgueda por Documento Descuadrados
Fecha Imiciak |2015/09/01 «| Fecha Finak |2015/0%/30 - Fte: @ Documento: @ Buscar
£9 ZEUS TECNOLOGIA 5.4 Tipo de Reporte: | =
{éﬂ Administrador
* x: Transaccion Revertida @ : Transacddn Mo Procesada

Para realizar una auditorfa de documentos:

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion ‘Seguridad por Usuario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuatio en la opcién ‘Seguridad por
Usnario’.

V" Rango de Fechas: Digite el rango de fechas entre las cuales se va a realizar la auditoria.

Presione clic en el botén correspondiente dependiendo los requerimientos de su auditoria.

En caso de que se necesite realizar una auditorfa a un documento especifico en Busqueda por

Documento:

1. Digite la fuente del documento al cual se le va a realizar la auditoria o presione clic sobre el boton
Aynda.

2. Digite el numero del documento al que se la va a realizar la auditoria o presione clic sobre el boton
Aynda.

3. Presione clic en el botén Buscar.

Para salir de la opcién presione clic sobre el botén Salir.

110 Consulta de Comprobantes
Permite consultar las transacciones contenidas en un documento especifico, digitando la fuente y el
namero del documento.
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ZA— SIEEE7C1IN
/-/| Consulta de comprohantes @ @ @
Libro ILibro principal ;I
; ; [~ Consultar todas las unidades d i
Bl ILomI @ |_ szzlm: uni;:dz: sgl nZgEEoEaEgggs al usuario
—Fuente - Documento Unidad de Negocio—— — Archivo Fisico @
) Jl I o @
Fecha Tercero Tasa Cambio
| | Q]
Detalle del Documento
General T Movimiento ]
Registro de Movimiento Resumido
| Codigo Contable | Detalle | oBfCR | Valor | Unidac
f |
No. Registros | 0 | Débitos | 0 | Créditos | 0

Para consultar un documento:
2. Digite los datos solicitados:

V" Libro: Indique el libro en el cual desea realizar la consulta.

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion ‘Seguridad por Usuario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuatio en la opcidén ‘Seguridad por
Usuario”.

V' Fuente: Digite la fuente del documento que se va consultar o presione clic sobre el botén Ayuda.

V' Documento: Digite el nimero del documento que se va consultar o presione clic sobre el botén
Ayuda.

3. Presione la tecla TAB.
Si el documento fue ingresado en el sistema y sus registros estin en estado Actualizado, se mostrara

en la parte superior la informacién correspondiente al encabezado del documento.



En la pestafia General se muestra el Cédigo Contable, Detalle, db/ct y Valor de cada regis
documento consultado. En la pestafia Movimiento se muestra de una manera detallad
registro del documento consultado.

En la parte inferior de la ventana se muestra el No. Registros del documento, total Débitos y total
Créditos.

Para salir de la opcién presiones clic en el boton Salir.

111

Permite imprimir cualquier tipo de documento, digitando la fuente. Listado de Anexo

Impresion de Comprobantes

de Egreso

B sitema SR

/>/| Impresién de Comprobantes @

Unidad de Negodio IF @ | Consultar Valores Consolidados Todas las Unidades de Negodio

Rango de documentos

[ Consultar Unidades de Megodo Asignadas al Usuario

Fuente: | @;!
Documenta Inidal @ Documento Final @

Para imprimir un documento o un rango de documentos:
Digite los datos solicitados:

1.

v

AN

Unidad de Negocio: Digite el cédigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla.
El sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario
en la opcion “Seguridad por Usuario”

Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea visualizar
las transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

Consultar Unidades de Negocio asignadas al wusuario: Marque esta opcién si desea visualizar las
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usnario”.

Fuente: Digite la fuente del documento que se va imprimir o presione clic sobre el botén Ayuda.
Rango de Documentos: Digite el rango de documentos que se va imprimir o presione clic sobre el
botén Ayuda.

Si va imprimir todos los documentos de una fuente deje en blanco Doc Inicio y Doc Fin. Si

solo se va imprimir un documento digite el mismo nimero de documento en Doc Inicio y Doc
Fin.

2. Presione clic en el boton Imprimir Documento.

*Muchas formas estindares de cheques permiten hasta cierto limite de registros en el egreso, sin

importar si el egreso tiene un gran nimero de registros. Zeus le permite imprimir todo el egreso

completo, o los registros faltantes del mismo.

CUN
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Presione clic en el botén

Listado de Anexo de Egresos v e sistema le abrira la siguiente pantq%

'@ Anexo de Egresos E'E'@r
>/ Anexo de Egresos

) . —. [ Consultar Valores Consolidades Todas las Unidades de Megodio
Unidad de Negocio |Local @)
[ Consultar Unidades de Megodo Asignadas al Usuario

Fuente Fecha Inicio Fecha Final
|fJZ @ [eareso |oisps0 | (w150 -
Egresos
|Se|eocionar | Documento Fecha Débito | Crédito | Registros |

[+ Impresicn de Todas las Transacdones del Documento

Para anexar registros a su egreso:

v

ANENEN

v

Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionatla.
El sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario
en la opcion “Seguridad por Usuario”

Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcién si desea
visualizar las transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.
Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usuario”.

Digite el codigo de la fuente de egresos, o presione clic en el botén de ayuda para seleccionatla.
Digite la fecha inicio y final de los egresos en los que desea anexar registros.

Presione clic en el botén procesar y el sistema le mostrara en pantalla los egresos realizados a la fecha
digitada. Seleccione los anexos de egreso a imprimir, dando clic en el campo seleccionar.

Seleccione o desmarque la opcion de impresion de todas las transacciones del documento. Al
seleccionarla, el sistema le permite imprimir el anexo completo de toda la transaccion; al desmarcarla,
usted imprimira solo los registros faltantes, es decir, todos aquellos que no salieron en su egreso.
Presione clic en el botén de impresion. El sistema le mostrara en pantalla los egresos completos o
faltantes segin la opcién que usted haya escogido. Seleccione la via de impresién

Para salir presione clic en el boton Sa/r.

CUX
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112 Reimpresion de Facturas 7ZCUN
Esta funcionalidad habilitara la reimpresion de las facturas que ya han agotado el nimero de}gopiy | o gia
autorizadas de acuerdo a los parametros Generales que estan en la secciéon Control de Facturacion.

Contralar Impresion de Facturas 5
Mumero de copias de factura a imprimir 2
Levenda en Copia de Factura Copia sin derecho a crédito tributaro

- Controlar Impresion de Facturas: De este parametro depende si se va a tener control de impresioén de
facturas.

- Numero de Copias de Factura a imprimir: Parimetro que define el nimero de COPIAS a imprimir
después de la ORIGINAL (funcionar si el parimetro descrito anteriormente estd en “S”).

- Leyenda en Copia de Factura: Este pardmetro es la Leyenda que aparecera debajo de las facturas al
agotarse el numero de Copias descritas en el parametro antetior, ejemplo:

Suponiendo que el Parimetro de Numero de Copias estd en 2, al imprimir por 1ra vez la factura en la
leyenda saldra “ORIGINAL”, al imprimirla por 2da vez saldra “COPIA” y la 3ra también “COPIA”; en este
momento se agotaron las copias autorizadas a imprimir. Debido a esto se hace necesario utilizar la opcién de
“Reimpresion de Facturas” para as{ poder reimprimir la factura, esta a su vez tendra la leyenda ingresada en
el parametro descrito como “Leyenda en Copia de Factura”.

Si el parametro de Control de Impresion de Facturas esta habilitado, el nimero de copias a imprimir se ha
agotado y no se ha habilitado la reimpresién de factura No se podra imprimir la factura.

/| Rempresion Facturas (B)

Fuente:

L & [FACTURACION LOCKERS

Fango de Documentos:

Doc. Iniu:iu:u:| @ Doc. Fin @

Para la reimpresién de una factura es necesario seguir los siguientes pasos:

V" Digite la fuente de facturacién a la cual pertenece la factura.

v" Digite o seleccione el rango de facturas que desee imprimir.

V' Presione el botén Impresion que se encuentra en la barra de herramientas.

Al momento de seleccionar una factura que no ha sido impresa el sistema muestra el siguiente mensaje:

ZeusMcaSgl® ﬁ

| El documento seleccionade no ha sido imprese, porfavor verifique,




113 Cambiar Tipo de Impresion 7ZCUN

Esta opcion permite cambiar el tipo de impresion de Original a Copia o viceversa de todos aquellps, | ogia
documentos que fueron impresos previamente.

/>/| Cambiar Tipo Impresion @

Fuente: || @ I
Documenta: I @

Tipo de impregion actual |

f+ Impresidn Original = Impresion de Copia

Motivo del cambio

Para la reimpresién de una factura es necesario seguir los siguientes pasos:

v" Digite la fuente asociada al documento al cual le desea cambiar el tipo de impresion.
v" Digite o seleccione el documento deseado.
V" Seleccione el tipo de impresion que desea generar para este documento — Origina — Copia.
v" Digite el motivo por el cual realiza el cambio.
V' Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas
En caso que este documento no haya sido impreso el sistema emitira un mensaje

" ~
ZeusMcaSql® M

114  Anular Comprobantes Revertidos

Esta opcion permite la no re-utilizacion de los comprobantes revertidos.



/| Anulacion de Comprohantes Revertidos @@ ZCUN

tecnologia

Fuente:|_®|
Diocumento |nicial I @ Documento Final: I @

v" Digitamos la fuente y el rango de documentos que deseamos reactivar
v' Presionamos el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas.

115 Activar Comprobantes Anulados

Esta opcion permite la activacion de comprobantes Anulados previamente.

/>/| Activacién de Comprobantes Anulados @ @

Fuente:[ts @) [FACTURA DE SOSTENIMIENTO

Documenta Inicial: I @ D'ocumenta Final: I @

v" Digitamos la fuente y el rango de documentos que deseamos reactivar
v' Presionamos el botén Procesar que se encuentra en la barra de herramientas.

116 Configuracion de Email

Esta opcion permite la configuracion de todo lo relacionado con el envio de correos a clientes y/o
proveedores de forma general, aplica para todos los usuarios que no tengan configurado la parametrizacién
del email.

/>/| Configuracién del Email @ @

Servidor de correo entrante (POP3): |

Servidor de corren saliente (SMTP): I

Direccion del Correo Electronico; I

Mombre de Usuario: |

Password {(Contrasefia): |

Puerto: | [~ Autenticar cuenta en el Servidar de Comreo

[ Solicitar confimacidn de lectura [~ Servidor precisa una conexion cifrado S50

V' Servidor de correo entrante (POP3): Indique la IP o nombre del servidor configurado para el cotreo
entrante de la empresa.
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Servidor de correo saliente (SMTP): Indique la IP o nombre del servidor configurado para el Zeus
saliente de la empresa. tocnol bats
Direccion de correo electronico: Indique la cuenta de correo electrénico a utilizar para el envio masivo de €
email.

Nombre de usuario: Indique el nombre de usuario o login del correo electrénico.

Password (Contraseiia): Indique la contrasenia del correo electrénico.

Puerto: Indique el puerto utilizado para el envio de email

Autenticar cuenta en del servidor de correo: Indique si desea autentica la cuenta en el servidor del correo.

Solicitar confirmacion de lectura: Indique si desea que los correos enviados le soliciten al remitente
confirmacién de la lectura del correo.

Servidor precisa nna conexion SSL: Indique si el servidor de corro precisa una conexién SSL.

Configuracion de email por usuarios

Esta opcién permite la configuracién por usuatio de todo lo relacionado con el envio de cotreos a clientes y/o
proveedores.

o/

Servidor de correo saliente (SMTE):

Direccion del Correo Electranico:

NS NENE U N VRN

AN

72 Setema = o e

Email por Usuvarios @

Usuario: || @

Mombre de Usuario:

Password {(Contrasena):

Puerto:

[ Servidor predsa una conexion dfrado S5L

[ Solicitar confirmadién de lectura

Usunario: Indique el usuario que desea configurar el envio de email.

Servidor de correo saliente (SMTP): Indique la IP o nombre del servidor configurado para el correo
saliente de la empresa.

Direccion de correo electronico: Indique la cuenta de correo electronico a utilizar para el envio masivo de
email.

Nombre de nsuario: Indique el nombre de usuatio o login del cotreo electrénico.

Password (Contraseria): Indique la contrasena del correo electrénico.

Puerto: Indique el puerto utilizado para el envio de email

Solicitar confirmacion de lectura: Indique si desea que los correos enviados le soliciten al remitente
confirmacion de la lectura del correo.

Servidor precisa una conexion SSL: Indique si el servidor de corro precisa una conexioén SSL.



118 Plantilla para envio de Email 7ZCUXN

Esta opciéon permite la configuracién de la informacién que deseamos enviarle a nuestros diqrgeénoolog fa

proveedores.

El sistema permite crear plantillas que pueden ser reutilizadas las veces que sean necesarias

/-/| Plantillas para envio de Email @

Plantilla: || @l Tipo: ICIiente ;I

Asunto: |

Imagen Encabezado: I

— Contenido
Variables:

Contenido del Email:

Mit del Cliente

Mombre del Cliente

Insertar Estado de Cuenta Client
Insertar Estado de Cuenta Prove
Ciudad y Fecha

MNombre de la Compaiiia

[ Reladién de Facturas

[ Mostrar el valor de la factura

[~ Mostrar Vendmiento de |a factura
[~ Mostrar Referenda de |a factura i
[~ Mostrar Fecha de la factura

-~ e

a

-

[ Mostrar Dias de Vencmiento ! -
— Firma
Firma Digital: |
Contacto: | Cargo: |
Direccion: I
Ciudad: | Teléfono: |

V' Plantillz: Digite el codigo de la plantilla que desea crear o modificar. Al presionar el botén Guardar el
sistema despliega una ventana con las plantillas creadas anteriormente.

V' Tijpo: Seleccione a quien desea enviar el correo. El sistema nos da dos opciones: Clientes o
Proveedores.

ASANEN

o
o

Asunto: Digite el asunto con el cual desea que se mande el correo.
Inmagen Encabezado:
Contenido

Variables: Esta seccion muestra las variables que estan a disposicion para su utilizacion.
Contenido  del Email: Aqui digitamos el contenido del email. Si necesitamos colocar
informacion variable (Nombre del Cliente, Estado de cuenta, etc.) solo debemos dar doble
Click sobre la variable deseada y el sistema la colocara de manera automatica en el
contenido.

V' Fipma: Digite los datos del firmante.
Al terminar debemos presionar el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

119 Asignacion de Archivo Fisico de Documentos
Esta funcionalidad del sistema permite la asighacién de archivos fisicos creados previamente a documentos
contables del sistema.
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/-/| Asignacién de Archivo Fisico @ tecnologia

@ [ Consultar Vr Consolidados - Todas las Unidades de Negodio
[ Consultar Unidades de Negodio Asignadas al Usuario

Unidad de Negocio |Lm3|

_IFuenté | Documento e ’rlumdad de I'Iego-uo—@ “Ardmm Fisiou—@ @

Fecha Tercero Tasa Cambio

| | @

Detalle del Documento

General T I orvinniento ]

Registro de Movimiento Resumido
| cédigo Contable | Detalle | pBfCR | Valor Unidal|

Ll | 2

|Nn. Reqistroz | |Débih:us | Créditos |

V' Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionatla.
El sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario
en la opcidn “Seguridad por Usnario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcion si desea
visualizar las transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usnario”.

V" Seleccione la fuente deseada. Presionando el botén Ayuda el sistema despliega una ventana con las
fuentes existentes.

V" Seleccione o Digite el nimero del documento.

V" Seleccione o Digite el archivo fisico.

V' Presione el botén Asignar Archivo Fisico.

En caso que desee desaginar un archivo fisico, presione el botén Revertir Asignacion.

120 Asignacion de Archivo Fisico de Documentos (Rango)

Esta opcién permite asignar un archivo fisico a un rango de documentos.



@ Sisterna

i

Asignacién de Archivo Fisico - Rango

i et ot @) |- St Corabie T o e e e
Filtros
Rango de Fechas: [ Rango de Fuentes [ Rango de Documentos
201500801 ~|[20150901 [ [ @[ @ | @ @
[~ Rango de Terceros [ Rango de Proveedores [ Rango de Clientes
| @ @ | @ @] @ @
Archivo Fisico por Defecto: | @ Mostrar: |Do::|..|n1entos 5in Archivo Fisico Asodado j
Documentos a Procesar
| Fuente | Documento | Fecha | Detalle Archivo Fisico | Ar

K b

Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionatla.
El sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario
en la opcion “Seguridad por Usuario”

Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcién si desea
visualizar las transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.
Consultar Unidades de Negocio asignadas al wusnario: Marque esta opcion si desea visualizar las
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usuario”.

Filtros: Seleccione el o los filtros que desea aplicar.

v
v

Rango de Fechas: Digite el rango de fechas.

Rango de Fuentes: Digite o seleccione el rango de fuentes. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegara una ventana con las fuentes creadas.

Rango de Documentos: Digite o seleccione el rango de Documentos. Presionando el botén Ayuda el
sistema desplegara una ventana con los documentos creados.

Rango de Terceros: Digite o seleccione el rango de Terceros. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegara una ventana con los documentos creados.

Rango de Proveedores: Digite o seleccione el rango de Proveedores. Presionando el botén Ayuda el
sistema desplegara una ventana con los proveedores creados.

Rango de Clientes: Digite o seleccione el rango de Clientes. Presionando el botén Aywuda el sistema
desplegara una ventana con los Clientes creados.

SR TAN
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V' Archivo Fisico por Defecto: Digite o seleccione el archivo fisico que desea que el sistema le coloq
documentos seleccionados. %eu&
v Mostrar: Seleccione la opcién deseada.

|D|:u:ument|:|$ SinArchivo Fizico Azociado ;I

Todoz loz Documentos
Documentos Con Archivo Fizsico Asociado

tecnologia

Daocumentoz Sin Archivao

Presione el botén Prcesar que se encuentra en la barra de herramientas. En ese momento el sistema
seleccionard los documentos de acuerdo a los filtros seleccionados y les asigha de manera automatica el
archivo fisico digitado. Si deseamos cambiar el codigo del archivo fisico, solo tenemos que digitar el codigo
frente al documento deseado.

 Filtros
Rango de Fechas: ¥ Rango de Fuentes [ Rango de Documentos
[z01z06/01 »|[20120815 x| [en @ [en & | @ | @
[~ Rango de Terceros [~ Rango de Provesdores [~ Rango de Clientes
Archivo Fisico por defecto: ||:|1 10 @ Mastrar: IDocumentos SinArchiva Fizsico Asociada ;I
Documentos a Procesar
Fuente | Docurmenta | Fecha Detalle Archiva Figico -
CH Q000000492 | 2012/06/01 [REGISTRO COMSIGHACION, FECHA: 201 2/06/01 0110
CH 0000000493 | 2012406/01 [REGISTRO COMSIGNACION, FECHA: 2012/06/01 0110
CH Q000000495 | 2012406/01 [REGISTRO COMSIGHACION, FECHA: 201 2/06/01 0110
CH Q000000438 | 2012/06/01 [REGISTRO COMSIGNACION, FECHA: 201 2/06/01 0110
CH 000000499 | 2012/06/01 [REGISTRO COMSIGHACION, FECHA: 201 2/08/01 0110
CH 0000000500 | 2012406/02 |REGISTRO COMSIGHNACION, FECHA: 2012/06/02
B ECH 0000000501 ) 2012406403 [ REGISTRO COMSIGHACION, FECHA: 201 2/06/03
CH 0000000507 | 2012406/03 [REGISTRO COMSIGHACION, FECHA: 2012/06/03 -
4 I I 3

Para guardar la asignacién, debemos presionar el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Si deseamos revertir la asignacién presionamos el boton Revertir Asignacion que se encuentra en la barra de
herramientas.

121 Recepcion Movimiento Externo

Permite realizar el registro contable de otras aplicaciones de la familia Zeus, como son: Hoteles,
Inventario, Nomina, Activos Fijo y Pos. Con el objeto de consolidar dicha informacién contable en el
médulo contable.



r@ Sistema El@wfeus

/~/| Movimiento Externo @ @ @ @ cnologia
Libro:

IUnidad de Megodio: ILDE| @ [” Unidades de Negodio asignadas al usuario

Aplicadién; I ;I
Fuente Ini::ial:l @ Fuente Final: I @
Fecha Inidal: IEDlEICI'ElIOl TI Fecha Final: I2EI 15/058/01 vI

¥ Generar consecutive Serie: I_
—(Opciones de impresion ——————— —Modo de impresidn
{*" Reporte Resumido IMuuimiento con Errores ;I
{~ Reporte Detallado
|w Estilo Profesional I Impresidn por tipo de Error

Para registrar los movimientos de otra aplicacién en contabilidad:

v" Digite los datos solicitados:

V" Libro: Indique el libro en el cual desea realizar la recepcién de movimiento externo.

V' Unidad de Negocio: Digite el c6digo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion ‘Seguridad por Usuario”

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opcion si desea visualizar las transacciones
con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuatio en la opcién ‘Seguridad por
Usuario”.

V' Aplicacién: Seleccione la respectiva aplicacién desde la cual va a generar los movimientos en

contabilidad.

Generar Consecutivo: Si la aplicacion desde la cual va a generar los movimientos es Inventario
SQL no elija esta opcion ya que esta aplicacién genera sus consecutivos de manera automatica,
en caso contrario seleccionela.

Serie: Digite la serie en la que se van a registrar los movimientos.

Fecha Inicial: Digite la fecha desde donde se van a generar los movimientos.

Fecha Final: Digite la fecha hasta donde se van a generar los movimientos.

Fuente Inicial: Digite la fuente desde donde se van a generar los movimientos.

Fuente Final: Digite la fuente hasta donde se van a generar los movimientos.

Opciones de Impresion: Seleccione la forma en la que desea ver sus reportes.

o Reporte Resumido: Permite imprimir el reporte sélo con los valores reportados de la
aplicacion.

o Reporte Detallado: Permite la impresién de clientes, proveedores, centros de costo, etc.,
que afectaron el movimiento que estd digitando.

o  Estilo Profesional: Le permite imprimir el reporte dividido y sombreado entre lineas, lo
que permite una mejor explicacién visual del reporte.

V' Modo de Impresién:
o Movimientos con Errores: Muestra los registros que presentan error.
o Movimientos sin Errores: Muestra solo los registros que no tienen error.

AN
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Todo el Movimiento: muestra el movimiento completo, es decir, registros co

crrores.

agrupados por error, es decir, los que presenten el mismo error vendran agrupados en

una misma lista.

contienen errores.

Presione clic en el botoén Validar Informacion para verificar que los datos que se van a generar no

Si los movimientos que se van a generar tiene errores el sistema le indicard, en caso contrario se
activara el botén Aplicar Movimiento.

2. Presione clic en el botén Aplicar Movimiento para generar los movimientos en contabilidad.

Si desea eliminar el movimiento presione el botén Eliminar. Esta opcidn solo debe ser utilizada antes de

aplicar el movimiento a la contabilidad.

122 Recepcion de Facturas Externas

Esta opcion permite recibir facturas realizadas en médulos externos a Zeus Contabilidad SQL

@ Sisterna

/| Recepcién de facturas por movimiento externo

[o] & /=)

Pee®

Unidad de Negodo |Local

@

[ Consultar ¥r Consolidados - Todas las Unidades de Negodo [~ Generar Conceptos Automaticos

[ Consultar Unidades de Negodio Asignadas al Usuario

< |

— Parametros
Fechas: |2015I09f01 _'I |2015I09I01 ;l Mastrar: |Todas ;I Orden: |Fecha LI
Fuente: | @ | @ Documento: @ | @ Cuenta: @' @
Tipo de Factura: | @ | @ 20na:| @ | @ Vendedor:' @' @
Tercero: | @ | @ Cliente: | @ | @
Facturas T Facturas para Anolar
IFIJEI"ItEIDOCL.I'I'IEntO IFed"la ICienbe INon'bre |Dbservac|on |Error|T|:
2l

V' Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionatla.
El sistema solo mostrara las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario
en la opcion “Seguridad por Usnario”

V' Consultar valores Consolidados — Todas las Unidades de Negocio: Marque esta opcioén si desea
visualizar las transacciones teniendo en cuenta todas las Unidades de Negocio de la empresa.

- : . -, . tecnologia
Impresion por Tipo de Error: Al dar clic en esta opcién, te permite traer el movimiento 9




V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al usnario: Marque esta opciéon si desea visuali Qu&
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuari
opcion “Seguridad por Usnario”.
V' Generar conceptos antomiticos: Marque esta opcion si desea que el sistema aplique los conceptos
automaticos.
Rango de Fechas: Digite el rango de fechas.
Mostrar: Indique si desea visualizar las facturas Sin Errores, Con Errores o Todas.

Mostrar: |Tudas j

ecnologia

AN

wumento: |Facturas Sin Errores
Facturas Con Errores

Zona:

[ RS = -

V" Orden: Indique el orden en el cual se visualizar4 la informacion

Orden: |Fecha j
Cuenta:

ndedor:

Tercero
Cliente
Mombre Cliente

Tipo Factura
Mo Factura
Vencimiento
<ian Referenda

cturas pa

V" Rango de Fuentes: Digite o seleccione el rango de fuentes. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegara una ventana con las fuentes creadas.

V' Rango de Documentos: Digite o seleccione el rango de Documentos. Presionando el botén Ayuda el
sistema desplegara una ventana con los documentos creados.

V" Rango de Cuentas: Digite o seleccione el rango de Cuentas. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegard una ventana con las cuentas creadas.

V" Rango de Tipo de Factura: Digite o seleccione el rango de Tipos de Factura. Presionando el botén
Aynda el sistema desplegara una ventana con los tipos de factura creados.

v Rango de Zona: Digite o seleccione el rango de Zonas. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegara una ventana con las zonas creadas.

V' Rango de Vendedor: Digite o seleccione el rango de Vendedores. Presionando el botén Ayuda el
sistema desplegara una ventana con los vendedores creados.

V" Rango de Terceros: Digite o seleccione el rango de Terceros. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegard una ventana con los documentos creados.

V' Rango de Clientes: Digite o seleccione el rango de Clientes. Presionando el botén Ayuda el sistema
desplegara una ventana con los Clientes creados.

1. Presione clic en el botén Validar Informacion para verificar que los datos que se van a generar no
contienen errores.

2. Silos movimientos que se van a generar tiene errores el sistema le indicara, en caso contrario se
activara el botén Aplicar Moviniento.

3. Presione clic en el boton Aplicar Movimiento para generar los movimientos en contabilidad.

123 Configuraciones Especiales

Esta opcion permite definir las cuentas que se van a evaluar en las opciones de Asobancaria y Recibo de Caja.



@ Sistema lillﬂl[é]zeus
//| Configuraciones Especiales @ @ ecnologfa

Opdon del Sistema I.ﬁ.sobanmria LI W Usar Configuracian

Campo Configurable ICuenta

Campo Inidal ||—® Campo Final I @ @ @

Cuentas

| Cadigo Descripdan =
b | [ 13050501 CLIENTES NACIOMALES ]

[T | 13050502 CLIENTES MACIOMALES

[T | 13050503 CLIENTES MACIOMALES

[T | 13050504 CLIENTES MACIOMALES

[¥ | 13050505 CLIENTES MACIOMALES

[T | 13050508 CLIENTE CARLOS MONTARA

¥ | 13050507 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050508 CLIENTES MACIOMALES

¥ | 13050509 CLIENTES MACIOMALES

[¥ | 13050510 CLIENTES MACIOMALES E

Lx |aanemra4 S TR CTTC BLA TSR A

V' Opcidn del Sistema: Indique la opcion del sistema que desea configurar

Opcion del Sistema I.ﬁ.subanmria ﬂ
Recbos de Caja

V' Campo Configurable: Indique el campo que desea configurar

V" Rango de cuentas: Indique el rango de cuentas que desea configurar, si las cuentas no son consecutivas,
marque las cuentas correspondientes.

124  Importar Movimiento Archivo Plano Asobancaria
Esta es una opcidon exclusiva para las empresas que tienen convenios con bancos que manejan la
estructura estindar de pagos, le permite importar el archivo de texto que el banco envia a las
empresas, de todos los recaudos cuando sus clientes realizan sus pagos en esta entidad, cancelando asi
todas las facturas o saldos que tiene pendiente el cliente con la empresa.



E Sisterna
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Importar Movimiento Archivo Plano Asobancaria

o] & ]

0Reee®

| Unidad de Negodo ILomI @ ™ Consultar Facturas de Todas las Unidades de Negodio Asignadas al Usuario

Consecutivo I @

Fecha [2015/08/01 ~| Fuente | @  Documento [00 @

Cuenta de Banco | @ I
el

Moneda I IGenerar un Solo Documento

LI [~ Transaccién de Banco por Tercero

@]

Item |

Version Archivo IArdﬂvos Asobancaria 1998 (Codigo Alterno)

=

Registros para Importar desde Archivo Plana

| Procesado | Registro

IError

[ |

~ Datos Generales
Cédigo de la Empresa: |

Nimero Cuenta del Afiiado: |

Resumen del Froceso de Importadion:
Leidos
Registros:| |

Procesados

Doc. Generados

De: l—

Cadigo Entidad Recaudadora: I Valor:l I

.ﬁ\:l

UN

blogia

Para importar movimientos:
v

Unidad de Negocio: Digite el cédigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para

seleccionarla. El sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para

uso del usuario en la opcidon “Seguridad por Usuario”

Consultar Unidades de Negocio asignadas al usuario: Marque esta opcion si desea visualizar las

transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en

la opcién “Seguridad por Usnario”.

para consultarlo, de lo contrario dejar en blanco.

ANENEN

documentos generados.
generados.
v
v’ Item: Especifique el ftem a utilizar de ser requerido durante el proceso.

Fecha: Seleccione la fecha a la que desea que se reflejen los documentos generados.
Fuente: Especifique la fuente en la que desea que se contabilicen los documentos.
Documento: Indique el documento o serie desde la cual se iniciaran a generar los

Moneda: Especifique la moneda de efectivo nacional a emplear en el proceso.

Consecutivo: Especifique el nimero del archivo procesado y que haya generado documentos

Banco: Especifique la cuenta de banco utilizada en la contrapartida de los documentos

Si selecciona en el combo del numero de documentos a generar “un solo documento”, se habilitara el
check de transaccién de banco por tercero. La lista de posibilidades de dicho combo es la siguiente

=

IGenerar un Solo Documento

Generar un Solo Documento
Generar Documento por Cliente
Generar Documento por Tercero




En el combo de versién del archivo plano se encontrard todas las combinaciones entre las difi uS
referencias para el formato de Asobancaria 1998 y Asobancaria 2001. Por defecto el combo ve =
Y . . . . tecnologia
la combinacién definida en la opcién de configuracion de Asobancaria.

Después de definir los campos fuente, documento y cuenta de banco se puede cargar el archivo plano,
realizindose una validacién de la estructura del archivo para la seleccion de la version del archivo a ese
punto.

Si no hay error en la estructura del archivo se habilita el botén de generar documentos de recaudos y el

botén de validacion de saldos.

Presione clic en el botén de validacion de saldos y abrira una ventana donde se mostraran el saldo de las
carteras y el valor de recaudo que se encuentran para cada referencia del archivo plano cargado, dando
la posibilidad de generar un reporte con esa informacién.

E Consulta Saldos v Diferencias E [=] @
/>/| Consulta de Saldos y Diferencias @ @
Consulta de Registros

Cliente Razon Social Saldo Cartera Valor a Aplicar | =
b | 1047418115 0.00 200,000.00| |

1047415113 Hamid Pinilla Saah 0.00 200,000.00

1047415115 0.00 200,000.00
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- = *¥*** (DESARROLLO NIIF) PARAMETRO Pagina: lde1
COMDANTA* * * Fecha : 2015/03/12
i Hora 04:-00 p.m.
Nit. 806003752 Corte :  2015/02/18
Unidad de Negeocic de ZeuslibroPrincipal: CARTRGENA
Con=unlta de S%aldeoz ¥ Diferencias Asobancaria
Cliente Bazén Social Saldo Walor a Aplicar Diferencias
104T41E115 .00 200, 000 .00 -200, DOD . 0D
1047416112 D.oD 200, 000.00 =200, 000.00
104T41E115 .00 00, 00000 —200, 00D 00
Totales o.oD 600, 000 .00 — 600, 000 .00
En caso de que la versién del archivo plano fuese un archivo con el formato de Asobancaria 1998,
junto con los botones antes mencionados de validacién de saldos y generaciéon de documentos, se
activa el botén para la validacién de los registros a procesar indicando si existen los cddigos en el
sistema y mostrando en la matriz de datos el error correspondiente para cada registro (en caso de
existir).
Reaqistros para importar desde archive plano
Procgadn Registro Error
r 01000030600975220150106023000000345016146
r 0200000000000000000000023030000000200000230000002 El tercero no existe
r 0200000000 1000000000000200000

Finalmente, al presionar clic al botén de generar documentos de recaudos se generard un consecutivo,
se bloquea cada campo de la opcién se indica si se procesé o no dicho registro en la matriz de datos,
indicando el error para cada registro en caso de no haber sido procesado y se diligencia cada campo
ubicado en la parte inferior de la opcién.




'@ Sisterna

(=&

/| Importar Mov Archivo Plano Asobancaria @ . . . @ @

Unidad de Megocio I @ [~ Consultar facturas de todas las unidades de negodio asignadas al usuario

Consecutivo IEUE @
Femalzmsfuzns <] Fuente o4 (@)  Documento Jo0 ®

Cuenta de Banco [11100501 (&) [BANCO DE OCCIDENTE CTA # 845016146
Moneda ICDP @ IEFECTI\"D MACIONAL (COP) IGenerar un Solo Documento

Item [CARTAGENADL & [carTAGENA
Versidn archivo IArchivns Asobancaria 2001 (Cédigo del Cliente - Namero Factura) ;I

vI [T Tramsaccidn de Banco por Tercero

Registros para importar desde archivo plano

Registro

0139043002372008112305100000056600087565200512021216A01

0577099991123760001

0600000000000000010474151150000000000000000000073000000020000000010000000000000002300020( | El codigo de Cliente r

0600000000000000010474181130000000000000000000073000000020000000010000000000000002300020(

0500000000000000010474181150000000000000000000073000000020000000010000000000000002300020( | El codigo de Cliente r

080000000030000000000600000000001

o
Tlfl-lfl-lTlTlg

09000000003000000000060000000

R

L |
ion: Doc. Generados

—Datos Generales Resumen del Proceso de Importacion;
Cédigo de la Empresa: | 7709935112376 Leidos Procesados
Nimero Cuenta del Afiliado: | 0DD00D056600087565 | [Registros: | 3 | 1 ||Pe |°°°°°°7—54’9
Cédigo Entidad Recaudadora: | 051 valor: | 600,000.00 | 200,000.00 || A:[0000002548

En la parte de documentos generados, se encontrara un botén con tres (3) puntos que al darle clic
mostrara el listado de documentos indicando el tercero y cliente del documento.

P2 Importar Mov Archivo Plano Asobancaria =] = =
/| Listado de Documentos Generados @

Fuente |Documento Tercero Cliente -
b |04 0000002549 306009752 1047418113

-
| | b

Si presiona doble clic al documento, se abrira la consulta de comprobantes.




o)+ |Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados

Detalle del Documento

Unidad M : [T Consultar todas las unidades de negodo
R ICTG @ [~ Consultar unidades de negodio asignadas al usuario
~Fuente - Documento Unidad de Negocio —— — Archivo Fisico @
[o4 @ [oooooo2s4s @& ’7CTG @ “ @ @
Fecha Tercero Tasa Cambio
J2015/02/18 |sos00s752 (@) [zeus TECNOLOGIA 5.A 0.0000

ICANCELACIDN FACTURA-PAGO ENTIDAD BANCARIA

General T Movimiento ]
— == - Ll'ldar.l
Cddigo Contable Detalle DB/CR Valor i
b | 13050507 Cancelacion de Facturas 0000000730 CR 64,728.00 |CTG
13050507 Cancelacion de Facturas 0000000730 CR 64,728.00 |CTG
13050507 Cancelacion de Facturas 0000000730 CR 64,728.00 |CTG
13050507 FACTURA SALDO CREDITO CR 5,816.00 | CTG
11100501 PAGOS ENTIDAD BANCARIA 2015/02/18 DB 200,000.00 |CTG
] >
|No. Registros 5 | Déhitos | 200,000.00 | Créditos | 200,000.00

uS
/| Consulta de comprobantes @ @ @ @

blogia

125 Modificacion de la Descripcion de Documentos
Esta opcion permite modificar la descripcion general de un documento.



o/

Fuente| &

Descripdon Actual:

'@ Sisterna

Actualizar Documento

Unidad de Negodio [ ocal @

| Consultar Unidades de Negodo Asignadas al Usuario

Documento @&

ZCUX
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o] ® ==

OJOL0)

Mueva Descripdon:

Para cambiar la descripcion de un documento hay que seguir los siguientes pasos:

V' Unidad de Negocio: Digite el codigo de la unidad de negocio o utilice la ayuda para seleccionarla. El
sistema solo mostrard las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la
opcion “Seguridad por Usnario”

V' Consultar Unidades de Negocio asignadas al wusuario: Marque esta opcién si desea visualizar las
transacciones con las unidades de negocio que estén configuradas para uso del usuario en la opcién
“Seguridad por Usnario”.

ANENEN

Fuente: Seleccione o digite la fuente asociada al documento que desea modificar.
Documento: Seleccione el nimero del documento a modificar
Nueva Descripeion: Digite la nueva descripcién que desea colocatle al documento.

Presione clic en el boton Aetnalizar Documento que se encuentra en la barra de herramientas.

126  Correccion de un documento
Esta opcién permite al usuario seleccionar los tipos de documentos a los cuales se le podran realizar
correcciones. Los tipos de documentos que se muestran a continuacion son los unicos a los cuales se les
puede realizar correccién de Documentos.

e (002) COMPROBANTE DE CONTABILIDAD

e (004 NOTA A CLIENTE

e (005 NOTA A PROVEEDOR

e (007) DEVOLUCION DE CLIENTES

e (011) COMPROBANTE COMPRAS A CREDITO
e (018) TRANSFORMACION

e (019) NOTA CONTABLE ORDENES DE SERVICIO
e (020) SALIDAS POR CONSUMOS

e (022) TRASLADOS ENTRE BODEGAS

e (023) AJUSTES POR EXISTENCIAS

e (026) DEVOLUCION EN CONSUMOS



e (029) TRANSFORMACION AUTOMATICA
e (030) NOTAS DEBITO CLIENTES
e (051) ORDENES DE SERVICIO

e (052) DOCUMENTO SOPORTE DE FACTURA

e (081) CAMBIO DE FACTURA

e (083) APERTURA ANUAL DE CUENTAS DE BALANCE
e (084 CIERRE ANUAL DE CUENTAS DE BALANCE

e (085 CAUSACION DESCUENTO PRONTO PAGO

e (086) CAUSACION CREDITO A CONSUMOS

e (087 NOTAS DE CAUSACION DE FACTURAS

e (NC)NOTA CREDITO BANCARIA
e (ND)NOTA DEBITO BANCARIA

ZCUX
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Para la correcta utilizacion de esta opcidén se debe tener en cuenta los permisos y controles detallados a
continuacion (Sistemas / Seguridad del Sistemas / Configuracion Correccién de Documentos)

VA sistema E
// Configurar Correccién de documentos @ @ @
I~ Tipos de Documento |
Accién aRealzar | Codigo | Mombre il
¥ | Pemiti Coneccion | 002 | COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
__F Petmilir Cotreccion 004 |MOTAACLIEMTE
I | Pesmilir Coneccion | 005 | NOTA A PROVEEDOR
L ¥ | Pesmilir Comeccion o7 DEVOLUCION DE CLIENTES
¥ | Pesmilir Coneccion | 011 | COMPROBANTE COMPRAS A CREDITO
|__| ¥ | Pemilr Coneccion | 018 | TRANSFORMACION
P | Petmitir Correccion 019  |MOTACOMTAELE ORDEMES DE SERMICID
¥ | Pesmilir Coneccion | 020 | SALIDAS POR CONSUMDS
|| W | Pesmilir Coneccion TRASLADODS ENTRE BODEGAS
¥ | Pemitic Consccion | 023 | AJUSTES POR EXISTENCIES
¥ | Pemilir Coneccion | 026 | DEVOLUCION EN CONSUMOS
] W | Petmitic Cotreccion 029 TRAMSFORMACION AUTOMATICA
¥ | Pesmilir Coneccion | 030 | NOTAS DEBITO CLENTES
| W | Pesmilir Coneccion 051 ORDEMES DE SERVICIO
¥ | Pesmiir Coneccion | 052 | DOCUMENTO SOPORTE DE FACTURA
| [Pemilir Coneccion | 081 | CAMBIO DE FACTURA =

Se debe seleccionar el tipo de documento que se necesite habilitar para corregir en la opcidn
Configurar Correccién de documentos.

Las restricciones y controles que se hayan definido en la opcién Seguridad por usuarios. Se debe
verificar que el usuario tenga permiso para modificar documentos (Reversion y Modificacion de
Documentos por fuente).

La opcién permite modificar el cddigo contable, sin embargo el nuevo cédigo que se seleccione debe
tener exactamente los mismos atributos de la cuenta original (Banco, caja, CxC, CxP, Auxiliares,
Moneda, Porcentaje de impuesto, Centro de costo, etc.).

La opcién no permite modificar aquellos campos que afecten el valor de la transaccion tales como
Valor, Valor Moneda, Tasa de Cambio, Valor Unidad1, Valor Unidad2, Valor Unidad3, Base Valor
Impuesto.

Todas las operaciones que se realicen en la opcion Correccion de documentos quedaran registradas
en el log de operaciones del sistema, seccién Controles de Documentos.



#4 Consultar log de transacci

@ Consultar log

~Filtros

Tipos de Eventos

IEontroles de Documentas

Eventos del Sistema Usuario

Rango de Fechas |2U1 2/08/M

~l|amzmane ~|

Todos I
Reimpresidn de Facturas
Cambio de Tipo de Impresidn de Facturas

Y

Texto de busqueda

Cambio de estado de Orden de Compra
Anulacion de bransaccion bage de diferidos
Coreccidn de Documen ontables

Ajuste automatico de facturas de proveedor

Resultados Log de Tranzacciones

Accidn Evento

U suarnio

Fecha Grabacidn

=

w

Fuente-Diocumento: 00-0000000012. Conzecutra Anterior:

Comeccion de Documentos

ZEUSSELUSAR]

2012/08/09 15:54:00

35}

Para corregir un Documento

v" Digite la fuente y el documento que desea corregit.
V" Presione doble Click en el registro deseado.

@ Sistema

@ Correccion de documentos

Informacion del Documento T Corneccidn

@ere@®
)

— Archivo Fisico
Fuente [3 @ Documento [moooooori @ | || @
Fecha Tercern T aga Cambio
[amivoarz0 [11z8050083 & [ahvam Jose w D
Detalle del Documenta
T M ovimiento ]
Registro de M ovimiento Besumido
Codigo Contable Detalle db/cr W alor -
11050501 Caja CR nacional 2 CR 8.000,000.1
41553005 DB 1.000,000.1
P | 11050510 Caja CR nacional 2°... DB 20.,000,000.1
13301525 auxiliares.. Modificado CR 100,000,000.1
13301501 auiliares CR 1000, 000, 0ac. 1
A I I »

|
Mo. Registroz 19 Débitos 531.010.000.00 Créditos 531.010.000.00

V" Modifique los datos deseados.

ZCUX
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i sisem =
P Convecion e docomenes @ 0B @ @@
Informacidn del Documento T Cormreccion ]
Fuente Diocumento Fecha Tercero
[tz [oooooooort [2011/04720 [1128050083 [ahvare Jose Wi
|Cajz puly | 23240056700 Descripeion D/C YValor
Cuenta: (11050510 @ |Caia CR nacional 2. ﬁ | 20,000,000.0000
Centro de Costo @ Hﬁjﬂmﬂ—
- | i
Auiliar sbierto @ T a4 de Cambi
Item |3 @ Tercero transaccion 0
Uridad Adic. 1 @
Unidad Adic. 2 @
Unidad Adic. 3 @
Tercera I @I
Fecha Factura | 2011/04/20_- | Serie | Autorizacidn | |z011/04/20 -
Tipo Doc.  Num. Do Wencimiento Referencia Yendedor  Zona Entidad Plaza
[oht @ [123s567e8012345  [amm3snaren ~|[1zasseres0 [ @ @fsm @foz @
Porcentaje Impuesto: | 4
Base W1 Impuesto: I
=
Mo. Registros 19 D ébitos 531.010,000.00 | Créditos 531.010,000.00

V" Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

127 Preparar Pagina

ZCUX
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Mediante esta opcién podemos indicatle al sistema con que impresora, de las que estan configuradas en el
equipo, deseamos imprimir los reportes y / o documentos.
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General I

— Seleccionar impresora

%Agregar impresora Fax
@ CutePDF Writer @ Microsoft XP5 Documen
@Emiﬂra OneMote 2010 %Samsung Universal Print

< | m | b |

Estado: Listo [ Imprimir a un archiveo Preferencias | |

|Ubicacian:
Comertaria: Buscar impresora... |

— Intervalo de paginas

" Todo
" Seleccion " Pagina actual

= Paginaz; I

Mimero de copias: |1 =

Imprimir I Cancelar

PIRN— —

1.28 Calculadora

Permite utilizar la calculadora de Windows con el fin de realizar calculos.

I Calculadora el

Ver Edicién Ayuda

MC MR M5 M+ M-

Para utilizar la calculadora:
1. Presione clic en la opcién Calculadora.



Para salir de esta opcién presione clic en el botén Salir. Z eu&
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1.29 Calculadora de Fechas

Esta opcién permite realizar calculos entre fechas en Dias, Meses o Afios.

2 sistema o] ® |
/~/| Calculador de Fechas @
Fecha Inicial Fecha Final

;l Movember 2015 _’l ;l Movember 2015 _’l

25 26 27 28 29 30 3 |25 26 27 28 29 30 41
1 2 3 4 5 & 7 |1 2 3 4 5 5 7
8 9 10 1 12 13 14 |8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18220 21 |15 16 17 18 a8H 2 2
22 23 024 25 26 27 28 |2 23 24 /5 X/ &8
29 030 1 2 3 4 5 |23 1 2z 3 4 5

= Today: 201511419 = aToday: 2015411419
% Diferenda en IDras vI Resultado

" Sumar I IDl'as j I

Indique la fecha Inicial

Indique la fecha final

Indique si desea realizar Diferencia o Suma

Indique el tipo de diferencia o suma que desea calcular:

IDl'as A I

Dias
Meses
Anos

AN N NN

v" Presione el botén de Calcular
v' Fl sistema mostrara el resultado del calculo.

1.30 Salir
Permite salir de ZEUS Contabilidad SQL.



