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Mantenimiento tecnologfa

Capitulo

Mantenimiento es uno de los menu de Zeus Contabilidad SQL fundamental para el buen
funcionamiento del programa. Es en este donde se crean los maestros, que son los cédigos a ser
empleados en todas las herramientas que ofrece el sistema. De la buena definicién de estos depende el
buen desempefio del mismo.

Para acceder al menu Sistema, despliegue el combo de opciones del Ment Mantenimiento, presionado las
teclas ALT + M desde su teclado. O presione clic sobre la barra Mantenimientos
Barra de Herramientas

Permite realizar diferentes tareas tal como detallamos a continuacién

Imprimir Nuevo Guardar

COT T

Variables Eliminar
Adicionales



Mantenimiento - Atributos
Mantenimiento - Maestros
Plan de Cuentas

Maestro de Libros

Maestro de Unidades de Megocio

Maestro de Monedas

Maestro de Tasas de Cambio

Maestro de Tasas de Mercado

Maestro de Tasas de Cambio Por Moneda

Maestro de Tasas de Interés

Maestro de Flazas
Maestro de Bancos

Maestro de Chequeras

Maestro de Terceros
Maestro de Clientes
Maestro de Proveedaores

Maestro de Vendedores

Maestro Tipo de Documentos
Maestro de Fuentes
Maestro Tipos de Facturas

Maestro de Resoluciones

Maestro Condiciones de Crédito

Maestro Categoria de Cuentas/Conceptos
Maestro de Conceptos

Conceptos Automaticos

Conceptos Relacionados en Ventas

Conceptos Relacionados en Compras
Archivo Fisico
Personal de Cobro

Secciones
Categorias de Estados Financieros NIF
Definicidn de plantillas Plan de Pagos

Configuracidén Facturacién Electronica

Gerencia Electronica
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3.1 Mantenimiento - Abributos

Mantenimiento - Atributos

Mantenimiento - Maestros

Plan de Cuentas

Maestro de Libros

Maestro de Unidades de Negocio

Maestro de Monedas

3.1.1 Maestro de Unidades
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Maestro Unidades
Maestro de Centros de Costos
Maestro de Items
Maestro de Auxiliares Abiertos

Maestro de Segmento NIF
Maestro de . G. E.

Maestro de Unidades es la opcién del Subment Mantenimiento en el que se crean las unidades que le
permiten un manejo extracontable asociado a los movimientos contables.

Las unidades son una herramienta muy util cuando se desea saber el saldo y movimiento de una cuenta
con su respectiva cantidad asociada de lo que vende, gasta o produce la empresa, mostrando una
equivalencia del dinero que ingresa o sale de la compafifa. Se usa tipicamente en casos como Galones de

Combustible, Kilovatios / hora, Viajes, Pasajeros etc.

@ Unidades

=] |

(

Unidades

Unidad @

eepee®@

Descripddn |

Abreviatura | Deshabilitar

Para Crear una Unidad, digite los datos solicitados:

V' Unidad- Digite el codigo que identificara la Unidad.
V' Descripcién: Digite el nombre o la descripcion de la Unidad.
V' Abreviatura: Seleccione la abreviatura con que quiere manejar la unidad.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una unidad:
V" Presione clic en el botén Nuevo
v" Digite el cdigo de la Unidad o utilice la ayuda para seleccionatlo.
V" Modifique los datos deseados.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una unidad:



Presione clic en el boton Eliminar
Confirme la eliminacién del Registro.
Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir

ANANENRN

3.1.2 Maestro de Centros de Costos

Un Centro de Costo es una unidad o subdivision minima en el proceso de registro contable en la cual
se acumulan los gastos o ingresos en la actividad productiva de la empresa a fines de facilitar la
mediciéon de los recursos utilizados y los resultados econémicos obtenidos. Los centros de costos
pueden tener movimientos en distintas cuentas siempre que al momento de creatlas se les haya
marcado Manejo de centros de costo.

Estos pueden ser Generales o de Detalle, los generales son aquellos que no tienen relacién directa con
las transacciones. Su funcién es agrupar el saldo de los centros de costos de detalle que de ellos
dependan. Los de detalle son aquellos que tienen relacién directa con las transacciones. Esto para un
mayor desglose de informacioén al manejar diferentes niveles.

@ Centros de Costos = | =
/| Centros de Costos @™ @
— Datos de los Centros de Costos |~ Deshabilitar
Centro de Costo: |01 &)[somMmisTRACION :—-—' p;neral
Depende:| @I % Detalle
&-{» CENTROS DE COSTOS
=]o1 ADMINISTRACION
-] 02 CASA CLUB (SERVICIOS GEME
=ik CAFETERIA
= COCINA CAFETERIA L
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Para Crear un Centro de Costo, digite los datos solicitados:

V' Centro de Costo: Digite el cédigo que identificari el Centro de Costo.

V" Nombre: Digite el nombre del Centro de Costo.

V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle. Teniendo en cuenta que los Centros
de Costo Generales son aquellos que no tienen relacién directa con las transacciones, puesto
que su funcién solo es agrupar el saldo de los centros de costos de detalle que de ellos
dependan y los de detalle son aquellos que tienen relacién directa con las transacciones.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un Centro de Costo:
v" Presione clic en el botén Nuevo

Digite el c6digo de la Unidad o utilice la ayuda para seleccionarlo. ZeuS
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v

Digite el cédigo del Centro de Costo que desea modificar.
Modifique el nombre del Centro de Costo. erC ?o'll}glsc

Modifique el tipo del Centro de Costo, siempre que de este no hayan dependientes o que
siendo de detalle no hayan tenido movimiento alguno.
Presione clic en el boton Guardar

Para Asociar una Cuenta Contable a un Centro de Costo:

v
v
v

Presione clic en el botén Nuevo
Digite el codigo del Centro de Costo al cual le desea asociar la cuenta contable.
Presione el botdn Asociar Cuenta Contable.

Autoriza el uso del
centro de costo a la centro de costo a la
cuenta seleccionada. \

Restringe el uso del

v

v

V2] Centros de Costos — cuenta seleccionada.
Relacion de Cuentas @ @
- Tipo
(:- (R@Iuemﬁs:l @ I @ @
- Seleccion de Cuentas
Cuenta Descripcion -~
p | | #1701001 CUOTA DE SOSTEMIMIENTO
[ | 41701002 COMSLIMO MIMIMO
[ [ 41701501 ALIMENTOS
1 [~ | 41701502 COMFITERIA
[ | 41701503 HELADOS
1 [~ | 41701504 LICORES
[T | 41701505 GASEDSAS Y CERVESA
[~ | 41701506 CIGARRILLOS
[T | 41701507 DEPORTIVOS
[ | 41702001 ALQUILER 5ALOMES v|
/]

Selecciones las cuentas contables sobre las cuales desea restringir o autorizar el uso del centro
de costo.

Presione el botén Afepz‘aro que se encuentra en la barra de herramientas.

Presione el botén Guardar.

Para Eliminar un Centro de Costo:

v

v

Digite el codigo del Centro de Costo. Podra eliminar centros de costo que no tengan
dependientes o que no se le hayan realizado movimientos.
Presione clic en el botén Eliminar

Confirme la eliminacién del Centro de Costo.

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Centro de Costos es:

v
v
v

Seleccione el codigo del Centro de Costo en el arbol plan de Centro de Costo.

Presione clic derecho sobre el Centro de Costo seleccionado.

Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegard el sistema y el sistema le permitira
realizar la accion necesaria.



Adicionar ZeuS

Modificar tecnologia
Borrar

Duplicar

Presione clic en el botén Guardar

V" Si el maestro Centro de Costo tiene asignados variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend
Herramientas)

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sair

3.1.3 Maestro de items

Maestro de Ttems es la opcién del Subment Mantenimientos en el que se crean los ftems que son una
forma de marcar los movimientos de las diferentes actividades que se manejan en la empresa, logrando
con su uso tener informacién mas detallada de eventuales sucesos en la misma. Ejemplos eventos que
se realicen en la organizacion.

Los items pueden ser Generales o de Detalle, los de detalle son aquellos que tienen relacién directa con
las transacciones. Esto para un mayor desglose de informacién al manejar diferentes niveles.

| @ Items =l
77/ ltems Qe®
— Datos de los Ttems [~ Deshabilitar
Tipo
Item: I @I i~ General
Depende: I @I & Detalle

Fiestas de Sodos

Fiesta de Fin de afio

Fiesta de Dia del Socio Mayc
Construcddn Salon Sodal Infantil
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Para Crear un Item, digite los datos solicitados:
v Iten: Digite el c6digo que identificari el Item.
V' Nombre: Digite la descripcién del Ttem.



v

Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle. Teniendo en cuenta que lo u&
generales son aquellos que no tienen relacién directa con las transacciones puesto que su fu
agrupar el saldo de los ftems de detalle que de ellos dependan y los de detalle son aquellos que fichen
relacién directa con las transacciones

nolognc

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un [tem:

ANENENEN

Presione clic en el botén Nuwevo

Digite el cédigo del item a modificar o utilice la ayuda para seleccionarlo.

Modifique la descripcién o nombre del item

Modifique el tipo el tipo de Item, siempre que de este no hayan dependientes o que siendo de
detalle no hayan tenido movimiento alguno.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un [tem:

v

v

Digite el codigo del Item a eliminar. Podra eliminar Item que no tengan dependientes o que no
se le hayan realizado movimientos.
Presione clic en el boton Eliminar

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar ftem es:

v
v
v

AN

Seleccione el cédigo del Item en el arbol Plan de item.

Presione clic derecho sobre el item seleccionado.

Presione clic en la opcion deseada del ment que desplegard el sistema y el sistema le permitira
realizar la accidén necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Presione clic en el boton Guardar

Si el maestro {tems tiene asignados variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opciéon Disefiador de Variables en el Mend Herramientas)
Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.1.4 Maestro de Auxiliares Abiertos

Los Auxiliares Abiertos son cédigos en los cuales se puede discriminar el saldo de una determinada
cuenta. Su gran ventaja consiste en que el plan de cuentas no se extendera. Por ejemplo, se puede
utilizar este atributo en la cuenta “Cuentas por Cobrar a Trabajadores”, donde cada auxiliar abierto serfa
el nimero de cédula del trabajador.

Los auxiliares abiertos son dinamicos es decir, se crean automdticamente al momento de realizar la
transaccion, siempre y cuando usted no tenga habilitado el parimetro “Validacion Auxiliar Abierto”,



Por esta razén, el nombre que le coloca el sistema al auxiliar es el que digitamos en el detallZeeuS

transaccion.
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/| Auxiliar Abierto @0 @

Cadigo Contable: | o)

Avnxdliar: | Q)
| Deshabilitar

Para crear un auxiliar abierto, digite los datos solicitados:

v

ASRNEN

Cddigo Contable: Digite el codigo de la cuenta que tiene atributo auxiliar abierto y se le va a crear
sus respectivos auxiliares abiertos.

Ausciliar: Digite el cédigo del Auxiliar.

Nombre: Digite el nombre del auxiliar.

Si el maestro de Auxiliar Abierto tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el
dato solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Menu
Herramientas)

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un auxiliar abierto:
v Digite el c6digo contable al que pertenece el Auxiliar que desea modificar.
v Digite el cédigo del auxiliar abierto a modificar.
v Modifique el nombre del auxiliar.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un auxiliar abierto:
v Digite el cédigo contable al que pertenece el auxiliar que desea eliminar.
v Digite el cédigo del auxiliar que se va eliminar. teniendo en cuenta que solo podrd eliminar

auxiliares abiertos que no hayan tenido movimiento.

Presione clic en el boton Eliminar

Para salir de esta opcion presione clic en el botén Salir

3.1.5 Maestro de Segmento NIFF

Maestro de segmentos es la opcién del Submenu Mantenimientos en el que se crean los segmentos de
operacion, los cuales sirven para identificar las actividades de negocio y los entornos econémicos en los
que opera la empresa, logrando con su uso tener informacién mas detallada de eventuales sucesos en la
misma. Los segmentos pueden ser Generales o de Detalle, los de detalle son aquellos que tienen
relacién directa con las transacciones. Esto para un mayor desglose de informacion al manejar
diferentes niveles.



r@ Segmento NIF EI_IQH Zeu&

—Segmento NIIF I~ Deshabilitar

Tipo
Cadigo: I @I % General
Depende: I @I " Detalle

5-{p SEGMENTO NIIF
=) GEMERAL

Para Crear un Segmento NIIF, digite los datos solicitados:

v
v
v

Cddygo: Digite el c6digo que identificara el Segmento NIIF.

Nombre: Digite la descripcién del Segmento NIIF.

Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle. Teniendo en cuenta que los
Segmento NIFF generales son aquellos que no tienen relacién directa con las transacciones puesto
que su funcién es agrupar el saldo de los Segmento NIFF de detalle que de ellos dependan y los de
detalle son aquellos que tienen relacién directa con las transacciones

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un Segmento NIIF:

ANANINRN
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Presione clic en el botén Nuevo

Digite el cédigo del Segmento NIIF a modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
Modifique la descripcién o nombre del Segmento NIIF

Modifique el tipo el tipo de Segmento NIIF, siempre que de este no hayan dependientes o que
siendo de detalle no hayan tenido movimiento alguno.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un Segmento NIIF:

v

v

Digite el codigo del Segmento NIIF a eliminar. Podra eliminar Segmento NIIF que no tengan
dependientes o que no se le hayan realizado movimientos
Presione clic en el botén Eliminar

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Segmento NIIF es:

v
v
v

Seleccione el codigo del Segmento NIIF en el arbol Segmento NIIF.

Presione clic derecho sobre el Segmento NIIF seleccionado.

Presione clic en la opcién deseada del menu que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accion necesaria.

2/| Segmento NIIF @@ tecnologia



v" Presione clic en el botén Guardar

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar
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V" Si el maestro Segmento NIIF tiene asignados variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Mentd
Herramientas)

v' Para salir de esta opcion presione clic en el botén Salir

3.1.6 Maestro de U.GE (Unidad Generadora de Efectivo)

Maestro de U.G.E (Unidad Generadora de Efectivo) es la opcién del Subment Mantenimientos en el
que se crean los U.G.E que son el grupo identificable de activos mas pequefio capaz de generar
entradas de efectivo en la empresa, logrando con su uso tener informacién mds detallada de eventuales
sucesos en la misma.
Los U.G.E pueden ser Generales o de Detalle, los de detalle son aquellos que tienen relacién directa
con las transacciones. Esto para un mayor desglose de informacion al manejar diferentes niveles.

r@ I.G.E

CL L el

(7

LG,

U.G. E

QeEe®

E.

[~ Deshabilitar

Cadigo: | @l

Depende: I @I

Tipo
% General
" Detalle

-G

U. G E

E] ooo

GEMERAL

Cuenta: I @I

Awliar: I @I

2

Para Crear una Unidad Generadora de Efectivo, digite los datos solicitados:
V' Cédigo: Digite el codigo que identificar la Unidad Generadora de Efectivo.



V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle. Teniendo en cuenta
Unidades Generadoras de Efectivo generales son aquellos que no tienen relacion directa con I
transacciones puesto que su funcién es agrupar el saldo de las Unidades Generadoras de Efectivo de
detalle que de ellos dependan y los de detalle son aquellos que tienen relacién directa con las
transacciones

V" Nombre: Digite la descripcion de la Unidad Generadora de Efectivo. @
ecn

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una Unidad Generadora de Efectivo:
v" Presione clic en el botén Nuevo

v Digite el cédigo de la Unidad Generadora de Efectivo a modificar o utilice la ayuda para
seleccionatlo.

v" Modifique la descripcién o nombre de la Unidad Generadora de Efectivo
v Modifique el tipo el tipo de la Unidad Generadora de Efectivo, siempre que de este no hayan
dependientes o que siendo de detalle no hayan tenido movimiento alguno.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una Unidad Generadora de Efectivo:

v Digite el cédigo de la Unidad Generadora de Efectivo a eliminar. Podra eliminar la Unidad
Generadora de Efectivo que no tengan dependientes o que no se le hayan realizado
movimientos.

v" Presione clic en el botén Eliminar

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar la Unidad Generadora de Efectivo es:

v" Seleccione el cédigo de la Unidad Generadora de Efectivo en el arbol Unidad Generadora de
Efectivo.

v" Presione clic derecho sobre la Unidad Generadora de Efectivo seleccionado.
V" Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accion necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Presione clic en el botén Guardar

V" Si el maestro de Unidad Generadora de Efectivo tiene asignados variables adicionales, presione
clic en el botén Datos Adicionales y se activara la ventana de vatiables adicionales en la que
tendra que digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el
Ment Herramientas)

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir

olognc



Mantenimiento - Maestros

Plan de Cuentas

Maestro de Libros

Maestro de Unidades de Megocio

Maestro de Monedas

Maestro de Tasas de Cambio

Maestro de Tasas de Mercado

Maestro de Tasas de Cambio Por Moneda

Maestro de Taszas de Interés

Maestro de Plazas
Maestro de Bancos

Maestro de Chequeras

3.2 Mantenimiento - Maestros

Maestro Grupo de Cuentas

Maestro de Segmentos

Maestro Tipo de Identificacidn

Maestro de Grupos Empresariales
Maestro de Clases de Proveedores
Maestro de Paises

Maestro de Zonas

Maestro de Codigos de Ccupacien (CIIU)
Maestro Ubicacion Geografica

Maestro Tipo de Clientes

Maestro Categoria Fiscal

Maestro Divisien Politica
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3.2.1 Maestro Grupo de Cuentas

Grupos de Cuentas es la opcion del Subment Mantenimiento que le permiten agrupar de forma sencilla
las cuentas con base en criterios definidos por el usuario, suministrandole informacién contable
detallada por medio de un anexo de balance. Asi mismo los grupos son de mucha utilidad en las
funciones que se utilizan en Zeus Excel.

fo ® (=)

eeERRRO®

I~ Deshabilitado

Tipo
&+ General
{~ Detalle

@ Grupos de Cuentas

/2/| Grupos de Cuentas

—Datos de los Grupos de Cuentas

Grupo I @I
Depende I @I

-~ PLAN DE GRUPO
- SUCURSAL CARTAGENA
SUCURSAL BOGOTA
SUCURSAL BARRANQUILLA
SUCURSAL CALI
SUCURSAL PEREIRA

4 1 2




Para crear un Grupo de Cuentas, digite los datos solicitados:
v Grupo: Digite el cédigo que identificara el Grupo de Cuentas. Z eu&

i 2
V" Nombre: Digite el nombre del Grupo de Cuentas. ecnologfa

. . . . . (2
V" Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle y presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un Grupo de Cuentas:
v" Digite el cédigo del Grupo de Cuentas que desea modificar
v" Modifique el nombre del Grupo de Cuentas.
v" Modifique el tipo del Grupo de Cuentas siempre que de este no hayan dependientes o que
siendo de detalle no estén asignados a cuenta alguna.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un Grupo de Cuentas:

v Digite el cédigo del Grupo de Cuentas que desea eliminar, teniendo presente que podri
eliminar grupos de cuentas que no tengan dependientes o que no estén asignados a cuenta
alguna.

v Presione clic en el botén Eliminar

Confirme la eliminacién del grupo.
Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Grupos de Cuentas es:

v" Seleccione el cédigo del grupo de cuentas en el arbol plan de grupo

v" Presione clic derecho sobre el grupo de cuentas seleccionado.

v' Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accidén necesatia.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

v’ Si seleccioné Borrar, confirme el borrado.

Presione clic en el botén Guardar

V' Si el maestro Grupo de Cuentas tiene asignados variables adicionales, presione clic en el boton
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el
dato solicitado para la variable (Ver la opciéon Diseflador de Variables en el Mend

Herramientas)

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.2.2 Maestro de Segmentos

Maestro de Segmentos es la opcion del Submentd Mantenimientos donde se crean los segmentos que
son una forma de agrupar clientes, terceros o proveedores segun caracterfsticas con las que usted los



podra identificar. Ejemplo: actividad a la que se dedican, tipo de cosas que compran o venden

de la industria al que pertenecen entre otros.

24 segmentos Elﬂlg

e/ Segmentos @ @

Tipo

— Datos de los Segmentos [~ Deshabilitar
Segmento: I ®| % General
Depende: I @I " Detalle

w1 CORRIENTES
i 2 ASENTES
- 3 ASOCIADOS NO COBROS
i e EVENTOS TERCEROS
e 5 TERCEROS
ADOPTANTES
EMPLEADOS
OTROS

Il I | 3

Para crear un segmento digite los datos solicitados:
V' Segmento: Digite el codigo que identificara el Segmento.
V" Nombre: Digite el nombre del Segmento.
V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un Segmento:
v' Presione clic en el botén Nuevo

v" Digite el c6digo del Segmento a modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo.

v" Modifique el nombre del segmento.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar un Segmento:
v" Digite el c6digo del Segmento a eliminar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
V' Presione clic en el botén Elininar
v" Confirme la eliminacién del registro.

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Segmentos:

V" Seleccione el codigo del Segmento en el 4rbol Segmentos.
V" Presione clic derecho sobre el Segmento seleccionado.

ZCUX
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V' Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira

realizar la acciOn necesaria.



Adicionar ZeuS

Modificar tecnologia
Borrar

Duplicar

Presione clic en el botén Guardar

V" Si el maestro Segmento tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendrd que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opcion Disesiador de 1V ariables en el Mensi Herramientas)

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sair

3.2.3 Maestro Tipo de Identificacion

Maestro Tipo de Identificaciéon es la opcién del Submend Mantenimiento, que le permite crear los
diferentes tipos de documentos con los cuales se pueden identificar los terceros; documentos tales
como Nit, cedula de ciudadania, cedula de extranjeria, pasaporte, tarjeta de extranjerfa, registro civil,
etc.

Este cédigo se asigna a los terceros para la generaciéon de medios magnéticos.

’@ Tipos de Identificacion _ | -
/7| Tipos de Identificacion

Codigo: [31 @) I Deshabilitar
Descripaidn: [NIT
Codigo Alterno: | 31 v Indicador MIT Longitud Maxima: | 10

Para Crear un Tipo de Identificacion, digite los datos solicitados:

Cddygo: Digite un codigo que identifique el Tipo de Identificacion.

Descripcion: Digite el nombre o la descripcion del Tipo de Identificacion.

Cddigo Alterno: Digite el cédigo del Tipo de Identificacion de acuerdo a la DIAN.

Indicador NIT: Seleccione esta opcion para indicarle al sistema cual es el cddigo especificado por
la DIAN para identificar los NIT.

Longitud Maxima: Indique el tamafio maximo que puede tener un tercero asociado al tipo de
identificacion, este campo es util cuando tiene habilitado el parametro: “Tamafio del Codigo de
Tercero igual Tamafio indicado en Tipo de Identificacién”

ANANINRN

AN

Si tiene habilitado el parametro “Usar Modulo DGII - SRI” y el estandar utilizado es Ecuador, el

sistema habilita los campos:

v Cédigo Compras: Codigo que se envia al anexo transaccional por cada compra realizada por el
tercero asociado al tipo de identificacion.



v Cédigo Ventas: Cédigo que se envia al anexo transaccional por cada venta realizada Z}‘GHS

tercero asociado al tipo de identificacion. y
tecnologia

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un Tipo de Identificacion:
v" Digite el cédigo del Tipo de Identificacion.
v Modifique los datos deseados.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un Tipo de Identificacion:
v" Digite el cédigo del Tipo de Identificacion que desea eliminar.
V' Presione clic en el botén Eliminar
V" Si el maestro Tipo de Identificacién tiene asignado variables adicionales, presione clic en el
botén Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que
digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Mend
Herramientas)

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Salir

3.2.4 Maestro de Grupos Empresariales

Esta es la opcién del Subment Mantenimientos donde se crean los grupos empresariales que son una
forma de agrupar cliente y proveedores segun caracteristicas con las que usted los podra identificar y
analizar la cartera de los mismos.

{24 Grupos Empresariales e
/| Grupos Empresariales @ @

— Datos de los Grupos Empresariales | Deshabilitar

Grupo Empresarial:" @I f]:l I:'t;,enwaral
Depende:l ®| {* Detalle

Cupo de Clientes:l

=-{r GRUPOS EMPRESARIALES
=L} SOCIOS
= MAYORISTAS
[ 03 MINORISTAS




Para crear un grupo empresarial digite los datos solicitados: Z eu&
tecnologia

Grupo empresarial: Digite el cédigo que identificara el grupo empresarial.

Nombre: Digite el nombre del grupo empresarial.

Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.

Cupo de Clientes: Indique el valor de cupo crédito que desea asignarle al Grupo Empresarial, esta

configuracién se utiliza en el bloqueo de facturaciéon por grupo empresarial.

ANENENEN

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un grupo empresarial:
V' Presione clic en el botén Nuevo
v" Digite el c6digo del grupo empresarial a modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
v Modifique el nombre del grupo empresarial.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un grupo empresarial:
v" Digite el c6digo del grupo empresarial a eliminar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
V' Presione clic en el botén Elinsinar

Confirme la eliminacion del registro.
Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Grupo Empresarial:

v" Seleccione el cédigo del Grupo Empresarial en el arbol Grupo Empresarial.

v Presione clic derecho sobre el Grupo Empresarial seleccionado.

v' Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accién necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Presione clic en el botén Guardar

V" Si el maestro grupo empresarial tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendrd que digitar
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Menu
Herramientas)

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir
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tecnologia

3.2.5 Maestro de Clase de Proveedores
Los proveedores se pueden clasificar de diferentes formas con el fin de poder agruparlos y que se les dé

un comportamiento comun. Esta opcién del Meni Mantenimiento le permite definir las clases de
proveedores dependiendo de las necesidades de la empresa.

@ Clases de Proveedores [ = &J
/>/| Clases Proveedores @ @

Clase Proveedor || @ [~ Deshabilitar

Descripcion |

Para crear un tipo de clientes, digite los datos solicitados:

Clase de Proveedor. Digite el codigo que identificara la clase de proveedor.

Descripcion: Digite la descripcion de la clase de proveedor.

Deshabilitar: Permite desactivar una clase de proveedor para que este no sea utilizado.

Si el maestro de Clase de Proveedor tiene asignado variables adicionales, presione clic en el
botén Datos Adicionales y se activara la ventana de vatiables adicionales en la que tendrd que
digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Mend
Herramientas)

ANANINRN

Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar una clase de proveedor:
v" Digite el c6digo de la clase de proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos que necesite modificar.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una clase de proveedor:
v Digite el cédigo de la clase de proveedor que desea modificar. Podra eliminar la clase de
proveedor que no haya sido asignado a un proveedor.

Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir



3.2.6 Maestro de Paises ZCUX

tecnologia
Esta es la opcién del Subment Mantenimientos donde se crean los pafses para relacionarlos a los
terceros, clientes y proveedores, este dato es importante para la generacion de medios magnéticos

DIAN.

r @ Paises @_Iéj
/+/| Paises

Pais [169 @

Descripaidn |COLOMBIA

[ = =

Para Crear un pafs, digite los datos solicitados:
V' Pais: Digite el codigo que identificara al pafs.
V' Descripcién: Digite el nombre o la descripcion del pais.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un pais:
V' Presione clic en el botén Nuevo
v" Digite el c6digo del pafs o utilice la ayuda para seleccionarlo.
v Modifique los datos deseados.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un pais:
v" Digite el c6digo del pais o utilice la ayuda para seleccionarlo.
Presione clic en el boton Eliminar

Confirme la eliminacién del Registro.

Si el maestro de paises tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botoén Datos Adicionales
y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato solicitado para la
variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Ment Herramientas)

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadr

3.2.7 Maestro de Zonas

Las zonas de los clientes y proveedores se refieren a las ciudades donde se encuentran, la localizacién
geografica. Maestro de Zonas es la opcion del submenu Mantenimiento donde se crean los cédigos de
cada unas de las zonas a la que pertenecen los clientes y proveedores. Los cédigos de zonas aqui
creados seran utilizados posteriormente para asignarlos a cada cliente o proveedor, de acuerdo a las
necesidades de informacién.



>/ Zonas

200ea@ zcux

tecnologia

— Datos de laz Fonasz

I~ Deshabilitar

Zona: I @I

Depende: I @I

Tipo
% General
" Detalle

—Ubicacién | Complemento Ventas

INacionaI vI Gravado: I Exduido: I Exento: I

— Impuesto | Complemento Devolucién Ventas

W Aplica VA Gravado: I Excluido: I Exento: I

5 ZONAS
E BOG BOGOTA
L. car CARTAGENA

4 1 | ¥

Para crear una zona, digite los datos solicitados:

Zona: Digite el cédigo de la zona.
Nombre: Digite el nombre de la zona.

ANANINRN

Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.
Ubicacion: Seleccione la ubicacién a la que pertenece la zona, ya sea Nacional o Extranjera, esta

opciodn es para efectos de los conceptos automaticos (impuestos), saber donde estd ubicado el

cliente y el proveedor.

[

Macional
Extranjero

Impuesto Aplica I17A: Seleccione esta opcion si en

AN

la zona que esta creando se aplica IVA.

El campo de complemento, es para el uso del médulo de inventario, para armar las cuentas de

inventatio (costos de ventas e ingresos de ventas), en las cuales se adicionaron unos complementos a
las cuentas segin el tipo de cliente y la zona, dependiendo de la clase de cuenta, gravada, excluida o
exenta, para armar los auxiliares de las cuentas, digite el complemento en el campo respectivo.

v Si el maestro de Zonas tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Ment Herramientas)

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una zona:
v" Digite el c6digo de la zona que se va a modificar.

Presione clic en el botén Guardar
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v Digite el cédigo de la zona a eliminar. Podré eliminar zonas que no tengan dependiente n Mg
. o f
no se les hayan realizado movimientos ¢

Presione clic en el boton Eliminar
Confirme la eliminacion del vendedot.
Para salir de esta opcién presione clic en el botén Salir

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar zonas es:

v" Seleccione el cédigo de la zona en el arbol del Plan de zona.

v" Presione clic derecho sobre la zona seleccionada.

V" Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accidén necesatria.

Adicionar
Maodificar
Borrar

Duplicar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

3.2.8 Maestro de Codigos de Ocupacion (CIIU)

Esta es la opciéon del Subment Mantenimientos donde se crean los Codigos de Ocupacion CIIU que
son una forma de identificar la ocupacion de los terceros.

2] Cédigos Ocupacién - CIU =] -
A——
2/ Cédigos Ocupacién - CIIU . @ . @
— Datos de los Cédigos de Ocupacion CITU I~ Deshabilitar
i
Cod, Ocupacion: || @I i p;eneral
Depende: I @I  Detalle
& {» CODIGO OCUPACION -
-] 1011 PROCESAMIENTO ¥ CONSER| |
-] 1012 PROCESAMIENTO ¥ CONSER
-] 10201 PROCESAMIENTO ¥ CONSEF
-] 10202 ELABORACION DE JUGOS D
-] 1030 ELABORACION DE ACEITES”
-] 10401 ELABORACION DE PRODUC
-] 10402 ELAEORACION DE BEBIDAS
-] 1051 ELABORACION DE PRODUCT
-] 1052 ELABORACION DE ALMIDON
-] 1061 TRILLA DE CAFE
i P=A onen NECFAEETRIARA TASTTAM Y
« [ r




Para crear un Codigo de ocupacién digite los datos solicitados: ZeuS
V' Cédigo de Ocupacién: Digite el cédigo que identificara al Cédigo de Ocupacion. tecnologia

V" Nombre: Digite el nombre del Cédigo de Ocupacion.

V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un Cédigo de Ocupacion:
V" Presione clic en el botén Nuevo
v" Digite el cédigo del Codigo de Ocupacioén a modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
v Modifique el nombre del Cédigo de Ocupacion

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un Cédigo de Ocupacién:
v Digite el codigo del Codigo de Ocupacion a eliminar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
v' Presione clic en el botén Eliminar

Confirme la eliminacién del registro.
Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Cédigo de Ocupacion:

v" Seleccione el codigo del Segmento en el arbol Codigo de Ocupacion.
v" Presione clic derecho sobre el Cédigo de Ocupacién seleccionado.

V' Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accidon necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Presione clic en el botén Guardar

v Si el maestro Coédigo de Ocupacion tiene asignado variables adicionales, presione clic en el
botén Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que
digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Menu

Herramientas)

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir

3.2.9 Maestro Ubicacion Geografica

Ubicacion geografica se refiere a las ciudades donde se encuentran ubicados los clientes y proveedores.
Este maestro es de mucha utilidad en la configuracién de conceptos automaticos.



i

Ubicacion Geografica

Ceoeem

ZCUX

tecnologia

— Datos de las Ubicaciones Geograficas [ Deshabilitar

Tipo
Ubi. Geografica [5711001 @lsocor " General
Depende: |5711 @IBDGDTA + Detalle

{5 UBICACIONES
s 5711 BOGOTA

M =15711001  BOGOTA

E OTROS UBICACION GEOGRAFICA POF

4 i | 3

Para crear una ubicacién geografica, digite los datos solicitados:

Ubicacion Geogrdfica: Digite el c6digo que identificara la ubicacién geografica.

Nombre: Digite el nombre de la ubicacién geografica.

Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.

Si el maestro de Ubicacion Geografica tiene asignado variables adicionales, presione clic en el
botén Datos Adicionales y se activara la ventana de vatiables adicionales en la que tendrd que
digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Mend
Herramientas)

AVANINRN

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una ubicacién geografica:
v" Digite el codigo de la ubicacién geogrifica.
v Modifique el nombre de la ubicacién geografica.
v Modifique el tipo de la ubicacién geogrifica siempre que de este no hayan dependientes

Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una ubicacién geografica:
v" Digite el cédigo de la ubicacién geogrifica que desea modificar. Podra eliminar ubicaciones
geograficas que no tengan dependientes o que no estén relacionadas a un cliente o proveedor.
Presione clic en el botén Eliminar
Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar una ubicacién Geografica es:
V" Seleccione el codigo de la ubicaciéon geogrifica en el arbol plan de ubicacién geografica
V" Presione clic derecho sobre la ubicacién geografica seleccionada.

V" Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accion necesaria.



v

Adicionar ZeuS

Modificar tecnologia

Borrar

Duplicar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.2.10 Maestro Tipo de Clientes

Los clientes se pueden clasificar de diferentes formas con el fin de configurar precios o datles
descuentos en determinados articulos que seran vendidos por el médulo de inventario.

Esta opcién del Mend Mantenimiento le permite definir los tipos de clientes dependiendo las
necesidades de la empresa.

/7| Tipos de Clientes

Cédigo |001 @ [Focios [~ Deshabilitar

Complemento Ventas

Auxiliar Cuenta Gravada Auxiliar Cuenta Excluida
Auiliar Cuenta Exenta

Complemento Devolucion Ventas

Auxdliar Cuenta Gravada Auxiliar Cuenta Exduida
Auxiliar Cuenta Exenta

Para crear un tipo de clientes, digite los datos solicitados:

AN N NN ANANINRN

AN N NN

Tipo de Cliente: Digite el cédigo que identificara el tipo de cliente.

Nombre: Digite el nombre del tipo de cliente.

Deshabilitar: Permite desactivar un tipo de cliente para que este no sea utilizado.

Complemento 1V entas: Digite el complemento de acuerdo al tipo de cliente que se estd creando.
Este campo es para uso del médulo de inventario y es el que relacionard los auxiliares de las
cuentas de costos e ingresos en ventas. Se arma dependiendo del tipo de cuenta:

Gravado: Si la cuenta es gravada, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Exccluido: Sila cuenta es excluida, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Exento: Si la cuenta es exenta, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Complemento Devolucion: Digite el complemento de acuerdo al tipo de cliente que se estd creando.
Este campo es para uso del médulo de inventario y es el que relacionard los auxiliares de las
cuentas de costos e ingresos en devoluciones. Se arma dependiendo del tipo de cuenta.

Gravado: Si la cuenta es gravada, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Exccluido: Sila cuenta es excluida, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Exento: Si la cuenta es exenta, digite en este campo el complemento de la cuenta.

Si el maestro de Tipo de Clientes tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendrd que digitar
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend
Herramientas)
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Presione clic en el botén Guardar =
tecnologia

Para Modificar un tipo de clientes:
v" Digite el c6digo del tipo de cliente que desea modificar.
v Modifique los datos que necesite modificar.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar un tipo de clientes:
v" Digite el codigo del tipo de cliente que desea modificar. Podr eliminar el tipo de cliente que

no haya sido asignado a un cliente.

Presione clic en el botén Eliminar
Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sair

3.2.11 Maestro Categoria Fiscal

Maestro Categoria Fiscal es la opciéon del Mend Mantenimiento donde se crea la categorfa fiscal o
régimen tributario al que pertenecen los terceros. Ejemplo Gran contribuyente, autoretenedor, entre

//| Categoria Fiscal

Categoria Fiscal: |GC @

Mombre: |GR.-5.N CONTRIBUYENTE

otros.

Descripcidn: |GRAN CONTRIEUYENTE

Monto Méximo | 0.00 [ Deshabilitar

Para crear una categoria fiscal, digite los datos solicitados:

Categoria Fiscal: Digite el codigo de la categoria fiscal.

Nombre: Digite el nombre de la categoria fiscal.

Descripcion: Digite la descripcion de la categoria fiscal.

Monto Maximo: Digite el monto maximo de acuerdo a la categorfa fiscal. Este monto maximo es
controlado al ingresar movimientos asignados a un tercero siempre y cuando en el maestro de
cuentas se le active la casilla correspondiente.

Yalidar Saldo de Terceros %5 Monto
kM axima indicado en la Categoria Fizcal

AN NN

V' Deshabilitar: Permite desactivar una categoria fiscal para que esta no sea utilizada en el sistema.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un tipo de empresa:
v" Digite el c6digo de la categoria fiscal que desea modificar.



v Modifique los datos que necesite modificar ZeuS

. ) i tecnologia
Presione clic en el boton Guardar 9

Para Eliminar un tipo de empresa:
v Digite el cédigo de la categoria fiscal que desea eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

Podra eliminar Categoria Fiscal que
no esté asignados a terceros.

3.2.12 Maestro Division Politica

Maestro Divisién Politica es la opcién del Mend Mantenimiento que le permite especificar el cdédigo de
cada una de las diferentes ciudades de acuerdo a lo dispuesto por el Departamento Administrativo
Nacional de Estadisticas — DANE.

Y~/ Divisién Politica @
— Datos de la Divisién Politica
Tipp——
Cod Divisidn Politica: |5713140 @cacamar & General
Depende: [5713 &[Bolivar " Detalle
Cédigo Ciudad: [13140 [T Deshabilitar
& 5713 Bolivar « | Division | TIP0

-[E] 5713001 CARTAGENA General
w07 5713006 ACHI

@ 5713030 ALTOS DEL ROSARI
- 5713042 ARENAL

i 5713052 ARJONA

- 5713052 ARROYOHONDO
i 5713074 BARRANCO DELOB
+ ¢ RN
i 5713150 CANTAGALLO
- 5713188 CICUCO

rh " C71372172 CODNNRA
< [T | } ] n b

fum

Para crear una Divisién Politica, digite los datos solicitados:

V' Céd. Divisién Politica: Digite el c6digo para la divisién politica.

V" Nombre: Digite el nombre de la divisioén politica.

v’ Cédigo Cindad: Digite el codigo de la ciudad de acuerdo a lo especificado por Departamento
Administrativo Nacional de Estadisticas (DANE).

V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.



Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendrd que
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el
Herramientas)
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V" Si el maestro de Divisién Politica tiene asignado variables adicionales, presione clic en el%ﬁgus
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Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una Divisién Politica:
v" Digite el cédigo de la Division Politica que desea modificar.
v Modifique el nombre de la divisién politica.
v Modifique el tipo de la divisién politica siempre que de este no hayan dependientes o que
siendo de detalle no estén asignados a terceros, clientes o proveedores.
v Modifique cédigo de la ciudad de la divisién politica.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una Divisién Politica:
v" Digite el cédigo de la divisién politica que desee eliminar. Podra eliminar divisiones politicas
que no tengan dependientes o que no estén asignados a terceros, clientes o proveedores.

Presione clic en el boton Eliminar
Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Divisiones Politicas es:

v" Seleccione el cédigo de la Divisién Politica en el arbol plan de Divisiones Politicas.

v" Presione clic derecho sobre la Divisién Politica seleccionada.

v' Presione clic en la opcién deseada del mend que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accidén necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.3 Plan de Cuentas

El Plan de Cuentas que ofrece Zeus Contabilidad SQL posee las cuentas creadas segin el PUC a tercer
nivel para que usted pueda seguir creando las cuentas de acuerdo a las necesidades de su empresa.
Tenga en cuenta que el éxito de la contabilidad depende de la creacién de un buen plan de cuentas.

Las cuentas pueden ser Generales o de Detalle, las generales son aquellas cuentas que no tienen relacién
directa con las transacciones. Su funcién es agrupar el saldo de las cuentas de detalle que de ellas
dependan. Las cuentas de detalle son aquellas que tienen relacién directa con las transacciones.
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@ Plan de Cuentas

EPI.ANDECU'E.NTBS

DEUDORAS

w1 ACTTVO
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Cuenta General

Para crear una cuenta general digite los datos solicitados:

AN N NN

Cuenta: Digite el codigo que identificara la cuenta.
Nowbre de la cuenta: Digite el nombre de la cuenta.
Tipo de cuenta: Seleccione General.

Cat. Financiera: Si es el primer nivel del plan de cuentas, seleccione la categoria financiera a la

|

que pertenece la cuenta. Del segundo nivel en adelante el sistema selecciona automaticamente
la categoria financiera.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una cuenta general.
v Cuenta: Digite el cédigo de la Cuenta que desea modificar. Debe tener en cuenta que el
sistema le permitird modificar los datos de una cuenta general siempre y cuando no tenga
cuentas dependientes, de lo contrario solo podra modificar el Nombre de la cuenta. Si desea
modificar datos adicionales al nombre de una cuenta general que tiene dependientes, primero

debe borrar las cuentas que de ella dependan.

Presione clic sobre el botén Guardar

Cuenta de Detalle

Las cuentas de detalle son aquellas que tienen relacién directa con las transacciones. Para crear una
Cuenta de Detalle, digite los datos solicitados:

V' Cuenta: Digite el codigo que identificara la cuenta.
V" Nombre de la Cuenta: Digite el nombre de la cuenta.



Tratamiento
Presione clic en la pestafia Tratamiento para seleccionar el tipo de cuenta a crear.

v
v

AN

Detalle

Tipo de Cuenta: Seleccione Detalle
Naturaleza: Seleccione la naturaleza de la cuenta. El sistema coloca automaticamente este valor

dependiendo la categoria financiera de la cuenta; la categorfas 1, 5, 6 = DB y las categorias 2,
3,4=CR.

Grupo de Cuenta: Digite el cédigo del grupo al cual pertenecerd la cuenta. Este campo es
opcional, permite agrupar de forma sencilla las cuentas con base en criterios definidos por el
usuario suministrandole informacion contable por medio del anexo de balance.

Secciones: Digite el codigo de la seccion de revelacion a asociar a la. Este campo es opcional.
Identificador: Digite el Nit de la compafiia para las cuentas de caja o el Nit del banco para
cuentas de banco. Este campo es necesario para el correcto funcionamiento de la opcién
generacién de Medios Magnéticos DIAN y para el médulo de consignaciones como tercero en
las transacciones de comisiones en tarjetas DB y CR.

Presione clic en la pestafia Detalle para seleccionar opciones adicionales de la cuenta

General Detalle IndicadnresT Unidades T Contable T Libros

[v Habilitada

-

[~ Modulo Externo

[ Validar saldo segun naturaleza de la Cateqoria Finandera

[ Validar Saldo de Terceros Vs Monto Maximo indicado en la Categoria Fiscal

I I I R

Habilitada: Esta opcién queda seleccionada automaticamente al crear la cuenta permitiendo que
esta pueda ser utilizada en las transacciones. Para inhabilitar una cuenta desmarque la opcioén
Habilitada y el sistema no permitira utilizarla a nivel de transacciones.

Exige Item: Indique esta opcién cuando desea que por cada transacciéon contable el sistema
solicite un cédigo de item asociado.

Modulo Externo: Esta caracteristica indica que la cuenta solo se podra utilizar en los médulos
externos a Zeus Contabilidad, desde el sistema solo se podra visualizar en consultas e informes.
Validar saldo segiin naturaleza de la categoria financiera: Indica que el sistema validara el saldo de las
transacciones segun la naturaleza especificada en la categoria fiscal, por ejemplo, en Colombia,
las cuentas de ACTIVO, GASTOS Y COSTOS tienen naturaleza Débito, cuando el usuario

ZCUX
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ingresa

transacciones generara un saldo Crédito, el sistema mostrara un aviso indicando este su

transacciones en una cuenta de alguna de las categorfas anteriores y la sumatori eu&

cSo? p
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(7

5 Contabilidad [= @ (=]

Notas Contables @@@@.@@@

Unidad de Negocio ILoml @ [~ Consultar Unidades de Negodo Asignadas al Usuario @

Informacidn Basica  Informacdion General | Maovimiento I Aplicar Robot I

Fuente Documento Fecha Tercero

|11 IDDDDDDDDD}' |2014/05/31 830079617 |2W ARTE DIGITAL LTDA

[nousTRIA Y COMERCIO [ 150,000.00 oo e b/ vaor B
Cuenta[51150501 (&) [gastos =) 200,000.00
Centro de Costo |000201 @ |ADECLIACI@N TERREMOS Valor Moneda

L 0

Auxdliar Abierto |

e — i -
Zeus Contabilidad SQL ’ C— EEREER

\Z

Errores @

|Impusib|e Realizar Movimiento, el saldo de la cuenta se convertiria en crédito, Saldo Cuenta: 51150501 -
150,000.00

V' Validar Saldo de Terceros Vs Monto mdximo indicado en la categoria fiscal: Indica que el sistema
validara el saldo del tercero en una cuenta especifica de acuerdo al monto maximo indicado en
la categorfa fiscal a la que pertenece el tercero, y si la sumatoria de las transacciones supera el

monto,

el sistema mostrara un aviso indicando este suceso.



¥~ Notas Contables CeE@EeEE®BOE

Unidad de MNegodio |Lm3| @ [ Consultar Unidades de Megocio Asignadas al Usuario @
Informacién Basica  Informacddn General | Movimienta | Aplicar Robot I
Fuente Documento Fecha Tercero
|11 Jooo0000007 [2014/05/31 [830079617 |2 ARTE DIGITAL LTDA
[mDUSTRIA ¥ COMERTIO | 150,000.00  po e D/ veor &
Cuenta[51150501 (@) [gastos [pe | 200,000.00
Centro de Costo 000201 '@ |ADECUACION TERRENOS | Valor Moneda
L 0
Auxiliar Abierto
Hdar AREr @I Tasa de Cambio
Item @ | 0
Segmento NIIF @ Unidad Adic. 1
U. G.E. @ |
Unidad Adic. 2
Reservada @I
Propiedad 1 @] Unidad Adic. 3
Propiedad 2 @l
Tercero 330079617 @|2w ARTE DIGITAL LTDA
Zeus G - —_: =
El S —— .

Q Errores @

Imposible Realizar Movimiento, supera Monto de la Categoria Fiscal, Saldo Tercero: 150,000.00, Monto -
Maximo: 150,000.00

V' Maneja Segmento NIIF: Indique esta opcién cuando desee que por cada transaccién contable el
sistema solicite un c6digo de Segmento de Operacién asociado.

v Manga U.G.E: Indique esta opcién cuando desee que por cada transaccién contable el sistema
solicite un cédigo de Unidad Generadora de Efectivo asociado.

Indicadores
Presione clic en la pestafia Indicadores para seleccionar las caracteristicas que tendra la cuenta.

logia



Genetal T Detalle

ws | ZCUN

Atributos Manejo De : tecnologia
[ Pagos & Terceros | Cierre Anual
f+ Detalle Contabiidad [ Centros De Costos [~ Bancos
(" Cuentas Por Cobrar Banco Asignado Cta Corriente
(" Cuentas Por Pagar | @: |
£ Inventario | Base Impuesto - Yalor Retenido
" auxiliar Abierto [ Base Impuesto - Yalor Cero

% Impuesto Ind.Datos.
" Caja
| m ]
Moneda - Cta. Ajus. Ganancia— Cta. Ajus. Perdida—— Tasa de Cambio

| @: | @: @3 |Del Dia ﬂ

[ Cuerta no es de objeto para ajusts &l cambio autamatico

Atributos

Detalle Contabilidad
Cuentas Por Cobrar

o
~
(" Cuentas Por Pagar
" Inventario
" Auxiliar Abierto
" Caja

Seleccione el atributo que le dard a la cuenta, teniendo presente que sélo podra tener uno de los siguientes
atributos:

V' Detalle de Contabilidad: 1as cuentas con este atributo, no llevan ninguna informacién adicional,
solo solicitan la descripcion de la transaccion al momento de afectarla. Es utilizada
generalmente en las cuentas de Bancos colocando ademas el «Numero de Bancor, Cuentas de
Impuesto colocando ademas el porcentaje de impuesto para esta cuenta, Gastos colocando
ademis atributo de Pagos a Terceros y/o Centros de Costo, donde no se requiere un critetio
de agrupacién adicional.

V' Cuentas por Cobrar: Los codigos Contables con este atributo son los que permiten el manejo de
cartera. Solicitan en las transacciones a las que se refiera el Codigo del cliente, nimero de
factura, fechas de vencimiento, Referencia, Vendedor y Zona; para posterior control y analisis
de cartera, ya sea en moneda nacional o extranjera.

V' Cuentas por Pagar: Los codigos Contables con este atributo son los que permiten el manejo de
cartera de proveedores. Solicitan en las transacciones a las que se refiera el Cddigo del
Proveedor, nimero de factura, fechas de vencimiento, Referencia y Zona; todo esto para
posterior control y analisis de cartera, ya sea en moneda nacional o extranjera.

V' Inventarios: Cédigo contable que hari interface con el médulo de Inventarios, esta identificacion
permite su uso en el médulo mencionado.

V' Auxiliar Abierto: 1os Auxiliares Abiertos son cédigos en los cuales se puede discriminar el
saldo de una determinada cuenta, es decir, se puede subdividir una cuenta en subcuentas, aun
cuando al nivel de plan de cuentas sélo se muestre el saldo global de la misma. Al colocatle este
atributo a una cuenta Zeus® permite llevar en forma discriminada el saldo y los movimientos



para muchas cuentas, sin que ello signifique que los datos se mezclen. Este atributo es u
para cuentas de anticipos.

v Cgja: Este atributo es utilizado en las cuentas que manejan caja, es decir, en aquellas cuentas
donde desee guardar datos adicionales como moneda, # Documento, Valor del documento y

para cada Auxiliar Abierto. Es de anotar que un mismo auxiliar Abierto puede ser u%u&
ecnologia

Vencimiento.
Manejo De
Manejo De :
v [ Cierre Anual
[ [

Banco Asignado Cta Corriente

[ Q|

V' Pagos a Terceros: Este atributo debe ser utilizado en aquellas cuentas donde se desea guardar por
cada transaccién el Numero de Identificacién Tributaria (NIT) del tercero afectado, para
efectos de declaracion de renta o expedicion de certificados. Las cuentas de Ingresos, Gastos e
Impuestos son ejemplos de cuentas que deben tener este atributo.

V' Centros de Costos: Este atributo debe ser utilizado cuando se desea detallar por cada transacciéon
el centro de costo que se va afectar, para efectos de informes. Las cuentas de Ingresos y Gastos
son ejemplos de cuentas que deben tener este atributo.

V' Cierre Anual: Este atributo se utiliza en aquellas cuentas donde se requiera cerrar o colocar en
cero el saldo del tercero al terminar el periodo fiscal de diciembre de cada afio.

V" Banco: Este atributo se utiliza en aquellos codigos contables que pertenecen a cuentas bancarias.
Las cuentas que manejan este atributo solicitan en las transacciones datos adicionales como
moneda, # Documento, Valor del documento, Vencimiento, Banco y Plaza.

V' Banco Asignado: Este campo hace referencia al codigo de compensacion al que cotresponde el
banco. Este dato permitira posteriormente disefiar los formatos de los egresos y la elaboracion
de cheques.

V' Cuenta Corviente: Digite el nimero de la cuenta corriente que tiene el banco.

[ Baze Impuesta - Yalor Cerno
%% Impuesto Ind.Datos.

| ooooo [N -]

v' Base Impuesto — Valor Cero: Seleccione esta opcidn si desea guardar en la transacciéon la Base de
Impuesto, pero sin afectar monto en el valor de la transaccion.

V' % Impuesto: Indique el porcentaje a aplicar en caso que la cuenta esté asociada a algtin impuesto
porcentual. En este caso el sistema solicitara la base y el calculo lo hara automaticamente, esto
facilitara el manejo de IVA, ICA, Retencién en la fuente, entre otros.

v’ Médulo Externo: Esta funcionalidad es un control que tiene el sistema para no permitir la
manipulaciéon de esta cuenta por el sistema contable ya que solo recibird movimientos desde un
modulo externo como por ejemplo las cuentas de inventario.

[ Modulo Externa
V' Ind. Datos: Seleccione (Si) en esta opcion, si desea tener informacion adicional como el tipo de
documento, nimero de documento, fecha de vencimiento y referencia del documento o
factura al cual se le esta aplicando dicho impuestos



Moneda-Cta. Ajus. Ganancia—Cta. Ajus. Perdida- Tasa de Cambio ZeuS
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V" Moneda: Si la cuenta seleccionada maneja ademas de la moneda local, moneda extranjera, digite
la moneda extranjera o utilice la ayuda para seleccionarla. En este campo solo se debe colocar
las monedas de tipo Efectivo Extranjero.

V' Cta. Ajuste Ganancia: Digite el cédigo de la cuenta donde se llevara la contrapartida de ajuste al
cambio si existe ganancia, cuando el sistema lo realice automaticamente en Notas, Recibos de
Caja, etc. O cuando se hace el ajuste en forma manual en la opcién de Ajuste en moneda
extranjera.

V' Cta. Ajuste Perdida: Digite el cédigo de la cuenta donde se llevara la contrapartida de ajuste al
cambio si existe perdida, cuando el sistema lo realice automdticamente en Notas, Recibos de
Caja, etc. O cuando se hace el ajuste en forma manual en la opcién de Ajuste en moneda
extranjera.

V' Tasa de Cambio Ajuste: Digite la tasa de cambio a utilizar para el ajuste en moneda.

Tasa de Cambio

De Ajuste 1
De Ajuste 2

V' Cuenta no es de objeto para ajuste al cambio automtico: Marque esta opcion si desea excluir del
proceso de ajuste automatico la cuenta que esta creando o modificando.

V' Unidades

Presione clic en la pestafia Unidades. En caso de requerir un manejo extracontable asociado a los

movimientos contables, es decir si desea saber el saldo y movimiento de una cuenta con su

respectiva cantidad asociada de lo que vende, gasta o produce la empresa, mostrando una

equivalencia del dinero que ingresa o sale de la compafifa. Si la cuenta va a manejar unidades,

digitela o utilice la ayuda para seleccionarla. En caso de requerir calcular el valor de una unidad,

debera seleccionar la opcién Valor de la Transaccién Calculado.



ZCUX
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| Seleccione la
unidad que la
es T Conkable T Libras cuenta maneja.

General T Detalle T Indicadores T Upi

Unidades Complement Marque con un

. Clic aqui si es
i
Unidad A | @ | calculado.

Unidad B | @

Unidad c | Q|
. Escriba la
" Aalor de la Transaccion Calculado: formula en

este espacio.

[ Mo manejar valores calculados

Para calcular el valor de las variables, presione clic en el botén Variables para Formula @ y coloque la
formula.

Yalor de la Transaccion - sWalortra
Walor Unidad Adicional 1 - ¥¥runidl |
Walor Unidad Adicional 2 - ¥Yrunidz
Walor Unidad Adicional 3 - ¥¥runid3 |

Contable
Presione clic en la pestafia Contable. Si la cuenta maneja ajuste por inflacion o si selecciono el atributo

Cierre Anual a una cuenta en la pestafia Indicadores.
Es importante tener en cuenta que las cuentas de categoria financiera Ingresos y Gastos se deben

cerrar.,
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Ajustes Por Inflacian

General T Detalle TIndicadDresT UnidMi

I Libros

| eF

Contrapartida Ajustes Por Infl

| e

Cuenta De Cierre

| —&

Cuenta Causacion de Intereses EW:-}

| —&—

Digite aqui
la cuenta de
Ajuste por

Inflacion.

Digite aqui
la cuenta de
ajuste en
Contra.

Digite aqui contra
que cuenta cierre.

Digite aqui la
cuenta de
Causacion de
Interés Corriente

V' Ajuste Por Inflacion: Digite el cédigo contable al cual se le cargard autométicamente el valor
correspondiente al ajuste por inflacién o utilice la ayuda para seleccionatlo.
V' Contrapartida Ajuste Por Inflacién: Digite el cédigo contable de contrapartida para los ajustes por

inflacién o utilice la ayuda para seleccionatrlo.

Y' Cuenta de Cierre: Digite el codigo de la cuenta a la que se debe llevar el asiento de cierre que
genera automaticamente el sistema al efectuar el cierre del dltimo periodo del afio o utilice la

ayuda para seleccionatlo.

V' Cuenta de causacion de interés corviente (cartera): Digite el codigo contable al cual se le cargara
automaticamente el valor correspondiente al interés corriente de la financiacién de la cartera o

utilice la ayuda para seleccionatlo.

Libros

Presione clic en la pestafia Contable. Si la cuenta maneja ajuste por inflacion o si selecciond el atributo

Cierre Anual a una cuenta en la pestafia Indicadores.
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Libro |F'rin|:i|:|i|:|5 de Contabilidad Generalmente Acepkados j
Cescripcion |
ta. Equivalente | @ |

| Cuenta deshabilitada en libro

Libro: Indique el libro en el cual el sistema generard transacciones desde el robot transaccional.
Descripcion: Indique la descripcion de la cuenta en el libro indicado anteriormente.

Cta. Eguivalente: Indique la cuenta en la cual el sistema generara transacciones desde el robot
transaccional.

Cuenta deshabilitada en libro: Indique si la cuenta la deshabilitarda para la generacién de
transacciones en otro libro.

Presione el botén Guardar

Para Modificar una cuenta de detalle:

v

Digite el cédigo de la cuenta a modificar y realice los cambios deseados. Debe tener presente
que el sistema no permite modificar atributos a cuentas que tienen movimientos.

Presione clic en el botén Guardar

v

Si desea Eliminar una cuenta con movimiento, debe tener presente que ésta solo puede ser
deshabilitada y no eliminada de la contabilidad.

Otra forma practica de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar cuentas es:

v
v
v

v

Seleccione el cédigo de la cuenta en el arbol del plan de cuenta
Presione clic derecho sobre la cuenta seleccionada.

Presione clic derecho en la opcion deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le
permitira realizar la accién necesaria.

Adicionar
Modificar
Borrar

Duplicar

Si el maestro Plan de Cuentas tiene asignados variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el



dato solicitado para la wvariable (Ver la opciéon Disefiador de Variables en el
Herramientas) 'g:%ggnsc

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.4 Maestro de Libros

Maestro Libros es la opcién del Submenu Mantenimiento, que le permite crear los diferentes libros que
va a manejar en su contabilidad, por ejemplo, Libro Normas Internacionales de Informacién Financiera
(NIIF), Libro Contabilidad Fiscal, Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados, etc.

’@ Sisterna E"El@
/| Libros @@@

Codigo | Q)

Prefijo I_ Moneda @

Para Crear un Libro, digite los datos solicitados:

Codigo: Digite un c6digo que identifique el Libro.
Descripcion: Digite el nombre o la descripcion del Libro.
Prefijo: Digite el prefijo que identificara al libro.
Moneda: Digite la moneda del libro.

AN N NN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un Libro:
v Digite el cédigo del Libro.
v" Modifique los datos deseados.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un Libro:
V" Digite el cédigo del Libro que desea eliminar.
V" Presione clic en el botén Eliminar
V" Si el maestro Libro tiene asignado vatiables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opciéon Diseflador de Variables en el Mend Herramientas)

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir



3.5 Maestro de Unidades de Negocio
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Maestro Unidades de Negocio es la opcién del Subment Mantenimiento, que le permite crear las
diferentes Unidades de Negocio que va a manejar en su contabilidad, por ejemplo, las sucursales de la

empresa.

@ Mantenirienta

/2/| Unidad de Negocio @@?@@

[~ Hahilitado
Sdi Tipo——
Codigo:
| ®| " General
Depende: I @I ¥ Detalle
E"cr UNIDADES DE NEGOCIO
ﬁ ZEUSLIEBROFPREINCIPAL Principics de Contabilidad Generalmente Aceptados
ﬁ ZEUSLIEDRONIIF Normas Internacionales de Informacion Financiera
ﬁ ETRO LIERD MALNEJQ DE EURDE
ﬁ DOLAR LIERD DE DOLARES USD
ﬁ DOLARZ LIEROD DE DOLARES USDE
ﬁ LIEROAPY Libro pruceba adopeoion por primera wes
ﬂ TSl PESOE LIERO PARA RELACION DE DOLARES
ﬂ LibroDePruebhaBu Prueba BU
Cuenta de Compensacian: I @I

En cada libro se crea la jerarquia de unidades de negocio.

@ Mantenirmienta

=] ® (==

/2/| Unidad de Negocio @ @ @

Cadiga: | @ |

Depende: I @ I

¥ Hahilitada

Tipo———
 General
' Detalls

El-{{e UNIDADES DE NEGOCIO

ﬂ ZEUSLIBROPRINCIPAL Principios de Contabilidad Generalmente Roeptados

Normas Internacionales de Infs on Financiera
CALT PACHANGUEERO
EBUCARAMANGE

Para crear una Unidad de Negocio, digite los datos solicitados:

V' Cédjgo: Digite el codigo para la Unidad de Negocio.

e



V" Nombre: Digite el nombre de la Unidad de Negocio. Z eu&
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V" Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.
V" Si el maestro de Unidad de Negocio tiene asignado variables adicionales, presione clic en el
botén Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que
digitar el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend

Herramientas)
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una Unidad de Negocio:
v" Digite el c6digo de la Unidad de Negocio que desea modificar.
v Modifique el nombre de la Unidad de Negocio.
v Modifique el tipo de la Unidad de Negocio siempre que de este no hayan dependientes o que
siendo de detalle no tenga movimiento.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una Unidad de Negocio:
v Digite el cédigo de la Unidad de Negocio que desee eliminar. Podra eliminar Unidad de
Negocio que no tengan dependientes o que no tengan movimiento.
Presione clic en el botén Eliminar

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Unidad de Negocio es:

V" Seleccione el codigo de la Unidad de Negocio en el 4rbol plan de Unidades de Negocio.

V" Presione clic derecho sobre la Unidad de Negocio seleccionada.

V" Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accion necesaria.

Adicionar
Madificar
Borrar

Duplicar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.6 Maestro de Monedas

Debido a que en el médulo de Contabilidad SQL se pueden realizar transacciones con diferentes
medios de pago, como por ejemplo Ddlares, Efectivo, Tarjetas de Crédito etc. Es necesatio creatlos
para poder hacer uso de ellos.

Maestro de Monedas es la opciéon del Subment Mantenimiento que le permite definir el tipo de
monedas y documentos monetarios que va manejando en su contabilidad.



& Monedas = CuS
l’:"rﬂonedns @@:nolognc

Moneda ||_@

Descripcion |
Medio de Pago IEfev:tiuo Macional ;I [~ Deshabilitar
— Afectaciones Contables
Tdpico Cadigo Contable o Detalle Depende

£ IBase Comisidn

0 IIW'. Informado

| &[ o.0000|

| &[ o.0000 |
3 | &[ o.0000 |

|

|

&[ o.0000|
&[ o.0000|

Mumero de decimales para redondeo en Afectaciones Contables: |2 VI

Letaltialie]

Para Crear una Moneda, digite los datos solicitados:

V' Moneda: Digite una identificacién para la Moneda.

v Descripcidn: Digite el nombre o descripcién de la moneda.

v’ Medio de Pago: Seleccione el Medio de Pago. Teniendo una relacién con el cédigo y a
descripcién de la moneda.

|EFectiw:u Macional j

e onal
Efectivo Extranjero
Chegue Macional
Cheque Extranjera
Tarjeta Deébito Macional
Tarjeta Débita Extranjero
Tarjeta Crédito Macional
Tarjeta Crédito Extranjero =

Cuando el Medio de Pago es Tarjeta de Crédito o Tarjeta Debito el sistema activa Afectaciones Contables,
donde solicita:

V" Tépico: Son conceptos adicionales automaticos que se generaran al realizar una consignacion,
tales como comisiones, reteiva, retefuente entre otros.

Cddigo Contable: Codigo contable que afectard el concepto a generar.

%: Porcentaje que se aplicara al concepto a generar.

Detalle: Muestra la descripcién del coédigo contable seleccionado.

Depende. Con base a qué valor se generard el concepto. Es importante tener en cuenta que el
topico “0” indica el valor del IVA y en “Blanco” indica el valor Neto de la moneda sin IVA.

AN N NN

Presione clic en el boton Guardar

Un Ejemplo para las tarjetas de créditos podria ser las comisiones;



En Tépico coloca Comisiones; luego coloca el cédigo donde se cargard el valo u&
comision, y el porcentaje que se aplicara para sacar el valor de esta. En la casilla d i
aparecera una informacion segun el orden de la afectacién bancaria es decir, si es la prmge?ao ogra
afectacion como es el caso, aparecerd en “blanco” y “0” indicando que la base para aplicar el
porcentaje de comisiéon puede ser el Neto de la factura o del tépico informativo es decir el

valor de IVA.

Para una segunda afectacién bancaria, se realizan los mismos pasos, pero en el campo
dependencia no solo le apareceran la casilla en “blanco” y el “0” si no el nimero “1” indicando

que el porcentaje de la segunda afectacién bancaria puede aplicarse con base Neto de la
moneda, con base al IVA o con base al valor de la primera afectacién bancaria “1” que en este

€aso es comisiones.

En conclusion en la casilla depende aparecera los numeros de cada una de las afectaciones
bancarias que defina.

Moneda |TCW @

Descripdon |T.-5.RJI:—I'A CREDITO VISA

Medio de Pago |Tarjeta Crédito Macional j | Deshabilitar
Afectaciones Contables
Topico Coadigo Contable U Detalle Depende

£ |Base Comision

i |I\.-'A Informado

1 [comston 530515 & 21200 [comsiones B-]

2 |RTEICA [13551802 &) 0.4190 [RTE ICA TARIETA DE CREDITO 0.414% [#~]

3 RTEIva [13551702 (&)[ 10.0000 [RTE IvA CON TARJETA DE CREDITO 10 o ~]

4 |RTE FUENTE [13551504 (@)[" 1.5000 |RTE FTE TARJETAS CREDITOS 1.5% [# ~]

5 | | @ o0 <]
Mirmero de decimales para redonden en Afectaciones Contables: |2 -

Para Modificar una Moneda:
v Digite la identificacion de la Moneda.
v Modifique los campos que desee cambiar. Teniendo en cuenta que a las monedas del sistema
EFE, CHE#, CHX, CSG, VAL solo se les puede modificar la descripcién, el tipo es fijo.

Presione clic en el boton Guardar
Para Eliminar una moneda:
V" Digite la identificacién de la moneda a eliminar.
Presione clic en el botén Eliminar
Confirme la eliminacién de la moneda.
V' Si el maestro de Monedas tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato

solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Menti Herramientas)

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir



3.7 Maestro de Tasas de Cambios 7ZCUN

tecnologia

Maestro de Tasa de Cambio es la opciéon del submenu Mantenimiento que le permite establecer
diariamente el tipo de cambio de la moneda. Cuando se realiza una transaccion a una cuenta que utilice
moneda extranjera, siempre se buscara el «Tipo de Cambio» del dia que se realiza la transaccién.

% Tasas de Cambio o] ® |

-/ Tasa de Cambio &

Moneda|U5$ (&) [PoLARES AMERICANOS

Fecha Inidal |ifE05/15 +| Fecha Final |2012th6;"15 ﬂ Tasal

Tasa Ajuste 1 Tasa Ajuste 2

Fecha Inicial | Fecha Final | Tasal T aza Ajuste 1 | T aza Ajuste 2

Para Registrar la Tasa de Cambio de una moneda, digite los datos solicitados:

V' Moneda: Digite la identificacién de la Moneda a la que se le va reportar la tasa de cambio.

V' Fecha Inicial- Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha inicial desde la cual se va reportar
la tasa de cambio.

v’ Fecha Final- Digite o seleccione del calendatio Zeus la fecha final hasta la cual se va reportar la
tasa de cambio.

V' Tasa: Digite la tasa de cambio de la moneda que esta reportando con respecto a la moneda
local con la que esta trabajando su contabilidad.

V' Tasa Ajuste 1: Digite la tasa de cambio adicional de la moneda que est4 reportando con respecto
a la moneda local con la que esté trabajando su contabilidad.

V' Tasa Ajuste 2: Digite la tasa de cambio adicional de la moneda que est4 reportando con respecto
a la moneda local con la que esta trabajando su contabilidad.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una Tasa de Cambio:
v" Digite la identificacién de la Moneda que le quiere modificar la tasa de cambio. Modifique los
campos que desee cambiar en su orden sucesivo.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una Tasa de Cambio:
v Digite la identificacién de la moneda de la que va a borrar la tasa de cambio para un

determinado dia.

Presione clic en el botén Eliminar



Confirme la eliminacién de la tasa de cambio. Z eu&

tecnologia

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.8 Maestro de Tasas de Mercado

Maestro de Tasa de Mercado es la opcién del submend Mantenimiento que le permite establecer
diariamente el tipo de cambio de la tasa de mercado. Cuando se realiza la financiacién de la cartera
siempre se buscara el «Tipo de Cambio» del dia que se realiza la transaccion.

@Tasas de Mercado EI =] @

// Tusas de Mercado

Fecha Inicial |201z/01/01 - Fecha Final |2012/12/31 -
Tasa de Mercado 12,2500 ..

Fecha Inicial | Fecha Final | Tasa de Mercado %%
B | zoizioifol | 2012{12431 12,2500
2013/01/01 |2013)01/31 |12.2500
2013/02/01 | 201302026 |16.0000
2013/03/01 | 2013/03/31 | 15,5000
Z013/04/01 | 2013/04/30 | 14,2500
Z013/05/01 | 2013/05/31 16,0000
2013M06/01  |2013/06/30 | 15,2600
2013/07/01 | 201307031 |17.2800
2013/05/01 |2013/08(31 |14.3600
2013/09/01 |2013/09/30 |6.1520
2013/10/01 | 2015010001 |28.3243
Z015/12/01 |Z015/12/10 |1.0000

Para Registrar la Tasa de Mercado, digite los datos solicitados:

v Fecha Inicial: Digite o seleccione del calendatio Zeus la fecha inicial desde la cual se va
reportar la tasa de mercado.

v" Fecha Final: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha final hasta la cual se va reportar
la tasa de mercado.

v' Tasa de Mercado: Digite la tasa de mercado. Presione el botén de Tasas Equivalentes para
definir la equivalencia de la tasa en las diferentes periodicidades en las que se puede financiar
una factura

B LR L L

Tasa de Mercado 12,2500 |5,

Fecha Inicial | Fecha Final | T———+——————=
{Tasas Equwalentes|—
P |2012/01/01 |2012/12/31 |lreooo




Presione el boton Aceptar y el sistema calculard automaticamente la equivalencia Z@H&
. L tecnologia
diferentes periodicidades

kdantenimienta = |
K =

//| Tasas Equivalentes @
Tasa Efectiva anual | 12.2500 @

1173 i
Sceptar Informacian

Tasa Mominal Bimestral | 11.6675 @

Tasa Mominal Trimestral | 11.7244 @
Tasa Mominal Cuatrimestral | 11.7813 @
Tasa Mominal Semestral | 11.8962 @

Tasa Mominal Mensual 1 1.E.|

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una Tasa de Mercado:
v" Digite el rango de fechas, realice las modificaciones correspondientes.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una Tasa de Mercado:
v Digite el rango de fechas

Presione clic en el botén Eliminar
Confirme la eliminacion de la tasa de mercado.

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.9 Maestro de Tasas de Cambio por moneda

Maestro de Tasa de Cambio por moneda es la opcién del subment Mantenimiento que le permite
establecer diariamente el tipo de cambio entre una moneda de origen y una moneda destino.



@ Martenimiento

Moneda Origen || @)
Moneda Destino | @
Fecha Inicial |2|:|14||'12||'15 - Fecha Final |2|:|14,|'12,|'15 j Tasa | 0. 0000000000
Tasa Ajuste 1 | 0,0000000000 Tasa Ajuste 2 | 0.0000000000
Fecha Inicial | Fecha Final | Tasa | Tasa fAjuske 1 | Tasa Ajuste 2

Para Registrar la Tasa de Cambio de una moneda, digite los datos solicitados:

v

v

Moneda Origen: Digite la identificacién de la Moneda Origen a la que se le va reportar la tasa
de cambio.

Moneda Destino: Digite la identificacién de la Moneda Destino a la que se le va reportar la
tasa de cambio.

Fecha Inicial: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha inicial desde la cual se va
reportar la tasa de cambio.

Fecha Final: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha final hasta la cual se va reportar
la tasa de cambio.

Tasa: Digite la tasa de cambio de la moneda que estd reportando con respecto a la moneda
local con la que esta trabajando su contabilidad.

Tasa Ajuste 1: Digite la tasa de cambio adicional de la moneda origen que esta reportando con
respecto a la moneda destino.

Tasa Ajuste 2: Digite la tasa de cambio adicional de la moneda origen que esta reportando con
respecto a la moneda destino.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una Tasa de Cambio:

v

Digite la identificacién de la Moneda Origen y Destino que le quiere modificar la tasa de
cambio. Modifique los campos que desee cambiar en su orden sucesivo.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una Tasa de Cambio:

EIEIEZCPS
2/ Tusa de Cambio @ecno e9te



v" Digite la identificacién de la Moneda Origen y Destino de la que va a borrar la tasa de %Eus

para un determinado difa. -
tecnologia
Presione clic en el boton Eliminar

Confirme la eliminacién de la tasa de cambio.

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.10 Maestro de Tasas de Interés

Maestro de Tasa de Interés es la opcidén del subment Mantenimiento que le permite establecer
diariamente el tipo de cambio de las tasas de interés, por ejemplo DTF.

@Mantenimientn EI =] @

/7| Tasas de Interés @ @

codigo | @]

Fecha Inicial |2014/12/15 - Fecha Final |2014)12)15 -

Tasa % lm @

Tasas por rango de Fechas
| Fecha Inicial | Fecha Final Tasa (%) |

Para Registrar la Tasa de Cambio de una moneda, digite los datos solicitados:

v Cédigo: Digite el codigo de la Tasa de Interés a la que se le va reportar la tasa de cambio.

v" Descripcién: Digite la descripcion de la Tasa de Interés a la que se le va reportar la tasa de
cambio.

v Fecha Inicial: Digite o seleccione del calendatio Zeus la fecha inicial desde la cual se va
reportar la tasa de cambio.

v Fecha Final: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha final hasta la cual se va reportar
la tasa de cambio.

v' ‘Tasa: Digite la tasa de cambio de la Tasa de Interés que est4 reportando.

Presione clic en el boton Aceptary luego el botén Guardar



Para Modificar una Tasa de Interés:
v Digite el cédigo de la Tasa de Interés que le quiere modificar la tasa de cambio. Modlﬁ; o Mtesery
campos que desee cambiar en su orden sucesivo. g
Presione clic en el boton Guardar
Para Eliminar una Tasa de Interés:
v" Digite el codigo de la Tasa de Interés que va a borrar la tasa de cambio para un determinado
dia.
Presione clic en el boton Eliminar

Confirme la eliminacién de la tasa de cambio.

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

3.11 Maestro de Plazas

Maestro de Plazas es la opcién del Submenu Mantenimiento que le permite crear los cédigos de las
plazas o ciudades de bancos. Siendo las plazas las diferentes localidades a las cuales puede pertenecer un
cheque. Estas pueden ser Generales o de Detalle, los de detalle son aquellos que tienen relacién directa

con las transacciones.

' @ Plazas ==
2] Plae ceee®
— Datos de las plazas [~ Deshabilitar
Tipo
Plaza: || @I " General
Depende:l @I * Detalle
=1 f;, PLAZAS
B sos BOGOTA
E CTG CARTAGEMNA
E FLZ Flaza Generica - Interfaz Zeus Ag
1] 101 b

Para crear una plaza, digite los datos solicitados:
v' Plaza: Digite el c6digo que identificara la plaza.
v Nombre: Digite el nombre de la plaza.

v Tipo: Seleccione el tipo correspondiente General o Detalle.

Presione clic en el botén Guardar



Para Modificar una plaza:
v" Digite el cédigo de la plaza que desea modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo. Z eu&
: tecnologia
v Modifique el nombre de la plaza.
v Modifique el tipo de la plaza siempre que de este no hayan dependientes o que siendo de

detalle no haya tenido movimiento alguno.
Presione clic en el botén Guardar
Para Elimina una plaza:
v" Digite el cédigo de la plaza a eliminar. Podra eliminar plazas que no tengan dependientes o que
no se les hayan realizado movimientos.

Presione clic en el botén Eliminar

Confirme la eliminacién del registro.

Otra forma de Crear, Modificar, Borrar y Duplicar Plazas es:

V" Seleccione el codigo de la Plaza en el arbol del Plan de Plazas.

v" Presione clic derecho sobre la plaza seleccionada.

V" Presione clic en la opcién deseada del ment que desplegara el sistema y el sistema le permitira
realizar la accién necesaria.

Adicionar
Modificar

Borrar

Duplicar

Si seleccioné Borrar, confirme el borrado.
Presione clic en el boton Guardar

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sakir

3.12 Maestro de Bancos

Maestro de Bancos es la opcién del Submend Mantenimientos que le permite crear los cédigos de
compensacién de los bancos; que seran utilizados cuando se hacen transacciones referentes a Bancos
(pagos en cheques, tatjetas de crédito, etc.). Este cédigo es el identificador del banco y es el mismo que
se debera utilizar cuando se hace el reporte para imprimir los cheques y egresos de determinado banco



r @ Bancos @_Iéj fZ?pIS
/~/| Bancos ’

Banco: |52 @ Mo registros a imprimir: |Todos

Nombre: |AY VILLAS

Moneda: |F'ESDS

Cod Compensacidn: |52 [ Deshabilitar

Para crear un banco, digite los datos solicitados:

v Banco: Digite el cddigo de compensacién del Banco, (el codigo de compensacion es asignado
port el banco).
v No. Registros a Imprimir: Escriba el # de registros a imprimir en el comprobante de egreso.
Debe tener en cuenta varios aspectos.
» Si el nimero de registro a imprimir reportado en esta opcién es supetior a la cantidad
de registros que caben en el formato fisico del comprobante, se presentaran problemas
en la impresién de todos los comprobantes. Por lo que el nimero de registros a
imprimir depende mucho de la configuracién fisica del formato.
» Por medio de la Impresién de Comprobantes de Egreso puede imprimir el anexo de
los egresos que aun no han sido impreso o si desea puede imprimir todos los registros
de egresos.

Nombre: Digite el nombre del Banco.

Moneda: Digite la moneda que el sistema utilizara para el monto en letras en la impresion del

cheque o egreso.

v Cédigo de Compensacion: Digite el cédigo de Compensacion asignado al Banco. Esto es
indispensable para el sistema ya que con ¢l se selecciona el formato de impresién del cheque.

V" Si el maestro de Bancos tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos

Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato

solicitado para la variable (Ver la opciéon Disefiador de Variables en el Mend Herramientas)

AN

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un banco:
v Digite el cédigo del banco a modificar.
v" Modifique los datos necesarios
V" Si el maestro de Bancos tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opciéon Disefiador de Variables en el Mend Herramientas)
Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un banco:
v Digite el codigo del banco que desea eliminar. Teniendo en cuenta que solo podra eliminar los

bancos que no estén asociados a un cédigo contable.

Presione clic en el botén Eliminar



Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir Z eu&

tecnologia

3.13 Maestro de Chequeras

Maestro de Chequeras es la opcién del Submend Mantenimiento que le permite tener un control y
Auditoria de los cheques emitidos por la empresa, es decir reportar (Cheques por Activar), activar,
inactivar (colocar cheques activos en estado por activar), anular o eliminar chequeras o cheques
pertenecientes a una determinada chequera. Siempre y cuando usted tenga habilitado el parametro

“Validacién de Cheques”

@ Chequeras

/| Chequeras

(o] & |

Creacion

Mantenimiento

@@@@@@

Banco:  |11100501

Codigo: [1200

Cheque Inical:| 9504

|+ Generar alerta cuando se esté agotando la chequera 100 Mo, de Chegues

(@)[GNB SUDAMERIS CTA CTE 17048612
@ Prefijo: |
@ Mo. de Cheques: | 497

Crear Chequeras

v Banco: Digite el cédigo contable del banco al cual pertenecera la chequera a reportat.

v' Cédigo: Digite la serie de la chequera a reportar. Debe tener en cuenta que este niimero serd el
que identificara la chequera a creat.

V' Prefijo: Digite un cédigo de prefijo, este codigo antecedera al nimero del cheque.(este codigo

es opcional)

ANRNEN

Cheque Inicial: Digite el nimero del primer cheque perteneciente a la chequera a reportar.
No. de Cheques: Digite el numero de cheques que contiene la chequera.
Si desea que el sistema le informe cuando se estén agotando los cheques activos, seleccione la

opcion Generar alerta cuando se esté agotando la chequera y digite el nimero de cheques
al que deben quedar para que el sistema le avise que se agotan los cheques en la opcién No de

Cheques.

Presione clic en el boton Creacion de Cheguera

L.

y confirme el reporte de la chequera.

Para Activar, Inactivar, Anular o Eliminar Cheques seleccione la pestafia mantenimiento:



- A Chequeras E”E @ SuS

/| Chequeras ®®®®nologl’c

Creadian Mantenimiento

Banco: |11100501 (&) [eNe SUDAMERIS CTA CTE 17048612
Codigo: |13EIEI @ Prefijo: ICIl
Cheque Inidal: |1 @ Cheque Final:||'l a00 @

Barra de Herramientas Maestro de Chequeras

Anular Activar

I I
@@

Si eligié Activar, Inactivar, Anular o Eliminar Cheque, el sistema ademds  solicitaré:

v Banco: Digite el c6digo contable del banco al que pertenece la chequera a activar

v’ Cédigo: Digite la serie de la chequera, cheque o rango de cheques a activar, inactivar o
eliminar.

v Cheque Inicial: Digite el nimero del primer cheque que va activar, inactivar o eliminar.

v" Cheque Final: Digite el nimero del tltimo cheque que va activar, inactivar o eliminar.
®  Sidesea activar cheques: Presione clic en el botén Activar
= Sidesea inactivar cheques: Presione clic en el botén Inactivar
=  Sidesea anular cheques: Presione clic en el botén Anular
*  Sidesea eliminar cheques: Presione clic en el botén  Elininar

Debe tener en cuenta que las operaciones que se realizan a los cheques dependen del estado de los
mismos; es decir un cheque que se encuentre en estado Usado, solo puede pasar al estado Anulado,
operacion que se realiza cuando el comprobante de egreso donde se utilizé el cheque es revertido.

Un cheque que se encuentre estado Anulado, solo puede pasar al estado Activo, mientras que un
cheque que se encuentra en estado Activo puede pasar al estado Inactivo, Anulado y Eliminado. Asf
mismo un cheque en estado por activar puede pasar a los estados Activo, Anulado y Eliminado.

Estado Operacion
Activo Inactivo, Anulado, Eliminado
Anulado Activo
Por Activar Activo, Anulado, Eliminado
Utilizado Anulado (en la reversién del comprobante)

®  Para salir de esta opcidn presione clic en el botén Salir



3.14 Maestro de Terceros

Los terceros son todas aquellas personas, Naturales o Juridicas, que tienen relacién con la empresa.
Maestro de Tercero es la opcioén del Subment Mantenimiento donde se definen los terceros, utilizando
como cbdigo tnico para ellos el Nit, la cedula de ciudadania, la cedula de extranjeria, el pasaporte, la
tarjeta de extranjeria o el registro civil dependiendo de su naturaleza.

r@ Terceros @_ngl
/| Terceros

Generales T Tributanao T Cliente T Proveedar T Otrog

Tercero: |305009752 CY
Digito Verificacdon: |57 Tipo: |Jur|'|:|i|:|:| (1) j |Nau:iu:una|
Tipo Identificacién: |31 ®|N1T
Razon Sodal: |ZEL|5 TECHMOLOGIA 5, A,
Nombres: | |
Apeliidos: | |
Crear Razon Sodal: % .

Direccidn: |C.C. BOCAGRANDE LC 203

Telefono: 6097000 Ciudad: |CARTAGEMA

[ = e

Para crear un tercero, digite los datos solicitados:

v

ASRENEN

AN

Tercero: Digite el cédigo del tercero, este corresponde al Numero de Identificacién Tributaria
(NIT) o cedula de ciudadanfa dependiendo su naturaleza. Debe tener en cuenta que el nimero
de caracteres permitidos en este campo depende de la longitud establecida en el parimetro
“Longitud del Tercero” y del parametro “Tamafio del Codigo de Tercero igual Tamafio
indicado en Tipo de Identificacién”. Si usted desea colocar letras en el cédigo del tercero,
asegurese de que el parametro “Permitir letras en cédigo Tercero” se encuentre activo en (S)
Deshabilitar: Indique si el tercero se encuentra o no habilitado.

Digito Verificacion: Indique el digito de verificacién en caso que el cédigo sea un NIT.

Tipo de Tercero: Digite el tipo de tercero al cual pertenece. J - Juridico, N - Natural. Ademas
indique si el tercero es Nacional o Extranjero.

Tipo de Identificacion: Digite el tipo de identificacién del tercero. Si el tipo de Tercero es
Natural (N), digite los nombres y apellidos del tercero ademas seleccione la forma en que desea
que se cree la razén social.

Digite la Direccién, el Teléfono y la Ciudad a la cual pertenece el tercero.

Si el tipo Tercero es Juridica (J) Digite el nombre de la Razén social del mismo.

Tributario
Presione clic en la pestafia tributatio y digite los datos solicitados.

ZCUX

tecnologia



[ @ Terceros Elilg Zeu&

0 Terceros @@ tecnologia

Generales | Ciente |  Proveedor | Oos
Categoria Fiscal: [GC (@) [GRAN CONTRIBUYENTE
Segmento: |0 TROS @ joTROS
Pais: | 163 @) [coLomsia
Divisién Politica: | 5713001 @ |cARTAGENA
Cédigo Ciudad: |13001
Centro de Costo |01 @) [aoMmsTRACION
Ttem | Q@
Cod. Ocupacion CIUU |5243 @ |COMERCIO AL POR MENOR DE MUEELES PAI

i

v" Categoria Fiscal: Digite la categoria fiscal a la cual pertenece el tercero o utilice la ayuda para
seleccionarlo.

Segmento: Digite el segmento al cual pertenece el tercero o utilice la ayuda para seleccionarlo.
Pais: Digite el pais al cual pertenece el tercero o utilice la ayuda para seleccionatlo.

Divisiéon Politica: Digite la divisiéon politica a la cual pertenece el Tercero o utilice la ayuda
para seleccionarlo.

Centro de Costo: Seleccione el Centro de costo

Ttem: Seleccione el cédigo del Ttem

Coéd. Ocupacion CIUU: Seleccione la actividad econdémica del Tercero.

ANRNEN

AN

Nota:
Si digit6 los datos solicitados en los parametros Default (Cliente — Proveedor) seran estos los que
apareceran por defecto en los campos de la pestafia Clientes y Proveedores del Submenu Terceros.
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V2] Terceros tecnologia

/| Terceros @ @

Generales T Tributario T Cliente T Froveedor T Diroz

¥ Crear Cliente Autométicamente

Codigo Cliente IBQU?G 587 Codigo Alterno IBQU?G 587

Tipo de Cliente [OTR (V[TIPO DE CLIENTE POR DEFECTO

Zzora|CAR  (@)[carTAGENA

Vendedor [C {@)cenmro TTALTIAND
Cuenta De Cartera | 13251504 () [ARRENDAMIENTOS
Ubicacién Geografica [5711001 @) pocoTa
Dias Plazo |—45
Uso Libre |

Si el Tercero va ser creado como cliente, seleccione la pestafia Clientes y active la opcién Crear Clientes
Automaticamente, en caso de haber seleccionado (8) en el paraimetro Crear Cliente Automaticamente.

v’ Cédigo del cliente: Digite el cédigo que le asignara al cliente.

v’ Cédigo Alterno: Digite el codigo que la compafifa le asignara al cliente para manejo interno.

v Tipo de Cliente: Digite el tipo de cliente al que pertenece el cliente o utilice la ayuda para

seleccionatlo.

Zona: Digite la zona a la cual pertenece el cliente o utilice la ayuda para seleccionatlo.

Vendedor: Digite el cédigo del vendedor asignado al cliente o utilice la ayuda para

seleccionatlo.

v" Cuenta de Cartera: Digite el cédigo contable al cual va estar asociado este cliente. Este se
tomara por defecto, permitiéndole modificarlo cuando sea necesario. Zeus permite asignar una
unica cuenta de cartera por cliente.

v" Ubicacién Geografica: Digite la ubicacién geografica a la que pertenece el cliente o utilice la
ayuda para seleccionatlo.

v" Dias Plazo: Digite el nimero maximo de dias que tendri el cliente para cancelar una factura a
crédito.

v" Uso Libre: Digite cualquier comentatio que desee colocar a cerca del cliente.

AN



Proveedor

r@ Terceros LI_'Q '%c?o'll}glsc

/>/| Terceros . & @ @

Generales T Tributario T Cliente T Proveedor T Otrog
¥ Crear Proveedor Automaticamente
Cédigo Proveedor[83076587 Cédigo Alterno [89076587
Zona |CAFR @) [carTAGENA
Cuenta por Pagar |22D5I]5 r;.5:)IF‘F‘.IZZI'I.I'EEDIZZIRES MNACIOMALES
Ubicacidn Geografica |5?1 1001 @IEDGDTA
Cupo De Crédito | 150,000,000,00 Dias Plazo | 45
Mo Serie I Mo Autorizacion I
[ ]

Si el Tercero va ser creado como Proveedor, seleccione la pestafia Proveedor y active la opcién Crear
Proveedor Automiticamente, en caso de haber seleccionado (S) en el parametro Crear Proveedor
Automiticamente.

Digite los datos solicitados:

v
v

ANIAN

AN

Otros

Proveedor: Digite el codigo que le asignara al proveedor.

Codigo Alterno: Digite el cddigo que la compafifa le asignard al proveedor para manejo
interno.

Zona: Digite la zona a la cual pertenece el proveedor o utilice la ayuda para seleccionarlo.
Cuenta por Pagar: Digite el cddigo contable al cual va estar asociado este Proveedor. Este se
tomara por defecto, permitiéndole modificarlo cuando sea necesario. Teniendo en cuenta que
Zeus permite asignar una unica cuenta de cartera para un proveedor.

Ubicacion Geografica: Digite la ubicacion geografica a la que pertenece el proveedor

Cupo Crédito: Digite el valor miximo en pesos como cupo crédito asignado que le permite
este proveedor.

Dias Plazo: Digite es el nimero maximo de dias que tendrd la empresa para cancelar una
factura a crédito al proveedor.

Presione clic en la pestafia otros y digite los datos solicitados.



r V] Terceros Eliu 1 ZeuS

Generales T Tributario T Cliente T Provveedor T Otros

Fecha
sexo [N ~ | Nacmene 20110706 ]

Profesidn |

Hobbies I

Mombre Fecha Madimiento Iﬁ
Conyugue | zomente [eoiorroe

Tipo Cliente | Estrato Social |
Frecuenda Compra
Barriol Telefono 2 I

Celular I Fecha Grabacidn |2EI1 211420 vI

Sexo: Indique el sexo del tercero.

Fecha de Nacimiento: Indique la fecha de nacimiento del tercero.

Profesion: Indique la profesion u ocupacion del tercero.

Hobbies: Indique los hobbies del tercero.

Nombre del conyugue: Indique el nombre del conyugue del tercero.

Fecha de Nacimiento conyugue: Indique la fecha de nacimiento del conyugue del tercero.
Tipo de Cliente Frecuencia de Compra: Indique el tipo de cliente — frecuencia de compra
del tercero.

Estrato Social: Indique estrato social del tercero.

Barrio: Indique el barrio donde vive el tercero.

Teléfono 2: Indique un teléfono auxiliar del tercero.

Celular: Indique el numero celular del tercero.

NN NN

AN N NN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un tercero:
=  Digite el codigo del tercero que desea modificar.
= Modifique los datos necesatios.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un tercero:
= Digite el cdédigo del tercero que desea eliminar.
®  Presione clic en el botén Eliminar teniendo en cuenta que los Tercero que estén asociados a
un Cliente o Proveedor o con movimiento no se pueden eliminar.

Si el maestro de Tercero tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activard la ventana de variables adicionales en la que tendrd que digitar el dato

solicitado para la variable (Ver la opciéon Diseflador de Variables en el Ment Herramientas)

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

/’ Terceros @ @ tecnologia
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3.15 Maestro de Clientes

Los clientes son las personas que habitualmente compran un producto o requieren un servicio. Los
clientes se pueden crear con codigos alfanuméricos asociados a un tercero, esto permite el manejo de
aquellos clientes que tienen sucursales y que desean manejar las cuentas en forma separada, aun cuando
los registros para efectos de impuestos se apliquen a un mismo tercero o numero de identificacién
tributaria.

@ Clientes [ =1 _s-:_hj

/| Clientes @

GeneralaT Correo T Cartera TConEtbasT Gerencia T Otros T Fnrmab::sT .ﬁ.nﬁciposT Int Mora

Cliente | @ Cddigo Alterno | Tipo |Naciu:una| ﬂ
Tercero | @-‘l

Razdn Sodal |

Grupo Empresarial | @-‘ |

Direccion |

Ciudad | Teléfonos |

Fax |
[~ Deshabilitar

Si el cliente fue creado como tercero y selecciond la opcidn Crear Cliente Automaticamente en el
Maestro de Tercero, los datos ahi digitados apareceran por defecto en el Maestro Clientes. Asi mismo
si el cliente que se estd creando tiene el mismo cédigo de un tercero que ya esta creado, el sistema
muestra la informacién comun del maestro de tercero, para que el usuario no vuelva a digitar esa
informacion.

Para crear un cliente, digite los datos solicitados:

v" Cliente: Digite el codigo que le asignara al cliente.

v Cédigo Alterno: Digite el cédigo que la compafifa le asignara al cliente para manejo interno.
Por ejemplo: Si es un colegio el codigo del cliente es el cédigo del alumno, el cédigo alterno la
identificaciéon (Registro Civil, Tatjeta de identidad) y el codigo del tercero es el Padre de
Familia.

Tipo: Indique si el cliente es Nacional o Extranjero.

Tercero: Digite el codigo del tercero o utilice la ayuda para seccionarlo. En caso que el tercero
no esté creado el sistema le permitira crearlo a partir de esta opciéon enviandole el mensaje de
confirmacién, informando “Tercero No existe...Desea Crearlo?” Confirme el mensaje enviado
por el sistema y digite los datos solicitados en la ventana Tercero (Ver Maestro Terceros).
Razoén Social: Digite la Razén Social del cliente.

Grupo Empresarial: Digite el grupo empresarial al que pertenece el cliente.

Digite la Direccién, Ciudad, Teléfono y Fax la de residencia o comercial del Cliente.

AN

ANANIN



Cotrreo

Presione clic en la pestafia Correo. Para establecer las diferentes opciones que tiene para enviar %(g uS

a su cliente.

cnologia

/A Clientes

eeeed®@

Generales i

T Cartera TConiﬁcbosT Gerendia T Otros T FormamsT AnticiposT Int Mora

Direccién Correspondenda|

Direccion Correo Electrénicol

Sitio Web { Interbet )|

AN

podra abrir la pagina del cliente.

Cartera

Direccion Correspondencia: Digite la direccién para envio de correspondencia del cliente.
Direccion Correo Electréonico: Digite el e-mail del cliente.
Sitio Web (Internet): Si el cliente tiene un sitio Web, digite el nombre del dominio con el cual

Presione clic en la pestafias de Cartera, para ingresar la informacién referente a la forma como se

manejara la cuenta de cartera del cliente.

/> Clientes

EeEe®@

GeneralesT Correo T i

:]/ ComactosT Gerenda T Otros T FormatosT AnﬁciposT Int Mora

Znna| @'

'u'endedor' @'
Dias Plaznl 0

[ Generar Interes por Mora

% Mora I 0.0000

Cuenta Carteral @I

Centro de Costol @I

ten) o

AN

crédito.

Zona: Digite la zona a la cual pertenece el cliente.
Vendedor: Digite el cédigo del vendedor asignado al cliente.
Dias Plazo: Digite el nimero maximo de dfas que tendra el cliente para cancelar una factura a



AN

Generar Interés por Mora:
% de Mora: Indique el porcentaje de interés de mora que el sistema aplicara en el cal%
interés por mora de las facturas canceladas o pendientes por cobrar después de su fecha
vencimiento.

v Cuenta de cartera: Digite el codigo contable al cual va estar asociado este cliente. Este se
tomara por omisién, permitiéndole modificarlo cuando sea necesario. Zeus permite asignar una
unica cuenta de cartera por cliente.

ologlc

v" Centro de Costo: Seleccione el centro de costo por defecto que utilizara este cliente.
v" Item: Seleccione el Item por defecto que utilizari este cliente.
Contactos

Presione clic en la pestafia Contactos, para definir los datos de los contactos del Cliente, los cuales
serviran de referencia del cliente.

/| Clientes @ @ @ @

GeneralesT Correa T Cartera GerenciaT Otros T FormatosT AnticiposT Int Mora

— Contacto

Nombre | Teléfono |

E-Mail I

Direccdn I

— Contacto Alterno
Mombre | Teléfano |

E-Mail |

Direccidn I

v Digite el Nombre, Teléfono, E-mail y Direccién para envio de correspondencia del contacto
principal del cliente y del Contacto Alterno del cliente.

Gerencia
Presione clic en la pestafia Gerencia, para ingresar los datos del gerente.

/| Clientes @ @ @ @

GeneralesT Correo T Cartera TConiﬁctosTa(;erencia Otros T FormatosT Anﬁ::iposT Int Mora

Mombre |

E-Mail

Direccién |

Teléfono |




v" Digite el Nombre, E-mail, Teléfono, y Direccion del Gerente de la empresa. ZeuS
Otros tecnologia
Presione clic en la pestafia Otros, e ingrese los datos solicitados

/| Clientes @ @

GeneralesT Carreo T Cartera TConEcbosT Gerencia T T FormamsT AnticiposT Int Mora
Tipo de Cliente I @I
Segmentol @l
Ubicacion Geografica I @I
Pais | @l
Divisidn Politica | &
Cadigo Ciudad I
Uso Libre |

v Tipo de Cliente: Digite el tipo de cliente al que pertenece el cliente o utilice la ayuda para
seleccionarlo.

Segmento: Digite el segmento al que pertenece el cliente o utilice la ayuda para seleccionatlo.
Ubicacién Geografica: Digite la ubicacion geografica a la que pertenece el cliente o utilice la
ayuda para seleccionarlo.

Pais: Digite el pais al que pertenece el cliente o utilice la ayuda para seleccionarlo.

Divisién Politica: Digite la divisién politica a la cual pertenece el Cliente o utilice la ayuda para
seleccionarlo.

v Uso Libre: Digite cualquier comentatio que desee colocar a cerca del cliente.

AN

AN

Formatos

Presione clic en la pestafia Formatos, para ingresar los datos de los formatos de impresion especiales
que tenga este cliente, la informacién que se ingresa en esta pestafia es de uso exclusivo del médulo
Zeus Inventario SQL..

@ Clientes @ @

GeneralesT Carreo T Cartera TConmctosT Gerencia T Otros T AnticiposT Int Mora

Factura |

Pedidos I

Remisidn |

Factura de Remisidn I

I

v" Digite o seleccione presionando clic sobre el cuadro que se encuentra a la derecha de cada
campo el nombre del formato de impresiéon de Factura, Pedidos, Remision, Factura de
Remision que se utilizard para este Cliente.



ZCUX

tecnologia

Anticipos
Presione clic en la pestafia Anticipos, para ingresar los datos de las cuentas utilizadas para reportar
anticipos de los clientes. Estas cuentas deben tener atributo de Auxiliar Abierto.

@ Clientes @ @
Generales | Coreo | Cartera | Contactos | Gerenca | Otes | Formatos | Int Mora
Cuenta de Anticipos: | &
Audlar Abierto: | @] @
| Per Defecto | Cuenta | Mombre Cuenta | Auiliar | Mombre Awsiliar
kI i

Int Mora
Presione clic en la pestafia Int Mora para seleccionar las cuentas sobre las cuales el sistema realizara el

calculo del interés por mora.

/| Clientes . @ @

GeneralesT Correa T Cartera TComﬁchosT Gerenda T Otros T FormatosT AntlclposT

I Cuentas de Cartera a Excluir en la Generacién de Interes por Mora
| | Cuerta | Marnbre Cuenta |

Si el maestro de Cliente tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos Adicionales
y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato solicitado para la
variable (Ver la opcién Disefador de Variables en el Ment Herramientas)

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un cliente:
v" Digite el c6digo del cliente que desea modificar
v Modifique los datos deseados. Teniendo en cuenta que si va a modificar el tercero, todas las
transacciones que haga desde el momento en que lo cambie se reflejardn contablemente al
nuevo tercero, los movimientos anteriores permaneceran contabilizados al tercero anterior. La



informacién de movimientos del cliente hasta la fecha del cambio se vera r%eus

contablemente en los datos antetiores. -
tecnologia

Presione clic en el botén Guardar para que los cambios surjan efecto.

Para Eliminar un cliente:
Digite el cédigo del cliente que desea eliminar. Teniendo en cuenta que el sistema no permitird que
elimine un cliente a quien le haya realizado transacciones.

Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opciéon presione clic en el boton Sadir

3.16 Maestro de Proveedores

Personas naturales o juridicas que venden bienes, prestan servicios o ejecutan obras; los Proveedores se
pueden crear con cédigos alfanuméricos asociados a un tercero, esto permite el manejo de aquellos
proveedores que tienen sucursales y de los que se desea manejar la cartera en forma separada, aun
cuando los registros para efectos de impuestos se apliquen a un mismo tercero o numero de
identificacién tributaria.

/| Proveedores @

GeneralET Correa T Cartera T Contactos T Gerenda T Otros T Anticipos

Proveedor || @ Cddigo Alterno | Tipo |Naci0nal ﬂ
Tercero| @|

Razdn Sodal |

Grupo Empresarial | @ |

Direccon |

Ciudad | Teléfonos |

Fax |

Clase de Proveedor | @ |
[~ Deshabilitar

Si el proveedor fue creado como Tercero y seleccioné la opcidn Crear Proveedor Automaticamente en
el Maestro de Tercero, los datos ahi digitados apareceran por defecto en el Maestro Proveedores.

Asf mismo si el proveedor que se estd creando tiene el mismo cédigo de un tercero que ya esta creado,
el sistema muestra la informacién comun del maestro de tercero, para que el usuatio no vuelva a digitar
esa informacion.

Para crear un proveedor, Digite los datos solicitados:

v Proveedor: Digite el c6digo que le asignari al proveedor.

v Cédigo Alterno: Digite el codigo que la compafifa le asignara al proveedor para manejo
interno.

Tipo: Indique si el proveedor es Nacional o Extranjero.

Tercero: Digite el cédigo del tercero o utilice la ayuda para seleccionarlo. En caso que el
tercero no esté creado el sistema le permitird crearlo a partir de esta opciéon enviandole el

AN



mensaje enviado por el sistema y digite los datos solicitados en la ventana Tercer
Maestro Terceros) De lo contrario el sistema no le permitira crear el Proveedor.

Razoén Social: Digite la Razén Social del proveedor.

Grupo Empresarial: Digite el grupo empresarial al que pertenece el proveedor.

Digite la Direccion, Ciudad, Teléfono y Fax la de residencia o comercial del proveedor.

mensaje de confirmacién, informando “Tercero No existe...Desea Crearlo?” Conﬁ%gus
fecnologia

ASANEN

v" Deshabilitar: Seleccione este botén para Deshabilitar este proveedor. Una vez deshabilitado no
se podran realizar sobre él consultas o movimientos.

Correo

Presione clic en la pestafia Correo. Para establecer las diferentes opciones que tiene para enviar correos
a su proveedor. Digite los datos solicitados:

/>/| Proveedores @
Generales f T Cartera T Contactos T Gerenda T Otros T Anticipos

Direccién Correspondencia |

| Ervviar un Email al Proveedor cuando e le realice un pago

Direccion Correo Electrdnico |

Sitio Web ( InterNet ) |

v Direccién Correspondencia: Digite la direccién para envio de correspondencia del
proveedor.

V' Si desea que el sistema envié automaticamente un correo electrénico al proveedor cuando le
realice un pago por la opcién Programacion y Pago a Proveedores, seleccione Enviar un mail
al proveedor cuando se le realice un pago.

v Direccién Correo Electrénico: Digite la direccién de correo electrénico del proveedor.

V' Sitio Web (Sitio Web): Si el cliente tiene un sitio Web, digite el nombre del dominio con el
cual podra abrir la pagina del proveedor.

Cartera
Presione clic en la pestafia de Cartera, para ingresar la informacién referente a la forma como se
manejara la cuenta por pagar del proveedor.



2/ Proveedores @ . @ @ @ 7ZCUN

Generales T Correo T T Contactos T Gerenda T QOtros T Anticipos tecno | og fa

Zona | @l

Cupo De Crédito | 0,00 Dias Plazo| 0

Centro de Costo | @ Item I @

— Configuracion de cuentas
Cuenta por pagar | @|

Definicion de cuentas de proveedaores por monedas.

I Moneda I Cuenta por pagar I Cuenta provizion

Zona: Digite la zona a la cual pertenece el proveedor o utilice la ayuda para seleccionatrlo.

Cupo Crédito: Digite el valor maximo en pesos como cupo crédito asignado que les permite

este proveedor.

v' Dias Plazo: Digite el nimero maximo de dias que tendr4 la empresa para cancelar una factura
a crédito del proveedor.

v Cuenta por Pagar: Digite el codigo contable al cual va estar asociado este proveedor. Este se

tomara por omision, permitiéndole modificarlo cuando sea necesario. Zeus permite asignar una

unica cuenta de cartera para un proveedor. Puede definir una cuenta de cartera y de provision

por cada moneda que exista en el maestro de monedas, digite la cuenta o selecciénela

presionando la tecla F4.

AN

Contactos
Presione clic en la pestafia Contactos, para definir los datos de referencia del proveedor.

/~/| Proveedores @ . @ @ @

Generales T Carreo T Cartera T T Gerenda T Otros T Anticipos

—Contacto
Nombre | Teléfono |

E-Mail I

Direccion I

— Contacto Alterno
Mombre I Teléfono

E-Mail |

Direccion I

v Digite el Nombre, Teléfono, E-mail y Diteccién para envio de correspondencia del
contacto principal del Proveedor y del Contacto Alterno del Proveedor, para los casos en que
el contacto sea imposible localizar.



ZCUX
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Presione clic en la pestafia Gerencia, para ingresar los datos del gerente.

/| Proveedores @ @ @ @

Generales T Correo T Cartera T Contactos T a(;erenc:iaT Otros T Anticipos

Mombre I

E-Mail |

Direccidn |

Teléfono |

v Digite el Nombre, E-mail, Teléfono, y Direccién para envio de correspondencia del
Gerente de la empresa.

Otros

Presione clic en la pestafia Otros, e ingrese los datos solicitados

2/ Proveedores @ @ @ @
| :

Generales T Correo T Cartera T CnnEctosT Gerencia I Anticipos

Segmento | @l

Ubicacidn Geografica | @I
Pais I @I
Divisidn Politica | @]

Cédigo Ciudad |

Mo Serie I Mo Autorizacan

Uso Libre |

Segmento: Digite el segmento al que pertenece el proveedor.

Ubicacion Geografica: Digite la ubicacién geografica a la que pertenece el proveedor.
Pais: Digite el pais al que pertenece el proveedor.

Division Politica: Digite la division politica a la cual pertenece el proveedor.

Uso Libre: Digite cualquier comentario que desee colocar a cerca del Proveedor.

AN NANEN



Si el usuario tiene habilitado el pardimetro “Dato Adicional de Factura” debe digitar:

ZCUX
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v No Serie: Digite el numero de serie del proveedor. g

v No Autorizacién: Digite el nimero de autorizacion del proveedor.

Anticipos
Presione clic en la pestafia Anticipos, para ingresar los datos de las cuentas utilizadas para reportar
anticipos de los proveedores. Estas cuentas deben tener atributo de Auxiliar Abierto.

/| Proveedores @

Generales T Correo T Cartera T Contactos T Gerenda T Otros T

Cuenta de Antidpos: |

Y

Auxiliar Abierto: |

Q]

Cupo |

Por Defecta | Cuenta | MHombre Cuenta Awiliar | MHombre Auxiliar

o] | L

Si el maestro de proveedores tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opcién Disefiador de Variables en el Mend Herramientas)

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un proveedor:
= Digite el cédigo del proveedor que desea modificar. Debe tener presente que si modifica el
tercero, todas las transacciones que haga desde el momento en que lo cambie se reflejaran
contablemente al nuevo tercero, los movimientos anteriores permaneceran contabilizados al
tercero anterior. La informaciéon de movimientos del proveedor hasta la fecha del cambio se
vera reflejada contablemente en los datos anteriores.
Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un proveedor:
= Digite el cédigo del proveedor que desea eliminar. Teniendo en cuenta que el sistema no
permitira que elimine un proveedor a quien le haya realizado transacciones.
Presione clic en el botén Eliminar
Para salir de esta opcion presione clic en el botén Salir



3.17 Maestro de Vendedores 7ZCUXN

tecnologia
Maestro de Vendedores es la opcién del Ment Mantenimiento donde se crean los vendedores que se
utilizan en el médulo de facturacién y en general cuando se afectan las cuentas de cartera.

/7| Vendedores @ @
Generales T Correo T Contactos T Gerente
Vendednrﬂ—@ Nombrel
Direccidn |

Ciudad |
Teléfonos I Fax I
Eonal @I
% Comisién | 0.000000 % Descuento Autorizado | 0.000000
Vr Meta Venta | 0.00 % Penalidad Incumplimiento | 0.000000
Identificacion | [~ Deshabilitar

Para crear un Vendedor, digite los datos solicitados:

Vendedor: Digite un c6digo para el vendedor.

Nombre: Digite el nombre del vendedor

Direccién: Digite la direccion de residencia o comercial del vendedor.

Ciudad: Digite la ciudad donde se encuentra ubicado el vendedor.

Teléfono: Digite el numero de teléfono del vendedor.

Fax: Digite el nimero de fax del vendedor.

Zona: Digite la zona a la cual pertenece el proveedor.

% Comision: Digite el porcentaje de comision que tiene asignado el vendedor.

% Descuento autorizado: Digite el porcentaje de descuento que tiene autorizado el
vendedor.

% Comision: Digite el porcentaje de comision que tiene asignado el vendedor.

Vr Meta Venta: Digite la meta de venta que debe cumplir el vendedor.

% Penalidad Incumplimiento: Digite el porcentaje de penalidad que obtiene el vendedor
cuando no cumple con la meta pactada.

v' Identificacién: Digite la identificacién del vendedor.

AV N N N N N NN

AN

Correo
Presione clic en la pestafia Correo. Para establecer las diferentes opciones que tiene para enviar correos
a su vendedor. Digite los datos solicitados:



/>/| Vendedores
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Generales T

|

Contactos

Gerente

CeEeE®@ ZCUX
]

Direccién Correspondencia |

Direccién Correo Electrdnico |

Sitio Web ( InterNet ) |

ANENEN

Contactos

Direccion Correspondencia: Digite la direccion para envio de correspondencia del vendedor.
Direcciéon Correo Electronico: Digite la direccion de correo electrénico del vendedor.

Sitio Web (Sitio Web): Si el cliente tiene un sitio Web, digite el nombre del dominio con el
cual podra abrir la pagina del vendedor.

Presione clic en la pestafia Contactos, para definir los datos de los contactos del vendedor.

/-/| Vendedores

Generales T

Correo

—Contacto

r@@@

Gerente

Nombrel

Teléfono |

E—Maill

Direcciénl

— Contacto Alterno

Nombrel

Telefona |

E-Mail|

Direcdénl

v Digite el Nombre, Teléfono, E-mail y Direccién para envio de correspondencia del
contacto principal del Vendedor y del Contacto Alterno del mismo, para los casos en que el

contacto principal sea imposible localizar.

v" Digite los datos correspondientes al Contacto Alterno del vendedor.

Gerente

Presione clic en la pestafia Gerencia, para ingresar los datos del gerente
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2/ Vendedores @ ZCUN
| Gerente

Generales T Correo T Contactos

MNambre |

E-Mail |

Direcddn |

Teléfona |

Nombre: Digite el nombre del gerente.

E-Mail: Digite la direcciéon de correo electréonico del gerente.

Direccion: Digite la direccién para envio de correspondencia del gerente.

Teléfono: Digite el teléfono del gerente.

Si el maestro de Vendedor tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend Herramientas)
Presione clic en el botén Guardar

ANENENEN

Para Modificar un vendedor:
v Digite el cédigo del vendedor que se va a modificar.
v Modifique los datos deseados.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un vendedor:
v" Digite el cédigo del vendedor a eliminar. Teniendo en cuenta que el sistema no permitird que
elimine un vendedor a quien le haya realizado transacciones.
Presione clic en el botén Eliminar
Confirme la eliminacioén del vendedor.
Para salir de esta opcidn presione clic en el botén Sadir

AN

3.18 Maestro de Tipos de Documentos

Maestro Tipos de Documentos es la opcién del Menu Mantenimiento donde se encuentran los
diferentes tipos de documentos que se utilizan en la contabilidad. En Zeus Contabilidad SQL los Tipos
de documentos se entregan creados, dispuestos a ser asignados a las diferentes fuentes.

Es importante tener en cuenta que el tipo de documento determina donde se debe utilizar las fuentes
creadas.



/| Tipos de Documentos @ gc?},olg

Teo 001 @

Nombre |RECIBO DE CAJA

[v Permitir modificar la fecha en la creacidn de documentos
Fecha por Defecto en la Creacdn de Documentos: |Fecha de Corte j

Para crear un tipo de documentos, digite los datos solicitados:

v Tipo: Digite el cédigo del documento.

v" Nombre: Digite el nombre del documento.

v' Permitir modificar la fecha de Creacion de Documentos: Permite que se puedan hacer
documentos con fechas diferentes a la del sistema.

v" Fecha Por Defecto en la Creacién de Documentos: Indica si la fecha que coloca el sistema
en el documento es la fecha de corte de la contabilidad o la fecha del

sistema. Fecha del Sisterna \

Si el maestro de Tipos de Documento tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend Herramientas)

Presione clic en el boton Guardar
Para Modificar un tipo de documento:
v Digite el cédigo del tipo de documento que desea modificar.
v Modifique el nombre del documento.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar un tipo de documento:
v Digite el codigo del tipo de documento que se va eliminar. los tipos de documentos del sistema
no pueden ser eliminados.

v' Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcion presione clic en el botén Salir

3.19 Maestro de Fuentes

Las fuentes son cédigos por medio de los cuales se agrupa un determinado tipo de documento. Cada
fuente maneja sus propias series y consecutivos, brindando una organizacién automatica de las
transacciones registradas. Los tipos de documentos pueden tener N fuentes relacionadas a él.



/,/| Fuentes gc?}nolg

Datos Generales T Complementos

Fuente: [CN @

Nombre: [CONSIGNACIONES

Tipo Documento: [012 (&) [CONSIGNACIONES

Mombre Formato de Impresian: |IMF'RIDCTG.rpt

]
]

Reporte Profesional: |5 «| | Modulo Externo [~ Deshabilitar

MNombre Reparte Contable: |IMF‘RIDCTO.rpt

Para crear una fuente, digite los datos solicitados:

v" Fuente: Digite el cédigo que identificara la fuente, este consta de 2 caracteres alfanuméricos,
es decit, puede realizar combinaciones de letras y nimeros.

v Nombre: Digite el nombre que le daré a la Fuente.

v Tipo de Documento: Digite el cédigo del tipo de documento que le va asignar a la fuente
que se esta creando.

v Nombre Formato de Impresion: Digite o seleccione presionando clic sobre el cuadro que se
encuentra a la derecha de este campo, el nombre del archivo de formato de impresién con el
cual desea que el sistema imprima el documento de la Fuente que estd creando (cuando va a
ser entregado a terceros).

La principal diferencia entre los tipos de impresién consiste en la en la presentacién del informe.

En la siguiente tabla se muestra el nombre de formato de impresién que debe tener asignado cada tipo
de documento que se utiliza en contabilidad.

Tipo Nombre Formato de
Documento Descripcion Impresion
001 RECIBO DE CAJA RECICAJA.rpt
002 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD IMPRIDCTO_PROF.rpt
003 COMPROBANTE DE EGRESO EGRECH

004 NOTA A CLIENTE

IMPRIDCTO_PROF.rpt

005 NOTA A PROVEEDOR

IMPRIDCTO_PROF.1pt

006 FACTURA DE COMPRAVENTA

FACTURA.1pt

011 COMPROBANTE COMPRAS A CREDITO

IMPRIDCTO_PROF.rpt

012 CONSIGNACIONES

IMPRIDCTO_PROF.rpt

046 CAUSACION INTERESES CORRIENTES

IMPRIDCTO_PROF.1pt

047 CAUSACION INTERESES DE MORA

IMPRIDCTO_PROF.1pt

049 AJUSTES POR INFLACION

IMPRIDCTO_PROF.rpt

050 COMPRAS A CREDITO POR CONCEPTOS

FACTURACOMPRA.rpt

051 ORDENES DE SERVICIO

ORDENCOMPRA.1pt

052 DOCUMENTO SOPORTE DE FACTURA FACTURAPROFORMA.1pt
053 CAUSACION DE VALERAS IMPRIDCTO_PROF.1pt
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054 CONCILIACION DE VALES IMPRIDCTO_PROF.1ptf tu&
DEVOLUCION EN COMPRA — ,:.JC

055 CONTABILIDAD DEVOLUCIONCOMPRA.RPT]
DEVOLUCION EN VENTA -

056 CONTABILIDAD DEVOLUCIONVENTA.RPT

v" Nombre Reporte Contable: Es importante tener en cuenta que algunos documentos se
imprimen de diferente forma cuando son para uso interno, que cuando son para uso
externo, especialmente cuando reflejan costos o cifras que no conviene que sean conocidas
por terceros. Digite o seleccione presionando clic sobre el cuadro que se encuentra a la
derecha de este campo, por defecto indique IMPRIDCTO_PROF.
Reporte Profesional: Seleccione (S) si desea un estilo de reporte profesional o (N) en

caso contrario.

Moédulo Externo: Esta funcionalidad permite controlar el ingreso de informacién desde el
médulo contable y solo acepta movimientos desde la recepcién de movimiento externo,
por ejemplo las fuentes utilizadas en el inventario, Nomina, etc.

v" Deshabilitar: Permite desactivar una fuente para que esta no pueda ser utilizada.

COMPLEMENTOS

/| Fuentes

Datos Generales

T Complementos

Creaciin de Comprobantes: |

Reutilizacién de Comprobantes: |

Reversidn de Comprobantes: |

Apertura de Comprobantes; |

Cierre de Comprobantes: |

[ Requiere Autorizacisn

[ Requiere Cierre de Documento

En la pestafia de complementos indique si desea que el sistema ejecute un procedimiento especial
(store procedure) en la creacion, reutilizacion, reversion, apertura o cierre de comprobantes.

Requiere Autorizacion: Indique si desea que el sistema solicite autorizacién en la ejecucion de los
procedimientos de complemento.

Requiere cierre de documento: Indique si desea que el sistema solicite cietre de documento en la
ejecucion de los procedimientos de complemento.

Si el maestro de Fuentes tiene asignado variables adicionales, presione clic en el botén Datos
Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar el dato
solicitado para la variable (Ver la opciéon Disefiador de Variables en el Mend Herramientas)
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una fuente:
v" Digite el c6digo de la fuente que desea modificar.



v Modifique los datos necesatios Zeu&
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Presione clic en el botén Guardar para validar los cambios.

Para Eliminar una fuente:

v

v

Digite el cédigo de la fuente que desea eliminar. Podra eliminar Fuentes que no se les hayan
realizado movimientos.

Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opciéon presione clic en el boton Sadir

3.20 Maestro de Tipos de Factura

Los tipos de facturas corresponden al tipo de documentos de cartera que se manejan. Por ejemplo, FA
para las facturas, RM para las remisiones, NC para las notas créditos, Etc.

/7| Tipos de Factura

Tpo[Fs @

Descripcién [FACTURA SOCIOS

Prioridad 0 [ Deshabilitar

Para crear un tipo de factura, digite los datos solicitados:

v
v
v

Tipo: Digite un cédigo para el tipo de factura.

Descripcion: Digite la descripcién o nombre que le dara al tipo de factura que esta creando.
Prioridad: De acuerdo al nimero indicado en el este campo, el sistema organizara las facturas
en el recibo de caja.

Deshabilitar: Permite desactivar un tipo de factura para que esta no sea utilizada.

Si el maestro de Tipo de Facturas tiene asignado variables adicionales, presione clic en el boton
Datos Adicionales y se activara la ventana de variables adicionales en la que tendra que digitar
el dato solicitado para la variable (Ver la opcién Diseflador de Variables en el Mend
Herramientas)

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un tipo de factura:

v
v

Digite el codigo del tipo de factura que desea modificar.
Modifique la descripcién o nombre del tipo de factura.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un tipo de factura:

v
v

Digite el cédigo del tipo de factura que desea eliminar.
Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir
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3.21 Maestro de Resoluciones

Maestro de Resoluciones es la opcién del Menti Mantenimiento que le permite registrar la resolucion
otorgada por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales. La resolucién es una codificacién que
da la DIAN a las empresas por medio de la cual le autoriza para facturar.

/| Resoluciones &)

No Resolucion |32EIUEIEIB'IBEI?2 @: Fecha Resolucion |Z0E/08/30 -

Parametros Legales

Inicio Fin Prefijo
Vigencia |2011/08/30  »||2013/08/29  ~||S0
Numeracién Autorizada | 0000050001 (0000051500

Parametros de Documentos de Zeus
Fuente [FS @ |
Documento (0000050707 (&0 [o000051500 (&0

Resolucion |4 REGIMEN COMUMN - M0 SOMOS GRAMDES CONTRIBUYENTES MI -
AUTORETEMEDORES - ACTIIDAD ECONOMICA 8532 TARIFA 9.EE/1000
Regolucion Dian Mo, 320000818972 fecha 2011./08/30
Mo, 50001 al 51500

Para crear una resolucion, digite los datos solicitados:

v No Resolucién: Digite el nimero de la resolucién.
v" Fecha Resolucion: Digite la fecha en la cual fue aprobada la resolucion.

Pardmetros 1egales
Vigencia
v" Inicio: Digite la fecha desde la cual est4 vigente la resolucion.
v" Fin: Digite la fecha hasta la cual esta vigente la resolucion.
V' Prefijo: Digite el prefijo en caso de que lo tenga.
v" Numeracién Autorizada: Digite el rango de numeracién aprobada para la facturacion.

Pardmetros de Documentos de Zeus

v" Fuente: Digite la fuente que utilizara para la contabilizacién de esta facturacion.

v Documento: Digite el rango de documentos que se utilizara para la contabilizacién de esta
facturacion. Recuerde que los documentos constan de 10 caracteres numéricos

v" Resolucion: Digite la leyenda que desea que aparezca en la impresion de la factura.

Presione clic en el botén Guardar
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El sistema validara que no exista rango de fechas cruzadas. =
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Para Modificar una resolucion:
v Digite el numero de la resolucién que desea modificar

v" Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una resolucion:
v Digite el numero de la resolucién que desea eliminar.

v' Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.22 Maestro Condiciones de Crédito

Maestro de Condiciones de Crédito es la opcién del Mend Mantenimiento que le permite registrar las
condiciones que el sistema evaluara para aquellas formas de pago crédito en las facturas de compra y
venta.

r@ Mantenimiento =l )
/~/| Condiciones de Crédito @ @ @ @ I
—Datos General

Cédigo | @] J
Detalles
Tipo Condigidn Ih'emﬁ ;I [~ Deshabilitar
—Pérametros Intereses
Tipo Interés ISeleccione una Opdidn j Permitir Modificar Tasa Iﬂ |
Periodicidad | 1 Tasa Minima (E.4) | 0.0000
Cobro Intereses IDiarin j Tasa Maxima (E.A) | 0.0000

Permitir Modificar Tasa de Mercado INO vl

Maneja tasa variable
Tasa Interés I @

Cuenta DiFerencial @ |

Contables (Causacién) T D. Contables (Ganancia) T D. Contables (Perdida) T Libras

Cuenta

Centro de Costo
Auxiliar Abierto
Item

Segmento NIIF
U. &. E.

Reservada
Propiedad 1
Propiedad 2

ol ol




Para crear una condicién de crédito, digite los datos solicitados: ZeuS

v' Cédigo: Digite el codigo y la descripcién para identificar la condicién de crédito tecnologfa

V" Detalle: Digite una descripcion mas detallada de la condicién de crédito.

v" Tipo de Condicién: Indique si la condicién de crédito aplica para la facturacién de venta o de
compra.

V" Deshabilitar: Marque este campo cuando no desee utilizar esta condicion.

Pardmetros Intereses

—Parametros Intereses
Tipo Interés ISeleu:inne una Opcian ;I Permitir Modificar Tasa IHO vI
Periodicidad | | Tasa Minima (E.A) | 0.0000
Cobro Intereses IDiarin ;I Tasa Maxima (E.A) | C0.0000
Maneja tasa variable Permitir Modificar Tasa de Mercado INO vI
Tasa Interés I @
Cuenta DiFerenciaI @ I

v" Tipo de Interés: Indique si el tipo de interés a utilizar es Implicito, Explicito o Manual.

V' Periodicidad: Indique la periodicidad a utilizar para el cilculo del vencimiento de las cuotas
del crédito, ya sea mensual, bimensual, trimestral, cuatrimestral, semestral o anual.

V" Cobro Interés: Indique si la causacién del interés se realizara diariamente o cuando se cumpla

el vencimiento de la cuota.

Maneja Tasa Variable: Indique si se manejard tasa variable.

Tasa Interés: En Caso de manejar tasa variable, indique cual es la tasa variable que aplicard en

la condicién.

v' Permitir Modificar Tasa: Indique si desea permitir la modificacién de la tasa cuando se

realice la factura.

Tasa Minima E.A.: Indique la Tasa Minima E.A a utilizar

Tasa Maxima E.A.: Indique la Tasa Maxima E.A a utilizar

Permitir Modificar Tasa Mercado: Indique si desea permitir la modificacion de la tasa de

mercado cuando se realice la factura.

v" Cuenta Diferencia: Indique la cuenta contable donde se contabilizara la diferencia entre tasas.

AR

ANENEN

Contable (Cansacion)

Contables (Causacién) T D. Contables (Ganancia) T D. Contables (Perdida) T Libros

Cuenta

Centro de Costo
Auxiliar Abierto
Item

Segmento NIIF
U. G. E.
Reservada
Propiedad 1
Propiedad 2

EEEEME




v Cuenta: Digite la cuenta contable que se utilizard para la contabilizacién de los 1n$eus
corrientes. . o . , . tecnologia

v Centro de Costo: Si la cuenta que recibird la causacién de los intereses corrientes maneja
centro de costos el sistema habilitard este campo para que indique el centro de costo
correspondiente.

V' Auxiliar: Si la cuenta que recibira la causacion de los intereses corrientes tiene el atributo de
auxiliar abierto el sistema habilitara este campo para que indique el auxiliar abierto
correspondiente.

v' Ttem: Si la cuenta que recibird la causacién de los intereses corrientes exige item el sistema
habilitara este campo para que indique el item correspondiente.

v Segmento NIIF: Si la cuenta que recibird la causaciéon de los intereses cotrientes maneja
segmento NIIF el sistema habilitard este campo para que indique el segmento NIFF
correspondiente.

v' U.G.E: Si la cuenta que recibird la causacién de los intereses corrientes maneja U.G.E el
sistema habilitara este campo para que indique el U.G.E correspondiente.

v Propiedad 1: Si la cuenta que recibird la causacién de los intereses corrientes maneja
Propiedad 1 el sistema habilitara este campo para que indique la Propiedad 1 correspondiente.

v Propiedad 2: Si la cuenta que recibird la causacién de los intereses cottientes maneja
Propiedad 2 el sistema habilitara este campo para que indique la Propiedad 2 correspondiente.

Contable (Ganancia)
Contables (Causacidn) T {D. Contables (Ganancia): T D. Contables (Perdida) T Libros

Cuenta |

Centro de Costo |
Auxiliar Abierto |
Item |
|

|

|

Segmento MIIF
L. G. E.

Reservada

Propiedad 1 |
Propiedad 2 |

Ll

v Cuenta: Digite la cuenta contable que se utilizard para la contabilizacién de la ganancia en el
calculo de la diferencia de tasas de interés.

v Centro de Costo: Si la cuenta que recibira la ganancia maneja centro de costos el sistema
habilitard este campo para que indique el centro de costo correspondiente.

v Auxiliar: Si la cuenta que recibira la ganancia tiene el atributo de auxiliar abierto el sistema
habilitara este campo para que indique el auxiliar abierto correspondiente.

v {tem: Si la cuenta que recibira la ganancia exige item el sistema habilitara este campo para que
indique el item correspondiente.

v' Segmento NIIF: Si la cuenta que recibird ganancia maneja segmento NIIF el sistema
habilitard este campo para que indique el segmento NIFF correspondiente.

v" U.G.E: Si la cuenta que recibird la ganancia maneja U.G.E el sistema habilitard este campo
para que indique el U.G.E correspondiente.

v Propiedad 1: Si la cuenta que recibira la ganancia maneja Propiedad 1 el sistema habilitara este
campo para que indique la Propiedad 1 correspondiente.



v' Propiedad 2: Si la cuenta que recibir4 la ganancia maneja Propiedad 2 el sistema habilit

campo para que indique la Propiedad 2 correspondiente.

Contable (Perdida)

ZCUX
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Contables (Causadon)

| D. Contables (Ganancia) | . Contabies (Perdidaj; | Libros

Cuenta

Centro de Costo
Auxiliar Abierto
Item

Segmento NIIF
U. G. E

Reservada

Propiedad 1

pPPPPRRRDL

Propiedad 2 I

v Cuenta: Digite la cuenta contable que se utilizard para la contabilizacién de la perdida en el
calculo de la diferencia de tasas de interés.

v' Centro de Costo: Si la cuenta que recibiri la pérdida maneja centro de costos el sistema
habilitard este campo para que indique el centro de costo correspondiente.

V' Auxiliar: Si la cuenta que recibira la pérdida tiene el atributo de auxiliar abierto el sistema
habilitara este campo para que indique el auxiliar abierto correspondiente.

v' Ttem: Sila cuenta que recibira la pérdida exige ftem el sistema habilitara este campo para que
indique el item correspondiente.

v Segmento NIIF: Si la cuenta que recibird pérdida maneja segmento NIIF el sistema habilitara
este campo para que indique el segmento NIFF correspondiente.

v" U.G.E: Si la cuenta que recibira la pérdida maneja U.G.E el sistema habilitara este campo para
que indique el U.G.E correspondiente.

v Propiedad 1: Si la cuenta que recibira la pérdida maneja Propiedad 1 el sistema habilitar4 este
campo para que indique la Propiedad 1 correspondiente.

v Propiedad 2: Si la cuenta que recibira la pérdida maneja Propiedad 2 el sistema habilitar4 este
campo para que indique la Propiedad 2 correspondiente.

Libros

Contables (Causacidn)

T D. Contables (Ganandia) T D. Contables (Perdida) T

Libro Descripcian

Prefijo

FeusLibroMIIF

Libro MITF M

ZeusLibroPrincipal

Libro principal




Indique los libros en los cuales aplicara la condicién de crédito Z euS
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Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una condicion de crédito:
v Digite el cédigo de la condicién de crédito que desea modificar

v Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una condicién de crédito:
v" Digite el c6digo de la condicién de crédito que desea modificar

v" Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.23 Maestro de Categorias Cuentas / Conceptos

Este maestro esta asociado con el maestro de plan de cuentas y sirve para clasificar cuentas de impuestos y
retenciones que se detallan en el reporte Pago A Proveedores Con Deducciones.

/| Categorias Cuentas/Conceptos @ @

~ Datos de las Categorias |~ Deshabilitar

Categnria:” @I lf.:'_lpt;:.enleral
Depende:l @I —

----- (- CATEGORIAS

[ -

Para crear una categoria:

1. Digite los datos solicitados por el sistema
2. Presione el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Para Eliminar una Categoria

1. Seleccione la categorfa a eliminar



3. Presione el botdén Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas. ZeuS
2. Confirme la Eliminacion. tecnologia

Una vez estén creadas estas categorias se deben asociar a los parametros generales y luego a cada una de las
cuentas de impuestos creadas.

/A Actualizacion de Parametros @ @
. Pasémelios del Sistema |
coot
CCo3
- m vI

n uentas
/2] Plan de Cvntas 2RO
G PLAN DF CUENTAS — Datos Cédigos Contables Cuenta con Movimienta. ..
- 0 PRESUPLESTO PUBLICO T @f
oy T uenta| fiMPUESTOS GENERADO
Em 7 PASIVOS Depends |24DBDE @lVIGENCIA FISCAL CORRIENTE
- 3 PATRIMONIO
Eﬂ 4 IMGRESOS Tratamiento T Indicadores T Unidades T Contable
Em 3 GASTOS rTipo De Cuenta—————— —Categoria Financiera
EECJ & COSTOS {” General ™ Detalle [ Habilitada " Activos
ﬂ 7 COSTOS % Pasivos
—MNaturaleza Identificad o
o 8 CUENTAS DE ORDEN Sk = = F ALl
: ICP‘ ;I | Ingresas
m--t] 9 CUENTAS DE ORDEM Eqresos
GrupodeCuenta | | { Cuentas De Orden
’7 @ " Cuentas De Orden .
" Presupuesto Plblico
_categ|—°ﬁa Validar sald |
alidar zaldo zegun naturaleza
L0t @ r de la Categona Financiera

r Valdar aaldo de | erceros Ys Monto

¥ W | - t axirna indicadao en la Cateqgaria Fizcal

Por dltimo, en la opcién Pagos Aplicados a Cartera de Proveedores en el campo Tipo de Reporte se
adicioné una lista, donde se colocé el tipo de reporte a imprimir “Detallado” por medio del cual se
realizara la impresion del reporte solicitado.



reedores - Detallado

2011/12/1e 5:13:52 BM Pagina 1 d= 2
IVA BRete Renta Rete IWVR Bete ICR Valor
0.00 c.o0 c.o0 0.00 100,000.00
0.00 0.00 0.00 0.00 100,000.00

Rete Renta Bete IWR Bete TCR

0.00 0.00 0.00
IVA Rete Renta Rete IVA Bete ICHA Valor
c.o0 c.o0 c.o0 c.o0 50,000.00
c.o0 c.o0 c.o0 c.o00 200,000.00
0.00 0.o00 0.00 250,000.00

3.24 Maestro de Conceptos

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite crear los codigos de los conceptos tanto de venta como de compra que serin
procesados en el proceso de facturacion, devoluciones, ordenes de compras / servicios y entradas por
compras / setvicios. Teniendo en cuenta que estos conceptos tienen asignadas cuentas contables lo cual

facilita su manejo.

@ Conceptos de Facturacion

r 01

4 m

EC' COMCEPTOS DE FACTURACION

ACTIVOS Y ADHERENTE

5102 ACTIVOS AUSENTE Y A

5103 ACTIVOS AUSENTE Y A

-5 04 CONSUMO MINIMO

505 TRANSEUNTE

-7 06 INTERESES DE MORA

-§7 07  DERECHO DE USO CAPI
7 08 ACTIVOS Y ADHERENTE
4% 02 ACTIVOS Y ADHERENTE
E-{r 10 ARRIENDOS VALLAS Y F
T
. (51002  ARRENDAMIENTO
H-F 11 LOCKERS

-§190  RECIBOS DE CAJA

591 TRANSFERENCIA BANC
7§ 22 NOTAS DEEITO DE CAR
H-47 92 ORDENES DE SERVICIO

Concepta; |‘I 0o

[~ Deshabilitado

(@) [SRRENDAMIENTD VALLAS

" General
Depende: |1 0 @ |AF|F|IENDDS WaALLAS Y PISCINA f* Detalle
Configuracion T Configuracion Contable T “aleras, Comiziones

Tipo Concepto: | Wenta Tipo de Reporte: |\.fa|m Fijn

Wr. Unitario Fijo: a

=

Walor Fijo: |

4033500

Férmula:

@
@

Detalle: [ARRENDAMIENTO VALLAS

Categoria: |

@

Tipa Irnpresidn: | Impresidn M armal | Imprirnir ¥ alar en tokal: O

[ Exige Item

Para crear un concepto de facturacién, digite los datos solicitados:

v Concepto: Digite el codigo con el cual va a identificar el concepto. Si el concepto ya existe y
desea modificarlo, digitelo o utilice la ayuda para seleccionatlo.
v" Descripcion: Digite el nombre que desea datle al c6digo del concepto.



v Tipo de Concepto: Seleccione el tipo de concepto que va a creat. ZeuS

tecnologia

Compra -Servicios
Compra -Bienes
Fecibos de Caja

e Secleccione Venta, si el concepto va ser utilizado en la facturacién a un cliente; en las
opciones: Documento Soporte de Factura, Elaboracién de Facturas, Devolucion en
Venta o Facturacién Automatica.
e Seleccione Compra - Servicios, si el Concepto va ser utilizado en las opciones: Orden
de Compra, Entrada por Compra / Setvicios o Devolucion en Compra.
e Secleccione Recibos de Caja, si el concepto serd utilizado en la opcién de recibos de
caja.
v Tipo de reporte: Seleccione la forma en que seran solicitados los datos para este concepto en
el momento de realizar una factura; para esto, seleccione un tipo de reporte desplegando el
combo.

Yalor Repartado

Cantidad y % alor Unitario

Cantidad y % alor Unitario Fijo

Yalor Fijo

Walor Calculado

Cantidad Reportada palor Calculado
Cantidad Calculada v W alor Repartado
Cantidad Calculada v alor Calculado

Si selecciona este campo:

v" Valor Reportado: Cuando sea utilizado este concepto, le solicitara el valor total del concepto.

v’ Cantidad y Valor Unitario: Cuando sea utilizado este concepto, le solicitara la Cantidad y el
Valor Unitario.

v Cantidad y Valor Unitario Fijo: Cuando sea utilizado este concepto, le solicitara Cantidad y
tomara el Valor Unitario fijo especificado en el campo Valor Unitario Fijo, al crear el concepto.

v Valor Fijo: Cuando sea utilizado este concepto, tomara el valor especificado en el campo
Valor Fijo, al crear el concepto.

v Valor Calculado: Cuando sea utilizado este concepto, tomari el valor del resultado de la
térmula que el usuario disefie en el campo férmula, al crear el concepto.

v Cantidad Reportada y Valor Calculado: Cuando sea utilizado este concepto, le solicitara la
cantidad y tomara el valor de la férmula que el usuario disefie, en el campo formula, al crear el
concepto.

v Cantidad Calculada y Valor Reportado: Cuando sea utilizado este concepto, le solicitari el
valor y tomara la cantidad de la formula que el usuario disefie, en el campo formula, al crear el
concepto.

v' Cantidad Calculada y Valor Calculado: Cuando sea utilizado este concepto, tomari la
cantidad y el valor del resultado de la férmula que el usuario disefie en el campo férmula, al
crear el concepto.

v" Formula: En este campo es donde se disefia la formula cuando el tipo de repotte es calculado.

)
Para disefiar una formula presione clic en el boton VVariables para Formular & Inmediatamente
se desplegara la ventana Editor de Coédigo ZVbScripts con las funciones, vatiables y
operadores que puede utilizar para disefiar su formula.

En la formula puede utilizar valores constantes de la factura como: Total Cantidad Factura, Total Valor
Factura, Total Valor del Concepto, Total Descuento Factura, Total IVA Factura, Total Valor Neto



Factura, ademas, puede utilizar las férmulas que se utilizan en Zeus Excel para los s
movimientos de las cuentas y valores de variables adicionales.

"ZCUX

tecnologia

/| Editor de Cédigo @

m

or Meta Factura
Saldo Actual Cuenta
Tatal Walar Factura de un Concepto Re
Tatal Walar Factura Todos Conceptos F
alor ¥ ariable Concepto Felacionada
Saldo del Dia Cuenta
Saldo Actual Auxiliar &bierto
Saldo del Dia Ausiliar Sbierta
Saldo Actual Centro de Costo
Saldo del Oia Centro de Costo i

[*] Multiplicacion

[#] Diivision

[+] Suma

[-] Resta

ABS[)W alor Abzoluto
Redondear([E xprezidn] [Decimalzz]]
Condicional CUAMDO. ENTOMCES Il
SumarFecha [ ZD atefdd |
RestalFecha [ 20 ateDiff |
Retormarturmera [ ZCDBL ) S| || 5 L

m

Total Walor Meto Factura

Funciones Editar @ E

Total Cantidad Factura «  |Retumvaue=Frn VALORCONCEPTON/FnYRMETFACTUL)
Total Walor Factura

Total Walor Concepto
Total Descuentos Factura
Tatal & Factura

Para el disefio de las formulas cuentas con las siguientes funciones:

v Total Cantidad Factura: Seleccione esta funcién, si desea que el sistema tome las cantidades
de los conceptos ya relacionados en la factura para realizar el calculo del valor del concepto al
momento de facturarlo. La sintaxis es Fn.CANTIFACTU() donde dentro del paréntesis debe
colocar los conceptos que desea que el sistema tome en cuenta sus cantidades, en caso que no
desee tomar las cantidades de todos los conceptos relacionados en la factura, de lo contrario

deje el paréntesis en blanco y el sistema tomara las cantidades de todos los conceptos.

v' Total Valor Factura: Seleccione esta funcion si desea que el sistema tome el valor sin incluir el
total IVA de todos los conceptos ya relacionados en la factura y su tipo de impresion sea
Normal, para realizar el calculo del valor del concepto al momento de facturarlo. La Sintaxis es
Fn.VALORITEMS() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que desea que
el sistema tome en cuenta, su valor antes de descuentos, en caso que no desee tomar los
valores de todos los conceptos relacionados en la factura, de lo contrario deje el paréntesis en

blanco y el sistema tomara los valores antes de descuento de todos los conceptos.

v Total Valor Concepto: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tome el valor sin incluir
el total IVA de todos los conceptos ya relacionados en la factura sin importar el tipo de
impresion, para realizar el calculo del valor del concepto al momento de facturarlo. La Sintaxis
es Fn.VALORCONCEPTO()donde dentro del patréntesis debe colocar los conceptos que
desea que el sistema tome en cuenta, su valor antes de descuentos, en caso que no desee tomar
los valores de todos los conceptos relacionados en la factura, de lo contrario deje el paréntesis

en blanco y el sistema tomara los valores antes de descuento de todos los conceptos.



Total Descuento Factura: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tome los val u&
los descuentos aplicados a todos los conceptos ya relacionados en la factura, para reafiz
calculo del valor del concepto al momento de facturarlo, es importante tener en cuenta que
toman son los valores y no los porcentajes de descuentos de los conceptos, asi mismo los
descuentos que se tienen en cuenta son los aplicados por concepto diferente de IVA. La
Sintaxis es Fn.VRDSCFACTU() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que
desea que el sistema tome en cuenta su descuento, en caso que no desee tomar los valores de
los descuentos de todos los conceptos, de lo contrario deje el paréntesis en blanco y el sistema
tomara los valores de los descuentos de todos los conceptos.

nologlc

Total IVA Factura: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tome los valores de los
descuentos aplicados por IVA a los conceptos ya relacionados en la factura para realizar el
calculo del valor del concepto al momento de facturarlo. Es importante tener en cuenta que se
toman son los valores y no los porcentajes de descuentos de los conceptos. La Sintaxis es
Fn.VRIVAFACTU() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que desea el
sistema tome en cuenta su descuento en caso que no desee tomar los valores de los descuentos
por IVA de todos los conceptos, de lo contrario deje el paréntesis en blanco y el sistema
tomara los valores de los descuentos de todos los conceptos.

Total Valor Neto Factura: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tome los valores
incluido descuento e IVA de todos los conceptos ya relacionados en la factura, para realizar el
cilculo del wvalor del concepto al momento de facturarlo. La Sintaxis es:
Fn.VRNETFACTU() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que desea que
el sistema tome en cuenta su valor, en caso que no desee tomar los valores de todos los
conceptos relacionados en la factura, de lo contrario deje el paréntesis en blanco y el sistema
tomard los valores de todos los conceptos.

Saldo Actual Cuenta: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en cuenta para
calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de una Cuenta Contable, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("KSACT", "CUENTAS", "0") donde usted debe digitar el
cédigo contable y el periodo del cual desee extraer el saldo.

Total valor factura de un concepto relacionado: Seleccione esta funcioén si desea que el
sistema tome el valor de un concepto definido como relacionado. La Sintaxis es
Fn.VRCONCEPTO_REL() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que
desea que el sistema tome en cuenta, en caso que no desee tomar los valores de todos los
conceptos relacionados en la factura, de lo contrario deje el paréntesis en blanco.

Total valor factura todos los conceptos relacionados: Seleccione esta funcion si desea que
el sistema tome el valor de todos los conceptos definidos como relacionado. La Sintaxis es
Fn.VALORITEMSREL() donde dentro del paréntesis debe colocar los conceptos que desea
que el sistema tome en cuenta, en caso que no desee tomar los valores de todos los conceptos
relacionados en la factura, de lo contrario deje el paréntesis en blanco.

Valor variable concepto relacionado: Seleccione esta funcion si desea que el sistema tome el
valor de una variable asociada a un concepto definido como relacionado. La Sintaxis es
Fn.EvalVarCpto_Rel("VARIABLE") donde dentro del paténtesis debe colocar el nombre
de la variable adicional que desea que el sistema tome en cuenta.

Saldo del dia Cuenta: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en cuenta para
calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de una cuenta contable, correspondiente a la
fecha de la facturacion.

La Sintaxis es Fn.EvalFact(''Ksactdia", "CUENTAS", "Z@FechaFact") donde usted
debe digitar el codigo contable del cual desea extraer el valor del saldo y la fecha en caso que
desee el saldo de la cuenta a una fecha diferente a la de la factura.

Saldo Actual Auxiliar Abierto: Seleccione esta funcidén si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de un Auxiliares Abierto para
Cuentas Contables en particular, en el periodo.



La Sintaxis es Fn.EvalFact("KSACTAUX", "CUENTAS", "Z@AuxiliarBTO", Z@u&
donde usted debe digitar el cdédigo contable, el Auxiliar Abierto y el periodo del cua

extraer el saldo.
Saldo del dia Auxiliar Abierto: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de un Auxiliar Abierto para
cuentas contables en particular, correspondiente a la fecha de la factura.

Ia Sintaxis es Fn.EvalFact("Ksactauxdia", "CUENTAS", "Z@AuxiliarBTO",
"Z@FechaFact") donde usted debe digitar el cédigo contable, el cédigo del Auxiliar
Abierto del cual desea extraer el valor del saldo y la fecha en caso que desee el saldo del auxiliar
a una fecha diferente a la de la factura.

Saldo Actual Centro de Costo: Seleccione esta funcion si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, saldo de un Centro de Costo para cuentas
contables en particular en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Ksactcto', "CUENTAS", "Z@CentroCosto", "0") donde
usted debe digitar el cédigo contable, el centro de costo y el periodo del cual desee extraer el
saldo.

Saldo del dia Centro de Costo: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de un centro de costo para
cuentas contables en particular, correspondiente a la fecha de la facturacion.

La Sintaxis es Fn.EvalF.act("Ksactctodia', "CUENTAS", "Z@CentroCosto",
"Z@FechaFact") donde usted debe digitar el cddigo contable, el cédigo del centro de costo
del cual desea extraer el valor del saldo y la fecha en caso que desee el saldo del centro de
costo a una fecha diferente a la de la factura.

cnologia

Saldo Actual Cliente: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en cuenta para
calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de Clientes para Cuentas Contables en
particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Ksactcli", "CUENTAS", "Z@CIliPrv", "0") donde usted
debe digitar el cédigo contable, el clientes y el periodo del cual desee extraer el saldo.

Saldo Actual Proveedor: Seleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en cuenta para
calcular el valor del concepto a facturar, el saldo de proveedores para cuenta contables en
particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Ksactprv", "CUENTAS", "Z@CliPrv", "0") donde usted
debe digitar el codigo Contable, el proveedor y el perfodo del cual desee extraer el saldo.
Movimiento del Periodo Cuenta: Seleccione esta funcion si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto de una Cuenta en el
periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovp", "CUENTAS","0") donde usted debe digitar el
cédigo contable y el perfodo del cual desee extraer el movimiento.

Movimiento Debito del Periodo Cuenta: Selecciones esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento debito de una
cuenta en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovpdb", "CUENTAS","0") donde usted debe digitar el
cédigo contable y el perfodo del cual desee extraer el movimiento débito.

Movimiento Crédito del Periodo Cuenta: Seleccione esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el valor del movimiento crédito
de una cuenta en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovpct", "CUENTAS","0") donde usted debe digitat el
cédigo contable y el periodo del cual desee extraer el movimiento crédito.

Movimiento de dia Cuenta: Seleccione esta funcion, si desea que el sistema tenga en cuenta
para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto de una Cuenta
correspondientes a la fecha de facturacion.



La Sintaxis es Fn.EvalFact('"Kmovpdia", "CUENTAS", "DB-CR", "Z@Fecha mux
"0'") donde usted debe digitar el cédigo contable del cual desea extraer el valor del movi |

y la fecha en caso que desee el movimiento de la cuenta a una fecha diferente a la de la actarns O 9 fa
El formato de fecha es aaaa/mm/dd.

Movimiento Acumulado hasta fecha Cuenta: Seleccione esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento acumulado de una
Cuenta hasta la fecha de facturacion, es importante tener en cuenta que si el indicador de
Movimiento tiene DB-CR trae el movimiento Neto, si tiene DB trae el movimiento Débito y si
tiene CR trae el movimiento Crédito.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovpdiap", "CUENTAS", "DB-CR", "Z@FechaFact",
"0") donde usted debe digitar el cédigo contable, el indicador débito o crédito y la fecha a la
cual desea el movimiento acumulado en caso que lo desee para una fecha diferente a la de la
factura. El formato de fecha es aaaa/mm/dd.

Movimiento Debito del Periodo Cliente: Seleccione esta funcién si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Débito de un
Cliente para una Cuenta Contable en particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovclidb", "CUENTAS", "Z@C1iPrv","0") donde usted
debe digitar el cédigo contable, el cliente y el periodo del cual desee extraer el movimiento
débito.

Movimiento Crédito del Periodo Cliente: Seleccione esta funcién si desee que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento crédito de un
cliente para una Cuenta Contable en particular en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovclict", "CUENTAS", "Z@CliPrv","0") donde usted
debe digitar el cédigo contable, el cliente y el periodo del cual desee extraer el movimiento
crédito.

Movimiento Debito del periodo proveedor: Seleccién esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento debito de un
proveedores para una Cuenta Contable en particular en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovprvdb", "CUENTAS", "Z@CIliPrv","0") donde usted
debe digitar el cédigo contable, el proveedor y el periodo del cual desee extraer el movimiento
débito.

Movimiento Crédito del Periodo Proveedor: Seleccione esta funcién si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento crédito de un
proveedor para una cuenta contable en particular en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovprver", "CUENTAS", "Z@CIliPrv","0") donde usted
debe digitar el codigo contable, el proveedor y el perfodo del cual desee extraer el movimiento
crédito.

Movimiento del periodo Centro de Costo: Seleccione esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto de un
Centro de Costo para una Cuenta Contable en particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovcto", "CUENTAS", "Z@CentroCosto'", "0") donde
usted debe digitar el cédigo contable, el centro de costo y el periodo del cual desee extraer el
movimiento.

Movimiento Débito del Periodo Centro de Costo: Seleccione esta funcién si desea que el
sistema tenga en cuenta para calcular el valor de concepto a facturar, el movimiento debito de
un centro de costo para una cuenta contable en particular, en el periodo.

ILa Sintaxis es Fn.EvalFact(''Kmovctodb'", "CUENTAS", "Z@CentroCosto","0")
donde usted debe digitar el codigo contable, centro de costo y el periodo del cual desee extraer
el movimiento débito.



sistema tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento cré

un centro de costo para una cuenta contable en particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovctocr", "CUENTAS", "Z@CentroCosto","0") donde
usted debe digitar el cdédigo contable, el centro de costo y el periodo del cual desee extraer el
movimiento crédito.

Movimiento del dia Centro de Costo: Seleccione esta funcion si desea que el sistema tenga
en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto, Débito o Crédito
del dfa de un Centro de Costo para una Cuenta Contable en particular correspondientes a la
fecha de la facturacion.

TLa Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovctodia", "CUENTAS", "Z@CentroCosto'", "DB-
CR", "Z@FechaFact", "0") donde usted debe digitar el cédigo contable, el cédigo del
centro de costo y la fecha a la cual desea el movimiento del centro de costo, en caso que lo
desee para una fecha diferente a la de la facturacion. El formato de fecha es aaaa/mm/dd.
Movimiento Acumulado hasta fecha Centro de Costo: Seleccione esta opcion si desea que
el sistema tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento
acumulado Neto, Débito o Crédito de un Centro de Costo para una Cuenta Contable en
particular hasta la fecha de facturacién, es importante tener en cuenta que si el indicador de
Movimiento tiene DB-CR trae el movimiento Neto, si tiene DB trae el movimiento Débito y
si tiene CR trae el movimiento Crédito.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovctodiap", "CUENTAS", "Z@CentroCosto", "DB-
CR", "Z@FechaFact'", "0") donde usted debe digitar el cédigo contable, el centro de costo,
el indicador débito o crédito y la fecha a la cual desea el movimiento acumulado en caso que lo
desee para una fecha diferente a la de la factura. El formato de fecha es aaaa/mm/dd.
Movimiento del periodo Auxiliar Abierto: Seleccione esta funcién si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto de Auxiliares
Abiertos para Cuentas Contables en particular, correspondiente a la fecha de corte

La Sintaxis es Fn.EvalFact('""Kmovaux", "CUENTAS", "Z@AuxiliarBTO", "0") donde
usted debe digitar el cédigo contable, auxiliar abierto y el periodo del cual desee extraer el
movimiento.

Movimiento Debito del periodo Auxiliar Abierto: Seleccione esta funcion si desea que el
sistema tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento debito de
un Auxiliares Abiertos para una cuenta contable en particular, correspondiente a la fecha de
corte.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovauxdb', "CUENTAS", "Z@AuxiliarBTO","0")
donde usted debe digitar el codigo contable, el Auxiliar Abierto y el periodo del cual desee
extraer el movimiento débito.

Movimiento Crédito del periodo Auxiliar Abierto: Seleccione esta funcién si desea que el
sistema tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento crédito de
un Auxiliare Abierto para una cuenta contable en particulat, en el periodo.

ILa Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovauxcr", "CUENTAS", "Z@AuxiliarBTO","0")
donde usted debe digitar el codigo contables, el Auxiliar Abierto y el perfodo del cual desee
extraer el movimiento crédito.

Movimiento del Periodo Tercero: Scleccione esta funcién si desea que el sistema tenga en
cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento Neto de un Tercero para
una Cuenta Contable en particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact('"'Kmovter", "CUENTAS", "Z@Tetcero", "0") donde usted
debe digitar el codigo contable, el Tercero y el perfodo del cual desee extraer el movimiento.
Movimiento Débito del Periodo Tercero: Seleccione esta funcion si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento debito de un
tercero para una cuenta contable en particular, en el periodo.

Movimiento Crédito del Periodo Centro de Costo: Seleccione esta funcién si desea %
ecnolo g ia



usted debe digitar el cédigo contable, el tercero y el periodo del cual desee ext
movimiento débito.

Movimiento Crédito del Periodo Tercero: Seleccione esta funcién si desea que el sistema
tenga en cuenta para calcular el valor del concepto a facturar, el movimiento crédito de un
tercero para una cuenta contable en particular, en el periodo.

La Sintaxis es Fn.EvalFact(""'Kmovterct", "CUENTAS", "Z@Tercero","0") donde usted
debe digitar el codigo contable, el tercero y el periodo del cual desee extraer el movimiento
crédito.

Codigo Contable Cuenta Presupuesto: Al utilizar esta funcidn el sistema tomara en cuenta
cédigos contables a partir de cuentas de Presupuesto.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("KCodPresuAConta'", "CUENTAS'") donde usted debe digitar
la cuenta de presupuesto.

Codigo Presupuestales de una Cuenta: Al utilizar esta funcion el sistema tomard en cuenta
cédigos presupuéstales a partir de cuentas contables.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("' KCodContaAPresu", ""CUENTAS'") donde usted debe digitar
el codigo contable.

Presupuesto Cuenta: Al utilizar esta funcién, el sistema tomara en cuenta el valor de la
definicién presupuestal de la Cuenta de Presupuesto, correspondiente a la fecha de corte.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kpres', "CUENTASPpto", "0") donde usted debe digitar la
cuenta de presupuesto y el periodo del cual desea extraer la definicién.

Presupuesto Acumulado Cuenta: Al utilizar esta funcién, el sistema tomard en cuenta el
valor acumulado en un rango de meses de la definicién de las Cuentas de Presupuesto,
correspondiente a la fecha de corte.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kpresacu", "CUENTASPpto", "0", "1", "12") donde usted
debe digitar la cuenta de presupuesto, el Mes Inicial y Final.

Presupuesto Centro de Costo: Al utilizar esta funcion, el sistema tomara en cuenta el valor
presupuestado por Centros de Costo para Cuentas de Presupuesto en particular,
correspondiente a la fecha de corte.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kprescto'", "CUENTASPpto", "Z@CentroCosto", "0")
donde usted debe digitar la cuenta de presupuesto, el codigo del centro de costo, y el periodo
del cual desee extraer la definicién.

Presupuesto Acumulado Centro de Costo: Al utilizar esta funcién el sistema tomard en
cuenta el valor acumulado en un rango de meses del valor presupuestado de los Centros de
Costo para Cuentas de Presupuesto en particular.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kpresctoacu", "CUENTASPpto", "Z@CentroCosto", "0",
"1", "12") donde usted debe digitar la cuenta de presupuesto, el codigo del centro de costo y
el Mes Inicial y Final.

Valor Cartera (n) Dias de vencimiento CxC CxP: Al utilizar esta funcién el sistema tomara
en cuenta el valor de la cartera de Cuentas por Cobrar o Pagar dependiendo de las Cuentas
Contables especificas, en un rango de dias de vencimientos.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kvenc', "CUENTAS", "0", "0", "0") donde usted debe
digitar la Cuenta Contable, Dia Inicial y Final.

Valor Cartera (n) Dias de vencimiento por clientes: Al utilizar esta funcién el sistema
tomara en cuenta el valor de la cartera de Cuentas por Cobrar, en un rango de dfas de
vencimientos.

La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kvenccli", "Z@CuentaCredito", "Z@CliPrv", "0", "0",
""0") donde usted debe digitar la Cuenta Contable, Cliente, Dia Inicial, Final

Valor Cartera (n) Dias de vencimiento por proveedor: Al utilizar esta funcion el sistema
tomara en cuenta el valor de la cartera de Cuentas por Pagar, en un rango de dias de
vencimientos

TLa Sintaxis es Fn.EvalFact("Kmovterdb", "CUENTAS", "Z@Tercero","0") Z u&
e
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La Sintaxis es Fn.EvalFact("'Kvencpro", "Z@CuentaCredito", "Z@CLiPrv", "O'Z%ux
""0") donde usted debe digitar la cuenta contable, proveedor, Dia Inicial, Dia Final

v Valor Cartera en rango de fecha CxC CxP: Al utilizar esta funcién el sistema tomamc en
cuenta el valor de la cartera de Cuentas por Cobrar o Pagar dependiendo de las Cuentas
Contables especificas, en un rango de fechas.
La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kvencf", "Z@CuentaCredito", "Z@FechaCorte",
"Z@FechaCorte'", "0") donde usted debe digitar la Cuenta Contable, Fecha Inicial y Final, el
formato de fecha es aaaa/mm/dd.

v Valor Cheques Posfechados Rango de Fechas: Al utilizar esta funcién el sistema tomari en
cuenta el valor de los cheques posfechados en un rango de fechas.
La Sintaxis es Fn.EvalFact("Kchqpf", "Z@FechaCorte", "Z@FechaCorte'", "0") donde
usted debe digitar la Fecha Inicial, Fecha Final, el formato de fecha es aaaa/mm/dd.

V' Variables: En esta patte del editor de formular apareceran las variables adicionales definidas
port el usuario, con el fin de que puedan formular conceptos con estas.

nologia

Operadores y Funciones Adicionales:

v ReturnValue: Esta es una constante utilizada por el sistema para devolver el resultado de la
funcién que esté aplicando para calcular el valor del concepto.

La Sintaxis es ReturnValue = Donde después del signo igual se coloca la expresion a evaluar.

v Multiplicacién *, Divisién /, Suma: +, Resta: -: Estos son operadores utilizados para
formular el valor del concepto.

v' ABS() Valor Absoluto: Al utilizar esta funcién el sistema le devolvera el valor absoluto del
numero, es decir el numero sin signo.

La Sintaxis es ABS([Expresion|) donde usted debe digitar la formulacién dentro del
paréntesis.

v" Redondear([Expresion],[Decimales]): Al utilizar esta funcién el sistema siempre le
devolvera el resultado de la expresién que usted digite redondeada al nimero de decimales
especificado. La Sintaxis es Redondear([Expresion],[Decimales]) donde usted digitar la
expresion a redondear y el numero de decimales a los cuales desea redondearla dentro del
paréntesis.

v Condicional CUANDO...ENTONCES...FIN: Al utilizar esta funcién el sistema siempre
comprobara si se cumplen unas condiciones y devuelve un valor si se evalia como verdadero y
otro si se evalu6 como falso. Es decir Devuelve un valor si la condicién especiticada es
verdadera y otro valor si dicho argumento es falso.

La Sintaxis es: CUANDO [Expresion] ENTONCES
ReturnValue = [Expresion]

SINO_CUANDO [Exptresion] ENTONCES
ReturnValue = [Expresion]

SINO
ReturnValue = [Expresion]

FIN_CUANDO

v Suma Fecha (ZDateAdd): Al utilizar esta funcién el sistema devolverd un valor fecha de la
suma de un valor (n) que usted digite a una fecha especificada del intervalo indicado.

La estructura es Fn.ZDateAdd("Invervalo'", Numero,""Date"): donde usted debe digitar el
intervalo que desea sumar, es decir si es Afio (Y) Meses (M), dias (D) horas (H), minutos (mm),
segundos (S), el nimero que desea sumar y la fecha a la que le desea sumar el numero.

v" Resta Fecha (ZDateDiff): Al utilizar esta funcién el sistema devolvera la diferencia de dos
fechas del intervalo indicado Ano (Y) Meses (M), dias (D) horas (H), minutos (mm), segundos
S).

La Sintaxis es Fn.ZDateDiff("'Invervalo","Datel","Date2"); donde usted debe digitar el
intervalo vy las fechas que desea restar el intervalo.



v Retornar Numero: Al utilizar esta funcién el sistema devolverd un valor niimero & uS
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expresion indicada.
La Sintaxis es Fn.ZCdbl("Expresion'); donde usted debe digitar la expresion de la cual desea
obtener un valor numero dentro del paréntesis.

v Auxiliar Default: Al hacer uso de esta funcién el sistema tomara en cuenta el auxiliar por
defecto del auxiliar abierto del concepto. La Sintaxis es Z@AuxiliarBTOj el cual usted podra
utilizar en cualquiera de las funciones necesarias permitidas como por ejemplo la funcién
condicional.

v Cantidad Reportada del concepto: Al utilizar esta funcién el sistema tomara en cuenta la
cantidad reportada al concepto al utilizarlo en el documento. Es importante tener en cuenta
que para que esta funcién sea util, el tipo de reporte del concepto debe ser Cantidad Reportada
y Valor Calculado. La Sintaxis es Z@€CantConcepto

Las funciones siguientes a relacionar podran ser utilizadas en cualquiera de las funciones, como por
ejemplo: La funcién condicional.

v Centro de Costo: Al hacer uso de esta funcién el sistema tomara en cuenta el centro de costo
default del documento. La Sintaxis es Z@CentroCosto;

v" Cliente/ Proveedor: Al utilizar esta funcién el sistema tomara en cuenta el cédigo del cliente
o proveedor relacionado en el documento. La Sintaxis es Z@CLiPrv.

v Cédigo Concepto: Al utilizar esta funcion el sistema tomari en cuenta el cédigo del concepto
actual. La Sintaxis es Z@CodConcepto.

v Cuenta de Crédito: Al utilizar esta funcién el sistema tomara la cuenta de crédito relacionada
en el documento. La Sintaxis es Z@CuentaCredito

v' Cuenta de Anticipo: Al utilizar esta funcién el sistema tomard la cuenta de anticipo
relacionada en el documento. La Sintaxis es Z@CuentaAnticipo

v' Cuenta de Contado: Al utilizar esta funcién el sistema tomari la cuenta de contado
relacionada en el documento. La Sintaxis es Z@CuentaContado

V" Cuenta del Concepto: Al utilizar esta funcion el sistema tomara en cuenta el codigo contable
asociado al concepto. La Sintaxis es Z@CuentaConcepto

v" Fecha de Corte: Al utilizar esta funcién el sistema tomara en cuenta la fecha de corte del
sistema. La Sintaxis es Z@FechaCorte

v" Fecha del Documento: Al utilizar esta funcién, el sistema tomarad en cuenta la fecha del
documento. La Sintaxis es Z@FechaFact.

v Fecha Factura Proveedor: Al utilizar esta funcién el sistema tomara en cuenta la fecha de la
factura del proveedor. Hsta funcién es util cuando el tipo de concepto es de compra. La
Sintaxis es Z@FechaFactPrv.

v" Forma de pago: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta la
forma de pago del documento. La Sintaxis es Z@FormaPago

v" Numero de Factura del Proveedor: Esta funcién es ttil cuando desea obtener un valor
teniendo en cuenta el nimero de factura. La Sintaxis es Z@NoFactPrv

v Referencia: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta la
referencia del documento. La Sintaxis es Z@Referencia

v’ Tetcero: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta el tercero
asociado con el cliente o proveedor relacionado en el documento. La Sintaxis es Z@Tercero

v Tipo de Cliente: Esta funcién es ttil cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta el
tipo de cliente relacionado en el documento. La Sintaxis es Z@TipoCliente

v Tipo de Factura: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta el
tipo de factura relacionada en el documento. La Sintaxis es Z@TipoFactura



reportado al concepto al utilizarlo en el documento. Es importante tener en cuenta q 2
que esta funcién sea util, el tipo de reporte del concepto debe ser Cantidad Calculada y Valor
Reportada. La Sintaxis es Z@ValorConcepto

v" Vendedor: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta, el vendedor
relacionado en el documento. I.a Sintaxis es Z@Vendedor

v' Zona: Esta funcién es util cuando desea obtener un valor teniendo en cuenta, la  zona
relacionada en el documento. La estructura es Z@Zona

v' Valor reportado del concepto: Al utilizar esta funcién el sistema tomari en cuenta u&
ologia

Una vez se disefie la férmula, presione clic en el botén Validar Formula & para verificar que estd
correcta.

V" Detalle: Especifique el detalle que desea que aparezca cuando se utilice este concepto.

v’ Categoria: Digite la categorfa a la cual pertenece el concepto, puede utilizarlo para agrupar
conceptos que tengan similitud entre si, por ejemplo, conceptos de impuestos, este campo es
opcional.

v Tipo de Impresioén: Seleccione el tipo de impresion que utilizara el concepto.

Imprezian Mormal

[rmprirnir zin afectar totales
Mo Imprmir en Factura

>  Impresion Normal: Cuando sea utilizado este concepto, se imprimira en el cuerpo
de la factura, afectando los totales.

» Usar solo en Totales: Cuando sea utilizado este concepto, se imprimird en los
totales de la factura y no en el cuerpo de la factura.

»  Imprimir sin afectar totales: Cuando sea utilizado este concepto, se imprimira en
el cuerpo de la factura sin afectar los totales, aunque tenga afectacién contable.

»  No Imprimir en Factura: Cuando sea utilizado este concepto, no se imprimira en
la factura, aunque tenga afectacion contable.

v Imprimir Valor en Total: Este campo se activa cuando el tipo de impresion
seleccionado es Usar solo en Totales. Debe seleccionar el nombre del totalizador que aparecera en
la factura, en caso que este no exista se debe crear.

D EzcUento
T okal W,

Creacion de un Totalizador

Para crear un totalizador:

v Presione clic en el botén Totalizadores para impresion de factura # y en la
ventana Tipo Totalizador para los Conceptos, digite los datos solicitados:



@ Totalizadores

. Tipo Totalizador para los Conceptos

Tnlaizal:‘u]

[Diescnpesdn

AN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar un totalizador:

V" Presione clic en el botén Totalizadores para impresion de factura #

Totalizador: Digite el nombre que tendra el totalizador.
Orden: Digite el orden en el cual aparecera el totalizador en la factura.
Descripcion: Digite la descripcién del totalizador.

ZCUX
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v" En la ventana Tipo Totalizador para los Conceptos, seleccione el totalizador que desea

modificar.
v Modifique los datos que necesite.
Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un totalizador:

V" Presione clic en el botén Totalizadores para impresion de factura #

v" En la ventana Tipo Totalizador para los Conceptos, seleccione el totalizador que desee

eliminar.
v" Presione clic en el botén Elinsinar

Para salir de esta ventana presione clic en el botén Salir

= Exige Item: Si marca esta opcidn el sistema obligara al usuario a indicar el cédigo de item en

la transaccién del concepto cuando lo utilice en la facturacién.

CONFIGURACION CONTABLE



AN
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v»/| Conceptos Facturacion . @ 1
E-{g+ CONCEPTOS DE FACTURACION I” Deshabilitado
Tipa
51330 ANTICIPO Y AVANCES | concepto: [13800501 (@) [OTROS DEUDORES  General
B{ 1380 DEUDORES VARIOS &
| .JE 13809501 OTROS DELUDOF | Depende: |1380 @ IDEUDORES VARIOS * Detalle
§5 15  PROPIEDAD PLANTA Y — = = =
- Configuracion Yaleras, Camisiones
r. INTANGIBLES J T Configuracion Contable T
CARGOS DIFERIDOS ‘Conhiguracion; T Adicionales
COSTOS ¥ GASTOS PC Cuenta:[ 13503501 @ [ommos
RETENCIONES EN LA F uenta:
RETENCION IMPUESTC Tipo de Mov: | Crédito | Moneda: | @
RETENCION INDUSTR] % Cddigo Contable
PARA COSTOS Y GAST | | Descuento [ [ 0 | @
DEPOSITOSRECIEIDC || 1y [~ [ g | @
: GASTOS NO OPERACIO
B 53051505 NO USAR COMISION | | Auxiliar J"¢=iE"130=| @ | |D-Jingun0] ;l
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~ Nota Contable (Facturacion Automatica)
Cuenta:{ 13809501 @ [omros
4 L 3 IVA'I @ I

Cuenta: Digite el cédigo contable al que se le cargara automaticamente el valor generado por
este concepto o utilice la ayuda para seleccionatlo.

Tipo de Movimiento: Seleccione el tipo de movimiento del asiento generado.

Moneda: Digite el tipo de moneda con que sera reportado ese concepto o utilice la ayuda para
seleccionatlo. Este campo es utilizado solo cuando el valor del concepto se vera afectado por
una tasa de cambio, de lo contrario se deja en blanco.

Descuento: Si el concepto tendrda descuento, digite el porcentaje de descuento y el cédigo
contable a donde se registrara el mismo o utilice la ayuda para seleccionarlo. Si desea que el
concepto genere descuento algunas veces si y otras no, o el porcentaje de descuento es

. Descuento [ . . . S .
variable, marque y no indique el porcentaje, el sistema lo solicitard cuando utilice

el concepto en la facturacion.
IVA: Si el concepto tendra IVA, digite el porcentaje de IVA y el cédigo contable a donde se
registrard el mismo. O utilice la ayuda para seleccionatlo. Si desea que el concepto genere IVA

) s V|
algunas veces si y otras no, marque
solicitara cuando utilice el concepto en la facturacion.
Auxiliar Abierto: Si la cuenta a la que se cargara el concepto tiene atributo de Auxiliar, digite
el cédigo del Auxiliar abierto, o indique el campo que el sistema utilizard como cédigo de
Auxiliar, de acuerdo a la siguiente lista:

y no indique el porcentaje, el sistema lo

Clignte
Tercemn
Forma Pago
Tipo Factura
Referencia
Yendedar
£ona




v Centro de Costo: Si la cuenta a la que se cargari el concepto tiene centro de costo, d%%u&
cédigo del centro de costo.

: - . . t logf
v Item: Digite el codigo del Item. ceategre

Adicionales
& Facturacion [E=B|EcR ===
L 4
2] Conceptos Facturacién @
E-{fe CONCEPTOS DE FACTURACICN [~ Deshabilitado
’ =
B 1330 ANTICIPO Y AVANCES | Concepto: [13809501 (@) [OTROS DEUDORES  General
B 1330  DEUDORES VARIOS b=
i ES] 13809501 OTROS DEUDOF Depende: |1.330 @ IDEUDORES WARIOS + Detalle
[}ﬁ 15 PROPIEDAD PLANTA Y £ Configuracidn T Configuraciin Contable T Y aleras, Comiziohes
B 16 INTANGIBLES
E-§7 17  CARGOS DIFERIDOS Configuracisn | |
B 2335 COSTOS Y GASTOS PC
-5 2365  RETENCIONES ENLAF Segmento NIIF: | @)
E-§% 2367  RETENCION IMPUESTC
B 2368 RETENCION INDUSTRI U GE: | @
B9 2605 PARA COSTOS Y GAST
[]—-tl 2810  DEPOSITOS RECIBIDC Reservada: I @I
B-§5 53  GASTOS NO OPERACIO _
-[5] 53051505 NO USAR COMISION Propiedad 1: | Y
- [5] 53059005 NO USAR VA MAYC
= Propiedad 2: I @I
—Mota Contable (Facturacion Automatica)
Cuenta:[ 13808501 @ [omros
1 n 3 VA I @ I

V' Segmento NIIF: Si la cuenta del concepto maneja Segmento NIIF el sistema habilitard este
campo para que indique el Segmento NIIF correspondiente.

v' U.G.E: Si la cuenta del concepto maneja U.G.E el sistema habilitari este campo para que
indique el U.G.E correspondiente.

V' Propiedad 1: Si la cuenta del concepto maneja Propiedad 1 el sistema habilitara este campo para
que indique la Propiedad 1 correspondiente.

V' Propiedad 2: Si la cuenta del concepto maneja Propiedad 2 el sistema habilitara este campo para
que indique la Propiedad 2 correspondiente.



VALERAS — COMISIONES
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]ﬁ 2335 COSTOS Y GASTOS PC I Genera Documento - Valor (Valeras) Cuenta de Ingreso: @

q-§ 2365 RETENCIONES EN LA F A I @ Centro-de Costo- ,7@

| 54 Facturacisn o] @ ==
- r
2/ Conceptos Facturacién
E)-{ CONCEPTOS DE FACTURACION [~ Deshabilitado
-4 1330 ANTICIPO Y AVANCES | Concepto: [13809501 (@) [0TROS DELDORES " General
=-{f 1330 DEUDORES VARIOS =
E 13809501 OTROS DEUDOF Depende: |l380 @ |DEUDORE5 VARIOS * Detalle
-§51 15  PROPIEDAD PLANTA Y £ —— =
%F 16 INTANGIELES Canfiguracidn T Configuracian Contable T Waleras, Comisiones
7§71 17 CARGOS DIFERIDOS Valeras

]'ﬁ 2368  RETENCION INDLISTRI
]'ﬁ 2605  PARA COSTOS Y GAST
]r 2810  DEPOSITOS RECIBIDC
]ﬁ 53 GASTOS NO OPERACIO
----- =] 53051505 NO USAR COMISION
----- =] 53059005 MO USAR IVA MAYC

[
[
[#
[
[
[]--t 2367  RETEMCION IMPUESTC
[#
[
[
[

Modulo de Comisiones (Zeus Inventario SQL)

Costo Fijo: 0.00 % Costo: | 0.00 %o Comisicn: 0.00

Cuenta Provisign: | @ |

] [Tl | 3

La comisidn de este servicio es el valor total recaudado |

v Genera Documento — Valor (Valeras): Esta opcién permite que el concepto sea utilizado en
la opcion elaboracién de valeras. Para esta clase de conceptos el tipo de reporte debe solicitar

cantidad.
v" Cuenta de Ingresos: Digite el codigo contable de ingreso que se afectara al realizar la
causacion del vale.

v Auxiliar Abierto: Digite el codigo del auxiliar abierto si la cuenta a la que se cargara el ingreso

del vale tiene atributo de auxiliar abierto.

AN

del vale tiene atributo de centro de costo.

Costo Fijo: Se utiliza para calcular el porcentaje de rentabilidad del concepto.

% Costo: Digite el porcentaje correspondiente para el calculo del costo del concepto.
% Comision: Digite el porcentaje correspondiente para el calculo de la comision.

AN NI NN

ser utilizado este concepto.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un concepto:
V" Digite el cédigo del concepto a modificar o utilice la ayuda para seleccionatlo.
v Modifique los datos deseados.
Presione clic en el botén Guardar para validar los cambios.

Para Eliminar un concepto:
v" Digite el c6digo del concepto a eliminar
V' Presione clic en el botén Eliminar y confirme la eliminacién del concepto.
Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

Centro de Costo: Digite el cddigo del centro de costo sila cuenta a la que se cargara el ingreso

Cuenta Provisiéon: Digite el codigo contable de provisiéon para la comisién que se afectara al



3.25 Conceptos Automaticos
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Conceptos Automaticos son aquellos conceptos que seran aplicados automaticamente cuando se
cumpla con las condiciones especificadas en las transacciones en las que sea necesaria su utilizacion.
Los conceptos automaticos se utilizan para la aplicacion de impuestos en la facturaciéon de compra y
venta. Permite la configuraciéon de conceptos para ser aplicados de forma automatica en las opciones de
Ordenes de Compra / Servicios, Entrada por Compras / Servicios, Devolucién en Compra,
Documento Soporte de Factura, Elaboracién de Facturas, Devoluciéon en Venta y Elaboraciéon de
Valeras. Debe tener en cuenta que para aplicar conceptos Automaticos, el usuario debe tener asignado
una ubicacién Geografica, debe establecer la categoria fiscal de la empresa en los parametros y debe
tener en (“S”) el parametro “Aplica Concepto Automatico en Facturacién”.

@ Conceptos Avtomaticos

@ere®

Yalidar Categona Fiscal

Categoria Fiscal |GC

Tipo Concepto

(&) [GRAN CONTRIBUYENTE

[

MoValidar Categoria Fiscal

Categoria Fiscal Local [RC - REGIMEN COMUN

I Seleccionar Ubicaciones Geograficas

Definicion de Conceptos

Ubicaciones Geograficas

Concepto Mombre Uza Ubicaciones | Codigo | Mombre
oo CUOTA DE SOSTENIMIENTO

o2 APORTE AL FONDO SOCIAL

0103 RETROACT. SOST. ACTNWO-ADHERENTE

0104 RETROACT. APORTE SOCIAL

0201

CUOTADE SOSTEMIMIENTO 253

0202

RETROACT. SOSTEMIMIENTO 25%

0301

CUOTA DE SOSTENIMIENTO 503

0302

RETROACT. SOSTEMIMIENTO 50%

0401

CONSUMD MIMIMO

Ubicaciones Geograficas Usuarnios

0402

CONSUMO MINIMD DOS

| Codigo | Mombre =

0402

CONSUMO MINIMOD MARZO

0501

CUOTASOSTEMIMIEMTO TRAMSELINTE

0502

RETROACT. TRANSEUNTE

0503

RETROASC APORTE SOCIAL TRANS

0801

INTERESES DE MORA,

0g02

CUENTAS POR COERAR CARTERA

070

DERECHO LSO ACTIVO

1) ) ) T T

0702

DERECHO LSO ADHEREMTE

1) R e e e

Para configurar la aplicacién automatica de los conceptos:

VALIDAR CATEGORIA FISCAL
Los conceptos son configurados en esta pestafia cuando se desea que el sistema valide la combinacién
de categoria fiscal seleccionada.

V' Categoria Fiscal: Seleccione la categoria fiscal que el sistema deberé tener en cuenta para la
aplicacion automatica de los conceptos a seleccionar.
V' Categoria Fiscal Local: Se muestra la categoria fiscal de la empresa, esta informacién se toma

de los parametros Generales del sistema.

v" Tipo de Concepto: Seleccione el tipo de concepto del cual van a ser seleccionados los
conceptos para ser aplicados automaticamente.

Compra

v Definicién de Conceptos: Seleccione los conceptos que serin aplicados automaticamente
cuando se cumpla con las condiciones especificadas.



V' Seleccionar Ubicaciones Geograficas: Seleccione esta opcion si desea que el siste

m

en cuenta la ubicacién geografica para la aplicacién automatica de los conceptos selecci
luego seleccione las ubicaciones geograficas.

NO VALIDAR CATEGORIA FISCAL

@ Conceptos Automaticos

OO

Validar Categoria Fizcal T Mo Yalidar Categoria Fiscal
Tipo Concepto | Yenta :l' [ Seleccionar Ubicaciones Geograficas
Definicion de Conceptos Ubicaciones Geograficas

Concepta Mombre Usza Ubicaciones | « | Codigo | Mombre -
™ |mm CUOTA DE SOSTEMIMIENTO [ =
|00z APORTE AL FOMDO S0CIAL r
™ |0103 RETROALCT. S505T. ACTIWO-2DHERENTE r
I [0104 RETROACT. APORTE S0CIAL r
" 0201 CUOTADE SOSTEMIMIENTO 255 r
[ |bz0z RETROALCT. SOSTEMIMIENTO 25% r
I | 0301 CUOTADE SOSTEMIMIEMTO 50% r
" |0302 RETROALCT. SOSTEMIMIENTO B0 r -
| 0401 COMSUMO MIMID r
[ | 0402 COMSUMD MIMIMO DOS r Ubicaciones Geograficas
[ | D403 COMSUMO MINIMO MARZD r | Codigo | Hianie -
I 0501 CUOTA SOSTENIMIENTO TRAMSELUMTE r
" 0502 RETROALCT. TRAMSELUNTE r fe
[ 0503 RETROASC APORTE SOCIAL TRANS r
" | 0501 INTERESES DE MORA r
[ |DeOZ CUENTAS POR COBRAR CARTERA r
" |o7d DERECHO LSO ACTIVO r
" |o702 DERECHO USO ADHEREMTE r
I |0801 CUOTA SOSTENIMIENTO r
— [nens EORTE AL EOLAO COCAL — "l 'l

Los conceptos son configurados en esta pestafia cuando no se desea que el sistema valide la categoria

fiscal.

v Tipo de Concepto: Seleccione el tipo de concepto del cual van a ser seleccionados los

conceptos para ser aplicados automaticamente.

v Definicién de Conceptos: Seleccione los conceptos que serin aplicados automaticamente

cuando se cumpla con las condiciones especificadas.

V" Seleccionar Ubicaciones Geograficas: Seleccione esta opcién si desea que el sistema tenga
en cuenta la ubicacién geografica para la aplicacién automatica de los conceptos seleccionados,

luego seleccione las ubicaciones geograficas.

. 4 , o
®  Presione clic en el botén Refrescar ™=

Para Modificar la configuraciéon automatica de los conceptos:

VALIDAR CATEGORIA FISCAL

V" Seleccione la combinacién de categoria fiscal que desea modificar.

v" Seleccione el tipo de concepto que desea modificar y modifique los datos deseados.

. . . S
v' Presione clic en el botén Refrescar

NO VALIDAR CATEGORIA FISCAL

ZEUX




V" Seleccione el tipo de concepto que desea modificar. Z eu&

. t logi
v Modifique los datos deseados. SERGIeEe

. . . S
v" Presione clic en el botén Refrescar

Para Eliminar la configuracién automatica de los conceptos:
VALIDAR CATEGORIA FISCAL

V" Seleccione la combinacién de categoria fiscal que desea eliminar.
V" Seleccione el tipo de concepto que desea eliminar y presione clic en el boton Eliminar

NO VALIDAR CATEGORIA FISCAL

v" Seleccione el tipo de concepto que desea eliminar.
v' Presione clic en el botén Eliminar

3.26 Conceptos Relacionados en Ventas

Esta opcién permite relacionar varios conceptos a un concepto en particular para la facturacion de venta, se
utiliza, por ejemplo, para facturar planes de viaje, donde el concepto padre es el plan que incluye todos los
receptivos y los conceptos relacionados pueden ser la discriminacion del plan, el valor del tiquete, hotel,
receptivos, etc.

/7/| Conceptos Relacionados en Ventas

Concepto de Facturacén: |0G02 @ |CUENTAS POR COBRAR CARTERA
Concepto Relacionado: |0902 @ [APORTE AL FONDO SOCIAL
Tercero Asodado: |Tercer0 jl @ |
Auxiliar Abierto Asodado: |Hinguno =l @ [ @

Conceptos de Facturacion

Concepto | Descripcion | Tercero/MVanable Adicional | Ausiliarariable Adicional |

Concepto de Facturacion: Digite el codigo del concepto o utilice la ayuda para seleccionatlo.
Concepto Relacionado: Digite el cédigo del concepto relacionado o utilice la ayuda para
seleccionatlo.

v Tetcero Asociado: Si la cuenta indicada en el concepto relacionado tiene atributo de pago a
terceros, indique si el tercero asociado dependerd de una variable adicional o se indicard un

AN



tercero especifico, si selecciona tercero el sistema habilitara el buscador para que lo c%eus
seleccione de la ayuda. ol

v Auxiliar Abierto Asociado: Si la cuenta indicada en el concepto relacionado tiene atributo d
auxiliar abierto, indique si el auxiliar asociado dependera de una variable adicional o se indicara
un auxiliar especifico, si selecciona auxiliar el sistema habilitara el buscador para que lo digite o
seleccione de la ayuda.

ologia
A g

Ty
. . ) .J . , .
Presione clic en el boton Aceptar 4 y el sistema agregard a la matriz de datos el concepto
relacionado. Cuando haya terminado de relacionar todos los conceptos, presione clic en el
botén Guardar

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir

Para Eliminar un Concepto Relacionado

v" Seleccione el Concepto Relacionado que desea borrar.
v' Presione el Botén Eliminar

v' Confirme la eliminacion.

3.27 Conceptos Relacionados en Compras

Esta opcién permite relacionar varios conceptos a un concepto en particular para la facturacién de Compras,
se utiliza, por ejemplo, para facturar planes de viaje, donde el concepto padre es el plan que incluye todos los
receptivos y los conceptos relacionados pueden ser la discriminacion del plan, el valor del tiquete, hotel,
receptivos, etc.

/>/| Conceptos Relacionados en Compras

Concepto de Facturacién: | 3902 (@) [MANTENIMIENTO GENERAL
Concepto Reladonado: [3907 (&) [MANTENIMIENTO DE MUEBLES (=)

Conceptos de Facturacion

Concepta | Descripcion |

Concepto de Facturacion: Digite el codigo del concepto o utilice la ayuda para seleccionatlo.
Concepto Relacionado: Digite el cédigo del concepto relacionado o utilice la ayuda para
seleccionatlo.

ANAN

P
. . , - . p .
v Presione clic en el botén Acgprar S y el sistema agregara a la matriz de datos el concepto
relacionado.

Cuando haya terminado de relacionar todos los conceptos, presione clic en el boton Guardar



Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir ZeuS

tecnologia

Para Eliminar un Concepto Relacionado

v" Seleccione el Concepto Relacionado que desea borrar.
v' Presione el Botén Eliminar

v" Confirme la eliminacion.

3.28 Archivos Fisicos

Esta funcionalidad permite la asociacién de un cédigo de archivo fisico, es decir la ubicacion real del
>
gabinete fisico donde se encuentran impresos los documentos.

@ Archivo Fisico @

.

Codigo: | Q)

{+ General

Depende | @ | (" Detalle

----- = PLAN DE ARCHIVOS

Ejemplo de Aplicacién: Una Agencia de Viajes tiene planes de quinceafieras en dos épocas del aflo, y
en el cual se manejan grupos. A cada quinceafiera le arman un Archivo o Carpeta con un cédigo el
cual bédsicamente es una carpeta fisica donde le anexan, todos los soportes contables, como los
anticipos, factura, los egresos de los proveedores de ese servicio etc. Entonces cada vez que anexan un
soporte contable a esa carpeta también le colocan el cédigo en el sistema contable para saber a qué
Files pertenece y donde encontratlo fisicamente.

En el médulo de Agencias de Viaje esta informacién es solicitada al momento de realizar la factura
correspondiente.

3.29 Personal de Cobro

Esta funcionalidad permite crear todas las personas autorizadas por la empresa para realizar los respectivos
cobros de cartera.



Cada una de estas personas se les asignara una programacion de pagos para el respectivo seguimiento. ZeuS

/-/| Personal de Cobro @ @

Cadiga | 001 @ M ombre ||:Ir|anu:||:| Diaz

Direccidn |E_ Cial Bocagrande

tecnologia

Telefono |GR7A7ET E-mail |orlando. diaz@zeustecnologia.com

Jefe |Luz Mery Lara

E-mnail Jefe |qu.Iara@zeustecnulagia.can“

Para crear una persona de cobro es necesario ingresar los datos solicitados por el sistema:

V' Cédigo: Ingrese el cédigo de la persona de Cobro.
v" Nombre: Digite el nombre de la persona de Cobro.
v" Direccién: Digite la direcciones y demés informacién solicitada por el sistema.
Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
Para borrar una persona de cobro creada previamente
v" Digite el c6digo de la persona de cobro que desea Eliminar, presionando el botén de Ayuda el

sistema le desplegara una ventana con las personas de cobro existentes y podra escogerla dando
doble click sobre el nombre de la misma.

v" Presione el botén Elimsinar que se encuentra en la barra de herramientas.

v' Confirme la eliminacion.

3.30 Secciones

En esta opcion se crean las secciones que se usan para las revelaciones de las transacciones.



’@ Mantenimiento @@&]ZCHS
/’set:i&“ @@ scnologia

Secdon || @l

Secdon Padrel @l

— Descripcion

—

Deshabilitar [

Para crear una seccion es necesatio ingresar los datos solicitados por el sistema:

V' Seccidn: Ingrese el codigo de la seccion.

V" Nombre: Digite el nombre de la seccion.

v Secién Padre: Indique el c6digo de seccién que agrupard la seccién actual.

V' Descripeién: Digite una descripcion de lo que hace referencia la seccién para su uso en revelaciones.
Presione el botén Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.
Para borrar una seccién creada previamente

v" Digite el c6digo de la seccién que desea Eliminar, presionando el botén de Ayuda el sistema le

desplegard una ventana con las secciones existentes y podra escogetla dando doble click sobre el
nombre de la misma.

v" Presione el botén Elimsinar que se encuentra en la barra de herramientas.

v" Confirme la eliminacién.

3.31 Categorias de Estados Financieros NIIF

En esta opcién se crean las categorfas para la impresion de estados financieros NIIE (vea menii reportes “Tnpresion

de 1 zbros Oficiales NIIF)



@ Categoria Estados Financieros NIF

o] & (wsa)

/| Categoria Estados Financieros NIIF . . @ @@

Cédigo |

®

[ Deshabilitar

Mombre |

ZCUNX
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Para crear una categorfa de estado financiero NIIF es necesario ingresar los datos solicitados por el sistema:

V' Cidjgo: Ingrese el codigo de la categoria de estado financiero NIIF.

V" Nombre: Digite el nombre de la categorifa de estado financiero NIIF.

V' Deshabilitar: Marque esta opcién cuando no desee utilizar la categorfa de estado financiero NIIF

Presione el boton Guardar que se encuentra en la barra de herramientas.

Para borrar una categoria de estado financiero NIIF creada previamente

v" Digite el cédigo de la categorfa de estado financiero NIIF que desea Eliminar, presionando el botén
de Ayuda el sistema le desplegara una ventana con las categorifas de estado financiero NIIF existentes
y podra escogetla dando doble click sobre el nombre de la misma.

V' Presione el botdn Eliminar que se encuentra en la barra de herramientas.

v" Confirme la eliminacion.



ZCUX
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3.32 Gerencia Electronica

Gerencia Flectrénica es la opcidon del Ment Mantenimiento que le permite configurar la gerencia
electrénica para algunos bancos, con el fin de que al momento de cancelar o abonar las facturas que
adeuda a sus proveedores pueda utilizar como forma de pago la gerencia electrénica.

Bancos de Panama [
Bancolombia [
Banco de Bogota [
Banco de Crédito »
Banco de Crédito - Perd b
Banco de Guayaquil - Ecuador »
Banco Produbanco - Ecuador [
Banco del Pacifico - Ecuador [
Banco de Occidente [
Banco Ganadero - BBVA »
Banco Santander [
Colpatria [
Davivienda [
Colmena [
Citibank »
Banco Bolivariano - Ecuador »
Banco HSBC - Celombia [
Banco HSBC - Costa Rica [
Banco de Occidente - Honduras [
Banco Macional - Costa Rica »
Banco Industrial - Guatemala »
Banco GME Sudameris [
Banco Caja Social [
Banco AV Villas [




ZCUX
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3.32.1 Bancos de Panama

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica con los Bancos de Panama.

Bancos
Tipos de Cuenta
Matricula de Cuentas - Banco General

Matricula de Cuentas - Banistrmo

3.32.1.1 Bancos

Esta opcién permite registrar el cédigo de la ruta de los diferentes bancos afiliados a la red ACH
Directo. La ruta corresponde al codigo del banco anteponiéndole ceros hasta completar nueve digitos.

/>/| Bancos

Ruta: |

Para ingresar la ruta de un banco, digite los datos solicitados:

v Banco: Digite el cédigo del banco al cual le va a registrar la ruta.
v Ruta: Digite la ruta del banco.

Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar la ruta de un banco:
v" Digite el cédigo del banco al cual se le va a modificar la ruta.
v Modifique la ruta del banco.
Presione clic en el boton Guardar
Para Eliminar la ruta de un banco:
v" Digite el c6digo del banco al cual desea eliminarle la ruta.

V' Presione clic en el botén Elininar
V' Para salir de esta opcién presione clic en el botén Salir

3.32.1.2 Tipos de Cuenta

Esta opcion permite registrar el tipo de cuenta que tiene asignada el usuario del banco.



/2/| Tipos de Cuentas ZCUNX
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Tipo de Cuenta: @j

Mombre: |

Cod Gerenda: |

Para ingresar un tipo de cuentas, digite los datos solicitados:

v Tipo de Cuenta: Digite el codigo del tipo de cuenta.

v" Nombre: Digite el nombre del tipo de cuenta.

v Céd. Gerencia: Digite el cédigo correspondiente para este tipo de cuenta de acuerdo a las
indicaciones del banco para la gerencia electrénica.

Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar un tipo de cuentas:
v" Digite el c6digo del tipo de cuenta que se va a modificar
v Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el boton Guardar
Para Eliminar un tipo de cuentas:
v" Digite el c6digo del tipo de cuenta que se va a eliminar

v' Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sadir

3.32.1.3 Matricula de Cuentas - Banco General

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al banco General los datos necesarios para la realizacién del pago.



’@ Bancos de Panama @lﬂl[ﬂ]ﬂ "ZCPS
/~/| Mairicula de Cuentas @ °

Matricula: I hd I
Proveedaor: | @ |

Tercero: | |

Banco: | @I

F‘.uE:l

Cuenta: |

Tipo de Cuenta: | @l

Cod Gerencia: |

En el Archivo Plano mostrar: ¢ Mombre del Proveedor % Nombre del Tercero

Para matricular una cuenta, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor ;I

Tercero

v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

v Banco: Digite el cédigo del banco al que pertenece la cuenta que se va matricular. El sistema

mostrara los datos de la ruta que corresponden a este banco

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.

Tipo de Cuenta: Digite el medio por el cual se realizara el pago al proveedor.

En el Archivo Plano Mostrar: Seleccione si desea que el archivo plano muestre Nombre del

Proveedor o Nombre del Tercero.

AN

Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar una cuenta:
V" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a modificar la cuenta.
v Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una cuenta:
V" Digite el c6digo el codigo del proveedor al cual se le va a eliminar la cuenta.

v' Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Salir



ZCUX
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3.32.1.4 Matriculh de Cuentas Banistmo

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Banistmo los datos necesarios para la realizacién del

pago.
¥ Bancos de Panama ===

/>/| Matricula de Cuentas @

Matricula: -
@]
|

Proveedor:

Tercero:

Direccidén Correo Electrdnico:

Y

Banco:

Cuenta:

Tipo de Cuenta:

@

|
|
|
|
Ruta: |
|
|
|

Cod Gerendia:

En el Archivo Plano mostrar: ¢ Mombre del Proveedor % Mombre del Tercero

Para matricular una cuenta, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'FD'u'EEdDF ;I

Tercero

v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

v Direccién Correo Electrénico: Digite la direccion de correo electrénico del proveedor al cual
se le va a matricular la cuenta.

v" Banco: Digite el cédigo del banco al que pertenece la cuenta que se va matricular.
Inmediatamente el sistema mostrara los datos de la ruta que corresponden a este banco.

v" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago,

no deben llevar guiones ni espacios en blanco.

Tipo de Cuenta: Seleccione el medio por el cual se realizara el pago al proveedor.

En el Archivo Plano Mostrar: Seleccione si desea que el archivo plano muestre Nombre del

Proveedor o Nombre del Tercero.

AN



Presione clic en el botén Guardar ZeuS
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Para Modificar una cuenta: 9

v" Digite el cédigo del proveedor, que desea modificar.
v" Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una cuenta:
v" Digite el cédigo del proveedor que desea Eliminar

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sadir

3.32.2 Bancolombia

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica de Bancolombia.

Ciudades
Enticdades
Datos de la Empresa

Datos de Proveedores

Datos de la Empresa - PAB
Datos de Proveedores - PAB

3.32.2.1 Ciudades

Esta opcién permite registrar las diferentes ciudades donde se encuentran ubicadas las oficinas de
Bancolombia, para efecto de entrega de cheques de gerencia. Debe tener en cuenta que los cédigos de
las ciudades son asignados por el banco.

/>/| Ciudades @

Ciudad: |4 @

Nombre: [JARRANGQUILLA

Para registrar una Ciudad, digite los datos solicitados:

v" Ciudad: Digite el cédigo asignado por el banco de la ciudad a registrar.
v Nombre: Digite el cédigo de la ciudad a registrar.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una ciudad registrada:
v" Digite el c6digo de la ciudad a modificar.



v Modifique los datos necesatios. Zeu&
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Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una ciudad registrada:
v" Digite el c6digo de la ciudad a eliminar.

v" Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcion presione clic en el boton Sakr

3.32.2.2 Entidades

Esta opcién permite registrar el cddigo de la entidad de los diferentes bancos. La entidad corresponde
al c6digo de compensacion del banco.

2/ Entidades @

Banco: |52 (& [av viLLas
Entidad: |

Para registrar una entidad:
v Digite el cédigo del banco a registrar como entidad.
v Digite el codigo de la entidad.
Presione clic en el boton Guardar
Para Modificar una entidad:
v Digite el cédigo del banco a modificar la entidad.
v Modifique el cédigo de la entidad
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una entidad:
v" Digite el c6digo del banco a eliminar la entidad.

v' Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcion presione clic en el botén Salir

3.32.2.3 Datos de a Empresa

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electronica Bancolombia.



Mo. Cuenta: || Tipo de Cuenta: |Cuenta de Aharros ﬂ

Fecha de transmisidn del archivo: & Misma fecha del pago
" Otro | | ~]

Fecha de aplicadén de transacdones: * Misma fecha del pago

" Otro | | J

¥ Erwiar Begistro de Documentos
[ Adicionar Digito de Yerificacion al Codigo del Tercera

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v
v

No Cuenta: Digite el nimero de cuenta de la empresa.
Tipo de Cuenta: Digite el tipo de cuenta que tiene la empresa.

Cuenta de Ahorros
Cuenta Corriente

Fecha de Transmision de Archivo: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha en que
desea que el banco realice la transmisién de los archivos de textos. Si es el mismo dia del pago
u otro dia. En caso que desee la transmisién de archivos otro dia diferente a la fecha de pago,
digite el namero de dias, meses o afios después a la fecha de pago en que desea que sea
trasmitida.

Fecha de transmisidn del archivo: © Misma fecha del pago
¥ Otro | B |Dias ﬂ

Fecha de Aplicacién de Transacciones: Digite o seleccione del calendario Zeus, la fecha en
que desea que el banco realice la aplicacién de la transacciones, si el mimos dia del pago u otro
dia. En caso que desee la aplicacién de archivos otro dia diferente a la fecha de pago, digite el
numero de dfas, meses o afios después de la fecha de pago en que desea que sea aplicada.

Fecha de aplicacién de transaccones: © Misma fecha del pago
+ Ofro | 10 |Dias |

Enviar Valores con Decimales: Secleccione esta opcidn si desea enviar los valores con todos
los decimales.
Enviar Registro de Documentos: Seleccione esta opcion si desea enviar el registro de
documentos del banco.
Adicionar digito de verificacion al cédigo del Tercero: Seleccione esta opcidn si desea
adicionar el digito de verificacién al codigo del tercero.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.2.4 Datos de Proveedores

Esta opcién permite matricular la cuenta bancatia en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan a Bancolombia los datos necesarios para la realizacién del pago.

/| Datos de la Empresa ZCUNX

tecnologia



¥/ Gerencia Electrénica Bancolombia ElEE zZeuN

/2/| Matricula de Cuentas @ recnalaghd

Matricula: |[gill== -

Proveedor: I @I
Banco: I @I Entidad: I

Tran:;?;:ig:: IPago en Cheque ;I Mo. Cuenta: |
Lugar de Pago: | @l
Referencia

* Banco envie Fax al Proveedor I

" Otro I

™ Nombre del Provesdor ¥ Nombre del Tercero

|' En 2l Archivo Plano mostrar

Para registrar los datos de los proveedores, digite los datos solicitados:
v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

i IP'FD'u'EEdDF ;I

Tercero
v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v Banco: Digite el coédigo de compensacion del banco al que pertenece la cuenta que tiene el
proveedor.
v Tipo de Transacciones: Seleccione el tipo de transaccién que se le va a realizar al proveedor.

Abono a Cuenta Corriente
Abono a Cuenta de Ahorros
Pago en Efectivo
Efectivo Seguro - Visapagos
v Pago en Cheque: Seleccione esta opcion si el pago que se va a realizar es por medio de un
cheque. Para esto es necesario digitar la oficina en la que se va a realizar la entrega del cheque.
»  Lugar de Pago: Digite la ciudad donde se entregari el cheque al proveedor.
»  No de Cuentas de Ahotros: scleccione esta opcion si el tipo de transaccién es un
abono a una cuenta corriente del proveedor.
»  No de Cuenta: Digite el nimero de la cuenta corriente del proveedor al que le va a
realizar el abono.
v" No de Cuentas de Ahorros: seleccione esta opcion si el tipo de transacciéon es un abono a
una cuenta de ahorro del proveedor.
v" No de Cuenta: Digite el nimero de la cuenta del proveedor al que le va a realizar el abono.

Referencia:

v Banco envie fax al Proveedor: Seleccione esta opcion si desea que el banco envie un fax
notificando el pago al Proveedor. En caso de ser positivo digite el nimero del fax.



V' Otro: Seleccione esta opcién si la empresa desea enviarle una informacion adici%@us

proveedor.

En el archivo Plano Mostrar:

ecnologia

v" Nombre del proveedor: Seleccione esta opcion si desea que en el archivo plano informe el

nombre del proveedot.

v" Nombre del Tercero: Seleccione esta opcion si desea que en el archivo plano informe el

nombre del Tercero.

Para Modificar los datos de un proveedor:

v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.

v Modifique los datos necesarios
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

v" Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.32.2.5 Datos de Ia Empresa - PAB

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electronica Bancolombia.

@ Gerencia Electronica Bancolombia E =] @

/>/| Datos de la Empresa - PAB

Mo, Cuenta: 73967111342 Tipo de Cuenta: |C-:urriente

=

Aplicadion: |Inmediata w | Clase Transaccian: |220 Secuenda: I-ﬁ-_

Fecha de transmisidn del archivo: & Misma fecha del pago

" otro | |Dias

Fecha de aplicacidn de transacdones: * Misma fecha del pago

E

" otro | |Dias

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v" No Cuenta: Digite el niimero de cuenta de la empresa.
v Tipo de Cuenta: Digite el tipo de cuenta que tiene la empresa.

2



|Cu:urriente j ZeuS

Ahorros ‘
o tecnologia
Contable
v Aplicacién: Indique cuando desea que se apliquen los pagos.

Inmediata -

v Clase Transacciéon: Indique la codificacion que representa para el banco el pago de
proveedores.

Secuencia: Indique la secuencia que se imprimira en el archivo plano.

Fecha de Transmisiéon de Archivo: Digite o seleccione del calendario Zeus la fecha en que
desea que el banco realice la transmisién de los archivos de textos. Si es el mismo dia del pago
u otro dfa. En caso que desee la transmision de archivos otro dfa diferente a la fecha de pago,
digite el nimero de dias, meses o aflos después a la fecha de pago en que desea que sea
trasmitida.

AN

Fecha de transmision del archive: ¢ Misma fecha del pago

+ COtro | E |Dias j

v" Fecha de Aplicacion de Transacciones: Digite o seleccione del calendario Zeus, la fecha en
que desea que el banco realice la aplicacion de la transacciones, si el mimos dia del pago u otro
dia. En caso que desee la aplicacién de archivos otro dia diferente a la fecha de pago, digite el
numero de dfas, meses o afios después de la fecha de pago en que desea que sea aplicada.

Fecha de aplicacidn de transacdones: © Misma fecha del pago
(+ Otro | 10 |Dias |

Presione clic en el botén Guardar

3.32.2.6 Datos de Proveedores - PAB

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan a Bancolombia los datos necesatios para la realizacién del pago.



[EA Gerencia Electrénica Bancolombia

/+/| Matricula de Cuentas - PAB

STEES7,CN

@@ ecnologia

Matricula: M

Proveedor: |

@I

Tipo de Transacddn: INuﬁﬁmcién de Movedades de Supervivenda

e

Banco: I Mo. Cuenta: |

Lugar de Pago: IOﬁn:ina Carabobo ﬂ Oficina Entrega: |

- Mo Identificacion
Tipo de Documento; ICE':"-“E‘ j del Autorizado: I
Fa: | Email; |

Fecha de aplicacion

dE transaccones: F Misma fEd"Ia dEl pago r Otfro I I

B

Para registrar los datos de los proveedores, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

=

i IProveedor

Tercero

v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

v Tipo de Transaccion: Seleccione el tipo de transacciéon que se le va a realizar

INotiﬁEcién de Movedades de Supervivendia

Motificacion de Movedades de Supervivenda
Prenotificacidn Cuenta Corriente

Paago por Ventanila

Cheque de Gerenda

Abono Cuenta Corriente

Prenotificacion Cuenta de Ahorros

Chegues Gerendia Entrega Individual

Abono a Cuenta de Ahorros

=)

[ »

m

v" Banco: Digite el c6digo de compensacion del banco al que pertenece la cuenta que tiene el

proveedor.
v No de Cuenta: Digite el niimero de la cuenta del proveedor al que le va a realizar el pago.
v" Lugar de Pago: Digite la ciudad donde se entregar el cheque al proveedor.
IDﬁ::ina Carabobo
Oficina Carabobo
Cali
Barranguilla
Carrera Octava
v Oficina Entrega: Indique la oficina que entregara el pago.
v

pago.

Tipo de Documento: Indique el tipo de documento de la persona autorizada para retirar



Cédula ZeuS

tecnologia

Cédula de Extranjeria

Mit

Tarjeta de Identidad

Pasaporte
v" Numero de Identificacion del Autorizado: Indique el nimero de documento de la persona
autorizada para retirar pago.
Fax: Indique el nimero del Fax.
Email: Indique el email del tercero o proveedor.
Fecha de Aplicaciéon de Transacciones: Digite o seleccione del calendario Zeus, la fecha en
que desea que el banco realice la aplicacién de la transacciones, si el mimo dia del pago u otro
dia. En caso que desee la aplicacién de archivos otro dia diferente a la fecha de pago, digite el
numero de dfas, meses o afios después de la fecha de pago en que desea que sea aplicada.

ANANEN

Fecha de aplicacidn
de transacdones: | Misma fecha del pago ¢ Otro | 10 |Dias ﬂ

Meses
Afos

Para Modificar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios
Presione clic en el boton Guardar
Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

v' Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sadir

3.32.3 Banco de Bogota

Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Bogota.

Datos de la Empresa

Datos de Proveedaores

3.32.3.1 Datos de a Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
de Bogota.



/| Datos de la Empresa @ @ ZCUX

tecnologia

MIT de |la Empresa: IBUEUUQ?EZ IZEL.IS TECMOLOGIA 5.A.

Tipo de Identificacidn: | N IN.I.T

Cuenta: IQBQBUBQ 1911

Tipo de Cuenta: | 1 _v||cuenta Carriente

Oficina: IllIJ Codigo de la Ciudad: |

[~ Adicionar Digito de Yerificacion al Codigo del Tercero

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v

ANIAN

Nit de la Empresa: Corresponde al numero de identificaciéon de la empresa. El sistema
automaticamente llenard este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

Tipo de Identificacion: Digite el tipo de identificacion de la empresa.

Id | Descripdon
C |Cédula de Ciudadania
E |Cédula de Extranjeria

T |Tarjeta de Identidad |

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
Tipo de Cuenta: Digite el tipo de cuenta que tiene la empresa.

Id | Descripcian

1 Cuenta Corriente
2 |Cuenta de Ahorro
5 | Crédito Rotativo

Oficina: Digite el cédigo de la oficina donde pertenece la cuenta de la empresa, corresponde a
los 3 primeros digitos del nimero de la cuenta de la empresa.

Ciudad: Digite el cédigo de la ciudad donde se tiene radicada la cuenta, de acuerdo con la
tabla de ciudades.

Adicionar digito de verificacion al cédigo del tercero: Seleccione esta opcion si desea
adicionar el digito de verificacion al cédigo del tercero.

Presione clic en el boton Guardar

Para salir de esta opcidn presione clic en el botén Sasir



3.32.3.2 Datos de Proveedores

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Bogota los datos necesarios para la realizacién del pago.

’@ Banco de Bogota

/| Matricula de Cuentas

-

o] B S
OJOICIC)

Matricula: IProueednr ;I

Proveedor: | @ |

Tercero: | |

Tipo de Identificacion: | L"

Enviar Informacion Adicional: IND ge envia informacian

Fax: I

Direccién Correo Electrdnico: |

Banco: I @I

Codigo de la Ciudad: I

Cuenta: I

Tipo de Cuenta: | L”
En el Archive Plano mostrar: { Mombre del Proveedor ' Mombre del Tercero

Para registrar los datos del proveedor, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'ru'u'eedur

Tercero

v" Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

v' Tipo de Identificacién: Digite el tipo de identificacién del proveedor al cual se le va a

registrar los datos.

Id | Descripcidn
Cédula de Ciudadania
E |Cédula de Extranjeria

T |Tarieta de Identidad |

v" Fax: Digite el nimero de fax del proveedor al cual se le va a registrar los datos, si el mensaje se

va enviar via fax.

v" Direccién Cotreo Electronico: Digite la direccién de correo electrénico del proveedor al cual
se le va a registrar los datos, si el mensaje se va enviar via mail.



Banco: Digite el cédigo de compensacion del banco al que pertenece la cuenta que t
ZEUX

proveedor. Inmediatamente el sistema sugerira el cédigo del banco de acuerd =
técnologia

especificaciones dadas por el Banco de Bogota el campo que aparece en la parte derecha.
v" Ciudad: Digite el cédigo de la ciudad donde el proveedor tiene radicada la cuenta, de acuerdo
con la tabla de ciudades.
Cuenta: Digite el nimero de la cuenta del proveedor.
Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.

Id | Descripcon |
2

Cuenta de Ahorro
5 |Crédito Rotativo

AN

v" En el Archivo Plano Mostrar: Seleccione si desea que el archivo plano muestre Nombre del
Proveedor o Nombre del Tercero.

Presione clic en el boton Guardar
Para Modificar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

v" Presione clic en el botén Elminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

3.32.4 Banco de Credito

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Crédito.

Datos de la Empresa

Datos de Proveedores

3.32.4.1 Datos de a Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
de Crédito



@ Gerencia Electrénica Banco de Crédito @@@ Zeu&

/,/| Datos de la Empresa @ecnologfc

Empresa: 806003752 |ZEUS TECNOLOGIA 5.A.

Banco: [52  (@[avviLLas

Cuenta: |1090905909 Tipo de Cuenta:| CC_~ ||Cuenta Corriente

v Adicionar Digito de VYerificacion al Codigo del Tercero
[~ Mostrar las facturas que se estan cancelando en el Reqgistro de Pagos

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v

ANENEN

Empresa: El sistema automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los
datos registrados en los parametros generales.

Banco: Digite el c6digo del banco al cual pertenece la cuenta.

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.

Tipo de Cuenta: Digite el tipo de cuenta que tiene la empresa.

Id | Descripcidn
CC  Cuenta Corriente

CA |Cuenta de Ahorro
RO |Crédito Rotativo

Adicionar digito de Verificacion al Coédigo del Tercero: Seleccién esta opcidn si desea
adicionar el digito de verificacion al codigo del tercero.

Mostrar las facturas que se estan cancelando en el registro de pagos: Seleccione esta
opcion si desea que aparezcan las facturadas que hayan sido canceladas en el registro de pagos.

Presione clic en el boton Guardar

Para salir de esta opcidén presione clic en el botén Sair

3.32.4.2 Datos del Proveedor

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Crédito los datos necesarios para la realizacién del pago.



(24 Banco de Crédito ESRE=R 5l § AN
/>/| Datos de Proveedores @@ ereleste

Matricula: [N S~ |
Proveedor: I @ I
Tercero: | |
Tipo de Identificaddn: ICéduIa de Ciudadania ;I Mo. Identificacidn: |
Cuenta T Direccidn T Contacta )
Banco: | @ |
Cuenta: |
Tipo de Cuenta: I L”
En el Archivo Plano mostrar: ¢ Mombre del Proveedor * Mombre del Tercero Sefial Oficial T

Para registrar los datos del proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor ;I

Tercero

v Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

Banco: Digite el codigo del banco al cual pertenece la cuenta del proveedor.

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta del proveedor.

|d | Descrpcidn

AN

Cuenta Coriente
Ca | Cuenta de Ahorra
RO [ Crédita Ratativa




Cuenta T T Contacta :eu&
cnologia
Direccién: |
Departamento: | Sigla: Cddigo Dpto:
Ciudad: | Cadigo Ciudad:
Codigo Pais:
En el Archivo Plano mostrar: ¢ Mombre del Proveedor @ Mombre del Tercero [

v Departamento: Digite el nombre del departamento donde se encuentra ubicada la empresa
del proveedor.

V' Sigla: Corresponde a la sigla del departamento donde se encuentra ubicada la empresa del
proveedor. El sistema la coloca automaticamente a partir de la informacién del departamento.

v Cédigo Departamento: Ingrese el cédigo del departamento del proveedor.
v Cédigo Ciudad: Ingrese el codigo de la ciudad del proveedor.
V' Cédigo Pais: Ingrese el codigo del pais del proveedor.
Cuenta T Direccion T
Teléfono: | Fax: |
E-mail: |
Responsable; |
Cargo: |
En el Archivo Plano mostrar: © Mombre del Proveedor ©* Nombre del Tercero [

v’ Teléfono: Digite el nimero telefénico de la persona encargada de realizar los cobros en la

empresa proveedora.

Fax: Digite el nimero de fax del proveedor.

Email: Digite el email del proveedor.

Responsable: Digite el nombre de la persona encargada de realizar los cobros en la empresa

proveedora.

v Cargo: Digite el nombre del cargo de la persona encargada responsable de los cobros de la
empresa proveedora.

v En Archivo Plano Mostrar Nombre del Proveedor: Seleccione esta opcion si desea que en
los archivos planos aparezca el nombre del proveedor.

v En Archivo Plano Mostrar Nombre del Tercero: Selecciones esta opcion si desea que en
los archivos planos aparezca el nombre del tercero.

AN

Para Modificar los datos de un proveedor:
V" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios

Presione clic en el botén Guardar



Para Eliminar los datos de un proveedor: ZeuS

v
v

Digite el cédigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta tecnclogfa

Presione clic en el boton Eliminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Sadir

3.32.5 Banco de Credito - Peru

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Crédito - Pert.

Datos de la Empresa

Datos de Proveedores

3.32.5.1 Datos de la Empresa

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
de Crédito — Perti.

'@ Gerencia Crédito Peru E = ﬁ
/~/| Datos de la Empresa @

NIT de |la Empresa: ISUEUUQ?EE IZEL.IS TECMOLOGIA 5.A.

Fuente:[CE (@) [COMPROBANTE DE EGRESOS

Tipo de Producto:l ! "I Sucursal: I Codigo de Cuenta: I
Moneda: I 'I Digitos de Control para Cuenta: I

Indicadar de Mata de Carga [

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v

v
v

ANRNEN

Nit de la Empresa: El sistema automaticamente llenard este campo tomando la informacién
de los datos registrados en los parametros generales.

Fuente: Ingrese la fuente de Comprobante de Egresos.

Tipo de Producto: Seleccione el cédigo del producto que tiene la empresa.

Id | Descripcion

C  Abono en Cuenta Corriente
M |Abono en Cuenta Maestra

&  |Abono en Cuenta de Ahorros

Sucursal: Digite el cédigo de la sucursal de la empresa.
Codigo de la Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
Moneda: Seleccione la moneda de la cuenta de la empresa



Id | Descripddn ZeuS

tecnologia

Moneda Madonal

1 Moneda Extranjera

v" Digitos de Control para Cuenta: Indique los digitos de control de la cuenta.
v" Indicador de Nota de Cargo: Indique si aplica Nota de Cargo.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.5.2 Datos del Proveedor

Esta opcién permite matricular la cuenta bancatia en la cual se hard el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Crédito - Pert los datos necesarios para la realizacién
del pago.

@ Gerencia Crédito Peru

o @ [
2/ Datos de Proveedores @ @

Matricula: [T |
Proveedar: | @ |

Tercero: | |
Tipo de Identificacion: | =]
Tipo de Registro: | =] |
Tipo de Producto: | x|

Sucursal: I Codigo Cuenta: I Digitos de Control; I
Moneda: I I Tipo de Abono: I i I

Tipo de Documento: | ;I | [¥ Flag validar RUC

—Datos Adicionales

Direccion:

Distrito: Provindia:

Departamento:

Contacto:

Para registrar los datos del proveedor, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero



! IP'ru'u'eedur ;I

Tercero

ZCUX

tecnologia

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

v Tipo de Identificacién: Dig

ite el tipo de identificacién del proveedor.

Id | Descripdon
Registro Unico del Contribuyente
LE |Libreta Electoral
DMI | Documento Madonal de Identidad
CI |Carnet de Identidad
CE |Carnet de Extranjeria
PAS |Pasaporte
v" Tipo de Registro: Indique el tipo de registro a aplicar al proveedor.
Id | Descripcian
0 |Abono con Chegue Gerenda
v Tipo de Producto: Indique el tipo de producto del proveedor.
Id | Descripcion
M | Abono en Cuenta Maestra
A | Abono en Cuenta de Ahorros
G |Pago con cheque de Gerendia

AN NI NN

Sucursal: Digite el codigo de la sucursal de la cuenta del proveedor.

Codigo de la Cuenta: Digite el nimero de la cuenta del proveedor.

Digitos de Control para Cuenta: Indique los digitos de control de la cuenta del proveedor.
Moneda: Seleccione la moneda de la cuenta del proveedor.

Id

Descripdon

0
1

v Tipo de Abono: Seleccione el tipo de abono a realizatle al proveedor.

Moneda Madonal
Moneda Extranjera

Id

Descripcion

Abono Mdltiple

v Tipo de documento: Indique el tipo de documento a cancelarle al proveedor.

| Id | Descripdon |

C |Carta de Crédito
D |Documento
Z |Cobranzas
M |Mota de Crédito

v" Flag Validar RUC: Indique si desea validar el c6digo del tercero asociado al proveedor.

Datos Adicionales

Indique los datos adicionales tales como Direccién, distrito, provincia, Departamento y Contacto.



3.32.6 Banco de Guayaquil - Ecuador

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Guayaquil - Ecuador.

Datos de la Entidad
Datos de la Empresa

Datos de Proveedores

3.32.6.1 Entidades

Esta opcién permite registrar el cédigo de la entidad de los diferentes bancos.

/~/| Entidades Financieras @

Codiga: [0017 @
Banco: |GUAYAQUIL

Para registrar una entidad:
v" Digite el c6digo del banco a registrar como entidad.
v" Digite el cédigo de la entidad.
Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una entidad:
v" Digite el cédigo del banco a modificar la entidad.
v Modifique el cédigo de la entidad

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una entidad:
v" Digite el c6digo del banco a eliminar la entidad.

Presione clic en el boton Eliminar

3.32.6.2 Datos de la Empresa

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electrénica Banco de

Guayaquil - Ecuador.



/| Datos de la Empresa

®@

NIT de la Empresa: IBUEUUQ?EE IEEUS TECMOLOGIA 5.A.

Codigo de Cuenta; IQUQUUEI?EES

Para registrar los datos de la

empresa, digite los datos solicitados:

v’ Cédigo de Cuenta: Digite el nimero de cuenta de la empresa.

3.32.6.3 Datos de los Proveedores

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Guayaquil los datos necesarios para la realizacion del

pago.

5/ Gerencia Electronica Multicash - Ecuador

/~/| Matricula de Cuentas

=] E S
OIOXCIC)

Matricula:

Proveedor:

Tercerao:

Tipo de Identificacion:
Forma de Pago:

Tipo de Cuenta:
Entidad Finadera:

Cuenta:

Provesdar -

@]

=

=] |

=] |

Moneda: I

@]

—Datos Adidonales

Direcdon:
Ciudad:

Localidad de Pago:

| Telefono: |

| Emiil: |

[ Enviar Email de Notificadén Automatica del Pago

Para registrar los datos de los proveedores, digite los datos solicitados:
v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'ru'u'eedur ;I

Tercero




v' Codigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cu%ce%;ll};c
va a matricular la cuenta. g
v Tipo de Identificacion: Digite el tipo de identificacion del proveedor.

Id | Descripcion

C  |Cedula de Ciudadania

R Registro Unico del Contribuyente
P Pasaporte

v Forma de Pago: Digite la forma de pago que se le va a realizar al proveedor.

Id Descripdon

CTA |Crédito a Cuenta
CHQ Cheqgue

EFE |Efectivo

DUI  |DUI del BCE

AN

Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta del proveedor. Este campo solo se habilita si la
forma de pago es Crédito a Cuenta o DUI del BCE.

Moneda: Indique la moneda en la que se realizara el pago.

Entidad Financiera: Indique la entidad a la cual pertenece la cuenta del proveedor.

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta del proveedor al que le va a realizar el abono.

Datos Adicionales: Indique la direccién, ciudad, teléfono, localidad de pago y email. Estos
datos son opcionales.

Enviar email de notificacién automatica del pago: Marque esta opcion si desea enviarle un
email al proveedor como aviso de pago.

AN NN

<\

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v" Modifique los datos necesarios

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el codigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

Presione clic en el botdn Eliminar

3.32.7 Banco Produbanco - Ecuador

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Produbanco - Ecuador.

Datos de la Entidad
Datos de la Empresa

Datos de Proveedores




3.32.7.1 Entidades ZCUX

tecnologia
Esta opcién permite registrar el cédigo de la entidad de los diferentes bancos.

2/ Entidades Financieras @
Codigo: [0001 @ (Goardad_

Banco: [3ANCO CENTRAL

Para registrar una entidad:
v Digite el cédigo del banco a registrar como entidad.
v Digite el cédigo de la entidad.
Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar una entidad:
v Digite el cddigo del banco a modificar la entidad.
v Modifique el cédigo de la entidad

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una entidad:
v Digite el c6digo del banco a eliminar la entidad.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.7.2 Datos de la Empresa

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electrénica Banco —
Produbanco.

/| Datos de la Empresa @

MIT de la Empresa: IBUEUUQ?EE IEEUS TECHMOLOGIA 5.A.

Codigo de Cuenta: IEIUEIUUEI?GES

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:
v Cédigo de Cuenta: Digite el niimero de cuenta de la empresa.

Presione clic en el boton Guardar



3.32.7.3 Datos del Proveedor

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco Produbanco los datos necesarios para la realizacién del

pago.

@ Gerencia Produbanco - Ecuader

/~/| Datos de Proveedores

ZCUX

tecnologia

Lol & s
OJOICIC)

Matricula: E

Proveedor:

@

Tercero:

Tipo de Identificacion:

=1

Tipo de Cuenta:

=1

Moneda: I

Entidad Finaciera:

@]

Cuenta:

|
|
|
Forma de Pago: I Rd |
|
|
|

—Datos Adidonales

Direcciaon

Ciudad

Telefono: |

Localidad de Pago

[ Enviar Email de Notificadién Automatica del Pago

Email: |

Para registrar los datos de los proveedores, digite los datos solicitados:
v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

v" Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

! IP'ru'u'eedur ;I

Tercero

v" Tipo de Identificacion: Digite el tipo de identificacién del proveedor.

Id

Descripcidn

C
R
p

Cedula de Ciudadania
Reqistro Unico del Contribuyente
Pasaporte

v Forma de Pago: Digite la forma de pago que se le va a realizar al proveedor.




CTA |Crédito a Cuenta pe
tecnologia

CHQ Cheqgue
EFE |Efectivo
DUI  |DUI del BCE

v Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta del proveedor. Este campo solo se habilita si la
forma de pago es Crédito a Cuenta o DUI del BCE.
1d Descripdon
CTE  Cuenta Corriente
AHO | Cuenta de Ahorros
TAR | Tarjeta de Credito(Otros Bancos)

v Moneda: Indique la moneda en la que se realizaré el pago.

v Entidad Financiera: Indique la entidad a la cual pertenece la cuenta del proveedor.

v" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta del proveedor al que le va a realizar el abono.

v Datos Adicionales: Indique la direccion, ciudad, teléfono, localidad de pago y email. Estos
datos son opcionales.

v

Enviar email de notificacion automatica del pago: Marque esta opcion si desea enviarle un
email al proveedor como aviso de pago.

Para Modificar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el codigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.8 Banco del Pacifico - Ecuador

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Del Pacifico - Ecuador.

Datos de la Entidad
Datos del Ordenante

Datos de Proveedores

3.32.8.1 Entidades

Esta opcion permite registrar el codigo de la entidad de los diferentes bancos.

Id : Descripdon ZeuS
o Cheque



/| Entidades Financieras @

Codigo: [34 (&) [amazonas

Para Crear una entidad:
V" Digite el c6digo del banco a registrar como entidad.
v Digite el cédigo de la entidad.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar una entidad:
v Digite el cédigo del banco a modificar la entidad.
v Modifique el cédigo de la entidad

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una entidad:
v Digite el c6digo del banco a eliminar la entidad.

Presione clic en el boton Eliminar

3.32.8.2 Datos del Ordenante

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electronica del Banco del

Pacifico

/| Datos del Ordenante @

MUC del Ordenante: ISUEUUQ?EE IZEUS TECMOLOGIA 5.A.

Tipo de NUC: | R ;I |F‘.egi5tru Unico del Contribuyente

Para registrar los datos del Ordenante, digite los datos solicitados:

v" Tipo de NUC: Digite el Tipo de NUC.

v' Presione clic en el botén Guardar

3.32.8.3 Datos del Proveedor

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo



texto en el cual se le proporcionan al Banco del Pacifico los datos necesarios para la realizacizeus

pago.

z Banco del Pacifico - Ecuador - - - X .1

@ Datos de Proveedores

tecnologia

OJOICIC)

Matricula

Proveedor

Tercero

Codigo de Servido
Tipo de Identificacion
Forma de Pago

Tipo de Cuenta

Ofros Bancos:

: IPruveedur ;I

@]

=1

=1

=1

Moneda: |

11

Cuenta: |

@]

Cuenta: |

Localidad: IGuayaquiI

d Teléfono: I

Localidad Retiro: IGuayaquiI

;I Agendia: I

Para registrar los datos de los proveedores, digite los datos solicitados:
v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor

Tercero

=]

v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

v Cédigo de Servicio: Ingrese el tipo de Servicio.

Id | Descripcion

OP [Orden de Pago

PR |Pago a Proveedores

RP [Roles de Pago

OC | Orden de Cobro

v" Tipo de Identificacion: Digite el tipo de identificacién del proveedor.

Id | Descripcion

C |Cedula de Ciudadania

Registro Unico del Contribuyente
P Pasaporte



v Forma de Pago: Digite la forma de pago que se le va a realizar al proveedor.
o Toeet ZCUX
Ccu Cuenta

RE Recaudaciones |

Moneda: Indique la moneda en la que se realizara el pago.
Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta del proveedor.
Id Descripdon

an Cuenta Corriente

10 Cuenta de Ahorros

Cuenta: Digite el numero de la cuenta del proveedor al que le va a realizar el abono.

Otros Bancos: Escoja el banco. Esto solo se activa cuando la forma de pago es Pagos
Interbancarios.

Cuenta: Digite el codigo de la cuenta del Banco. Esto solo se activa cuando la forma de pago
es Pagos Interbancarios.

Localidad: Indique la localidad donde se realizara el pago.

Teléfono: Digite el nimero de teléfono de la localidad del pago.

Localidad Retiro: Indique la localidad en donde se realizara el retiro.

Agencia: Ingrese el cédigo de la Agencia del Retiro.

tecnologia

AN

AN NN

AN N NN

Para Modificar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el codigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.9 Banco de Occidente

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco De Occidente.

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.9.1 Datos de la Empresa

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponde a la gerencia electrénica del Banco de
Occidente.



/~/| Datos de la Empresa @

MIT de la Empresa: Mombre de la Empresa:

|sosoos752 |contabiidad de Prueba

Cuenta Principal con el banco:

11200501 (@) [BANCO DE BOGOTA CTA 047035027
Banco:

01 (@) [BANCO DE BOGOTA

Mimero de la Cuenta:

|047035027

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:
v’ Cédigo de Cuenta: Digite el nimero de cuenta de la empresa.

Presione clic en el boton Guardar

3.32.9.2 Matricula de Cuentas

@ Gerencia Electrénica Banco de Occidente

ol ® |25
/| Matricula de Cuentas @ @ @

Matricula: [N |

Proveedor: | @ |

Cod de Compensacion del Banco: | @ |

Cuenta: I

Tipo de Cuenta: I ;I

{* Pago en cheque {~ Pago abono a cuenta - Banco de Ocddente

" Abono a cuenta obras ertidades [BWAL, ACH v obraz entidades]

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite matricular la cuenta bancatia en la cual se hard el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco de Occidente los datos necesarios para la realizacion del



Para Matricular una cuenta, digite los datos solicitados: ZeuS

. . . . tecnologia
v’ Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero ¢

! |F'rn:|'-reedn:-r ﬂ

Proveedor
Tercero

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

Cod. de Compensacion del Banco: Digite el codigo de compensacién del banco al que
pertenece la cuenta que se va matricular.

Cuenta: Digite el numero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Tipo de Cuenta: Seleccione el medio por el cual se realizara el pago al proveedor.

Pago en Cheque: Si se va cancelar al proveedor por medio de un cheque.

Pago abono a cuenta — Banco de Occidente: Si se va cancelar al proveedor por medio de
una cuenta que pertenezca al banco de Occidente.

Abono a cuenta otras entidades (AVAL, ACH y otras entidades): Si se va cancelar al
proveedor por medio de una cuenta que pertenezca a cualquier otra entidad diferente al banco
de Occidente.

ASENENE NN

<\

Dependiendo el medio de pago elegido, excepto al escoger Pago en Cheque, €l sistema le permitird
escoger el tipo de cuenta con la cual se va cancelar al proveedor.

Cuenta de Aharros

Cuenta Carriente

Presione clic en el botén Guardar.

Para Modificar una cuenta:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar la cuenta.

v Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una cuenta:
V" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a eliminar la cuenta.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.10 Banco Ganadero - BBVA

Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco Ganadero - BBVA

Matricula de Cuentas




3.32.10.1 Matricula de Cuentas 7ZCUN
tecnologia
Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco Ganadero — BBVA los datos necesarios para la realizacion

del pago.

-

¥ Gerencia Electrénica Bance Ganadero - BBVA

(7

Lo ] & (s
@@

Matricula de Cventas

e roveedor R

Proveedor: |

@

Direccon: |

Email: |

Tipo ID: |01 ~|

Digito de Contral: I

ID: |

=l

Forma de Pago: | 1

@

Banco: |

Cuenta BEVA: |

Oficina Flaza: IIZIIZIIZIEI Tipo de Cuenta: |Cuenta de Ahu:urru:us;l

Cuenta Macha: |

Tipo de Cuenta: | 0o _||

Para matricular una cuenta, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

=

i IProveedor

Tercero

v' Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v Tipo ID: Seleccione el cédigo correspondiente al tipo de identificacion del proveedor.
Id | Descripdon
01 Cédula de Ciudadania

02 |Cédula de Extranjeria

03 [M.LT

04 |Tarjeta de Identidad

05 |Pasaporte

06 |Mit Extranjeria

07 |Soc 1 extranjeria sin Nit Colombia
08 |Fideicomiso

09 |Mit para Personas Maturales

v ID: Digite el nimero de identificacién del proveedor.

v Digito de Control: Escriba el digito de verificacién del proveedor en caso que el tipo ID sea
N.LT.

v Forma de Pago: Seleccione la forma como se realizara el pago al proveedor.



Id | Descripcidn
ZCUX

Cheques
Abono mediante efectivo

(R

» Abono en Cuenta: Si se va cancelar al proveedor por medio de una cuenta.
» Cheques: Si se va cancelar al proveedor por medio de un cheque.
» Abono mediante efectivo: Si se va cancelar al proveedor en efectivo.

v Banco: Digite o seleccione el cédigo del banco en caso que la forma de pago sea abono en
cuenta.

v Cuenta BBVA: Digite el nimero de la cuenta donde se le consignara el pago al proveedor en
caso que el banco seleccionado es BBVA.

v" Oficina / Plaza: Digite el cdigo de la oficina / plaza de la cuenta donde se le consignari el
pago al proveedor, este corresponde a los tres primeros digitos de la cuenta anteponiendo cero
(0) en caso que la cuenta de abono es del banco BBVA.

v Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta en caso que el banco seleccionado es BBVA.

Id | Descripcian

01 Cuenta Corriente
02 |Cuenta de Ahorros

v" Cuenta Nacha: Digite el nimero de la cuenta donde se le consignaré el pago al proveedor en
caso que el banco seleccionado sea diferente a banco BBVA.
v Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta en caso que el banco seleccionado sea diferente
a banco BBVA.
Id | Descripcidn

01 Cuenta Corriente

02 |Cuenta de Ahorros

Presione clic en el botén Guardar.
Para Modificar una cuenta:
v" Digite el codigo del proveedor al cual se le va a modificar la cuenta.
v Modifique los datos necesarios
Presione clic en el botén Guardar
Para Eliminar una cuenta:

v" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a eliminar la cuenta
Presione clic en el botén Eliminar

3.32.11 Banco Santander

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Santander.

Datos de la Entidad

Datos de Proveedores




3.32.11.1 Datos de Ia Entidad

ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite registrar el cédigo de la entidad de los diferentes bancos.

@ Gerencia Banco Santander

/2/| Entidades

Codigo: || @

=]

E=
DeE@®

Descripidn: |

Para registrar una entidad:

v Digite el c6digo del banco a registrar como entidad.

v Digite el cédigo de la entidad.
Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar una entidad:
v Digite el cédigo del banco a modificar la entidad.
v Modifique el cédigo de la entidad

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar una entidad:
v Digite el codigo del banco a eliminar la entidad.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.11.2 Datos de Proveedores

Esta opcién permite matricular la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que
se adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo
texto en el cual se le proporcionan al Banco Santander los datos necesarios para la realizacion del pago.



@ Gerencia Banco Santander

/2/| Matricula de Cuentas

=] ® =

@@

Matricula:

Proveedor:
Identificacidn:

Tipo de Identificacion:
Codigo Producto:

Entidad Finaciera:

Proveedor -

@ |

[ =l

I "’I Cuenta: |

[ @]

[~ validar Identificacidn

Para registrar los datos del proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor

Tercero

ZCUX

tecnologia

v" Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

v" Tipo de Identificacion: Seleccione el codigo correspondiente al tipo de identificacién del

proveedor.

AR

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a modificar los datos.
v Modifique los datos necesarios

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el cédigo del proveedor al cual le va a eliminar la cuenta
V" Presione clic en el botén Eliminar

Para salir de esta opcién presione clic en el boton Salir

3.32.12 Colpatria

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Colpatria

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Entidad Financiera: Digite el c6digo del banco al cual pertenece la cuenta del proveedor.



Datos de la Empresa ZeuS

Datos de Proveedores tecnologia

3.32.12.1 Datos de la Empresa

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
Colpatria

/| Datos de la Empresa (=,

NIT de la Empresa: [305009752 |ZEUS TECNOLOGIA S.A.
Clave: |====== Confirmar: |======
Cuenta: 376766726763 Ofidna: [BOCAGRANDR

Fecha de recbo de * Misma fecha del pago
informadén (Colpatria): & otro | | J

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados:

v' Nit de la Empresa: Corresponde al nimero de identificacién de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

Clave: Digite el codigo de identificacion de la empresa, asignado por el banco Colpatria.
Confirmar: Digite nuevamente el nimero de identificacién de la empresa asignado por el
banco colpatria.

v Cuenta: Digite el nimero de cuenta que la empresa maneja en Colpatria.

v Oficina: Digite el c6digo de la oficina de pago acordado por las dos pattes.

ANIAN

Fecha de Recibo de informacion (Colpatria)
v' Misma fecha del pago: Seleccione esta opcién si desea que la fecha que aparezca en los
archivos planos sea la fecha en la que Colpatria recibe la orden de pago.
v" Otro: Seleccione esta opcién si desea que la fecha que aparezca en los archivos planos sea una
fecha diferente ala fecha en la que Colpatria recibi6 la orden de pago.

3.32.12.2 Datos del Proveedor

Esta opcion permite matricular la cuenta bancatia en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Colpatria los datos necesatios para la realizacion del pago.



VA Gerencia Electrénica Colpatria

/2/| Matricula de Cuentas

foll & S

OIOLC)

Matricula: I

Proveedaor j

Proveedor: |

@]

Tercero: |

Tipo de Identificacion: |

Rd|

Tipo de Transacdan: |

i)

Banco: |

&Y

Cuenta: I

Tipo de Cuenta: |

=i

En el Archivo Plano mostrar: & Mombre del Proveedor © Mombre del Tercero

Para registrar los datos del proveedor, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor ;I

Tercero
v' Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

ZCUX

tecnologia

v' Tipo de Identificacion: Seleccione el cédigo cotrespondiente al tipo de documento del

proveedor.
Id | Descripcidn
C |Cédula de Ciudadania
E |CEdula de Extranjeria
N NLT
P |Pasaporte
T |Tarjeta de Identidad

v Tipo de Transaccién: Seleccione el tipo de transaccién que serd efectuada en la cuenta del

proveedor.

Id

Descripdon

901 |Pago con Chegue

902 Abono en Cuenta Colpatria
911 | Abono en otra entidad (ACH)

v" Banco: Digite el cédigo del banco en el que se realizari la transaccion al proveedor.
v" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta donde se le consignari el pago al proveedor.

v Tipo de Cuenta: Seleccione el tipo de cuenta del proveedor.



Id | Descripcidn
1 Cuenta Corriente

2 |Cuenta de Ahorro

ZCUX

tecnologia

v En Archivo Plano Mostrar Nombre del Proveedor: Seleccione esta opcion si desea que en
los archivos planos aparezca el nombre del proveedor.
En Archivo Plano Mostrar Nombre del Tercero: Selecciones esta opcion si desea que en
los archivos planos aparezca el nombre del tercero.

Presione clic en el botén Guardar.

Para Modificar una cuenta:
v Digite el cédigo del proveedor al cual se le va a modificar la cuenta.
v Modifique los datos necesarios

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una cuenta:
v Digite el c6digo del proveedor al cual se le va a eliminar la cuenta

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.13

Davivienda

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Davivienda.

3.32.13.1

Datos de la Empresa

Datos de Proveedores

Datos de la Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco

Davivienda.

o/

Datos de la Empresa

5@

MIT de la Empresa: IBDEDDQ?EE IEELIS TECMOLOGIA 5.A.

Tipo de Identificacién: | 01 > |[n.L.T

Banco: [13 (&) [BanCo colpaTRIA foooo1s

Cuenta: | 766766776

Cod del Subservicio: IUQ

Tipo de Cuenta: | CC _v||cuents Corriente

Iv Adicionar Diaito de Yerficacion al Codigo del Tercerd

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados



G UX

v Nit de la Empresa: Corresponde al nimero de identificacion de la empresa. El Gloaha
s

L. . .. , ecn
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados enclo
parametros generales.

V" Tipo de Identificacion: Digite o Seleccione el tipo de identificacion de la empresa.

Id | Descripcion |

02 |Cédula de Ciudadania
03 |Tarjeta de Identidad
04 |Cédula de Extranjeria
05 |Pasaporte

|06 | Tarjeta Seguro Sodal
07 |Mit Menores

v' Banco: Digite el cédigo del banco al que pertenece la cuenta que tiene la empresa.
Inmediatamente en sistema sugerira el codigo del banco de acuerdo a las especificaciones dadas
por el Banco Davivienda el campo que aparece en la parte derecha.

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.

Cod. del Subservicio: Digite el codigo del Subservicio de la empresa.

Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene la empresa.

Id | Descripcion
CC  Cuenta Corriente
CA |Cuenta de Ahorro

OF | Ofros Pagos
Presione clic en el botén Guardar

ASRNEN

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.13.2 Datos de Proveedores

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Davivienda los datos necesatios para la realizacién del pago.



[ Davivienda SEE Zzeux
/27| Matricula de Cuentas @@ tecnelegla

Matricula: ~
Proveedor: I @ I

Tercero: I I
Tipo de Identificacian: I L”
Cuenta: I ¥ valida Traslados ACH
Tipo de Cuenta: I ;”

Banco: I @ I

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

i IProveedor ;I

Tercero
v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v Tipo de Identificaciéon: Digite o seleccione el codigo correspondiente al tipo de identificacién

del proveedor.
Id | Descripdon |

02 |Cédula de Ciudadania
03 |Tarjeta de Identidad
04 |Cédula de Extranjeria
05 |Pasaporte

106 | Tarjeta Seguro Social
07 |Nit Menores

V" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.

v Valida Traslado ACH: Seleccione esta opcién si desea que el sistema valide traslados a
cuentas ACH.

v Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.

Id | Descripcian

CC Cuenta Corriente

CA [Cuenta de Ahorro

OF |Ofros Pagos

v Banco: Digite o seleccione el codigo del banco al que pertenece la cuenta que tiene la empresa.
Inmediatamente en sistema sugerira el cédigo del banco de acuerdo a las especificaciones dadas
por el Banco Davivienda el campo que aparece en la parte derecha.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.



v Modifique los datos necesarios. ZeuS

. ) , tecnologia
Presione clic en el boton Guardar 9

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.14 Colmena

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Colmena

| Datos de Proveedar

3.32.14.1 Datos de Proveedor

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Colmena los datos necesatios para la realizacién del pago.

@ Gerencia Electrénica Colmena E (=] ﬁ

/>/| Matricula de Cuentas @

Matricula: ~
Proveedor: | @ |

Tercero; | |
Banco: [ @]
Cuenta: |
Tipo de Cuenta: | L"

En el Archive Plano mostrar: { Mombre del Froveedor ' Nombre del Tercero

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'rn::'u'eednr ;I

Tercero
v' Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
Banco: Digite o seleccione el cédigo del banco al que pertenece la cuenta del proveedor.
Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.

AN

v Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.



v En el archivo plano mostrar: Indique si en el archivo plano desea mostrar el noleé'llS

proveedor o el nombre del tercero.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
V" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:

v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botdn Eliminar

3.32.15 (CitiBank

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Citibank

Sucursales

Paizes/Maonedas

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.15.1 Sucursales

Esta opcion permite registrar el codigo de las sucursales de los diferentes bancos.

@ Gerencia Electrénica Citi Bank

/| Sucursales

-

E=R(EcR ™<=
@@

Tipo: ICiﬁ Bank "I

Codigo: ||

@]

Direccon: |

Departamento: |

Para registrar una sucursal:

AN NI NN

Tipo: Indique el tipo de la sucursal.

Codigo: Digite el codigo y nombre de la sucursal.
Direccién: Indique la direccion de la sucursal.

Departamento: Indique el departamento donde se encuentra la sucursal.

tecnologia



Presione clic en el botén Guardar ZeuS

) tecnologia
Para Modificar una sucursal: 9

v" Digite el cédigo de la sucursal 2 modificar
v Modifique los datos correspondientes

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar una sucursal:
v Digite el c6digo de la sucursal a eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.15.2 Paises/Monedas

Esta opcion permite registrar el codigo de los paises y monedas.

-

@ Gerencia Electranica Citi Bank

= e =
/>/| Paises/Monedas @
Cédigo Pais: || Q@

Mombre Pais: I

Cadigo Moneda: I @

Mombre Moneda: |

Para registrar un pais y una moneda:
v Cédigo Pais: Indique el codigo del pais
v" Nombre Pais: Indique el nombre del pas.
v Cédigo Moneda: Indique el cédigo de la moneda
v Nombre Moneda: Indique el nombre de la moneda.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un pafs y una moneda:
v Digite el codigo del pafs a modificar
v Modifique los datos correspondientes

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar un pafs y una moneda::
v" Digite el codigo del pais a modificar

Presione clic en el botén Eliminar



3.32.15.3 Datos de la Empresa ZCUN

tecnologia

Esta opcién permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
Citi Bank.
¥/ Gerencia Electrénica Citi Bank o B |-

/| Datos de la Empresa

Nit: |306009752

Nombre: |ZEUS TECNOLOGIA 5.4
Mo. Cuenta: || Tipo de Cuenta: |Cuenta de Ahorros j
Pais: | @' |

Moneda: | @ |

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v Nit de la Empresa: Corresponde al nimero de identificacién de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

v Nombre de la Empresa: Corresponde a la razén social de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

V" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.

v Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene la empresa.

v' Pais: Indique el pais donde pertenece la cuenta que tiene la empresa.

v

Moneda: Indique la moneda de la cuenta de la empresa.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.15.4 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco CitiBank los datos necesarios para la realizacion del pago



-

|y e e =leEs)| 7, PSRN
/>/| Matricula de Cuentas @ tecnologia

Matricula: [~ |
Proveedaor: | @l
Banco: | @ |

Sucursal del ban::o:l @I

Direcdaon: |

Cuenta: |

Tipo de Cuenta: ICuemﬁ de Ahorros ;I

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor ;I

Tercero
v' Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

v" Banco: Digite o seleccione el cédigo del banco al que pertenece la cuenta del proveedor.

v Sucursal: Digite o seleccione el cédigo de la sucursal a la que pertenece la cuenta del
proveedor.

v" Direccién: Digite la direccién del proveedor.

v Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.

v

Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.
Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el codigo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el boton Eliminar



3.32.16 Banco Bolivariano 7ZCUN

Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco Bolivariano tecnologia

Bancos
Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.16.1 Bancos

Esta opcion permite los diferentes bancos.

-

@ Gerencia Electrdnica Banco Bolivariano

bl & |
/+/| Bancos @
Codigo: ||—®

Mombre: |

Para registrar un banco:

v Cédigo: Digite el cédigo del banco
v Nombre: Digite el nombre del banco.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar un banco:
v Digite el codigo del banco a modificar
v" Modifique los datos cortespondientes

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar un banco:
v" Digite el c6digo del banco a eliminar.

Presione clic en el boton Eliminar

3.32.16.2 Datos de la Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
Bolivariano.



@ Gerencia Electranica Banco Bolivariano || B (S| ZeuS
tecnologia
/>/| Datos de la Empresa @

Cadigo asignado por el banco: ||

Memanico de Sub-Empresa |

Para registrar los datos de la empresa:

v' Cédigo asignado por el banco: Digite el cédigo asignado por el banco para la empresa.
v Neménico de Sub-Empresa: Digite el nemoénico de la Sub-Empresa.

Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos correspondientes

Presione clic en el botén Guardar

3.32.16.3 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Bolivariano los datos necesarios para la realizacién del pago

-

@ Gerencia Electrénica Banco Bolivariano

E=R=R =
/>/| Matricula de Cuentas @

Matricula: [T A |
Proveedar; | @ |

Tipo de Identificacidn: ICEdU|E LI

Mro. de Identificacidn: |

Banco: | @l

Tipo de Cuenta: ICuemﬁ de Ahorros ;I

Cuenta: |

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:



Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero ZeuS

tecnologia

! |F'r|:|'-reeu:h:|r j

Proveedor
Tercero

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.

v Tipo de Identificacion: Digite o seleccione el codigo correspondiente al tipo de identificacién
del proveedort.

v" Numero de Identificacion: Digite el nimero de identificacion del proveedor.

v Banco: Digite o seleccione el c6digo del banco al que pertenece la cuenta del proveedor.

v Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.

4

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar
3.32.17 Banco HSBC - Colombia
Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco HSBC - Colombia

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.17.1 Datos de la Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
HSBC - Colombia.



¥ Gerencia Electrénica Banco HSBC - Colombia | = | = |[mi | 7ZCUXN
/,/| Datos de la Empresa @ @ ecnelogte

Cuenta: ||

Mombre de |a cuenta: |

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
v" Nombre dela Cuenta: Digite o seleccione el nombre de la cuenta que tiene la empresa.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.17.2 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco HSBC - Colombia los datos necesarios para la realizacion del pago

-,

@ Gerencia Electrénica Banco H5BC - Colombia

o & )
/>/| Matricula de Cuentas @@

Matricula: [ A |
Proveedar: I @ I

Tipo de Identificacidn: ICEdU|E ;I

Mro. de Identificacion: |

Banco: | @l

Tipo de Cuenta: ICuemﬁ Corriente ;I

Cuenta: |

Email ; |

Monto Maxima: |IIJ

Tipo de Cuenta: ICR LI [nscripcidn tipo crédito, no viaja prenota &l banco desting,
queda habilitado el producto dnicamente para operaciones
tipo crédito,




Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a2 un Proveedor o a un Tercero

i |P'ru:u~.reeu:h:ur ﬂ

Provesdor
Tercera

ZCUX

tecnologia

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le

va a matricular la cuenta.

(\

del proveedort.

Tipo de Cuenta: Digite o seleccione el tipo de cuenta que tiene el proveedor.

Email: Indique el email del proveedor.
Monto Maximo: Indique el monto maximo para pagos al proveedor.

ASANENENENRN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del proveedor que desea modificar.

v Modifique los datos necesarios.
Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar
3.32.18 Banco HSBC - Costa Rica
Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco HSBC — Costa Rica

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.18.1 Datos de la Empresa

Numero de Identificacién: Digite el nimero de identificacién del proveedor.
Banco: Digite o seleccione el cédigo del banco al que pertenece la cuenta del proveedor.

Tipo de Identificacion: Digite o seleccione el cdigo correspondiente al tipo de identificacién

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco

HSBC —Costa Rica.



¥ Gerencia Electrénica Banco HSBC - CostaRica | = || @ |[mesal 7ZCUN
/| Datos de la Empresa @ tecnelogfe

Mumero de Cuenta: I

Mivel de Autorizacion: IPreautorizadu

Tipo de Pago: ISinpe vy HSBC

Forma de Débito: IIndi'u'iduaI

Prioridad: |DYCM

Led Lef Led Lo Lo

Moneda: IUSD

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
v" Nivel de Autorizacion: Indique el nivel de autotizacion.

Preautorizado ;I
File Level Auth
F'reautorizadu
Tipo de Pago: Indique el tipo de pago

Forma de Debito: Indique la forma de débito.

Individual ;I
Agrupado

v' Prioridad: Indique la prioridad para realizar los pagos
DYCM |

En linea

v" Moneda: Indique la moneda de la cuenta de la empresa.

AN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
V" Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.18.2 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco HSBC — Costa Rica los datos necesarios para la realizacion del pago



@ Gerencia Electronica Bance HSBC - Costa Rica E@ ZeuS

Matricula: ~
Proveedar: I @ I

Mra, de Identificacion: I Cuenta: I

Email: I

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'FD'u'EEdDF ;I

Tercero
v' Cédigo Proveedor / Codigo Tercero: Digite el codigo del proveedor o tercero al cual se le
va a2 matricular la cuenta.
Numero de Identificacion: Digite el nimero de identificacién del proveedor.
Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Email: Indique el email del proveedor.

ASRNEN

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el codigo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar
3.32.19 Banco de Occidente - Honduras
Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Occidente — Honduras

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.19.1 Datos de la Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
Occidente - Honduras.

/2/| Matricula de Cuentas @ tecnologia



P2 Gerencia Electrénica Banco de Occidente -] = |[ukm] 7ZCUN
tecnologia
/| Datos de la Empresa @

Nit: [805009752

Mombre: IEELIS TECMOLOGIA MAMUAL DE USUARIO

Ma. Cuenta: |

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v Nit de la Empresa: Cortesponde al nimero de identificacién de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

v" Nombre de la Empresa: Corresponde a la razén social de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

v Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

3.32.19.2 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Occidente - Honduras los datos necesatios para la realizacién del pago

P24 Gerencia Electrénica Banco de Occidente ===

/~/| Matricula de Cuentas @

Matricula: ~
Proveedor: | @ |

Cuenta: |

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero



i |F'r|:|'-reeu:h:|r j ZeuS

Proveedor tecnologia
Tercero

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Presione clic en el botén Guardar
Para Modificar los datos de un proveedor:
V" Digite el cédigo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el boton Eliminar
3.32.20 Banco de Nacional - Costa Rica
Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco de Occidente — Honduras

Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

3.32.20.1 Datos de Ia Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
Nacional — Costa Rica.

P2 Banco Nacional - Costa Rica o] @ [
/| Datos de la Empresa

Mumero de Cliente: ||

Producto: | ﬂ

Nimero de Cuenta: |

Digita Verificador: Oficina:

Moneda: |Cnlunes j

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados



ZCUX

v Numero de Cliente: Corresponde al nimero de identificacion de la empresa. =
v . . tecnologia
Producto: Corresponde al tipo de producto que tiene la empresa con el banco.
ICuemﬁ Corriente ;I
Cuenta Corriente
Cuenta de Ahorros
Cuenta Electrdnica
v" Numero de Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
v' Digito Verificador: Corresponde al digito verificador del nimero de identificacién de la
empresa.
v Oficina: Corresponde al c6digo de la oficina de la cuenta de la empresa
v Moneda: Corresponde a la moneda con la cual se realizaran los pagos.
Moneda: ICuInnes -
Ddlares

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

3.32.20.2 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Nacional — Costa Rica los datos necesarios para la realizacién del pago

A Banco Nacional - Costa Rica = & =

/>/| Matricula de Cuentas @

Matricula: [T A~ |
Proveedor: | @ |

Producto: ICuemﬁ Corriente LI Mimero de Cuenm:l

Digito Verificador: I_ Oficina: I Moneda: ICqunes ﬂ

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'FD'u'EEdDF ;I

Tercero




v Proveedor / Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le va a matri%eus
cuenta. tecnologia
v Producto: Corresponde al tipo de producto que tiene el proveedor o tercero con el banco. €

|Cuen13 Corriente ﬂ

Cuenta de Aharros
Cuenta Electrénica \

v" Numero de Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va
realizar el pago.

v' Digito Verificador: Corresponde al digito verificador del nimero de identificacién del

proveedor o terceto.

Oficina: Corresponde al c6digo de la oficina de la cuenta del proveedor o tercero.

Moneda: Corresponde a la moneda con la cual se realizaran los pagos.

AN

Moneda: |Cnlunes -

Dalares

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.21 Banco Industrial - Guatemala

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Industrial - Guatemala

Banco Industrial - Guatemala 3 Matricula de Cuentas

3.32.21.1 Matricula de Cuentas

Esta opcidén permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hard el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Industrial — Guatemala los datos necesarios para la realizacion del pago



24 Banco Industrial - Guatemala [ & = ZCUX
/>/| Matricula de Cuentas @ ecneloste

Matricula: v
Proveedor: | @

Tipo Cuenta: IMnneErios LI Cuenta: I

Emiail: |

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v" Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IPrnueedor ;I

Tercero

v Proveedor / Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le va a matricular la

cuenta.
v" Tipo de Cuenta: Corresponde al tipo de producto que tiene el proveedor o tercero con el
banco.
IMnneErins ;I
Monetarios
Ahorros

Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Email: Indique el email del proveedor o tercero.

ANIAN

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.
v" Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

3.32.22 Banco GNB Sudameris

Esta opcién permite configurar la gerencia electronica del Banco GNB Sudameris

Banco GMNE Sudameris 2 Datos de la Empresa

Datos de Proveedores




3.32.22.1 Datos de la Empresa f%c?oll}gnxc

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
GNB Sudameris

¥ Banco GNB Sudameris o] @ =]
/| Datos de la Empresa @

Empresa: [8060097525 |zEUS TECNOLOGIA 5.A
Banco: || @l
Cuenta: | Tipo de Cuerﬁa:l L”
[ Adicionar Digito de Verificacidn al Cddigo del Tercero

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v' Empresa: Corresponde al ndmero de identificacion de la empresa. El sistema
automaticamente llenara este campo tomando la informacién de los datos registrados en los
parametros generales.

Banco: Corresponde al cédigo del banco a la cual pertenece la cuenta de la empresa.

Cuenta: Digite el numero de la cuenta de la empresa.

Tipo de Cuenta: Indique el tipo de cuenta de la empresa.

Id | Descripcidan
20 Cuenta Corriente

AN

21 |Cuenta de Ahorro

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.22.2 Datos de Proveedores

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco GNB Sudameris los datos necesarios para la realizacion del pago



A Banco GNB Sudameris =EEs ZCUXN

. tecnologia
/~/| Matricula de Cuentas . . . @

Matricula: -
Proveedor: I @ I

Identificacion: | |
Cédigo de Matricula: |—® [ Principal
Tipo de Cuenta: Iﬁ Cuenta: I
panco: [ @ |

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'FD'u'EEdDF ;I

Tercero

v Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v Tipo de Cuenta: Digite el tipo de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el

pago.
v" Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
v Banco: Corresponde al codigo del banco a la cual pertenece la cuenta del proveedor o tercero.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el codigo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el boton Eliminar

3.32.23 Banco Caja Social

Esta opcién permite configurar la gerencia electrénica del Banco Caja Social

Bance Caja Social k Bancos

Datos de Proveedores




3.32.23.1 Bancos f%c?c}olg.so

Esta opcion permite registrar los bancos autorizados para realizar pagos por gerencia electrénica del
Banco Caja Social

21 Banco Caja Social
= ja

=]l &S]
/| Bancos @ @
cidige: | @

Mombre; |

Para registrar los datos del banco, digite los datos solicitados
v’ Cédigo: Indique el cédigo de identificacion del banco.
v Nombre: indique el nombre del banco.

Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos del banco
v" Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.23.2 Datos de Proveedores

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Caja Social los datos necesatios para la realizacién del pago

-

e

=]l & S
/| Matricula de Cuentas @ @

Matricula: i

Proveedor: | @ |
Identificadidn: I I

Cédigo de Matricula: I—@ [ Principal

Tipo de Cuenta: Iﬁ Cuenta: |

ganco; | ®|




Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados: ZeuS

. . . . tecnologia
v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero ¢

! |F'rn:|'-reedn:-r ﬂ

Proveedor
Tercero

v’ Cédigo Proveedor / Cédigo Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le
va a matricular la cuenta.
v Tipo de Cuenta: Digite el tipo de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el

pago.
v Cuenta: Digite el nimero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
v Banco: Corresponde al codigo del banco a la cual pertenece la cuenta del proveedor o tercero.
Presione clic en el boton Guardar
Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el cédigo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:
v Digite el cédigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botdn Eliminar

3.32.24 Banco AV Villas

Esta opcion permite configurar la gerencia electrénica del Banco AV Villas

Banco AV Villas » Datos de la Empresa

Matricula de Cuentas

Plazas

3.32.24.1 Datos de a Empresa

Esta opcion permite registrar los datos de la empresa que corresponden a la gerencia electrénica Banco
AV Villas.



%4 Banco AV Villas e EsE ZzeuN
/| Datos de la Empresa @ @ ecnetoste

NIT de la Empresa: IBI:IGEIEI'EI 7325 IEELIS TECMOLOGIA 5.A

Tipo de Producto: | ;I |

Flaza: | @ | Cuenta:

Para registrar los datos de la empresa, digite los datos solicitados

v" Nit de la Empresa: Cotresponde al nimero de identificacién de la empresa.
v" Tipo de Producto: Corresponde al tipo de producto que tiene la empresa con el banco.
Id | Descripcidn
0 Cuenta Corriente
1 |Cuenta de Aharro
2 | Cupo Rotativo
3 |generada otros bancos

v" Plaza: Corresponde al codigo de la plaza de la cuenta de la empresa
v" Numero de Cuenta: Digite el nimero de la cuenta de la empresa.
Presione clic en el botén Guardar

Para Modificar los datos de la empresa:
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar

3.32.24.2 Matricula de Cuentas

Esta opcién permite registrar la cuenta bancaria en la cual se hara el pago o abono a las facturas que se
adeudan a un proveedor, con el fin de que el sistema genere automaticamente el respectivo archivo texto en el
cual se le proporcionan al Banco Av Villas los datos necesatios para la realizacion del pago



@ Matricula de Cuentas

@@ tecnologia

Matricula: IPruueedur

=

Proveedar: |

e

Terl::em:l

Codigo de Mam'::l..lla:l

@ [~ Principal

Codigo de Transacdon: | @ |

Tipo de Identiﬁmcién:l 1

;I ICéduIa de Ciudadania

Tipo de Euenm:l a

;I ICuenE Corriente

Cuenta: |

Ban::o:l @I

Piaza:l @I

Valida Identificacion [

Para registrar los datos de un proveedor, digite los datos solicitados:

v Matricula: Indique si va a matricular a un Proveedor o a un Tercero

! IP'ru'u'eedur ;I

Tercero

v Proveedor / Tercero: Digite el cédigo del proveedor o tercero al cual se le va a matricular la

cuenta.

v Cédigo de Transaccién: Indique el tipo de transaccion a realizar en el pago, por ejemplo:



>

[o ][O =]

@

Méximo Registros [1024 |

@ Zeus ® - Buscar
/2| Buscar
Opciones Disponibles
Cadigo Buscar:
Dezcripoion I
Cadigo Maombre Transaccian
b 00 COERD COMISION & CC 0 AH
32 CREDITO & &H
22 CREDITO & CC
a3 DCCREDITO & AH
Az DCCREDITO & CC
93 DCDERITO & AH
92 DC DEBITO A CC
a7 DEBITO & &H
27 DEEITO & CC
K]l DEY. CREDITO & &H
21 DEY. CREDITO & CC

v" Tipo de Identificacion: Indique el tipo de identificacién del proveedor o tercero:

Id | Descripcidan
Cédula de Ciudadania

1
2 |Cédula de Extranejeria

Mit

5 |Registro Civil
6 |Nit de Extranjeria

10 |Pasaporte Internadonal

—

/ZCUN

ecnologia

v Tipo de Cuenta: Corresponde al tipo de cuenta que tiene el proveedor o tercero con el banco.

ANANIN

Id | Descripdon

0  Cuenta Corriente

1 |Cuenta de Ahorro

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de un proveedor:
v" Digite el c6digo del proveedor que desea modificar.
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el boton Guardar

Para Eliminar los datos de un proveedor:

v" Digite el cdigo del Proveedor que se va eliminar.

Presione clic en el botén Eliminar

Cuenta: Digite el numero de la cuenta bancaria del proveedor en la cual se va realizar el pago.
Banco: Corresponde al cddigo del banco de la cuenta del proveedor o tercero.
Plaza: Corresponde al codigo de la plaza de la cuenta del proveedor o tercero.



3.32.24.3 Plzas ZCUX

tecnologia

Esta opcién permite registrar las plazas autorizadas para realizar pagos por gerencia electrénica del
Banco AV Villas

A Banco AV Villas

=] & eS|
/~/| Plazas @ @

Cédigo Plaza: I @ I

Para registrar los datos de la plaza, digite los datos solicitados
v Cédigo: Indique el cédigo de identificacion de la plaza.
v Nombre: indique el nombre de la plaza.

Presione clic en el boton Guardar

Para Modificar los datos de la plaza
v Modifique los datos necesarios.

Presione clic en el botén Guardar



