Cuentas de Zoom -
Uninorte



acceder a mi cuenta de Zoom - Uninorte?

s de evento

OmMo programo una reunion en Zoom?

omo configuro un formulario?

roles dentro de la sesion de Zoom

descargo los reportes de Zoom?




¢Como acceder a mi cuenta de Zoom - Uninorte?

* Opcion 1: https://uninorte.zoom.us/

COMO EMPEZAR  DESCARGAS  SOPORTE
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https://uninorte.zoom.us/

ttps://zoom.us/

@ vVideoconferencias, conferencias X+

& > C & zoomus

REQUEST” _ecmO * 888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

REGISTRESE, ES GRATUITA

ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION

Zoom SOLUCIONES ~

iUn lider reconocido
del Cuadrante
Magico!

Zoom ha sido elegido lider en el Cuadrante Magico
de Gartner 2020 para soluciones de reuniones y

lider en el Cuadrante Magico para UCaa$ en todo
el mundo.

Leer los informes

Sign In with SSO

Ingresar

Direccion de correo electronico

[ |Pireccian de correo electrénico ]

Contrasefia :Olvidé su contrasefia?

| Contrasefia |

Zoom esta protegido por reCAPTCHA v la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables.

Ingresar

No cerrar su cuenta :Es nuevo en Zoom? Registrese gratis

O inicie sesion con

G [£]

Google Facebook

[ uninorte|

opcion también es

)

Z00Mm.us J

gresar desde la
ion de Zoom

< Regresar

Continuar

| don't know the company domain



https://zoom.us/

.UNIVERSIMD
DEL NORTE
Iniciar sesion

mierg @uninorte.edu.col

¢No puede acceder a su cuenta?

Q Opciones de inicio de sesion

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

€ mierg@uninorte.edu.co

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion

UNIVERSIDAD

mierg@uninorte.edu.co

;Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se le
solicita que inicie sesion.

D No volver a mostrar

o




) Mi perfil - Zoom X + —
« > - #@ uninorte.zoom.us/profile % 2 0N 0 :

REQUEST A DEMO 1.888.799.0125 RECURSOS - SOPORTE

Z OOI l . SOLUCIONES - PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNAREUNION - o

PERSOMNAL

Gustavo Adolfo Mier Silva Editar

Reuniones Gustavo Adolfo Mier Silva

- Cargo Funcionarios
Seminarios web Nimero de cuenta 51878722

Grabaciones

Configuracion |D personal de la reunidn wEE wwk kg Mostrar Editar

https:/uninorte.zoom.us/j/*******221  Mostrar
Administrador « Usar esta |ID para reuniones instantaneas

Panel de Control
Enlace personal Mo se ha configurado todavia. Personalizar

> Administracion de usuario

» Administracion de Cuenta gorrcq electrénico para inicio mie***@uninorte.edu.co  Mostrar
e sesidn

Cuentas vinculadas:
> Avanzado

Tipo de licencia Con licencia @

Reunidn 300 participantes @



Tipos de eventos

- Mayor interaccion entre
los asistentes

Sala de espera

eccion de grupos
pacidad hasta de 300
icipantes

Zoom Meeting (Reunion)

Zoom Webinar (Seminario web)

W o il s
$ v (

000

Asistentes en modo de solo escucha
Mayor autogestion en inscripcion y correos
de recordatorios

Capacidad de 500 participantes en adelante
No hay sala de espera, pero si seccion de
practica



¢ Como programo una reunion en Zoom?

ZOOI l . SOLUCIONES - PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNAREUNION ~ ;

PERSONAL Reu niDneS Eliminado recientemente Obtener formacion

Proximos  Anterior Sala personal Plantillas de reunion

Reuniones

‘ Start Time to EndTime | Programar una reunion

saarigs web

Grabaciones
mié., 24 mar.

11:00 AM - 11:30 AM Instalacion Google Drive

ID de reunion: 820 0515 7957

Administrador

Aca habilitamos varias herramientas

para las sesiones de zoom: Salas de
> Administracién de usuario espera, Salas de grupos, encuestas,
transmisiones por Youtube

Panel de Control

»  Administracion de Cuenta

> Avanzado



Mis reuniones = Programar una reunion

Programar una reunion

Tema | Reunién de prueba |
Descripcion (opcional) : Ingrese la descripcion de su reunion
S
Cisinda | 19/03/2021 | g | 10:00 v |[ PM v
Para reuniones que
Khikacion 1 v |n| o ~ |min.  tendran mas de una

sesion

Zona horaria | (GMT-5:00) Bogota

- |

[] Reunion recurrente

Importante: Activarlo
Inscripcion Obligatorio — sidesean general
formulario de acceso

ID de reunion @ Generar automaticamente () ID personal de la reunion 510 021 9221




Seguridad Codigo de acceso | 082659

Solo pueden unirse a la reunion los usuarios que tienen un codigo de acceso o un enlace de invitacion

Activar para mayor

% Salad / seguridad de la reunion
Ld —ala de espera

Solo pueden unirse a la reunion los usuarios admitidos por el anfitrion

[ ] Requerir autenticacion para unirse

Video Anfitrion (O Encendido @ Apagado
Participante () Encendido @ Apagado

Audio () Teléfono () Audio de la computadora @ Ambos

Discar desde Colombia Editar



Opciones de |la reunion

Anfitriones alternativos

Interpretacion

>NO ACTIVAR: Esto
deja la sesiéon con
libre acceso y no es
seguro

Silenciar participantes al entrar
\ Activar para evitar

ruidos

[} Permitir que los participantes se unan en cualquier

momento

[ ] Grabar la reunion de manera automatica

[[] Autorizar o bloquear la entrada de usuarios procedentes de regiones/paises especificos

| Enter user name or email addresses | Persona que

\ ! \ pueda iniciar el
evento en caso

(] Permitir la interpretacion de idiomas(’) que tengamos
problemas

Guardar Cancelar ‘
Servicio de traduccion
simultanea




¢ Como configuro un formulario?

Reuniones

Eliminado recientemente Obtener formacion

Proximos  Anterior Sala personal Plantillas de reunion

|- Start Time to End Time | [ Programar una reunisn ][ e

|

mar., 23 mar.

10:00 AM - 11:00 AM Reunién de prueba

ID de reunion: 833 4917 8598



Mis seuniones - Administrar Reunidn de prucha”

Tora Reunidn de pructa

Hora 23 mar. 2021 10:00 3. ;. Bogota

Agregaca [m Calerdtario de Google J [H. canmmamum] [‘c.ummodcw]

50 e La reumidn B33 4917 858
Seguridag w CORRO O 200050 porese Moatrar w Sala de espora
« Reguerk autenticaddn para unise
Enlace de gisbo <‘am.~‘unhalmoamu.mmi‘u/rcim“nzmc~MWE9WH«L’Q&M\NN7Z}¢2M1WP E n I a C e d e | eve n tO
Video Andaricn Apagado
Fatidpante Apagaco
Audio Tekforo y asSo de la computadors
Discar desde Cobomiia
Opdiones de La reunidn « Poamitic que los participantss ¢ unanen cualquicr momento

« Slenclar participantes 3 entrar

« Grahar la reonidn 0t manena autossatica

« Autorzar o bloguear fa entrada de usuarion procedonteos de reRfonca/Tain s especificos

Nos vamos a la
< Pormiti 13 Interpeetacitn de idiomastl . .

parte inferior del
evento

[ Eimicar | | Guandar como ptantita ]

Inscripcion Configuracidn de correo electrénico Marca Transmision en vivo

Gestionar inscritos nsorites O

Ogpciones de eacriedda Agrobadas automaticamente

» Eowlar cocreo dectrbnico al anhitrkda

v Comar la Insariecidn Luego de 1a fecha de B reunidn

v Pommiti 3 16 Inseritos que se wnan desde mcitiphes dispasitives

v Mostrar BOtoncs para comEantis on redes sodaies on B pigioa de Inacl




Inscripcion

| Editar | | Eliminar | | Guardar como plantilla

Gestionar inscritos Inscritos: O

Opciones de inscripcion  Aprobados automaticamente

:Desea un seminario web en lugar de una reunion? Convertir esta reunion en un seminario web

Configuracion de correo electronico Marca Transmision en vivo

« Enviar correo electronico al anfitrion
« Cerrar la inscripcion luego de la fecha de la reunion
+ Permitir a los inscritos que se unan desde multiples dispositivos

+ Mostrar botones para compartir en redes sociales en la pagina de inscripcion




Inscripcion -

Inscripcion Preguntas Preguntas personalizadas

Aprobacion
@ Aprobar automaticamente

Los inscritos recibirdn automaticamente informacién sobre como unirse a la
reunion.

() Aprobar manualmente

El organizador debe aprobar los inscritos antes de que reciban informacion sobre
cOmo unirse a la reunidn.

Notificacion
[] Enviar un e-mail al anfitrion cuando alguien se registra

Otras opciones

[] Cerrar la inscripcion luego de la fecha del evento
Permitir que los asistentes se unan de dispositivos multiples

Maostrar botones para compartir en redes sociales en la pagina de inscripcion

Guardar todo | Cancelar




Inscripcion

Inscripcion Preguntas

Agregar campos de inscripcion

Preguntas personalizadas

Se requiere nombre v direccion de correo electronico.

O

o o 0o 00 o o o o oo

Campo

Apellido

Direccion

Ciudad

Pais/regién

Codigo postal

Estado/Provincia

Teléfono

Industria

Organizacion

Puesto de trabajo

Periodo de compra

Rol en el proceso de compra

O Obligatorio

o o 0o 00 o o o o o o

Inscripcion

Inscripcion Preguntas Preguntas personalizadas

Cree su propia pregunta

Se le prohibe solicitar informacion personal confidencial (como informacion de tarjetas
de crédito o nameros de seguridad social) en sus preguntas de inscripcion.

Tipo () Respuesta corta @ Respuesta tnica
Obligatoric
Pregunta | Pregunta de prueba
Respuesta | Opcién 1
| Opcién 2
| Opcién 3
Agregar otra respuesta
Create | Cancelar |

=



Controles dentro de la sesion de Zoom

Gustavo Adolfo...

Ajustes de

sala de

i Transmisiones
esperay Sesiones

de vivo

Ajustes de

audio y video e
restricciones grupales

Chat Compartir pantalla




Reuniones
Seminarios web
Grabaciones
Configuracion

Perfil de cuenta

Asistir a una capacitacion en vivo
Tutoriales en video

Base de conocimiento

omo descargo los reportes de Zoo

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

Cambiar Eliminar

ID personal de la reunion

Enlace personal

Correo electronico para inicio
de sesion

Videoconferencias Uninorte

Videoconferencias Uninorte
Departamento  Direccion de Tecnologia Informatica

Ubicacion Barranquilla

MNumero de cuenta 51878722

wEE R ETAD Mostrar

https:/uninorte.zoom.us/j/*******740  Mostrar

« Usar esta |D para reuniones instantaneas

Mo se ha configurado todavia.

vid***@uninorte.edu.co  Mostrar

Cuentas vinculadas: [E) 5)



Informes de uso

Documento

Wer reuniones, participantes y minutos de reunién en un rango especifico de tiempo.

Wer los informes de registro y de votacion de las reuniones.




s de Uso (Asistencia):

Informes Informes de uso Uso

De: | 03/18/2021 | E@ Para:| 03/19/2021 | [E

Duracidn mdxima del informe: 1 Mes

Documento

El informe muestra informacidn de las reuniones gue terminaron, al menes, hace 15 minwtos.

Exportar como archivo C5Y Alternar columnass
D de Ia Nombre de E-mail del ciene  vade Horade Horade  Duracién

Tema Departamento Gru Zoom Participantes Fuente
reunitn usuario usuario pe Roome? creacidn inicio finalizacion  (minutos)

. Direccidn de 03/04/2021 03/18/202103/18/2021
8613186  Videoconferendi  vid
Seminario Virtual: Ciudades .. conierene coconf@unin L nologia No 02:48:18 083120 11:37:13 189 Zoom
2914 as Uninorte orte.edu.co .
Informatica p. m. a. m. a. m.
_ Direccidn de 03/08/202103/18/202103/18/2021
8922990  Videoconferend  vid
Desafios de la gestién huma.. comierent eoconf@unin . ologia Mo 05:44:01 04:30:37  06:16:07 109 19 Zoom
0384 as Uninorte orte.edu.co N
Informatica p. . . . . .
_ Direccitn de 03/04/202103/19/202103/19/2021
8790606  Videoconferend  vid
Reunién co-creacién Humani_. comierent eoconf@unin . ologia Mo 03:40:36 100850 12:51:47 163 41 Zoom

as Uninorte orte.edu.co

Informatica p. . a. . . .



Participantes de la reunion

[«] Exportar con datos @

E Mostrar usuarios exclusivos

ID de la reunidn : 861 318...
Duracidn (minutos) « 186

Tema : Seminario Virtual: Ciudades de...
Hora de inicio : 03/18/2021 08:31:20_..

E-mail del usuario : videoconf@uninorte.edu.co
Hora de finalizacion : 03/18/2021 11:37:13 AM

Participantes : 183

Duracion

Mombre (nombre original) E-mail del usuario Hora para unirse Haora para salir {miinutas)
AMNGELICA SAMCHEZ ansanchez@prabyc com.oo Egﬁiﬁt}i; ﬁ?:fﬁnf; 30
Clemente Maldonado clemente maldonado@petr... 2$;ﬂi0§; ﬁﬁi?f; 37
Luis Castro luisfdocp2@gmail com Eg;ffﬁiui:q E;;f;?‘:; 19
Lilia Escorcia iratejidos@gmail .com E;T:’:]Di; ﬁ;;?:]f::l a0
AMNGELICA SAMCHEZ ansanchezi@prabyc com.oo 2;’;1:!;?; ﬁgfiiﬂi:‘ &9
Videoconferencias Uninorte  videoconf@uninorte.edu.co E:f;ff;]ui; ﬁgf i?::" 185
Lucy Barbosa Ibarbosa@uninorte edu.co E:.::f‘zjui:ﬂ ﬁ;;:iﬁf; 185




s de Reunion (Inscripcion):

Informes =  Informesdeuso = Reunidn Docurnento

Informe de reuniones Informes en cola

Tipo de informe @ |nforme de inscripcion O Informe de la votacion

Buscar por rango de tiempo - De: | 03/19/2021 | EE Para:| 03/20/2021 il Buscar

Duracién mdxima del informe: 1 Mes

] Horario programado Tema ID de la reunian
03/19/2021
. . .. . e :
OJ 10-30:00 2. m. Reunidn co-creacion Humanidades parte 2 879 0606 2797
03/19/2021
O 19/ Reunion Prueba Egresados 854 2497 3164  Generate

10:00:00 a. m.



Informes =

Informe de reuniones

Tipo de
informe

Informe de

.
[Tipo de inscripcion| -
Escoja entre los siguientes tipos de inscritos para continuar
Q) Todos los inscritos
() Inscritos aprobados
() Inscritos rechazados
Informes de uso = Reunidn
Informes en cola
Incluir los informes que fallaron en generar resultados
Horario Hora de inicio Tema D df",la
programadao reunidn
19 mar. 2021 19 mar. 2021 Reuni i5n H dad e 2 879 0606
union co-creacion Humanidades pa
10:30:00 3. m.  10:08:50 a. m. P 2797

inscripcion

Documento

Hora de
Eeneracion

20 mar.
2021
10:09:53
a.m.




onsultar material de apoyo y video tutoriales en el siguie
3 de |la pagina de Zoom:

://support.zoom.us/hc/es/articles/206618765-Zoom-Video-



https://support.zoom.us/hc/es/articles/206618765-Zoom-Video-Tutorials

