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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA

El mddulo permite la asignacion de valores horas de la carga académica de docentes
de Postgrado y del Centro de Educacion Continuada CEC, tomando la informacion
base de las asignaturas registradas en el sistema Aurora, controlando que las horas a
pagar no estén incluidas dentro de su carga académica normal de pregrado para los
docentes de planta y permita generar los formatos de pagos de bonificaciones de
auxilios para docentes de planta, asi como los formatos de cuentas de cobro para
docentes que no sean de planta.

2. OBJETIVOS DEL SISTEMA

Brindar apoyo a la gestion de carga académica de profesores de Posgrados y del
Centro de Educacion Continuada CEC permitiendo la generacion de reportes y
consultas de su programacién académica y honorarios pagados, que ayuden a la toma
de decisiones.

3. AQUIEN VA DIRIGIDO ESTE INSTRUCTIVO

Este manual va dirigido al usuario final del modulo que se encargara de la aprobacion
de las planillas de docentes de Postgrados y del Centro de Educacion Continuada
CEC.

4. DETALLES PARA LA CONEXION

e EIl usuario debe ingresar al portal de profesores y administrativos y debe
presionar el boton Banner Académico tal y como se muestra en la figura
No.1l.
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Figura No. 1
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e Una vez el usuario ha presionado el boton, el sistema mostrara la pantalla de
ingreso donde se debe digitar el usuario, contrasefia, base de datos y
presionar el boton conectar como se muestra en la figura No. 2.

/= BANNER PRODUCCION - Windows Internet Explorer
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Figura No. 2

e Si el usuario tiene asignado permisos sobre el madulo se desplegaré el mend
de este como se muestra a continuacion (ver figura No. 3.)
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Figura No. 3
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e Para salir del sistema se debe hace clic en el boton L (ver figura No. 4.)

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Aywuda
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Figura No. 4

5. OPCIONES DEL SISTEMA

5.1 Aprobacion Solicitud de Docente de Postgrado y del Centro de Educacion
Continuada CEC.

Esta opcion permite aprobar la planilla docentes de postgrados de horas magistrales,
de tutorias de tesis y del Centro de Educacién Continuada CEC. Para acceder a esta
opcion se debe:

e Hacer clic en la opcidn aprobacién de solicitud de docentes de postgrados en
el menu de operaciones. (ver figura No. 5)

"eh Menl General GUAGMMNL 8.3.0.5 (FINANGC) - Martes, Abril 9, 2013 - Ultingreso Martes, Abril 9, 2013 11:20:51 Al
Ir A... El Bienvenidofd), Wilson Estrada Bermal. Productos: E|
_1Mi Banner
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[ Menii del Sistema de Recursos Tangibles
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ZIMenii del Sistema de Postgrado
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Figura No. 5
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e Si no tiene solicitudes pendientes por aprobar el sistema desplegara un
mensaje informando que no hay solicitudes como se muestra a continuacion.
(ver figura No. 6)
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B | [ kT2 @11 X

A Forra de Aprabacion Solicitud de Docents de Pn: WRAPRO 7.2 UN (FINANC)
— Solicitudes Pendientes Por Aprobar
Petiodn Fecha
Aprobar Académico Nombre del Prograrna Académico Promacidnhlivel #Horas Pago Total Solicitud
Aprobar hd -
Aprobar -
Aprokbar -
Aprobar hd
Aprokbar -
Aprokbar -
Aprobar A
Aprokbar -
Aprokbar -
Aprobar - i Mo hay solicitudes pendientes por aprohar %
Ohservacidn gﬁ
Wer Solicitucd Enviar Solicituc
Figura No. 6
e Sitiene solicitudes pendientes por aprobar el sistema desplegara la siguiente
pantalla informando todas las solicitudes que aun no ha aprobado como se
muestra a continuacion. (ver figura No. 7)
Archivo Editar Cpciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC'_‘
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@ Forma de Aprobacion Solicitud de Doc

— Solicitudes Pendientes Por Aprobar

Periodo Fecha
Aprobar Académico Mornbre del Pragrama Académico PromaocidnfMivel #Horas Pago Total Solicitud
‘ ~ 01310 [Esp. Megae. Manejo contl. [Pramacion 5 Mivel 2 I 144 [ 1498880000 jDE-2BR-2013 -
[ ~|[201310 [Maest. Psicolagia p21 [Promocien 21 i 1 Semestre | 2080 | 14410240000 [22-MAR-2013
\ I [ [ \ [ [
\ I [ [ \ [ [
\ I [ [ \ [ [
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\ I [ [ \ [ [
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Ohservacidn
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Figura No. 7
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e Paravisualizar la informacion de la solicitud seleccionada se debe hacer clic
en el botdn ver solicitud como sigue a continuacion. (ver figura No. 8)

#rchiva Editar Opciones Blogue Elements Registro Consulta Herramientas Ayuda ORACL
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— Solicitudes Pendientes Por Aprobar

Periodo Facha
Aprabar Académico Mombre del Programa Académico Prarmocian/Mivel #Horas Pago Tatal Salicitud
~| 01310 [Esp. Megoc. Maneio Confl. [Promocion & nivel 2 144 | 1496880000 [D8-ABR-2013 =
+|[201310 [Maest. Psicologia p21 [Promacien 21 /1v semestre 2080 [ 14410240000 [22-MAR-2013

Ohservacidn

q Wer Solictud w I Enviar Solicitud

Figura No. 8

e El sistema identifica si es una planilla de horas magistrales de Postgrado o
del Centro de Educacion Continuada CEC y le mostrara la informacién de la
planilla seleccionada como sigue a continuacioén. (ver figura No. 9)

srchiva Editar Opciones Blogue Elements Registro Consulta Heramientas Awuda ORACLA
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Periodo Académico (201310

Tipo Salicitud [ [Salicitud! de Docentes Postgrados
F‘rngrama |Esp Megoc. Manejo Contl.

Mivel [ENEGrCOB@2 [Esp Mew.y Mio.de Conf. N2

Grupo

Descripcon Division Promacidn/hlivel Petlodo Lectivo
[orviZidm pE CENCIAS JURTDIC [Pramacion 5 mivel 2 Msrzo 0 ol 2013 & Julio 27 del 2013
Tio Ciudad e Institucidn Horas Horas  MWro. Carga “alor Hra
cort, |dentificacian MNombre del Docente de Procedencia Agignatura (Mdadulo) MNRC Sist. (T/P)  Mes Acad (T/FY Pago Total
oo EIENES  |lusn velez Pelez [mecietin |CARACTERIZACION DE L4 MEGOCIA, | 4862 12 w2 [ nzram 1,364,7E0.00 =
[cc [izeosrar 2160 vargas welasguez [Bagata [ceracterzacionme. conFuc | ssmr | 24 [ wa[ T [ magmon | 2rmmsom
[rc [zez1i7e [astrie Avendaio Tafur [Barrsnuuilla-Urinorte [CARACTERIZACIOMDEL conFLICT | | 4880 12 [ 42 [ | [ [ sapenoo [ 148872000
[ [rao7031 [8Iberto Merlana slcocer Mectetin [caracTERIZACIONDEL COMFLICT I | 4880 12 2 [ 3z 136476000
[T [reea7ass [Msriz lera Sartos [Barranquila-Uninorte MECAMSMOS #LTER.SOLUC.DE COt | 4883 | 24 m[ 29,060.00 237744000
,ﬁ |3275721 2 |V\rid\ana Molinsres Hassan |Barranquilla-uninune |CAHACTER\ZACION DEL COMFLIC I WIT 12 l_ [ 99,060.00 1,158 720.00 59
[T [essa01a [Peara montera Linares [Barranauita-Uninarte | MECAMISMOS aLTER.SOLUCDE Cor| 4863 12 w2 9,060.00 1,158,720.00
= [Roberto Gonzaler Arana [Barranguila-Uninorte. [CARACTERIZACIONDEL CONFLICTI | 4860 12 [ 42/ | [ [ oapeooo [ 148872000
ICERE [ a1z Gatierrez [Barranguila-Uninorte [caRACTERIZACION DE L MEGOCIA [ 4882 24 | 29,060.00 2,377 440.00
C I 1 JelC—— 5
Fechas de Clase [17 1831 de Mayn de 2013, I,14,15 de Jurio de 2013 Total # de Hnr.as YT T Pesns | 148E&s0000
“alor Honorarios
Ohservaciones [Esta es una prueba
Imprimir Planills

Figura No. 9
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Si desea imprimir la planilla solo debe hacer clic en el boton imprimir y el
sistema mostrar la planilla como se muestra a continuacién. (ver figura No. 10)

i. ST DIVISION DE CIENCIAS JURIDIC
SOLICITUD PROFESORES DE POSTGRADOS
PROGRAMA- PROMOCIONIVEL PERIODO LECTIVO FECHA DE SOLICITUD
Esp. Negoc. Mangjo Confl Promocion 3 Nivel 2 Marzo 01 del 2013 a Julio 27 del 2013 Abnl 08 de 2013
CIUDAD E INSTITUCION ASIGNATURA HORAS | NUM. FAGO
CEDULA NOMBRE PROFESOR DE FROCEDENCIA (MODULO) (TF) | MESES [ VALOR TOTAL FECHA DE CLASES
71,580,397 TJuan Velez Pelaez Medellin CARACTERIZACION DE 12 $I13.730 $1364.760[17.18 31 de Mayo de 2013;
LA REGOCIAC 01.14.15 de Jumo de 2013
13,808,147 Alejo Vargas Velasquez Bogota CARACTERIZACION b $I13.730 $3729.370[05.06,18.20 de Abnl de
DEL CONFLIC I 2013; 05,04 de Mayo de
2013
32621176 | Astnx Avendatio Tafur Barranqulla-Unmorte CARACTERIZACION 12 355,060 $LI88720[01.02,15.16 2273 de
DEL CONFLICTI Marzo de 2013
1407.031 Alberto Merlano Alcocer Medellm CARACTERIZACION 12 $113.730 $1364.760(01.02,15.16 2273 de
DEL CONFLICTI Marzo de 2013
32687453 Mana Ilera Santos Barranqualla-Unmorte MECANISMOS 24 355,060 237744012829 de Junio de 2013;
ALTER SOLUC DE CONF 12132627 de Julio de
2013
32,767.212 Viridiana Molinares Hassan Barranguilla-Uninorte CARACTERIZACION 12 $99.060 $1.188.720(03,06,19.20 de Abnl de
DEL CONFLICTI 2013; 03.04 de Mayo de
2013
8,690,010 Pedro Montero Linares Barranguilla-Uninorte MECANISMOS 12 $90,060 $1188720(2829 de humio de 2013;
AT TER SOLUC DE CONF 12.1326.27 de Julio de
2013
57538 Foberto Gonzalez Arana Barranquilla-Uninorte CARACTERIZACION I $50.060 F1188.720(01.02,13.16 2273 de
DEL CONFLICTI Marzo de 2013
87,716,081 Juan [saza Gutiemrez Barranguilla-Uninorte CARACTERIZACION DE 24 399,060 $2377440(17.18 31 de Maye de 2013;
1A NEGOCIAC 01.14,15 de Jumio de 2013
WUMERO DE HORAS ¥ VALOR HONORARIO TOTAL 144 pESOS  §14.968,800
Esto es uma prueba
APROBADO POR:

Figura No. 10

e Si es una planilla de tutorias le mostrara la informacion de la planilla
seleccionada como sigue a continuacion. (ver figura No. 11)

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORACLE
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Citl

Periodo Académico [201310
Tipo Solicitud 2 [Solictud de Tesis de Postarados
Prograrma [Meest. Psicologia p21
Mivel MPSIEGZ104 Ma.en Psicalogia e
Asignaturs [4361  [FORMACI AW ANZADA PSICOTERAP Iv
Descripcon Division Prarnocidnivel Perindo Lectivo
|D\V\SION HUM. v C5. SOCIALES |Promucién 21§V Semestre |Enero 23 del 2013 a Junio 03 del 2013

Tipo Tipo Ciudad e Institucion Horas Horas Carga “alor Hra
Cont, Identificacion Mombre del Docente de Ral de Procedencia Titulo del Proyecto Sist. (TP}  Acad (TP Pago Total
oL SESEEE  [Marleyn Serrana Ramirez ] [=] [Barranquiia [FORMACION & ANZADS PSICOTER | 40 an [ 58,270.00 233080000 =
[cc [F17a9704 [Julian Velasquez Marena [ [=] Medetin FORMACION AvANZaDA PEICOTERAI | 35 [ 35 [ [ 729s000 [ 256325000 |
[cc (13235841 [Jose Martinez Guerrera v [*] Bogata [FORMACION AvaNZADS PEICOTERA [ 400 [ 400 [ 7225000 [ 2918000000
[ [zeraast Matia Sanchez Thorin v [=] Bogota [FORMACION &V ANZADA PSICOTERAI [ 40 40 [ 72,350.00 291800000
[cc [rostraz [¥osman Hurtad Ochos [ [=] Medetin [FoRMacion avanzans psicoteral | an [ a0 [ [ rzgsnon [ zgisponon
[cL [s2712887 [&na Bello Vilanueva ] [ ] [Barranquita [FORMACION 23 ANZADS PRICOTEREI [ B0 80 [ 58,270.00 4,561,500.00
[T [rsa0114 [&lerto Ferrer Batero v [ [mertetin [FORMACION 23 ANZADS PRICOTERA | 40 | 400 [ 72,5000 [ 28,80,000.00
[Tc [32528077 [Monica Schnitter Castellana v [] Itectztin [FORMACION &vaNZaDs PSICOTERAI [ 120 [ 120 [ 72,850.00 ,754,000.00
[cc [z77s177s [Maria Bayona Suarez [ [*] [Bucaramanga [FoRMAaCION avanzaDa PaicoTERa | 20| 20 [ [ 7zas000 145300000

Descr. Tipo Rol  [Tutorias Clinicas Local Total #de Horas y =525 T. Pesos \SMEENIS R

“alor Honorarios
Estudiantes Higgins Cabrera Graciela Esther, Parra Pacheco Alexandra Observaciones

Figura No. 11

Si desea imprimir la planilla sélo debe hacer clic en el boton imprimir y el
sistema mostrar la planilla como se muestra a continuacion. (ver figura No. 12)
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i. unIvERsIDAD DIVISION HUM. Y CS. SOCIALES
SOLICITUD PROFESORES DE POSTGRADOS - TESIS
PROGRAMA / ASIGNATURA: PROMOCTONIVEL FERIODO LECTIVO FECHA DE SOLICITUD
Maest. Psicologia p?1 / FORMACI AVANZADA PSICOTERAP IV Promocion 21 / TV Enero 23 del 2013 a Junio 08 del 2013 Marzo 22 de 2013
Semesir
(CTUDAD E INSTITUCION 8 HORAS PAGO
CEDULA NOMERE FROFESOR DE PROCEDENCLA ESTUDIANTES (T/E) VALOR TOTAL
51751105 [ Marleyn Serrano Ramirez Barranquilla FORMACION AVANZADA Higgins Cabrera Graciela Esther, 40 $38770 $2.330.800
PSICOTERAPLA TV Parra Pacheco Alexandra
71749704 [Julian Velasquez Moreno Medellin FORMACION AVANZADA Barrero Leon Julieth Viviana, 33 $72.950 $2.3332350
PSICOTERAPIA TV Garcia Barrera Elizabeth
3135847 | Jose Martinez Guemero Bogoti FOFMACION AVANZADA Almario Amaya Julian Felipe, 400 72050 S20.180.000
PSICOTERAPIA TV Izquierde Alvarez Lynda
Matalia, Pérez Cardona Lina
Maria, Pérez Cerpa Glona

Marina, Rodnguez Bemal Jorge
Wilmer, Vélez Diaz Catalina,
Tovar Alonso Miguel Angel,
Chacén Toledo Isnelda, Duefias

Barreto Lucia Del Pilar. Londofio
Lazaro Encaris Helena
39784511 [Mana Sanchez Thormn Bogota FORMACION AVANZADA Foa De La Torres Juan David, 40 $72.950 $2.018.000
PSICOTERAPIA TV Jaramillo Restrepo Lina Maria
70311312 | Yosman Hurtado Ochoa Medellin FORMACION AVANZADA Giraldo Correa Eduardo. Tlano 40 $72.950 $2.918 000
PSICOTERAPIA TV Martha Eugenia
32712687 | Ana Bello Villanueva Barranquilla FORMACION AVANZADA Higgins Cabrera Graciela Esther, 80 $38270 $4.661.600
PSICOTERAPIA TV Parra Pacheco Alexandra, Ponce
Barbosa Elizabeth
7530114 Alberto Ferrer Botero Medellin FORMACION AVANZADA Bules Agwilar Beatnz Flena, 400 $72.950 $29,180.000
PSICOTERAPIA TV Castafieda Quirama Leidy

Tatiana, Dominguez Cuartas
Natalia, Gil Echeverry Luz
Adriana, Gémez Megjia Inés
Alicia, Dugue Jarammllo Natalia,
Gonzalez Restrepo Maria
Antoma, Gutiémrez Vélez Yeison
Felipe, Jimenez Lopez De Mesa
Maria Luisa, Lopez Zapata
Ammlfo De Jesus.

Figura No. 12

e Si desea aprobar o rechazar la solicitud debe diligenciar el campo aprobar y
hacer clic en el boton enviar solicitud como se muestra a continuacion. (ver
figura No. 13)

EERE=RE N A B & E

— Solicitudes Pendientes Por Aprobar

Petioda Fecha
Académico Maornbre del Prograrna Académico Pramocidn/Mivel #Horas Pago Total Solicitud
[2m1310 |Esp. Negoc. Manejo Contl. [Promocion 5 nivel 2 144 | 1496580000 08-ABR-2013 <

2,080 | 14410240000 [22-MaR-2013

Rechazar \201 30 |Maes‘t Psicologia p21 |Pmmuc|én 21§ IV Semestre

1]

Ohservacidn

d’ wer Solictud “D[ Enviar Solicitud |

Figura No. 13



MANUAL DE USUARIO PARA COORDINADORES
Médulo de Administracion de Docentes de Postgrados

Nota: Se debe seleccionar el valor “Aprobar” de la lista para cada solicitud que
tenga pendiente. Una vez haga clic en el botdn enviar solicitud, el sistema le
mostrara solo aquellas solicitudes que le quedan pendientes por aprobar.
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