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INTRODUCCIÓN 

 

 

SinfoDip es un sistema de información que fue desarrollado como una solución para 

facilitar el manejo y administración de la actividad científica y tecnológica de los grupos 

de investigación la Universidad del Norte. Tiene como objetivo primordial registrar en 

información de los grupos, presupuesto y proyectos de investigación.  

 

Bajo esta perspectiva, y en términos generales,  el sistema le permitirá: 

 

 Ingreso y Salida (Login/Logout) de la aplicación 

 Registrar Información de los Grupos de Investigación. 

 Registrar Información de los Proyectos de Investigación. 

 Información de Presupuesto del Proyecto. 

 Consultas. 

 Impresión de Reportes 

 Gestión de algunas actividades vinculadas a los proyectos. 

 

Siga por favor las siguientes instrucciones para tener un manejo ágil y eficaz de la 

aplicación.
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1. ANTES DE COMENZAR 

 

1.1 PREMISAS 

El usuario debe estar familiarizado con el sistema operativo Windows 95 o superior y 

manejar las aplicaciones utilizando el Mouse. 

 

1.2 CONVENCIONES 

 

Relacionadas con el uso de la aplicación a través del Mouse y teclado. 

 

Convenciones del Mouse 

 

La aplicación sólo hace uso del botón izquierdo del Mouse. El botón izquierdo del Mouse 

permite realizar las siguientes acciones: 

 

Acción Descripción 

Elegir Ubicar el puntero del Mouse en un elemento 

Seleccionar Indicar un elemento, haciendo clic o doble clic sobre el 

mismo 

Click Pulsar y soltar el botón del Mouse 

Doble click Pulsar dos veces consecutivas y soltar el botón del Mouse. 

Tabla 1. Convenciones del Mouse 
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Convenciones del teclado 

 

El usuario puede emplear la funcionalidad de algunas teclas para la ejecución de parte de 

la labor del Mouse: 

 

 Podrá utilizar la tecla ALT junto con las letras asociadas a la selección (letras 

subrayadas) para activar una opción de la barra de menú o como shortcut (Acceso Rápido) 

a un grupo de opciones o botón en una ventana 

 Podrá utilizar la tecla TAB o Tabulador para desplazarse entre cada uno de los 

elementos (Campos / botones) que conforman una ventana 

 Podrá Utilizar la tecla Retorno (Enter) para accionar el botón predeterminado en una 

ventana 
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2. DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA APLICACIÓN 

 

2.1 GENERALIDADES 

El sistema presenta los siguientes grupos de opciones, los cuales conforman el menú 

principal de acciones para el usuario. 

 

 Creación y Modificación 

 Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

 Grupos de Investigación 

 Proyectos de Investigación 

 Presupuesto del Proyecto de Investigación 

 

 Consultas  

 Grupos de Investigación 

 Líneas de Investigación 

 Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

 Proyectos de Investigación 

 Informes de un Proyecto de Investigación 

 Avances de un Proyecto de Investigación 

 Prorrogas de un Proyecto 

 Presupuesto Global de un Proyecto 

 Presupuesto Detallado de un Proyecto 
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 Reportes del Sistema 

 Grupos de Investigación 

 Por Líneas de Investigación 

 Por Estudiantes Investigadores 

 Por Pares Internacionales 

 Por Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

 Proyectos de Investigación 

 Por Tipo de Financiación 

- Externa 

- Externa Nacional 

- Externa Internacional 

 Por Tipo de Proyecto 

 Por Informe de Proyectos 

 Vinculación de los Investigadores 

 Indicadores de Gestión 

 Archivos Planos de Reportes 

 ? 

 Ayuda  

 Acerca de 

 Salir 
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2.1.1 Creación  y  Modificación 

Para activar el menú Creación y Modificación haga click sobre la palabra “Creación y 

Modificación” en la barra de menú o haga uso del teclado con la combinación de teclas 

ALT-C y flecha abajo. 

El menú Creación y Modificación permite seleccionar una de las siguientes opciones: 

 

 Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

Este tipo de información corresponde a las actividades que los investigadores de uno o 

varios grupos pueden realizar, dentro de las actividades que un investigador puede realizar 

se encuentran las pasantias de investigación, innovación, pasantias de postgrados, redes, 

difusión entre otras. 

 

 Grupos de Investigación  

Esta información corresponde a todos los grupos de investigación de la Universidad del 

Norte, considerando el hecho que los grupos de investigación necesariamente se 

encuentran vinculados al menos con una línea de investigación. 

 

 Proyectos de Investigación 

Esta información corresponde a los proyectos de investigación de la Universidad del 

Norte, considerando el hecho de que existe un grupo de investigación responsable del 

proyecto se mantiene un a estricta relación entre grupos y proyectos de investigación. 
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 Presupuesto del Proyecto 

Esta información corresponde a la información presupuestal que se encuentra vinculada a 

los proyectos de investigación, la información se distribuye en rubros que permiten 

registrar los gastos en los que el proyecto incurre a través de su desarrollo.  

 

2.1.2 Consultas 

 

 Grupos de Investigación 

Permite mostrar la información de los grupos de investigación que se encuentra registrada 

en la base de datos de la aplicación. 

 

 Líneas de Investigación 

Permite mostrar la información de las líneas de investigación que se encuentran 

vinculadas a los grupos de investigación. 

 

 Actividades de C y T (ciencia y tecnología) 

Permite mostrar la información de las actividades de C y T que son realizadas por los 

investigadores. 

 

 Proyectos de Investigación por el Código del Proyecto 

Permite mostrar la información de los proyectos de investigación, teniendo como campo 

clave para realizar la búsqueda del proyecto el código del  proyecto. 
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 Proyectos de Investigación por el Numero del Contrato 

Permite mostrar la información de los proyectos de investigación, teniendo como campo 

clave para realizar la búsqueda del proyecto el número del contrato del proyecto. 

 

 Proyectos de Investigación por el Numero del Contrato 

Permite mostrar la información de los proyectos de investigación, teniendo como campo 

clave para realizar la búsqueda del proyecto el código otorgado por la entidad 

financiadora del proyecto. 

 

 Informes del Proyecto 

Permite mostrar las fechas en que los informes de cada proyecto deben ser entregados a la 

Dirección de Investigaciones y Proyectos, los informes deben ser entregados por el 

director de cada proyecto de investigación. 

 

 Avances del Cronograma de Actividades 

Permite mostrar información correspondiente a los avances del cronograma de actividades 

de cada proyecto. 

 

 Prorrogas del Proyecto 

Permite mostrar la información de las prorrogas que ha tenido un proyecto a lo largo de su 

ejecución. 

 

 Presupuesto Global del Proyecto 

Permite mostrar un resumen del presupuesto de un proyecto de investigación. 
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 Presupuesto del Detallado Proyecto 

Permite mostrar la información presupuestal detallada de un proyecto de investigación. 

 

2.1.3 Reportes del Sistema 

 

 Grupos de Investigación 

Estos tipos de reportes se encargan de mostrar información referente a los grupos de 

investigación, los reportes permiten listar la información teniendo en cuenta múltiples 

parámetros que facilitan la visualización de la información. 

 Por Líneas de Investigación 

 Por Estudiantes Investigadores 

 Por Pares Internacionales 

 Por Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

 

 Proyectos de Investigación 

 Por Tipo de Financiación 

 Externa 

 Externa Nacional 

 Externa Internacional 

 Por Tipo de Proyecto 

 Por Informe de Proyectos 

 Por Vinculación de los Investigadores 

 Indicador de Gestión 

 Archivos Planos 
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2.1.4 ? (Ayuda) 

Para activar el menú Ayuda haga click sobre la palabra “?” en la barra de menú o haga uso 

del teclado con la combinación de teclas ALT-? 

 

2.1.5 Salir 

Cierra la aplicación. Para activar el menú Salir haga click sobre la palabra “Salir” en la 

barra de menú o haga uso del teclado con la combinación de teclas ALT-S. 

 

2.1.6 Window 

Muestra un listado de las ventanas de la aplicación que están abiertas actualmente. Para 

activar el menú Window haga click sobre la palabra “Window” en la barra de menú o 

haga uso del teclado con la combinación de teclas ALT-W. 
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3. DESCRIPCIÓN FUNCIONAL DE LA APLICACIÓN 

 

Una vez instalada, haga doble click en el icono SinfoDip ubicado en el escritorio del 

sistema operativo Windows® para iniciar la aplicación. 

Para ingresar al sistema, el usuario debe entrar su identificador de usuario, su clave de 

acceso y el nombre de la base de datos (Proporcionado por el administrador del sistema). 

Para ello el sistema cuenta con una ventana de login la cual tiene una apariencia como la 

mostrada la gráfica siguiente. 

 

 

 

Una vez ingresado el nombre de usuario, la clave y el nombre de la base de datos, haga 

click sobre el botón Conectar. Si presiona el botón Cancelar el sistema cerrará la ventana 

de login y saldrá de la aplicación. 

 

Importante: Si se requiere cambiar o asignar una nueva contraseña, se debe solicitar al 

administrador de la aplicación.  

 

Una vez se ha pulsado el botón Conectar puede ingresar al menú principal de la 

aplicación, el cual presenta las opciones descritas en la sección anterior. 
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3.1 Creación y Modificación 

 

Para activar el menú Configuración haga click sobre la palabra “Creación y Modificación” 

en a barra de menú o haga uso del teclado con la combinación de teclas ALT-C y flecha 

abajo. 

El menú Creación y Modificación permite seleccionar una, entre las siguientes opciones: 

 

3.1.1 Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) 

 

Esta ventana permite diligenciar las actividades de C y T (Ciencia y tecnología) que los 

investigadores de uno o varios grupos pueden realizar.  Las actividades de C y T son 

realizadas independientemente de los proyectos a los que se encuentran vinculados los 

investigadores.  

Es importante tener en cuenta que los investigadores seleccionados para realizar la 

actividad deben estar vinculados al menos a un grupo de investigación.  El campo clave 

para realizar la búsqueda de la Actividad de Ciencia y Tecnología es el código de la 

actividad. 
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Lista de Valores 

 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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La lista de valores es un conjunto de datos que muestra las diferentes actividades de 

ciencia y tecnología y su estado de diligenciamiento, esta se activa al presionar doble click 

en el campo “Código de la Actividad de Ciencia y Tecnología“ y retorna el valor escogido 

presionando el botón aceptar. 

 

Código de la Actividad de Ciencia y Tecnología 

Este es un código que la aplicación genera internamente y que identifica de manera única 

las diferentes Actividades de C y T (Ciencia y Tecnología) que se encuentran registradas 

en la base de datos del software, este campo es utilizado para realizar la búsqueda de las 

Actividades de C y T. 

 

Para realizar la búsqueda es necesario que el usuario presiones doble click sobre el campo 

“Código de la Actividad de Ciencia y Tecnología”  y la aplicación mostrara una lista de 

valores que le permitirá escoger el nombre de la actividad. 

 

Nombre del Evento 

Es el nombre que recibe la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología) que los 

investigadores realizan. 

 

Modalidad 

Este campo hace referencia a las distintas modalidades o actividades que pueden 

realizarse como Actividades de Ciencia y Tecnología. Los investigadores pueden realizar 

actividades tales como pasantías de desarrollo,  innovación  etc. 
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Ciudad 

Hace referencia a la ciudad donde los investigadores realizan la actividad, cuando se 

muestran las ciudades se detalla también el departamento y el país al cual la ciudad 

pertenece. 

 

Estado 

Este campo hace referencia a los distintos estados que puede tener una Actividad de 

Ciencia y Tecnología. Los estados mostrados son los mismos que se manejan para los 

proyectos de investigación. 

 

Institución Organizadora 

Este campo hace referencia a la institución  

 

Inicio Actividad 

Es la fecha inicial de la Actividad de Ciencia y Tecnología, el formato para la fecha es 

yyyy/mm/dd. 

 

Lugar 

Es el lugar donde el investigador realiza la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología). 

 

Fin Actividad 

Este campo es la fecha final de la Actividad de Ciencia y Tecnología. Es importante 

resaltar que la fecha de fin de la actividad debe ser mayor o igual a la fecha de inicio de la 

actividad, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 
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Rubros Financiados 

Son los rubros que se financian con la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología), tales 

como: viajes, capacitaciones, entre otros. 

 

Fuente de Financiación 

Este campo hace referencia a la entidad que financia la actividad de los investigadores. 

 

Valor Financiado 

Es el capital que la entidad financiadora aporta a la actividad, en pesos y en dólares. 

 

Objetivo 

Objetivos generales de la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología). 

 

Resultado 

Es una descripción del resultado que se obtuvo con la Actividad de C y T (Ciencia y 

Tecnología). 

 

Descripción Contrapartida 

En esta parte se describe a grosso modo la forma en como la contrapartida recae sobre la 

actividad de Ciencia y Tecnología, indicando los usos del capital estipulado. 
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Investigadores - Cedula 

Este campo permite realizar la búsqueda de los investigadores vinculados a la Actividad 

de C y T (Ciencia y Tecnología). 

Existen dos formas de realizar la búsqueda de un investigador, a continuación se detalla la 

utilización de cada una de ellas: 

 

 En esta forma de búsqueda el usuario debe escribir la cedula del investigador en 

el campo “Cedula” y presionar la tecla “Enter” si la cedula existe el software 

retornara el nombre del investigador en el campo “Nombre”. 
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 La segunda forma de búsqueda es más avanzada, el usuario debe presionar doble 

click en el campo “Cedula” y posteriormente el software desplegara una ventana 

que le permite realizar la búsqueda del investigador, la búsqueda se puede 

realizar teniendo en cuenta la cedula del investigador o el nombre del 

investigador (o ambos campos).  La búsqueda de investigadores es flexible a tal 

punto que le permite al usuario realizar búsquedas sensibles al formato del 

nombre y teniendo en cuenta partes cortas del nombre o cedula del investigador 

como lo ilustra la figura, para ejecutar la consulta el usuario debe presionar el 

botón          . 

 

Importante: Cuando la búsqueda se hace con partes cortas de la cedula y el 

nombre las frases escritas deben terminar con el carácter “%”, como lo ilustra 

la figura. 
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Investigadores – Nombre 

Es un campo que permite mostrar el nombre del investigador que realiza la actividad.  Es 

importante resaltar que solo se encontrara información de investigadores y o jóvenes 

investigadores que estén vinculados a los grupos de investigación. 

 

Investigadores – Grupo de Investigación 

Este campo muestra los grupos de investigación a los cuales el investigador previamente 

seleccionado en el campo “Cedula”, se encuentra relacionado. 

 

Investigadores - Eliminar 

Elimina los investigadores vinculados a la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología), el 

investigador es eliminado de manera permanente de la actividad de C y T únicamente 

cuando se guarda en las opciones de “Completo” o “En Proceso”. 

 

En Proceso 

Esta opción permite guardar la Actividad de C y T (Ciencia y Tecnología) aun cuando no 

se han diligenciado todos los campos del formulario. 

 

Completo 

Esta opción permite guardar la Actividad de C y T, pero necesariamente se deben llenar 

todos los campos requeridos del formulario de Actividades de Ciencia y Tecnología. 

 

Importante: Para registrar cualquier cambio efectuado sobre alguna Actividad de 

Ciencia  y  Tecnología  necesariamente el usuario debe guardar con alguna de las 

opciones “En Proceso” o “Completo”. 
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3.1.2 Grupos de Investigación 

 

Esta ventana permite diligenciar la información de los diferentes grupos y líneas de 

investigación asociadas a la Dirección de Investigaciones y Proyectos.  Es Importante 

tener en cuenta que la creación de líneas de investigación esta estrechamente relacionada 

al  grupo de investigación, es decir, no se pueden crear líneas de investigación sin antes 

haber incluido información del  grupo que la investiga, cada línea de investigación 

pertenece a uno y solo un grupo de investigación, el campo clave para realizar la búsqueda 

de los grupos de investigación es el código del grupo de investigación.   

 

 

 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Lista de Valores 

 

 

 

La lista de valores es un conjunto de datos que muestra los diferentes grupos de 

investigación y su estado de diligenciamiento, esta se activa al presionar doble click en el 

campo “Código del Grupo de Investigación” y retorna el valor escogido presionando el 

botón aceptar. 

 

Código del Grupo de Investigación 

Este campo es utilizado para realizar la búsqueda de un grupo de investigación, para 

realizar la búsqueda es necesario que el usuario presione doble click y el software 

mostrara una lista de valores que le permitirá escoger el grupo de investigación. 
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Fecha de Creación 

Es la fecha de creación del grupo de investigación, es decir la fecha en la cual el grupo se 

origina en la Dirección de Investigaciones y Proyectos, el formato para la fecha es 

yyyy/mm/dd. 

 

Fecha de Cierre 

Es la fecha de cierre del grupo de investigación, es decir la fecha en la cual el grupo deja 

de ser monitoreado por la DIP. Es importante resaltar que la Fecha de Cierre debe ser 

mayor o igual a la Fecha de Creación, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 

 

Estado del Grupo 

Identifica los estados que un grupo de investigación puede llegar a tener en la red 

internacional Scienti (no registrado, registrado, reconocido, entre otros).  

 

Departamento 

Identifica los departamentos académicos o áreas académicas que se encuentran al interior 

de la Universidad del Norte. 

 

Áreas de Conocimiento 

Identifica las áreas del conocimiento que el grupo de investigación maneja.  Solo se 

requiere ingresar la primera área de conocimiento para ingresar un grupo de investigación. 

 

Investigadores - Investigador 

Permite habilitar la búsqueda de los investigadores que se encuentran vinculados al 

proyecto. 
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Investigadores - Estudiante Investigador 

Permite habilitar la búsqueda de los estudiantes investigadores que se encuentran 

vinculados al proyecto.  

 

Investigadores – Cédula 

Este campo es la cedula del investigador que se encuentra vinculado al grupo de 

investigación, además permite realizar la búsqueda de los investigadores. 

 

Se debe seleccionar ítem investigador o estudiante investigador para definir que tipo de 

vinculación se desea realizar y posteriormente realizar la búsqueda, Existen dos formas de 

realizar la búsqueda de un investigador, a continuación se detalla la utilización de cada 

una de ellas: 

  

 En esta forma de búsqueda el usuario debe escribir la cedula del investigador en 

el campo “Cedula” y presionar la tecla “Enter” si la cedula existe el software 

retornara el nombre del investigador en el campo “Nombre del Investigador”. 

 

 La segunda forma de búsqueda es más avanzada, el usuario debe presionar doble 

click en el campo “Cedula” o “Nombre del Investigador” y posteriormente el 

software desplegara una ventana que le permite realizar la búsqueda del 

investigador o estudiante investigador, la búsqueda se puede realizar teniendo en 

cuenta un campo o todos los campos que la ventana ofrece.  La búsqueda de 

investigadores es flexible a tal punto que le permite al usuario realizar búsquedas 

sensibles al formato del nombre y teniendo en cuenta partes cortas de los 

nombres, apellidos o cedula del investigador como lo ilustra la figura, para 

ejecutar la consulta el usuario debe presionar el botón          . 
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Investigadores 

 

 

 

Cedula 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta la cedula o una parte de la 

cedula como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte de la cedula se 

hace necesario que la cedula termine con el carácter “%”. 

 

Nombre del Investigador 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el nombre del investigador o 

una parte del nombre como lo ilustra la ventana. 
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Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del nombre se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Sensible a Mayúsculas y Minúsculas 

 

SI 

En esta clase de búsqueda el software descarta aquellos investigadores en donde el 

formato de mayúsculas y minúsculas no es coincidente con el criterio de búsqueda. 

 

NO 

En esta clase de búsqueda el software lista todos aquellos investigadores sin tener en 

cuenta el formato de mayúsculas y minúsculas que presente el criterio de búsqueda. 

 

Se debe tener en cuenta que se puede hacer la búsqueda por cualquiera de los dos campos. 
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Estudiantes Investigadores  

 

 

 

Cedula 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta la cedula o una parte de la 

cedula como lo ilustra la ventana. 

 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte de la cedula se 

hace necesario que la cedula termine con el carácter “%”. 
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Apellido 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el apellido del investigador o 

una parte del apellido como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del apellido se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Nombre 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el nombre del investigador o 

una parte del nombre como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del nombre se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Segundo Nombre 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el segundo nombre del 

investigador o una parte del segundo nombre como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del segundo 

nombre se hace necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Sensible a Mayúsculas y Minúsculas 

 

SI 

En esta clase de búsqueda el software descarta aquellos investigadores en donde el 

formato de mayúsculas y minúsculas no es coincidente con el criterio de búsqueda. 
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NO 

En esta clase de búsqueda el software lista todos aquellos investigadores sin tener en 

cuenta el formato de mayúsculas y minúsculas que presente el criterio de búsqueda. 

 

Se debe tener en cuenta que se puede hacer la búsqueda por cualquiera de los cuatro 

campos. 

 

Investigadores – Nombre del Investigador 

Este campo es el nombre del investigador ó estudiante investigador. 

 

Investigadores – Función del Investigador 

Este campo es la función que un investigador puede desempeñar en un grupo de 

investigación.  Entre estas funciones se encuentran: Director, Investigador Externo, Joven 

Investigador, entre otras. 

 

Investigadores – Tipo de Investigador 

Este campo indica si el investigador es un funcionario de la Universidad del Norte, un 

estudiante de pregrado, un estudiante de postgrado o una persona externa a la 

Universidad. 

 

Investigadores – Fecha de Ingreso 

Es la fecha de ingreso del investigador al grupo de investigación, este valor deberá ser 

mayor o igual a la fecha de creación del grupo, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 
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Investigadores – Fecha de Retiro 

Es la fecha de retiro del investigador del grupo de investigación, este valor deberá ser 

menor o igual a la fecha de cierre del grupo, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 

 

 

 

Líneas de Investigación 

En esta pestaña se diligencia información de las líneas de investigación y la relación con 

los investigadores.  Para crear líneas de investigación presione el botón            . 

Es importante tener en cuenta que para crear líneas de investigación ya debe haber 

ingresado todos los investigadores del grupo de investigación. 
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Notas 

Este campo se utiliza para especificar algún tipo de anotación extraordinaria  del grupo 

dado el caso que exista y que no esta contemplado dentro de los parámetros de la forma. 

 

Borrador 

Esta opción le permite al usuario guardar la información de los grupos de  investigación 

sin terminar de diligenciar completamente la información. 

 

Completo 

Esta opción le permite al usuario guardar la información de los grupos de investigación 

únicamente cuando el usuario finaliza el diligenciamiento completo del formulario que 

permite la creación y actualización de los grupos de investigación. 

 

Líneas de investigación 

Esta ventana le permite al usuario diligenciar la información correspondiente a las líneas 

de investigación del grupo, además vincula los investigadores del grupo a las líneas de 

investigación, el campo clave para la búsqueda es el código de la línea de investigación. 
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Ventana de Líneas de Investigación 

Esta ventana le permite al usuario seleccionar las líneas de investigación que se 

encuentran vinculadas al grupo, la ventana se activa cuando el usuario presiona doble 

click sobre el campo “Código de la Línea de Investigación”. 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Para escoger la línea de investigación el usuario debe ubicarse en la línea de investigación 

de su interés y presionar  “Aceptar”. 

 

Código de la Línea de Investigación 

Este campo permite realizar la búsqueda de las líneas que se encuentran vinculadas a los 

grupos, el usuario debe presionar doble click en el campo y el software desplegara un 

listado de las líneas de investigación. 

 

Nombre de la Línea de Investigación 

Corresponde al nombre de la línea de investigación. 

 

Descripción de la Línea 

Es una breve descripción de la línea de investigación. 

 

Objetivos de la Línea 

Se especifican los objetivos de la línea de investigación. 
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Vincular Investigador 

Vincula la línea de investigación que va a ser creada con los investigadores del grupo que 

la van a manejar. Para vincular a los investigadores solo debe dar click en la casilla 

“Vincular Investigador” que corresponde al investigador que va a relacionar. 

 

Borrador 

Esta opción le permite al usuario guardar la información de la línea de  investigación sin 

haber terminado de diligenciar completamente la información. 

 

Completo 

Esta opción le permite al usuario guardar la información de la línea de investigación 

únicamente cuando el usuario finaliza el diligenciamiento completo del formulario que 

permite la creación y actualización de las líneas de investigación. 

 

Importante: Si una línea de investigación se guarda en “borrador” el grupo que se 

encuentra asociado a la línea de investigación debe ser guardado en “borrador”, caso 

contrario sucede si la línea de investigación es guardada en modo “completo” el grupo 

de investigación asociado a la línea de investigación puede ser guardado en “borrador” 

o en “completo”. 
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3.1.3 Proyectos de Investigación 

 

Esta ventana permite al usuario diligenciar la información correspondiente al proyecto. El 

campo clave para realizar la búsqueda de un proyecto de investigación es el Código del 

Proyecto.   

 

 

 

 

 

 

 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Lista de Valores 

 

 

 

La lista de valores es un conjunto de datos que muestra los diferentes proyectos de 

investigación y su estado de diligenciamiento, esta se activa al presionar doble click en el 

campo “Código del Proyecto de Investigación” y retorna el valor escogido presionando el 

botón aceptar. 

 

Nombre del Proyecto 

Es el nombre que recibe el proyecto al momento de ser formulado. 

 

Código entidad Financiadora 

Es el código que la entidad financiadora otorga al proyecto de investigación. 

 

Tipo de Proyecto 

Referencia que clase de proyecto se esta realizando, los tipos de proyectos clasifican como 

investigación básica, investigación aplicada entre otros. 
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Estado del Proyecto 

Indica el estado en el que el proyecto se encuentra actualmente, los estados clasifican 

como Formulado, en evaluación entre otros. 

 

Numero de Contrato 

Este campo es un número de contrato que la entidad financiadora estipula. 

 

Entidad Beneficiaria 

Indica el nombre de la entidad que recibe los beneficios del proyecto ejecutado por el 

grupo de investigación. 

 

Fuente de Financiación 

Este campo indica el nombre de la entidad que financia el proyecto ejecutado por el grupo 

de investigación. 

 

Tipo de Financiación 

Este campo indica el nombre del tipo de financiación del proyecto. 

 

Tipo de Modalidad 

Este campo indica el nombre del tipo de modalidad del proyecto, es importante resaltar 

que el tipo de modalidad depende de la financiación asociada al proyecto. 

 

Tipo de Moneda 

Indica el nombre de la moneda que se utiliza para manejar el presupuesto del proyecto. 
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Grupo Responsable 

Este campo indica el nombre del grupo responsable del proyecto, es importante tener en 

cuenta que no se puede seleccionar aquellos grupos cuyo estado de la solicitud se 

encuentre “En Proceso”.  

 

Fecha de Inicio de Contrato 

Es la fecha en la que inicia el contrato, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 

 

Fecha de Fin de Contrato 

Es la fecha en la que finaliza el contrato, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 

 

Fecha de Liquidación del Contrato 

Es la fecha de liquidación del proyecto, el formato para la fecha es yyyy/mm/dd. 

 

Fecha de Inicio de Ejecución  Presupuestal 

Es la fecha en que comienza la ejecución presupuestal del proyecto, el formato para la 

fecha es yyyy/mm/dd. 

 

Fecha de Fin de Ejecución  Presupuestal 

Es la fecha en que finaliza la ejecución presupuestal del proyecto, el formato para la fecha 

es yyyy/mm/dd. 

 

Resumen del Proyecto 

En este campo es un resumen ejecutivo del proyecto. 
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Objetivos - Objetivos Específicos 

Este campo permite registrar los objetivos específicos del proyecto. 

 

Objetivos - Objetivos Generales 

Este campo permite registrar los objetivos generales del proyecto. 

 

Palabras Claves 

Este campo permite registrar las palabras que hacen referencia al tema de investigación 

del proyecto. 
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Investigadores - Investigador 

Permite habilitar la búsqueda de los investigadores que se encuentran vinculados al 

proyecto. 

 

Investigadores - Estudiante Investigador 

Permite habilitar la búsqueda de los estudiantes investigadores que se encuentran 

vinculados al proyecto.  
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Investigadores - Cedula 

Permite realizar la búsqueda de los investigadores o estudiantes investigadores que se 

encuentran vinculados al proyecto.  Para realizar la búsqueda de un investigador se debe 

seleccionar el ítem investigador o estudiante investigador para definir que tipo de 

vinculación se desea realizar y posteriormente realizar la búsqueda, Existen dos formas de 

realizar la búsqueda de un investigador, a continuación se detalla la utilización de cada 

una de ellas: 

  

 En esta forma de búsqueda el usuario debe escribir la cedula del investigador en 

el campo “Cedula” y presionar la tecla “Enter” si la cedula existe el software 

retornara el nombre del investigador en el campo “Investigador”. 

 

 La segunda forma de búsqueda es más avanzada, el usuario debe presionar doble 

click en el campo “Cedula” o “Investigador” y posteriormente el software 

desplegara una ventana que le permite realizar la búsqueda del investigador o 

estudiante investigador, la búsqueda se puede realizar teniendo en cuenta un 

campo o todos los campos que la ventana ofrece.  La búsqueda de investigadores 

es flexible a tal punto que le permite al usuario realizar búsquedas sensibles al 

formato del nombre y teniendo en cuenta partes cortas de los nombres, apellidos 

o cedula del investigador como lo ilustra la figura, para ejecutar la consulta el 

usuario debe presionar el botón           . 
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 Ventana para buscar Investigadores 

 

 

 

Cedula 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta la cedula o una parte de la 

cedula como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte de la cedula se 

hace necesario que la cedula termine con el carácter “%”. 

 

Nombre del Investigador 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el nombre del investigador o 

una parte del nombre como lo ilustra la ventana. 
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Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del nombre se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Sensible a Mayúsculas y Minúsculas 

 

SI 

En esta clase de búsqueda el software descarta aquellos investigadores en donde el 

formato de mayúsculas y minúsculas no es coincidente con el criterio de búsqueda. 

 

NO 

En esta clase de búsqueda el software lista todos aquellos investigadores sin tener en 

cuenta el formato de mayúsculas y minúsculas que presente el criterio de búsqueda. 

 

Se debe tener en cuenta que se puede hacer la búsqueda por cualquiera de los dos campos. 
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 Ventana para Buscar Estudiantes Investigadores 

 

 

 

Cedula 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta la cedula o una parte de la 

cedula como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte de la cedula se 

hace necesario que la cedula termine con el carácter “%”. 
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Apellido 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el apellido del investigador o 

una parte del apellido como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del apellido se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Nombre 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el nombre del investigador o 

una parte del nombre como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del nombre se hace 

necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Segundo Nombre 

Este campo permite filtrar la información teniendo en cuenta el segundo nombre del 

investigador o una parte del segundo nombre como lo ilustra la ventana. 

Para filtrar la búsqueda del investigador teniendo como base una parte del segundo 

nombre se hace necesario que la frase termine con el carácter “%”. 

 

Sensible a Mayúsculas y Minúsculas 

 

SI 

En esta clase de búsqueda el software descarta aquellos investigadores en donde el 

formato de mayúsculas y minúsculas no es coincidente con el criterio de búsqueda. 

 

 



 

 

  

Sistema de Información de la  Dirección de Investigaciones y Proyectos 

 

 

 49 

 

NO 

En esta clase de búsqueda el software lista todos aquellos investigadores sin tener en 

cuenta el formato de mayúsculas y minúsculas que presente el criterio de búsqueda. 

 

Se debe tener en cuenta que se puede hacer la búsqueda por cualquiera de los cuatro 

campos. 

 

Investigadores - Nombre del Investigador 

Este campo permite registrar los nombres de los investigadores vinculados al proyecto, al 

igual que el campo cedula permite la búsqueda de investigadores o estudiantes  

investigadores. 

 

Investigadores - Función del Investigador 

Permite asociar en el campo “función del investigador” el rol que estos desempeñan 

dentro del Proyecto (Director, Investigador Principal, Coinvestigador, Asesor entre otras). 

 

Importante: Es importante tener en cuenta que para realizar cambios en la información 

de los investigadores que se encuentran vinculados al proyecto es necesario que el 

usuario presione doble click en el registro del  investigador que desea modificar y el 

software le permitirá la edición de los campos del  registro de manera independiente. 
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Cronograma de Actividades - # Actividad 

Este campo representa una secuencia que permite identificar una actividad entre el 

conjunto de actividades que hacen parte del cronograma de actividades del proyecto. 

 

Cronograma de Actividades - Nombre de la Actividad 

Este campo permite registrar el nombre de la actividad que hace parte del cronograma de 

actividades del proyecto. 
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Cronograma de Actividades - Semana Inicial 

Este campo permite registrar el número de la semana en que comienza la actividad del 

cronograma de actividades. 

 

Cronograma de Actividades - Semana Final 

Este campo permite registrar el número de la semana en que finaliza la actividad del 

cronograma de actividades. 

 

Importante: Es importante tener en cuenta que para realizar cambios en la información 

del cronograma de actividades del proyecto es necesario que el usuario presione doble 

click en el registro de la actividad que desea modificar y el software le permitirá la 

edición de los campos del registro de manera independiente. 

 

Notas 

Este campo permite registrar anotaciones acerca del proyecto. 

 

Borrador 

Esta opción le permite al usuario registrar la información del proyecto sin haber sin 

completar todos los campos que hacen parte del formulario de proyectos, los proyectos 

guardados en esta forma no se les permite diligenciar la información relacionada con el 

presupuesto, prorrogas, avances del cronograma de actividades, informes y gestión de 

alertas. 
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Completo 

Esta opción le permite al usuario guardar la información del proyecto únicamente cuando 

el usuario finaliza el diligenciamiento completo del formulario que permite la creación y 

actualización de los proyectos de investigación, cuando el usuario guarda en esta forma 

habilita todos los formularios que tienen como vinculo el proyecto. 

 

Importante:  

 

 Los proyectos que tienen prorrogas no se les permite modificar la fecha de fin 

ejecución presupuestal y la fecha de fin de contrato, estas fechas deben ser 

modificadas en la pantalla creada para el diligenciamiento de prorrogas 

(FZAPROR). 

 Las fechas del contrato no son habilitadas para aquellos proyectos cuyo estado del 

proyecto sea Formulado, Evaluación y Negado de igual manera el numero del 

contrato tampoco estará habilitado. 

 Es importante tener en cuenta que después de guardar un proyecto para realizar 

actualizaciones no se podrá descender en el orden de jerarquía de los estados del 

proyecto. 
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3.1.4 Presupuesto de un Proyecto 

Esta ventana maneja información del presupuesto de un proyecto de investigación, 

manejando los distintos rubros que las entidades que financian el proyecto aprueban. A 

continuación se definen algunos campos, que deberá tener en cuenta al momento de 

actualizar el presupuesto de un proyecto de investigación.  El campo clave para realizar la 

búsqueda es el nombre del proyecto.   

 

 

 

 

 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Lista de Valores 

 

 

 

La lista de valores es un conjunto de datos que muestra los diferentes proyectos de 

investigación y su estado de diligenciamiento, esta se activa al presionar doble click en el 

campo “Proyecto” y retorna el valor escogido presionando el botón aceptar. 

 

Proyecto 

Este campo muestra el nombre del proyecto de investigación al que pertenece el 

presupuesto. Al mismo tiempo es el campo clave para la búsqueda del proyecto. 

  

Presupuesto Global del Proyecto 

En este marco se observa el presupuesto global del proyecto de investigación. Y consta de 

dos partes, la primera es el monto presupuestado; es decir el valor referente al monto que 

la entidad financiera ha otorgado para ejecutar el proyecto. La segunda parte es el monto 

ejecutado; es decir el valor total referente a los gastos que ocurren en tiempo de ejecución 

del proyecto de investigación. 
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Total Financiación - Crédito 

Es la suma de todos los valores de los rubros de la entidad financiadora referentes a la 

columna crédito. 

 

Total Fuente Beneficiaria 

Es la suma de los valores de los rubros que pertenecientes a la  entidad beneficiaria. 

 

Total Financiación Red Contingente 

Es la suma de todos los valores de los rubros de la entidad financiadora referentes a la 

columna Red Contingente. 

 

Total Presupuesto 

Es la suma de todos los rubros que hacen parte del presupuesto del proyecto. 

 

Personal 

Esta pestaña maneja todos los montos relacionados al rubro de personal, para ingresar un 

monto de personal debe ingresar obligatoriamente las casillas de dedicación horas semana, 

# de meses y los valores relacionados al investigador. 

 

Los rubros que hacen parte del personal están totalizados por columnas. 

 

Para hacer la descripción completa de los aportes para  cada investigador, el usuario debe 

posicionarse sobre el registro de su interés y presionar el botón          . 
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Capacitación y Seminarios Cortos 

Esta pestaña maneja los montos relacionados a los rubros Capacitación y Seminarios 

Cortos, se deben llenar todos los campos para poder ingresar un monto de este rubro 

 

Los rubros que hacen parte de capacitación y seminarios cortos están totalizados por 

columnas. 

 

Para hacer la descripción completa de los aportes para  cada investigador, el usuario debe 

posicionarse sobre el registro de su interés y presionar el botón           . 

 

Viajes 

Esta pestaña maneja los montos relacionados al rubro de viajes. Se debe ingresar toda la 

información solicitada y también se debe cumplir la misma condición que en la pestaña de 

Capacitación y seminarios. 

 

Los rubros que hacen parte de viajes están totalizados por columnas. 

 

Para hacer la descripción completa de los aportes para  cada investigador, el usuario debe 

posicionarse sobre el registro de su interés y presionar el botón          . 

 

Equipos y Software 

Esta pestaña maneja los montos relacionados a los rubros de Equipos y Software, se debe 

ingresar toda la información solicitada. 

 

Los rubros que hacen parte de equipos y software están totalizados por columnas. 
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Para hacer la descripción completa de los aportes para  cada investigador, el usuario debe 

posicionarse sobre el registro de su interés y presionar el botón          . 

 

Materiales y Otros Rubros 

Esta pestaña maneja los montos relacionados a los rubros de Materiales e Insumos, 

Servicios Tecnológicos, Adecuación de Infraestructura, y todos aquellos rubros que no se 

encuentren en las otras pestañas. Se debe ingresar toda la información solicitada. 

 

Los rubros que hacen parte de materiales y otros rubros están totalizados por columnas. 

 

Para hacer la descripción completa de los aportes para  cada investigador, el usuario debe 

posicionarse sobre el registro de su interés y presionar el botón          . 

 

Eliminar 

Esta opción hace parte de cada una de las pestañas que se encuentran en las ventanas, si se 

elimina alguna de las filas de los bloques de datos necesariamente debe guardar para que 

los cambios queden registrados en la base de datos del software. 

 

Aportes Entidad 

Todas las pestañas de esta ventana hacen referencia a un o unos rubros específicos. Y cada 

una de estas pestañas cuenta con este botón, el cual hace referencia a otra ventana en la 

cual se digitará los valores o aportes dados por las distintas entidades, al igual que el valor 

real ejecutado. 
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En la ventana de presupuesto se aprecia  la siguiente información: 

 

Información del Rubro 

Es un marco que contiene dos campos que hacen referencia a la información del rubro al 

cual se va a insertar o modificar presupuesto. Estos campos son solo informativos, no se 

pueden modificar. 

 

Total del Rubro 

Al igual que el marco de información del rubro, este marco también es informativo. Pero 

su función sobre la ventana es mantener al usuario informado acerca del total de todos los 

elementos que se van o han sido adquiridos y que encajen en un rubro especifico. Cuenta 

con dos campos, presupuestado y ejecutado respectivamente. 
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Presupuesto del Rubro 

Este marco es en si la parte importante de la ventana, cuenta con la siguiente información: 

 Presupuestado: Muestra información de los valores que han sido aprobados para la 

ejecución del proyecto. Se pueden manipular todos los campos excepto el campo 

TOTAL. 

 Ejecutado: Muestra información de los valores que en realidad han sido gastados 

durante la ejecución del proyecto. Se pueden manipular todos los campos excepto 

el campo total. 

 Saldo por Ejecutar: Es meramente informativo y sirve para que el usuario pueda 

tener conocimiento de cuanto es el saldo que tiene para gastar posteriormente. 

 

Importante:  

 Existe una restricción a la hora de llenar el presupuesto. No se pueden ingresar 

valores de ejecución que sobrepasen el total estipulado en el valor presupuestado 

por las entidades para los elementos de un mismo rubro. 

 Los cambios realizados en el formulario de presupuesto se registran haciendo 

click sobre el botón “Guardar” que se encuentra en la ventana. 

 La información correspondiente a los  proyectos de Investigación cuyo estado del 

proyecto sea Negado, Finalizado y Liquidado no puede ser modificada de igual 

manera la información presupuestal de aquellos proyectos cuyo estado de la 

solicitud sea en proceso no puede ser modificada. 
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3.2 Modulo de Consultas 

 

Este modulo es el encargado de agrupar el conjunto de consultas que SinfoDip ofrece al 

usuario, cada una de estas consultas permite acceder información de manera rápida y 

eficiente, es necesario especificar que cada consulta posee un campo clave para realizar la 

búsqueda de la información. 

 

A continuación definimos las ventanas que hacen parte de este modulo de consultas, con 

el fin de facilitar la navegación a través de ellas. 

 

3.2.1 Consulta de Actividades de C y T 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información de las Actividades de C y T 

que son realizadas por los investigadores de los diferentes grupos de investigación.  El 

campo clave para la búsqueda es nombre de la actividad, para realizar la búsqueda de la 

Actividad de C y T se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con el nombre de todas las actividades registradas.  

Posteriormente debe escoger alguna actividad  y se desplegara la información 

correspondiente. 
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3.2.2 Consulta de Avances del Cronograma de Actividades 

 

Esta ventana permite consultar los avances del cronograma de actividades de los 

proyectos de investigación, para consultar la información de los avances del cronograma 

el usuario debe presionar doble click y el software desplegara una lista de valores que le 

permitirá al usuario seleccionar el proyecto de investigación de su interés.  Después de 

seleccionar el proyecto se hace necesario que el usuario elija la actividad del cronograma 

de actividades que desea consultar, el listado de las actividades se encuentra en el ítem 

“Nombre del Actividad” que se encuentra ubicado en el marco Avances del Proyecto el 

ultimo paso para mostrar la información consiste en seleccionar la fecha de entrega del 

avance, el listado de fechas se encuentra en el ítem “Fecha de Entrega”.  

 

Lista de 

Valores 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Es importante tener en cuenta que para mostrar la información correspondiente al 

porcentaje del avance de la actividad y las observaciones del avance digitadas por el 

director del proyecto se debe haber escogido con anterioridad la actividad del cronograma 

de actividades y la fecha de entrega del avance. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Campo Clave 
para la Búsqueda 
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Lista de Valores 

 

 

 

La lista de valores es un conjunto de datos que muestra los diferentes proyectos de 

investigación y su estado de diligenciamiento, esta se activa al presionar doble click en el 

campo clave para la búsqueda y retorna el valor escogido presionando el botón aceptar. 

 

3.2.3 Consulta de Proyectos de Investigación por Código del Proyecto 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la Información correspondiente a proyectos de 

investigación.  El campo clave para la búsqueda es el código del proyecto de 

investigación, para buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble 

click y el software desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados.  

Posteriormente debe escoger un proyecto de investigación y se desplegara la información 

correspondiente.   
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3.2.4 Consulta de Proyectos de Investigación por el Código Otorgado por la 

Entidad Financiadora 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la Información correspondiente a proyectos de 

investigación.  El campo clave para la búsqueda es el proyecto de investigación, para 

buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados.  Posteriormente debe 

escoger un proyecto de investigación y se desplegara la información correspondiente.  La 

búsqueda  se puede realizar por el nombre del proyecto o por el código otorgado por la 

entidad financiadora. 
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3.2.5 Consulta de Proyectos de Investigación por el Número de Contrato 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información correspondiente a proyectos de 

investigación.  El campo clave para la búsqueda es el proyecto de investigación, para 

buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados.  Posteriormente debe 

escoger un proyecto de investigación y se desplegara la información correspondiente.  La 

búsqueda  se puede realizar por el nombre del proyecto o por el número del contrato. 
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3.2.6 Consulta de Información de los Grupos de Investigación 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la Información correspondiente al  grupo de 

investigación. El campo clave para la búsqueda es el código del grupo, para buscar el 

grupo de investigación se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los grupos de investigación registrados. 

Posteriormente debe escoger un grupo de investigación y se desplegara la información 

correspondiente. 
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3.2.7 Consulta de Informes del Proyecto 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la Información correspondiente a los informes 

del proyecto, esta información muestra las fechas en que deben ser entregados los 

informes a la Dirección de Investigaciones y Proyectos. El campo clave para la búsqueda 

es el proyecto, para buscar el proyecto de investigación se hace necesario que el usuario 

presione doble click y el software desplegará una lista de valores con todos los proyectos 

registrados. Posteriormente debe escoger un proyecto de investigación y se desplegara la 

información correspondiente a los informes vinculados al proyecto. 
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Importante: Los proyectos de investigación con el estado de la solicitud “en proceso” 

no poseen información acerca de informes. 

 

3.2.8 Consulta de Información de Líneas de Investigación 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información correspondiente a las líneas de 

investigación que se encuentran vinculadas a los grupos.  El campo clave para la búsqueda 

es el código de la línea de investigación, para buscar el código de la línea se hace 

necesario que el usuario presione doble click y el software desplegará una lista de valores 

con todas las líneas de investigación registradas.  Posteriormente debe escoger una línea 

de investigación y se desplegara la información correspondiente. 
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3.2.9 Consulta de Prorrogas del Proyecto 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información correspondiente a las 

prorrogas del proyecto, El campo clave para la búsqueda es el proyecto de investigación, 

para buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados, Posteriormente debe 

escoger un proyecto de investigación y se desplegara la información correspondiente a las 

prorrogas. 
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3.2.10  Consulta del Presupuesto Global del Proyecto 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información correspondiente al presupuesto 

global del proyecto.  El campo clave para la búsqueda es el proyecto de investigación, 

para buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados.  Posteriormente debe 

escoger un proyecto de investigación y se desplegara un resumen del presupuesto. 
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3.2.11 Consulta del Presupuesto Detallado del Proyecto 

 

Esta ventana le permite al usuario consultar la información correspondiente al presupuesto 

detallado del proyecto.  El campo clave para la búsqueda es el proyecto de investigación, 

para buscar el proyecto se hace necesario que el usuario presione doble click y el software 

desplegará una lista de valores con todos los proyectos registrados.  Posteriormente debe 

escoger un proyecto de investigación y se desplegara el presupuesto detallado que se 

encuentra vinculado al proyecto. 
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3.3 Reportes 

 

3.3.1 Grupos de Investigación 

 

3.3.1.1 Por Líneas de Investigación 

 

Este reporte le permite al usuario visualizar la información de las líneas de investigación  

manejadas por los distintos grupos de investigación. 

El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 
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Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón     que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte muestra la información agrupada de las divisiones 

académicas mostrando los grupos de investigación con su respectivo estado y el listado de 

las líneas que se encuentren vinculadas a estos. 
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3.3.1.2 Por Estudiante Investigadores 

 

Este reporte permite al usuario visualizar los estudiantes de la Universidad del Norte que 

se encuentran vinculados a los diferentes grupos de investigación. 

 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 
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El esquema de visualización del reporte muestra información de los estudiantes que se 

encuentran vinculados a los grupos de investigación y enmarca a los grupos de 

investigación dentro de las divisiones académicas existentes en la Universidad del Norte. 

 

Importante: La primera hoja del reporte muestra un resumen, que totaliza los estudiantes 

investigadores por departamento académico. 

 

3.3.1.3 Por Pares Internacionales 

 

A través de este reporte los usuarios pueden tener una claridad de los grupos que tienen 

convenios con pares nacionales o internacionales.  

 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 
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Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte muestra información acerca de los pares 

nacionales o internacionales que se encuentran vinculados a los grupos de investigación y 

clasifica a los grupos dentro de las divisiones académicas existentes en la Universidad del 

Norte. 
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3.3.1.4  Por Actividades de C y T 

 

Este reporte permite al usuario visualizar los investigadores de los distintos grupos de 

investigación que se encuentran vinculados a las actividades de C y T (Ciencia y 

Tecnología). 

 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 
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Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte muestra los investigadores que se encuentran 

vinculados a las actividades de C y  T de los diferentes grupos de investigación además 

clasifica el grupo de investigación dentro de las divisiones académicas existentes en la 

Universidad del Norte. 

 

3.3.2 Proyectos de Investigación 

 

3.3.2.1 Por Tipos de Financiación 

 

 Interna 

Este reporte permite visualizar los proyectos con financiación “interna” permitiendo 

asociar la modalidad de interés. 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 
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Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte asocia el proyecto al grupo de investigación 

responsable, además ubica al grupo de investigación en los diferentes departamentos y 

divisiones académicas de la Universidad del Norte. 

 

Importante: El reporte visualiza información del monto financiado, monto contrapartida, 

monto total y la modalidad del proyecto de investigación. 
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 Externa Nacional 

Este reporte permite visualizar los proyectos con financiación “Externa Nacional” 

permitiendo asociar la modalidad de interés. 

 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 
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El esquema de visualización del reporte asocia el proyecto al grupo de investigación 

responsable, además ubica al grupo de investigación en los diferentes departamentos y 

divisiones académicas de la Universidad del Norte. 

 

Importante: El reporte visualiza información del monto financiado, monto contrapartida, 

monto total y la modalidad del proyecto de investigación. 

 

 Externa Internacional 

Este reporte permite visualizar los proyectos con financiación “Externa Internacional” 

permitiendo asociar la modalidad de interés. 

 

 El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 
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Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte asocia el proyecto al grupo de investigación 

responsable, además ubica al grupo de investigación en los diferentes departamentos y 

divisiones académicas de la Universidad del Norte. 

 

Importante: El reporte visualiza información del monto financiado, monto contrapartida, 

monto total y la modalidad del proyecto de investigación. 
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3.3.2.2 Por Tipos de Proyectos 

Este reporte permite visualizar los proyectos de investigación teniendo en cuenta el tipo 

de proyecto y el  estado. 

 

El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 
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El esquema de visualización del reporte asocia el proyecto al grupo de investigación 

responsable, además ubica al grupo de investigación en los diferentes departamentos y 

divisiones académicas de la Universidad del Norte. 

 

Importante: El reporte visualiza información del tipo de proyecto, estado del proyecto, 

entidad financiera, monto financiado, monto contrapartida y el  monto total del proyecto 

de investigación. 

 

3.3.2.3 Por Informes de Proyectos 

Este reporte permite visualizar las fechas de entrega de los informes de los proyectos de 

investigación. 

 

El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 



 

 

  

Sistema de Información de la  Dirección de Investigaciones y Proyectos 

 

 

 85 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón     que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte asocia las fechas de entrega de informes al  

proyecto de investigación correspondiente, además ubica a los investigadores principales 

del proyecto con su respectiva función dentro de este. 

 

3.3.3 Vinculación Investigadores 

 

Este reporte permite visualizar los investigadores que se encuentren vinculados a 

proyectos de investigación y/o actividades de C y T. 
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El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 

 

El esquema de visualización del reporte asocia un total de proyectos de investigación y 

actividades de C y T a los investigadores de los grupos de investigación. 
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3.3.4 Indicadores de Gestión 

Este reporte permite mostrar estadísticas de los grupos y proyectos de investigación año 

tras año. 

El software despliega un menú de parámetros que permiten configurar el reporte de 

acuerdo a las necesidades del usuario, la pantalla mostrada es la siguiente: 

 

 

 

 

Después de escoger las opciones deseadas el reporte debe ser ejecutado presionando  el 

botón  que se encuentra ubicado en la parte superior izquierda de la ventana de 

configuración de parámetros. 
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El esquema de visualización del reporte lista algunos totales que se encuentran 

distribuidos de la siguiente manera: 

 Número de Grupos de Investigación 

 Número de Grupos Registrados 

 Número de Grupos Reconocidos 

 Número de Proyectos Financiados en Convocatorias Internas 

 Número de Proyectos Financiados en Convocatorias Externas 

 Número de Profesores que Participan en Investigación 

 

Mostrando los totales de estos datos año tras año. 

 

Importante: Todos los reportes antes mencionados muestran información dentro de un 

rango de fecha específico, el cual es seleccionado en la ventana de parámetros del 

reporte al inicio de estos.  

 

 

3.3.5 Archivos Planos de Reportes 

 

Esta ventana tiene la finalidad de brindarle al usuario la posibilidad de generar los reportes 

antes mencionados en archivos planos para luego poder hacer estadísticas de estos en 

herramientas tales como Microsoft Excel entre otros. 
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Al igual que los reportes antes mencionados, los archivos planos también se hacen en un 

rango de fechas específico. La funcionalidad de la ventana es muy simple, después de 

escoger el rango de fechas escoja el reporte que quiere hacer en archivos planos y de 

click en el botón generar archivo. Los archivos planos los podrá encontrar en la ruta 

C:\Sinfodip\Archivos_Planos. 


