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Actualizacion a la version AM4G

CAPITULO 4

Almacenes, Materiales y Repuestos

Un Almacén o Bodega de Inventario de Repuestos, su definicion, registro y conceptos
basicos. Los Materiales y Repuestos, su definicidn y registro, distintos tipos de items en el
almacén, codificacién y clasificacion. Los procedimientos de administracion sobre
Materiales y Repuestos. Actualizacion Manual y Automatica de Repuestos. Todo ello
conforma el contenido del presente capitulo.

En este capitulo

Concepto Basico sobre Almacenes, Materiales y Repuestos

Repuestos y Almacenes

Interfases entre Repuestos y un Sistema de Inventario de Repuestos externo
Codificacion de Repuestos

Ventana Principal de Repuestos

Servicios - Reportes

Mensaje de Advertencia y Recomendaciones
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Conceptos Basicos sobre Almacenes, Materiales y

Repuestos

Un Almacén

Se trata de una bodega con capacidad de almacenamiento y con funciones de
administracion para los distintos tipos de items que contiene. Hay bodegas de Materias
primas, de Materiales y Repuestos, de Producto en Proceso, de Producto Terminado, y las
hay también que contienen mezclas de los anteriores. Para claridad, en este capitulo se
hace un enfoque hacia las bodegas de Materiales y Repuestos, y hacia aquellas que
siendo mixtas, contienen los Repuestos usados por Mantenimiento.

Una bodega mixta de materiales y repuestos puede contener cuatro grandes grupos de
items, con identidades propias en modelo de inventarios, de codificacion, de tipos de
movimiento y de administracion general. Ellos son: materiales y repuestos universales,
materiales y repuestos especificos de Activos / Equipos especificos, Insumos, y Activos.

Por ello, un Almacén fundamenta su operacién en tres definiciones:

1. Un esquema de codificacion estandar para todos los items que contiene o que esta en
capacidad de contener.

2. Un conjunto de conceptos de Entrada y de Salida que definen claramente cada
operacion a ser ejecutada, con sus alcances, condicionamientos y requerimientos.

3. Un sistema de costeo, que sirve de base para el calculo del costo unitario de cada
codigo tras una entrada valorizada. Este costo unitario es normalmente el que se usa
para valorizar cada Salida, para consumo o utilizacion de un item del Almacén.

Almacenes y —~AM4G—-

—AM4G- predefine en forma natural un Almacén, en la Tabla de Almacenes
(Infraestructura), y ademas permite la definicién de varios adicionales. Para cada Almacén
se definen sus conceptos de movimiento de Kardex en la Tabla Conceptos de Kardex
(Infraestructura). Aunque existen conceptos predefinidos, siempre se pueden definir
nuevos conceptos de Entrada, de Salida, de Ajuste o de Transferencia, garantizando la
consistencia e integridad de la informacion.

Vision General: Funciones Basicas sobre Repuestos

Creacidn de Repuestos: —~AM4G- suministra dos procesos basicos para crear y actualizar
Repuestos:

e Creacion manual.
¢ Importacion desde un Sistema de Almacén / Inventario de Repuestos corporativo
externo.

El primer proceso basico de creaciéon de datos de Repuestos consiste en el registro
manual, organizado, uno a uno de los codigos de Repuestos del Almacén, junto con su
informacion caracteristica, en la tabla de Repuestos de la Base de Datos de —~AM4G—.

El segundo proceso consiste en tomar la informacion de los Repuestos desde un sistema de
Inventarios preexistente y copiarlos en la tabla de Repuestos de —~AM4G-, mediante una
funcién provista por el sistema. En este proceso se requiere que se haga una preparacion
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de los datos preexistentes, dandoles un formato que facilite su importacion a la Base de
Datos del —~AM4G-.

—AM4G- suministra el formato donde se detalla el disefio del archivo de interfase. A este
formato se deben acomodar los datos de Repuestos a transferir pues es el Unico que
—AMA4G- es capaz de interpretar para realizar la creacion automatica de la tabla de
Repuestos.

Este proceso es Util tanto para crear el archivo de Repuestos, como para actualizarlo. Se
recomienda para ello consultar con el asesor en Informética o con Servicio al Cliente del
Proveedor.

Actualizacion de |a Informacion General de un Repuesto: Se distinguen dos tipos de

actualizaciones de Repuestos. Uno que registra los cambios en la informacion general del
Repuesto y otro que registra los cambios en la informacion de Existencias y Costo Unitario
del Repuesto, ocasionados en el movimiento de entrada y salida del almacén.

La actualizacion de la informacién general de Repuestos se realiza a través de la ventana
Detalle en la Ventana Principal de Repuestos, segln procedimientos que se exponen mas
adelante en este capitulo.

Actualizacion de la Informacién de Inventarios de un Repuesto: Aunque la
actualizacion de los parametros de inventarios (stock en existencia y costo unitario del
Repuesto, principalmente) se puede realizar en forma manual, en la ventana Detalle en
Repuestos, por parte de un usuario con los permisos adecuados, existen otros dos
mecanismos para hacerlo.

El primero, mediante la misma interfase que se utilizé en el proceso automatico de
creacion de la tabla de Repuestos. Este caso reviste un escenario particular cuando el
Sistema de Inventario de Repuestos externo a —AM4G- es el oficial y el contable, en la
Organizacién. Toda transaccién sobre materiales o Repuestos se realiza utilizando las
funciones de este sistema externo: administracion de codigos de materiales y Repuestos,
solicitudes y despachos, entradas y salidas, etc. Esto significa entonces que los médulos
de Repuestos y de Kardex de —AM4G- seran utilizados por el area de Mantenimiento solo
como referencia del inventario existente y del costo unitario vigente, siendo estos Ultimos
actualizados por saldos periodicos desde el sistema externo.

El uso de dicha interfase es factible pues el proceso de Importacion que realiza —~AM4G—
consiste solo en remplazar los saldos de Repuestos existentes, por los saldos que se
importan desde el sistema externo. No se realizan sumas ni restas, solo el reemplazo de
saldos para los Repuestos contenidos en el archivo de importacion. Es claro que la
informacion a ser importada por —AM4G- se genera en el sistema externo, de acuerdo a un
formato predefinido y debe contener la informacion de los saldos, inmediatamente después
de un proceso de actualizacion o de control en dicho sistema externo.

La ejecucion de la interfase mencionada anteriormente se puede realizar de 2 formas:

e Directamente desde la ventana Submenu de la ventana Principal del médulo de
Repuestos, mediante la transaccion “Importar”.

e Desde el Servidor de Base de Datos de —AM4G- , mediante la programacién de un
Paquete de Transformacion de Datos (DTS) para ejecucion automatica. Para esto
es necesario disponer de —~AM4G- con SQL Server.

El sequndo, mediante el Kardex que suministra ~AM4G~—. Es el procedimiento natural
suministrado por el aplicativo. Mediante el Kardex de Almacén se registran en todo detalle,
las Entradas, las Salidas y los Ajustes, de Repuestos y articulos de cada Almacén.
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Una transaccion de entrada al Almacén actualiza los saldos en la tabla de Repuestos,
incrementando la cantidad en existencia y actualizando el valor unitario, pero también
genera un rastro de la transaccién, en el archivo de movimiento de Kardex.

Una transaccion de salida del Almacén actualiza los saldos en la tabla de Repuestos,
decrementando la cantidad en existencia y actualiza el valor unitario, pero también genera
un rastro de la transaccion en el archivo de movimiento de Kardex. Cuando se trata de
una transaccién que involucra una Orden de Trabajo, ademas de lo anterior, el sistema
carga en la Orden de Trabajo referenciada, la cantidad de materiales que salieron del
almacén, manteniendo en forma consistente el Inventario de Repuestos, el Movimiento de
Kardex y el consumo de Materiales y Repuestos de las Ordenes de Trabajo.

Una transaccion de ajuste, puede ser de 2 tipos: Ajuste por valor o ajuste por cantidad. Un
ajuste por valor, aumenta o disminuye el valor unitario actual del repuesto referenciado en
el movimiento, lo que genera una inflacién del costo total del inventario del repuesto. Un
ajuste por cantidad, aumenta o disminuye el Inventario actual del repuesto referenciado en
el movimiento, pero no afecta el valor unitario del mismo, sin embargo, si afecta el costo
total del inventario. Para que un usuario pueda realizar transacciones de ajuste debe tener
los permisos especiales que para ello se definen en el moédulo de administracion.

Codificacion de Repuestos

—AM4G- esta disefiado para trabajar un cédigo de Repuestos de hasta 15 posiciones
alfanuméricas, en esquema inteligente por niveles o en esquema de codificacion bruta.

Si no se tiene una codificacion de Repuestos definida o si se desea modificar la existente,
se recomienda utilizar el esquema inteligente por niveles. Es una metodologia que
requiere de una cuidadosa planeacién, en la que se definen los niveles y su longitud, para
que no exista el riesgo de que el sistema de codificacidn colapse en el futuro, y que
ademas toma en cuenta, desde el contenido del almacén hasta el sistema de control de
inventarios mas adecuado para cada grupo de items.

La politica de codificacion resultante de este ejercicio es tal, que todos los codigos son de
la misma longitud y tienen una composicion tipo:

XXYYZZMMNNN

En la que cada conjunto de letras es una division del conjunto anterior. Esta codificacion
requiere la realizacién de un estudio previo.

Ejemplo: Para el nivel XX, o Grupo Principal se pueden definir entre otros:

Tornilleria, Elementos de Union

Lubricantes y Combustibles

Bandas y Correas

Tuberia, Elementos de Union y Accesorios
Rodamientos y Balineras

Repuestos para Motores

Repuestos para Generadores de Corriente

¢ Repuestos para Bombas y Compresores

¢ Repuestos para Aparatos de Transporte Movil
¢ Repuestos para Aparatos de Transporte Fijo
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Cada uno de estos grupos se puede dividir en Subgrupos, Tipos y Clases segun la cultura
técnica de la organizacion.

En muchos casos es importante definir en el primer nivel (XX) grupos de Repuestos
especificos para un Equipo o grupo de Equipos.

Ejemplo:
* Repuestos para la Maquina Extractora A-28

* Repuestos para las Cizallas CZAJ21

Ventana Principal de Repuestos
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A esta ventana se llega haciendo clic sobre la opcion “Almacén” del Menu Principal. A
través de ella se ejecutan todas las funciones dedicadas a administrar los Repuestos para
Mantenimiento. A continuacion se ilustran las porciones que la componen.

Desde esta ventana es posible observar los Repuestos existentes. Se listan todos o una
seleccion o subgrupo de ellos. Es posible configurar el nUmero de registros que se
muestran por pagina desde el menu Administracion en la opcion “Valores por Defecto”.

Al hacer clic sobre alguno de los Repuestos del Visor el sistema responde mostrando la
informacion de ese Repuesto, en forma detallada, en la parte de abajo o Ventana Detalle.

Los nombres de las columnas a manera de titulos, en la ventana Visor permiten ordenar
toda la informacion por ese campo.
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Ventana Detalle

# Detalle de Materiales y Repuestos [J X
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En la grafica anterior, ventana Detalle de Repuestos, se aprecian todos sus componentes y
sus respectivos contenidos. En la ventana Detalle de Repuestos se encuentra toda la
informacion relevante al Repuesto seleccionado en el Visor.

A continuacion se describen los campos que componen el registro. Sobre cada campo se
da una breve explicacion.

Repuesto: En este campo se registra el cédigo del Repuesto, de acuerdo a la politica de
codificacion que se haya definido.

Tipo: Define el tipo de Repuesto respecto a su connotacién de Inventariado o No
Inventariado. Un item es inventariado si esta codificado en el Almacén y sobre él existen
politicas de inventarios y reaprovisionamiento. Es No inventariado si su uso es de solo una
vez y de él no se van a realizar mas compras. También puede ser No inventariado, en un
almacén patrticular, cuando se trata de un item cuya existencia, contablemente ya fue
consumida, pero se almacena para ser consumido, por demanda, en un lapso corto.

Clase: Es un campo que permite clasificar o agrupar los articulos del Almacén por un
criterio particular para la Organizacion.

Descripcion (Campo Implicito): Es el campo que se encuentra bajo el cédigo del
Repuesto. Alli se registra la descripcion del Repuesto en lenguaje natural.

Almacén: Se refiere al Almacén en el que esté contenido el articulo o Repuesto. Cuando
se elige un Almacén, el sistema muestra en frente el sistema de costeo que se ha definido
para él.

Casilla: Es el campo en el que se establece la ubicacion fisica del Repuesto dentro del
Almacén. Es un campo que permite cualquier nomenclatura de organizacion. Ejemplo.
E21B(7,12) significaria Estante 21, lado B, posicién matricial fila 7 columna 12.

Un. Empaque: Es la unidad de compra, de adquisicion o de despacho por parte del
proveedor. Ej. Caneca de 55 galones, o Caja por 24 unidades.

Un. Consumo: Es la unidad mediante la cual se le solicita al Almacén o mediante la cual
el Almacén despacha un determinado articulo. Ej. Galones o Unidades.

Proveedorl, Proveedor 2, Proveedor 3: En estos campos se pueden relacionar hasta 3
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proveedores del Repuesto seleccionado.

Referencia provl, Referencia prov2, Referencia prov3: En estos campos se registran
las referencias con las que cada Proveedor correspondiente suministra el Repuesto
seleccionado.

Estado: En este campo de opciones seleccionables es posible registrar el estado de
Activo, Vencido, Excedente, Obsoleto o Inservible para el Repuesto activo.

Existencia Inventario: Registra la cantidad en existencia en el Almacén del Repuesto
seleccionado. Este campo puede ser actualizado manualmente o en forma automatica a
través del médulo de Kardex de Repuestos.

Cantidad Reservada: Informa la cantidad reservada del Repuesto seleccionado. Una
reserva es una cantidad de la existencia actual del Repuesto, que se ha comprometido
para ser usada, por una persona, en una OT particular y la separa a través de la
transaccion Reservas. Este campo no es modificable por el usuario.

Cantidad Disponible: Es la diferencia entre “Existencia Inventario” menos “Cantidad
Reservada”. Es la Cantidad Disponible para consumos de Mantenimiento. Este campo no
es modificable por el usuario.

Valor Unitario: Este campo refleja siempre el Costo Unitario del Repuesto seleccionado.
Es un valor que puede haber sido actualizado manualmente por alguien que tenia los
atributos para hacerlo. Puede también haber sido actualizado automéaticamente por el
sistema segun el sistema de costeo definido para el almacén, a través del Kardex de
Repuestos.

Fecha Costeo: Es la fecha en la que se hizo el ultimo recalculo del costo unitario para el
Repuesto seleccionado. Normalmente es la fecha en la que el Repuesto entrd al almacén
por ultima vez por medio de un concepto valorizado.

Fecha del Ultimo uso: Es la fecha de la Ultima Salida del Repuesto seleccionado del
Almacén. Se actualiza automéaticamente cuando tal movimiento de salida se efectué a
través del Kardex de Almacén. En otro caso el sistema no actualiza este campo.

Punto de Pedido / Nivel Minimo: Este campo registra una cantidad que tiene una
significancia dependiendo del modelo de inventarios que use el Repuesto. En el caso de
que se trate de un Repuesto controlado bajo un modelo simple de Inventarios, o de Harris,
este campo significa el punto en el nivel de Inventario en el que se debe iniciar una gestion
de compra o de reabastecimiento. En el caso de que se trate de un modelo de inventarios
que exige una cantidad minima en existencia permanentemente, este campo denota esa
cantidad minima. En ningln caso este parametro es recalculado por el sistema.

Lote Optimo a Comprar: En este campo se define el parametro de inventarios sobre la
cantidad adecuada de compra, en cada proceso de reabastecimiento. Este parametro no
es recalculado por el sistema.

Subgrupo

Se usa para seleccionar grupos de Repuestos que cumplen con un conjunto de criterios o
filtros especificados por el usuario, con el objeto de realizar un estudio posterior sobre
ellos.

Cada criterio trabaja en conjunto con los demas, con el operador interseccion.

Cada criterio aparece inicializado en un valor global que permite mostrar todos los
Repuestos o articulos. Lo que significa que de no escoger un criterio se obtiene como
resultado del subgrupo el mismo conjunto completo de todos los Repuestos.

El programa permite entonces hacer seleccion de un grupo de Repuestos de acuerdo con
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los criterios seleccionados en la siguiente ventana.
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Los campos de datos que constituyen criterio de seleccién haciendo parte de la Ventana
Subgrupo de Repuestos son los siguientes.

Almaceén: Al sefialar esta seleccion se agrupan solo los items de Repuestos que estan
relacionados o almacenados en el almacén que se especifique. El almacén se especifica
inmediatamente después de sefialar el criterio Almacén.

Cddigo del Repuesto: Esta seleccidon agrupa los Repuestos relacionados por su codigo.
Por ejemplo: si se escribe BAN%, se seleccionan todos los Repuestos cuyo codigo inicia
por BAN. Si se escribe___ TR% se seleccionan todos los Repuestos cuyo cddigo inicie
por cualquier cuarteto de valores pero que en la quinta y sexta posicion tengan un TR. El
porcentaje es un caracter comodin que significa “todos”.

Descripcion del Repuesto: Selecciona los Repuestos segun criterios que se
fundamenten en su descripcién. Ejemplo: %Banda% selecciona todos los Repuestos en
cuya descripcion, en cualquier posicion, tengan la palabra “Banda”.

Tipo: Esta opcion permite seleccionar los Repuestos por su caracteristica de
“Inventariado” o “No Inventariado”.

Referencia Principal: Se considera que la Referencia principal es la que se encuentra en
el primer lugar de las tres Referencias de proveedor, en la Ventana Detalle del repuesto
actual. A través de esta opcion es posible seleccionar los Repuestos que tienen como
referencia principal la que se especifico después de marcar el criterio de seleccion.

Casilla: Esta opcion permite seleccionar y agrupar aquellos Repuestos que se encuentran
en la casilla que se especificd después de marcar el criterio de seleccion.

Clase: Esta opcion permite seleccionar aguellos Repuestos que cumplen con el patrén de
clase especificado. Ej. B, B%

Pestafia Caracteristicas

Esta opcidn permite definir para un determinado Repuesto las caracteristicas técnicas que
lo definen. En este caso la ventana Detalle se desplaza al area superior y en la inferior
se instala el nuevo conjunto de Informacion.
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En la grafica anterior, Vista Parcial de Caracteristicas, se aprecian las dos columnas de
componentes y sus respectivos contenidos. A continuacion se describen los campos que
componen esta ventana de informacién adicional.

Caracteristicas: En cada campo de esta columna se traen o registran las caracteristicas
definidas en la infraestructura, para seleccionar aquellas que son propias del Repuesto
activo.

Valores: En este campo se define el valor de la caracteristica correspondiente en la
primera columna.

Pestana Multimedia

Esta opcidn permite asociar al Activo, mediante un formato de Tree View (0 Vista de
Arbol), uno o varios documentos, imagenes, videos, con el objetivo de facilitar el trabajo a
realizar, o guiarlo, o detallarlo minuciosamente. Se aceptan documentos de extensiones
.DOC, XLS, PDF, JPG, es decir, de Microsoft Word o Microsoft Excel, Acrobat o Imagenes
varias. Los documentos a anexar son guardados en el directorio DN AM4GUDEN\XX\AL
con nimero de Activo, en su respectivo ordinal de companiia, en el servidor Web del AM.
Para facilitar la basqueda de los archivos se guardan dentro de carpetas la documentacion
de acuerdo a la categorizacion que se le dé (documentos, imagenes, videos). Para
adicionar un documento, se debe de dar clic en la imagen de la nube con flecha hacia
arriba para abrir la ventana de examinar. A continuacién, se escoge el archivo a adicionar y
luego se da clic en el botdn “Abrir”. Al oprimir este botdn se cierra la ventana Examinar y el
nombre del archivo queda debajo de la imagen de la nube, faltando dar clic en el botén
“Subir Archivo” para que se relacione el archivo con la OT.

La ubicacién de los documentos, en el servidor Web del —~AM4G- corresponde a la
siguiente ruta WAMAGUDEN\XX\AL \YYY\Documents, donde XX corresponde al nUmero
de la compafiiay YYY al nimero interno del Activo.

Inventario fisico

Esta vista parcial permite registrar la informacién correspondiente al inventario fisico del
Repuesto seleccionado (Fecha y hora de registro, Inventario fisico).
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En la grafica anterior, Vista Parcial de “Inventario Fisico”, se aprecian sus componentes y
sus respectivos contenidos, para registrar el Inventario Fisico del Repuesto.

A continuacion se describen los campos que componen esta ventana de informacién
adicional.
Inventario Actual: Se muestra la cantidad existente del Repuesto seleccionado.

Fecha de Registro: Se ingresa la fecha en la cual se realizo el Inventario Fisico.

Inventario Fisico: Se define la cantidad resultante del Inventario Fisico.

Asociar a Equipos

El comando Asociar a Equipos del subment Repuestos permite asociar un Repuesto
con el o los Equipos a los que sirve. Esta asociacion es opcional, pero es muy Util en caso
de necesitar ubicar con facilidad aquellos Repuestos especificos que solo sirven a Equipos
especificos.
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En la grafica anterior, Ventana para Asociar un Repuesto a uno o varios Equipos, se
aprecian todos sus componentes y sus respectivos contenidos. A continuacién se
describen los campos que componen el registro. Sobre cada campo se da una breve
explicacion.

Asociar: A través del Visor de Equipos, que este campo tiene a su lado, se elige cada
Equipo a ser asociado con el Repuesto que se ha seleccionado en la ventana del Visor de
Repuestos. De conocer el cédigo del Equipo a ser asociado, es posible digitarlo en este
campo.
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Cantidad: En este campo se digita un valor que indica el nimero de unidades que el
Equipo posee del Repuesto asociado.

Al Repuesto seleccionado: A través de esta caja de Seleccion se indica que el Equipo en
el Campo “Asociar” se va a asociar solamente al Repuesto activo en la ventana de Visor.

A todos los Repuestos en el visor: A través de esta caja de Seleccion se indica que el
Equipo en el Campo “Asociar” se va a asociar con todos los Repuestos que existen en ese
momento en la Ventana de Visor.

Exportacion de Repuestos

Este médulo permite la exportacion de los Repuestos que aparecen en el visor, totales o
provenientes de un subgrupo, a un archivo tipo texto ubicado en la carpeta C:\Temp de la
estacion cliente donde se realiza el proceso.

Este archivo tiene un formato especifico (Cédigo, referencia, descripcion). En caso de
requerir un tipo de formato diferente, es posible hacer llegar el requerimiento al
departamento de apoyo técnico de WIN Software Asociados.

2 (1 - ADMIN) AM 2.11.0.3 - Administrador de Mantenimiento {WIN Software Asociados Ltda.) - Microsoft Internet Explorer
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cono de Exportar

Exporta los registros del médulo a formato xIs (Excel) para realizar operaciones o
procedimientos sobre los datos activos en la ventana Visor.

Cerrar Inventario

Esta transaccion se lleva a cabo para realizar el cierre de inventario del mes y consiste en
tomar una fotografia del inventario hasta la fecha de realizar el cierre de inventario. El
proceso se realiza eligiendo la opcién “Cerrar Inventario”, se abre una ventana donde lista
mediante dos combos el afio y el mes a realizar el cierre, respectivamente. Los meses que
despliega son los anteriores al mes en curso mas el préximo mes. Se debe de escoger el
afio correspondiente con el mes a cerrar. Se da clic en el botén “Cerrar Inventario” y
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aparecera una ventana solicitando confirmacion de la operacién a realizar. Luego de haber
realizado el proceso muestra un mensaje de confirmacion del Cierre de Inventario.

Para verificar la informacion del cierre realizado, existe un reporte con el nombre Inventario
Final.

El cierre de inventario en el —AM4G—, no prohibe su funcionamiento. Es decir, existen
software que hasta no cerrar inventario, hasta que no pase de mes, no permite que se
realicen ingreso de informacion solo lo hacen de modo consulta. EI AM esta habilitado para
seguir su funcionamiento después de haberse ejecutado la transaccion Cerrar Inventario.

[E] 2 - Gaogle Chrome = o x

@ Mo seguro | calabazo.uninorte.edu.co.
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® Cierre de Inventario

Cerrar Inventario

Para la realizacion de este proceso, “Cerrar Inventario”, se debe tener los permisos
adecuados los cuales permiten ejecutar y volver a iniciar el proceso. Estos permisos se
configuran por usuario en el médulo de Administracion.

Modificar masivamente

Esta transaccion (donde sea aplicable) permite cambiar masivamente datos de los
Repuestos previamente seleccionados que se encuentran en el Visor.

[ AM - Google Chrome.
@ Mo seguro | calsbazo.uninorte.edu.co:
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Descripeion Larga
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Modulo de Reservas

Es una transaccion en Repuestos llamada Reservas, la cual como su nombre lo indica
permite registrar reservas, del Repuesto seleccionado en el visor, al Almacén de
Repuestos, Estas Reservas son realizadas por el departamento de Mantenimiento,
también existe la posibilidad de definir el nUmero de la Orden de Trabajo que va a hacer el
consumo del Repuesto Reservado.

Ventana Principal de Reservas

A esta ventana se llega haciendo clic sobre la opcion Reservas del submenu transacciones
del moédulo de Repuestos.

Ventana Detalle

3 4M - Goagie Chrome - a8 x
@ Mo segura | calabazo.uninorte.educo
|B Detalle de Reservas [ X
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A continuacion se describen los campos que componen el registro. Sobre cada campo se
da una breve explicacion.

Fecha de Reserva: Es la fecha en la que se realiza la reserva del Repuesto seleccionado
en el visor. No se puede modificar. El programa la toma desde la fecha del sistema.

Fecha de Uso: Es la fecha en la que se tiene planeado utilizar el Repuesto seleccionado
en el visor. De acuerdo con esta fecha, la persona encargada del Almacén debe mantener
las unidades reservadas, disponibles solo para quien registrd la reserva.

Estado: Informa acerca del curso de la Reserva. Puede ser Activa, Finalizada o
Cancelada.

Solicitante: Es la persona que registra la Reserva de las unidades del Repuesto
seleccionado.

Centro de Costo: Especifica el Centro de Costo al cual se le carga el movimiento
ocasionado al despachar las unidades reservadas.

Nimero de OT: En el caso de que las unidades reservadas del Repuesto se vayan a
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consumir con a ejecucion deuna OT, aqul se asigna el numero deaoT, para que al

realizar el Despacho de la Reserva, se registre tal numero de OT, en el movimiento de
salida.

Cantidad: Es el nimero de unidades del Repuesto que se desea Reservar.

Comentarios: Se pueden agregar aqui, observaciones o comentarios referentes a la
reserva.

Al momento de cambiar el estado de la Reserva a “Finalizada”, aparece un nuevo campo
(Cantidad despachada), para digitar el nimero de unidades reales despachadas con
respecto al nimero de unidades reservadas. Cuando se actualiza una Reserva, cambiando
su estado a “Finalizada”, se generan varios documentos: si no existe, un Documento de
Pedido, con la fecha de uso del Repuesto, un movimiento de pedido satisfecho o cumplido,
junto con un Despacho por la Cantidad Despachada, que a su vez genera un Movimiento
en el modulo de Kardex. Si la reserva tiene asociada una OT, esta OT se asocia al
movimiento de Kardex y en la matriz de Gasto Real de Materiales y Repuestos de la OT se
agrega un registro por la cantidad despachada del Repuesto.



