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INTRODUCCION

El presente documento es una guia en el manejo de la aplicacion de apoyo para
el proceso de edicion de las revistas cientificas digitales de la Universidad. El
objetivo brindar un apoyo rapido a cada uno de los usuarios en el manejo y

administracion de esta.
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1. Configurar la Revista

1. Ingrese a http://rcientificas.uninorte.edu.co/index.php/index/login

2. Digite su usuario y contrasefa. Si no recuerda su contrasefia debe acceder al
link: http://rcientificas.uninorte.edu.co/index.php/index/login/lostPassword y
seguir las indicaciones.

UNIVERS i i
[ —J[ eI L"JL;JLLTJ@ Acercade..  Login  Registro

Inicio = Login OPEN JOURNAL SYSTEMS

. COMO REGISTRARSE EN LA
LOg In REVISTA Y REALIZAR ENVIOS

Nombre usuariofa

Nombre usuario/a

Contrasefia

() Recordar mi nombre de usuaria‘o y contrasefia Nombre usuario/a
Login Contrasefia
Contrasefia

b3 i do Hagalo ahora

» ¢Ha olvidado su contrasefia?

] Recordar mis datos

ZAdn no se ha registrado? Hagalo
ahora

3. Una vez haya accedido podra visualizar su revista y los perfiles a la cual tiene
acceso.


http://rcientificas.uninorte.edu.co/index.php/index/login
http://rcientificas.uninorte.edu.co/index.php/index/login/lostPassword

MANUAL DE USUARIOS SISTEMA DE APOYO AL PROCEDO
EDITORIAL DE LAS REVISTAS CIENTIFICAS Svensin

Mis revistas

Revista de Educacion Superior en América Latina
» Gestor/a de revistas

Revista cientifica Pensamiento y Gestion

» Gestor/a de revistas

» Editorfa 3 Sin asignar 18 En revision® En edicién  [Crear nimero] [Notificar usuarias/os]
Revista Cientifica Salud Uninorte

» estor/a de revistas

» Editorfa 4 Sin asignar 63 En revision49 En edicion [Crear nimero] [Notificar usuarias/os]
Revista de Derecho

» Gestora de revistas

» Editor/a 7 Sin asignar 31 En revision10 En edicion [Crear nimero] [Motificar usuarias/os]
Revista Cientifica Ingenieria y Desarrollo

» Gestor/a de revistas
» Editor/a 0 Sin asignar 38 En revision17 En edicion [Crear nimero] [Motificar usuarias/os]

» Autor/a 0 Activo [Nuevo envio]
Zona Proxima

» Gestor'a de revistas

107 Sin ; . . . )
» Editor/a asignar 47 En revisions En edicion  [Crear numero] [Motificar usuarias/os]

4. De clic en el perfil de “Gestor/a de revistas”.
Luego de esto tendra acceso al area de administracion de su revista donde podra:

¢ Crear Secciones de su revista
e Administrar el equipo de trabajo que sera visible en el area de “Acerca de”
¢ Configurar su revista
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Gestidon de la revista

Paginas de gestion

« » Anuncios

« » Mavegacion de ficheros

» » Secciones de la revista

= » Formularios Revision

« » |diomas

» Equipo de trabajo

» Plantillas de comeos-e

» Herramientas de lectura

» Configuracion

« » Estadisticas de Autores, Pares, CE,CC & DescargalVisita de articulos
= » Newslefter

» » Estadisticas e informes

» Pagos

g System Plugins

» Importar/exportar informacidn
» Manuales y Guias de Usuarios

Vista del area para crear secciones en su revista

Secciones de la revista

Titulo de seccidn Abreviatura Accion
Articulos ART Editar | Borrar | + |

1-1de 1 elementos
Crear seccion
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Vista del area para configurar su equipo de trabajo

Equipo de trabajo

En"Equipo” en "Acerca de la revista™

0JS muestra el Equipo Editonal con sus roles asignados.

# Ella Gestorfa de Revista crea titulos (encabezados) y afiade nombres bajo cada titulo

Titulo Accion

Equipo Editerial
Comité Editonal =3 Editar | Miembros | Borrar | +
Comité Cientifico = Editar | Miembros | Borrar | +
Editor - Asistencia Editonal =1 Editar | Miembros | Borrar | +

Una produccién de EDICIONES UNINORTE = Editar | Miembros | Borrar | +

1 -4 de 4 elementos

Vista del drea para realizar la configuracion de su revista

Configuracion de la revista

Cinco pasos para crear una revista
1. Detalles

Mombre de la revista, ISSN, contactos, patrocinadores y buscadores.

2 Politicas

Tematica, revisicn por pares, secclones, privacidad, accese, segundad, v temas adicionales.

3. Envios

Directrices para autores/as, cesion de derechos, e indexacion (incluye registro).

4. Gestion

Acceso y seguridad, planificacion, anuncios, edicion, formato y pruebas.

5. Apariencia

Cabecera de |a pagina pnncipal, contenido, cabecera de |a revista, pie, barra de navegacion y hoja de estilo.

7
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Debe ingresar a cada uno de los cinco (5) pasos y completar la informacidon que se le
solicita. En algunos casos encontrara informacidon técnica, que no sera necesario
completar.

2. ENVIO DEL ARTICULO

El proceso editorial comienza con el envio de una propuesta de articulo por parte de un

autor. Este deberd registrarse en la revista como autor y seguir los siguientes

pasos:

1. Dar clic en Nuevo envio

Revista Cientifica Salud Uninorte

» Autor/a 1 Activo

Mis cuentas

« » Mostrar mis revistas
« » Editar mi perfi

« » Cambiar contrasefia
« » Salir

ISSN Electrénico:2011-7531
IS5SN Impreso:0120-5552

2. Completar los datos del envio en la seccion “Comenzar envio”.

Seleccionar la seccion de la revista a la que pertenece el articulo.

Es necesario marcar todas las opciones de la “Lista de comprobacion de envio”
para poder realizar el envio del articulo.

Guardar y aceptar los cambios y pasar al siguiente paso.
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Acercade... Equipo Editorial Area Personal Actual Ediciones anteriores Anuncios Indexaciones

Publicacion Anticipada

Inicio = Usuariofa = Auterls = Envios = Nuevo envio

Paso 1. Comenzar el envio

1. Comienzo

2. Subir envio

3. Introducir los metadatos

4. Subir documentes complementarics y formates de autorizacion
5. Confirmacicn

£ Tiene problemas? Fongase en contacto con Linea 505 para solicitar ayuda (3508509 Ext. 505).

Seccion de la revista

Selecrione una ssccion apropiada para el envio (vea Secciones y Politicas en Sobre Ia revista).

Seccion® Seleccions una seccicn ... v

Lista de comprobacidn de envio

Indica que este envio esta listo para ser conziderado por esta revista marcando los siguientes puntos (8 continuacion
e pueden enviar comentarios al [ a la editor/a).

El articulo s adjunts en formato: WORD, con margenes de 2 5 cm; letra ARIAL que no supsre los 12 puntos

La primera hoja cormesponde a le hoja de presentacion. esta debe contener:

-Titulo: debera ser lo mas explicito posible.

-Lista de sutores: en el mizmo orden en el que deben aparecer en la publicacion, deben citarse primer nombre y dos
apellides. incluir 2u carge actusl, institucion, coree electronico & 1D perzonal. Ademss debe anexarze el cédigo
DRCID de cads autor, i aun no esté registrade lo pusde hacer ingrezando en &l siguients snlace
hitps:ffonid.croregister

-Correspondencia: nombre completo, dirsccion postal, numero de telefono. ndmero de fax. y correo electronico del
autor principal .

-Mombre de la insfititucion: donde se realizo el trabsjo v direccion completa de la mizma.

-Financiacion: si el irabajo ha sido financiado debe incluirse el origen y &l nimero del proyecto de Ia institucion
financiadora.

-Fecha de envio.

-Conteo de palabras.

El titule del manuserito 22t incluide en espaiiol & inglés

UNIVERSID AD
DEL NORTE

Catalogo About me (social network:

Visitante: 1008255

Estadisticas

Salud Uninarte

Medicine

Q4 [miscellanegus)
SIR 2017 “""'_"_I':/.
0.16

powered by scimagojr.com

Su identficacion actual es.

= Mis Revistas

Mi Perfil

= Salir

Cambiar de Usuario

= Pars leciorasies
= Parg autorasles
= Parg biblictecarissios

Notificaciones y Newsletters.

= ernotficaciones (45 nuevo)
= Administrar

Nimers en cursa
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3. Cesion de derechos de autor.

Cesion de Derechos

(DILIGEMCIE EL SIGUIENTE TEXTO CON T20S LOS DATOS DE LOS AUTORES v ANEXE AL PRESEMTE ENVIO
JUNTO COM LOS DEMAS DOCUMENTOS)

AUTORIZACION FARA HEPRODUCCI&!N: us0, PUBLICACION ¥ DIVULGACION DE UNA OERA LITERARIA,
ARTISTICA O CIENTIFICA

NOMERE DE AUTOR ylo AUTORES de la obra yio articulo, mayor de edad, wecine de la ciudad de , identificado con
cédula de ciudadania/ pazapone Mo. . =xpedida en , 8 uso de sus facuhades fisicas y mentales, parte que en adelants ==
denominara el AUTOR, suscribe |a siguients autorizacion con 2l fin d2 que =& realice |3 reproduceion, uss , comunicacidn y publicasion de
una obra, en los siguientes Erminos:

1. Que, independiznternente de las reglamentaciones legales existentes en razon a la vinculacién de las pares de este contrato, v
cuzlguier claze de presuncicn legal esistente, las partes scuerdan que &l AUTOR autoriza de manera pura ¥ simple a La
UNNERSBIDAD DEL MORTE , con el fin de que se utilice el materizl dencminado enla Revisa

2. Que dicha autorizacidn = hace con cardcter exclusivo v recasrd en especial sobre los derechos de reproduccicn de |a obra, por
cualguier medio conocide o por conocerse, comunicacidn plblica de la obra, a cualguier titwle y aun por fuera del &mbito
académico, distibucion v comercializacidn de la obra, directamente o con terceras personas, con fines comerciales o netamente
educativos, transformacidn de |a obra, a trawss del cambic de soports fisico, digitalizacion, traducciones, adaptacionss o cualguisr
otra forma de generar obras derivadas. No obstante ko anterior, la enunciacion de las autorizaciones es meramente enuncistiva y
no descartan nuevas formas de explotacion econdrica y editorial no descritas en este contrato por parts del AUTOR del articuls,
3 maode individual.

.Declara que el articulo es original y que es de su creacion exclusiva, no existiendo impedimento de ninguna naturalezs para la
sutorizacién que estd haciendo, respondiendo ademés por cuslguier accidn de reivindicacidn, plagio u otra clase de
reclsmacicon que al respecto pudiera sobravenir.

4. Qe dichs autorizacian s2 hacs a tiulo gratuits.

. Los derechos morales de autor sobre el ariiculo corresponden sxclusivamentz al AUTOR y en tsl virtud, la UNIWERIDAD se obliga a
rECONOCENOs expresaments v & respetaries de manera rigurosa.

EL AUTOR

¥ Losfas autoresfas estan de acuerdo con los términos de esta nota de cesion de derechos, que se aplicard a su envio siy
cuando sea publicado por esta revista (8 continuacion se pusden hacer comentarios al / a la editorfa).

Politica de privacidad de la revista

Los nombras y direcciones de cormeo-e introducidos en ests revists s= usaran exclusivamente para los fines dedlarados por esta
revists y no estarsn disponibles para ningdn oftro proposifo u otra persona.

10
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4. Subir el envio.

Inicio Acercade... Equipo Editorial Area Personal Actual Ediciones anteriores Anuncios Indexaciones Catalogo About me (social networks)

Publicacion Anticipada

Inicio = Usuariofa » Autorfa > Envies > Nuevo envio
Visitas

Visitante: 1008262

Subir el envio

« 1. Comignzo Estadisticas

« 2 Subir envio
= 3 Introducir los metadatos Salud Uninorte

« 4 Subir documentos complementarios y formatos de autorizacion

= & Confirmacion Madicns
. " . _ [miscellanaoush
Para gnviar un manuscrito & esta revista, complete los siguientes pasos. Q 4
- . R . - - Best quartile
1. En esta pagina seleccions examinar (o seleccionar Documento), s& le abrira una ventana de seleccicn de .
Documento para localizar el Documento en su disco duro. ARV o
2 Localice el Decumento que quisre enviar y seleccionslo. 0.16
3. Pulze en abrir y aparecera el nombre del Documento en ests pagins. powered by scimagair.com

4. Pulse subir en esta pagina, se subird = Documento desde €l ordenador &l sitio de |a revista y se renombrara el
Documento segun la normativa de |a revista.

5 Una vez mandade el Documente, haga click en guardar y continuar. Su identficacian achual es.
£ Tiene problemas? Péngase en contacto con Linea SOS para solicitar ayuda (3502509 Ext. 505). Wiz Revistas
- Mis Revi
= Mi Pesfil
= Salir

Cambiar de Usuario

documento

Mo se ha subido ningin documento.

= Para leciorasies

Subir documento Mo se eligio ar:hi\rom = Para autorssies

= Para biblictecariasios

Guardar y continuar Cancelar Notificaciones y Newsletters.
= ernotficaciones (45 nuevo)

ISSM Elsctrénico:2011-7531 = Administrar
ISSN Impreso:0120-5552

Nimero en cursa

Subir el articulo (Seleccionando el documento en formato .docx(Word):

Dar clic al boton Examinar

ii.  Seleccionar el documento a enviar(Formato .docx)
. Dar clic al botdn Subir
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5. Introducir los metadatos asociados al articulo.

Inicio Acercade.. Equipo Editorial Area Personal Actual Ediciones anteriores Anuncios Indexaciones Catalogo About me (social networks)

Publicacion Anticipada

Inicio = Usuario/a = Autor/a = Envios = Nuevo envio "
Visitas

Visitante: 1008264

Estadisticas

Salud Uninorte

Paso 3. Intfroduccion de los metadatos del envio

= 1. Comienzo

« 2 Subir envio

« 3 Introducir los metadatos

« 4 Subir documentos complementarics y formstos de autorizacion
« 5 Cenfirmacion

Medicme

Q 4 (miscellanagusy
i rtile
Para infroducir titulo y resumen del articulo en los idiomas disponibles, debe seleccionar el idioma del formulario a SJR 2017 =-...___._-—-./'
continuacion . 0.16

powered by scimagojr.com

. . . . v
Idioma del formulario Esparicl (Ezparia) T ——————
AUtO[eS = Mis Revistas
= Mi Perfil
= Salir
Primer nombre® Pesquisadores * Cambisr de Usuario
Segundo Nombre Segundo Nombre

Para lectorasies

Apellidos* 2010 * Pars autorasies
* Para biblictecariasfos

Correc-e* pesquisadores201D@gmail com

Motificaciones y Newsletters

URL URL * Ver notificaciones  [45 nueva)
= Administrar

Filiacion® Facultad de Ciencias de la Educacion. Universidad del
P
i

12
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6. subir documentos complementarios y formatos de autorizacion.

Inicio Acercade.. Equipc Editorial Area Personal Actual Ediciones anteriores Anuncios Indexaciones Catalogo About me (social networks)

Publicacion Anticipada

Inicio = Usuario/a = Autor’a = Envics > Nueva envio

Paso 4. Subir documentos complementarios y formatos

de autorizacion

= 1. Comi Enzo Salud Uninorte

« 2. Subir envio

= 3 Introducir los metadatos

« 4 Subir documentos complementarios v formates de autorizacion Q 4 ?:ne;:::;;:neous:
« 5 Confirmacian

Recuerde que es obligacion el envio del formato de cesion de derechos de autor debidamente diligenciado y L

firmado. smaow "
0.16

Adicionalments podra agregar como imagenes, tablas. hojas de caloulo. programas u otros materiales que acomparien b
powered by scimagojr.com

al articulo.
Fecha de - —~
Nombre del documento  enwio del Su identficcian sctusl e=..
ID  Titulo ariginal documento Accién ) )
* Mis Revistas
- . - = Mi Perfil
Mo se han afiadido documentes complementarios a este envio. . Sair
= Cambiar de Usuario

Subir documento complementario No se eligio archive m v Para leciorasies

* Para autorasies
* Para biblictecariasios

*5i no tiene material adicional, por favor de clic en el boton Guardar y Continuar para dirigirse al paso #5. Motificaciones y Newsletters

Guardar y continuar Cancelar * \iernotificeciones (45 nueva)
= Administrar
ISSM Electronico:2011-7531

ISSM Impreso:0120-5552 "
Ndmero en curso

13
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7. Confirmar envio pulsando sobre el botén de “Finalizar Envio”

Inicio Acercade... Equipo Editorial Area Perzonal Actual Ediciones anteriores Anuncios Indexaciones Catalogo About me (=ocial networks)

Publicacion Anticipada

Inicio = Usuariofa = Autorfa = Envios = Nuevo envio "
Visitas

Visitante: 10082732

Paso 5. Confirmar el envio

= 2. Subir envio
= 3 Introducir los metadatos Salud Uninorte
« 4 Subir documentos complementarios y formatos de autorizacion

= 5 Confirmacion Medicine
) - . I . " N oy [ 4 [miscellanaous)
Para enviar 2u articulo a Revieta Cientifica Salud Uninorte pulze "Finalizar Envic". La persona de contacto recibira un

menzsje de confimmacion y podra zeguir &l proceso de revision en ezte mizmo siztema de gestion de envics. Muchas
gracias por =u interés en publicar en Revista Cientifica Salud Uninorte.

gR2007 "
0.16

pawered by scimagajr com

recnace |

Su identficacion actual es...

Resumen de documentos

Tamaio del envio del
0 Nombre del documento ariginal — Tipo documento documento s Mis Revistas
= Mi Perfil
214421444285  documentacion desplisgues en dotuments (=] 20158-05-21 * Salir
CEIBA 26042013 .docx * Cambisr dz Usuario
214421444286 Pruebas de carga bxd Documento adicicnal 8076 2015-08-21

» Para leciorasies

* Para autorasies
m Cancelar » Para biblictecarias’os

ISSM Electrénico:2011-7531

= er notficaciones (45 nueva)
= Administrar

El autor recibira un correo automatico de confirmacion por parte del Editor principal.

Luego de haber dado clic en “finalizar envid”, usted puede publicar articulos sin
necesidad de efectuar el ciclo editorial, por ejemplo en caso de tener articulos
revisados y aprobados.

14
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3. FUNCIONES DEL EDITOR

Asignacion de un editor de seccion

El editor selecciona el articulo enviado por el autor, que aparecera dentro de la
seccion de envios sin asignar.

Estadisticas

Salud Uninorte

Envios

sinasignar@)  Enrevision@  Enedicion@P  Archivos

Medicine
Q 4 {miscellaneous)
Titulo v contiene v best quartile
) SR2017 o T
Enviado v entre v v vy v v
0.16
v powared by scimagojr.com
Su identificacion actual es
aguas]
+ Mis Revistas
‘ « i Perfil
Numeros e

« » Crear numero
« » Nofificar usuariasf/os
« » Nlmeros futuros
« » NOmeros anteriores « Para lectoras/es
L » Para autorasles
ISSN Electronico:2011-7531 « Para bibliotecarias/os
ISSN Impreso:0120-5552

Dentro de los envios sin asignar dar clic sobre el nuevo articulo creado por el autor.

En revision En edicion Archivos Estadisticas

Salud Uninorte

Asignado a: Todos los Editores v
Medicine
. ) 4 (miscellaneous)
En Seccién: Todas las secciones v
best quartile
L 3
Titulo v contiens A SIR2017 o
. 0.16
Enviado v | entre v v vy v v v
powered by scimagojr.com
Su identificacion actual es..
ID Enviar Secc. Autores Titulo aguasj
« Mis Revistas
10898  2013-D5 CC Gonzalez Rubio Altamar, Sabagh @ncma usitaniae en un@ s MiPerfil
o7 Koure « Salir
11161 2018-07- AD Dugue Ortiz, Echeverry Montoya, ... Factores gue generan estrés en las practicas..
09
11228 2018-07- AD Castro Castafieda, Vargas Influencia de la comunicacion y funcionalidad... » Para lectorasles
24 Jiménez, .. » Para autorasies

15
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A continuacién elige el editor de seccién que se encargara de supervisar el proceso

editorial. Si no se elige un editor de seccién especifico, sera el editor el

encargado de llevar la linea de ejecucidn del proceso que se muestra a continuacion.

. COMO REGISTRARSE EN LA
Editores/as REVISTA Y REALIZAR ENVIOS

Revisién Editar Solicitud Accion o

Ninguno asignado (]

m Anadir editor/a de seccion | Afiadir editor/a | Afiadirse

Sin asignar (4)
« Enrevision (63)
« Enedicion (49)
» Archivos

Estado

» Crear nimero

» Notificar usuarias/os
Nimeros futuros

» Numercs anteriores

Estado Esperando asignacion Rechazary Archivar Presentacion

Iniciado 2018-05-07

Uitima modificacién 2018-05-07

Contenido de la Revista

Envio de metadatos Buscar
Busca
Editar metadatos
Autores Todos v
Nombre Carlos Gonzalez Rubio Altamar =1
Buscar
Filiacién cgonzalezrubio@unisimon.edu.co

1D personal: 1140889773

Cédigo ORCID: https:/forcid.org/0000-0003-0116-3891
* Por nimero

Pais Colombia » Por autor
» Portitulo
Conflicto de intereses Ninguno e (Ofras revistas
Cl Policy

Resumen biografico  Estudiante del programa de Medicina BB UL ST

Universidad Siman Bolivar Salud Uninorte esta indexada

en
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Cuando se elige al editor de seccion, se debe enviar un e-mail para notificar

la eleccion. Estos correos electrénicos generados por el sistema incluyen un mensaje
predefinido pero dejan la opcidn de modificarlo y de afadir adjuntos o nuevos
destinatarios si se cree conveniente. Ahora el envio esta en revision;

Inicio > Usuario/a » Editor/a > Envios » #10898 > Resumen > Colreo-e

Enviar correo-e

Para Luz Marina Alonso <imalonso@uninorte.edu.co>
CcC

cCco

| Afiadir destinatariaio || Afiadir CC || Afiadir CCO

¥ Enviar una copia de este mensaje a mi direccién (aguasj@uninorte.edu.co)

Adjuntos Seleccionar archivo |No se eligid archive
Subir

De "Jossy Rafael Aguas Medina" <aguasj@uninorte_edu_co=
Asunto [SU] Asignacidn editorial
Cuerpo Apreciado editor de seccion -

Se le ha asignado el envio, "Sepsis por Candida lusitaniae en un
paciente oncolégico: reporte de un caso.," a Revista Cientifica
Salud Uninorte para que |o revise en el proceso editorial como
Editor/a de Seccion

URL del envio:

hitp://reientificas. uninorte edu. co/index php/salud/editor/submission
Review/10898

Usuario/a: Imalonso

Gracias
Jossy Rafael Aguas Medina
Teléfono 3506174412

| Enviar || Cancelar H No enviar correo-

Visitante: 1008297

Estadisticas

Salud Uninorte

Medicine
Q4 {miscellaneous)
best quartile

SR2017 o "
0.16

powered by scimagojr.com

Suidentificacion actual es...
aguasj

+ Mis Revistas

« Mi Perfil

« Salir

Informacion

« Para lectorasies
« Para autorasl/es
« Para biblictecarias/os

Notificaciones y Newsletters

« Ver notificaciones (507 nueve)
« Administrar
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Asignacion de un revisor

El editor de seccion se loguea en el sistema y da clic sobre el articulo para el que ha
sido designado como supervisor del proceso editorial. Como se indicé en el anterior
punto, este articulo se encuentra en la fase de revision (seccion “EN REVISION").

Inicio > Usuanofa = Editor/a > Envios > Envios en revision

Asignado a:

En Seccion:

Titulo

Enviado

Buscar

D

10429

10502

10503

10512

Enviado

2017-10-

a7

2017-10-

249

2017-10-

3o

2017-11-
01

Envios en revisiéon

Sin asignar En edicion Archivos

Todos los Editores

Todas las secciones

A contiene v

v entre v

Secc. Autores

AQ Diaz-Narvaez,..

AR Gallasch,
Anunciacio,...

AR Martinez Marrero

AR TAMAYC, APARICIC
ZAMBRANC

Titulo

DIAGNOSTICO DE LA SITUACION
EMPATICA EN

Practicas en la educacion permanente
en salud..

La obesidad® una epidemia |atrogénica?

La Magnitud de la Viclencia Sexual
contra los..

*Revisidn por pares

PD: —
PN: —

+« HE: —

« PD:—

PN: —
HE: —

PD: —

« HE:—

= PD:—

HE: —

Visitante: 1008303

Estadisticas

Salud Uninorte

Medicine
Q4 {miscellanaous)
best quartile

SIR2017 oo
0.16

powerad by scimagojr.com

Suidentificacion actual es...
aguasj

« Mis Revistas

« MiPerfil

« Salir

« Paralectorasies
« Para autorasles
« Para bibliotecariasios

Notificaciones y Newsletters

= “er notificaciones (507 nuevo)
« Administrar
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Seguidamente, el editor puede subir una version revisada del articulo enviado por
el autor.

Ademas, tiene la posibilidad de que se
encargaran de realizar las primeras correcciones del articulo mediante un proceso de
revisidén por pares.

Inicio > Usuario/a > Editor/a > Envios > #10499 > Revision
g Visitante: 1008306
#10499 Revisidon

Resumen m Editar Historial Estadisticas

Salud Uninorte

Envio
Medicine
) ) . i ; ) . 4 (miscellaneous)
Autores Victor Patricio Diaz-Narvaez, Yaneth Herazo-Beltran, Aracelis Calzadilla-
Nuriez, Lizet Osario-Cerda =1 best quartile
) . . ) SR2017 ~— "
Titulo DIAGNOSTICO DE LA SITUACION EMPATICA EN ESTUDIANTES DE
FISIOTERAPIA (COLOMBIA): ESTUDIO TRANSVERSAL O’I 6
powered by scimagojr.com
Seccidn Articulo Original
Editor/a Carlo Caballero-Uribe =1 Su identificacion actual es.
- I aguasj
Versién de revision 10499-44754-1-RvV.docx 2017-10-27 . B
« Mis Revistas
Subir una version de Revision revisada - Lﬂélﬁerﬂl
Seleccionar archivo | No se eligié archive N
Documentos ad. » Para lectoras/es

« Para autoras/es

10499-44780-1-SP.docx 2017-10-27 Presentar archivo a los/as revisores/as ¢ - -
« Para biblictecarias/os

10499-44751-1-5P.docx  2017-10-27 Presentar archivo a los/as revisores/as ¢ m

Notificaciones y Newsletters
10499-44782-1-SP.docx  2017-10-27 Presentar archivo 2 los/as revisores/as m Xﬁ;:;:gf:f‘c”es {07 nuevel

10499-44783-1-5P.docx  2017-10-27 Presentar archivo a los/as revisores/as m

Revisidn por pares Ronda 1 «'er excusas, cancelaciones & turnos previos

Numero en curso

4. Proceso de revision (Pares)

El revisor recibe el e-mail con la solicitud y debe decidir si acepta o no la peticion del
editor de seccion. Para ello, ingresa al sistema y selecciona el articulo dentro de

Y posteriormente acepta o deniega la peticién.
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Decisién editorial
Espafiol (Espafia) v
Seleccionar decision Seleccione uno bl Registrar decision
. COMO REGISTRARSE EN LA
. Seleccione no REVISTA Y REALIZAR ENVIOS
Decision Aceptar envios
Se necesitan revisiones
Notificar a autorfa Reenviar para revision /a ) 8in comentarios
Version de revision 10493-44754-T-RV.docx 2017-10-27
Version del / de la autorfa Ninguno

Version del / de la editorfa Ninguno

= Sin asignar (4)

Seleccionar archivo |No se eligio archivo « Enrevision (63)
Subir . En e.:hc on (49)
« Archivos

ISSN Electronico:2011-7531

ISSN Impreso:0120-5552 + Crear nimero
+ Notificar usuarias/os
« Nimeros futuros
= Nimeros anteriores

Una vez aceptada (Se envia un correo al editor de seccién para comunicarle su
decisién), el revisor debe realizar 4 pasos para completar la revision:

o Bajar el fichero del articulo y revisarlo

o Escribir los comentarios de revisién para el autor y editor, pudiendo
incluir comentarios dirigidos Unicamente para el editor.

o Adjuntar ficheros adicionales. Si no se han incluido ningin tipo de
comentarios de revision sera obligatorio adjuntar un fichero que incluya
la revision.

o Seleccionar la recomendacion y enviarla al editor (Se envia un correo al
editor de seccién de forma automatica).

El editor de seccién recibe la notificacion de que la revision ha sido completada y
opcionalmente puede enviar un mensaje de agradecimiento al revisor.

El editor de seccién puede ver los comentarios escritor por el revisor (Si los hubiera) y
tomar una decision editorial.



MANUAL DE USUARIOS SISTEMA DE APOYO AL PROCEDO
EDITORIAL DE LAS REVISTAS CIENTIFICAS UNIVERSIDAD

La decision sera una de las siguientes:

1. Reenviar para revision: El articulo necesita mas revisiones. Si se desea, se
puede notificar al autor. Se selecciona reenviar y se entra en la 22 ronda de
revision por pares. El editor de seccidn vuelve a solicitar la colaboracién del
revisor mediante mail y se repite el proceso anterior.

2. Aceptar envio: Cuando el articulo esta listo para edicion.
3. Rechazar el envio.
Si se necesitan mas revisiones, se selecciona la versién que sera revisada, la de del

autor, que puede subir una nueva version, la del revisor o la del editor.
Y posteriormente se pulsa sobre el botdn Reenviar

Decision editorial

Seleccionar decision Seleccione uno | Registrar decision

Seleccione uno
Aceptar envios
Se pecegitap revicione

Reenviar para revision )Sin comentarios

Decisién

Notificar a autor/a

Version de revisidn 10944782 W docx -10-27
Version del / de la autor/a Minguno
Version del / de la editor/a Ninguno

| Seleccionar archive | No se eligio archivo

Se iniciara la ronda 2 de revision, comenzando un proceso similar al anterior. Si en esta
ronda el editor de seccion decidiera que el articulo necesita mas revisiones, se iniciaria
una 32 ronda y asi sucesivamente hasta que éste decide aceptar el envio.

El articulo pasara automaticamente a la seccion de “Edicién” una vez concluida la fase
de revision
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5. EDITAR ARTICULOS

CORRECCION

“Correccion Inicial”: El editor de seccion sube el documento que contiene el articulo
que ha sido aceptado recientemente (Paso 1), asigna un corrector y le envia la
solicitud de Realizacién de correccion.

Existe la opcidn de realizar el proceso de correccion sin asignar ningun corrector. En
este caso sera el editor o el editor de seccidon asociado al envio el encargado de
realizar este proceso. El Gestor de Revistas sera el encargado de elegir la opcidn de
incluir o no correctores en el paso nimero 4, Gestion de la revista, del proceso de
Configuracion de la revista. La siguiente imagen muestra una captura de ese paso de
la configuracion.

Si el proceso se realiza con un corrector, pulsando sobre el sobre de solicitud se
enviara un mail al corrector indicado para solicitarle la realizacion de la correccion.
El corrector la acepta, realiza la correccion (Escribe comentarios), sube el articulo

corregido y se lo notifica tanto al autor como al editor de seccion:

En el siguiente formulario se introducirian los comentarios de correccion por parte del
corrector:

Asunto DIAGNOSTICO DE LA SITUACION EMPATICA EN ESTUDIANTE

Afiadir comentario

ﬁ—é-ﬁuﬁ:@|ﬂfﬂ5£;£ (U7 =TI

GUARDAR Cearrar
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El editor de seccidon manda un acuse de recibo al corrector. “Correccién de autor”:
Una vez realizada la correccion inicial por el corrector, el editor de seccién envia una
peticion de correccion al autor.

El autor realiza su correccion, sube su version corregida y se lo notifica al editor de
seccion pulsando sobre el sobre que aparece en la columna de "COMPLETADQ”.

Correccion GONTENIDO DE LA
e
Correcior/a Conector OJS REVIEEA
X X Buscar
REVISAR METADATOS SoLICITUD EN CURSO COMPLETADO [7
1. Comecelon Inicial 2000.0316 2009.03.16 20000316 Tcaos -]
Ficheta: 245555 2. CE ODT 2009-03-18 Buscar
2 Correccion de auter'a 2009-03-16 2000-0316 =
Navegar

Fichero: Ningune

Examinar... Subir . or
* Porfilulo

3 Correccion final — —_ —_ =
® Obas rvistas
Fichero: Ningune
Comentarics comector’a [ 20080816 (NSTRUCSIONES DE CORAECGAN TAMANO DE FUENTE

(=1 (] [A]

“Correccion Final”: El editor de seccion manda un correo de acuse de recibo al autor
y le envia una notificacion al corrector de "Correccion finalizada" para que éste realice
una correccion final (Fin del paso 2)

Correccitn CONTENIDO DE LA
=P
Comector'a Comsctor QUS ASIGNAR CORARECTORA AEVISTA
= e Busoar
REVISAR METADATOS SALICITUD EN GUASO COMPLETADO REGBIDO li
1. Correccitn inicial = 2009-03-16 20080316 2009-05-16 = 20080316 Todow ]
Fichero: 248-655-2-CE ODT 2009-03-16 Buscar |
2 Corraccidn de autor'a =1 2009-03-16 20080316 2009-05-16 T 200803416
Mavegar
Fichero: 245-855-%CE ODT 2009-03-16
* Pornumao
3 Correccion final =] 2009-03-16 — — S » For sulb
e Fortiuo
Ficharo: e Otras revisias
Subiriichero s C'Pasc1, C'Paso?, 0 ®Pasoca Examinar,.. | Subir
Comentarios corecter/a 2120090316 INSTRUCCIONES DE GO RARECLION TAMANO DE FUENTE

Finalmente, en el paso 3, el corrector sube la version definitiva del articulo para
maquetar.

C()rret('“)" CONTENIDO DE LA
Comractor/a Corrector QJS REVISTA
REVISAR METADATOS BOLIGITUD EN GUASO COMPLETADD BB

1 Coreccicn inicial 20080316 20090316 = 2008-03-16
Todos v

Fichero: 245555 2. = 0071 2009-03-16 8
= uscar
= . Navegar
2 Caorreccién de auter'a 20090316 20090316 20090316

e Fornimam
Fichero: 245-555-3-C2.00T 2008-03-1€ e FO

« Fortitulo

3 Correcsién final 2009-03-16 20090316 = o Do e
Fichero: Ninguno

thomefocafEscntono/Docurt)| Examinar.. Subir ~
i 5 TAMANO DE FUENTE

Comentarics corrector'a [=2009.0316  NSTRUCGIONES DE DORRECCION HGEE
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AGENDAR

El editor de seccidon selecciona el nimero al que pertenece el articulo. Ahora el
articulo estara disponible en la tabla de contenidos de la revista. Es recomendable
realizar este paso en Ultimo lugar, tras haber realizado todas las correcciones.

RN 3555 C OE OO 20090316 o BoPROme

3. Correceién final =1 20090316 2009-03-16 2009-03-16 2009-03-16 * Porautar
. P

Fichero: 245655 4-CE OOT 2009-0316 » Olras Illz e
Subir ficheroa ) Paso1, ('Pasn2 0 ® Paso3a Examinar... subir |
Comentarios coracter'a 212009-0816  INSTRUCCIONES DE CORAECCIO! TAMANO DE FUENTE
Agendar

INFORMACION
Agerckpara publcacin e [¥eT T, e T Actsiel e -] IR
Maquetacion
Edilor/a de composicion  ASIGNAR ECITOR'A DE MAQUETACION
SoLICmuD EMN CURSO COMPLETADO RECIBIDC
Versicn macuelada —_ —
Fichero; 245555-1-LEODT 20090316
Formato oo galerada FICHERD CRDENAR ACOION CONSULTAS
Ninguno
r
MAQUETACION

Después elige un editor de composicién al que se le envia una solicitud de composicién
de galeradas. Al igual que ocurria en el caso de los correctores, el gestor de revista
puede indicar en la configuracion de la revista si se desea afadir editores de
composicidon o si por el contrario la tarea de maquetacion se llevara a cabo por el
editor o el editor de seccidn.

El editor de composicion ingresa en el sistema y selecciona el articulo dentro de
envios activos. Tras finalizar su trabajo, sube el archivo a la galerada y se lo comunica
al editor de seccién pinchando en “completado” Ademas pueden subirse ficheros
adicionales. El articulo ya esta listo para ser publicado. Ahora puede realizarse una
nueva correccion.

Agendar ;
INFORMACION
Agendado para publicacion en | Vol 1, No 1: Actualidad Usal ~| TAHLA DE CONTENIDOS
....... 5
Maquetacién
Edior/a dacomposicién  Ecitor compesicion QJS  ASKINAR EDITORA CE MAQUETAGION
SOLICITUD EN CURSO COMPLETADO RECIBIDOD

Version mequetada — —
Fichero: 45-555-1-LE ODT  2009-C%g§
Formato de galeraca FICHERD ORDENAR ACCION CONSULTAS

Ninguno
Fichercs adicionales FICHEAD OADENAR ACCION

Ninguno
Subirfchero a @ Version macutada, Galerada, ' Ficheros ad j:;;\ammar Subir I

Comentarios de maquatacion B
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CORRECION DE PRUEBAS

En primer lugar, el editor de seccidn, elige un corrector de pruebas. Al igual que
ocurre con los editores de composicion y correctores, la opcién de utilizar o no
correctores de pruebas puede ser configurada por el gestor de la revista:
Posteriormente, una vez seleccionado o no el corrector de pruebas, el editor de seccién
solicita al autor que realice una correccidon de las galeradas. (Errores tipograficos y de
maquetacion).

Subirfichero a @ Versidn macuelacs, ) Galerada, O Ficheros ad Examinar... Subir
Comentarios de maquatacion (5

Correccién de pruebas

Comector/a de pruebas  Comector Pruebas Os ASIGNAR CORRECTCR'A DE PRUEEAS

SOLICITUD EN CURSO COMFLETADOC RECISIDO
1 Autara % — —
2 Com=clor/a d= pruebas = = =
3 Edior/a d= composicién — —

Correcciones de prueba = NSTRUCCIONES DE CCREECCION DE PEUEBA

El autor ve la prueba y escribe las correcciones que vea necesarias. Indica al Editor
cuando ha completado su correccion.

Maquetacién
INFODRMACION
Editorfa da compesicion  Editor compesicion QIS

- ara |ectorasies

Varsidn macustada soucITUD EN CURSO COMPLETADO COMNSULTAS ® Para auoras

<k . e Farabiblolecanasos
45-E55- 2.LE ODT 20090316 2008-0316 2003-03-16 2009-03-16
Formeto de galsrada FACHERO
1. Sin titulo VEF FAUEBA 246-567-1-F5 OCT 2009-03-16 [
Ficheres adcicnales FACHERD
1. Fichero complamentario 245-568-1-5P 2IP 2009-03-16

Comentanos de magquatacion 2

Correccion de pruebas
Correclor/a de prusbas Corrector Fruebas Ojs

AEVISAR METADATOS

SOLCITUD EN CURS0O COMPLETADO
1 Autera 2009-03-16 2000-03-16
2. Corrector/a de pruebas — —
3. Editer/a c= composicion —_ e —
Comecciones de prusba B INSTRUCCIONES DE OORRECCION DE PRUEEA
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El corrector de pruebas, también realiza las Ultimas correcciones y lo notifica al
editor de seccién y al editor de composicién, pudiendo enviar un archivo adjunto con
los cambios.

Maquetacion

Edior'ade composicién  Editor compesicion QUS CONTENIDO DE LA
REVISTA

Formato do galeraca FICHERO B

1 Sin titulo  VER PAJERA 245-567-1-PE OCT 2009-D316 [—

Fichercs adcicnales FICHERO Todos -}

Buscar
1 Fichero complamantario 245 568-1-5P 2IP 2009-03-16
Comeantarics de maquetacién =i Navegar

* Fornumes

Correccién de pruebas

Correctorace pruebas  Corrector Prusbas Ojs

1EVISAR METADATOS
£OLAITUD EN CURBO COMPLETADO TAMMNG, DE FUENTE
[ &E1E
1 Comentarios de autor’a 2009-0318 2009-0316 2008-C3-16
2 Gomenlarios de correstor/a de pruebas 2009-0316 2009-0316 = INFORMACION
3 Editor ce maquetacin final - — } o Para lecto s e:
[ deprusba B NSTRUCCIONES CE OORRECCION DE PRUESA : :-’IHHL)"TW._\
Agendar
Agendado para publication en Vol 1, No 1 Usal. TABLA CE CONTENIDOS

El editor de composicion realiza los Ultimos cambios y se lo notifica al editor de
seccion, enviandole un archivo adjunto con los cambios.

) TAMANOC DE FUENTE
Correccion de pruebas Gl @& @

Carrscter/a da prusbas Carracter Prusbas Ojs

REVISAR METACATCS INFOR MACION

SOLCITUD EN CURSO COMPLETADO o Pamleckrasies
1. Auora 2009-03-16 20030616 20080616 : ;:I—, 1808
2 Comsclor/a de prucbas 2009-0316 20000816 20090816
3 Editor’a cle composicidn 2009-D03-16 2009-0G-16 |-'§
Corraccionas ce prusba (2] INSTRUCCGONES DE CORRECCON DE PAUE BA
Agendar

Agendacdio para publication 2n Vol 1, No 1. Actualdad Usal. TASLA DE CONTENCDOS

El editor de seccion envia un acuse de recibo al editor de composicion.
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TAMARIO DE FUENTE
Correccion de pruebas HRE

Corrector'a de pruebas Correstar Pruebas Ojs

REVISAR METADATOS INFORMACION
SOLCITUD EN CURSO COMPLETADO ¢ Paalechrasss
o Pamautorages
1 Auter/a 2006-0318 2009-03-16 2008-03-16 = Para bibliatecanasns
2 Cerrector'a da pruebas 2005-03-16 2009-03-16 20050316
3 Edter'a da composicion 2006-03-16 2009-03-16 =
Corracclenes de prueba B INSTRUCCIONES CE CORRECCION DE PAUEBA Q
Agendar
Agendado para publicatien en Vol 1, No 1: Actualicad Usal TABLA DE SONTENIDOS

Finalmente puede cambiar el archivo subido a galerada por el que acaba de recibir por
parte del editor de composicidn con las Ultimas correcciones realizadas. Este es el
momento recomendable para agendar el articulo, ya que ahora estd listo para su
publicacién. A continuacién puede verse como quedaria la tabla de contenidos con el
nuevo articulo agendado y publicado.

6. PREGUNTAS FRECUENTES — MANEJO DE ERRORES

Si tiene inconvenientes técnicos, puede contactar al CSU.

¢ Correo: csu@uninorte.edu.co

e Ext: 505

La aplicaciéon cuenta con una amplia base de datos de preguntas y respuestas
frecuentes (FAQ) asociadas a los incidentes mas comunes que pueden presentarse a
cualquier tipo de usuario, la cual encontrara en el siguiente enlace:

https://pkp.sfu.ca/wiki/index.php?title=PKP_Frequently_Asked_Questions
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