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1. Introducción 
A continuación se describen las opciones del Sistema de Consulta de Profesores de la 

Universidad. Este sistema muestra una vista general del profesor para conocer su 

información general, formación académica, becas, carga académica, evaluación docente, 

proyectos de consultoría, proyectos de investigación y publicaciones. 
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2. Descripción general del producto 
El sistema Infodocente consiste en la visualización de la información de un profesor, 

tomando como fuente los sistemas de información académicos y administrativos de la 

Universidad.  

Para consultar un profesor se requiere digitar el nombre o número de documento de 

identificación del profesor. 

La información que se visualiza es: 

 Tipo de contratación del profesor 

 Incapacidad, si aplica 

 Formación académica 

 Becas 

 Norma de carga académica 

 Carga académica 

 Evaluación docente 

 Portafolio 

 Proyectos de consultoría 

 Proyectos de investigación 

 Publicaciones 

 Proyectos de Pisotón 

 

3. Acceso  
Para ingresar al sistema, el usuario debe ingresar a la página Web de la Universidad,  y  luego 

autenticarse en la opción Profesores y Administrativos, del enlace Portales Uninorte. 
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Imagen 1 

 

Dentro del Portal Interno, se debe seleccionar la pestaña Mis Servicios, y posteriormente 

hacer clic en el enlace Sistema de Consulta de Profesores. Este enlace solo es visible para 

las personas autorizadas en el sistema. 
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Imagen 2 

 

Al ingresar al enlace se mostrarán las opciones de consulta en la ventana INFORMACIÓN 

ACADÉMICA DE PROFESORES. 

 

Imagen 3 
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4. Consultas 
El sistema tiene 2 opciones de consulta: 

4.1 Número de documento 
En la primera opción puede digitar el número de documento del profesor que desea 

consultar. 

 

Imagen 4 

4.2 Nombre  
En la segunda opción puede seleccionar un nombre del listado, o escribir el nombre del 

profesor que desea consultar. 

 

Imagen 5 
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5. Pestañas de información 
Al hacer clic en el botón Consultar, se mostrará la siguiente información. 

5.1  Información general 
En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Documento  

 Nombre  

 Cargo  

 Centro de costo  

 Dedicación laboral  

 

Imagen 6 

 Incapacidad o licencia: Si el usuario tiene días de incapacidad o licencia, se muestra 

un mensaje en la parte inferior de la información general. 

 

Imagen 7 

5.2 Formación académica 
En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Nivel 

 Título 

 Institución 

 Ciudad 

 Periodo de inicio 

 Periodo de finalización 

 Fecha de grado 

 Estado 
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Imagen 8 

5.3 Becas 
En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Descripción 

 Fecha de inicio 

 Fecha de finalización 

 Estado 

 Comentarios 

 

Imagen 9 

 

5.4 Carga académica. 
Dependiendo el semestre seleccionado, en esta pestaña se muestra la información del 

profesor: 

 Norma de carga académica (y fecha de actualización de la norma) 

 Código del periodo 

 Departamento 

 NRC 

 Código de asignatura 

 Nombre del curso  

 Tipo de contrato  

 Horas/Semana: Esta columna es el resultado de la suma de horas en el semestre, 

entre el número de semanas del semestre. 20 horas en el semestre para Ciencias de 

la Salud y 16 para el resto de programas. En el caso de las asignaturas que tienen 

horas pagadas fuera de la carga, no se prorratean durante el semestre, de otro 

modo, sí. 
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 Horas/Semestre   

 Horas fuera de carga: Horas calculadas si el docente tiene una planilla de pago en 

Postgrados para este NRC.  

 Valor adicional pagado (Pesos)  

 Nivel: PR o PG 

 No. de Estudiantes: En el caso de las asignaturas con No. Estudiantes igual a 0, es 

posible que los estudiantes no hayan realizado la matrícula financiera o el curso no 

ha sido abierto. 

Adicionalmente, se hacen los cálculos totales de las siguientes horas  

 DENTRO DE CARGA ACADÉMICA 

o Total horas de PREGRADO en la semana. 

o Total horas de POSTGRADO en la semana. 

o Total horas en la semana. 

o Total horas en el semestre. 

 FUERA DE CARGA ACADÉMICA 

o Total horas en el semestre. 
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5.5 Evaluación docente. 
Esta información se habilita dependiendo si ya ha hecho la evaluación docente al menos un 

estudiante. En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Periodo 
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 Nivel 

 Nombre de la asignatura 

 Asignatura 

 NRC 

 Puntaje obtenido 

 % Cobertura: Este dato tiene tendencia a cien (100) o a cero (0) dependiendo el 

número de estudiantes que realicen la evaluación. 

 División 

 Puntaje división 

 Departamento/Programa 

 Puntaje Departamento/Programa 

 

Imagen 11 

Adicionalmente, por cada asignatura se muestra la columna Ver Comentarios, donde se 

visualizarán en la parte inferior del reporte, las observaciones realizadas por los estudiantes 

de cada curso. 

Por último, se muestran los promedios de los puntajes obtenidos en Pregrado y Postgrado. 

IMPORTANTE: Si los estudiantes no han realizado la evaluación docente del semestre 

visualizado (normalmente, el semestre actual), se mostrará la respuesta Sin Resultados. 

  

5.6 Consultorías. 
En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Nombre del Proyecto 

 Fecha de Inicio 

 Fecha de Finalización 

 Cargo 

 Dedicación (Horas/Semana) 

 Dedicación (Meses)  
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5.7 Proyectos de investigación. 
A continuación se muestra la información del profesor de Proyectos de Investigación, 

dependiendo los siguientes estados de los proyectos: 

 

Imagen 12 

 Estado 

 Fecha actualización de estado  

 Nombre del proyecto  

 Tipo  

 Modalidad  

 Función 

 Dedicación (horas/semana  

 Dedicación (meses)  

 Fecha de inicio 

 Fecha de finalización 

 Fuente de financiamiento 

 ¿Devengó honorarios? 

 Tipo de fuente 

 

Imagen 13 

*En esta pestaña se visualizan los proyectos que han sido actualizados desde 2008. 
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5.8 Publicaciones. 
En esta pestaña se muestra la información del profesor: 

 Tipo de publicación (Artículo, Libro, Capítulo de Libro, Proceeding)  

 Título de publicación  

 Título libro/revista  

 N° revista  

 Volumen  

 Editorial  

 ISSN/ISBN  

 Fecha de publicación  

 Indexado  

 Responsabilidad 
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Adicionalmente, se hace totaliza en una tabla al pie cada tipo de publicación. 

 

Imagen 15 

5.8 Portafolio 
En esta pestaña se visualiza cada una de las metas asociadas a las acciones estratégicas de 

su portafolio: 
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 Año del plan 

 Acción estratégica 

 Meta 

 Parámetro 

 Valor 

 Estado 
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5.9 Proyectos de Pisotón 
En esta pestaña se muestra la información de la participación de profesores en proyectos 

de Pisotón 

 Proyecto/Convenio 

 Duración 

 Fecha de inicio 

 Fecha de fin 

 Estado 

 Clasificación 

 Honorarios 

 Tipo de financiación 

 Fechas de actividades realizadas. 
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Imagen 17 

 

5.10 Resumen. 

En esta pestaña se muestra el resumen general de la información  obtenida a partir de los 

datos consultados en las otras pestañas. 

 

Imagen 18 
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6. Opciones generales de los usuarios 
En medio de la navegación del Sistema de Consulta se encontrarán herramientas que le 

ayudan al manejo de la información, como se muestra a continuación: 

6.1 Resultados por página 
El usuario puede mostrar distintos cantidades de datos en las tablas visualizadas 

dependiendo el valor escogido en esta opción. 

 

Imagen 19 

6.2  Filtro de tabla 
Se puede filtrar la información mostrada en la tabla dependiendo la palabra buscada en el 

filtro ubicado en la parte superior derecha de cada tabla. 

 

Imagen 20 

6.3 Paginación de resultados 
Es posible navegar los resultados visualizados en las tablas en las distintas páginas donde se 

muestra la información.  

 

Imagen 21 

6.4 Exportar información a Excel 
El usuario tiene la posibilidad de exportar a Excel el reporte que está visualizando, o todo el 

perfil del profesor. 

 

Imagen 22 

 

7. Opciones por tipo de usuario 
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Los distintos tipos de usuarios del sistema son: 

 Administrador: Rol que permite consulta de todos los profesores y usuarios del 

sistema. Este rol también permite la activación de usuarios  

 Decano: Rol con acceso a consultar todos los profesores adscritos a su 

departamento, división, instituto, escuela o área, sin incluir el salario, dependiendo 

su jerarquía definida en el sistema de Gestión Humana. 

 Restrictivo: Rol con acceso a consultar todos los profesores, sin incluir el salario 

 Total: Rol con acceso a consultar todos los profesores, incluido el salario 

8. Preguntas frecuentes 
1. ¿Qué frecuencia de actualización tiene la información que maneja el sistema? 

R:/ El sistema hace las consultas en línea, por lo tanto, la información se presenta en tiempo 

real. 

2. ¿Qué tipo de usuarios pueden tener acceso al sistema? 

R:/ Los usuarios designados por la Vicerrectoría Académica, Decanos y Directores de 

Departamento.  

3. ¿Qué tipo de profesores se pueden consultar en el sistema? 

R:/ Profesores tiempo completo o medio tiempo.  

4. ¿Un decano puede consultar otros profesores que no sean de su división? 

R:/ Sí. Únicamente si se cambia el rol de la persona en el sistema. Se pueden usar los roles 

Total o Restrictivo.  

5. ¿Se pueden descargar reportes de todos los profesores con un solo clic? 

R:/ No. El sistema está diseñado para descargar reportes individuales por profesor.  

 


