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1. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual es disefiado para la Directora de la Oficina de Cooperacién Internacional, la cual sera
la persona encargada de registrar en el mdodulo de Convenios Internacionales todos los convenios

que tenga la Universidad hasta la fecha, los cuales seran la informacion base del mismo.

También podra ser utilizado por aquella persona a la cual la Directora de la OCI designe como

delegada de ingresar informacion al sistema.
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2. INGRESO AL SISTEMA

Para su ingreso al sistema Banner, usted debe seguir las siguientes indicaciones:

1. Ingrese al sitio Web de la Universidad http://www.uninorte.edu.co/ y luego haga clic en la opcion
rotulado como ADMINISTRATIVOS Y PROFESORES (que se encuentra en la parte central
superior de la ventana).

<3 =: Universidad del Norte :: Barranguilla, Colombia - Microsoft Internet Explorer =8|
Archiva  Edicién  Wer  Favoritos  Herramienkas  Ayuda Haga CIIC en esta ‘ 1','
anréslé@ ~ [ B [ Petsqueda i raverios £ [ (- ] - [ B B opcion para ingresar a =
Direccidn hikkpe v, uninorbe, edu,cof IOS programas Configuracic
administrativos de la /1
Universidad
EGRESADOS |I

CONSEJD|
* EVENTOS ¥ ACTIVIDADES DIRECTIVD)

L

Informacién General « | = Admisiones Convocatoria de contratacién de profesores.
Muestro Campus + | = Planes de Financiacidgn ; ;

Barranquilla,Abil 18 al Moviernbre 14 del 2007

Leyendo con Yiridiana. Un espacio para leer teatro,

poesia y literatura.

Invita Division de Ciencias Juridicas en el marcoe de los

25 afios del Programa de Derecho.

Areas, Divisiones e + | » Programas Académicos
Institutos Académicos + Extension

Biblioteca < | » Proyeccion Social
Investigaciones < | » Uninorte f.m. estéreo
Publicaciones « | » Unipagos, Portal de pagos| Baranquills, Junio 15 a Agosto 31 del 2007

Ediciones Uninorte + Colises Cultural ¥ ciclo de Confarencias "Colombia Politica: Desafios y
Observatorios + Deportivo P_ersp_ectivas_". Drganiza: Divisién de Hi idades y
i o ~ . Ciencias Sociales.
Cooperacién Internacional « | » Museo Virtual de Estética
¥ Convenios Nacionales = Biblioteca Digital Baranquilla, Agosto 12 al 24 de Agosto del 2007

Curso "Salud Ambiental: Retos del Siglo XX1"

Noticias Uninorte Eswudie sebre sexualic FSEs ohE |UNINDRTE;| BUSCAR |

Comentarios < * Contactos Km.& Wia Puerto Colombia - Tel.: 57 & 3509509 - Barvanquilla, Colambia
Derechos Reservados @ 2002, Universidad del Morte,

=

2. En la nueva ventana que aparece debe hacer clic en la opcién que tiene por titulo BANNER
ACADEMICO FINANCIERO para ingresar a Banner.
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Archivo  Edicion  er

Eavoritos

trativos y Profesores - Universidad del Norte

Herramientas  Ayuda

rosoft Internet Explorer

entrésv\)vlﬂ @

A | ) Bisqueda ' Favoritos 421 ‘ = e lﬂ‘_fl -3

ceion Ig‘l hikkpe

Inicio de Sesion

Usuari
SET acte T

BANNER ACADEMICO
FINANCIERO

ninorke, edu.cofportal_funcionarios!

[ ok [ cancel |

g Colorb)
T oo

2 red el conacmiento

-{J} universia

el portal de los universitarios

/&> RENATA

BIENVENIDO AL PORTAL DE

Sabias que desde ahora puedes consultar Notas,

horarios y turnos de matriculas. ..

Haga clic en
esta opcién
de la ventana
para Ingresar
a Banner

=+ ZQué es Luminis?
Luminis g Fortal que int]
a3 universidad ala ¢

=t que

=+ A qué tengo acceso en

» Sistama de Infarmacisn
fcadémico (Aurora)

» Sistemas de Informacién
Biblicgrifics (Sibila)

¥ Acceso 2 Catilogo Web y
Aula Wirtual

-
v Grupos de discusidn

¢ Moticias de interés

v Blzquedas en la beb
¢ Prestame de Recursos

=+ Problemas para iniciar Sesién:

i tiene dificultades para iniciar zesidn en el Portal de
Adninistrativos v profesares Uninorte, Haga click aqui.

® 2004, Todos |os derechos reservados. Universidad del Horte

Miércoles, 22 de agosto de 2007

NOTICIAS | NOVEDADES

Personaje Uninorte

ERHST STEPHAH, PROFESOR
HOHORARIO DE UHIHORTE

En un sencillo acko en la Sala de Arte de la
Rectaria, fue entregado este ttulo al
docente del Instituto de Matemdtica
Aplicada de Hannover, Alemania,

Logros en el Ciberespacio

“GUiA DE MEDICINA TRAHSFUSIOHAL,
HERRAMIEHNTAS PARA
PROFESIOHALES

Tenienda en cuenta el bajo indice de
donantes y |3 situacion ackual de los bancos
de sangre en Colombia, el Hospital
Universidad del Morte lanzd su primer libra
Cubrimiento Especial

EL SABADO DEL DOCENTE, UNA
APUESTA DE RESPOHSABILIDAD
SOCIAL.

Dirigida a los profesores de colegios de
bachillerato, que ensefien materlas
pertenecientes a las cienciss bisicas coma
matematicas, fizsica, quimica v biologia,

El Rincon de los Idiomas

“] WANT TO SPEAK ESPAHOL™
Romper &l rétulo de droga que, al igual que
Jamaica, tiene Colombia fue lo que motive a
Alicia Reid a cursar, en junio del afio
pazado, un curso de espariol en UM

La Ciudad

IMAGEH DEL PERIODISTA, EH LA
MIRA DE LOS INVESTIGADORES*

CPE, Uninorte, Uniexternada y Andrés Balla
firman convenio,

Anuncios Online

FOTOUNHINORTE

La U en imdgenes. ., participa b tambidn
enviando tus fotos  resefias a
incamous@uninorte edu.co =l

3. Al instante aparecera la siguiente ventana para registro del usuario, password y conexion.
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a Oracle Application Server Forms Services - WebULtil - Microsoft Internet Explorer

Ventana

Username |

Passward |

Datahase: |

)

Jl=IEY

|»

| o

4. En el campo Username debe colocar su identificacion, la cual sera dada por el administrador del

sistema. Ej.: sirius12

5. Luego tecleé en el campo de Password su clave secreta de acceso. En el campo aparecera lo

siguiente: Ej.; xx¥xrrkx

6. A continuacion, escriba en el campo de Database las letras correspondientes al tipo de base de

datos (prod).

Logaon

Llsername: |5iriu51 2

Fassward: |*'“'*'*'*'*

Database: |pr|:u:|

(annect

[ Cancel )I
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7. Si estd seguro que la informacion digitada en cada uno de los tres campos es la correcta,

coloque el cursor en el botén Connect y haga clic con el Mouse, e inmediatamente aparecera la
pagina principal: Menu general GUAGMNU 7.2 (PROD).

3 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer =181 x|

Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda ‘ 'l’,’

GAtrés > |_1 @] .“ | ,'i" Blsgueda ”"' Favoritos 4 | A= ﬂ 3

Direccidn I@j http:f/pomelo.uninarte .edu, co: 7778/ Farms/Frmservlet Poonfig=webutil j Ir |GOC)8|E ‘ Gl 'Hb » @Cnnﬁguracié
-

Archivo Editar Opciones Blogue Elernents Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC

(& I~\~ac|¢V| I%I BRI EILE @X

I A... D Biervenido(A), DMESTRA Productos: B Mend | Mapa de £| Ayuda

_1Mi Banner

ASCT Banner
[1Sistema AURORA Cambiar Contrasefia
(I Desarrollo/Ex-Alumnos
[1sistema SIRIUS

1 Recursos Humanos.

Mis Enlaces

Leer Mensajes de Banner
http:#pomelo.uninore. edu. co: 77

I General Enlace Personal 2
_IMend del Sistema de Recursos Tangibles
_IMenii de Parametros del Sistema SIGNUS

Enlace Personal 3
Enlace Personal 4
Enlace Personal &

Enlace Personal B

Ili Institucidn

EL

Envio de Mensajes de Banner a‘ﬂ
4| »

8. En caso contrario debe corregir la informacion o colocar el cursor en el botén Cancel y hacer clic

izquierdo del Mouse. Entonces debe iniciar el proceso desde el principio.

9. Si el usuario o el password son digitados incorrectamente, aparecerd en la pantalla el mensaje
que se muestra a continuacion. Por tanto, haga clic izquierdo del Mouse en el boton OK y
nuevamente aparecera la ventana de ingreso de datos, entonces realice los pasos indicados desde

el numeral 1.
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10. Si la informacion del database es digitado incorrectamente, aparecera en la pantalla el

mensaje que se muestra a continuacién. Por tanto, haga clic izquierdo del Mouse en el botén OK y

nuevamente aparecera la ventana de ingreso de datos, entonces realice los pasos indicados desde

el numeral 1.

Forms rorererers

®

ORA-12154: TMS:cauld not resalve the connect identifier
specified
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3. ELABORACION DE PROPUESTA DE CONVENIO INTERNACIONAL

FORMA: Elaboracién de Propuesta de Convenio: FZASMPC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASMPC y presionar la tecla ENTER.

PROCEDIMIENTO:

1. Aparecera en pantalla la ventana que solicita la Empresa o Entidad para la cual se va a elaborar

la propuesta de convenio. Seleccionar de la lista su opcién. (Ver siguiente figura).

2} Oracle application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer ==l =]
Archivo  Edicion  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda ‘ |','
QAtrés > B |ﬂ @ . ‘ ,‘-:'Busuueda -7 Favaritos £ ‘ L= ﬂ ‘.'i
Direccisn Ig‘l http: f037624-admin-0:58869]forms/frmservlet?Farm=guainit&config=webutil j Ir ‘ GD(JS]E | Cl+ d+ » O Configuracic
=
archivo Editar Cpciones Blogue Elemento Begistra Consulta Heramientas Ayuda ORAC

1@ 1 X

P
~

......

FREEEEEEEEEE - IR

";"gl Forma de Elaboracion de Propuestia de Convenio F.

\

La Fundacion Centro Médico del Morts
La Fundacidn Universidad del Norte

Presione
Bloque
Siguiente
para

y ol

2. Presione el boton Bloque Siguiente o haga clic en la opcién Siguiente del meni Bloque para

continuar con la préxima ventana.

3. La siguiente pantalla solicita que se digite el Nimero de la Propuesta de Convenio o se

seleccione de una lista o se deje en blanco para crear un nueva propuesta de convenio.

4. Si conoce el numero de la propuesta digitelo en la casilla y presione el botdén Bloque Siguiente o

haga clic en la opcién Siguiente del menu Bloque.
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a Oracle Application Server Forms Services - Weblltil - Microsoft Internet Explorer ;IEILI
Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ‘ l';'

Qﬁ\trés > d @‘] _."_ | /‘:" Bsqueda - - Favoritos €1‘| L= R ﬁ 3

Direccidn I@ http://037524-admin-o, 8589 Forms frmserviet?Form=guainiticonfig=webuti j Ir
Gougle‘cv dIr 4»@ E - ‘ ﬂ? Marcadores » |Eh Pop-ups permitidos | A;}Corrector ortografico - BEnviarav P Configuraciénv
Archivo Editar Opciones Blogue Elerents Registro Consulta Herramigntas Avuda DRACLI
(@wE AEEE %% BEN [ &1 @1 X

";’_E Forma de Elaboracidn de Propuesta de Convenio F. PC 7.2

Se ingresa el
¥ No. de la
ésta se
Mo. Propuesta de Convenio: 15 /E,/ conoce

-
4 »

5. Si no conoce el nimero de la propuesta pero conoce el nombre de la institucién con la que la
Universidad diligenci6 el convenio, haga clic en el boton al lado de la casilla para que muestre la
lista de todas las propuestas de convenios internacionales que se encuentren registrados en el
modulo. (Ver siguiente figura). Haga clic en la Institucion que desee y luego presione el botén
Aceptar para el Namero de la propuesta de la Institucion seleccionada aparezca en la casilla.
Posteriormente presione el botén Blogue Siguiente o haga clic en la opcién Siguiente del menu

Bloque.

10
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a Oracle Application Server Forms Services - Weblltil - Microsoft Internet Explorer ;IEILI
Archivo  Edicion  Yer  Favoritos  Herramisntas  Ayuda ‘ l';'
eﬁ\trés > |J &'] ,\J | ):] Biisqueda j“' Favaritas  £7) | [~ &8 lﬂ_‘l -] ﬁ 3
Direccidan I@ http://037524-admin-o, 8589 Forms frmserviet?Form=guainiticonfig=webuti j Ir
GD(JgIe“Gv dIr 4»@ - ‘ ﬂ? Marcadores » |Eh Pop-ups permitidos | A‘?Corrector ortografico - BEnviarav C; @Configuraciénv
Archivo Editar Opciones Blogue Elerents Registro Consulta Herramigntas Avuda DRACLI
(BwE AAEE % BEE Q & EE ¢ H1@X
’E_E Forma de Elahoracion de Propuesta de Convenio F

Mo. Propuesta de Convenio:

Buscar| UMNIVERSI%
Institucicn Propuesta Cony...
UNIMERSITE DE MOMTREAL 15

UNIVER: 14

SIDAD POLITECHICA DE CATALUNYA
E UNIVERSITE PA Il - WAL DE MARME
UNIWERSIDAD DE ALCALA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID

12
11

( Aceptar ”Qancelarjl

(Euscarjl

il

casilla podra
una o mas

ue se

tren dentro
1bre de la
i6n, puede
so del signo
2 comodin de
1S que no

a.

mplo:

"%
irclicenel
3uscar,

rra el listado
s las

~iones que

sus nombres
jan las letras
10 importa
:ula ni

ula)

6. Si se deja la casilla en blanco la forma de elaboracidn creard internamente un nimero de
propuesta de convenio. Seguido presione el botén Bloque Siguiente o haga clic en la opcion

Siguiente del menu Bloque.

11
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) Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda | .:'l'
@ atras + ) v [¢] 2] (0| O Blsqueda ¢ Favoritos &) | (0e o ] - [ B B
Direccidn I@ htkpef 10537524 -admin-0:3589( Forms frmserviet 7 form=guainitéconfig=webuti j Ir | Goog[c ||Cv j+ » @ Configuracic
-
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulia Herramientas Ayuda ORAC

(AvwE BAABR 4% B

'{‘-! Farma de Elaboracion de Propuesta de Convenio F.

Esta casilla se deja en
|| blanco si se desea
elaborar una Nueva
Propuesta de
Convenio, el sistema
internamente le
colocara un niimero

Mo, Propuesta de Convenio: /r_

B
] | »

7. Si la propuesta es completamente Nueva dentro del mddulo aparecera la siguiente ventana. Los
campos que se encuentran resaltados en color azul claro, son campos de sélo visualizacién y no
podran ser modificados.

12
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No. de la propuesta (si es Fecha en que
nueva el modulo se registro la
internamente lo genera) propuesta de
convenio en Identificacion
el modulo del usuario
2§ Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer I = |
m Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda C)RACLI
BOE EBEEE ¥ REE A EIREIEIE@X —
"7 Forma de Elaboracion de Propuesta de Convenio
# Propuesta de Convenio: ’T Fecha Propuesta: ’m Id. Solicitarite: | 55306475 \Nata\ia arela Donado
Tipo Trémite: |Elsboracion <] Estadar [Active (=] oran| | [*]
Id. Responsable: | | [X]  Activar visualizacin en‘wieblvt
# Contrato: =] % (dze:;::':;; moAER20E dzerz:an::l) 0-ABR-2011
Wigencia Indefinida [ Renovacion Automética: | Existe Minuta: [

Inicia relacion de convenio: ® Uninorte ' Institucién Externa

Justiticacion Ohjetivos Institucion Externa Primer Cortacto Ctros contactos

Antecedentes de la Propuesta de Convenio

El cia 31 de marza de 2006 se firmd el convenio con el DAAD-A ECOL para la concesidn de becas conjuntas destinadas a la -
formacion de docentes en programas de master, doctorado o postdoctorado, en universidades slemanas y &l degarrollo de
ectancias de investigacion. Un docente de Uninore s& ha beneficiado a la fecha con este convenio

1]

Enviar aprobacidn En procesa

O H .
#| H y

Campo Tipo Tramite: Este campo permite seleccionar de una lista el tramite que se esta
realizando al registrar la informacion en el sistema. Existen tres tipos: Legalizacién, Elaboracion y
Otro-Si.

Campo Estado: Este campo permite seleccionar de una lista el estado en el cual se encuentra el

convenio que se esta registrando en el sistema.

Campo Orgn: En este campo se debe ingresar el cédigo de la Organizacion o Centro de Costo del

cual hace parte el usuario que se encuentra elaborando la propuesta de convenio. Podra escribirlo

. . . , - . L - . .
o seleccionarlo haciendo clic en el botén D Si el codigo ingresado no aparece en el sistema la

ventana enviara el siguiente mensaje:

13
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Formas SCT Banner

r@ Cddigo de arganizacidn no existel
2

Campo Id. Responsable: En este campo se debera digitar el nimero de identificacién (cédula) del

usuario que llevara a cabo el control de la gestiébn del convenio si éste es aprobado. Si se

. ™ .. . ~ - I
desconoce la identificacion se puede hacer clic en el boton D que le permitira buscar al

responsable digitando el nombre y/o apellidos o parte de los mismos.

Campo Activar Visualizacién en Web: Esta casilla permite indicar si la propuesta que se esta
registrando en el sistema podré ser visualizada por otros usuarios en la Web, de ser asi, se debe
activar haciendo clic, para se muestre en ella un signo de aprobacién. En caso, de no querer

permitir su visualizacion se debera dejar sin marcar.

Campo # Contrato: El usuario podra vincular la propuesta que esta digitando a un contrato que ya

se encuentre en el sistema Athena. Si conoce el numero del contrato debe escribirlo en la casilla

- . 7 - .
en caso de no conocerlo, podra hacer clic en el botén D para aparezca la lista de todos los
contratos de convenios que se encuentra almacenados en el sistema. Si el contrato digitado no

esta guardado el sistema mostrara la siguiente informacion:

Formas SCT Banner

@ Mo existe el ndmero de contrato registrado. Yerifigue!
2

Si el contrato seleccionado, se encuentra almacenado, automaticamente la pantalla activara el

botén Ver @ que permite visualizar la lista de minutas: el contrato original y los otro-si que existan

14
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en el sistema hasta la fecha con respecto al nimero de contrato registrado, y ademas mostrara
informacién en las casillas Fecha Inicio y Fecha Final, bloqueandolas para que éstas no sean
modificadas sino soélo activadas para consulta. Ademds, en la pestafia Institucion se podra
visualizar informacion en las casillas Identificacion, Institucién, Direccion, Correo Electrénico,

Teléfono y Pais. Las demés casillas deberan ser llenadas con informacion que conozca el usuario.

Ver siguiente figura.

/2 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer |7 x|
Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda | "f
0 Abrds = ) - d E] :‘_ ‘ ,'-i' Blsqueda = 7 Favoritos 47 | - im (W - ﬂ
Direccion |§‘| http: /037524 -admin-o: 5859 Formsifrmservlet ?Form=guainit&config=webutil ﬂ Ir | Yinculos ¥
GDUglE G VIIr *»@ E!i' - | ﬁ:? Marcadores » |Q Pop-ups permitidos ‘ ".;’ Correckor ortogréfico = | e Enviar a+ @Conﬁguracwo’nv
(BB AEER 4P BER QIS BEIG¢IH1OIX :
"Z_E Forma de Elaboracion de Propues B
# Propuesta de Convenio: | 108 Fecha Propuests: | 16-FEB-2003 Id. Solictante: | 55306475 ‘Na{alia “arela Donado
Tipo Trémite: =4 Estaclo: |AC1|VD EI Orgr: | | E
Id. Responsahle: | ‘ EI Activar Yisuslizacian en Webw!
W
Fecha Inicia Fecha Final
: 2004-00543 - 01-AG0-2005 01-AG0-2010
# Carirato: D @ (dd-mon-aaaa): (dd-mon-aaag)
Yigencia Incetinida: [ Renovacisn Autométics; | Exizte Minuta: |

Inicia relacion de convenio: ® Uninorte . Institucion Externa

Antecedentes Justiticacidn Ohjetivos Primer Contacto Ctros contactos

Idertificacién: [444444865 [ 7]
Infitucidn; [SCHOOL OF BUSINES'S AHD WA AGEMERT- ESCEM Tipa Institucion: |:|

Direceion: |11 Fue de L'Ancienne Comedie Correo Electranico: |
Sitio Wi | Teléfone: | (354) 9505804 Pais: [Francia
Rep. Legal | Cargo Rep. Legal |

Acreditaciones:

4[|

Observaciones:

|»

4 .

- <
i e
. Ll_l

Boton Ver: Este boton se activara sélo en el caso de que se digite informacién en la casilla #
Contrato, en caso contrario estara desactivado. Al presionar el botdn aparecera una ventana en
donde se observara el listado de la minuta original y de los otro-si que existan en el sistema con

respecto al No. de contrato ingresado (Ver figura).
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n de Propuesta de enio

# Propuesta de Convenio: 108 Fecha Propuesta;  16-FEB-2003 1d. Solictante: 55308475 Natalia arela Donado
Tipa Trémite: ' Estado: Activo b Orgn: v
Id. Responzshle: » Activar Visualizacidn en ekl
¥ Cantrats; 200400543 ¥ '\:5_ Fecha Final

01-AG0-2005 01-AG0-2010
— — Sa88)

Yigencia Indefinida: | R e L1
Inicia relacion de convenio: ® Uninorte R
Antecedentes Justificacidn Oibjetiv |SCHOOL CF BUSHESS AND MANAS rog contactos élrsltgai r(]jaell ;:r(.)nr::]rjsgs
Ientificacian 444444368 ¥ ' 3 de los Otro-Si para
\ ~ . .
Institucién; SCHOOL OF BUSINESS AND Ma | | R - poder visualizar sus
Direccion; 11 Fue de L'Ancienne Comedie lil—E da_tos con el botén
Sitio ¥ieh: '7'—[: aiz: Francia EI
Rep. Legal Ver *
ot I
Acteditaciones: ,7 ,7 R
—— :
&3
Chservaciones: _
[ = -
.

[ P bnmmi A [ S hd
| »

Campo Fecha Inicio: En éste campo el usuario deberd registrar la fecha de inicio de la vigencia
del convenio teniendo en cuenta el formato (dia- mes — afio). La informacién del campo aparecera

automaticamente cuando el usuario seleccione el nimero de contrato relacionado.

Campo Fecha Final: En éste campo el usuario debera registrar la fecha de finalizacion de la
vigencia del convenio teniendo en cuenta el formato (dia- mes — afio). La informacion del campo

aparecera automaticamente cuando el usuario seleccione el nimero de contrato relacionado.

Campo Vigencia Indefinida: Se debera activar éste campo haciendo clic, para indicar que el
convenio tendra vigencia indefinida, es decir, no tendrd una fecha de finalizacién especifica. Para

este caso no se debera ingresar informacion en el campo Fecha Final.
Campo Renovacion Automética: Se debera activar éste campo haciendo clic, para indicar que el

convenio se renovara automaticamente al momento que se cumpla la fecha de finalizacion

establecida en el campo Fecha Final.
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Campo Existe Minuta: Se debera activar éste campo haciendo clic, para indicar que existe fisica o

electrénicamente la Minuta del Convenio.

Campo Inicia relacion de convenio: En este campo tendra la opcion de indicar si la propuesta de
convenio se llevara a cabo por que la gestion se empezé desde la Universidad (Uninorte) o si fue
gestién iniciada por la Institucion Externa.

Pestafia Antecedentes:
Campo Antecedentes de la Propuesta de Convenio: Se digitara texto con informacién acerca de

los datos relacionados con el Convenio. En éste campo se pueden escribir un total de 4000

caracteres.

/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','
Qntrés )~ ﬂ E’ . ‘ - Blisgueda ' Favoritos & | T W ai
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”25 Forma de Elaboracidn de Propu B
# Propuesta ce Convenio: | 108 Fecha Propuesta: | 16-FEB-2003 Idl. Solicitante: | 55306475 ‘Natalla “arela Donado
Tipo Trémite: A Estad |AC“VD EI Orgr: | | E
Id. Responsable: | ‘ E Activar Yisualizacian en Webw!
ur Fecha Inicio Fecha Final
# Contrato: 2004-00549 B g (TR 01 -AG0-2005 (e ) 01-AG0-2010
“igencia Indefinida: (I Renovacion Automatics: | Existe Minuta: [

Inicia relacién de convenio: ® Uninorte " Institucién Externa

Justificacian Ohjetivos Institucion Externa Primer Contacto Otros contactos

Antecedentes de la Propuesta de Convenio

En el affo 2005 fue firmado el convenio de cooperacidn entre Uninorte y ESCEM. En este ze contempla Ia realizacidn de actividades =
tales como intercambio de estudiantes (pregrado y postgrado) y docentes.

Actualmente cuatro estudiantes del Programa Administracion de Empresas v uno del programa de Relaciones Internacionales) que
estén aplicando para realizar un intercambio académico en ESCEM durante el segundo semestre del pregente afio.

lgualmente, & finales del mes de febrero del presente afio, tuvimos una teleconferencia con ESCEM, en la cual participaron por
Urinorte, la Oficing de Cooperacion Internacional v la Direccidn Académica de la Divisidn de Ciencias Administrativas, v por ESCEM,
Anne Le Tiec-Blskiston: Head of Internstional Exchanges. Durante esta teleconferencia =& dizcutid un poco mas en detalle el
azpectn scadémico del programa y e contempld |a posibiidad de, en un medisno plazo, gestionar actividades de cooperacidn en
materia de postgradao (entre estos, intercambios v programas de doble fitulacion).

Estadizticas Moviidad Estudiantil - Profesoral

Movilidad saliente: estos estudiantes de Administracion de Empresas (3) estuvieran en ESCEM participando en un irtercatmbio 7

-
[ e [Cop——
4 »
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Pestafia Justificacion:
Campo Justificaciéon de la Propuesta de Convenio: El usuario podra ingresar texto con

referencia al porque se esta realizando el convenio con la instituciéon sefialada. En éste campo se

pueden escribir un total de 2000 caracteres.

/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','
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# Propuesta e Convenio: & Fecha Propuesta; | 17-DIC-2007 Id. Solicitarte: | 55308475 ‘Natalla “arela Donado
Tipo Trémite: |Elaboracidn v Estado: |AC‘"VD EI Orgn: | | E
Id. Responsable: | ‘ E Activar Yisualizacian en Webw!

e
—y Fecha Inicio Fecha Final
# Cordrsto: hall (TR 23-MAR-2004 23-MAR-2009

(dd-mon-aaag)
“igencia Indefinida: (I Renovacion Automatics: | Existe Minuta: [

Inicia relacién de convenio: ® Uninorte " Institucién Externa

Antecedentes .@Hm Ohjetivos Institucion Externa Primer Contacto Otros contactos

Justificacion de la Propuesta de Convenio

Proyectos s reslizar: Lo

. Coordinacion v establecimiento con la Universidad de Mainz un programa gue permita gue los profesores de aleman del
Instituta de Idiomas puedan ir & Mainz a realizar pasantias en el procesa de ensefianza-sprendizaje del alemén para extranjeros
¢ Establecimiento v oferta de log siguientes programas para estudiantes de MainziUninote:

o Programa de inmersion en idiomas (espafiol para extranjeros) en Uninorte.

o Programa que brinde la posibilidad al estudiarte de realizar un intercambio académica e igualmente participar en cursos de
inmersidn en idiomas (expariol para estudiantes de hisinz, aleman pars estudisntes de Uninarte). La idea es estahlecer este
programa para que funcions en smbas vias, estudiantes de Uninorte en Mainz v estudiantes de Mainz en Uninorte. e
o Programa gue brinde la posibilidad al estudiante de realizar un proyecto de investigacion o una pasantis v al tiempo participar
en cursos de inmersidn en idiomas (espafiol para estudiantes de Mainz, sleméan para estudiantes de Uninarte). lgualmente se
degea ofrecer este programa en ambas vias, estudisntes de Uninorte en Mainz y estudiantes de Mainz en Uninarte.,

Para este efecto, la Directora del Instituto de Idiomas ha entreqado comunicados escritos al St. Rainer Henkel von-Klass, Director ™

-
[ e [Cop——
4 »

Pestafia Objetivos:
Campo Objetivo General de la Propuesta de Convenio: En este campo se debe escribir el

objetivo general que promueve la propuesta de convenio con la institucion sefialada. En éste

campo se pueden escribir un total de 2000 caracteres.

Obijetivos Especificos

Campo Objetivo Especifico: En este campo se debe escribir el codigo del objetivo especifico que

estara vinculado a la propuesta de convenio. Se podra digitar manualmente o se podra seleccionar

de la lista presionando el botén El Apareceran en la lista aquellos objetivos especificos que se

encuentren activos al momento de elaborar la propuesta de convenio.
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Campo Observaciones: Esta casilla permite digitar informacion acerca de comentarios que se
deben tener en cuenta dentro del objetivo especifico y datos que permitan ampliarlo. En éste
campo se pueden escribir un total de 2000 caracteres.

Campo Activ.: Este boton permite ingresar a la pantalla de Actividades para poder consultar,
modificar y crear nuevas actividades asociadas al objetivo especifico del registro donde se
encuentre en el momento. Para registrar actividades observe el tema Mantenimiento de
Actividades que se muestra adelante en este manual.

Los botones de flecha [il @ permiten movilidad entre el primer registro y los siguientes. De

abajo hacia arriba y viceversa.

/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archivae  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','
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"{E Forma de Elaboracidn de Propues

#Propuesta de Convenia: | 71 Fecha Propussta: | 03-ENE-2008 It Snicitare: | 55308475 Natalia Varsla Donado
Tipo Trémite: - Estado |Adivn E‘ Orgn: | | E
Id. Responsable: | ‘ E Activar Yisualizacian en Webw!

e
S Fecha I Fecha Final
# Contrato: - [2 eenA e e ocT-2008 SO [ oe ocT-2011

[dd-mon-aaaa): (d-mon-aaag)
“igencia Indefinida: (I Renovacion Automatics: | Existe Minuta: [

Inicia relacién de convenio: ® Uninorte " Institucién Externa

Antecedentes Justiticacion Institucidn Externa Primer Contacto Ctros contactos

Ohijetivo General de la Propuesta de Convenio

Promover relaciones de cooperacion en las disciplings de las Ciencias Humanas v Sociales, de la Educacian, de la Formacian v de =
la Gestion

4

~ Ohjetivos Especificos

Ohjetivo Ezpeciiico Ohbservaciones Activ,
| 3 ||nvestigacio'n conjurta [ =] |Eiaoraci6n y conduccian de programas de investigacion £ = E‘
conjunta .-
~
| 4 |Pub|icacwones E - si:a [II

-
4 »
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Pestafia Institucion Externa:

Campo lIdentificacién: Este campo tendra informacién si el usuario selecciono un nimero de
contrato en la parte superior de la ventana, en caso contrario la casilla estara en blanco. Si esta en
blanco el usuario puede ingresar el nimero de identificacién de la instituciéon con la que va a
desarrollar el convenio o podra seleccionarlo de una lista (siempre y cuando ésta institucion exista

almacenada anteriormente en el sistema por el médulo de proveedores) haciendo clic en el botén

- . . . ., . . . . .
D. Si la institucidn no se encuentra guardada en el sistema el usuario debe dejar esta casilla sin

dato alguno escrito.

Campo Institucion: Este campo tendra informacion si el usuario selecciono un nimero de contrato
en la parte superior de la ventana, en caso contrario la casilla estara en blanco. También podra
tener informacion si el usuario selecciono de la lista alguna institucién que ya se encontrara
registrada en el sistema. Esta casilla debera contener informacion obligatoriamente, la cual si no es

mostrada por los casos anteriormente mencionados, debera ser digitada por el usuario.

Campo Tipo Institucion: En este campo se debe seleccionar de la lista que tipo de institucion es
la sefala. Existen dos tipos posibles: Nacional o Extranjera. Este campo es importante que sea

digitado.

Campo Direccion: Este campo es solo de visualizacién y mostrara informacion sélo en los casos
en que el usuario haya digitado un nimero de contrato o una identificacién de una institucion que

este almacenada en el sistema.

Campo Correo Electrénico: Este campo es sélo de visualizacion y mostrara informacién sélo en
los casos en que el usuario haya digitado un nimero de contrato o una identificacion de una
institucién que este almacenada en el sistema. En él se podra ver el correo electronico al cual se

podra escribir a la institucién.

Campo Sitio Web: En este campo se debera escribir la direccion de Internet donde se puede

obtener més informacién acerca de la institucion.

Campo Teléfono: Este campo es s6lo de visualizacion y mostrara informacion sélo en los casos
en que el usuario haya digitado un nimero de contrato o una identificacién de una institucién que
este almacenada en el sistema. En él se podra ver el nimero telefénico al cual se podra llamar a la

institucion.
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Campo Paijs: Este campo es so6lo de visualizacién y mostrara informacion sélo en los casos en que
el usuario haya digitado un nimero de contrato o una identificacion de una institucién que este

almacenada en el sistema. En él se podra ver el pais en donde esta ubicada la institucion.

Campo Rep. Legal: En este campo se debe escribir los nombres y apellidos de la persona que

firmara el convenio a nivel de la Institucién Externa.

Campo Cargo Rep. Legal: Este campo debera contener la descripcion del cargo desempefiado

por el representante legal dentro de la Institucion Externa.

Campo Acreditaciones: Este campo debe tener registrado la informacién de todas aquellas

acreditaciones a nivel internacional que tenga la Institucién Externa.

Nota importante:

Campo Observaciones: En este campo se podra escribir cualquier otra informacion relacionada
con la institucién y servira para que el usuario registre los datos de la institucién (como direccion,
pais, teléfono, correo electronico) cuando esta no este almacenada en el sistema. En éste campo

se pueden escribir un total de 500 caracteres.
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# Propuesta e Convenio Eil Fecha Propuesta | 03-EME-2008 Id. Solicitarnte: | 55306475 ‘Natalia Warela Donada
Tipo Tramite: - Estado: |AC‘"VD E‘ Orgr: | | E
Id. Responsahle: | ‘ EI Activar Yisuslizacian en Webw!
W
3 Fecha Inicia ’7 Fecha Final
: - 0G-OCT-2006 06-0CT-2011
o G D [\j ([dd-mon-aaaa): (dd-mon-aaag)
Yigencia Incetinida: (I Renovacisn Autométics; | Exizte Minuta: [
Inicia relacion de convenio: ® Uninorte " Institucion Externa
Antecedentes Justiticacion Chjetivos Institucicn Externa Primer Contacta Ctros contactos
dentificacién: [444444960 [ 7]
Instituicicin: |L|N\VERSITE PARIZ X - WAL DE MARNE Tipo Institucidn:
Direceion: |ED.EV du Gal de Gaulle - La p Correo Electranico: |
Sitio Weh: |www.un|v—par\s‘1 24 Teléfano: (31415174404 Pais: Francia
Rep. Legal | Cargo Rep. Legal |
Acreditaciones:
=1
~
Observaciones: b
=
~
Erwviar aprobacion En proceso
— — _'LI
L] »

Pestafia Primer Contacto:

Campo Fecha Contacto: En este campo se debe indicar la fecha en que se llevé a cabo el primer
contacto con la Institucion (si éste se dio). En la casilla se debe escribir primero el dia seguido el
mes (las tres primeras letras del mismo) y por ultimo el afio (este se puede digitar escribiendo sélo
los dos ultimos digitos o los cuatro digitos que lo componen), todo esto debera estar separados por
un guion (ejemplo: 02-MAR-2007 o 28-AGO-06). También se podra hacer buscar la fecha haciendo
doble clic en la casilla para activar el calendario de Banner, en el cual podra seleccionar la fecha

deseada y luego, presionando nuevamente doble clic o el botén OK podré visualizarla en la casilla.

Campo Nombres/Apellidos: En esta casilla se podra ingresar los nombres y los apellidos de la

persona de la institucién del convenio con la cual se realizo el primer contacto.

Campo Cargo: Se registrara el cargo de la persona con la que se llevd a cabo el primer contacto.

22



‘h SISTEMA DE INFORMACION
UNIVERSIDAD DEL NORTE
Manual de Convenios Internacionales

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

Campo Area/Facultad: Se debe registrar el area, dependencia, oficina, division o facultad a la cual

pertenece la primera persona ingresada como primer contacto.

Campo Direccién: Se llenara la direccion de residencia u oficina de la persona de la institucion del

convenio con la que se realiz6 el primer contacto.

Campo Ciudad/Pais: Permite seleccionar de una lista (presionando el botén EI) que le mostrara

todas las ciudades (junto con el pais al cual pertenecen) registradas en el sistema.

Campo Teléfono Area/Numero/Ext.: El usuario dispone de tres casillas donde podra llenar la
informacion concerniente al teléfono del contacto. Podr4 escribir el cédigo del area, el numero

telefénico y si se debe marcar alguna extension se debera registrar.

Campo Fax Area/Numero/Ext.: El usuario dispone de tres casillas donde podra llenar los datos
relacionados con el nimero del fax con el cual se podra tener contacto con la persona de la
instituciéon. Podra escribir el cédigo del area, el nimero telefénico y si se debe marcar alguna

extension se debera registrar.

Campo Correo Electrénico: Casilla para digitar el correo al cual se le podra escribir a la persona

contacto en la Institucion.
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78 Forma de Elaboracion de Pro

# Propuesta de Convenio: B85 Fecha Propuests: | 03-EME-2003 1d. Solictante: | 55306475 ‘Natalia ‘arela Donado

Tipo Trémite: =4 Estaclo: |AC1|VD EI Orgr: | | E

Idd. Responsshle: | ‘ E‘ Activar Yisualizacian en Webv!

\er
Fecha Inicio Fecha Final
# Cortrates | 200400872 [ | [ (oo |1 FEC0T004 ey | 15-FEB-2008

“igencia Incefinidz: (I Renovacion Autométics: | Existe Minuta: |

Inicia relacion de convenio: ® Uninorte . Institucion Externa

Antecedentes Justiticacidn Ohjetivos Institucidn Externa Ctros contactos

Fecha Contacta: |15-MaR-2004 (tit-mon-ssa)

Mombresitpelidos: |Gustavo Barrera Carga:

AreaFacuttad |Dwisio’n de Ingenietias

Direccidn: |

Ciuchad/Pais: | E‘
Area  Mimero Ext.

Teléfona: ’_ ’— '—
e [ [

Corren Electronico: |

Enviar aprobacion En proceso _'LI
4 *

Pestaria Otros Contactos:

Seccion Institucion Externa:

Campo Fecha Contacto: En este campo se debe indicar la fecha en que se llevé a cabo contacto
con el contacto ingresado. En la casilla se debe escribir primero el dia seguido el mes (las tres
primeras letras del mismo) y por Gltimo el afio (este se puede digitar escribiendo sélo los dos
Gltimos digitos o los cuatro digitos que lo componen), todo esto debera estar separados por un
guion (ejemplo: 02-MAR-2007 o 28-AGO-06). También se podra hacer buscar la fecha haciendo
doble clic en la casilla para activar el calendario de Banner, en el cual podra seleccionar la fecha

deseada y luego, presionando nuevamente doble clic o el botén OK podré visualizarla en la casilla.
Campo Nombres/Apellidos: En esta casilla se podra ingresar los nombres y los apellidos de la
persona de la institucién de la propuesta de convenio con la cual se podra mantener contacto

alguno.

Campo Cargo: Se registrara el cargo de la persona de la institucion del convenio.
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Campo Area/Facultad: Se debe registrar el area, dependencia, oficina, division o facultad a la cual

pertenece el contacto ingresado.

Campo Direccion: Se llenard la direccién de residencia o contacto de la persona de la institucion

del convenio.

Campo Ciudad/Pais: Permite seleccionar de una lista (presionando el botén EI) que le mostrara

todas las ciudades (junto con el pais al cual pertenecen) registradas en el sistema.

Campo Teléfono Area/Numero/Ext.: El usuario dispone de tres casillas donde podra llenar la
informacion concerniente al teléfono del contacto. Podra escribir el cédigo del area, el nimero

telefénico y si se debe marcar alguna extension se debera registrar.

Campo Fax Area/Numero/Ext.: El usuario dispone de tres casillas donde podréa llenar los datos
relacionados con el nimero del fax con el cual se podra tener contacto con la persona de la
instituciéon. Podra escribir el cédigo del area, el nimero telefénico y si se debe marcar alguna

extension se debera registrar.

Campo Correo Electrénico: Casilla para digitar el correo al cual se le podra escribir a la persona

contacto en la Institucion.

Seccion Uninorte:

Campo Id.: Se debe digitar el nimero de identificacion (cédula) de la persona que sera contacto de
la Universidad en el convenio a realizar. Este nUmero puede ser ingresado manualmente por el

usuario o seleccionado de una lista si se conocer los hombres y/o apellidos o parte de los mismos,

. , -
presionando el botén D
Campo Cargo: Se escribiré en la casilla el cargo que desempefia la persona de la Universidad.

Campo Correo Electrénico: Casilla para digitar el correo al cual se le podra escribir a la persona

contacto en la Universidad.

En esta pestafia se podra guardar en el sistema todos aquellos personas con los cuales se pueda

tener contacto, que sean pertinentes para el convenio, teniendo en cuenta ingresarlos uno a uno,
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es decir por cada contacto registrado para la Universidad (Uninorte) se debera registrar uno para la
Institucion Externa.

Para registrar nuevos contactos en la propuesta, s6lo deber ubicar el cursor en la casilla

Nombres/Apellidos y presionar la tecla de Flecha hacia abajo en el teclado o Presionar el boton

J. Automaticamente en ambos casos se visualizaran casillas en blanco para ingresar
informacidn de otros contactos.

El botén —I permite al usuario moverse hacia arriba para visualizar los contactos registrados

anteriores al actual.

Ver figura.

‘A Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archive  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f"
Qntrés g~ ﬂ @ . ‘ ,':'BL’lsqueda - Favoritos 451 | i (W v ﬁ

Direccidn |g‘| http: [ 037524 admin-0: 8889 forms frmservlet ?form=guainitBconfig=webutil j Ir | Yinculos >
Google G 'Ilw @ ﬁ - | ?:? Marcadores = |9 Pop-ups permitidos ‘ “.:}’ Corrector ortogréfico = | e Enviar as @Conﬁguracwo’nv

('*’ HE@@.I%L%N@l%l%l’exﬁlt\-lffl@IX =l

%4 Forma de Elaboracidn de Propuesta de (

# Propuesta ce Convenio: 83 Fecha Propuesta: | 03-EME-2003 Idl. Solicitante: | 55306475 ‘Natalla “arela Donado
Tipo Tramite: v Estado: |AC‘"VD E‘ Orgn: | | E
Id. Responssble: | ‘ E Activar Visuslizacisn en \Wekw!

W
Fecha i Fecha Final
#Cotreter | 200400872 || [ (u ;;:n:':;) 19-4G0-2004 SR 45 FER-2008

(dd-mon-aaag)
“igencia Indefinida: (I Renovacion Automatics: | Existe Minuta: [

Inicia relacion de convenio: ® Uninorte " Institucion Externa

Antecedentes Justificacian Ohjetivos Institucion Externa Primer Contacto

i~ Institucian = Universidzct
Fecha Contacto: |18-JUN-2004  (gid-mon-aaas)

Mombresidpelidos: |J05é Chrdoba .| 2210723 |Luis Sanchez Barrios E
Cargo | Gargo[DIRECTOR ACADEMICO
AreaiFacuat | s B | [ﬂ
Direccion |
Ciudad/Peis; | [=]

Area Mimero Ext. EI —
Telétono '_

= I —

Corren Electrénico: |4 R.Cordobag@hull ac uk

Envviar aprobacion En proceso _l;l
4 *
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8. Si desea guardar en el sistema la propuesta de convenio temporalmente, es decir, que mas

adelante pueda seguir realizando cambios a la misma, debera presionar el botéon En proceso J
que se encuentra en la parte inferior. Este boton lo podra presionar todas las veces que considere

necesario, antes de enviar la propuesta a aprobacion.

9. Si desea guardar en el sistema la propuesta de convenio y enviarla para aprobacién de la OCI,

debera presionar el boton Enviar aprobacién J que se encuentra en la parte inferior. Este
botdn sélo podra presionarlo una vez, debido a que en ese momento la propuesta de convenio

pasa a la OCl y no podra realizar ninguna modificacion a la misma.

10. Si desea guardar alguna modificacién realizada a la propuesta de convenio, pero no quiere ni

enviarla a aprobacién ni guardarla en borrador, podra presionar el botén Grabar cambios @
Este boton podra presionarlo, sélo después de haber grabado la propuesta por primera vez en el

sistema, para ello se debera haber presionado el botén En proceso.
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4. MANTENIMIENTO DE ACTIVIDADES

FORMA: Mantenimiento de Actividades vinculadas a Objetivos Especificos de una Propuesta de
Convenio: FZASAOC

INGRESO: Presionar el botén Activ @ de la pestafia Objetivos de la forma FZASMPC 6 escribir

en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASAQOC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. Si se presiona el botén Activ E de la pestafia Objetivos de la forma FZASMPC aparecera la

siguiente ventana:

Codigo del Objetivo Especifico
que viene de la forma
FZASMPC donde se encuentra
ubicado el cursor en el

rosoft Internet Explor|

No. de la Propuesta de
Convenio que viene de
la forma FZASMPC

15| x|

| &

buainit&config=webi g

] Ir |Gougle|(;‘-

d+ » O Configuracié

momento de presionar el boton =l
: : : Qunsulta/_ée\m\emas Ayuda CaSi”a que
EQ'.%IB@I%;“@I B A B TR R G @ X permite
.’E_LEFI:n'ma de Mantenimiento de Actividades > 7.2 (DESA) -
seleccionar de una
Propuksta Convenio: | 257 / ‘msrnuro TECNOLOGICO DE SANTCDOMNGO INTEC [T lista cuales
Ohjativa Especifica 1 4 MOVILDAD PROFESORAL = Cumplimienta: actividades se
desean visualizar
- ; | en pantalla:
M oo oot ETSiFjEmm ‘ Actividad Cant E Depaﬁ?r?jr;m L Id. Respmi Todas, Activas,
[~ 5] T = | Inactivas (se
B / habilitara cuando
A la forma no sea
Codigo y descripcion del M [ | = | ejecutada desde
Objetivo Especifico que FZASMPC
viene de la forma = | gal |
FZASMPC y que se J
visualiza en la parte
superior de la ventana. ~ [ [ [~ |

Este valor aparecerd al
momento que se

presione la tecla TAB
después de registrar la

descripcion de la
Actividad

En esta ventana apareceran campos fijos que no podran ser modificados por el usuario.
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Campo Actividad: En este campo debe escribir la descripcién o titulo que se le asignara a la
actividad a desarrollar dentro del Objetivo especifico de la propuesta de convenio. En este campo

podra escribir un total de 500 caracteres.

Campo Cant. : En este campo se debe digitar en nimeros el valor de objetos descritos en el

campo Actividad.

Campo Departamento: Este campo permite registrar el cddigo del departamento (organizacién o

centro de costo) al cual estara vinculada la actividad descrita. Este podra ser ademas seleccionado

. . . , -
de una lista de valores haciendo clic en el botén D

Campo Responsable: Este campo permitira registrar quien sera la persona encargada de

gestionar la actividad desde su inicio hasta la finalizacion de la misma. Se debe ingresar un nidmero

de identificacién (cédula) o se podra seleccionar de una lista haciendo clic en el botén B

Campo Fecha Inicial: En este campo se debe indicar la fecha desde la cual se inicia la actividad
sefialada. En la casilla se debe escribir primero el dia seguido el mes (las tres primeras letras del
mismo) y por Ultimo el afio (este se puede digitar escribiendo sélo los dos ultimos digitos o los
cuatro digitos que lo componen), todo esto debera estar separados por un guién (ejemplo: 02-
MAR-2007 o 28-AGO-06).

Campo Fecha Final: En este campo se debe indicar la fecha en la cual se finaliz6 la actividad
sefialada. En la casilla se debe escribir primero el dia seguido el mes (las tres primeras letras del
mismo) y por Ultimo el afo (este se puede digitar escribiendo sélo los dos ultimos digitos o los
cuatro digitos que lo componen), todo esto debera estar separados por un guién (ejemplo: 02-
MAR-2007 o 28-AGO-06).

Campo Comentarios: Campo donde se podré registrar cualquier observacion que permita ampliar

la informacion de la actividad sefialada. En este campo podra escribir un total de 2000 caracteres.

Campo % Cumpl.: En este campo se debera registrar un valor entre 0 y 100 que corresponde al

porcentaje, con respecto al cumplimiento de la actividad descrita anteriormente.
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Campo Finaliz. SIN: Con este campo se indicara si la actividad descrita ha finalizado o se
encuentran en desarrollo. Si se activa la casilla esta sefialando que la actividad ha finalizado, por

tal razoén el registro automaticamente queda blogqueado para modificaciones.

Los botones de flecha EI [II permiten movilidad entre el primer registro y los siguientes de las

actividades ingresadas. De abajo hacia arriba y viceversa.

Para grabar las actividades ingresadas o modificadas debera presionar el botén (parte superior
izquierda de la pantalla) y estdn quedaran registradas en el sistema para la propuesta de convenio

del objetivo especifico seleccionado.

Ver siguientes figuras.

<2} Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == ]
Archivo  Edician  Yer Favoritos  Herramientas  Avuda | ’,’
Qﬂtrés > B d @ : | ,‘i'Bu'squada '+ Favoritos £ ‘ L= ii 3
Direccidn I@ hittp://037524-admin-o, 8559 Forms frmserviet ?Form=guainitéconfig=webutil j Ir | GO(JSIE | G- j+ »> @ Canfiguracic
=
Archivo Editar Opciores Bloque Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC

FEEEEEEEIE I EEIE IR R

& Forma de Mantenimienta de Actividades

Propuesta Corvenio: | 257 INSTITUTO TECNOLOGICO DE SANTCDOMINGO INTES [ 7
Objetivo Especifico 4 MOVILIDAD PROFESORAL = Cumplimiento:
— Ohbjetiva Especifico | ,7 Departamento | Respons
Cod. Titulo Actividad Cant. Cod. Titulo Id. [

[ 4 [moviicad protesoral [ 7| |visie de Docentes de Metemeticas 8 | 4 |[centrRoDEmFORM[7][ 22478150 |angelica
Bésicas

| 4 [Moviidad Profescral [ |vistta de Docentes de Mateméticas de | 2 | 4  [CENTRODEINFORM.[ || 32793546  [Jeannie ¢
la Institucion

[ = [ [~ |

[ ~ [ =] | ||

qr—— s eeTe »
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< oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archivo  Edicién  Wer Fawvoritos  Herramientas  Awuda | -:,'
@atds ~ ) - (5] (2] (0| Bdsqueda < Favoritos £ | (0w o] < ) EL
Direccian I@ http: f{037524-admin-o: G589 Forms frmserviet tForm=guainitéconfig=webuti j Ir | Google “Cv ;Hb B2 @ Configuracic
=
Archivo  Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC
(@YB RAEE $9 &

’;{E Farma de Mantenimienta de / ad IC 7.2 (DES

Propuesta Corvenio: | 257 ‘INSTITUTO TECNOLOGICO DE SANTODOMINGO INTEC F

Objetivo Especifico 4 [MoviLDAD PROFESORAL &2 Cumplimiento:

— Responsable 1l Fecha ] % Finaliz
Marmbre Inicial Final Comentarios Curnpl. S/N
150 |angelica Rojas Chaver [ 7| [05.FEB-2007  [20.FEB-2008  [visjerdn en Avidn y los iquetes serdnpagados un = | 85 )

50% log docertes v el otro S0% |a Universidac

-

1546 |Jaann\e Caicedn Torres E‘ |1 0-hAR-2007 | Se debe cubrir el 100% del slojamiento de los docentes = o

— ol | cmm =

. ol | S

B
4 | L

2. Si la forma es llamada directamente desde Banner como FZASAQOC, lo primero que aparecera
en pantalla es la ventana que solicita la Empresa o Entidad para la cual se va a elaborar la

propuesta de convenio. Seleccionar de la lista su opcion. (Ver siguiente figura).
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< oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer ===l
grchivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda | ':,'

Qarss = ) - [x] 2] |\J - Blsqueda -7 Favoritos 421 ‘ == g |ﬂ - [JE 3

Direccidn I@ hittpe {03762 4-admin-0: 5869 Forms Frmserviet Parm=guainitéconfig=webutil j Ir | Google “Cv ;H' = @ Configuracic

-

Archivo  Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC

(RYE BREAEE %% Z2BE SI& XK < £/@1X

’EEJ Forma de Mantenimiento de Actividades [+

Propuesta de Convenio de:

B
4 | L

3. Al hacer clic sobre la entidad o empresa, aparecera la siguiente ventana donde debe indicar el

No. de Propuesta, el cddigo del Objetivo especifico y que tipo de Actividades desea visualizar.
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Archiw
Q At

Direcci

Escribir el No. de Propuesta el cual
desea observar sus actividades o
ingresar mas. Puede digitarlo o

. , -
puede hacer clic en el bot6n D
para que se muestre la lista de
convenios almacenados en el

t Explorer
] -

Ebutil

o]

Seleccionar de la lista si
desea visualizar Todas las

Actividades, o las que estan
en Desarrollo (Activas) o las

que estan Finalizadas.

18]
| &

O Configuracié

-

framientas Ayuda

RAC

sistema.
E SEEEEEEE

’zg Forma de Mantenimiento de Actividade

Propuesta Corvenio: |

Objetivo Especifico: |

EI Cumplimiento:

—

Escribir el codigo del
Obijetivo Especifico
que desea visualizar
sus actividades. Si
desea visualizar todas
las actividades escriba
el signo % (que viene
por omision). Puede
visualizar los objetivos
especificos asociados a
la propuesta indica
haciendo clic en el

boton El

bjetivo Especifico

I Departamento — | Respon:

Ttula Actiidad Cant. Céd Tula I '
=] [ [ =] |
(= [ [ [~ |
(= [ [ ] [~ |
(= [ [ [~ |

Campo Objetivo Especifico: Este campo se activara sélo en el caso de que en la parte superior

se haya digitado como Objetivo Especifico (% - Todos). Este codigo puede ser ingresado
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escribiéndolo directamente en la casilla o seleccionandolo de la lista que aparece al presionar el

botén E

Los deméas campo (Actividad, Cant.,, Departamento, Responsable, Fecha Inicial y Final,
Comentarios, % Cumpl. y Finaliz. S/N) se ingresaran igual que cuando la pantalla es llamada por la
forma FZASMPC.

Para salir de la ventana s6lo debera presionar el boton Salir X o hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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5. MANTENIMIENTO DE ESTADOS DE LA PROPUESTA DE CONVENIO Y DEL
CONVENIO

FORMA: Mantenimiento de Estados de Propuesta de Convenio: FZASEPC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASEPC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. Aparecerd en su pantalla la siguiente ventana:

<3} Oracle Application Server Forms Services - ¥ s =181x]
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos  Herramientas L, . }B . . ‘ l';'

Qs ~ - 5 @ 3| sisaess | EIDOtON Insertar Registro permite ingresar

Direccidn Ifé'] http:,i,I'US?824-adm|n-o:SESQJ‘formsJ@ﬂ un nuevo eStado en el SIStema Tamblén’ puede ﬂ Ir

Coogle |G >t 4| crear nuevos estados escribiendo en los registros © configuraciin=

en blanco. Para almacenar los cambios debe =]

archivo Editar Opclons<” Blogue Elementd  yrasionar el botdn GuardarEl. ORAC
(BN [ 3 B TEEE BT BT EETE T T@TX

"7 Forma o= Mantenimienta Estadas de Fizniesta de Convenio FZASEPC 7.2 UN (DESA) | ¥ &1 x|
Adi Titulo , .. .
oo El boton Eliminar Registro
”j:li"p“?;{\ — qa permite borrar un
o fpawe N rt_eglstro de estado en el _
T N sistema. Para que los cambios
[ & [enrenovacin N ; queden almacenados debe
[ N 5 presionar el boton Guardar
[ ] N\ : =]
[ N\ : '
C N
[
LI
[ _
[ El botén Guardar =l
’CI | \ permite almacenar en el
¥ sistema los cambios
realizados: modificacion de

datos, insercion de nuevos
o registros y eliminacion de
registros existentes.

ol

En ésta ventana, el usuario podrd realizar el mantenimiento de los estados en los que puede estar
una propuesta de convenio (cuando no se le ha creado un contrato legal en Athena) y en los que

puede estar el convenio (cuando hay un contrato legal creado en Athena).

Aqui el usuario puede consultar y modificar todos aquellos estados que se encuentren registrados
en el sistema hasta la fecha. También, puede ingresar nuevos estados y eliminar alguno de los
estados visualizados en la ventana (para este caso, el estado no debe estar vinculado con ninguna

propuesta de convenio 0 convenio).
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El cédigo del estado sera creado automaticamente por el sistema. El usuario no podra modificarlo

ni crearlo, sélo consultarlo.

Para salir de la ventana sélo debera presionar el boton Salir X o hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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6. MANTENIMIENTO DE OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL CONVENIO

FORMA: Mantenimiento de Objetivos Especificos del Convenio: FZASOBE
INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASOBE vy presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La primera ventana que aparecera en su pantalla es la siguiente:

<3 Oracle Application Server Forms Services - ¥ =181x|
fychive Edcién _er  Favertos Hemamientas|  E| hoton Insertar Registro S| permite ingresar un | &
Qus -9 MA@ B“‘“;:;g nuevo objetivo especifico en el sistema. También, puede
;ll‘gé httD:HDSTSZ‘?-admm-o:B%I +rn; crear nuevos objetivos especificos, escribiendo en los
O - bl BLIE LR - . ONrIguUracion +
g registros en blanco. Para almacenar los cambios debe i
Editar ng/Emue gementd DFesionar el boton Guardar =) ORAC |
Y EREAER 27 BEE QI EIREIEI £ @1X
T Forma de Manterimishto Objeneos Fepeciicos S e |
Cadigh Titula Estado
[ P IR ) El botén Eliminar Registro
| 2 |Inves‘t|g?ﬂq | Activo \
| 3 |Pub|icaciones\ |Ac‘tivo v| T Y qa permlte borrar un
| 4 |Movi|idad Proiesora\ |Acﬁvo v| reglstro de un ObjetIVO
[ 5 [woviided Estudierti "\ [activa  +] e -
O C | P especifico en el sistema. Para
| | N | E que los cambios queden
| | N | I almacenados debe presionar
L1 N B el bot6n Guardar (&,
[ N |-
= =
[ NG -
| | | .
| i | | El botén Guardar Il
[ = permite almacenar en el
sistema los cambios
realizados: modificacién de

datos, insercion de nuevos
Al registros y eliminacion de | | _>|—|
registros existentes.

En ésta ventana, el usuario podra realizar el mantenimiento a los objetivos especificos que se le
pueden vincular a una propuesta de convenio (cuando no se le ha creado un contrato legal en

Athena) o/y a un convenio (cuando hay un contrato legal creado en Athena).

Aqui el usuario puede consultar y modificar todos aquellos objetivos especificos que se encuentren
registrados en el sistema hasta la fecha. También, puede ingresar nuevos objetivos especificos y
eliminar alguno de los objetivos especificos visualizados en la ventana (para este caso, el objetivo

especifico a eliminar no debe estar vinculado con ninguna propuesta de convenio 0 convenio).
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El codigo del objetivo especifico serd creado autométicamente por el sistema. El usuario no podra

modificarlo ni crearlo, sélo consultarlo.

Para salir de la ventana s6lo debera presionar el botén Salir X o0 hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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7. CONSULTA DE CONVENIOS

FORMA: Consulta de Convenios: FZISPCM
INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZISPCM y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio que el

=
usuario desea consultar. Presione el boton Bloque Siguiente % para visualizar la siguiente

ventana o si desea haga clic en la opcién Siguiente del menu Bloque.

7} Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer =121 x|
Archivo  Edicidn  Ver  Favoritos  Herramisntas — Avuda ‘ 1';'
QAtrés LS |_] E] .‘ | /':'BL'lsqueda - Favaritos \?‘| - i (W] - ﬂ 5
Direccion [{€] http:}j037824-admin-o:8883 forms{fmser et Form=guainitconfig=webuti &
Cﬂogle‘cv ;IIr 4»@ Eﬁ‘ - | €9 Marcadores= |Eh Fop-ups permitidos | ‘?Corrector ortografico + BEnviar ar @Configuraciénv
=
Archivo  Editar Opeciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Avuda ORAC

(BvE ReEEE &% @

BB IEE I EIE @ X

’{E Farma de Consulta de Propuesta de Convenio FZISPCM 7.2, (DES?

Seleccionar de la
lista la empresa a

la cual pertenece

el convenio vy
La Fundacidn Centro Médico del Morte o

automaticamente

La Funciacion Universidad del Morte

v se mostrara la
ventana de
consulta.

v
4| »

2. La siguiente ventana que aparece solicita el Nimero de Convenio que el usuario desea

consultar.
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/3 Oracle Application Server Forms Services - WebULtil - Microsoft Internet Explorer == x]
Archive  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda | '.,'
Qaras ~ ) - [x] 2] .\J| ) Biisqueda ' Favaritos €“| ST AN
Direccitn I@ http: [ 037824 admin-o:8889 Forms FrmservistForm=guainitéacanfig=webuti j Ir
Goog[e“Cv jlr 4;@ E - | i:? Marcadores - |Q Pop-ups permitidos | ﬂ;’?‘Cnrrector ortografico BEnviar aw 5_, @Conﬁguracwo’nv
=
Editar Opciones Blogue Elemento RBegistro Consulta Herramientas Ayuda DRAC
"B REBE P @E8E @ & BEIC L OX
ad i

Digite en este espacio el

7| nGmero de convenio a
consultar o selecciénelo de la
lista de valores. A
continuacion, presione el

Mo, Propuesta de Convenio: E bOtén Bquue Siguiente %

para observar la informacion
del mismo.

-
b 4

3. Se observara en la pantalla la ventana de consulta con la informacion del convenio ingresado en

la ventana anterior.
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3 oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer =] x|
Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda | ",'
Q.\\trés N ﬂ E] :‘_ ‘ ,':'BL'lsqueda -~ Favoritos £ | ~ ia W -
Direceicn I@ http: }/037524-admin-o: 6859/ Formsifrmserylet ?Form=guainitfconfig=webutil j Ir | Winculos **
GDUS]E|C' JIr *»@ ﬁ - | ﬂ? Marcadores« |Eh Pop-ups permitidos ‘ ?Corrector ortografico | e Enviar av OConﬁguracwo'nv
3 = 1 3h
(BOEEEER P RBEK QI ST REIGCIH1O1X El
Forma de Consulta W g i 5 i 5 el el i 5 . 5 . 5 S |
# Propuesta Carvenic: | 108 Fechi Propuesta | 156-FEB-2008 el Solicitante: ‘ 55306475 |Nata|ia Varela Doraca
Tipo Trémite: Estado Convenio: otivo Orgn ‘
Id. Rezponsakle: | | Activar Visuslizacion en Wek: W
ier
# Contrato: | 2004-00549 E Fecha Inicio; | 01-AG0-2003 Fecha Fingl: | 01-AG0-2010
*igencia Incefinida: (I Renovacion Autométics: | Existe Minuta: |

Iricia refacion de convenic: ® Uninotte  C Institucidn Externa

Justiticacidn Ohjetivos Institucidn Externa Primer Contacto Ctros Contactos

Antecedentes de la Propuesta de Convenio

En el affo 2005 fue firmado el convenio de cooperacidn entre Uninorte y ESCEM. En este se contempla Ia realizacidn de actividades =
tales como intercambio de estudiantes (pregrado v postgrado) ¥ docentes.

Actuslmente cuatro estudiantes del Programa Administracion de Empresas v uno del programa de Relaciones Internscionales) gque
eztén aplicando para realizar un intercambio académico en ESCEM durante &l segundo semestre del presents ario.

|gualmente, a finales del mes de febrero del presente afio, tuvimos una teleconferencia con ESCEM, en la cual participaran por
Uninarte, [ Oficing de Cooperacidn Internacional y la Direccidn Académica de & Divizidn de Cienciss Administrativas, y por ESCEM,
Anne Le Tiec-Blskiston: Head of Internstional Exchanges. Durante esta teleconferencia s dizcutid un poco mas en detalle el
aspecto académico del programa v se contempld la posibilidad de, en un mediano plazo, gestionar actividades de cooperacidn en
inateria de postarado (entre estas, intercambios y programas de daoble titulacidn)

Estadizticas Moviidad Estudiantil - Profesoral

-

Movilidad saliente: estos estudiantes de Administracidn de Empresas (3) estuvieran en ESCEM participando en un intercambio

-
4 4

4. En el TAB Objetivos, la ventana muestra el botén Activ. @ el cual permite ingresar a la
ventana de Actividades para consultar las que se encuentran registradas para el objetivo
seleccionado (Ver Consulta de Actividades del Objetivo Especifico de un Convenio). Si no hay
actividades registradas para el mismo aparecera el mensaje “No hay actividades para el objetivo

especifico sefialado”.

41



‘i SISTEMA DE INFORMACION
UNIVERSIDAD DEL NORTE

UNIVERSID AD
DAL NonTH Manual de Convenios Internacionales

3 oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer == =]
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Direccisn I@[ http: /037524 admin-o: 6089 Forms Frmservlet *Form=guainit&conFig=webutil j Ir | Winculos **
Goog[e“Gv jlr *»@ Eﬁ’ - | ﬂ? Marcadores+ |Eh Pop-ups permitidos ‘ ;';' Cotreckar ortografico - BEnviarav C; @Conﬁguracwo’nv

(BYE AAEBR 9 BEE A& REIEI £ @1 X =

# Propuesta Convenio: 31 Fecha Propuesta; J2-EME-2003 1d. Solicitante; 55306475 Matalia Varela Donado
Tipo Trémite: Estado Canvenio: Activo Crgn Este mensaje Se Vlsuallza

Id. Responsable: Activar Visuslizacion en wieh: Cuando el ObJ et]VO

# Contrato: \’f" Fecha Inicio; 20-MOY-1997 Fecha Final: 20 EspeCifICO SeIeCCIOnadO

“igencia Incefinida [ Renovacion Automatics: [ Existe Minuta: [ no tiene reQiStradaS

Iniciz refacisn de convenio: ® Uninorte () Institucidn Externa actividades.
Antecedentes Justiticacion /0% Institucicn Externa Primer Contacta Ctroz C
Ohjetivo General de la Propuesta de Convenio /
Facilitar la cooperacion interuniversitaria en la ensefiang e L e e e ) /
econdmico, cientifico y humanistico.

\'3 Mo hay actividades para el objetivo especifico sefialado

Objstivos Especificos
Ohjetivo Especifico

4 Publicaciones Interce
la= s
5 Intercambio de docentes/investigadc P BT § A| presionar el botén
= se ingresa a la

Consulta de
Actividades del
Objetivo Especifico de
un Convenio.

4

Para salir de la ventana sélo debera presionar el botén Salir X 0 hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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8. CONSULTA DE ACTIVIDADES DEL OBJETIVO ESPECIFICO DE UN
CONVENIO
FORMA: Consulta de Actividades del Objetivo Especifico de un Convenio: FZISAOC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZISAOC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio sobre el cual

el usuario desea consultar las actividades registradas a un objetivo especifico. Para observar la

siguiente ventana se debe hacer clic en el boton Bloque Siguiente VE‘] 0 haga clic en la opcién

Siguiente del menu Bloque.

7} Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Enplorer =8|
Archiva  Edicién  Wer Favoribos  Herramientas  Ayuda ‘ 1’,'
antrés ) - lﬂ &1 . | - Blisgueda ' Favorlbos & | - i (W] - ;1 3
Direccidn I@ http: /037524 -admin-o: 5859 forms frmserviet #Form=guainitéconfig=webuti j Ir
Cougle‘Cv ;IIr *b@ E - | ?:? Marcadores « |9 Pop-ups permitidos | ﬂ?Corrector ortogrifico = | e Enviar av OConFiguraciénv
Archivo  Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda DRAC
(BB RABE 9% REE QI &R (@1 X
-F5 Forma a de

Seleccionar de la lista la
empresa, automaticamente

. / aparece la venta de
La Fundacidn Cerdro Médico del Morte:

La Fundacién Universidad cel Morte consu Ita de aC“VI dad es.
|

-
< »

2. En la ventana de Actividades, el usuario puede observar las actividades de un objetivo

especifico de un convenio indicado. Para ello debera digitar o seleccionar de lista (haciendo clic en

el boton [:I) el nimero del convenio; a continuacion, debera digitar o seleccionar de la lista el o los
objetivos especificos a los cuales desea ver la informacion de las actividades registradas a los

mismos. El signo % indicada TODOS, es decir, si el usuario lo selecciona o lo escribe, la consulta
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traera todas las actividades de todos los objetivos especificos del convenio indicado. Ademas, el

usuario tendra la posibilidad de visualizar las actividades del o de los objetivos del convenio

teniendo en cuenta el cumplimiento en que se encuentra, es decir, las que estan finalizadas, las

que aun estan activas y todas.

Cuando se hayan digitado o seleccionado las tres casillas, el usuario debera hacer clic en el botén

Blogue Siguiente para que pueda observar el listado de las actividades segln los criterios

sefialados.

Direccidn I@j http: [i037824-admin-0:883% Forms FrmservistFForm=guainitéconfig=webuti

Gougle|Cv dlr 4»{‘,‘./" ﬁ - | [k Marcadoresvlgwdb{rns permitidos | ?Cnrre

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Reg) Consulta Herramientas  Ayuda botén Bloque Siguiente % BC

‘2 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer DeSpUéS, de |ngresar el numero del |12 x|
Archiva  Edicidn  Wer  Fawvoritos  Herramientas  Ayuda COﬂVenIO, el (IOS) ObjetIVO (s) i
Qs = ) - A & )| Setmeds raventos €| - 0wl 1B 3| egpecifico (s) e indique el tipo de
actividades quiere visualizar segin
el cumplimiento haga clic en el

(ROE REAEE YT REE RS

?g Forma de Consulta de Actividades 2 (D

Propuesta Convenio: | 300 \kuNNERS\TE DE MONTREAL =]

Si se coloca
el signo %,
cuando haga
la consulta se
mostraran
todas las
actividades
de los
objetivos
especificos
indicados

Ohbjetive Especifico [ = [rapos \ 54 Cumplimiento; |Tadas h

Objetivo Es;ymco/ Actividad X\Depanamento Responsable

[ 3 Filidad Estudiarti Tiquetes aéreos para estudiartes de | B 5 |[PROYECTOS ESPECI| 32793548  |Jesnnie Caicedo’
Ldministracion de Empresas de Quinta
Semestre

[ [ I\I |

Indicar el cumplimiento de
las actividades del objetivo
especifico del convenio: las
actividades activas, las que
han finalizado o TODAS
las actividades.

| \ Digite o seleccione el numero de
convenio luego presioné la tecla
ENTER para pasar a la casilla
| | Obijetivo Especifico.

] X 3

4

o

Para salir de la ventana s6lo debera presionar el botén Salir X o hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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9. MODIFICACION DEL ESTADO DE UN CONVENIO

FORMA: Modificacién del Estado de un Convenio: FZASMEC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASMEC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio o Convenios

=
a los cuales se les va a madificar el Estado. Debe presionar el botén Bloque Siguiente v@; para

continuar con el proceso o si prefiere haga clic en la opcion Siguiente del menu Bloque..

/2 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer =18 x|

Archiva  Edicidn  Wer  Fawaoritos  Herramientas  Avuda | l';'
QAtrés b > d @] N | /':'BL'lsuueda -7 Favoritos 421 | L =T ﬂ 5
Direccidn Iﬂj http:HDS?EZ4-admin-n:EBBQanrms,l’Frmservlet?Fnl = i i bl j Ir

Google|C,v dlr Jr@ E‘ -| OpC|0nes Bloque | "?erector ortogréfico ~ | e Enviar av @Conﬂguracwo’nv
Siguiente =
Editar Opciones Blogue Elemento Regi DRAC

BOYEEAEE PP HEH RIS HEIEIH@IX

"aForma de Modificacion Estado de Convenios FZASMEG 7.2 UN (DESA) [riririrririelelel il il il uner s 8 3%

Seleccionar de la lista el
L—Y| nombre de la empresa y
/ presionar el boton

blogue siguiente \E@

Convenio de:
La Fundacidn Universidad del MNorte v|

-
4 *

2. La siguiente ventana que aparece, muestra automaticamente todos los convenios que se
encuentran registrados en el sistema.
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Qatrss ~ ) - (¢ [2] ;‘J ‘ ) Busqueda - Favarikos {‘\l (= e ﬂ - E
Direccidn I@ http: [ 037524 admin-0: 8889 forms frmservlet ?form=guainitBconfig=webutil j I | Vinculas >
Goog[e“Cv ;IIr *b@ E - | ?:? Marcadores« |Q Pop-ups permitidos ‘ “‘?Corrector ortografica BEnviarav (_> @Conﬁguracwo’nv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda DRAC

B (e B[ [ &1 <k 4

AU (RROD S e G

Mo. Propuesta Convenio: E

Fropuesta

Convenio Ingtitucidn Responsable Estado Guardar
[ 3 DNIVERSITAT FLENSBURG [arela Donado Hatsiia |En Eiaboracién ~|
[ &5 UMvERSITY OF MaNZ | | Activo ~|
| Ah| ‘Unwersldad Frigdrich-Alexandsr Erlangen—l'| ‘Ac‘two '|
[ 13 Hecascn [ [ ctive ~|
[ e UNIVERSITAT HAMBURG [ | Activa 9
[ s DAAD (Deutscher Akademischer Austause activo -
| 16 ‘Unwersita’t Hannower | ‘ Activo '|
| 17 ‘Unwersldad Macional de Mar del Plata | ‘Ac‘two '|
| 18 ‘Llnwersidad Macional de la Plata | ‘En renavacion 'l
| 19 ‘Unwersldad Nacional de Cuyo | \m—'l =

-
4 »

3. Para cambiar el estado de un convenio se debe seleccionar el registro del convenio a modificar y
luego ir a la columna ‘Estado’, la cual muestra la lista de los distintos estados por los cuales puede

pasar un convenio.
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Direccisn I@[ http: /037524 admin-o: 6089 Forms Frmservlet *Form=guainit&conFig=webutil j Ir | Winculos **
Google|c,v jlr *»@ Eﬁ’ - | ﬂ? Marcadores+ |Eh Pop-ups permitidos ‘ 2'} Corrector ortogrifico - | e Enviar av @Conﬁguracwo’nv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC
(BYE RERE %% BER QIE FE ¢ 10X
78 Forma Modificacicn del Estado a un Convenio MEC 7.2 UN (PROD) [-iri- -t =l - ¢ A X R R
Aprobacion OCI _| Lista de opciones de
Mo. Propuesta Conwenio: ] gg;:l::;dn 7| estado de un
Propuesta En Aprobacian Academica ' COﬂVBnIO Hacel’ CI'C
Convenia Institucidn Respaonsakble i Guardar H
[ s UMIVERSITAT FLENSBURG [areia Dmu: Wtaliz r—— e para seleccionar el
| 5 ‘UNIVERSITY OF MAINT | En renovasidn - q deseadO
| 1 ‘Unwersidad Friecrich-Alexandsr Erlangen-r| ‘Activo v| =
| 13 ‘HRK—ASCUN | ‘ Activo v|
[ 14 NVERSITAT HaMBURG [ | ctivo ~|
[ 15 [pAAD (Dewtscher Alademischer Austausc| | ctiva M|E=T]
| 16 ‘Un\versita‘t Hannower | ‘ Activo v|
| 17 ‘Unwersidad Macional de Mar del Plata | ‘Acﬁvo v| =
| 18 ‘Unwersldad Macional de la Plata | ‘ En rencvacidn v|
| 13 ‘Llnwersidad Macional de Cuyo | En renowacitn -

-
4 4

F

4. La ventana permite ver un solo convenio. Para ello presionar el botén Deshacer . para
limpiar toda la pantalla y el cursor apareceré en la casilla No. Convenio. En ésta casilla el usuario
podra escribir un nimero de convenio especifico o seleccionarlo de la lista de convenios o de igual

manera podra dejar la casilla en blanco para listar nuevamente TODOS los convenios.

=
A continuacién, se debe hacer clic en el botén bloque siguiente VE‘] para que se muestre la

informacion ingresada en la casilla.

Si digité un numero de convenio o lo selecciond de la lista la ventana mostrara solo informacién de

ese convenio especifico.
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GOOglE ||Cv d Ir 4. @ ﬁ - | * Marcadares |Eh Pop-ups permitidos | "? Corrector orkografico + @ Enviar &+ (:,, @ Configuracion»

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Begistra Consulta Herramientas Ayuda

Hay dos formas de ver convenios para

(Aaw

Mo. Conwenio: 300 E
Convanio Institugign Respansahle Estado
S  [UNIVERSITE DE MONTREAL [cervantes acosta Guilermo [En aprobacién  ~

modificar su estado:

Deja esta casilla en blanco, luego
hacer clic en el boton Bloque

Siguiente VE‘] y apareceran en

pantalla ~ todos los  convenios
registrados en el sistema.
Digitar o seleccionar de la lista

- - 7 '
(haciendo clic en el boton —I) un
namero de convenio, luego hacer clic

=

en Blogue Siguiente y aparecera
la informacion del convenio indicado.

4

s

Para salir de la ventana so6lo deber& presionar el botén Salir X o hacer clic en la opcion Salir del

menu Archivo.
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10. VINCULACION DEL CONTRATO LEGAL A UN CONVENIO

FORMA: Vincular Contrato a Convenio: FZASRCC
INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASRCC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio o Convenios

a los cuales se les va a asociar su contrato legal. A continuacién debe hacer clic en la opcion

=
Bloque Siguiente VE'] 0 hacer clic en la opcién Siguiente del menu Bloque, para pasar a la

siguiente ventana.

/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer == x|
&rchivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | l';'
OAtrés b > d @] N | ,'-:'BL'lsuueda -7 Favoritos 421 | L =T Qi 5

Direccion IEJ http:HDS?EZ4-admin-u:ESSQanrms,l’Frmservlet?Fcl = i i bl j Ir
Google |G~ ~|r{e &+ Opciones Bloque | "% Corrector ortografico  [wp Enviarax () Configuracidn

Siguiente

Archivo Editar Opciones Blogue Elemento & DRAC
& | B

1@ X

Seleccionar de la lista el
|_—Y| nombre de la empresa y

/ presionar el botén

blogue siguiente VE‘?

Convenio de:
La Fundacion Universidad del Norte v|

-
4 *

2. La siguiente ventana que aparece, muestra automaticamente todos los convenios que se
encuentran registrados en el sistema, junto con el nombre y el nimero de contrato legal que tiene

asignado a la fecha (el cual se puede madificar). Junto al nimero de convenio se puede visualizar

el boton ‘Ver Convenio’ EI el cual permite al usuario poder observar toda la informacion

relacionada con el convenio.
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Archiva Editar Opeones Blogue Elemento Registro Consuita Herramientas Ayuda ORAC
5 IPEG@.I%LVEGI@@I%I%I&Xs[c-l——I@IX
'EanH Relacion Contrato Legal - Propuesia Convenio T T2 UN (PRODG [rlelriririeleleieiele] Al X
Mo. Propuesta Convenio: E‘
Propuesta Asig
Convenio Institucian MNo. Contrato Cont.
’T@|Univarsidad Catdlica cle Sao Paulo | E
| 20 E”CARINTHIA UMVERSITY OF APPLIED SCIEMCES | 2006-02570 E
| 22 @ |Sairrt Mary s University | E
[ 23 [&)[crerug-ascun [ =
[z [S] [ URIVERSITE DE MONTRE AL [ aoosmss [¥]
[ 2 [A|UMVERSIDAD ACADEMA DE HUMANISMO CRis1|  2004-00320 (7]
| 26 EHUnwarsldad de la Frantera Temuco | E
| 28 @|Univarsidad de Concepcion | E
[ 2 [AjouversiaD MavoR | 2oor0srzz [7] |
[ = [S] jurirvERSIDAD DE COSTA RICA [ 200602532 [7]

-
4 4

3. Para vincular un nimero de contrato que se encuentra en el sistema Athena, el usuario puede
registrarlo directamente en la casilla Contrato o podra seleccionarlo del listado, el cual puede

visualizar al presionar el botén Asig. Cont.

Al hacer clic sobre botén automaticamente aparecera una ventana con la lista de todos los

contratos que se encuentran registrados en el sistema Athena. Esta lista aparecera con un botén

(Ver [-{__;:I) gue permitira consultar la informacion registrada en el contrato. El usuario sélo debe

hacer clic sobre dicho botén.
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(BB RAEBEE %% DE@E DI RHEIEI 2@ X Listado de contratos del

sistema Athena

'7_9 Forma Relacion Contrato Legal - Propuesia Convenio = 7.2 UM (PROLDY

Mo. Propuesta Convenio: h
Propuesta Asin
Convenio Institucidn [0l % Lista Contratosiotro-Si A
21 O\ Universidad Catdlica de Sao Paulo
20 Q\ CARINTHIA UNNVERSITY OF APPLIED SCIEMCES 2
) Q\ Saint Marys University | Universidad Catdlica de Sa0 Paulo
23 O, CREPUG-ASCUN Mo. Contrato  Sec. Wer
24 Q\ UNIVERSITE DE MONTREAL 2 ’T E‘ i
25 O\ UNIYERSIDAD ACADEMIA DE HUMARISMO CRIST // 200305817 ’T E‘
26 Q\ Universidad de la Fronters Temuco 0 4 ’T @
28 0\ Universidad de Concepeidn 2008-05513 ’T [_
29 O\ UMIVERSIDAD MAYOR 2 20002601 ’T@ \\ ,
- . os0sses | 0 [ Boton  Ver, que |~
Para vincular un contrato al = ite al i
_ ) permite al usuario
convenio debe ubicar el Mouse en la awosss [0 ) It |
. . 2s-05531 | 0 [ consuftar a
_| casilla No. Contrato en el nimero : inf i6 del
. 2008-05590 ’TE‘ - Informacion e
deseado y luego hag:er doble C'|IC, _ contrato.
para que automaticamente este
numero seleccionado se muestre en _';I
< la ventana de Vinculacion. :
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Mo. Propuesta Convenio: E‘

Propuasta Asig NUmero de
Convenio Institucion MNo. Confrato Cont.
21 [[Universidad Catdlica de Sao Paulo I / contrato  que
20 [8][c4RINTHI UNIVERSITY OF AFFLIED SCIENCES 2005.02570/5/ puede ser

22 @ |Sairrt Mary s University E d | g |tad0 0
2 [&]|crEPuG-ascum = seleccionado
2¢ [ [UNIVERSITE DE MONTREAL 0050561 [¥) de lista

=
i
00703722 [
00602532 7]

26 EHUnwarsldad de la Frantera Temuco

28 @|Univarsidad de Concepcion
2 [&][UNvERSIDAD MaYOR
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|
|
|
|
|
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|
|
|

-
4 4

F

4. La ventana permite ver un solo convenio. Para ello presionar el botén Deshacer . para
limpiar toda la pantalla y el cursor apareceré en la casilla No. Convenio. En ésta casilla el usuario
podra escribir un nimero de convenio especifico o seleccionarlo de la lista de convenios o de igual

manera podra dejar la casilla en blanco para listar nuevamente TODOS los convenios.

=
A continuacién, se debe hacer clic en el botén bloque siguiente VE‘] para que se muestre la

informacion ingresada en la casilla.

Si digité un numero de convenio o lo selecciond de la lista la ventana mostrara solo informacién de

ese convenio especifico.
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A . ..
Convenio Institucian Contrato CoSIri convenio dlgltado en
[ am [X]|UNIVERSITE DE MONTREAL [ zosmism (=) la casilla No.
\ B | - Convenio vy luego
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= - - 0
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Para salir de la ventana solo deber& presionar el botén Salir X o hacer clic en la opcion Salir del

menu Archivo.
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11. MANTENIMIENTO DE USUARIOS Y PERMISOS

FORMA: Mantenimiento de Usuarios y Permisos: FZASUPC
INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASUPC vy presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial muestra los campos ID Usr - Nombre Usr y Estado Usr, por los cuales el

usuario podra listar el o los usuarios segin un estado especifico.

a Dracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer ;lilil
Archivae  Edicién  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','
Qoarss o) - o« (2] n ‘ ) Busqueda - Favarikos {‘\l - da W - @ 3
Direccion I@ http: [i037E24-admin-o: G859 forms frmserylet FForm=guainitéconfig=webuti j Ir
(;oog[B“Cv ;IIr *D@I - | * Marcadores » |Eh Pop-ups permitidos ‘ ?Cnrre(tnr ortografico BEnviar ar /‘_; @Cnnﬁguramﬁnv
=
Archivo Editar Opeiones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda DRAC

FREIEEEEEEN I

EI I EIRE 4@ X

"EFarrna de Mantenimiento de Us PC 7.2UN (D

1D Usuaria: = Estado:

Primer
Usuario Justificacion Antecedentes  Objetivos Institucion Contacto  Responsahles Actividades Estado

| = | | | | M| | v|[activo -
[ = | | | [ | | |

| = | | | | | | |

| =
[

|

|

|

=
=l
=
=

-
4 *

2. Si el usuario desea ver todos los usuarios que se encuentran registrados con algin tipo de
permiso, debe dejar en blanco la casilla ID Usr - Nombre Usr y la casilla estado en Todos, y luego

hacer clic en el botén Bloque Siguiente para que se muestren los resultados.
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1D Usuaria: = Estado:
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Justificacion Antecedentes  Objetivos Institucian Contacto Responsables Actividades Estado
E‘ |Ju||\ard Amador Pierre |Cnnsurtar - ” Consuttar ” Consutar  ~ ” Consuttar  * H Consuttar v ” Consutar v ” Consuttar ” Activa = ‘
| GE36E01 E”Casim Solano Samuel | '” V”CDI‘ISU“EI’ v”Cnnsuhar v” v” '” v”AUIivu v‘
| snanssor [ |Mestra Poko Dina Moditicar = [modtficar = | = [Mociticar < |[Mocificar < |[Modificar  ~ || - | activo -]
| 72285784 E||PajaroRodriguezJoswiu |Modmcar VHMod\ficar v|| V||Modificar vHMDdificar v||Modmcar v” v”Activo v‘

| Al [ | | | | | | | |
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| Al | I I I I | I I |
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3. El usuario podra visualizar todos los usuarios dependiendo del estado en que se encuentre:
Activos, Inactivos o Todos (no importa el estado). Para ello debe hacer clic en la lista de la casilla

Estado Usr para listar las opciones y seleccionar la desea. A continuacion, se deja la casilla Id Usr-

Nombre Usr en blanco y se hace clic en el boton Bloque Siguiente % .
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4. Si desea s6lo ver la informacion de un solo usuario debe digitar o seleccionar la identificacion del

usuario (cédula del funcionario) en la casilla Id Usr-Nombre Usr, no necesita seleccionar ninguna

-
opcion de la casilla Estado Usr, a continuacion debe hacer clic en el boton Bloque Siguiente Eﬂ

para observar los permisos de la identificacion registrada.
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5. Para modificar uno de los permisos (Justificacion, Antecedentes, Obijetivos, Institucion, Primer
Contacto, Otros Contactos y Actividades) 6 el estado del usuario, sélo debe hacer clic en la casilla

correspondiente para listar las opciones permitidas. A continuacién, seleccione de la lista la opcién

deseada y luego presione el botdn Guardar para que sus modificaciones queden registradas en

el sistema.
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6. Para insertar un usuario que no se encuentra almacenado en el mddulo, ejecute la consulta para
gue muestre todos los registros guardados en el médulo y ubique el cursor en la dltima fila, en ella
digite o seleccione de la lista la identificacion e indique que tipo de acceso (modificar o consultar)
se le va a permitir al usuario en las diferentes columnas. Sino se le quiere dar ningin acceso en
una columna, deje la casilla en blanco, esto indicar4 al médulo que para la misma no existira ni

modificaciones por parte del usuario ni consultas en las pantallas del componente Web.
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ID Usuario =l Estado:
Primer
Uszuario Justificacion Antecedentes  Objetivos Institucidn Contacto  Responsables Actividades E=tado
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=

=

=

Ubicar el cursor en la dltima fila y digitar los datos:
identificacion del usuario y los permisos (consultar

o modificar) en

cada una de las columnas.

s

También puede insertar registros utilizando el botén insertar registros de la barra de menu (parte

superior, ver siguiente figura). Y registrar los datos.
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. ., . £ =]
A continuacién, presione el botén Guardar para que sus datos queden almacenados en el

modulo.
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79 Forma de Mantenimiento de Usuarios y Permisos UPC
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1D Usuario:

Usuario Justificacion Antecedentes  Objetivos Institucidn CFnrrLT;itrm Responsables Actividades Estado
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=

=

-
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61



ih SISTEMA DE INFORMACION
UNIVERSIDAD DEL NORTE
Manual de Convenios Internacionales

UNIVERSIDAD
DEL NORTE

12. HISTORIAL DE APROBACION DE CONVENIOS

FORMA: Consulta Historial de Aprobaciones de Convenio: FZISHAC
INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZISHAC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio al cual se le

van consultar todas las aprobaciones por las cuales ha estado. Para continuar haga clic en el boton

Bloque Siguiente v@; o0 haga clic en la opcién Siguiente del menu Bloque.

/2 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer =151 %
Archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | l';'
QAtrés > d E] o | /':'Btlsuueda 7 Favaritos 421 | v il W - ﬂ 3

Direccion I@j Fiktp: 11037824~ admin-0:0869/Formsfrmser vzt opas i £ bk j Ir

Google|C,v dlr +@ E‘ -| OpC|0nes Bloque | "?erector ortogréfico ~ | e Enviar av @Conﬂguracwo’nv
Siguiente =
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Redi DRAC

EREEIEEEEIE I EEIEY T IEEIE I R

N e

’?_E Forma Historial de Aprobaciones Convenios FZISHAC 7

Seleccionar de la lista el
nombre de la empresa y
presionar el botén

blogue siguiente VE‘?

Convenio de
La Funciacidn Universidad del Norte v|

-
4 3

2. En la siguiente ventana el usuario debera digitar el nimero de convenio o seleccionarlo de la

=
lista de valores y hacer clic en Bloque Siguiente VEF para listar la informacion de sus

aprobaciones.
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B B
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Para salir de la ventana solo deber& presionar el botén Salir X o hacer clic en la opcion Salir del
menu Archivo.
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13. APROBACION OCI DE PROPUESTAS DE CONVENIOS

FORMA: Aprobacién OCI de Propuestas de Convenios: FZASAPC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASAPC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenecen los Convenios los cuales
se desean visualizar para realizar las operaciones de aprobacién, desaprobacién, devolucion a

estudio o cargue de flujo de aprobacién por parte de la OCI (Oficina de Cooperacion Internacional).

/2 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archivo  Edicién  Ver  Faworitos  Herramientas  Avuda | ";'
QAtrés Wy d @] :‘_ | /':'Btlsuueda -~ Favoritos €“| W - ﬁ :‘j
Direccisn I@j http: /037824 admin-0:8889 Forms Frmserviet?Form=guainiticanfig=webuti j I
Google|C,v dlr Jr@ E‘ - | * Marcadares- |Eh Pop-ups permitidos | "?erector ortogréfico ~ | e Enviar av @Conﬂguracwo’nv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elermento Registro Consulta Herramientas Ayuda DRAC

(BB AAEE %9 DEE S & XK GIH1@ X

" Forma de Recibo de Prapuesta de Convenios 2 (D

7 Seleccionar de la

lista la empresa y
automaticamente
pasaré a la siguiente
ventana.

La Funciacidn Centro Mécico del Norte
La Funciacion Universidad del Norte

-
4 *

2. En la ventana que se observa podrd visualizar autométicamente el listado de todas las

propuestas de convenio donde el usuario ha enviado para aprobacion de la OCI.
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3 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer =1=1x]
Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f';'
QAtrés > d @] :‘_ | ,'i'BL'lsqueda 7 Favaritos 421 | - ia (W - ﬁ 2
Direccitn Iéj hktp: [ i037824-admin-0:8889Forms Frmserviet?Form=guainitBconfig=webutil j Ir
Google|cv jlr +® ﬁ - | i:? Marcadores = |gl Pop-ups permitidos | %erector ortogrifico = | e Enviar av @Conﬁguracwo’nv
=
Archiva Editar Opciones Blogue Elemento Registto Consulta Herramientas Ayuda ORAC

N R [ & |

(@« EEIREY

Desde Hasta Propuesta Solicitante
Mla. Fecha
Propuesta Solicitante Propuesta Institucidn Tipo Inst.  Tramite Estado
Bl [Dina Mestra Polo [22.A60-2007 [UNIVERSITE DE MONTREAL | Extranjera [Elaboracion [En elaboracidn
“er Propuesta: @ Aprobar: De=zaprobar: @ Devolver & Estudio: @ Cargar Flujo: @
[ 357 Joswill Pajaro Rodriguez | 28-AG0-2007 | [AMERICAN UNIVERSITY OF PARIS | Macional | Elboracion | En elaboracin

“er Propuests: E‘ Aprakbar: Desaprobar: @ Devolver & Estudio: E‘ Cargar Fluja: @I

[ 359 [Pierre Jullard Amador | 03-5EP-2007 | [COLOMBUS UNIVERSITY [ Masional [ Baboracion | En elshoracién
“'er Propuesta; @ Aprobar: De=saprobar: @ Devolver a Estudio @ Cargar Flujo: @
[ 305 Din Mestra Polo | 0652007 [UNVERSIDAD DE NUEVA GRANADA [ Extranjera | Erboracion | En elsboracion

“er Propuests: E‘ Aprakbar: Desaprobar: @ Devolver & Estudio: E‘ Cargar Fluja: @I

[ 306 Dina Mestra Polo | oB-sEP2007  [UnvERsIDA DE JapON | Extranjers | Elaboracion | En elsboracian
“'er Propuesta; @ Aprobar: De=saprobar: @ Devolver a Estudio @ Cargar Flujo: @

-
4 »

En esta ventana, el usuario puede consultar los datos registrados en la propuesta de convenio
(Botén Ver Propuesta EI), aprobar la propuesta de convenio (Botén Aprobar ), desaprobar la
propuesta de convenio (Boton Desaprobar @), devolver la propuesta de convenio al estado de

Estudio para modificaciones por parte del usuario solicitante (Boton Devolver a Estudio EI) 0

ingresar el listado de usuarios que deberan aprobar la propuesta para que luego pueda ser

legalizada en el sistema Athena (Boton Cargar Flujo @).

Boton Ver Propuesta EI: Al hacer clic sobre este botén aparecera la ventana de ‘Consulta de
convenios internacionales’ (FZISCIM) y en la casilla ‘No. de Convenio’ se podra ver el nimero de

convenio sobre el cual se hizo clic. Desde esta ventana para poder continuar debe hacer clic sobre

el botén Bloque Siguiente VE‘] o clic sobre el menu Bloque en la opcién Siguiente.
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a DOracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer - ﬁ'lil
Archiva  Edicién  Wer Favoribos  Herramientas  Ayuda ‘ 1','

Qawss -~ ) - ¢ 2 }J | ) Busqueda 7 Favaritos 441 | (A~ & |“_-| - 3

Direccidn I@ http: f037824-admin-0: 8889 Forms Frmserviet ?form=guainit-onfig=webutil j Ir

Goog[e“G- ;IIr *»@ Eﬁ' - | ﬁ:? Marcadores » |Q Pop-ups permitidos | "?Corrector ortografico - @Enwar aw /_;v @Conflguraclénv
Archivo Editat Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Avuda ORAC
(BYE BEEER R BER @ &IEE ¢4 @X

@ Forma de Consulta de Convenios FZISPCM 7

Digitar o seleccionar de la
lista el nimero de convenio
y luego hacer clic sobre el
boton Bloque Siguiente
Mo. de Convenio: 300 - @
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a Dracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer ;Iilil
archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','

Ontrés )T ﬂ @ . | ,':'BL'lsqueda '~ Favaritos & | g (W] - ﬂ 3

Direccion Iﬁj http: [ 037824 admin-o:8889 Forms FrmservistForm=guainitéacanfig=webuti j Ir
GDUS].E|C' jlr 4;@ E - | i:? Marcadores - |Q Pop-ups permitidos | ﬂ:ﬁ'tnrrector ortogrifico | e Enviar aw @Conﬁguracwo’nv
Archiva Editar Opciones Blogue Elemento Begistro Consulta Herramientas Ayuda DRAC
(@YBEAER ¥ P RER @ B XEIGIH@IX

"2_‘3 Forma de Consulta de Convel

# Convenio m Fecha Propugsts: [22-AG0-2007 Idl. Solicitants: | S0805607 ‘Dina Mestra Polo

Tipo Tramite; [Elaboracian Estado Convenio: [En elaboracion Crgr: | 31205 |OFICINA DE COOPERACION IMTERR

Id. Respansatle | 7472333 \Guil\ermo Cervantes Acosta Activar Visualizacién en ek v/
ier
# Cortrato; | 2005-01581 E Fecha Inicio: Fecha Final | 08-JUL-2005
Iniciz refacisn de convenic: ® Uninorte Institucidn Exterra

Artecedentes Justificacidn Ohijetivos Institucidn Externa Primer Cortacto Representantes Académicos

Artecedentes de la Propuesta de Convenio
Relacion existente entre el Dpto. de Ciencias Basicas Médicas de Uninorte v la Faculté de Médicine de Université de Montréal. =

1

-
4 »

Botdn Aprobar : Este botdén estard activo sélo para aquellas propuestas que no han sido
aprobadas antes por la OCIl y que son enviadas directamente por el usuario solicitante. Cuando el
usuario haga clic sobre éste botén aparecera en la pantalla la Ventana de Comentarios, en la cual
podra escribir toda la informacion necesaria para describir su decisiéon de aprobar la propuesta. Si
presiona el botén OK significa que la propuesta serd aprobada y envianr4d un mensaje al usuario
solicitante con los comentarios registrados en la ventana, si presiona el boton Anular estara

indicando que desea cancelar la aprobacion.
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/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer == =]
Archiva  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda | '.,'
O,qtrés - - d @ .\J| /':" Blsqueda J“ Favoritas €“| (A e W]~ L. ﬂ 5
Direccitn [{&] hitp:/j037824-admin-o:888forms frmser-dst?form=guainiteconfig=webuti B>
GOOS[E“CV dlr +® ﬁ - | * Marcadares |Eh Pop-ups permitidos | "?Cnrrectnr artogréfico @Enviar aw (:,, @Cnnﬁguramn’nv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Eegistro Consulta Herramientas  Ayuda DRAC

(RYE BAAEE %7 BEE QI & XEIEIH@X
R £ 1

*{E Forma de Rec

En este lugar puede escribir todas las
observaciones relacionadas con la aprobacion -
- de la propuesta. Tiene una capacidad de 450 Si desea aprobar la propuesta,
0. 7 . 7 7
brpee|_CATACEETES. Teo e Tama| deberé presionar éste boton.
357 Joswil Pajaro Rodriguez 28-AG0-2007  AMERICAN UNIVERSITY OF PARIS Macional Elakaraci

“er Propuests: Q\ Aprakbar: Desaprobar: @

305 Dina Mestra Polo o e 1 o
7aventana de Comentarios F.

“'er Propuesta; O\ Aprokb
305 Dra MestiaPoo — x| Si desea cancelar la
“er Propuesta: Q\ Ltk \ apI'ObaCIon de . Ia
propuesta presione
308 Dina Mestra Polo i éSte bOtén
“er Propuesta: '-‘L Aprok
312 Dina Mestra Polo ion
Ok 1L Anular }
“er Propuests: Q\ Aprak

-
4 *

Después de presionar el boton OK aparecerd en la pantalla la siguiente ventana, informandole que

la propuesta sefalada fue aprobada y esta en espera de que se le cargue flujo de aprobacién, para

continuar su proceso. Este puede ser ingresado por medio del botén Cargar Flujo @ en el mismo

momento o mas adelante.

ZT Banner

\'3 El convenio #3058 ha sido enviado a Aprobacidn. Debe
cargar el flujo a aprobacion respectivo.
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Boton Desaprobar @: Este botén estard activo sélo para aquellas propuestas que no han sido
aprobadas antes por la OCIl y que son enviadas directamente por el usuario solicitante. Cuando el
usuario haga clic sobre éste botdn aparecera en la pantalla la Ventana de Comentarios, en la cual
podra escribir toda la informacion necesaria para describir su decision de desaprobar la propuesta.
Si presiona el botéon OK significa que la propuesta sera desaprobada y enviard un mensaje al

usuario solicitante con los comentarios registrados en la ventana, si presiona el botén Anular estara

indicando que desea cancelar la desaprobacion.

3 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer =1=1x]
Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f';'
OAtrés > d @] :‘_ | ,'i'BL'lsqueda -7 Favaritos €“| - ia (W - ﬁ 2
Direccitn Iéj hktp: [ i037824-admin-0:8889Forms Frmserviet?Form=guainitBconfig=webutil j Ir
GDDS]B|G' jlr +® ﬁ - | i:? Marcadores = |gl Pop-ups permitidos | %erector ortogrifico = | e Enviar av Conﬁguracwo’nv
=
Archiva Editar Opciones Blogue Elemento Registto Consulta Herramientas Ayuda ORAC

(BYERAAERRE Y7 BEX @ S REI¢I£1@IX
L !l xx
En este lugar puede escribir todas las

observaciones relacionadas con la fnte

desaprobacién de la propuesta. Tiene una Si des; desaprobar la propuesta
capacidad de 450 caracteres. ’

Prol Tomet 7| dEDEra presionar éste boton.

357 Joswil Pajaro Rodriguez 28-A0-2007  AMERICAN UMVERSITY OF PA

Macional El

Wer Propuests: 9, Aprobar: Desaprobar: &3 Ddyolver a Estudio: [Ef Carggr Flujo: {2}

359 Pierre Julliard Amador | [aes S e ¢ i aridn
gaVentana de Comentarios F. 7

“er Propuests: Q\ Aprak

Comentarios:

Si desea cancelar la
desaprobacion de la
propuesta presione
éste botdn.

305 Dina Mestra Palo
Propuesta de Conwvenio Desaprobada por que va existe un cortrio, =2 recomiends revizarlo
Wer Propuests; 9, Aprobs | PEFE anexar nuevas actividades.

306 Dina Mestra Polo

“er Propuests: Q\ Aprak

308 Dina Mestra Polo
Anula

“'er Propuesta; ';L Aprokb

-
4 »

Después de presionar el boton OK aparecera en la pantalla la siguiente ventana, informandole que

la propuesta sefialada fue desaprobada.
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Botén Devolver a Estudio E' Este botén estara activo so6lo para aquellas propuestas que no han
sido aprobadas antes por la OCI y que son enviadas directamente por el usuario solicitante.
Cuando el usuario haga clic sobre éste boton aparecera en la pantalla la Ventana de Comentarios,
en la cual podrd escribir toda la informacion necesaria para describir su decisién de enviar la
propuesta nuevamente al estado Estudio, es decir, habilitarla para que el usuario solicitante realice
las modificaciones relacionadas. Si presiona el botén OK significa que la propuesta sera devuelta
para modificaciones y se enviara un mensaje al usuario solicitante con los comentarios registrados

en la ventana, si presiona el botén Anular esta indicando que desea cancelar la devolucion.

a Dracle Application Server Forms Services - WebULtil - Microsoft Internet Explorer ;Iilil

Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Ayuda | f','

OAtrés > d @] . | ,'-i'BL'lsqueda 7 Favaritos 421 | - ia (W - i_‘b 2

Direccidn Iéj hktp: [ i037824-admin-0:8889Forms Frmserviet?Form=guainitBconfig=webutil j Ir

GDUglE|G- jlr +@ ﬁ - | i:? Marcadores— |gl Pop-ups permitidos | ?Cnrrector ortogrifico = | e Enviar av @Conﬁguracwo’nv
€l En este lugar puede escribir todas las ORAQ

H H -7z Za
observaciones relacionadas con la devolucion % Si desea enviar la oropuesta a
de la propuesta al estado En estudio para que prop

sea modificada por el usuario. Tiene una jnte mod|f|ca0|on_ por_e! usuarto con
capacidad de 450 caracteres los comentarios digitados, debera
' presionar éste boton.

Propuesta Solicitante Propuesta Institucidh
300 Dina Mestra Polo 22-AGO-2007  UNNERSITE DE MONTREAN

Tipo Inst. T
Extranjera Elaborddidn En elaboracidn

“er Propuesta: ;L Aprobar: De=zaprobar: @

357 Joswil Pajaro ROCHOUST oo i e s

“er Propuests: Q\ Aprak ! B
comantarios Si desea cancelar la
358 Pierre Jullard Amador Propuesta de Conwenio Enviada a Estudio \ deVOIUCIén de Ia
ver Propuesta &, Aprob propuesta presione
305 Dina Mestra Polo este bOton'
“er Propuests: Q\ Aprak
306 Dina Mestra Polo idn
Ok ;oL Anular !
“'er Propuesta; -:L Aprokb

-
4 »
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Después de presionar el boton OK aparecera en la pantalla la siguiente ventana, informandole que
la propuesta sefialada fue enviada al estado En Estudio para que el usuario solicitante realice las

modificaciones respectivas.

SCT Banher

J El convenio #3457 fue enviado al estado En Estudio para
rmodificacidn.

Botdén Cargar Flujo @: Este boton estara activo sélo para aquellas propuestas que no han sido
aprobadas antes por la OCIl y que son enviadas directamente por el usuario solicitante. Cuando el
usuario haga clic sobre éste botén aparecera la ventana de Cargue Flujo de Aprobacién que se
muestra a continuacion, esperando que el usuario ingrese los datos de los usuarios que van a ser

aprobadores.
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£} Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
grchivo  Edicién  Wer Faworitos  Herramientas  Awuda | -:,'
eﬂtrés > |ﬂ @ .\J|/‘:'B|35quada f“' Favoritos {4‘ I~ ga (o] ~ [ ﬁ 3
Direccitn I@ http: f{037524-admin-o: G589 Forms frmserviet tForm=guainitéconfig=webuti j Ir
GOCg[C“CV ;Ilr +® 5 - | * Marcadoresw |Eh Pop-ups permitidos ‘ :?Currattur ortografico = BEnviar ar ('_:, @Cnnﬁguratiénv
N
Archivo  Editar Opciones Blogue Elemento Eegistro Consulta Herramientas  Ayuda ORAC

BT EIxE I GIE@X

(BvE AEER %% &

‘B Forma de Rec

Desde Hasta Fropuesta Solicitante
Mo Fecha
Fropuesta Solicitante Fropuesta Ingtitucion Tipo Inst.  Tramite Estado

305 Dina Mestra Polo 06-SEP-2007 UNNERSIDAD DE MUEVA GRANADA Extranjera Elaboracidn Aprobacion OC|

“er Propuesta; R

305 Dina Mestra Polo Sec. |dentificacidn Responsable Tipa Fluja Funcitn iGn
et Propuesta: Q\ ’_| ‘ E”Serle '”Apmba“én '|
L \ =] | |
312 Dina Mestra Palo ’_| ‘ F | ” | ion
“er Propuesta: ;\ ’_| ‘ Fl ” |
L \ M| | |
313 Dina Mestra Polo ’_| ‘ F | ” | iin
“er Propuesta: | @ ’_| ‘ F | ” |
L \ M I |
314 Dina Meztra Polo i
Enviat Fiujo | [ cancelar |
et Propuesta: Q\

En esta ventana se deberd registrar la siguiente informacién en las casillas asi:

Campo Sec.: Se debe escribir un nimero que serd el consecutivo en el que se enviara la
propuesta a aprobacion del usuario registrado en la casilla Identificacién, teniendo en cuenta el tipo

de flujo y la funcién.

Campo Identificacion/Responsable: Se debe digitar el niumero de identificacion (cédula) o

. . w 7 -z
seleccionar de la lista [:l de la persona que se encargara de dar su aprobacion para que la
propuesta de convenio sea legalizada en el sistema Athena. En la casilla Responsable apareceran

los nombres y apellidos del usuario registrado.

Campo Tipo Flujo: En esta casilla deber& seleccionar si el tipo de flujo que se utilizara para el
usuario ingresado en la casilla ldentificacion/Responsable sera en Serie (significa que el usuario
aprobara después o antes de otro usuario siguiendo el consecutivo de la casilla Sec., es decir, si el

usuario tiene en la casilla Sec. el valor 1 sera la primera persona en realizar la aprobacion y luego
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pasara a la siguiente o siguientes personas aprobadoras cuyo valor en la casilla Sec. sea 2) o en
Paralelo (significa que el usuario debera aprobar la propuesta al mismo tiempo que otro aprobador,

para ello ambos deberan tener el mismo valor en la casilla Sec.).

Campo Funciodn: Esta casilla permite indicar que tipo de funcién tendra el usuario ingresado en la
casilla Identificacion/Responsable, Informaciéon (si al usuario se le define este tipo de funcion
significa que él sdlo recibird un mensaje de informacién indicandole que existe una propuesta de
convenio en el sistema) o Aprobacion (si al usuario se le define este tipo de funcién significa que él

recibira un mensaje que le notificarda que debe aprobar la propuesta, éste mensaje llegara segun el

tipo de flujo y la secuencia sefialados para él).

/2 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archivo  Edicidn  Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda | l';'
QAtrés b > d @] .‘ | /':" Blsqueda -7 Favaoritos €“| L =T ﬂ 5
Diteccitn [&] http:/j037624-admin-o:8885Forms Frmser dst?Form=guainitaconfig=webuti B>
GOOSIB|Cv dlr +@ E‘ - | * Marcadares+ |Eh Pop-ups permitidos | A?Cm'rector artogréfico - EEnviar ar @Conﬂguracwo’nv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elermento Begistro Consulta Herramientas  Ayuda DRAC

(BYE PEEE 47 @EE A B MK &H@X

Desde Hasta Propuesta Solicitante
|
Mo. Fecha
Propuesta Solicitante Propuesta Institucidn Tipo Inst.  Tramite Estado
304 Dina Mestra Polo 06-8SEP-2007 UNIWERSIDAD DE MUEWA GRANADA Extranjera Elabaoracian Aprobacion OCl
“er Propuests. 9 w3 Cargue Flujo de Aprobacitn FZ 7 |
308 |Dina Mestra Folo zec. |dentificacidn Responsahle Tipo Flujo Funcién in
Ver Propusst: (@ [1 72168978 [Julliard Amador, Fierre (=][serie ~|[aprobacian |
[2 [ 72288784 [Pajaro Rodriguez, Joswil V. [=][serie ~|[#probacian |
- - 7 3 | 50905607 |Mestra Polo Dina F Serie - ||Infarmacion ~ i
Si presiona este botdn FI I éi ” I
registrara en el sistema W i = I |
los datos ingresados Ol | =l I 1=
| : o

para mas adelante |e|[ | | |

enviar los mensajes de | B 4 Si presiona este boton se
aprobacion segin lo e | [ Cancatar ‘/' borrara lo digitado y podra

digitado. cargar el flujo en otro

{ momento.

v
4| »

Cuando se hayan ingresado los datos de los aprobadores (secuencia, identificacién/responsable,
tipo flujo y funcién), deberd presionar el botéon ‘Enviar Flujo’ para que la informacion quede

registrada en el sistema para que se envien los mensajes a los usuarios aprobadores segin lo
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establecido. Si a pesar de haber digitado la informacion no desea enviar ese flujo, s6lo debe

presionar el botdn ‘Cancelar’ y podra cargue éste en otro momento.

Si presiona el boton ‘Enviar Flujo’ aparecera en su pantalla una ventana que le informa que el se

esta cargando el flujo, sélo debe presionar sobre el botén ‘Aceptar’ para salir de esa ventana.

/3 Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer == =]
Archive  Edicion  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda | l.;'
(@ atrds ) - € 2] n| 0 Bisqueda s Favoritos €2 | SERERT NN
Direccitn [&] hitp:/j037624-admin-o:888 forms frmser-dst?form=guainiteconfig=webuti B>
(;DOg[B“C' jlr 4:@ 5 - | ﬁ Marcadores+ |Eh Pop-ups permitidos | ﬂ:}Cumattnr ortografico = aEnviar aw é, @Cnnﬁguramﬁnv
=
Archivo Editar Opciones Blogue Elemento Eegistro Consulta Herramientas  Ayuda DRAC

(ABYE ReBEE %% @

B & e E 24 @1 X

’{E Forma de Recibo de Propuesta de Convenios
Desde Hasta Fropuesta Solicitante
Mo Fecha
Propuesta Solicitante Propuesta Institucidn Tipo Inst.  Tramite Estado

304 Dina Mestra Polo 06-SEP-2007 UNINWERSIDAD DE MUEWA GRANADA Extranjera Elaboracian Aprobacion OCl

“er Propuests: Q\

308 Dina Mestra Polo

Sec. Identificacidn Responszahle Tipo Flujo Funcidn in
Wer Propuests: @ 1 72168978  Julliard Amadaor, Pierre ¥ Serie ~ Aprobacidn *
2 T 22BETE  PajarD [ Wnrobacion v

S SEMET i X
312 Dina Mestra Polo 3 50905607 Mestra

Wer Propuesta: | A \3 Cargando flujo de aprobacidn...

313 Dina Mestra Palo

farmacion ¥ idn

ion

“'er Propuesta; ';L

314 Dina Mestra Polo ion
Enwviar Flujo Cancelar

“er Propuests: Q\

-
4 *

Después de presionar el botén ‘Aceptar’ emergera en su pantalla una nueva ventana informandole
gue la propuesta de convenio ya ha ingresado al flujo de aprobacion establecido, es decir, se le
enviara el primer mensaje de aprobacion al primer aprobador que se encuentre en la lista segun la
secuencia, el tipo de flujo y la funcién registrados.
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(BB REBRE %% ZBER & & =HE G2 @1 X

Desde Hasta Propuesta Solicitante
Mla. Fecha
Propuesta Solicitante Propuesta Institucidn Tipo Inst.  Tramite Estado

305 Dina Mestra Polo 06-SEP-2007 UNNERSIDAD DE NUEVA GRANADA Exfranjera Elaboracidn Aprobacidn OCI

“er Propuesta: G\

308 Dina Mestra Polo Sec. Identificacidn Responsable Tipo Fluja Funcién ]

“er Propuests; @ 1 72168978 Julliard Amadar, Pietre ¥ Setie ~ Aprobacidn v
2 Ad

312 Dina Mestra Polo 3 = ion

Wer Propuests: 4 \j La Propuesta de Corwenio Mo, 305 ingresd al lujo de
aprobacidn

313 Dina Mestra Polo ion
“er Propuests: Q\

314 Dina Mestra Polo ion

Enmviar Flujo Cancelar

“'er Propuesta; Q

-
4 »

Para salir de la ventana sélo debera presionar el botén Salir X 0 hacer clic en la opcién Salir del

menu Archivo.
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14. MODIFICACION FLUJO DE APROBACION DE CONVENIOS

FORMA: Modificacién Flujo de Convenios: FZASMFC

INGRESO: Escribir en el campo de Acceso directo (Ir A ...) FZASMFC y presionar la tecla ENTER.
PROCEDIMIENTO:

1. La pantalla inicial que aparece, solicita la Empresa a la cual pertenece el Convenio al cual se le

va a modificar el flujo de aprobacion. Automaticamente seleccione aparecera en su pantalla una

nueva ventana.

3 Oracle Application Server Forms Services - WebUtil - Microsoft Internet Explorer - ﬁllil
Archivo  Edicidn  Ver Favorbos  Herramientas  Ayuda ‘ .’,"

Qs - ) - [+ 2 o | ) Busqueda -7 Favaritos &%) | - o (W] - B3

Direccién [{&] http:}j037824-admin-o:8883 forms{frmser et form=guainitaconfig=webuti &

Google|[Gl~ i d @ B - | £y marcadores |G Fopps permitdos | %5 Corractor crtografica ~ s Envir v () Configuracién
Archivo  Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayvuda DRAC

(aw wa«a@lmﬂw@-@w%[%w ¥ [ G 31@1 X

'EFIIrIrH Modificacion del Flujo de un Convenio FZA

Seleccionar la empresa a la
: : |_—Y| cual pertenece la propuesta
La Fundacidn Centro Médico del Morte .
La Fundscidn Universicad del Morte de COnVen|0 que Se Ie Va a
- cambiar el flujo.

=
4| »

En la nueva ventana se observara las casillas ‘Convenio No.” y ‘Aprobador’. Podra realizar la
busqueda por eso dos criterios. Si desea modificar el flujo de un convenio especifico, solo debera
escribir o seleccionar de la lista el nUmero de convenio, si desea por el contrario desea ver primero

los convenios registrados a un aprobador especifico debera escribir la identificacion del mismo o

o
seleccionarla de la lista. Seguido, debe hacer clic en el botén Bloque Siguiente VE'] o hacer clic en

la opcién Siguiente del menud Bloque.
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Se mostrara en la ventana los datos del convenio o del aprobador digitado. Para modificar el flujo,

"
debe seleccionar el convenio y luego hacer clic en el botén ‘Ver Flujo’ G

3 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer == x|
Archiva  Edicidn  Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda | ","
Qatras -~ ) - €] 2] bl ) Biisqueda 7 Favaritos 421 | (2~ i Wl - [ & 3
Direccitn I@ hktp: [ i037824-admin-0:8889Forms Frmserviet?Form=guainitBconfig=webutil j Ir
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(BB REBRE %% EERE & &% FE ¢

’7_9 Forma Madificacion del Flujo de un Convenio FZ#

—:E:—[@

.

¢

Carrvenio Ma.: 305 I Aprobador d
ver
Canvenio Institucidn Solicitante Tramite Flujo

|urarvERSIDAD DE NUEY A, € Mestra Poio Dina ELABORACION

|»

8.2 2 8 2

4

-
4 »

Se visualizara en su pantalla una nueva ventana que muestra la informacion del flujo de aprobacién
de todos los aprobadores registrados para ese convenio, informando si éste aprobd o no la
propuesta.
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/3 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer == x|
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'Eme-: Modificacion del Flujo de un Convenio FZA

Corvenio Mo.: ans E Aprobador:| ‘ EI
Convenio Mo.: 305
Indicador
Sec.  Id. Aprobador Tipo Flujo Funcidn Aprobacign Modificar
|T |?21 E3973 |Ju|||ard Amador, Fierre [T|Ser|e '”Aprobaclén '”Sln Aprabar @
’T |722887E4 |Pajar0 Rodriguez, Joswill . [T | Serie - | | Aprobacidn T ”Sin Aprobar @
| FC_ Jonsor 9]
[ | = I | ®J
L | [ I | ®
[ | [ | | ]
- — 2 I ®]

-
4 »

Se ubica el cursor en el aprobador al cual se desea modificar en el flujo y se presiona el boton

‘Modificar’ ﬂ En ésta ventana podra modificar el usuario aprobador dentro de la lista, mas no
podra cambiar la secuencia, el tipo de flujo o la funcion. Cuando presione el botén ‘Modificar’ las
casillas ‘ld.” y ‘Aprobador quedaran en blanco esperando que se digite o seleccione una
identificacibn para un nuevo usuario aprobador, escriba o seleccione la identificacion y
automaticamente aparecera en su pantalla un mensaje donde se le pide que confirme si desea

modificar realmente a ese usuario aprobador o no.

T Banner [-ri-

i Ha modificado uno de [os aprobhadores desea continuar
?
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Si presiona el botén ‘No’ la informacién del usuario aprobador quedara igual, si presiona ‘Si’ podra
visualizar el nombre del usuario aprobador de la identificacién digitada y se modificara en el

sistema. Para confirmar estos cambios debera presionar el botén Guardar =]

Para salir de la ventana so6lo debera presionar el botén Salir X o hacer clic en la opcion Salir del

menu Archivo.
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15. CAMBIO DE CONTRASENA DE BANNER

Para cambiar su contrasefia de Banner debera estar en la pantalla principal y hacer clic en la

opcién Cambiar Contrasenfia.

‘2 Oracle Application Server Forms Services - WebULil - Microsoft Internet Explorer =11 x|

Archivae  Edicidn Wer  Faworitos  Herramientas  Ayuda ,"
Quss - O - 4 & G crams € | wo &3 Haga clic sobre este
onegein | 12 ' : enlace para modificar

Blsqueda

Google |G~ Ir 4 - i:? Marcadores— Pop-ups permitidos Corrector orkografico « Eff ~ cidnw
o | Aries | |EJ k4 5 |a contrasefia
Editar Opciones Blogue Elements Registra Consulta Herramientas Ayuda k ORAC
J EEERE I =g [ E k14 1@1X
ru1unu|1ur|u|-1\ GUAGNMMLU 7.2 (DESA) - Migrcoles Septiembre 05, 2007
Ir A, [*] Bierwenido(4), DMESTRA Productos: B Mend | Mapa de 5| Ayuda
CIMi Banner Mis Enlaces
|ASCT Banner
I Sistema AURORA Cambiar Contrasefia
[ Desarrollo/Ex-Alumnos Leer Mensajes de Banner
[8]Sistema SIRIUS Enlace B .
I Recursos Humanos. tare Fersona
[ General

Enlace Personal 2
[IMeni del Sistema de Recursos Tangibles

Enlace Personal 3
[IMenii de Parametros del Sistema SIGHUS

Enlace Personal 4
Enlace Personal &

Enlace Personal B

i Institucidn

Envio de Mensajes de Banner

4

En la ventana que aparece a continuacion mostrara su ID de Usuario y la Base de Datos
(Database) al cual usted se conecta cuando ingresa a Banner. Podra observar ademas las casillas:
Contrasefia de Oracle, Nueva Contrasefia Oracle y Verificar Contrasefia, las cuales estaran en
blanco para que usted registre informacion en ellas. Las casillas de contrasefia por su seguridad no
se podrén observar al momento de digitarlas, se observaran caracteres asteriscos (*) por cada
caracter que usted escriba.

En la casilla Contrasefia de Oracle debe digitar la contrasefia que usted utilizé al momento de
ingresar a Banner.

En la casilla Nueva Contrasefia Oracle debe escribir la nueva contrasefia que utilizara la préxima
vez que se ingrese a Banner.
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En la casilla Verificar Contrasefia debe registrar la misma contrasefia que escribié en la casilla

anterior.

<} Oracle Application Server Forms Services - WebUEil - Microsoft Internet Explorer =181x]
Archiva  Edicién  Wer Favoribos  Herramientas  Ayuds ‘ '|','
GAtrés - - |_] E] o | ,'i'BL'lsqueda ~% Favoritos \{ﬂl - i (W] - ﬁ 3

Diregciénli £ -3 forms|frmservlet?form=guainiticonfig=wsbuti ﬂ Ir
Google ‘ G ;I Ir 4» @ E{i’ - | ﬂ? Marcadores » |@ Pop-ups permitidos | "? Carreckor ortografico - B Enviar av @ Configuracion+

Archiva Editar Opciones Blogue Elemento Registro Consulta Herramientas Ayuda ORAC

(BYE REBE %% ZEBX & & BFE ¢4 @1X

Presione este boton : -
para hacer el cambio Presione este botdn

de contrasefia para  cancelar su
cambio de contrasefa

y salir de la opcion a la
¥ Farma de Cambio de Contrasefia Orac 7.0 (DES. ek rE ventana pl’inCipa| de
Banner

ID Usuario Oracle: [prESTRA \
Contrasefia de Oracle: rresnns \ /
Base de datos: |DESA

nsanan \

=

Nueva Contrasefia Oracle:

Verificar Contrasefia:

-
4 »

Para modificar su contrasefia debera presionar el botdn ‘Aplicar cambio de contrasena’ El y
autométicamente aparecerd en su pantalla un mensaje informandole que su cambio ha sido

realizado.
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Mensaje que aparece
después de utilizar el
boton Aplicar cambios
de contrasefia

D 7.0 {DESA)

ID Usuario O

Contrasefia

\"3 Contrasefia modificada, reconectando

il

Presione el botdn OK en el mensaje para salir de la opcion de cambio de contrasefia y regresar a

la ventana principal de Banner. Cuando ingrese nuevamente al sistema de Banner deberé digitar la

contrasefia que escribio.
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16. GUIA RAPIDA

Men( Parametrizacion de Convenios: Gestién de Elaboracion

Mantenimiento de estados de
convenios - FZASEPC

Mantenimiento de objetivos
especificos de convenios -
FZASOBE

Mantenimiento de usuarios y
permisos - FZASUPC

Menu Operacién de Convenios: Gestion de Elaboracién

Crear una propuesta de convenio
- FZASMPC

Modificar estado de un convenio
- FZASMEC

Vincular contrato legal a
convenio - FZASVCC

Crear actividades a objetivo
especifico de un convenio -
FZASAOC
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Menu Operacion de Convenios: Aprobacion

Aprobacién OCI para convenios -
FZASAPC

Modificar flujo de aprobacién
convenios - FZASMFC

Men( Consulta de Convenios:

Consulta de convenios -
FZISPCM

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

|

| Consulta de actividades de
' convenios - FZISAOC
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Consulta historial de
aprobaciones de convenios -
FZISHAC
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