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. DESCRIPCION DEL SISTEMA

Herramienta de apoyo al proceso de catalogacion de informacion asociada a la
Fonoteca de la emisora UniNorte FM Estéreo.

. OBJETIVOS DEL SISTEMA

Centralizar el proceso de catalogacion del material fonogréafico de la emisora
UniNorte FM Estéreo.

. A QUIEN VA DIRIGIDO ESTE MANUAL

Este manual esta dirigido al usuario administrador del sistema.

. CONTENIDO DE ESTE MANUAL

Este manual presenta en detalle cada una de las funcionalidades del sistema y
la forma de operar en él. Ademas, se presentan los posibles errores y las
respuestas a las preguntas que con mas frecuencia puede plantearse un nuevo
usuario del sistema.
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5. DETALLES PARA LA CONEXION
5.1.Como Ingresar al Sistema

El usuario debe ingresar al enlace http://campano.uninorte.edu.co/ y en el
dirigirse al link Acceder, como se muestra en la siguiente imagen:

UNIVERSIDAD Uninarte Fr.1.Este'r?0
DEL NORTE RepositorioGeneral

Buscar en DSpace
[

Lrl DSpace Frincipal >

Busqusda avanzada

Listar Fonoteca, Uninorte F.M. Estéreo.

Todo DSpace

= Comunidades &
Buscar en DSpace

Introduzea el texto & buscar en DSpace

5 Buscar]
-+ Series! Edicionas
% Formas Musicales
Comunidades en DSpace

Mi cuenta Efj2 una comunidad para Fstar sus coleceiones
@ Anuncios e identificaciones
= Coleccién Musical
- Degisiro Memoria
Series y/o programas
RSS Feeds
3 RSS 1.0
| RSS20

DSpace software copyright © 2002-2012 Duraspaca
Contacto | Sugerencias

El usuario para ingresar al repositorio, debe escoger el método de acceso
“Autenticacion mediante LDAP

UNIVERSIDAD Uninorte FM.Esle'r?n
DEL NORTE RepositorioGeneral

Buscar en DSpace

[
L DS pace Frincipsl >

Busqueda avanzada E=coger nombre de usuaric >

Escoger un método de acceso

Acceso mediante:

Listar

Todo DSpace

i Autenticatidn mediante confrasefa /

- Comunidades & ALtenticacitn mediants L DA e
colecciones

- Titulos
- Series/ Ediciones

-+ Formas Musicales

DSpace software copynght & 2002-2012 Duraspace
Contacto | Sugerencias
Mi cuenta
- Acoeder
- Registro
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Debe ingresar con su Identificacion/Usuario y contrasefia Uninorte como lo
muestra la siguiente Imagen:

UNIVERSIDAD Uninorte FM Estéreo
DEL NORTE RepositorioGeneral

Buscar en DSpace

Ir -
DSpace Principal >
Busqueda avanzada Accader >

cceder a DSpace

Listar
Nombre de e
Todo DSpace wsuario: camilos )

) Comimidades & Contrasefia: S—
¥, ositores
o TEEIRTEES Acceder| /

- Titulos
-+ Senes/ Ediciones
-+ Formas Musicales

Mi cuenta
v Acceder DSpace software copynght & 2002-2012 Duraspace
. Contacto | Sugerencias
-+ Regisiro

5.2.Como cambiar la clave

Para cambiar la clave el usuario debe dirigirse al panel de la izquierda y en
la seccion Mi cuenta, Ingresar a: “Perfil”

Mi cuenta

-+ Salir

-¥ Nyids.

Aparecera un moédulo Modificar Perfil, en el cual debe dirigirse a la seccion
seguridad para cambiar la contrasefia y luego hacer clic en el boton Modificar
Perfil

Seguridad

Opcionalmente, puede elegir una contrazeria nueva tecleandola en
a casilla superior y verifizana en la segunda easilla. Deberia tener
al menas sais caracterss.

Contrasena:

Repita para
confirmar:

Modificar parfil
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6. ADMINISTRANDO ITEMS

Como usuario administrador, tendra la capacidad de agregar, aceptar, rechazar
o editar items que se agreguen al repositorio. Podré acceder a estas opciones
desde la pantalla inicial al entrar por el link Envios.

Mi cuenta

[x}

alir
arfi

:

Al acceder a este link, la siguiente pantalla que encontrara sera como la que
vemos en la imagen:

m

Envios & tareas del flujo de trabajo
Envios no terminades

Estos san los anvios parcisles de ftems qua no han sido completados. Podris comenzar otro envie

Titulo Coleccitn Remitents

2015-08-21
[

P
2017-08-08

En esta pantalla se veran varias listas:

Envios para revisar: Son los nuevos items que se han agregado y deben ser
aprobados.

Tareas: Seran aquellos item que se han enviado al repositorio y que el
administrador actual ha decidido tomar para revisar y dar el visto bueno.

Envios sin finalizar: Seran aquellos items que se empezaron a agregar por el
administrador, pero cuyo envio no se concluy6

Envios en proceso de revisidon: Seran aquellos items que se enviaron, pero aun
no han sido aprobados por un administrador.

6
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6.1.Agregar nuevos items

Desde la pantalla Envios, se hace clic en el boton Comenzar nuevo envio

Envios & tareas del flujo de trabajo
Envios no terminados

Estos son los envios parciales de items que no han sido completados. Podria comenzar otro envio .

Esto lo llevard a la pantalla del asistente para nuevo envio, donde se elegira la
coleccion a la cual se desea agregar este item

Envio de items

—5eleccione una coleccian...

Coleccion: Seleccione una coleccidn... r
Siguiente

En caso de obtener un error o que la aplicacién no nos permita agregar nuevos
items, se debe verificar, primero, que exista alguna coleccién y segundo, que se
tengan los permisos para agregar items a esta. Una vez seleccionada la coleccion
damos clic en siguiente y seleccionamos la opcion El item tiene més de un fichero,
y en caso de que deseemos agregar mas de un titulo al item, seleccionamos la

opcién correspondiente:

Envio de items

Pregunias iniciales| —; [Deseribil| 3 [Deseribif] —, [Subir | s [Revisar| — [Licengia| s [Completar

—Preguntas inicial
Miltiples titulos: ’

Publicado: ’

‘Guardar | Salir| [Siguiente >
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En el siguiente paso se empiezan a llenar los campos del item segun el tipo de
envio, ya sea musical o producciones propias de la emisora:

Envio de Album Musical

Envio de items
|Pregunias iniciales| — |Describir| ;. |Describir . [Subir | . |Revisar| . |Licencia) —; [Completar|

= Describir el item

Autor! d
Compositor: ntrod: mbre del autor! cot

Intérpretel
Colaborador:

Introduzea el nombre ded inte:

Cobertura
Espacial
Fecha Derechos v
de Autor: Aia =
Introclurn s fecha de los denech
Fecha de v
Creacidn: Afa Mes Difa
Intochurn s fecha de creacicn.
Fecha de v

Publicacién: =
Introduer |a fecha de publicacion

Titulo:

Serief Edicion:
ntroduzca |3 serie o edicion

Otros Titulos
Sielftem
Cédigo COU
Juzca el codigo COU asociado
Lengua;

[ Anterior| [Guardar | Salir|[Siguiente =|

Envio de Produccién Uninorte FM Estéreo

Envio de items
Preguntas iniciales| _; [Deseribir| s, [Desenibir] _, [Subir | ;. [Revisar| _, [Licencia] —, [Completar]

r~ Describir el item
Realizador:
ambre gz

Colaborador:

Introduzea el nombre de:

Entrevistado:
roduzea & nombre del en

Entrevistador d
troduzea &l nombre del entrevistagor

Cabertura

Espacial: e

Fecha de v

Publicacion

Titula:

Cédigo CDU:

Lengua:

< Anterior| |Guardar / Salir |Siguiente >/




MANUAL DE USUARIO ADMINISTRADOR
Repositorio Digital — Fonoteca

Envio de items

[Pregunias inicisles| s [Descnbir| s [Desenibif| s [Subir | . [Revisar] —; [Licencia] s, [Completar

r— Describir el item

Resumen:
£
nt | resum
Tabla de -- Freddie
Contenidos Freeloader --
Movin' along -- Mi
cosa -- For 211 we
Tamafio/
Duracion
Medio
Derechos de Uninorta FM_Estérso ¥
Acceso: Seleccione los dereches de accese

Derechos de
Autor:

Seny Music

Codigo de 28233700

B ntroduzca el codigo de barras
Caédigo de Barras

relacionado:

Nimero OCLC: 82154418

niroduzca el Nmers OGLC (Online Computer Library Canter
Forma Musical:
ﬁidd
Jazz
Remove selectad,
Categorias vocabulario

| Anterior| [Guardar / Sali|Siguiente |

Una vez agregados los campos necesarios el siguiente paso serd agregar los
archivos, para ello Se debe seleccionar el archivo y luego agregar una descripciéon
del mismo, en ese campo de descripcion se llena de acorde al formato al archivo
gue se vaya a subir al repositorio:

Envio de items

|Preguniss inicisies| _; [Describir| — [Deseribi| — [Subir | s, [Revisar| s [Licencia] ; [Completad]

r— Subir fichero(s)
Fichero:

Bloque:

Descripeion del [mp3
fichero: 5

|Subir fichero y afiadir otro mas|

| Anterior| |Guardar | Salir||Siguiente =|

Al dar clic en siguiente se vera la opcion de para revision general de toda la meta
data que se acaba de subir. y también se tendr& la opcion de regresar y agregar
otro fichero. Se pueden agregar tantos archivos como se desee.
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ERVIC de Items

Fregunitas iniciales| s, [Describir| . |Deseribif s [Subir | . [Revisar|  |Licencia| . [Completar|

Revisar envicr
Preguntas iniciales
Multiples titulos: =

Fublicado: S
Comegir alguno de estos|

Describir el item

Autor! Carlos Vives
Compaositor:

Intérpretel Carls vives
Colaborador:

Cobertura Miami Florids
Espacial:

Fecha Derechos 2018-08-01
de Autor:

Fecha de 2018-03-15
Creacion:

Fecha de 2018-08-14
Publicacion:

Titulo: Vaya vaya
Cddigo CDU: Jazz. 03
Lengua: Espafick

Comegir alguno

Describir el item

Tabla de -- Freddie Fresleader — Movin® along - Mi cosa — For 3l we know -

Contenidos: The way you look tenight - The way you look tenight - Yesterday's
child -- Gano — Dangerous - Lolits - Blues riff - Blues riff —
Maoanin’ —

Tamario 73 min; 50 s=3.

Duracisn:

Medio: 1 CD Rom, {73 min., 50 ==g.) digital, estereo, 4 34 plp.

Derzchos de

Acceso:

Derechos de Sony Music

Autor:

Cadigo de 28833700

Barras:

Nimero OCLC: 252184418

Forma Musical: Jazz

Comegir alguno de

Subir fichero{s)

nda El Recodo La mejor de todas mp3 - MP2 {Conocido)

Comegir algunc de éxtos|

e Ao (Guardar /Sl Siggieni >

Si todos los campos estan correctos se puede pasar a conceder licencia para
terminar el envio y luego se llegara el final del asistente, haciendo clic en completar
envio.

Envio de items

Preguniss s [Desciis ., Dascibi]  [Subir | [Ravam| , [[osncil s [Compleiar
Licencia de distribucian
Queda un iitimo paso:

Conoeda Ia livendia de distibusién esténdar selecsionando ‘Conosder feencis’

5302 reproduc, SBUEr y dEStABUIF SU envia 3 trave:

mundo, necssitamos sy conformidad =n los siguientes tErmincs

pulsando ‘Completar envic’.

NOTE: PLACE YOUR OWN LICENSE WERE This sample license is provided for informational purpeses only.
NON-EXCLUSIVE DISTRIBUTION LICENSE

By signing and submitting this license, you (the author(s) or copyright owner) grants to Dspace University (DSU) the non-exclusive right to reproduce, translate (as defined below), and/or distribute your submission
(including the abstract) worldwide in print and electronic format and in any medium, including but not limited to sudio or wi

You agree that DsU may, without changing the content, translate the submission to any medium or format for the purpose of preservatmn.

vou alsc agree that Dsu may keep more than one copy of this submission for purposes of security, back-up and preservation.

You represent that the submission is your original work, and that you have the right to grant the rights contained in this license. Vou slso represent that your submission does not, to the best of your knowledge,
infringe upon anyone's copyright.

If the submission contains material for which you do not hold copyright, you represent that you have obtained the unrestricted permission of the copyright ouner to grant DSU the rights required by this license, and
that such third-party owned material is clearly identified and acknowledged within the text or content of the submission.

IF THE SUBMISSION IS BASED UPON WORK THAT HAS BEEN SFONSORED OR SUFPORTED EY AN AGENCY OR ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU REPRESENT THAT YOU HAVE FULFILLED ANY RIGHT OF REVIEW OR OTHER OBLIGATIONS REQUIRED BY SUCH
CONTRACT DR AGREEMENT.

DSU will clearly identify your name(s) as the author(s) or owner(s) of the submission, and will not mske any alteration, other than as sllowed by this license, to your submission

Sitenz slguna duds sotre I3 fioencia, par faver, cenizcie son =l administrad

Licencia de ‘Cancader
distribucion.

[< Arteriod [Gusrdar | Sair Complstar el savio

Envio completado
Su envio pasars por o fujo e yabajo desigrado para a coieccién 2 1a que I esté enviando. Recibirs una notfsacién wia comeo electrd pronta como s enwio forms p =

in probiema con el envio, También puede veriicar el estado de su envio accediendo 3 a pégina M DSpace:

e

Irals doin:

[Envar otro ftem|

A partir de aqui uno de los encargados de verificar los archivos enviados, aprobara
o rechazara lo enviado.

10
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7. CONSULTANDO ITEMS

Las principales formas de consultar los items almacenados en el repositorio son:
La caja de busquedas avanzadas de la pagina inicial, O los menus de la barra
de navegacion a la izquierda de la aplicacion:

Tipa de bisqueda

Ordensr fems po|pernencs

Si se utiliza la caja de busqueda avanzada de la pagina inicial, se podran realizar

busquedas complejas concatenando diferentes tipos de busqueda como autor,
titulo y descripcion.

Dependiendo de los campos que se llenen, aparecera abajo con los resultados
de la consulta:

Resultados de la busqueda

Tom pra dois

Antonio Carios Jobim
Elis Regina: Sylvia Tg
Hu

; 5 elles
lel Mundo; Bossa nova (M

Elis & Tom

Si se hace clic sobre el titulo del item podra acceder a la informacién de este,
siempre que se esté autorizado para ello.

Au ositar:
Intérpretef Colaborador-
Cédigo COU

Forma Musical:

Resumen

Ficheros en el item
Ficheras Tamaiio Formato Ver
1. Este Seu Olhar-36 Em Teus Bracos mp3 5.321Mb mp3 audic P 000/0:00 @
VerAprir

2. Fotografiamp3 s.283M0 me3 audio » 000/0:00 @

VeriAbrir

11
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En esta pantalla se puede ver un breve resumen del item, sus ficheros y la
posibilidad de ver el registro en Dublin Core completo.

Tom pra dois

Mostrar el registro sencillo del ftem

do.contributor author
do contributor other
do contributor other
do.coverage spatisl
de date accassioned
de date avsilsble

de date copyright
de.date jssued
de.identiieruri
dc.description abstract

dc.description taslecicantenis

do format extent
do format medium

de langusgaiiso

de relation ispartofseries

detite.alternative
de.rights.hokder
do.identifier classification
do relation classfieation
do subject edu

Antanio Carlos Jobim
Elis Regina

Syhvia Telles

Eureps

2018-04-06T21:06:022

2016-04-06T21:06:022

2008

2008

hitp:/icampanc.uningrte edu.coinandie 123456788/5140

Este Seu Olhar-56 Em Teus Sraces [ Licio Alves. Syhviz Telles~ Fotografia | Antenio Carles Jobim, Slis Regna~ Imagina [ Médnica Salmase, Chica Suarque~ Falanda De Amar / Quarteto em Cy, MPE-4-- Agus De Beber / Antonia Carios Jobim, Asiru
Gilbarie-- Samba De Maria Luisa / Maria Luisa, Danial Jobim-- The Girl From Ipansema / Jeda Gilberio, Astrud Gilberta, Stan Gatz- Ancs Dourades / Antenia Carlas Jabim, Chica Buarous-- Carcovade / lthamara Keoarax, Os Cariocas-- Por Toda 3 M nl's vida

I Paula Maralanbaum, Jaques Morelenbaum, Antonio Carlos Jobim-- Dindi-Se Todos Fossem Igusis s Vooci-Eu Sai Qus Vou Te Amar / Quartets em Cy, MPB-4-- Passarim / Nova Bands, Antonio Carlas Jobim— Eu T Amo [ Telma Costa, Chico Buzrque—
Reirato Em Bracko E Prato / Rosa Passes, Cristavdo Basios-

48:44 min
1.GD Rom (48 min - 44 sag) : Stereo 4 24 plg
en

Grasilairo

Uninorte F.M. Estérec

817208478

Musica del Mundo.

Bassz novs (Misics)

Misica ~ Brasi

Tom pra dois

Tom for two

Universal Music

802402407883

802517482487

Mmundo 748

Si se hace clic sobre Comunidades en la barra de navegacion, este llevara al
usuario a un listado de todas las comunidades, subcomunidades y colecciones
de repositorio:

Comunidades en DSpace

Elija una comunidad para listar sus colecciones

Anuncios e identificaciones

Anuncios externos
Anuncios internos Uninorte
Identificaciones emisora

Coleccion Musical

12

Clasica - Variada
Jazz

Musica Clasica
Musica Colombiana
Musica del Bamroco
Musica del Renacimiento
Musica del Siglo XX
Musica Medieval
Musica Romantica
Rock

World Music

Coleccién Digital

Clasica - Variada (D )
Musica Clasica (D)
Musiea del Barrecs (D)

Al im— sl Bma—amissinaba § P
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Una vez seleccionada la coleccion que se desea consultar, se mostrara la
posibilidad de buscar dentro de esta, o havegarla organizada ya sea por titulo,
materia, autor o fecha de publicacion en el repositorio. Esta pantalla mostrara
ademas los envios recientes a esta coleccion

Jazz
Listar por

Autores/ Compositores
Intérpretes’ Colaboradores
Titulos

Senes/ Ediciones

Formas Musicales

Busqueda en esta coleccién:
Irj

Elsqueds svanzads

Enviar un item a esia coleccion

Envios recientes

Vaya vaya
Carlos Vives
Carlos vives
Jazz
The Complete Riverside Recordings, Disc 12
Wes Montgomery
Varios Arfistas
Jazz - 1951-1960; Jazz - 1861-1870; Jazz
The Complete Riverside Recordings, Disc 11
Wes Montgomery
Varios Arfistas
Jazz - 1951-1960; Jazz — 1961-1970; Jazz

The Complete Riverside Recordings, Disc 10
Wes Montgomery
Varios Artistas
Jazz - 1931-1960; Jazz - 1961-1870; Jazz

The Complete Riverside Recordings, Disc 9
Wes Montgomery
Varios Arfistas
Jazz —- 1951-1960; Jazz - 1861-1870; Jazz

8. MANEJO DE ERRORES

8.1.Errores internos del sistema

Si se encuentra ante un error como el que se muestra en la imagen siguiente,
lo ideal es tratar de ponerse en contacto con el administrador del sistema
procurando siempre dar todos los pasos necesarios para reproducir el error, lo
cual facilitard mucho el diagnostico y solucion de este.

Internal System Error

The system has experienced an internal error. Please try to do what you were doing again, and if the problem persists, please
contact us so we can fix the problem.

Leave a message for the DSpace at My University administrators.

Go to the DSpace home page lk

Al generarse un error de estos a su vez se le enviara un correo al
administrador del sistema con los datos del error para que este pueda analizar
las posibles causas del fallo.

13
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Para el siguiente error, ocurre cuando ya se ha ingresado y abres otra ventana
para abrir el mismo envio, por ello se debe tener en cuenta no abrir varias
pestafias o ventanas del navegador para ingresar al mismo envio:

An error has occurred

Irapégina principal DSpace

| orgmozilla javascript EcmaError: TypeError: Cannot call method " getCollection” of null (resource:/aspects/Workflowworkflow js#125)
| TipeError - context: resowree://aspects Workflow workflow,js - 125:0

Cocoon stacktrace [show]

Java stacktrace [show]

Java full stacktrace [show]

The Manakiz interface of the DSpace digital repository software.

8.2.No se pueden agregar items

En este caso debe verificarse que se tienen los permisos necesarios para
agregar items al repositorio, también debe tenerse en cuenta que ya se hayan
creado colecciones en el sistema.

8.3.El sistema no permite registrarse
Verificar que un administrador ya haya agregado al sistema a este usuario y
gue se hubiese recibido el correo con las instrucciones de registro.

PREGUNTAS FRECUENTES

¢, Qué son las comunidades y las colecciones de Dspace?

Las comunidades son grupos en los cuales se organiza la informacion que se
agrega a Dspace. Estas a su vez contienen colecciones, las cuales contienen
items o archivos que los diferentes miembros de la comunidad van agregando

¢, Quién controla el flujo de datos en Dspace?

Es un administrador el encargado de aprobar, rechazar y editar los items
ingresados al sistema.



